UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PHUOC Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 1435 /QDP-UBND Binh Phuoc, ngay 07thang 9 nam 2023
QUYET PINH

Cong b thii tuc hanh chinh ndi b trong hé théng hanh chinh nha nwée
thugc pham vi chire ning quan ly cia nganh Van phong
trén dia ban tinh Binh Phuéc

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Luqt 16 6 chitc chinh quyen dia phwong ngay 19/6/2015; Luat sira
doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chirc Chinh phit va Ludt Té chitc chinh
quyén dia phirong ngay 22/11/2019;

Can cir Quyét dinh so 24/2022/QP-UBND ngay 16/11/2022 ciia UBND
tinh vé ban hanh Quy ché /am viéc ciia UBND tinh Binh Phuge khda X, nhiém
ky 2021-2026; Quyét dinh s6 26/2023/QD-UBND ngay 25/5/2023 vé ban hanh
Quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cia Van phong

UBND #inh Binh Phuoc,

Can cir Quyét dinh s6 1085/QD-TTg ngay 15/9/2022 ciia Thii tuéng Chinh
phu vé ban hanh Ké hoach ra soadt, don gian hoa TTHC ngi b trong hé thong
hanh chinh nha nudc giai doan 2022-2025;

Can cir Ké hoach so 316/KH-UBND ngay 25/10/2022 ciia UBND tinh vé
viéc ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo trong hé thong hanh chinh
nha nwoc giai doan 2022-2025 trén dia ban tinh Binh Phuoc,

Xét dé nghi ciia Chanh Vin phong UBND tinh tai To trinh s6 2271/TTr-VP
ngay 05/9/2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b kem theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh ndi b trong
h¢ thong hanh chinh nha nudc thudc pham vi chitc nang quan 1y cia nganh Van
phong trén dia ban tinh Binh Phudc (PAu luc kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Thi trudng cac s6, ban, nganh; Cha tich UBND cac huyén, thi x3,
thanh pho; Chu tich UBND cac xa, phuong, thi tran va cac to chirc, ca nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhign: 7™

- Cuc KSTTHC (VPCP);

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Nhu Diéu 3;

- LBVP; Céc phong, ban, TT;
- Luu: VT, P.KSTHCv-11).




PHU LUC

AP\

)

ciia Chit tich Uy ban nhén dan tinh Binh Phudc)
PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ

NH CHINH NOI BQ TRONG HE THONG HANH CHINH
OC THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA
NGANH VAN PHONG

kém theo Quyét dinh s614350D-UBND ngay 07 thang.9. ndm 2023

STT Tén thii tuc hanh chinh Linhvye | COQuan
: : thuc hién
L | Trinh ban hanh Quyét dinh coéng bd tha tuc | Kiém soat thit | Vin phong
hanh chinh cua Chu tich UBND tinh. tuc hanh chinh | UBND tinh
y | sl o b don 05 s v | v o
. : g tuc hanh chinh | UBND tinh
nam.
Ra sodt, danh gi4, tai cau tr(c quy trinh tha |
3 tuc hémh, chinh dé cung cap dich vu cong | Kiém soat thu | Van phong
tryc tuyen trén HE thong thong tin giai | tuc hanh chinh | UBND tinh
quyeét thu tuc hanh chinh cua tinh.
Trinh ban hanh Quyet dinh phe duyet quy | p.x o ihi | Van phong
4 | trinh ndi by giai quyet thu tyc hanh chinh tuc hanh chinh | UBND tinh
thudc tham quyén cua Chua tich UBND tinh. |
5 Khai thac, st dung h so, tai liéu luu trir tai Cong tac Van phong
Vian phong UBND tinh. Vin phong | UBND tinh
5 Nhan tryc tiép van ban gidy do Vin phong Cong tac Vin phong
UBND tinh phat hanh. Vin phong | UBND tinh
7 Xay dung chuong trinh cong tac cia UBND Cong tac Van phong
tinh, Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh. Vin phong | UBND tinh
2 e , , Cong tac Vin phong
8 | To chuc phién hop ciia UBND tinh. Vanphong | UBND tinh
9 T6 chirc doan di cong tac nudc ngodi cla Cong tac Van phong
Lanh dao UBND tinh. Vin phong | UBND tinh
anng tai, lay y k{en d?l voi dlkx thao van Cong tac Vin phong
10 | ban quy pham phép luat trén Cong Thong 5 . UBND tinh
tin dién tir cta tinh. Van phong
11 Thuan chu treong ban hanh van ban quy Cong tac Van phong
pham phép luat Vian phong | UBND tinh




PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG TTHC NOI BQ

1. Ban hanh Quyét dinh cong bo thi tuc hanh chinh cia Chi tich
UBND tinh

a) Trinh ty thyce hién:

- Buoc 1: Trén co so Quyét dinh coéng bd cua bd, co quan ngang bd; co
guan chuyén mon vé nganh, linh vuc thuéc UBND ,tinh xay dung To trinh, du
thdo Quyét dinh cong bo thu tuc hanh chinh va gui dén Van phong UBND tinh.

- Budc 2: Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh thudc Vin phong UBND
tinh chiu trach nhiém giup Chanh Vin phong UBND tinh kiém soat vé hinh
thirc, ndi dung Quyét dinh cong b6 sau khi nhan dugc hd so trinh ban hanh
Quyét dinh cong b thu tuc hanh chinh.

+ Trudong hop du thao Quyét dinh cong bd dap ung du diéu kién vé noi
dung va hinh thic, Van phong UBND tinh trinh Cha tich UBND tinh ky, ban
hanh.

+ Truong hop du thao Quyét dinh cong bd chua dap tng du diéu kién vé
ndi dung va hinh thic, Van phong UBND tinh gt co quan, don vi du thao
Quyét dinh cong bd y kién gop ¥ dé hoan thién du thao cham nhat 05 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so trinh ban hanh Quyét dinh cong bo.

- Budc 3: Co quan du thao Quyét dinh cong bd nghién ciru, tiép thu, giai
trinh, hoan thién dy thao Quyét dinh cong bd dé trinh Cha tich Uy ban nhan dan
tinh ky, ban hanh cham nhét sau 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc vin ban
gop y. Vian ban tiép thu, giai trinh duoc bo sung kém theo ho so hoan thién trinh
ban hanh Quyét dinh cong bd.

- Budc 4: Quyét dinh sau khi duoc ky, ban hanh giri dén Cuc Kiém soat
thu tuc hanh chinh thuéc Van phong Chinh phu (ban dién tir thong qua Co so dir
liu quoc gia vé tha tuc hanh chinh) va cac co quan, don vi c6 thAm quyén gidi
quyét thii tuc hanh chinh cham nhat sau 03 ngay lge tir khi ky ban hanh; dong
thoi cong khai ngay trén Co s¢ dit liéu quoc gia ve thu tuc hanh chinh va tich
hop dit liéu dé cong khai trén Cong thong tin dién tir cta tinh theo quy dinh.

b) Cach thirc thwe hién: Khong quy dinh

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ T& trinh ban hanh Quyét dinh cong bd.

+ Du thao Quyét dinh cong bd danh myc thu tuc hanh chinh (kem theo
thu tuc hanh chinh méi ban hanh, thu tuc hanh chinh dugc stra 61, bo sung hodc
thay thé, tha tuc hanh chinh bi bai bo).

- S6 lugng ho so: 01 b



d) Thoi han giai quyét:
- Trudong hop du thao Quyét dinh cong bd dap tng du diéu kién vé noi
dung va hinh thuc:

+ Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so trinh ban
hanh Quyét dinh cong bo, Vin phong UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh ban
hanh Quyét dinh.

+ Trong vong 02 ngady lam viéc, Chu tich UBND tinh ky ban hanh Quyét
dinh cong bo.

- Trudng hop du thao Quyét dinh céng bd chua dap tmg du dicu kién vé
no1 dung va hinh thuec:

+ Van phong UBND tinh gop y, gui don vi du thao Quyé't‘ dinh dé hoan
thién, chém nhat sau 05, ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so trinh ban
hanh Quyét dinh cong bo.

+ Don vi dy thio Quyét dinh cong bo tiép thu, giai trinh, hoan thién du
thao Quyét dinh cham nhat sau 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban
gop ¥ cua Van phong UBND tinh.

+ Trong vong 05 ,ngéy lam viéc ké tir ngdy nhan dugce hd so trinh ban
hanh Quyet dinh cong bo (da hoan thién, tiep thu), Van phong UBND tinh trinh
Chu tich UBND tinh ban hanh Quyét dinh cong bd.

+ Trong vong 02 ngay lam vi¢e, Chu tich UBND tinh ky ban hanh Quyét
dinh cong bo.

d) Poi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin phong UBND tinh; cac
s0, ban, nganh tinh; UBND cac huyén, thi xa, thanh pho.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Van phong UBND tinh.
- Co quan phdi hop: cac SO, ban, nganh; UBND cép huyén.

g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong b danh myc
tha tuc hanh chinh cua Chu tich UBND tinh.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai: Theo quy dinh tai Thong tu s6 02/TT-
VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh phu vé huéng dan nghi¢p vu
kiém soat thu tuc hanh chinh.

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khdng quy dinh
[) Can c&r phap ly cia thi tuc hanh chinh:



- Nghidinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndam 2010 ctia Chinh phu
vé kiém soat thu tuc hanh chinh;
- Nghi dinh sO 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 ctua Chinh phu

stra d6i, bd sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soét thu tuc
hanh chinh;

- Thong tu sO 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Vén phong Chinh
phu vé hudéng dan nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-92-2017-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-lien-quan-den-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-348640.aspx

Biéu mau

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH A Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6:...../QP-UBND ..., NQAy...thang...nam 20...
QUYET PINH

”Vé viéc cong b6 thu tyc hanh chinh linh vye....
thugc tham quyén giai quyet cia S& X/UBND cap huyén/ UBND
cap xa tinh A

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc Chinh quyén dia phirong ngay théng ndam 2015;

Can cit Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cia
Chinh phu vé kiém sodt thi tuc hanh chinh va Nghi dinh s 92/2017/Nb-CP
ngay 07 thang 8 ndm 2017 ciia Chinh phii sita doi, b6 sung mét sé diéu cia cdc
nghi dinh lién quan dén klem soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia
B trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hudng dan nghiép vu vé kiém soét
thu tuc hanh chinh;

Xét @é nghi ciia Giam déc Sé X,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bo kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh Iinh vye.....
thudc tham quyén giai quyét cuia S¢& X/UBND cap huyén/ UBND cap xa tinh A.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tr ngdy .....(diing vao ngay
van ban quy pham phap ludt co noi dung quy dinh vé TTHC co hiéu luyc thi
hanh).

Bai bo... (ghi 0 cdc ndi dung cong bo hét hiéu liec khi Quyét dinh nay c6
hiéu lyc thi hanh) tai Quyét dinh s0....

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc cac So, Thu
truong cac so, ban, nganh; UBND céc huyén (quan, thi x4, thanh pho); UBND
cac xa (phuong, thi tran) va cdc to chue ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢ém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Diéu 3; ,
- Cuc KS TTHC, Van phong Chinh pht; (Ky tén, dau)

L. NGUYEN THI A



THU TUC HANH CHINH LiINH VUC... THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA SO X/UBND CAP HUYEN/UBND CAP XA TINH A
(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé..../0P-UBND
ngay....thang....ndm...ciia Chii tich Uy ban nhan ddn tinh A)

PHAN I.
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

_ 1. Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh thugc thAm quyén giai
quyét cua S¢ X/UBND cap huyén/UBND cap xa

STT | Tén thi tuc hanh chinh
I. Linh vue...

1 Thu tuc a

2 Thu tuc b

N

Il. Linh vuec...

1 Thu tuc ¢

2 Thu tuc d

N

2. Danh muc thu tuc hanh chinh dwgc sira d01, b6 sung thudc thim
quyén giai quyét ciia S& X/UBND cip huyén/UBND cip xa

STT | S6 hd so | Tén thi tuc Tén VBQPPL quy dinh ni dung
TTHC® | hanh chinh stra doi, bo sung, thay thé®@
I. Linh vuec...
1 Thu tuc a
2 Thu tuc b
N |
I1. Linh vuc
1 Thu tuc ¢
2 Thu tuc d
N |
Chu thich:

@ S6 hd so TTHC (trén Co s6 dit liéu qudc gia vé thi tuc hanh chinh) cia thii tyc hanh chinh
duoc stra d6i, bo sung.

@ Néu rd tén, so, ky hiéu, ngay thang nam ban hanh va trich yéu clia cac vin ban quy pham
phap luat quy dinh ndi dung stra doi, bd sung.



3. Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc thay thé thudc thim quyén gizi
quyét cia S¢' X, UBND cap huyén/UBND cap xa

. . Tén \thu Tén  thi Tén V!BQPPAL. Co
So ho|tuc hanh . quy dinh ngi| . .
. tuc hanh . +%. | Linh | quan
STT |so chinh ' dung swa doi,
’ chinh thay |, x vuc | thue
TTHC® | dwere thay | |, « bo sung, thay "
A the . hién
thé the®) j
|. Linh vue.....
1 Thatuca | Thutucal
n | s | e
I1. Linh vuec.....
1 Thua tuc ¢ | Thu tuc cdl
2 Thu tuc d
n | s | e
I11. Linh vye.....
1 Thi tucd | Thu tuc dl
2 Thu tuc d2
n |
Chu thich:

WS4 hd so TTHC (trén Co so dir lidu qudc gia vé thu tuc hanh chinh) ciia tha tuc hanh chinh
duoc thay thé.

@ Néu rd tén, s, ky hiéu, ngay thang nim ban hanh va trich yéu cua cac vian ban quy pham
phap luat quy dinh ndi dung thay thé.

_ 4. Danh muc thi tuc hanh chinh bi béi b6 thugc tham quyén giai
quyét cia S¢ X/ UBND cap huyén/UBND cap xa

STT | S0 hd so | Tén thi tuc Tén VBQPPL quy dinh viéc bii bo
TTHC® | hanh chinh thi tuc hanh chinh®
|. Linh vue...
1 Thu tuc a
n |
Il. Linh vuec...
1 Thu tuc ¢
n |
Cha thich:

WS4 hd so TTHC (trén Co so dit lidu qubc gia vé thu tuc hanh chinh) cua thi tuc hanh chinh
bi bi bo.

@ Neéu rd tén, sb, ky hiéu, ngay thang nam ban hanh va trich yéu ctia van ban quy pham phap
luét quy dinh viéc bai bé thu tuc hanh chinh.



PHAN II.

NOQI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO X/UBND CAP HUYEN/UBND CAP XA TINH A

I. Linh vye....
1. Tén thu tuc a

- Trinh tu thuc hién: (bao gé)m ca thoi gian, dia diém thuc hién thu tuc

hanh chinh)
- Cach thirc thuc hién:
- Thanh phan, sé luong ho so:
- Thoi han giai quyét:
- Béi twong thue hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Két qua thyuc hién thi tuc hanh chinh:
- Phi, 1& phi (néu co):
- Tén mau don, mAu to khai (néu c6, dé nghi dinh kém ngay sau thi tyc a):
- Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu cd):
- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
n. Tha tuc n
II. Linh vuec.....
1. Tén thi tuc a

- Trinh ty thuc hién: (bao 96m ca thoi gian, dia diém thuc hién thu tuc
hanh chinh)

- Cach thirc thuc hién:

- Thanh phan, s6 luong ho so:

- Thoi han giai quyét:

- Béi tuong thue hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh?:

- Két qua thuc hién tht tuc hanh chinh:

- Phi, 1& phi (néu co):

- Tén mau don, mau to khai (néu co, dé nghi dinh kém ngay sau thu tuc a):
- Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6):

- Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:
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2. Ra soat, phé duyét phwong an don gidn héa thu tuc hanh chinh
theo ké hoach hang nam

a) Trinh ty thyuc hién:
- Budc 1: Lap, ban hanh K& hoach ra soat, danh gia

Ké hoach ra soat, danh gia tha tuc hanh chinh gdm cac ndi dung: Tén thu
tuc hanh chinh hoac nhém thu tuc hanh chinh, quy dinh hanh chinh ¢6 lién quan
dugc ra soat; co quan thuc hién; thoi gian thuc hién; can ctr lua chon; xac dinh
13 cac chi tiéu dinh luong cu thé vé ty 1& cét giam sb lwong thu tuc hanh chinh,
cat giam chi phi tuan thu tha tuc hanh chinh,

- Budc 2: Tién hanh ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh

Can ctr vao noi dung K& hoach ra soat, danh gid thu tuc hanh chinh, viéc
ra soat, danh gia dugc thyc hi¢n theo cac cach thirc sau:

+ Ra soat, danh gia tirng thu tuc hanh chinh
+ Ra soat, danh gia nhoém thu tuc hanh chinh
+ Ra soat, danh gia theo chuyén dé

Co quan, don vi thuc hién ra soat, danh gia tha tuc hanh chinh, Van phong
UBND tinh t6 chtc léy y kién cua d6i tuong chiu tac dong va cac td chire, cac
nhan co lién quan khac (néu théy can thiét) dé thu thap thong tin trong qua trinh
ra soat, danh gid, cho y kién, tong hop két qua ra soat, danh gia. Viéc to chuc lay
v klen cac bén co lién quan co thé thong qua hinh thirc hoi thao, hoi nghi, tham
véan hodc cac biéu mau lay y kién.

- Budc 3: Tong hop két qua ra soat, danh gia

+ Co quan, don vi thyc hién ra soét, danh gia thu tuc hanh chinh tong hop
két qua ra soat, danh gia gom: nodi dung phuong an don gian hoa thi tuc hanh
chinh va céc séng kién cai cach thu tuc hanh chinh; ly do; chi phi cit giam khi
don gian hoa; kién nghi thyc thi.

+ Co quan, don vi thuc hién ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh gt két
qua ra soat, danh gia va biéu mau ra soat, danh gia; so d6 nhom thu tuc hanh
chinh trude va sau ra soat (ddi véi trudng hop ra soat nhém); tong hop, tiép thu,
giai trinh phuong an ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh thudc linh vyc ra
soat da duoc Thu trudng don vi phé duyét vé Van phong UBND tinh dé xem
xét, danh gia chét lugng.

+ Trén co sé danh gia ctia Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh thudc Vin
phong UBND tinh, céc co quan, don vi hoan thién két qua ra soat, danh gia va
du thao Quyét dinh thong qua Phuong 4n cat giam, don gian hda thu tuc hanh
chinh d6i véi timg linh vuc hodc ndi dung cu thé, theo mau tai Phu luc VI ban
hanh kém theo Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Vian phong
Chinh phu, trinh Chu tich UBND tinh phé duyét.
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- Buéc 4: Giri két qua ra soat, danh gia

Vin phong UBND tinh bdo cdo két qua ra soat, danh gia thu tuc hanh
chinh cua UBND tinh kém theo phwong 4n don gian hoa thu tuc hanh chinh da
duoc phé duyét guri vé€ bg, co quan ngang bo dé dé nghi xem xét, xur 1y trudc
ngay 15 thang 9 hang nam.

b) Cach thirc thue hién: Khong quy dinh

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Td trinh vé phuong an cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh

+ Dy thao Quyét dinh kém theo Phuong &n cat giam, don gian hoa thu tuc
hanh chinh

-S6 luong ho so: 01 bd
d) Thoi han giai quyét: Khdng quy dinh

d) Péi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Van phong UBND tinh; cac
s0, ban, nganh tinh; UBND cac huyén, thi xa, thanh pho.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vian phong UBND tinh,

~ - Co quan phéi hop: cé4c so, ban, nganh; UBND cac huyén, thi x4, thanh

pho.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thong qua Phuong
an ra soat, don gian hoéa thu tuc hanh chinh.

h) Phi, 1€ phi: Khéng.

i) Tén miu don, to khai: Phu luc VI ban hanh kém theo Théng tu s6
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh phu.

k) Yéu cau, kién kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu vé Kiém
soat thu tuc hanh chinh;
- Nghi dinh 6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ctia Chinh phu vé stra doi,
bd sung mdt s6 di€u cua cac Nghi dinh lién quan dén Kiém soat thu tuc hanh
chinh;

- Thong tu sO 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh
phu hudng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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) ) Phu luc VI ] . ]
MAU QUYET PINH PHE DUYET PHUONG AN DON GIAN HOA

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH A Doc lap - Tw do - Hanh phic
Sb:...../.QP-UBND oy NQAY...thdng...nam 20...
QUYET PINH

Vé viéc thong qua phwong an don gian héa thi tuc hanh chinh
trong linh vue...thugc pham vi quan ly nha nwée thugc
tham quyén gidi quyét caa tinh A

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH
Can cir Quyét dinh SO....ngay... thang .nam.... cua UBND tinh quy dinh

chikc ndng, nhiém vu quyén han va co cdu té chike cia .....;

Can cir Quyét dinh $6....ngay....thdng....nam.... cia UBND tinh ....phé
duyét ké hoach ra soat thu tuc hanh chinh nam....,

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6....,

QUYET PINH:
Picu 1. Thong qua phuong an don gian hoa...thu tuc hanh chinh trong
linh vuc.......... , thuoc tham quyén giai quyét cia tinh.... (Phy luc dinh kém).

Piéu 2. Giao céc s, nganh, cac don vi o lién quan:

1. Dy thao van ban thyc thi phuong an don gian hoa, sang kién cai cach
thi tyc hanh chinh thudc thim quyén cta Uy ban nhan dan cap tinh.

2. Dy thao van ban thyc thi phuong an don gian hoa, sang kién cai céch
thil tuc hanh chinh khong thudc thim quyén xir 1y sau khi duwoc Chinh phi, Thu
tudng Chinh phu thong qua.

Piéu 3. Giao Vin phong Uy ban nhan dan cap tinh c6 trach nhiém kiém
tra, don dbc cac s, nganh, don vi ¢6 lién quan thuc hién Quyét dinh nay.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 5. Chanh Vin Uy ban nhéan dan cap tinh, Gidm ddc So, Thu trudng
cac don vi 6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: CHU TICH
- Nhu Piéu 5;

- Thu tuéng Chinh phu (dé bao cao); (Ky tén, dau)

- Vian phong Chinh phu;

- Luu VT. NGUYEN THI A
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Phu luc....
PHUONG AN PON GIAN HOA THU TUC HANH CHINH
LINH VUC.......
(Kém theo Quyét dinh sé..../OD-UBND ngady....thang...nam...
ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh....)

1. Thi tuc hodc nhom thill tuc:.............oociii i,

1.1. N6i dung don gian hoa (néu 15 can bai bo/huy bo; stra déj, bd sung;
thay thé tha tc hanh chinh, mau don, t& khai hay yéu cau diéu kién dé thyc hién
tha tuc hanh chinh)

Yo (o SRR

Luwu y: Phai xac dinh 1o cac ndi dung don gian hoa thudc thAm quyén va
nodi dung don gian hoa khong thudc tham quyén xu ly (thong qua ky hi¢u riéng).

1.2. Kién nghi thuc thi (néu rd diéum khoan, diém,van ban quy pham
phap luat can stra do6i, bo sung, thay thé, badi ndé hoac huy bd)
1.3. Lot ich cua phuong an don gian hoa

- Chi phi tuan tht thi tuc hanh chinh trudc khi don gian hoa.....d6ng/nam.
- Chi phi tuan tht thi tuc hanh chinh sau khi don gian hoa: ....d6ng/nim.
- Chi phi tiét kiém:......dong/nam.

- Ty 18 cat giam chi phi:....%.

2. Thi tuc hoac nhom thil tuc: ...

2.1. Noi dung don gian hoa (néu rd can bai bo/huy bo; stra dé%, bd sung;
thay thé thu tuc hanh chinh, mau don, to khai hay yéu cau di€u ki¢n dé thuc hién
thu tuc hanh chinh)

Yo (o SRS

2.2. Kién nghj thyc thi (néu rd diéu, khoan, diém, van ban quy pham phap
luat can stra doi, b6 sung, thay the, bai ho hoac huy bo)

2.3. Loi ich phuong an don gian hoa

- Chi phi tuan thu thi tuc hanh chinh tuéc khi don gian hoa......d6ng/nam.
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- Chi phi tuan thu thi tuc hanh chinh sau khi don gian héa.......d6ng/nam.
- Chi phi tiét kiém: ......dong/nam.
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3 Ra soat, danh gia, tai ciu tric quy trinh tha tyc hanh chinh dé
cung cap dlch vu cong truc tuyen trén Hé thong thong tin giai quyet thu tuc
hanh chinh cap tinh.

a) Trinh ty thyuc hién:
- Budc 1: Ra soat quy trinh thuc hién thu tuc hanh chinh

Can ctr danh muc tha tuc hanh chinh dugc phé duyét, Van phong UBND
tinh phéi hop véi cac co quan, don vi tién hanh ra soat quy trinh thuc hién thu
tuc hanh chinh theo hai loai 1a thu tuc hanh chinh don 1é va nhom tha tuc hanh
chinh lién théng.

Viéc ra soat quy trinh thuc hién thu tuc hanh chinh dwa trén trinh ty thuc
hién cua thu tuc hanh chinh hodc nhom thu tuc hanh chinh lién théng va trach
nhiém, noi dung cong viéc cu thé can thuc hién cia tung co quan, don vi lién
quan tham gia trong trinh ty thyc hién.

Co quan, don vi ra soat quy trinh tién hanh xdy dung so d6 tong thé ddi
v&i thu tuc hanh chinh don 1é, nhém thua tuc hanh chinh lién thong.

- Budc 2: Panh gi, tai ciu tric quy trinh thi tyc hanh chinh
Céch thirc thuc hién tai cdu trac quy trinh thi tuc hanh chinh:

Tuy thudc vao yéu cau, viéc tai cau tric quy trinh thyc hién theo ting thu
tuc hanh chinh hoac theo nhém thia tuc hanh chinh lién thong. Cac co quan, don
vi tién hanh thuc hién cac cong viée sau:

+ X4c dinh cac hé théng, co sé dit liéu lién quan dén qué trinh thyc hién
thu tuc hanh chinh va kha nang két noi, chia sé dit li¢u.

+ Pénh gia cat giam, don gian hoa tha tyuc hanh chinh, thanh phan hd so,
quy trinh, trinh tu thyc hién thu tuc hanh chinh theo cac ti€u chi tai cau truc.

+ Trén co s& két qua tai cdu trac, co quan ra soat danh gia tién hanh hoan

thién, xay dung so do ‘quy trinh dién tir sau khi tai cau tric quy trinh dé cung cap
dich vu cong truc tuyen

Viéc ra soat, chuian héa miu don, to khai thiét lap biéu mau duge thuc
hién theo quy dinh tai Chuong IV Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP.

- Budc 3: Tinh toan chi phi tiét kiém

Trén co s& phuong an tai cau trac quy trinh, co quan, don vi thuc hién ra
soat tinh todn chi phi tiét kiém trén co s& cac ndi dung da duoc cat giam, don
gian hoa theo quy dinh vé kiém soat thu tuc hanh chinh.

- Budc 4: Phé duyét va cong bb phuong an tai cdu trac quy trinh thu tuc
hanh chinh dé cung cip hoidc hoan thién dich vu cong truc tuyén.
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Trén co so két qua ra soat, xdy dung phuong an tai cdu tric, co quan don
vi tién hanh trinh Chu tich UBND tinh phé duyét va cong b (thong qua Van
phong UBND tinh) dé cung cip hodc hoan thién dich vu cong truc tuyén.

- Budc 5: Hoan thién dich vu cong truc tuyén theo phuong an tai cau trac
quy trinh da dugc phé duyét.

- Budc 6: Thyc hién tich hop, kiém thir, cung cip trén Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh.

b) Cach thirc thuc hién: Khong quy dinh

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so: Khong quy dinh

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

d) Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Van phong UBND tinh; cac
s@, ban, nganh; UBND cac huy¢n, thi xa, thanh pho.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Van phong UBND tinh.

- Co quan phdi hop: cac S&, ban, nganh; UBND cap huyén.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyet dinh coéng bd quy trinh
tha tuc hanh chinh dé cung cap dich vu cong truc tuyén.

h) Phi, 1¢ phi: Khong

i) Tén miu don, t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- Su phu hop cta quy dinh tha tuc hanh chinh cho phép thuc hién trén moi
truong dién tur.

- Kha nang két ndi, lién thong, chia sé dir liéu phuc vu giai quyét thu tuc

hanh chinh giita cac co quan trong qua trinh xem xét, giai quyét thu tuc hanh
chinh.

, - Tinh hiu qua cua viéc tai cdu trac quy trinh tha tuc hanh chinh dé cung
cap dich vu cong truc tuyén

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghidinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 4 ndm 2020 ctia Chinh phu
ve thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tu;

- Nghi dinh 5O 42/2022/ND-CP ngay 24 thang 6 nam 2022 cua Chinh phu
quy dinh vé viéc cung cip thong tin va dich vu cong tryc tuyén cia co quan nha
nudc trén moi truong mang;

- ’Quyét dinh s6 31/2021/QD-TTg ngay 11 thang 10 nam 2021 ban hanh
Quy ché quan ly, van hanh, khai thac Cong Dich vu cong quoc gia;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-45-2020-nd-cp-thuc-hien-thu-tuc-hanh-chinh-tren-moi-truong-dien-tu-426372.aspx
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- Théng tu sb 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Van
phong Chinh phu quy dinh mot s6 noi dung va bién phéap thi hanh trong s6 hoa
hé so, két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén
moi truong di¢n tir.
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4. Trinh ban hanh Quyet dinh phé duyét quy trinh ndi bg giai quyét
thii tuc hanh chinh thudc thAm quyén ciia Chii tich UBND tinh

a) Trinh tu thwce hién:

- Buédc 1: Cac s6, ban, nganh tinh chu tri phdi hop V01 cac co quan, don vi
co lién quan ra soat, xay dung quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh
thudc tham quyén tiép nhan va giai quyét cua cip tinh, huyén, xa va gui hd so
trinh vé Van phong UBND tinh thong qua Phong Kiém soét thi tuc hanh chinh
dé tham dinh.

- Budc 2: Can ctr vao Quyét dinh cong bd ciia bd, co quan ngang bd va
cac van ban quy pham phéap luat c6 lién quan; Phong Kiém soat thil tuc hanh
chinh giup Chanh Vin phong UBND tinh kiém soat vé hinh thtc, noi dung
trude khi trinh Chu tich UBND tinh phé duyét:

+ Truong hop du thao Quyét dinh phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét
thi tuc hanh chinh dap tmg du cac diéu kién vé hinh thic, noéi dung; Vian phong
UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh ph¢é duyét.

+ Truong hop du thao Quyét dinh phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét
tht tuc hanh chinh chwa dap tng du diéu kién vé hinh thirc, noi dung; Van
phong UBND tinh gui co quan, don vi du thao Quyét dinh ¥y kién gop ¥ dé hoan
thién va chdm nhat sau 05 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so trinh ban hanh
Quyet dinh.

- Budce 3: Cac s0, ban, nganh tinh nghién cir, tiép thu, giai trinh va hoan
thién du thao Quyét dinh d¢€ trinh Chu tich UBND tinh ky, ban hénh cham nhat
sau 03 ngay k& tir ngay nhén duoc van ban gop y. Noi dung tiép thu giai trinh
duoc bd sung kém theo ho so hoan thién khi trinh ban hanh Quyét dinh phé
duyét.

- Budc 4: Trén co s6 ndi dung quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc hanh
chinh dugc phé duyét, So Thong tin va Truyén thong tién hanh cap nhat/xay
dung quy trinh dién tr gidi quyét tha tuc hanh chinh tai hé thong thong tin dién
tur cua tinh.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop ho so thong qua hé thong diéu hanh tac nghiép cua tinh;

- Nop ho so qua dich vu buu chinh;

- Nop ho so tai Bo phan Van thu.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so: 01 (mdt) bo hd so bao gom:

- To trinh;

- Dy thao Quyét dinh phé duyét quy trinh noi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh.

d) Thoi han giii quyét:
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* Trieong hop dw thao Quyét dinh phé duyét ddp iing du diéu kién vé néi
dung va hinh thirc:

- Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so trinh ban hanh
du thdo Quyét dinh phé duyét, Van phong UBND tinh trinh Chu tich UBND
tinh ky, ban hanh;

- Trong vong 02 ngay lam viéc, Chu tich UBND tinh ky va ban hanh.

* Truong hop du thao Quyét dinh phé duyét chwa déap iing di diéu kién vé
noi dung va hinh thiec:

- Van phong UBND tinh ¢6 néi dung gop ¥ gﬂrivvé cac s0, ban, nganh tinh
dé hoan thién dyu thao chdm nhat 05 ngay lam viéc k& tr ngay nhan duoc ho so
trinh ban hanh Quyét dinh phé duyét.

- Cac s¢, ban, nganh tinh tlep thu, giai trinh, hoan thién du thao Quyét
dinh cham nhat 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc nodi dung goép ¥ ctua Vin
phong UBND tinh.

- Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so trinh ban
hanh Quyét dinh phé duyét (da ti€p thu, hoan thién), Van phong UBND tinh
trinh Chu tich UBND tinh ky, ban hanh.

- Trong vong 02 ngay lam vi¢c, Chu tich UBND tinh ky va ban hanh.

d) Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh: Vin phong UBND tinh; cac
s@, ban, nganh tinh.

e) Co quan/ca nhan giai quyét thii tuc hanh chinh: Chu tich UBND
tinh.

o) Két qua thye hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét quy
trinh nd1 bg giai quyét thu tuc hanh chinh thudc tham quyén ctia Cha tich UBND
tinh

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Theo quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Théng tu 5O 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh
phu v€ huong dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mdt ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét
thu tuc hanh chinh;
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5. Khai thac, sit dung hé so, tai liéu hru tri tai Vin phong Uy ban
nhin dan tinh

a) Trinh ty thwe hién

- Bude 1: Ca nhan hoac t6 chirc ¢6 nhu cau khai thac tai liéu ndp gidy gidi
thiéu hoac don dé nghi tai Bo phian Van thu Van phong UBND tinh.

- Budc 2: Can bo tiép nhan hd so c¢o trach nhiém cép phleu yéu cau st
dung tai liéu dé nguoi khai thac dién théng tin (ndi dung tai liéu can tra tim).

- Budc 3: Can bd t1ep nhan hd so ¢ trach nhiém trinh 1anh dao phong
duyét.

- Budc 4: Tra tim va tra két qua

+ Néu tra tim tai liéu dung ho so, tai liéu can tim thi tién hanh photocopy,
trinh ky sao y theo yéu cau cua ca nhan, t6 churc, co quan (Chanh Van phong
ky).

+ Néu khong dat yéu cau thi phai giai thich rd rang hodc c6 vin ban tra
101.

- Buoc 5: Lam cac thu tuc khac (néu co): Vao s6 tra tim, sO khai thac tai
li¢u.

b) Cach thirc thuwe hién: Truc tiép qua Hé théng quan 1y van ban va diéu
hanh tinh Binh Phudc.

¢) Thanh phén, so lwgng ho so:

- Thanh phan ho so: Vian ban do UBND tinh, Vin phong UBND tinh ban
hanh.

- S6 luwong: 01 ban sao y
d) Thoi han giai quyét: Khong.

d) Péi twong thwe hién: Cong chic 1am cong tac van thu, luu trir, ca
nhan, t6 chirc, co quan tra tim van ban.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Vin phong UBND tinh.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban sao y

h) Phi, 1€ phi: Khong

i) Tén miu don, mau to khai: Theo mau ban hanh.

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

- La lanh dao, cong chuc, vién chue thude Van phong UBND tinh.

- D0i v6i t0 chire, ca nhan bén ngoai ¢6 nhu cau khai thac tai liéu ndp gidy
gi61 thiéu hodac don dé nghi tai Bo ph&n Van thu Van phong Uy ban nhan dan
tinh.
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1) Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 30/2020/ND-
CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cua Chinh phu vé cong tac van thu.
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6. Nhan truc tiép vin ban gidy do Vin phong UBND tinh phat hanh
a) Trinh ty thwe hién

- Bué6c 1: Cap sb, thoi gian ban hanh van ban. S6 va thdi gian ban hanh
van ban duoc léy theo thur ty va trinh ty thoi gian ban hanh van ban cua co quan,
t6 churc trong nim bat dau lién tiép tir s6 01 vao ngay 01 thang 01 va két thac
vao ngay 31 thang 12 hang nim; vin ban quy pham phap luat duoc cap sb bit
dau tir s6 01/nam ban hanh tai s6 quan Iy van ban quy pham phép luét.

- Buoc 2: Dang ky van ban di. Van ban dugc dang ky phan theo timg loai
van ban trén HE thong.

- Budc 3: Nhan ban, dong diu co quan, t6 churc, diu chi d6 mat, mac do
khén, (461 v6i van ban giady); ky s cia co quan, to chirc (do6i véi van ban dién
t).

- Budc 4: Phat hanh va theo ddi viéc chuyén phat van ban di.

- Budce 5: Luu van ban di.

* Luwu van ban gidy:

+ Ban gbc van ban duoc lwu tai Vian thu co quan va phai duge dong déu
ngay sau khi phat hanh, sap x€p theo thir tu dang ky.

+ Ban chinh van ban luu tai hé so cong viéc.

* Luu van ban dién ni: Ban gdc van ban dién tir phai dugc luu trén Hé
thong cua co quan, t0 chirc ban hanh van ban (theo Quy dinh tai Nghi dinh so
30/2020/ND-CP).

_b) Cach thirc thuce hi¢n: Truc tuyén qua Hé thong quan 1y vin ban va
diéu hanh tinh Binh Phuéc

¢) Thanh phén, so lwgng ho so':

- Thanh phan hd so: Gom ban gbc, ban pho to.

- S6 luong ho so: Theo quy dinh noi nhan van ban.

d) Thoi han giai quyét: Khong

d) Poi twong thuwe hién: Bo phan phat hanh van ban.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Vin phong UBND tinh.

g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Hoan thién cong tac phat
hanh van ban.

h) Phi, 1¢ phi: Khdng

i) Tén miu don, mau té khai: Khong.

k) Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Vin ban da duoc
Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Phé Chu tich Uy ban nhan dan tinh, 1anh dao
Van phong ky ban hanh.
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1) Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 30/2020/ND-
CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cua Chinh phu vé cong tac van thu
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7. Xay dung chwong trinh cong tic cia UBND tinh, Chu tich, Phé
Chu tich UBND tinh

a) Trinh tw thwc hién
* Poi véi Chiong trinh cong tac nam ciia UBND tinh

- Bude 1: Trude ngay 15 thang 10 hang ndm, Van phong UBND tinh dé
nghi cac so, ban, nganh, dia phuong ding ky cac dé an vao chuong trinh céng
tdc nam sau.

- Budc 2: Trudc ngay 15 thang 11 hang nam, cac s&, ban, nganh, dia
phuong ding ky dé an véi Vian phong UBND tinh, gom nhiing noi dung sau: tén
goi; can ctr Xay dung; su can thiét; dinh hudng noi dung; pham vi diéu chinh; co
quan tham dinh, theo di; cap trinh; thoi han trinh xac dinh cy thé dén tung
thang; san pham cuaa dé éan.

- Budce 3: Van phong UBND tinh chu tri, phdi hop véi cac co quan lién
quan tham tra, xac dinh cac d€ an dua vao chuong trinh cong tac; tong hop, du
thao chuong trinh cong tac nam sau trinh Uy ban nhan dan tinh.

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy Uy ban nhan dan tinh thong qua, Vian
phong UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh xem xét, ban hanh va gui dén
Thuong truc HDND tinh, cadc Thanh vién UBND tinh, Thu truéng cac co quan
chuyén mén, Chu tich UBND cép huyén va ca nhan, to chtc ¢6 lién quan biét,
thuc hién.

* Poi voi Chuong trinh cong tdc tuan cia Chii tich, Phé Chii tich UBND
tinh

- Budc 1: Céan ctr chuong trinh cong tac thang va chi dao cua Chu tich,
cac Pho Chu tich UBND tinh, Van phong UBND tinh dy thdo chuong trinh cong
tac tuan ctia Chu tich va cac Pho Chu tich UBND tinh, trinh Chu tich UBND
tinh quyét dinh va thong bao cho cac co quan lién quan bi€t chadm nhat vao chiéu
Thir sau tuan trudc.

- Bué6c 2: Thu trudng cac co quan, don vi khi ¢é yéu cau 1am viéc véi Chi
tich hodac Pho Chu tich UBND tinh dé giai quyét cong viéc trong tuan, phai lién
hé dang ky véi Chanh Van phong UBND tinh, chdm nhat vao thtr nam tuan
trudc (trir nhitng truong hop dac biét).

Ngoai chuong trinh céng tac tudn, Chu tich va cac Pho Chu tich UBND
tinh c6 theé lam viéc dot xuat vdi cac co quan chuyén mén tuy theo yeu céu trong
chi dao hodc trong giai quyét mdt s6 van dé cap bach.

b) Cach thirc thue hién: Truc tuyén qua Hé théng quan 1y vin ban va
diéu hanh.

¢) Thanh phén, so lwong hd so:

* Thanh phan ho so:
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- Béi v6i Chuong trinh cong tac nim caa UBND tinh:

+ Cong van kém theo danh muc nhirng nhiém vu, cong viéc, dé an, du
thao van ban quy pham phép luat can trinh UBND tinh, Chua tich UBND tinh
trong nam toi.

o Cé,c nhiém vy, cong viéc, dé 4n, dy thao van ban thudc pham vi, tham
quyén quyet dinh cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh hodc phai trinh HDND
tinh, bao c4o Tinh uy theo quy dinh ctia phap luat va theo quy ché phoi hop.

+ Tém tit ké hoach chuan bi tirng nhi€ém vu, cong viéce, dé an: mdi nhiém
vy, cong viéc, dé an dang ky can thé hién rd dinh huéng ndi dung tu tuong
chuan bi, pham vi diéu chinh, co quan phdi hop, co quan tham dinh, cip quyét
dinh va dy kién ké hoach so bo dé thyc hién nhiém vu, cong viéc, dé an.

- Bbi véi Chuong trinh cong taq tuan ctia Chu tich, Phé Chu tich UBND
tinh: Dy thdo Chuong trinh cong tac tuan.

Céc co quan, don vi, to chire khi ¢6 nhu clu 1am viée v6i Chu tich UBND
tinh hodc Pho Chu tich UBND tinh d¢ giai quyét cong viéc trong tuan phai dang
ky véi Van phong UBND tinh (bang van ban hoac dién thoai truc ticp).

* S6 luong hd so: Khong quy dinh.
d) Thoi han giai quyét:

- P6i v6i Chuong trinh cong tac nim cia UBND tinh: Cham nhét vao
ngay 15 thang 11 hang nam.

- P6i v6i Chuong trinh cong tac tuan caa Cha tich, Pho Chu tich UBND
tinh: can clr vao chuong trinh cOng tac nam va chi dao cua lanh dao UBND tinh,
Vian phong UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh du thao Chuong trinh cong
tac va thong bao cho cic co quan biét cham nhét vao chiéu Thu sau tuan trudc.

d) Pdi twong thwe hién: Vén phong UBND tinh; cdc co quan chuyén
mon thuoc UBND tinh, cac don vi, t6 chuec.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Van phong UBND tinh.

- Co quan phéi hop: Cac co quan chuyén mén thuéc UBND tinh, cic don
v1, to churc.

g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Chuong trinh cong tac.
h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, mau to khai: Khong

k) Yéu cau, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh: Khéng
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) Ciin cir phép 1y ciia thi tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 24/2022/QP-
UBND ngay 16/11/2022 cia UBND tinh ban hanh Quy ché 1am vi¢c cua UBND
tinh Binh Phudc khoa X, nhiém ky 2021-2026.
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8. To chirc phién hop ciia UBND tinh

a) Trinh tu thuc hién

- Bude 1:

* UBND tinh hop thuong ky mdi thang mot lan.

* UBND tinh hop chuyén dé hodc hop dé giai quyét cong viéc phat sinh
dot xuat trong cac trudng hop sau:

+ Do Chu tich UBND tinh quyét dinh.

+ Theo yéu cau cta Chinh phi, Thii tuéng Chinh phu va cac Bo, Nganh
Trung uong.

+ Theo yéu cau, dé nghi cta it nhat mot phan ba (1/3) téng s6 thanh vién
UBND tinh.

- Bu6c 2: Van phong UBND tinh tién hanh:

+ Kiém tra, tong hop cac hd so dé an, cong viéc, nhi€ém vu trinh ra phién
hop.

+ Chuén bj chuong trinh phién hop, d kién thoi gian, thanh phan tham du
hop, dai biéu moi du hop, trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh; chuan bi céac
diéu kién phuc vu phién hop.

Cham nhat 07 ngay 1am viéc, trudc ngay phién hop dinh ky ctia UBND
tinh bat dau, Vin phong UBND trinh Chii tich UBND tinh quyét dinh chinh thirc
ndi dung, chuong trinh, thoi gian hop, thanh phan tham dy phién hop va thong
bao cho cac thanh vién UBND tinh va cac dai biéu moi du hop vé quyét dinh
ctia Chu tich UBND tinh vé cac van dé trén.

+ Don doc Thu truéng co quan chuyén mon thuoc UBND tinh c6 dé an,
cong vi¢c, nhiém vu trinh trong phién hop gui ho so dé 4n va cdc van ban, tai
li¢u lién quan.

Cham nhat 03 ngay lam viéc, trudc ngay phién hop bat dau, co quan chu
tri dé an, cong vi¢c, nhiém vu phai gui tai lieu da dugc Chu tich UBND tinh
xem xét trinh ra phién hop UBND tinh dén Vin phong UBND tinh; sb lugng tai
liéu trinh UBND tinh xem xé&t tai phién hop do Chanh Van phong UBND tinh
quy dinh.

+ Gui gidy moi va tai lidu hop dén cac thanh vién UBND tinh va dai biéu
dugc moi hop, cham nhat 03 ngay 1am viéc trudc ngay hop (trir trudng hop hop
dé giai quyét cong viéc phat sinh dot xuat).

+ Truong hop thay d6i ngay hop, Van phong UBND tinh thong bao cho
thanh vién UBND tinh va céc dai biéu dugc mdi du hop it nhat 01 ngay, trude
ngay phién hop bat dau.

b) Céch thirc thue hién: Truc tiép hodc truc tuyén
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¢) Thanh phan, s6 lwong hd so:

- Thanh phan h so: Gidy moi hop.

- S6 lugng hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Cha tich UBND tinh quyét dinh cu thé ngay hop.

o Poi twgng thye hién: Thanh vién UBND tinh hoac Chu tich UBND
cap huyén va dai biéu.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vian phong UBND tinh
- Co quan phéi hop: Cac co quan chuyén mén thuoc UBND tinh, cac don
v1, t6 churc.
g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Phién hop cia UBND tinh.
h) Phi, 1€ phi: Khong
i) Tén miu don, miu to khai: Khong
k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Phién hop UBND

tinh chi dugc tién hanh khi c6 it nhat hai phan ba (2/3) tong sd thanh vién
UBND tinh tham du.

I) Ciin ci phap Iy ciia thi tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 24/2022/Qb-
UBND ngay 16/11/2022 ciaa UBND tinh ban hanh Quy ché 1am vi¢c cua UBND
tinh Binh Phudc khoa X, nhiém ky 2021-2026.
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9. T6 chirc doan di cong tic nwde ngoai ciia Lanh dao UBND tinh
a) Trinh tyu thuc hién

- Budc 1: S6 Ngoai vu tham muu trinh UBND tinh Poan di cong tac nudc
ngoai caa Lanh dao UBND tinh.

+ D4i vai cac chtc danh can bo thude tham quyén quyét dinh cia Thuong
tryc Tinh uy trén co s& T trinh cia S& Ngoai vy, Van phong UBND tinh phdi
hop voi S& Ngoai vu tham muu UBND tinh trinh Thuong truc xem xét, cho y
kién.

+ Poi voi Chi tich UBND tinh di nudc ngoai trén co so To trinh cua So
Ngoai vu, Vin phong UBND tinh phéi hop voi So Ngoai vu tham muu UBND
tinh trinh Tha tuéng Chinh phi xem xét, cho ¥ kién.

- Budc 2: Sau khi nhan dugc van ban dé nghi ciia UBND tinh, Vin phong
Tinh uy ra soat, trinh Thuong tryc Tinh ty cho y kien doi voi nhan sy la cac
chuc danh can bo thugc tham quyen.

- Budc 3: Sau khi co van ban thdng nhit cua Vian phong Chinh phu,
Thuong truc Tinh uy, Van phong UBND tinh phéi hop v6i SO ngoai vu téng
hop, trinh Chu tich UBND tinh xem xét quyét dinh ctr Poan di cong tac nudc
ngoai.

b) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi cir dang vién, can bo, cong chuc, vién chirc di cong tac,
hoc tdp ¢ nude ngodi (ban chinh) cia co quan chu quan. Trong d6 néu ro thanh
phan, thoi gian, nudc dén, myc dich, ngudn kinh phi, noi xuat nhap canh.

- Ké hoach hoat dong ddi ngoai ctiia don vi da duoc duyét trong nam.
Truong hop phat sinh ngoai ké hoach phai c6 vin ban théng nhét cta cap co
tham quyén.

- Thu moi va cac vin ban lién quan dén chuyén cong tac.

- Vian ban thdng nhat cta Trung wong (ddi véi nhdn sw thudc dién phdi
xin y kién Trung wong).

- Vin ban thong nhét cua nganh doc cip trén truc tiép (doi véi nhdn su la
truong, pho cac don vi nganh doc trén dia ban tinh)

- Truong hop di hoc tap theo Chuong trinh, Dé an 165 cua Trung wong
hodc céc chuong trinh cua tinh phéai c6 van ban thong nhat ciia Ban T6 chtic
Tinh uy hoac S& No6i vu.

¢) Thoi gian giai quyét:

- Truong hop phai xin y kién cta Thuong tryc Tinh uy hodc cua Trung
uvong la 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€, cu thé:
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+ Trong vong 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 18, S¢ Ngoai
vu ¢0 trach nhiém tham dinh, xem xét va trinh UBND tinh.

+ Trong vong 02 ngay 1am viéc ké tir khi nhan da hd so hop 18, Vin
phong UBND tinh tham muu Chu tich UBND tinh xem xét, trinh Thuong truc
Tinh uy (hodc van ban xin y kién cua co quan Trung wong néu thugc truong hop
phai xin y kién) cho y kién, thong nhat chu truong.

+ Trong vong 02 ngay lam viéc, Van phong Tinh uy tham muu Thuong
tryc Tinh Uy cho chu truong chap thuan,

+ Trong vong 02 ngay lam viéc sau khi nhéan dugc y kién tir Thuong truc
Tinh uy (hodc cua Trung wong) UBND tinh ban hanh quyét dinh.

- Trudng hop thude :[hém quyén giai guyét cia UBND tinh la 05 ngay lam
vige, ké tr ngay nhan du ho so hop 1€, cu thé:

+ Trong vong 92 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 1€, S& Ngoai
vu c6 trach nhiém tham dinh, xem xét va trinh UBND tinh.

+ Trong vong 03 ngdy lam viéc ké tir khi nhan du h so hop 18, Vin
phong UBND tinh tham muu Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

~¢) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Co quan c6 tham guyén
quyét dinh: Tinh uy (hodc Trung wong doi véi truong hgp phai xin ¥ kién cia
Trung wong), UBND tinh.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh hodc
van ban chap thuan doan di cong tac nudc ngoai cia Lanh dao Uy ban nhan dan
tinh.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong.

I) Ciin cir phap Iy ciia thii tuc hanh chinh: Quy ché s6 32-QC/TU ngay
21/6/2022 cua Tinh ay vé quan ly thong nhat cac hoat dong doi ngoai trén dia
ban tinh Binh Phudc.
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10. Piing tai, lay y kién d6i véi dur thao vin bian quy pham phap luat
trén Cong Thong tin dién tir ctia tinh

a) Trinh ty thyuc hién:

- Buge 1: Van phong UBND tinh dugc giao chu tri soan thao van ban quy
pham phap luét tién hanh guri ho so dén Trung tam Cong nghé thong tin thude
S¢ Thong tin va Truyén thong d€ d€ nghi dang tai van ban lay y kién va du thao
van ban quy pham phap luat. Trong do, néu r6 thoi han liy ¥ kién dé cac co

quan, t chirc, canhancoy kién (it nhat 30 ngay), dia chi nhan y kién gop y (dia
chi co quan, sb dién thoai, email...).

- Budc 2: Trung tim Cong nghé thong tin thuéc S¢ Thong tin va Truyén
thong tiép nhan dé nghi, thyc hién ding tai van ban lay y kién va dy thao van
ban quy pham phép luat trén Cong Thong tin dién tir cua tinh tai dia chi:
https://binhphuoc.gov.vn/.

- Budc 3: Hét thoi han ldy y kién, Van phong UBND tinh tong hop cac y
kién gop ¥, hoan thién du thao va bdo cdo UBND tinh.

b) Cach thirc thwe hién: Tryc tiép qua Hé théng quan 1y vin ban va diéu
hanh tinh Binh Phuoec.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so

- Thanh phan hé so: Vin ban do Vin phong UBND tinh ban hanh.

- S6 luwong: 01 cong van dé nghi, 01 bao cdo tong hop.

d) Thoi han giai quyét: it nhat 30 ngay.

d) Poi twong thwe hién: Vin phong UBND tinh.

e) Co quan gidi quyét thit tuc hanh chinh: S¢ Théng tin va Truyén
thong.

~ g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Béo cdo tong hop ¥ kién gop

y do1 vo1 van ban quy pham phap luat.

h) Phi, 1€ phi: Khong

i) Tén miu don, mau to khai: Theo mau ban hanh.

k) Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Lanh dao, cong
chtrc, vién churc thuoc Van phong Uy ban nhan dan tinh.

1) Cin cir phap 1y ciia thi tuc hanh chinh: Piéu 120, Piéu 129 Luat
Ban hanh van ban quy pham phap luat
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11. Thuan cha trwong ban hanh vin ban quy pham phap luat

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Vin phong UBND tinh tiép nhan hd so dé nghi thuin chi
truong ban hanh vén ban quy pham phap luat cia UBND tinh tir cac co quan,
don vi gt dén (khuyén khich céc co quan, don vi lay y kién ctia S& Tu phap
trude khi trinh UBND tinh thuan cha trrong ban hanh van ban quy pham phép
luat).

- Budc 2: Tién hanh tham dinh ho so.

Néu ho so di co ¥ kién théng nhat tham muu ban hanh van ban quy pham
phap luat ciia S& Tu phap, trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so,
Vién phong UBND tinh trinh lanh dao UBND tinh ky van ban thuin chu truong.

Néu hd so chua c6 ¥ kién ctia S& Tu phap, trong thoi han 03 ngay ké tir

ngay nhan duoc hd so, Van phong UBND tinh giri van ban dé nghi S& Tu phap
cho ¥ kién dbi véi viéc thuan chu truong ban hanh vin ban quy pham phap luét.

Truong hop S& Tu phap théng nhat dé nghi cua cac co quan, don vi, Vin
phong UBND tinh trinh 1anh dao UBND tinh ky van ban thuan chu truong.

Truong hop So Tu phap khong thf:)ng nhat dé nghi cia cac co quan, don
vi, Van phong UBND tinh tra lai ho so' d¢ nghi nghién ctru, phoi hgp véi S¢ Tu
phéap hoan thién ho so trude khi trinh UBND tinh.

b) Cach thirc thuc hién: Nhan hd so truc tiép hoac truc tuyén qua hé
thong quan ly van ban va di€éu hanh cia UBND tinh.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so: 01 bo

- TO trinh dé nghi thuan cha truong ban hanh vin ban quy pham phép luat
cua UBND tinh;

- H6 so kém theo (theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 127 Luat Ban hanh vin
ban quy pham phap luat)

- Van ban gbop y cua S& Tu phéap;
- Tai liéu khac (néu co).
_d) Thoi han gidi quyét: Thoi gian tham dinh 1a 03 ngay ke tir ngdy nhan
du ho so tham dinh. Thoi gian co quan soan thao bo sung ho so, lay y kién cua
S& Tu phap khong tinh vao thoi gian tham dinh.

d) boi tuong thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén moén thudc
UBND tinh; co quan, don vi khac dugc giao tham muu chu tri soan thdo van ban
quy pham phap luét.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong UBND tinh.



33

- Co quan phdi hop thuc hién thil tuc hanh chinh: S& Tu phap va cac co
quan, don vi c0 lién quan.

g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban thuan chi truong ciia
Chu tich UBND tinh.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu ciu, diéu ki¢n thwc hién thi tuc hanh chinh: Ho so trinh va céc
tai liéu lién quan duogc gui bang file pdf va file word.

I) Can ctr phap 1y cta thu tuc hanh chinh:

- Can cu Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015;

- Can ctr Luat stra doi, bo sung mot s6 diéu ctia Luat Ban hanh van ban
quy pham phap luat nam 2020;

- Nghi dinh sO 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cia Chinh phu quy dinh
chi tiet mot so6 di€u va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham
phép ludt ndm 2015;

- Nghi dinh §6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu vé sta
do1, bo sung mot 86 diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mdt s0 di€u va bién phap thi hanh Luat Ban hanh
van ban quy pham phép luat;
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