Mẫu số 4

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


……….., ngày…….tháng…… năm……


BẢN TỰ KIỂM QUÁ TRÌNH CÔNG TÁC



      Kính gửi: …(Cơ quản lý trực tiếp)…;


Tôi tên là……………, sinh ngày………/………/……….tại…………………...
Được tuyển dụng vào..............................................................theo Quyết định số.........ngày    tháng   năm ...............


Hiện nay đang công tác tại………………………………chức  vụ……………..

Nay tôi xin tự kiểm điểm lại quá trình công tác từ ..........đến nay của mình tại…………….như sau:

I/ Ưu điểm:



1/ Về tư tưởng chính trị:


2/ Về phẩm chất, đạo đức, lối sống:


3/ Về kết quả thực hiện chức trách, nhiệm vụ được giao:


4/ Về ý thức tổ chức kỷ luật:

II/ Khuyết điểm:

III/ Khen thưởng, kỷ luật


- Khen thưởng:……….

- Kỷ luật:……………
	XÁC NHẬN  THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Thủ trưởng đơn vị

(Ký, ghi rõ họ tên)


	…………., ngày……./……./………

Người tự kiểm điểm

(Ký ghi rõ họ tên)




