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PHÊ DUYỆT 
 

 

NGƯỜI SOẠN 

Họ tên: …………………Ngày … tháng … năm ……… 

Chức vụ, đơn vị: Chuyên viên Ký tên:………………………… 
 

 

NGƯỜI NHẬN XÉT VÀ PHÊ DUYỆT 

Họ tên: …………… Ngày … tháng … năm ……… 

Chức vụ, đơn vị: Trưởng dự án…………… Ký tên:………………………… 
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I. HƯỚNG DẪN NGƯỜI DÙNG THAM GIA HỌP TRỰC TUYẾN 

1.1. Tham gia họp trực tuyến 

➢ Cách 1: 

- Sau khi phần mềm eCabinet khởi tạo 1 phiên họp trực tuyến. Bạn sẽ nhận được 1 thông 

báo lịch họp qua Email. Click vào liên kết gắn kèm trong Email để tham gia họp 

 

➢ Cách 2 

- Đăng nhập vào hệ thống eCabinet → Click vào phiên họp → Mở tab [Chương trình họp] 

→  Click vào [Phòng họp trực tuyến: Vui lòng bấm vào đây] để tham gia họp trực tuyến 
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II. HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG EMEETING 

2.1. Tham gia họp online với vai trò người dự họp 

- Thực hiện mở liên kết họp trực tuyến như phần 1 

 
 

 

- Click vào button  để Bật hoặc tắt Microphone 
 

- Click vào button  để Bật hoặc tắt Camera 

 

- Click vào icon  góc bên trên phải để thực hiện các thao tác Logout, End Meeting… 
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2.2. Tham gia họp với vai trò người thuyết trình 

➢ Bước 1 

Click vào button  sau đó chọn [Take presenter] 

 

 

➢ Bước 2 

Click vào button  sau đó chọn [Upload a presentation] 

 

➢ Bước 3 

Upload slide thuyết trình 
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- Sau đó click vào [Browse for files] để chọn file cần upload. Tiếp theo click button 

[Upload] để thực hiện upload 

 

- Sau khi Upload tài liệu thuyết trình thì màn hình hiển thị tài liệu như dưới đây 
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- Click vào button  để thực hiện chia sẻ màn hình. Chọn vùng cần chia sẻ sau đó 

nhấn button [Share] để bắt đầu chia sẻ 

 



Tài liệu HDSD -  

Mã sản phẩm: 

Công ty Công nghệ thông tin VNPT  Trang 10/10 

Biểu mẫu: BM-02-04-HDSD 

 

- Nhấn [Stop sharing] để kết thúc chia sẻ màn hình 

 

 

- Các thao tác thuyết trình khác được thực hiện giống như Power Point 


