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Séigxﬂ/}%TP-HDKT, Ha Noi, ngay S0thdng F ndm 2019
V/v tai liéu hudng dan on tép ky kiem tra
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’5:? ,:7?6,?”) g‘”) Ngay 11/7/2019, Hoi dong kiém tra két qua tap su hanh nghé cong
g '3; f:i\»eh ing 14n tht ba d& ban hanh K& hoach t6 chirc ky kiém tra két qua tAp su hanh
a| @ %) aghé cong ching kém theo Quyét dinh s 1571/QD-HDKT. Thyc hién Ké
4 By : 7 A 2 A
x @ = Lh 2 h td chirc ky kiém tra, HOi ddng ki€m tra thong bdo dén céc thi sinh ban
2 2% gi@i %ng din vé& ndi dung, hinh thirc kiém tra va tai liéu tham khao (kem theo
O P §@€ van nay).

Hbi ddng kiém tra két qua tdp sy hanh nghé cong ching lan thir ba @&
nghi S& Tu phap thong bdo dﬁy du, kip thoi ndi dung tai liéu néu trén cho cac
thi sinh cda dia phuong minh.

- Théng tin lién quan dén ky kiém tra két qua tdp sw hanh nghé céng
chimg lan thit ba dwoc théng bdo trén trang Bé tro tw phdp ciia Cong théng tin
Bé Tw phdp: www.moj. gov.vu/btip.

- Trong truong hop can biét thém thong tin chi tiét, dé nghi lién hé véi
dong chi Nguyén Thi Van hodc déng chi Nguyén Véin Ha - Phong Quadn Iy cong
ching, thiva phdt lai, Cuc Bé tro tw phdp, Bé Tw phdp theo 56 dién thoai
024.62739512.

Noi nhin: TM. HQI PONG KIEM TRA
- Nhu trén, KT. CHU TICH

- B4 trudng (dé b/c); L
- Thir trudng Phan Chi Hiéu, Chu tich ~. PHQ CHU TICH

HPKT (dé blc);

- Cac thanh vién HPKT;

- Hiép hbi cong ching vién Viét Nam;
- Cbng thong tin B6 Tu phép;

- Luwu: VT, BTTP.

CUC TRUGNG CUC BO TRQ TU PHAP
DS Hoang Yén







CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Pdc 1ap - Tu do - Hanh phic

Ha Ngi, ngay 30 thang Fndm 2019

HUGNG DAN VE NQI DUNG, HINH THUC
KIEM TRA KET QUA TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
VA TAI LIEU THAM KHAO
(Kém theo Cong vin 56:d8K9BTP-HDKT ngay 3othdng 7 nam 2019
cua Hoi dong kiém tra két qua tdp sw hanh nghé cong chimng lan thit ba)

I. NOI DUNG VA HINH THU'C KIEM TRA
1. Noi dung kiém tra

a) Cdc quy dinh phdp ludt vé cong chitng, chirng thwc, trong d6 lwu y cdc
vin dé sau:

- Nguyén tic hanh nghé céng chimg; chirc ning xa hdi clia cong chimg vién;
gia tri phap ly cla vin ban cong ching; cac hanh vi bi nghiém cam...

- Tiéu chuén cbng ching vién; quyén va nghia vu ctia cong ching vién; bd
nhiém, mién nhiém cong chung vién...

- Thanh 14p t6 chirc hanh nghé cong chimg; ding ky hoat dong ciia Vin
phong cong ching; quyén va nghia vu clia t§ chtrc hanh nghé cong chimg...

- biang ky hanh nghé cbng chimg; bao hidm trach nhiém nghé nghiép cua
cong chung vién; bdi thudmg, bdi hoan trong hoat dng cdng chimg...

- Thu tuc chung vé céng chimg hop déng, giao dich; thii tuc cong chimg mét
s6 hop ddng, giao dich; cong chimg ban dich; nhan luu giit di chic; cép ban sao
van ban cong ching.

- Phi cong chimg, thu lao céng chimg va chi phi khac.

- Céc co quan quan ly nha nu6e vé cong chung va thdm quyén cua timg co
quan.

- Xt Iy vi pham trong hoat dong cong ching; nguyén thc giai quyét tranh
chép trong hoat dong cong chimg.

- Thim quyén, quyén, nghia vy va trach nhiém cia cong chimg vién trong
thuc hién ching thyc; thoi han ching thye.

- Luu trit va khai thac hd so cong ching.




b) Cac k§ niing hanh nghé cong ching, trong d6 lru ¥ cac k§ niing sau
day:

- K§ niing tiép nhan, phén loai yéu cau cong chimg, kidm tra tinh xéc‘}ﬁﬁc,
tinh hop phap cia cic gidy t& c6 trong hd so yéu cdu cong chimg; nhén dang chu
thé, nang lwc hanh vi dan sy clia ngudi tham gia ky két hop ddng, giao dich.

- K§¥ néng nghién ctru va ap dung phap ludt, dua ra hudéng giai quyét hd so
yéu cu céng chimg.

- K§¥ nang Ung x cia cong chimg vién theo Quy tdc dao dic hanh nghé
cdng chumg; 1y do tir chdi yéu cu cong chimg.

- K§ ning soan thao hop ddng, giao dich; kiém tra tinh hop phap cua du thao
hop ddng, giao dich do ngudi yéu cau céng chimg soan thao sin; k¥ ning thuc
hién x4c minh céc van d& lién quan dén hé so yéu cdu céng ching.

- K¥ ning cong chimg ban dich; chung thuc ban sao, chimg thuc chit ky
trong gidy to, vin ban.

- K§ nang soan thao 101 chimg hop ddng, giao dich (x&t ly tinh hubng cu thé).

2. Hinh thirc kiém tra

a) Bai kiém tra viét (Thoi gian lam bai: 180 phif).

- Bai kiém tra viét v& phap luat cong ching, ching thuc, quy tic dao dirc
hanh nghé cong chimg va k¥ ning hanh nghé cong chimg.

- Co céu bai kiém tra viét:

+ Phép ludt cong chimng, chung thuc va quy thc dao duc hanh nghé cong
chimg. Phin nay d4nh gi4 thi sinh théng qua cc ciu hoi ty luan (dat cu hoi va
yéu cdu phan tich hogc néu tinh hudng va giai quyét tinh hudng) hodc ciu héi tric
nghiém.

+ K¥ ning hanh nghé cong chimg nhim dénh gid trinh d6 cta thi sinh thong
qua viée giai quyét tinh hubng gia dinh va céc cau héi xung quanh tinh hubng d6.

+ Soan thio ndi dung co ban cia mot van ban cdng chimg.

b) Kiém tra vén ddp (Du kién 20 - 30 phiit cho méi thi sinh)

- Cau hoi kidm tra van dap gdm 02 phln. Trong phan 1 thi sinh bbc thim
cdu hoéi va tra 161 cdc cau hoi do; trong phan 2 giam khao s& dit ra céc cau hoi d6i
véi thi sinh theo chu dé cy thé va c6 thé hoi thém céc van d8 c6 lién quan dén k§
ning hanh nghé, dao dirc hanh nghé, nguyén téc ap dung phép luét... dé danh gia
trinh @6 cuda thi sinh.



- Trong khi kiém tra vén dép thi sinh s& khong phai soan thao véin ban cong
chimg cu thé.

(Céc logi tai liéu dwoc phép va khdong dwoc phép mang vao phong kiém tra
Viét va vén dap duwoc thuc hién theo Noi quy ky kiém tra ban hanh kem theo Quyét
dinh 58 1572/0D-HPKT ngay 11/7/2019 ciia Hpi déng kiém tra két qud tdp su
hanh nghé cong chimg)

II. QUY DPINH PHAP LUAT CO LIEN QUAN VA GOQI Y TAI LIEU
THAM KHAO

1. Cac quy dinh phap luit vé dan sw, hon nhéin gia dinh, dit dai/nha
¢/xay dung, trong do lwu y:

- Quy dinh vé quyén so hitu tai san: Noi dung quyén so hitu, cdc hinh thirc
s& hitu, x4c 14p/chAm dit quyén sé& hitu; quy dinh cich xédc dinh chu thé co ban
theo phap luét dan sy.

- Quy dinh vé hop ddng, giao dich; chu ¥ mét sd loai hop ddng théng dung
nhu hop ddng mua bén tai san/chuyén quyén sir dung dit, hop ddng thé chép tai
san, thé chap quyén st dung dat, hop ddng iy quyén, hop dbng ting cho tai san,
hop ddng thué tai san...

- Quy dinh vé dai dién, gidm hd: Nguoi dai dién, gidm hg; nguoi duoc dai
dién, duogc gidm ho; pham vi dai dién, giam ho, quyén va nghia vy cua timg chi
thé (dai dién hodc gidm ho).

- Quy dinh vé ché do tai san vo chong.
- Quy dinh vé thira ké.

- Quy dinh vé dat dai: Quyén va nghia vy cla ngudi st dung dat; thoi diém
duoc thyuc hién quyén clia ngudi st dung dht; didu kién cia dét dai dé dugc tham
gia giao dich, didu kién cuia cac bén tham gia giao dich lién quan dén quyén str
dung dat; dang ky quyén st dung dat.

- Quy dinh vé nha &: Piéu kién dugc cong nhén quyén s hiru nha &; quyén
va nghia vu cta chi sé hitu nha o; diéu kién cua nha & d& duogc tham gia giao

dich, diéu kién cta cac bén tham gia giao dich vé nha &; dang ky quyén s& hitu
nha; thoi diém c6 hidu lyc clia hop ddng céng ching vé nha o.

- Quy dinh v& cach thic x4c dinh thdm quyén coéng chimg hop ddng, giao
dich.

- Quy dinh chung v& didu kién (chii thé va tai san) ¢é tham gia giao dich bao
dam va ding ky giao dich bao dam; cac trudng hop phai ddng ky giao dich bao
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dam.
2. Goi y tai lieu tilam khao
- Luét cong ching nim 2014 va c4c vin ban hudng dan thi hanh.
- Quy téc dao dirc hanh nghé cong chimg.

- Bo luat dan sy ndm 2015 va cdc vin ban hudng dan thi hanh, dic biét 1a
nhiing quy dinh méi so v4i B luat dan sy nam 2005,

- Luat Pat dai ndm 2013 va céc viin ban hudng dan thi hanh.

- Luat Nha & ndm 2014 va céc vin ban hudng dan thi hanh.

- Luat Ho tich nim 2014 va c4c vin ban hudng din thi hanh.

- Luat Hon nhén va gia dinh ndm 2014 va céc vin ban hudéng dan thi hanh.
- Luat X4y dung nim 2014 va céc vin ban hudng dan thi hanh.

- Luat Doanh nghiép nim 2014 va c4c vin ban huéng dan thi hanh.

- Luat Hop tac x4 va c4c van ban huéng dan thi hanh.

- Luat Kinh doanh b4t dong san va cic vin ban hudng dan thi hanh.

- Nghi dinh s 23/2015/ND-CP vé cr?ip béan sao tir sb géc, chimg thuc ban
sao tir ban chinh, chimg thyc chit ky va ching thuc hop dong, giao dich va Théng
tir hudng dan.

- Nghi dinh s6 163/2006/ND-CP vé giao dich bao dam va Nghi dinh s6
11/2012/ND-CP stra dbi, bd sung mét sb didu ctia Nghi dinh sé 163/2006/ND-CP;
Nghi dinh s6 102/2017/ND-CP vé ding ky bién phap bao dam.

- Nghi dinh s6 110/2013/ND-CP quy dinh vé xr phat vi pham hanh chinh
trong linh vuc bd tro tu phap, hanh chinh tu phap, hon nhén va gia dinh, thi hanh
an dén sy, phé san doanh nghiép, hop tic xa va Nghj dinh sb 67/2015/ND-CP stra
d6i, bd sung mot sb didu cua Nghi dinh 110/2013/ND-CP.

- Céc vin ban quy pham phép ludt ¢ lién quan dén céng chimg, ching
thuc, dan sy, dat dai, xdy dung, hén nhén gia dinh....

HOQI PONG KIEM TRA
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