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UBND TINH BINH PHUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Doc lap - Tw do - Hanh phuc
QUY CHE

Lam vi¢c cia S¢ Tw phap tinh Binh Phudéc
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so: 69 /OD-STP
ngay 31 thang 03 nam 2023 cua Giam doc So Tw phap)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i twong diéu chinh

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh trach nhiém, méi quan hé phdi
hop ctia cac Phong nghiép vu, don vi su nghiép thudc Sé trong qua trinh thuc hién
cac nhiém vu chuyén moén cling nhu cac nhi€ém vu khac cua S& Tu phép theo quy
dinh cua phap luat.

2. Pbi tuong ap dung: Ban Lanh dao S&, cac Phong nghiép vu, don vi su
nghié¢p cong 1ap thudc S& va cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong S& Tu phap.

Pieu 2. Nguyén tac lam viéc

1. Quy ché nay nham bao dam thyc hién cic quy dinh cta phap luat va cac
quyét dinh cia S& da ban hanh.

2. Pé cao vai tro trach nhiém cia ca nhan két hop nguyén tic tip trung dan
chu.

3. Phat huy tinh chi dong, sang tao ctia mdi cong chirc, vién churc, nguoi lao
dong trong thuc hién cac nhiém vu dugc giao.

Chuong I1
CHE PO TRACH NHIEM

Pi¢u 3. Trong thuc hién nhiém vu dwoe phan cong

1. Giam déc So, 1a nguoi ding dau S¢, chiu trach nhiém trude Uy ban nhan
dan (viet tat la UBND) tinh, Chu tich UBND tinh trong viéc thuc hién chirc nang,
nhiém vy, quyén han quan ly nha nudc trong linh vyc Tu phap trén dia ban tinh va
cac cong viéc dugc UBND tinh, Chu tich UBND tinh phan cong hodc uy quyén;
thuc hién yiéc lanh dao va diéu hanh moi hoat dong cuia S¢ theo chirc nang, nhi€ém
vu va quyén han dugc phap luat quy dinh.

2. Pho Giam déc giup Giam ddc So phu trach va chi dao mot sé mit cong tac
va chiu trach nhiém trude Giam doc Sé va trudce phap luat vé viéc thuc hién nhiém
vu dugc phan cong trir nhitng viéec Giam doc So ty quyén cho cac Trudng phong
thuc hién.

3. Truéng phong va twong duong chiu trach nhiém trudc Giam ddc Sé, chiu
trach nhiém tryuc tiép trudc Pho Giam dbc So phu trach quan 1y vé cong viée duge
giao cua phong. Phé Truong phong va tuong duong gitp viéc cho Truong phong,
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duoc Trudng phong phan cong phu trach mot sé mit cong tac va chiu trach nhiém
truoc Trudng phong.
4. Cong chur, vién chirc va nguoi lao dong chiu trach nhiém voi nhiing dé
xuat, tham muu giai quyét cong viéc trudc Trudong cac don vi.
Chwong I11
QUAN HE CONG TAC

Piéu 4. Cin ct nhiém vu dugc phan cong, cong chuc, vién chire, nguoi lao
dong chu dong thyc hién ding quy dinh. Dbi voi nhitng nhiém vu lién quan den
nhiéu c4 nhan, to chure thi chu dong phéi hop thue hién. Néu phirc tap, vuong mac
phai kip thoi dé xut, bao cao dé Lanh dao don vi chi dao giai quyét theo quy trinh
tir thap 1én cao.

Chuong IV
XAY DUNG KE HOACH, CHUONG TRINH CONG TAC

Piéu 5. Ké hoach cong tic nim

Can ctr chtic nang, nhiém vu dugc phan cong va diéu kién thuc té cua don vi.
Cac Phong nghiép vu, don vi sy nghi¢p thuoc S¢ xay dung K& hoach cong tac
nam gui v€ Thanh tra S6 cham nhat ngay 01 thang 12 hang ndm. Ch@m nhat ngay
15 thang 12 hang nam, Thanh tra S¢ xay dung du thao K& hoach cong tac nam
thong qua Lanh dao S& xem xét quyét dinh trinh Chu tich UBND tinh.

Piéu 6. Chwong trinh, Ké hoach tham mwu UBND tinh

Can ctr chtc nang, nhiém vu duoc phan cong, cac don vi dugc giao tham
muu Ban Lanh dao So xdy dung Chuong trinh, Ké hoach chuyén dé trinh Chi tich
UBND tinh ban hanh trudc ngay 31 thang 12 hang nam. Riéng Ké hoach Pho bién,
gido duc phép luat phai trinh UBND tinh ban hanh truéc ngay 15 thang 10 hang
nam.

Picu 7. Tung don vi hang thang phai kiém diém, danh gia viéc thuc cac
Chuong trinh, K€ hoach hodac B¢ an da phé duyét.

Chuong V
CHE PQ HOI, HQP
Piéu 8. Hji, hop dinh ky hang nim, hang quy, hang thang

1. Hoi nghi Cong churc, vién chirc, nguoi lao dong: Thuc hién vao thang 12
hang nam.

2. Hoi nghi giao ban hang thang: Thuc hién tir ngay 20 dén ngay 25 hang
thang.

3. Cac don vi hop hang thang: Thuc hién tir ngdy 17 dén ngay 20 hang thang.

4. Hop Ban Lanh dao S¢ hang thang: Thyc hién tir ngay 20 dén ngay 25 hang
thang.

5. Hoi nghi “Ngay Phép luat”: Thuc hién tir ngdy 15 dén ngay 17 hang thang.
6. Cac Hoi nghi, cudc hop dot xuat khac.
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Piéu 9. Lich cong tac tuiin cia S&

Can clr vao cac Chuong trinh, K& hoach cong tac va su chi dao ctia Lanh dao
So, cac Phong nghi¢p vu, cac don vi thudc S¢ co6 trach nhiém dang ky lich lam
viéc cua tuan tiép theo gui vé Thanh tra S& chdm nhit dén 14 gio 00 phit ngay thir
S&u hang tuan cta tuan dang 1am viéc; Thanh tra S¢ xay dung Lich cong tic tuan
trinh Lanh dao S¢ duyét va cong bd trén Trang Website va nhom Zalo cong viéc
cta S¢ cham nhat vao 08 gio 00 phat sang thir Hai hang tuan.

Cac Phong nghiép vu, don vi sy nghiép phéi hop véi Thanh tra S& chuan bj
ndi dung Vé,‘té.i liqéu lién quan dén lich hop cia Ban Lanh dao S¢& (t}}eo lich Iam
viéc hang tuan) dé gui Lanh dao S& trude thoi gian hop theo lich it nhat 01 ngay.

Chuong VI
CHE PQ BAO CAO THONG KE

Piéu 10. Bio co, thong ké dinh ky

Cac don vi c6 trach nhiém g1 bao cdo cho Thanh tra S& theo thoi gian nhu
Sau:

1. Bao c4do nam vao ngay 15/11 hang nam.

2. Béo cédo 06 thang vao ngay 10/5 hang nam.

3. B&o 40 quy vao ngay 15 thang cudi quy.

4. Bao cao thang vao ngay 16 hang thang.

Picu 11. Bao cio khong dinh ky

Can ct tinh hinh va yéu cdu cua Linh dao S¢ ciing nhu theo quy dinh céc
nhiém vu duoc phe:ln cong. Thu truong cac don vi gui bao cdo viéc thyc hién cac
nhiém vu do, cu thé:

7 1. Bao cao BO Tu phép, Tinh 1’1,y, UBND tinh,... gt trudc Lﬁph dao So tdi
thiu 03 ngay so voi quy dinh cua cap trén; trir nhitng van ban “khan”, gui trudc
to1 thieu 01 ngay.

2. Bao cao ndi bo gui cho Lanh dao So tbi thiéu trude 01 ngay lam viée so
Vo1 yéu cau.

Chuong VII
QUAN LY NHAN SU

Piéu 12. Tham quyén quan Iy nhan su

1. Trudng cac Phong nghiép vu duogc giai quyét cho cong chirc va ngudi lao
dong thudc don vi minh nghi 01 ngay khi c6 ly do chinh dang va khong duogc qua
02 lan trong mot thang.

2. Pho Giam dbc So phu trach linh vuc duoc giai quyét cho cong chirc va
nguoi lao dong nghi 02 ngay khi ¢6 1y do chinh dang va khong dugc qua 02 lan
trong thang.

3. Cong chirc va ngudi lao dong khi cé 1y do chinh dang xin nghi nhiéu hon
s0 ngay quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Diéu nay thi phai dugc sy dong y cua
Giam doc So.
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4. Thu trudng cac don vi sy nghiép duoc giai quyét cho vién chic va nguoi
lao dong don vi minh nghi theo quy dinh cua phép luat.

Chuwong VIII
QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN
Piéu 13. Kinh phi thuwong xuyén

Chénh Thanh tra, K& toan chiu trach nhiém tham muu Giam déc S¢ quan 1y,
su dung kinh phi thuong xuyén theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 14. Kinh phi khong thwong xuyén

1. Giam déc S, cac Phé Giam ddc Sé chiu trach nhiém chi dao Trudng don
vi do minh phu trach du todn, st dung kinh phi khong thuong xuyén dé thuc hién
cac nhiém vy duogc giao.

2. Truéng cac don vi chiu trach nhiém dy todn, sit dung kinh phi khong
thuong xuyén dé thuc hién cac nhiém vu dugc giao, sau khi c6 ¥ kién chi dao cua
Giam ddc, Pho Giam ddc phu trach.

3. Chanh Thanh tra, K¢ toan c6 trach nhiém phdi hop, tong hop du toan, gidm
sat, don doc vi¢e sir dung kinh phi khong thuong xuyén cua cac don vi. Tham muu
Giam doc S¢ quan ly theo quy dinh cua phap luat.

DPieu 15. Tai san co quan

1. Chanh Thanh tra, K& toan chiu trach nhiém tham muu Giam doc S quan
1y, str dung tai san co quan theo quy dinh cua phap luat.

2. Thu t1:ué’ng cac don vi chiu trach nhiém quan 1y tai san cac don vi minh
trude Giam doc Sé.

3. C4 nhan duogc giao tai san dé sir dung chiu trach nhiém trudc Truéng don
V1.

Piéu 16. Ban Thanh tra nhan dan co trach nhi¢m giam sat Vié’C st dung 1,<inh
phi hoat dong tir ngudén ngén sach nha nudc, st dung cac quy, chap hanh ché do
quan ly tai chinh, tai san va cong tac tu kiém tra tai chinh cua co quan, don vi theo
quy dinh Nghi dinh s6 159/2016/ND-CP ngay 29 thang 11 nam 2016 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh mét s6 di€u cua Luat Thanh tra veé to
chtrc va hoat dong ctia Ban thanh tra nhan dan va céc van ban phap luat khac cé
lién quan.

Chuong IX
TO CHUC, THUC HIEN

Piéu 17. Nhiing quy dinh tai Quy ché nay dugc toan thé cong chirc, vién
churec, ngu:(‘Yi lao dong ctuia So tl}t,IC hién nghiém tuc, day du Viéc stra giéi, bo sung
quy ché nay khi ¢ sy thay doi cua phap ludt va yéu cau cua thuc t€ theo sy dé
nghi cua cac don vi. Chanh Thanh tra S¢ dén doc, theo ddi qua trinh thuc hién quy
ché, kip tho1 tham muu Gidm doc S& bo sung, stra doi cho phu hop./.
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