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Chirc ning, nhiém vu, quyén han ciia cac Phong nghiép vu,
don vi s nghi€p cong lap thugc Sé Tw phap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 5662 /QD-STP
ngay18thang 5 nam 2020 ciia Gidm doc S¢ Tuw phdp)

Chuong 1
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CAC PHONG
Pic¢u 1. Vin phong Sé tham muu Ban Linh dao Sé thwe hién cac nhiém vu sau:

1. Xay dung Chuong trinh lam viéc, K& hoach cong tac ciia S&; don dbc, theo ddi
viéc thuc hién, Chuong trinh, K€ hoach da dugc phé duyét.

2. Phéi hop cung cac Phong, don vi sy nghi¢p truc thuéc Sé tham muu Ban Lanh S&
dao t6 churc xay dung va trién khai thuc hién cong tac chuyén moén cua Sé.

3. Ban hanh véan ban quan ly nha nudc trong linh vyc duoc giao.

4. Thyc hién ché d6 thong tin, thong ké, tong hop, béo cdo dinh ky va dot xuat vé
tinh hinh thyc hién nhiém vu trong cac linh vuc cong tac dugc giao theo quy dinh cua B
Tu phap, Tinh uy, HDND, UBND tinh.

5. Thuc hién c4c quy dinh vé cong tac van thu, luu trir va quan 1y céng tac van thu,
lwu trir; thue hién viée theo ddi vé thé thirc va k§ thuat trinh bay vin ban cua cac don vi
thuéc S& khi tham muu Gidam dbc Sé ban hanh vian ban; quan 1y vin ban va tai liéu khac
hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua co quan; quan 1y va str dung con dau trong cong
tac van thur.

6. TO chuec trién khai, thyc hién viéc nhan va giri van ban qua hé thong quan 1y van
ban va ho so tac nghiép.

7. T6 chie nghién ciru, g dung khoa hoc, cong nghé thong tin trong céc linh vuc
thudc pham vi quan ly nha nudc cua Sé.

8. Quan ly tai chinh, tai san co quan theo quy dinh ctia phap ludt va theo su phan céap
cua UBND tinh; xay dung ké hoach dinh murc st dung kinh phi hang nam, theo doi kiém
tra, bao cao dinh ky theo quy dinh; xay dung dinh muc giap Ban Lanh dao trién, khai
thuc hién dé 4n khoan bién ché, kinh phi quan 1y hanh chinh d3 dugc UBND tinh phé
duyét.

9. Thuc hién diéu dong xe di cong tac theo Ké hoach cua co quan; mua sdm cac
trang thiét bi, van phong pham cho cac phong chuyén mén sau khi di dugc phé duyét
ciia Giam ddc.



10. Thyc hién cong tac t6 chtrc, can bo; quan ly t6 chtrc bo may, bién ché cong chirc,
co cu ngach cong chirc, vi tri viée lam, co cau vién chic theo chic danh nghe nghiép va
s6 luong nguoi lam viée trong cac don vi su nghi€p cong lap; thuc hién ché d6 dao tao,
boi dudng, khen thudng, ky luat ddi vai can bo, cong chuc, vién chuc va nguoi lao dong
thudc pham vi quan 1y ctia S¢ Tu phap theo quy dinh cta phap luat va theo sy phan cong
hodc ty quyén cia UBND tinh.

11. Lam thudng truc cong tac thi dua - khen thudng trong pham vi nganh ¢ dia
phuong; tham muu gitp ldnh dao S¢ trong xay dung ké hoach, t6 chtrc chi dao phong
trao, phat dong cac dot thi dua, chi dao viéc tong két, binh xét thi dua nim theo dung quy
dinh cua phap luat, cia Bo Tu phap va Ban Thi dua khen thuéng tinh.

12. Xay du’r}g K& hoach thanh tra trinh Giam déc S& phé duyét; td chuc thuc hién
thanh tra theo K¢& hoach.

13. Thanh tra vi¢c thuc hi€én chinh sach, phap luat va nhiém wvu, quyén han cua cac
Phong nghiép vu, don vi su nghiép truc thudc So.

14. Thanh tra viéc chap hanh phap luit chuyén nganh dbi véi cac co quan, t6 chirc,
ca nhan thudc pham vi quan 1y cta So.

15. Thanh tra vu viéc khac do Giam ddc S¢ giao.

16. Huéng dan, kiém tra ‘céc Phong nghiép vu, don vi su nghiép truc thudc Sé thuc
hién quy dinh cta phép luat vé thanh tra.

17. Theo dbi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién két luan, kién nghi, quyét dinh xur ly
v€ thanh tra theo tham quyén.

18. Thyc hién nhiém vuy truc tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, td céo theo quy
dinh ctia phap luat vé tiép cong dan va khiéu nai, td cdo.

19. Thyc hién nhiém vu phong, chéng tham nhiing theo quy dinh ctia phap luat vé
phong, chong tham nhiing.

20. Quyét dinh viéc thanh tra khi phat hi¢n c6 dau hiéu vi pham phép luat va chiu
trach nhiém trudc Gidm doc So ve quyét dinh cua minh.

21. Kién nghi Gidm dbc Sé tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh sai trai vé thanh
tra ciia co quan, don vi thugc quyén quan ly truc tiép ctia Sé.

22. Kién nghi véi co quan nha nudce co thAm quyén stra d6i, b sung, ban hanh quy
dinh cho phu hop véi yéu cau quan 1y; kién nghi dinh chi hodc huy boé quy dinh trai phap
luat phat hién qua cong tac thanh tra.

23. Tham muu xir phat vi pham hanh chinh theo quy dinh cta phap luat vé xu 1y vi
pham hanh chinh.

24. Kién nghi Giam dbc S& xem xét trach nhiém, xtr 1y nguoi thudc quyén quan 1y
cua Giam doc so ¢6 hanh vi vi pham phap luat phat hién qua thanh tra hoac khong thyc
hién két luan, quyét dinh xtr Iy vé thanh tra.

25. Phéi hop véi cac Phong don vi su nghiép truc thude So giai quyet cac cong vigc
¢6 lién quan; bao céo Giam ddc S¢ hodc Phé Giam dbc So vé cac van dé vuot qua tham
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quyén hodc nhimng van dé con ¢o ¥ kién khac nhau giita cac Phong, don vi sy nghiép truc
thudc So.

26. Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo su phan cong cua Ban Lanh dao So.

Piéu 2. Phong Phap ché tham muwu Ban Linh dao Sé thwe hién cic nhiém vu
Sau:

1. Cong tac xay dung van ban quy pham phap luat:

a) Chu tri phéi hop véi cac co quan, t6 chtrc c6 lién quan thdm dinh dé& nghi xay
dung nghi quyét; ph01 hop véi Vian phong Uy ban nhan dan tinh xem xét, kiém tra viéc
dé nghi ban hanh quyét dinh ctia Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh cta phap luat.

b) Chu tri, phdi hop v6i Van phong Hoi dong nhan dan tinh, Van phong Uy ban
nhan dan tinh va céc co quan, t6 chtc c6 lién quan 1ap danh muyc nghi quyét cua Hoi
déng nhan dan, danh muc quyét dinh cua Uy ban nhan dan quy dinh chi tiét luat, nghi
quyét ctia Qudc hdi, phap 1énh, nghi quyét cua Uy ban thuong vu Québc hoi, 1énh, quyét
dinh cta Chu tich nudc; theo ddi, don dbc, kiém tra, bao cdo viéc soan thao vin ban quy
dinh chi tiét thi hanh luat, nghi quyét ctia Qudc hoi, phap 1énh, nghi quyét cia Uy ban
thuong vu Qudc hoi, 1énh, quyét dinh ctia Chu tich nude theo quy dinh cta phép luit.

¢) Tham gia xdy dung du thao CAC vian ban quy pham phap luat thudc thim quyén
ban hanh ciia Uy ban nhan dan tinh do co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén tinh
chu tri soan thao.

d) Tham dinh du thao cAc vin ban quy pham phap luat thuéc tham quyén ban hanh
ctia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh cua phap luat.

d) T6 chiic 1y y kién nhan dan vé cac du an, du thao van ban quy pham phap luat
theo sy chi dao ctia Uy ban nhan dan tinh va B Tu phap.

e) Huéng dan viéc danh gia tac dong thu tuc hanh chinh trong qua trinh dé nghi xay
dung chinh sach va soan thao Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan va Quyét dinh cua Uy
ban nhan dan theo quy dinh cta phap luat.

2. Cong tac kiém tra, xr Iy van ban quy pham phap luat:

a) Giap Uy ban nhén dan tinh thuc hién viéc ty kiém tra van ban do Uy ban nhan
dan tinh ban hanh theo quy dinh ctia phap luat.

b) Giap Chu tich Uy ban nhan dan tinh thuc hién kiém tra van ban cua Hoi déng
nhan dan va Uy ban nhan dan cac huyén, thi xi; huéng dan co quan chuyén mén thudc
Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa tu kiém tra vin ban quy pham phap luat va kiém tra
van ban quy pham phap luat cia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa, phudng,
thi trin theo quy dinh cta phap luat.



¢) Tham muu Chu tich Uy ban nhan déan tinh xir 1y van ban trai phap luat da duoc
phat hién; kiém tra, d6n ddc viéc thuc hién cac bién phap xu ly van ban trai phap luat
theo quy dinh cta phap luat.

d) Thuc hién kiém tra, xir Iy ddi v6i cac van ban c6 chia quy pham phép luat do
Hoi ddng nhan dan hoic Uy ban nhan dan cac huyén, thi x3, thanh phd ban hanh
nhung khong duoc ban hanh bing hinh thirc nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan hodc
quyét dinh ciia Uy ban nhan dan; cac vin ban cé chira quy pham phap lut hodc co thé
thirc nhu van ban quy pham phap luat do Chu tich Uy ban nhan dan céc huyén, thi x4,
thanh phé; Thu truéng cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cac huyén, thi
x& ban hanh.

3. Cong tac ra soat, hé thong hoa vin ban quy pham phép luat:

a) Tham muu Chu tich Uy ban nhén dan tinh t6 chirc thuc hién viéc ra soat, hé théng
hoa vin ban quy pham phap lut cia Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan tinh theo
quy dinh phap luat.

b) Bon dbc, hudng dan, tong hop két qua ra soat, hé thong hoa vin ban chung cua
Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap tinh.

4. Cong tac phap ché:

a) Xay dung, trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh chuong trinh, ké hoach cong tac
phap ché hang nim & dia phuong va to chic thuc hién sau khi chuwong trinh, ké hoach
duoc ban hanh.

b) Quan 1y, kiém tra cong tic phap ché ddi véicong chic phap ché chuyén trach
va Phong Phap ché trong co ciu to chirc cia cic co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan
dan tinh.

¢) Gitip Uy ban nhan dan tinh chu tri hodc phdi hop vai cac bo, nganh trong viéc hudng
dan, to chtc bdi dudng k§ nang, chuyén mon, nghiép vu vé cong tac phap ché ddi véi cong
chitc phap ché chuyén trach va Phong Phép ché trong co cdu t6 chic cua cic co quan
chuyén mén thudc Uy ban nhan dén tinh,

d) Quan 1y, kiém tra, huéng dan, t6 chirc bdi dudng k¥ nang, chuyén mon, nghiép vu
vé cong tac phap ché d6i véi td chirc phap ché cia cac doanh nghiép nha nudc tai dia
phuong.

d) Tham muu, dé xuét véi Uy ban nhan dan tinh trong viéc xay dung, cung cd to
chtrc phap ché, thuc hién cac giai phap ning cao hiéu qua cong tac phap ché tai dia
phuong.



5. T chire thuc hién hodc phdi hop véi cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan
dan tinh thyc hién cac hoat dong hd tro phap 1y cho doanh nghiép theo quy dinh cua
phap luat.

6. Cong tac quan 1y thi hanh phép luat vé xtr Iy vi pham hanh chinh:

a) Giup Uy ban nhéan dén tinh theo ddi, huéng dan, don ddc, kiém tra va bdo céo cong
tac thi hanh phép luat vé xtr Iy vi pham hanh chinh tai dia phuong; dé xuét viéc nghién ciru,
xtr Iy cac quy dinh xir Iy vi pham hanh chinh khong kha thi, khong phu hop voi thuc tién
hodc chong chéo, mau thuin v6i nhau theo quy dinh ctia phap luat.

b) Pho bién, tap huin nghiép vu ap dung phap luat vé xt Iy vi pham hanh chinh
thudc pham vi quan 1y cua dia phuong.

¢) Thuc hién théng ké vé& xir 1y vi pham hanh chinh trong pham vi quéan 1y cua dija
phuong; xay dung, quan 1y co so dit liéu vé xir 1y vi pham hanh chinh va tich hop vao co s&
dit liéu qudc gia vé xur Iy vi pham hanh chinh.

7. Cong tac theo doi thi hanh phap luat:

a) Xay dyng, trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh va t6 chirc thyc hién ké hoach theo
doi tinh hinh thi hanh phap luat trén dia ban tinh.

b) Huéng dan, dén ddc, kiém tra cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan
tinh, Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa trong viéc thuc hién cong tac theo ddi tinh hinh
thi hanh phap luat tai dja phuong; dé xuat voi Uy ban nhan dan tinh vé viée xir 1y két qua
theo doi tinh hinh thi hanh phap luat.

¢) Tong hop, xay dung bao cao tinh hinh thi hanh phap luat ¢ dia phuong va kién
nghi cac bién phap giai quyét nhitng khé khan, vudng méc trong thi hanh phap luat voi
Uy ban nhéan dén tinh va Bo Tu phép.

d) Theo doi tinh hinh thi hanh phép luat trong linh vuc tu phap thudoc pham vi quan
ly nha nuée cia Uy ban nhan dan tinh.

8. Thuc hién hop tac qudc t& vé phap luat va cong tac tu phap theo quy dinh cia phép
luat va theo phan cong hoidc ty quyén ctia Cha tich Uy ban nhan dén tinh.

9. Thuc hi¢n cac nhi€ém vu khac theo sy phan cong cua Ban Lanh dao So.

Pi¢u 3. Phong Gido duc va Bo trg Tu phap tham muu Ban Linh dao S& thue
hién cac nhiém vu sau:

1. Cong tac quan 1y nha nudc vé phd bién, gido duc phap luat gdm cac ndi dung va
hoat dong sau:

a) Xay dung, trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh cac dé 4n, vin ban, chuong trinh,
ké hoach phd bién, gido duc phap luat va to chtrc thuc hién sau khi cac dé an, van ban,
chuong trinh, ké hoach dugc ban hanh.



b) Theo ddi, huéng din cong tac phd bién, gido duc phap luat tai dja phuong; don
dbc, kiém tra cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan tinh, cac co quan, t6
chtic ¢6 lién quan va Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4, thanh phd trong viéc to chiic
Ngay Phap luat nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam trén dia ban tinh.

¢) Thyc hién nhiém vu cua co quan thuong truc Hoi dong phdi hop phd bién, gido
duc phap luat cap tinh.

d) Xay dung, quan 1y d6i ngii bao cdo vién phéap luat, tuyén truyén vién phéap luat;
tham gia v&i cac co quan cé lién quan thuc hién chuan hoa doi ngii gido vién day mon
giao duc cong dan, gido vién, giang vién day phép luat theo quy dinh cua phap luat.

d) Tham muu gitp Uy ban nhan dan tinh x4y dung, quan 1y, khai thac ta sach phap
luat theo quy dinh cua phéap luat.

e) Huéng din, kiém tra, theo ddi vé t6 chirc va hoat dong hoa giai & co sé theo quy
dinh cta phap luat; huéng dan nghiép vu va k¥ ning hoa gidi & co s& cho hoa gii vién
theo quy dinh cua phap luat.

f) Tham muu gitp Uy ban nhan dan tinh thyc hién nhiém vu vé xay dung xa,
phuong, thi trn dat chuén tiép can phap luat theo quy dinh.

g) Tham muu UBND tinh trién khai thuc hién Thong tu s6 03/2018/TT-BTP ngay
10/3/2018 Quy dinh b ti€u chi danh gid hi¢u quéa cong tic PBGDPL.

2. Thyc hién nhiém vu phd bién, gido duc phap luit theo quy dinh ctia phap luat.

3. COng tac quan 1y nha nudc vé tro gitp phap 1y:

a) Quan 1y, huéng din vé to chuc va hoat dong cua Trung tim tro gitp phap 1y nha
nuéc; hoat dong tham gia trg giup phap 1y cua cic t6 chirc tham gia tro gitip phap ly theo
quy dinh cua phép luat.

b) Thyc hién nhiém vu cta co quan thuong truc Hoi dong phdi hop lién nganh vé tro
gitip phap 1y trong hoat dong té tung cép tinh.

¢) P& nghi Chu tich Uy ban nhan dan tinh thanh 1ap, giai thé, sap nhap Chi nhanh
ciia Trung tdm tro giGip phap 1y nha nudc, bé nhiém va cap thé trg gitp vién phap 1y,
mién nhiém va thu hdi thé tro gitp vién phap 1y, cip lai thé tro giup vién phap 1y.

d) Cap, thu hdi va cap lai thé cong tac vién tro gitp phap 1y; cap, thay doi, cap lai va
thu hoi Gidy ding ky tham gia tro giup phap 1y cua to chirc dang ky tham gia tro giup
phap ly.

d) Thuc hién cong bd danh sach céc té chire thyc hién tro giup phap 1y, ngudoi thuc
hién trg gitip phap 1y tai dia phuong va ding tai trén Trang thong tin dién tir cua S& Tu
phap.



e) Lua chon, ky két hop ddng tro gitip phap 1y véi cac t6 chirc hanh nghé luét su, to
chtrc tur van phap ludt trén dia ban; kiém tra, giam sat hop dong thuc hién tro gitp phap
Iy, khen thuong, xir Iy vi pham hoic dé nghi co quan nha nudc c6 thim quyén khen
thuong, xtr Iy vi pham dbi véi cac td chic, ca nhan ky hop dong; thanh toan thu lao va
chi phi thuc hién tro giup phéap 1y cho to chirc ky hop dong thuc hién tro giup phép Iy
theo quy dinh.

4. Cong tac quan Iy nha nudc vé ludt su va tu van phap luat:

a) Tham muu, dé xuat vai Uy ban nhan dan tinh thyc hién cac bién phap hd trg phat
trién to chirc hanh nghé luat su, tO chirc va hoat dong tu van phap luat tai dia phuong.

b) Tham dinh hé so, trinh Uy ban nhan dén tinh quyét dinh cho phép thanh lap, phé
chuan két qua Pai hoi cua Poan luat su, giai thé Poan luat su; chu tri, phéi hop véi So
Noi vu thim dinh, trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, phé duyét Dé 4n t6 chirc Pai hoi
nhiém ky, phuong an xay dung Ban Chu nhi¢m, Hoi déng khen thudng, ky luat nhiém
ky mai.

c) Cap, cép lai, thu hoi Gidy dang ky hoat dong cua to chirc hanh nghé luat su Viét
Nam, t6 chtrc hanh nghé luat su nudc ngoai tai Viét Nam, Trung tam tu van phap luat;
cap, thu hoi Thé tu van vién phéap luit.

d) Cung cip thong tin vé viéc ding ky hoat dong ciia to chirc hanh nghé luat su Viét
Nam, t6 chtrc hanh nghé luat su nuéc ngoai cho co quan nha nudc, t6 chic va ca nhan c6
yéu cau theo quy dinh ctia phap luat; dé nghi Poan luit su cung cap thong tin vé t6 chire
va hoat dong cua luat su, yéu cau t6 chirc hanh nghé luat su bao céo veé tinh hinh td chirc
va hoat dong khi can thiét.

5. COng tac quan 1y nha nudc vé cong chimg:

a) pé nghi BO trudng B6 Tu phép bd nhiém, mién nhiém Cong chung vién; thuc hién
dang ky hanh nghé va cip, cp lai Thé cong chimg vién; quyét dinh tam dinh chi hanh nghé
cong chimg; x6a diang ky hanh nghé, ra quyét dinh thu hdi Thé cong ching vién theo quy
dinh.

b) Trinh Uy ban nhan dén tinh quyét dinh thanh 1ap, chuyén dbi, giai thé Phong Cong
chimg va cho phép thanh 1ap, thay doi, hop nhét, sép nhap, chuyén nhuong va thu hoi
quyét dinh cho phép thanh lap Vin phong cong chimg theo quy dinh.

c) Cap, cap lai, thu hoi Gidy dang ky hoat dong ctia Vin phong cong ching; ghi nhan
thay d6i danh sach cong ching vién la thanh vién hop danh cua Vian phong cong ching;
xem xét, thong bao bang van ban cho Vin phong coéng ching vé viée dang ky danh sach
coéng chung vién lam viéc theo ché do hop dong.



d) Chu tri, phéi hop voi S¢ Noi vu gitp Uy ban nhan dan tinh thue hién quan 1y nha
nudc vé to chirc va hoat dong ciia Hoi cong chimg vién tai dia phuong; xay dung, khai
thac va sir dung co so dir liéu vé cong ching theo quy dinh.

6. CONg tac quan 1y nha nudc vé giam dinh tu phap:

a) Trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong giam dinh
tu phap; chuyén ddi loai hinh hoat dong, thay ddi, bd sung linh vuc gidm dinh cia Van
phong gidm dinh tu phap.

b) Cip Gidy ding ky hoat dong cho Vian phong giam dinh tu phap; phdi hop véi cac
co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh v& viéc bd nhiém, mién nhiém giam
dinh vién tu phap ¢ dia phuong.

¢) Panh gia vé t6 chirc, chit luong hoat dong giam dinh tu phap ¢ dia phuong; dé
xudt cac giai phap bao dam s6 luong, chat luong cua doi ngii ngudi giam dinh tu phap
theo yéu cau ctia hoat dong té tung tai dia phuong.

d) Chu tri, phdi hop v6i co quan chuyén mén giup Uy ban nhan dan tinh quéan 1y nha
nudc vé giam dinh tu phap ¢ dia phuong theo quy dinh ciia phap luat.

7. Cong tac quan 1y nha nudc vé du gia tai san:

a) Cép, cap lai, thu hoi, thay do6i ndi dung gidy diang ky hoat dong cho doanh nghiép
dau gia tai san, chi nhanh doanh nghiép du gia tai san.

b) Cap, cip lai, thu hoi thé dau gid vién theo quy dinh ctia phap luat.

¢) Phé bién phép luat vé ddu gia tai san, chinh sach phét trién nghé dau gia tai san.

d) Bao cao Bo Tu phap, UBND tinh vé t6 chirc va hoat dong dau gia tai san trén dia
ban tinh.

8. CONg tac quan 1y nha nudc vé trong tai thuong mai:

a) Dang ky hoat dong, dang ky thay d6i ndi dung Gidy phép thanh 1ap, thu hdi Gidy
dang ky hoat dong ctia Trung tdm trong tai, Chi nhanh ctia T6 chuc trong tai nudc ngoai
tai Viét Nam; dang ky hoat dong, thu hdi Gidy diang ky hoat dong cua Chi nhanh cua
Trung tam trong tai.

b) Cap nhat thong tin vé Trung tdm trong tai, Chi nhanh, Van phong dai dién cia
Trung tam trong tai; Chi nhanh, Van phong dai dién cua T chtc trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam.

¢) Cung cép thong tin vé viéc dang ky hoat dong, viéc 1ap Chi nhanh, Vian phong dai
dién ctua Trung tam trong tai; Chi nhanh, Van phong dai dién cua T chirc trong tai nudc
ngoai tai Viét Nam cho co quan quan 1y nha nuéc, to chirc va ca nhan cé yéu cau theo
quy dinh cua phép luat.



9. Cong tac quan Iy nha nudc vé hoa giai thuong mai:

a) Pang ky hoat dong, dang ky thay doi ndi dung Gidy ding ky hoat dong cta Trung
tAm hoa giai thuong mai; ding ky thay ddi noi dung Gidy diang ky hoat dong ctia Trung
tAm trong tai; ddng ky hoat dong, ding ky thay d6i ndi dung Gidy dang ky hoat dong chi
nhanh Trung tdm hoa giai thuong mai, chi nhanh cta t6 chirc hoa giai thuong mai nudc
ngoai tai Viét Nam; thu hdi Gidy dang ky hoat dong ctia Trung tdm hoa giai thuong mai,
chi nhanh Trung tdm hoa giai thuong mai; thu hdi Gidy ding ky hoat dong chi nhanh cia
t6 chuc hoa giai thwong mai nudc ngoai tai Viét Nam.

b) Pang ky, 1ap va xda tén hoa gidi vién thuong mai vu vi¢c khéi danh sach hoa giai
vién thuong mai vu viéc cua So.

c) Cap nhat, cong bd danh sach hoa giai vién thuong mai vu viéc, t6 chirc hoa giai
thuong mai trén Céng thong tin dién tir cia SO Tu phap; ra soat, théng ké, bo c4o sb lidu
vé hoa giai vién thvong mai hang nim tai dia phuong.

10. COng tac quan 1y nha nudc vé quan tai vién va hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai
san:

a) T6 chirc ding ky hanh nghé, 1ap va cong bd danh sach Quén tai vién, doanh
nghiép quan ly, thanh 1y tai san tai dia phuong.

b) Tam dinh chi, gia han, hay bé viéc tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai
san d6i voi Quan tai vién, doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san; x6a tén Quan tai vién,
doanh nghiép quan ly, thanh 1y tai sdn khéi danh sach Quan tai vién, doanh nghiép quan
1y, thanh ly tai san.

c) Ra soat, théng ké va bao céo so lidu vé Quén tai vién, doanh nghiép quén 1y, thanh 1y
tai san, hoat dong hanh nghé Quan tai vién tai dia phuong va dé nghi Bo truéng B Tu phap
thu hdi chiig chi hanh nghé Quan tai vién.

11. Thyc hién chiic ning quan 1y nha nudc vé Thira phat lai theo quy dinh cua phap
luat.

12. Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo sy phan cong cua Ban Lanh dao So.

Pi¢u 4. Phong Hanh chinh tw phiap tham mwu Ban L3nh dao Sé thuc hién cac
nhiém vu sau:

1. Cong tac ho tich, quéc tich, chirng thuc va nuéi con nudi:

a) Giup Uy ban nhéan dan tinh chi dao, huéng dan viéc to chirc thuc hién cong tac
dang ky va quan 1y ho tich, quoc tich, chting thuc, nudi con nudi trén dia ban tinh;

b) Tham muu Uy ban nhéan dan tinh trong viéc quan 1y, cap nhat, khai thac Co s¢ dir
liéu ho tich dién tir theo quy dinh.

¢) Luu trir S6 ho tich, hd so dang ky ho tich theo quy dinh.



d) Dé nghi Uy ban nhan dan tinh quyét dinh thu hoi, hay bo gidy to ho tich do Uy
ban nhan dan cac huyén, thi x3, thanh phd cip trai v6i quy dinh cta phap luat (trir trudng
hop két hon trai phap luat); dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh thu hoi,
hay bo gidy to ho tich do S& Tu phap cdp ma phat hién khong ding quy dinh phap luat
hé tich tai thoi diém dang ky.

d) Giai quyét cac viéc vé nudi con nudi c6 yéu té nudc ngoai thudc thim quyén theo
quy dinh cua phap luat.

e) Giai quyét hd so xin nhap, xin trd lai, xin thdi qudc tich Viét Nam; xin cp Gidy
xac nhan c6 qudc tich Viét Nam; xin cdp gidy xac nhan 1a nguoi gbe Viét Nam; thong
béo c6 qubc tich Viét Nam; quan 1y va luu trit hd so vé qudc tich theo quy dinh cta phap
luat.

2. Cong tac 1y lich tu phap:

a) Tiép nhan, xtr Iy thong tin 1y lich tu phap do Toa 4n, co quan Thi hanh an dan su,
cac co quan, to chirc ¢o lién quan va Trung tdm Ly lich tu phap qudc gia cung cip; cung
cap Ly lich tu phap, thong tin bd sung cho Trung tdm Ly lich tu phap quéc gia va S¢ Tu
phap céc tinh, thanh phd khac.

b) Lap Ly lich tu phéap, cap nhat thong tin 1y lich tu phap bd sung theo quy dinh.

¢) Cap Phiéu 1y lich tu phéap theo tham quyén.

d) Thyc hién ché do thong ké, bao cao vé viéc quan 1y co s dir liéu 1y lich tu phap
trén dia ban tinh.

3. COng tac bdi thuong nha nudc:

a) Hudng dan, bdi dudng k¥ ning, nghiép vu cong tac boi thudng nha nuée theo quy
dinh cua phap luat.

b) Hudéng dan nguoi bi thi¢t hai thyc hién tha tuc yéu cAu boi thuong trong pham vi
dia phuong theo quy dinh cia phép luat.

¢) Pé xuat, trinh Uy ban nhan dén tinh x4c dinh co quan giai quyét bdi thuong theo
quy dinh cta phap luat; theo doi, don ddc, kiém tra cong tac boi thuong nha nudc, théng
ké viéc thuc hién cong tac boi thudng nha nude bao cao B Tu phap theo quy dinh.

d) Pé xuat Uy ban nhan dén tinh kién nghj nguoi co thAm quyén khang nghi ban an,
quyét dinh cta Toa 4n ¢6 ndi dung gidi quyét boi thuong theo quy dinh ctia phap luat, kién
nghi thu trudng co quan truc tiép quan 1y ngudi thi hanh céng vu xem xét lai quyét dinh
hoan tra, giam mirc hoan tra theo quy dinh ctia phap luat; yéu cau thu trudng co quan quan
Iy truc tiép nguoi thi hanh cong vu gy thiét hai huy quyét dinh giai quyét bdi thudng theo
quy dinh cta phap luat.
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d) Phéi hop véi Toa an nhan dan, vién kiém sat nhan dan cing cip; cic co quan
chuyén moén thudc Uy ban nhan dan tinh; UBND cdac huyén, thi xa, thanh phé va cac co
quan, to chtrc ¢6 lién quan dé thuc hién cong tac quan 1y nha nudc vé cong tic boi
thuong tai dia phuong.

4. Cong tac dang ky bién phap bao dam:

a) Huéng din va to chire thyc hién viée dang ky va quan 1y bién phap diang ky bién
phéap bao dam bang quyén st dung dt, tai san gan lién v6i dat theo quy dinh ctia phap
luat.

b) Thuc hién kiém tra dinh ky cac Vian phong ding ky dat dai va cac Chi nhanh Vin
phong diang ky dat dai tai dia phuwong theo quy dinh ctia phap luat.

¢) T6 chirc bdi dudng nghiép vu, chuyén mén cho ngudi thue hién diang ky bién
phap bao dam bang quyén st dung dat, tai san gan lién voi dat.

d) Binh ky bao cao Bo Tu phéap vé viéc dang ky bién phap bao dam dbi véi quyén st
dung dat, tai san gan lién v6i dat tai dia phuong.

d) Phéi hop véi cac co quan c6 lién quan tham muu giai quyét khiéu nai, t cdo vé
dang ky bién phap bam dam.

5. COng tac bdi dudng chuyén mén, nghiép vu:

T6 chuc tap hudn, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu vé cong tac tu phéap, phap luat
d6i v6i Phong Tu phép cac huyén, thi xa, céng chirc Tu phap - Ho tich cac xi, phudng,
thi trin, cac to chirc va c4 nhan khac c6 lién quan theo quy dinh cta phap luat.

6. Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua Ban Lanh dao So.

Chuong I1

CHUC NANG, NHIEM VU QUYEN HAN CUA CAC PON VI SU'NGHIEP
TRUC THUQC SO

Pi¢u 5. Phong Cong chirng s6 1

1. Thyuc hién chirc nang, nhiém vy, quyén han, co cau t6 chirc, hoat dong va méi
quan hé cong tac theo Quy ché to chtrc va hoat dong cia don vi.

2. Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cua Ban Lanh dao So.
Pi¢u 6. Trung tim trg gitip phap ly nha nwéc

1. Thyc hi¢n chirc ndng, nhiém vy, quyén han, co cau t6 chuc, hoat dong va moi
quan h¢ cong tac theo Quy ché t6 chirc va hoat dong cua don vi.

2. Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua Ban Lanh dao S¢.

Piéu 7. Trung tim dich vu d4u gia tai sin
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1. Thyuc hién chtrc nang, nhiém vy, quyén han va mdi quan hé cong tac theo quy
dinh cua Luat dau giad tai sdn ndm 2016 va Quyét dinh Quy dinh chirc nang, nhi¢ém vu
quyén han va moéi quan hé cong tac cua don vi.

2. Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong, 1anh dao, chi dao cua Ban Lanh
dao So.

Chuong II1
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Truong cac Phong nghiép vu, don vi su nghiép thudc S& c6 trach nhiém t6
chtre trién khai Quy dinh nay dén toan thé cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong cua don
vi minh va nghiém tac thyc hi¢n.

Viéc stra d6i, bd sung Quy dinh nay duoc thuc hién khi c6 su thay ddi cta cac quy
dinh phap luat va theo dé nghi ctia Trudong cac Phong nghiép vu, don vi sy nghiép thudc
S¢; Chanh Van phong c6 trach nhiém theo doi, don dbc viéc thuc hién quy ché nay va
téng hop kién nghi cua Trudng cac Phong nghiép vy, don vi sy nghi¢p thudc So dé tham
muu Giam dbc So sira doi cho phu hop./.

GIAM POC
Ky boi: S6 Tu
phap
Co quan: Tinh
__ Binh Phudc
¢~ Ngay ky

y:
8.05.2020
16:05:30 +07:00

Lé Tién Hiéu
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