UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PHUGC Poc lap - Ty do - Hanh phic
SH: 2664 /QD-UBND Binh Phutéc, ngay6 thang 10 nam 2020
QUYET PINH

Cong bd thii tuc hanh chinh chuin héa dwge tiép nhin
tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong thudc pham vi chirc ning quin ly
cia S& Ngoai vu trén dia ban tinh Binh Phuoéc

CHU TICH UY BAN NHAXN DAN TINH

Céin civ Ludt T chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Ciin ctr Nghi dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
sodt thu tuc hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh 56 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh phu qu

dinh sira déi, b6 sung mot s6 diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thil
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh 56 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chmh phii vé viée .
thuwe hién co ché méi ciea, mét civa lién thong trong gidi quyer thu tuc hann chinh;

Can cit Thong tu 56 02/201 7/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Vin phong
Chinh phit hwdng dan vé nghiép vu kiém sodt thu tuc hanh chinh,

Cén cir Quyét dinh s6 14/2018/QD-UBNDngay 06/3/2018 cia UBND tinh vé
viéc ban hanh Quy ché phoi hop giita Van phong Uy ban nhdn dén tinh vdi cdc 0,
ban, nganh tinh; Uy ban nhan din cdp huyén, Uy ban nhan dén cdp xd vé viéc
cong bé, cdp nhdt, cong khai thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Binh Phudc,

Xét dé nghi cia Gidm déc S¢ Ngoai vu tai To trinh s6 44 /TT:-NgV ngay 15/
10/2020.

QUYET PINH

Piéu 1. Céng bb kém theo Quyét dinh ndy thu tuc hinh chinh chuén hoa
dugc tiép nhén tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh céng thuc pham vi chirc ning
quén ly cia S& Ngoai vu trén dia ban tinh Binh Phud6c (Phu luc kem theo).
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Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
2171/QDb-UBND ngay 17/10/2019 cia Chu tich UBND tinh vé viée cong bd bd thu
tuc hanh chinh duoc tlep nhén tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng, thuéc pham
vi chirc ndng quan ly ctia S& Ngoai vu trén dia ban tinh Binh Phudc.

Pidu 3. Cac 6ng (ba): Chénh Vin phong UBND tinh, Gidm déc s& Ngoai vu
Thi truéng cac co quan chuyén méon thuée UBND tinh; Chu tich UBND cac
huyén, thi x4, thanh phd; Cha tich UBND céc x4, phudng, thi trAn va céc td chirc, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);
- CT va cac PCT;

- Nhu Diéu 3;

- LBVP, KSTTHC; TTPVHCC;

- Luu: VT, KSTTHC.

Tran Tué Hién .
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THU TYC HANH CHINH PUQC CHUAN HOA
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SG NGOAI VU
TREN PIA BAN TINH BINH PHUGC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2664 /0D-UBND ngayelé thangh0 ndm 2020
cua Chu tich Uy ban nhén dan tinh)

Phan I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH PUQC TIEP NHAN VA TRA KET QUA
TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG

STT | Misé TTHC Tén thit tuc hanh chinh Trang | TV¢
1 1.005409. . | Cép hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong 4 5
000.00.00.H10| vu .
5 2.000800. | Gia han ho chiéu ngoai giao, h chiéu 5 5
000.00.00.H10| cong vu
5 2.000807. |Cap cong him dé nghi phia nudc ngoai © .
000.00.00.H10| cép thi thyc

B.THU TUC HANH CHINH BI THAY THE |

Quyét dinh s6 2171/QD-UBND ngay 7/10/2019 ciia UBND tinh vé viée
cong bo bd thii tuc hanh chinh dwge chuin héa thudce pham vi chire ning quén Iy
ciia S& Ngoai vu trén dia ban tinh Binh Phwéc

TT M3 s6 TTHC Tén thi tuc hanh chinh

Linh vue Lanh su
1 | BNG-BPC-270901 | Thu tuc xin cip hd chiéu ngoai giao
2 | BNG-BPC-270903 | Thu tuc xin cép hd chiéu cong vu
3 | BNG-BPC-270926 Thii tye xin gia ha?,l stra dé+, cap lai hé chiéu ngoai
giac va ho chiu cdug vu
Thu tuc xin di céng tac, hoc tép, du lich nuée ngoai
cua can bd, céng chic, vién chire nha nude

4 | BNG-BPC-270959

R B ] |
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Phén II
NQI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NGOAI VU TINH BINH PHUOC

1. C4p hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu. Ma s6 TTHC: 1.005409
a) Trinh ty thue hién:

- Buére 1: Cén bd, cong chirc (CB, CC) lap 01 bd hé so theo huéng din dudi
day dén nop ho so truc tiép hodic qua dich vu bum chinh céng ich hodic qua dich vu
cong truc tuyén (dé kidm tra hd so theo quy dinh truéce) cho Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng tinh. Bo phan Tiép nhén va Tra két qua thudc Trung tim Phuc vu
hanh chinh c6ng kiém tra thanh phéan h6 so;

+ Néu thanh phan hd so chua diy du va chua dung qui dinh thi yéu cau bd
sung, hoan thién ho so va chi yéu ciu mdt lan duy nhét bang vin ban theo Miu s6 2
duoc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 25/2019/QD-UBND ngay 16/8/2019 cua
UBND tinh;

+ Méu hd so diy du, hop 18, Bo phan Tiép nhén va Tra két qua thudcTrung
t4m Phuc vu hanh chinh céng ghi Gidy tiép nhédn va hen tra két qua 02 (hai) ban
mdt ban giao cho can by, cong chirc, mft ban gan vao hé so ti€p nhén, Gidy tiép
nhéan phai c¢6 du chir ky, ghi rd ho, chit dém, tén cua bén giao va bén nhan; sau do
chuyén toan bé hd so cho S& ngoai vu dé giai quyét.

- Bude 2: Khi tiép nhan ho so diy di, hop 18, S& Ngoai vu giri chuyén phat
nhanh toan bo ho so va 1& phi dén S& Ngoai vu thanh phé HS Chi Minh d& nghi cip
ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu.

- Buéc 3: Can bd, céng chure trye tiép dén Bo phén Tra két qua thugc Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong dé nhan két qua theo théi gian ghi trén gidy tiép nhan
hodc nhén qua dich vu buu chinh cong ich theo théa thuén. |

b) Cach thirc thwe hién: Giri hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh hodc qua dudng buu dién hodc qua dich vu cong truc tuyén (dé
kiém tra hé so theo quy dinh trudc)

¢) Thanh phan, s6 hrong hd so:

* Thanh phén ho so:

- 01 T& khai theo quy dinh (Mdu 01/2020/NG-XNC ban hanh kém theo
Théng tu s6 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 ciia Bé Ngoai giao).
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- 03 4nh gidéng nhau, trong d6 01 anh ddn vao T& khai va 02 anh dinh kém.
Anh chup trong 06 thang gin dy nhét, mic thudng phuc, ¢ 4x6 cm, bé ngang cla
anh 12 35-40mm, dau va vai thing dé khu6n mat chiém 70-80% anh, chét luong 4nh
sic nét va ro rang, khong ¢ vét muc va nép glp, chup trén nén tring, c6 do sang va
d6 tuong phéan thich hop, anh duoc in trén gidy c6 cht luong t6t va d6 phan giai
cao, khong nép anh scan. Anh ¢6 mau sic trung tinh, mit mé, khong bi do, khong
dé toc xba trude mit, anh nhin thing, khéng nhin nghiéng sang hai bén, khong cudi
khi chup anh. Ngudi deo kinh khi chup anh khéng dé 4nh dén phan chiéu 1én mét
kinh, khong deo kinh mau, gong ctia kinh khdng qua day.

- Vin ban clia co quan c6 thim quyén v& viéc cir di nude ngoai (han chinh,
chit ky muc tuoi), trong do:

+ Néu rd ho tén, chirc vu, loai, bac, ngach cong chirc cia ngudi duge cu di
nudc ngoai, nudc dén, thoi gian & nudc ngoai, muc dich, nguén kinh phi cho
chuyén di; " '

+ Vin ban cir di nuéc ngoai co tir hai trang trd 1én phai danh s thir tr va
déng déu giap lai giira cac trang. D6i véi van ban c6 hai trang trong mét to thi trang
ddu cin duge déng déu treo hodic déng déu giap lai (Theo Piéu 4 Thong tw s6
04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 cua Bo Ngoai giao);

+ Trudng hop stra ddi, bd sung thi phai dugc ngudi o thdm quyén ky truc
tiép va dong diu ctia co quan vao chd sira d6i, bé sung d6. Truong hop sira doi, bo
sung tir hai ndi dung trd 1én thi phai ban hanh van ban moi. '

- 01 ban chup Giay chitng minh nhén dan hodc Thé cén cude cong dan hoac
gidy ching minh cta cac luc lugng vii trang (déi voi luc lwong vii trang) va xuat
trinh ban chinh dé doi chiéu.

- Ho chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu duge cap 1an gan nhat.

- Trudng hop mit ho chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu phai c6 vin ban
thong bdo cua co quan chi quan cia ngudi dugc cdp h6 chidu theo (MAu
05/2020/NG-XNC) giri Cuc Linh su - Bd Ngoai giao va S& Ngoai vu thanh phé Hb
Chi Minh; Sau khi S¢& Ngoai vu thanh phé H6 Chi Minh thong bdo t6i céc co quan
chitc nang xac minh, sau 15 ngay méi dugc Cé,p lai hd chiéu méi.

- Trudng hop @& nghi cip hé chiéu ngoai giao, h¢ chiéu cong vu c6 thay doi
chi tiét nhan than, chirc danh so véi hd chibu ngoai giao, hé chiéu coéng vu duoc
cép trude dé, phai nop kém theo vin ban xdc nhén cia co quan chi quan va céc
gidy t& lién quan chimg minh viéc thay ddi néu trén.




* 86 lrong ho so: 01 bo.
d) Théi gian gidi quyét: 07 ngay lam viéc, trong do:

- 02 ngay lam viéc, S& Ngoai vu tinh Binh Phuéc c6 trach nhiém thim dinh
va chuyén hd so dén S& Ngoai vu thanh phé H6 Chi Minh.

- S& Ngoai vu thanh phd HO Chi Minh giai quyét trong thdi gian 05 ngay
theo quy dinh (chua ké thoi gian chuyén phdt & va vé qua dwong buu dién)

d) P6i tugng thwe hi¢n thi tuc hanh chinh: Ca nhin.

e) Co quan thuye hi¢n thi tuc hanh chink:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: S& Ngoai vu thanh phé H6 Chi Minh.
- Co quan truc tip thuc hién TTHC: S& Ngoai vu tinh Binh Phuée.
g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

Hb chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu.

h) Phi, 1¢ phi:

- Lé phi lam HCNG HCCV: 200.000 VND.

- HCNG, HCCV mét hoac do hu hdng: 406.000 VND

- Phi giri hd so qua buu dién: 275.000 d/h so (dd bao gom thué VAT).
i) Tén miu don, miu to khai:

- Mau 01/2020/NG- XNC T& khai d& nghi cdp, gia han HCNG, HCCV cong
ham de nghi phia nudc ngoai cap thi thue.

- MAu 05/2020/NG-XNC: Vin ban théng bao mit HCNG, HCCV.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh:

k.1)Truong hop cip hd chiéu ngoai giao:

- Bi thu, Pho Bi thu Tinh ay, Thanh uy, céc tinh, thanh phd truc thude Trung
uong,

- Chu tich, Phé Cht tich HDND tinh, thanh phd truc thudc Trung uong;

- Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh, thanh phé truc thudc Trung uvong.

- Pai biéu Quéc hoi.

k.2) Truwdng hop cip hd chitu cdng vu:

- Can b, cong chire theo quy dinh phap luat vé& cén bd, cong chiic;
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- Ngudi ding déu, cip phé cia ngudi dimg dau don vi sw nghiép cong lap;
ngudi gitt chire vy cap trudng, cp phé to chirc cau thanh don vi sy nghiép cong lap
thudc Tinh iy, UBND tinh.

- Ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong lap thuéc Huyén ty, Thanh dy; co
quan chuyén mén thuéc UBND cép tinh, UBND cép huyén.

- Nguoi giit vi tri viée lam gén v6i nhiém vu quéan ly nha nudc trong don vi
sur nghiép cong lap duge giao thyc hién nhiém vu quan ly nha nude. '

- ST quan, quén nhén chuyén nghiép trong Quén ddi nhan dan va Cong an
nhan dan, nguoi lam cong tac co yéu trong té chirc co yéu.

[) Can cit phap ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Ludt xuét canh, nhdp canh ctia céng dan Viét Nam ngay 22/11/2019.

- Thong tu sb 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 :ta B Ngoax giao Hudng
dan viéc cép, gla han, huy gia tri st dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu va
cap cong ham dé nghi phia nuéc ngoai cép thi thuc;

- Théng tu s 219/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cta B9 Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi, 1é phi trong linh vyc Xuat
canh, nhap canh, qué canh, cu trd tai Viét Nam.

- Hop dong &6 29710/CPN ngay 29/7/2010 glLra Cuc Lanh sy - Bo Ngoal
giao va Cong ty cb phén Chuyén phét nhanh Buu dién vé viée cung cap va sir dung
- cac dich vu buu chinh.

Quyet dinh s6 09/2019/QD-UBND ngay 18/01/2019 cta Uy ban nhan dan
tinh vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyen han va co céu td chirc
ctia S& Ngoai vu tinh Binh Phudc. \\

Méu don, T¢ khai dinh kém //




Mau 01/2020/NG-XNC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM | - Nop 02 nh 4cm x 6cm;
i - Anh nén f(ring, dau dé

Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc trin, khong deo kinh mau.
- Anh chup cich ddy khong
’ . qua | nim.
TO KHAI DE NGHI - Dén 1 4nh vao khung nay.

[ CAP [ GIA HAN (! HO CHIEU NGOAI GIAO [ HO CHIEU CONG VU ;“26’3‘; ldﬁ‘l: 6%”‘;2 c‘f“‘r‘l’rt’n”;
DCONG HAM PE NGHI PHIA NUOC NGOAI CAP THI THUC | hop phai xic nhin To

khai.

(Poc ky huong dan ¢ mdt sau trude khi dién té khai)

Lo BLO V8 TOIL st o viaions v oo vsmhoss #4550 S i VU R S i s i b
2.Sigh ngay:.......... L Hhan. s, nam.......... s 3. Gu:n tinh 0 Nam [ Nit
B IO SINE 1vveoe e eeees eeeeeeeesessesee e e e eeee s e es s eeeseesess e eeseseesenses st seeressaseereen
5. S6 CMND/Thé cin cudc cOng dan..........ccceeveeveeerennes NOUYCaD ) s
6. Co(Uan CONEAC: .« .oiviiuniimismpimtsssestsviesion 7. S6 dién thoai ................ MR
B. CHUIC VL cuvetie ettt et e e ettt e eteee s teesaeeasaeessas s enneaesaseeensneaesaaesasnee e eameseeensneecnnnessaessane e s
a. Cong chire/vién chire: loai...... bac....... 115 7§ P e L P o
b, CAn b/(BAL ST, Phe ehiian, BOnRIBI) . st s sassiseess
c. Cép béc, ham (luc lwong Vil trang):........ocoocovverns coeneenn. s e
9. Pa duge cap hd chiéu ngoai giao sb......... cAp ngay....../.../eet@lcecenninn. e :
hodc/va ho chiéu cong vu sb........... CAP NGAY.....feveocerres BB tesesnens s

10. Noi dung d& nghi: [0 Cip mdi 1an dau; [1 C4p lai ho chiéu do hong, mét;

O Cép lai do hét han, hét trang hodc thay déi théng tin (chirc danh, nhén thén,...)
O Cép lai h chiéu c6 gin chip dién tir

11. Lozi ho chiéu mudn cip: [0 ¢6 gin chip dién tir; O khéng c6 gén Chlp dién tir.
12. Thong tin gia dinh: ‘

Giadinh | Hovatén |Nim sinh|Nghé nghiép Pia chi

Cha

Me

Vo/chdng

Con




Con

Con

I1. Théong tin chuyén di:

I —— e it Sarat CAnT BT osuuusuvsorsiss sivsniissossmis s s isenetences
2. De nghi cAp céng ham xin thi thuc nhap canh..............j' ....... QUA CANA ...
/Schengen.......c.coevennee. tai DSQ/TLSQ/CQDBD.......ccccovvvverveeen. 1727 IO
3. Chitc danh (bing tleng Anh) ctia ngudi xin thi thue can ghi trong céng ham:.......

T6i xin cam doan nhiing lo1 khai trén 1a dung su that va xin chiu hoan toan trach nhiém
trude phap ludt.

Ong/bi. XAC NHAN [ ngay...... thang... ndm. ...
. wox s

- La cdn b$, cong chitc, vién chitc, .s'y quan qucm nhan chuyén Nguoi dé nghi

ng}?wp'va’ n}nfng 107 khai trén phit hop vdi thong tin trong ho so (Ky va ghi rd ho tén)

quen Iy can bg;

- Puge phép di tham, di theo thanh vién Co quan dai dién Viét
Nam ¢ nudc ngoadi hodic di theo hanh trinh cong tdc cua cdn bg,
cong chite, vién chitc, sy quan, quan nhdn chuyén nghiép

ngay ...... thang...... ndm......

(Neguwoi ¢6 tham quyen ky, ghi ré hg tén, chirc vu va dong
au)
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o o Mau 01/2020/NG-XNC
HUONG DAN CACH PIEN TO KHAI

Hwéng din chung: _

T khai phai duoc dién chinh xéc va ddy di. Trudng hop chi dé nghi gia han ho chiéu
ngoai giao, hd chiéu coéng vu hoic cip cong ham thi T khai khong can ¢6 anh va xac
nhén cta co quan, td chirc. Truong hop chi @& nghi cép cong ham thi khong can dién diém
10, 11, 12 phan I trong T0 khai.

Hudéng din cu thé:

Phdn tiéu dé: Danh du x vao 6 vudng thich hop.

1. Phan I Théng tin cd nhan:

- Piém 1: Viét chit in hoa theo dung ho va tén ghi trong CMND/CCCD;

- Piém 6: Ghi rd don vi cong tac tir céip Phong, Ban tr& lén;

- Piém 8: Ghi r6 chirc vu hién nay: (vi du: Phé Vu trudng, Trué‘ng phong...).

+ Muc a: Ghi rd c¢bng chirc, vién chitc quan ly loai (vi du: Al, A2), bac (vi du: 1/9,
3/8) ngach (vi du: chuyén vién, chuyén vién chinh).

+ Muc b: Ghi rd chirc danh cta can bd va nhidém ky céng tac (vi du: Uy vién Uy ban
Thuong vu Qudce héi nhiém ky 2011 - 2016...).

+ Muc ¢: Ghi 1 ¢ip béc, ham (vi du: Pai t4, Thiéu tuéng...).

2. Phan IT Théng tin chuyén di:

- Diém 1: Ghi rd tén nudce hodic ving lanh thd noi dén hodc qué canh.

- Piém 2: Ghi r5 tén nuéc xin thi thuc nhép canii, xi.n thi thuc qua canh. Trudng hop
xin thi thuc Schengen thi ghi ré té€n nudc nhdp canh dau ti€n. Ghi rd tén Dai sir quan,
Tong Lanh su quan hodc Co quan dai dién nudc ngoai noi nop ho so xin thi thye.

3. Phin xdc nhin:

- Co quan, td chirc noi nguai dé nghi cép ho chiéu dang céng tac, lam viéc xdac nhan
To khai va dong dau gidp lai anh. Truong hop ngudi dé nghi c.:?lp 1}6 chiéu c6 h chiéu
ngoai giao, hg chjéu cong vu cii con gia tri va khong c6 su tha){ doi }fé chuce d‘fmh, chuc vu
hoac Co quan, t0 chirc' noi cong té’c, lam v'}éc so voi théi diém c\ﬁp hd chidu trudc day
cling nhu khéng thay doi co quan cap hd chi€u thi T& khai khdng cén ¢6 x4 nhén.

- Trudmg hop ngudi ¢ nghi cip cong ham da duyc cip ho chiéu ngoai glao ho chiéu
cbng vu con gia tri thi To khai khéng cin c6 x4c nhan.

- Trudng hop vo, chong di theo hanh trinh cong tac; vo, chéng va con dudi 18 tudi di
tham, di theo thanh vién Co quan dai dién, co quan théng tan, bao chi nha nuée cia Viét
Nam thudng tri & nudc ngoai ma khdng thudc bién ché cia co quan, té chirc nao thi Co
quan, t0 chuc truc ti€p quan ly nhan su cua nguodi duge cu di cong tac nudc ngoai xac
nhin T khai.
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Mau 05/2020/NG-XNC

(Co quan quan Iy hj chiéu')  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phiic

8é: /CV-...
V/v théng bao mét ho chiéu ngoai Ha Ngi, ngay... thang... nam....

giao, h¢ chiéu cong v’

Kinh gui:
- Cuc Lanh su Bo Ngoai giao
- S& ngoai vu Thanh phd H6 Chi Minh

(Co quan quan ly ho chiéu) thdng bao hd chiéu bi mit nhu sau:

1. Hé chiéu mang tén Ong/Ba:

2. Ngay thang nam sinh:

3. Noi sinh:

4. Chire vu:

5. Bi mét hd chiéu: - Loai (ngoai giao/céng vu)
- 86: :
- Noi cép: (Cuc Lanh su, S¢ Ngoagi vu TP. Hé Chi Minh,

Co quan dai dién Viét Nam tai...) |

- Ngay cap:

6. Ly do mét:

(Co quan qudn Iy hd chiéw) thong béo viée mét (cdc) hd chiéu trén dé Céc co
quan co thdm quyén lam thd tuc hiy hd chiéu nay theo quy dinh./.

Notahdn: THU TRUONG
- Nhur trén; :

- Cuc Quan ly xuét nhip canh, B Cong an;

- Cuc Ctra khiu, B Tu 1énh B ddi Bién phong,
B6 Quoc phong;

- Lu....

(KY truec tiép va ghi ré ho tén, déng ddu)

' Co quan quéin ly hd chiéu theo quy dinh tai Piéu 11 Luat Xuat canh, nhap canh cia céng din Viét Nam
nam 2019. .
2 Théng béo voi hod chiéu cép trong vong 08 ndm

fiof Pz 00\ N
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2. Gia han h$ chiéu ngoai giao, h) chiéu cong vy. Mi s6 TTHC: 2.000800

a) Trinh tw thye hién:

- Buée 1: Cén b, cong chirc, vién chic quan ly (CB, CC, VCQL) lap 01 bd
hd so theo huéng din duéi day dén ndp hd so truc tiép hodc qua dick vy buu chinh
cong ich hodc qua dich vu cong trurc tuyén (dé kidm tra hd so theo quy dinh trucc)
cho Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong tinh. B6 phén Tlep nhan va Tra két qua
thuéc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng kiém tra thanh phan hé so.

+ Néu thanh phan hd so chua day di va chua ding qui dinh thi yéu cdu bd sung,
hoan thién hd so va chi yéu ciu mét lan duy nhét bang vin ban theo Mau s6 2 duge
ban hanh kém theo Quyét dinh s 25/2019/QD-UBND ngay 16/8/2019 clia UBND
tinh;

+ Néu hd so diy du, hop 18, Bd phan Tiép nhdn va Tra két qua thudc Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng ghi Gidy tiép nhan va hen tra két qua 02 (hai) ban mdt
ban giao cho can bg, cong chirc, mét ban gén vao ho so tiép nhan, Gidy tiép nhan
phai ¢6 du chit k¥, ghi 16 ho, chif dém, tén ctia bén giao va bén nhén; sau dé chuyén -
toan bo ho so cho S& ngoai vu dé giai quyét.

- Buére 2: Khi tiép nhin hd so ddy du, hop 18, S& Ngoai vu giri chuyén pht
nhanh toin bd hé so va 1& phi dén S& Ngoai vu thanh ph HS Chi Minh dé nghi bd
sung, stra ddi ho chiéu cong vu va ho chiéu ngoai giao.

- Buée 3: Cén bd, cong chirc, vién chirc quan ly dén Bo phén Tiép nhén va
Tra két qua thude Trung tim Phyc vu hanh chinh céng.tinh dé nhan két qua theo
thoi gian ghi trén gidy tiép nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich theo thoa
thuan.

b) Cich thire thwe hién: Gui h so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh hoac qua dudong buu dién.

¢) Thanh phin, s6 lrong ho so:

* Thanh phan ho so:

- T& khai theo quy dinh (Méu 01/2020/NG-XNC ban hanh kém theo Théng
tur s6 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 cia Bo Ngoai giao);

- Vin ban cia co quan ¢ thdm quyén vé viée cir di nuéce ngoai (bdn chinh,
chir ky muc tiroi), trong do:
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+ Néu ré ho tén, chirc vy, loai, bac, ngach cong chirc cua ngwdi duge cir di
nudc ngodi, nudc dén, thoi gian & nude ngoai, muc dich, ngudn kinh phi cho
chuyén di;

+ Van ban cr di nudc ngoa‘li c6 tir hai trang tr& 18n phai dénh sb tht tu va
dong dau gidp lai gifta cac trang. D6i v6i van ban c6 hai trang trong mot to thi trang
dau can duoc déng déu treo hodc déng dau giap lai (Theo Diéu 4 Thong tu sé
04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 cua Bé Ngoai giao),

+ Trudng hop sira ddi, bé sung thi phai duge ngudi ¢6 thim quyén ky truc
tiép va déng dau clia co quan vao chd stra ddi, bd sung d6. Trudong hop stra déi, bd
sung tir hai ndi dung tr& 1én thi phai ban hanh van ban moi. |

- 01 ban chup Gidy chimg minh nhan dan hofic Thé cin cude cdng din hodc
gidy chimg minh cta céc lyc luong vil trang (d6i véi luc lugng vil trang) va xuét
trinh ban chinh ¢é ddi chiéu.

- H chiéu ngoai giao, hd chidu cong vu con gié tri sitr dung dudi 12 thing.

* §6 legng ho so: 01 bo,

d) Thoi gian giai quyét: 05 ngdy lam viéc, trong d6:

_ 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhén da hd so hop 18, S& Ngoai vu tinh Binh
Phudc cé trach nhiém thdm dinh va chuyén hd so dén S& Ngoai vu thanh phé Ho
Chi Minh

- S& Ngoai vu thanh phé H6 Chi Minh giai quyét trong thoi gian 03 ngay lam
viéc theo quy dinh (chwa ké thoi gian chuyén phdt di va vé qua duong buu dién).

d) P6i twong thwe hién thii tue hanh chinh: C4 nhan,

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan cd thdm quyén quyét dinh: S& Ngoai vu thanh phé Hé Chi Minh.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S& Ngoai vu tinh Binh Phudc.

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:

Hb chiéu ngoai giao va hd chiéu cong vu.

h) Phi, I€ phi:

- Lé phi gia han: 100.000d/14n.

- Phi giri hd so qua buu dién: 275.000 &/ buu gt (dd bao gom thué VAT).

i) Tén miu don, miu t& khai:
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- Miu 01/2020/NG-XNC: T¢ khai dé nghi cép, gia han HCNG, HCCV, céng
ham dé nghi phia nudc ngoai cap thi thye.

k) Yéu céu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

k.1) Trudng hop gia han hd chiéu ngoai giao:

- Bi thu, Pho Bi thu Tinh Gy, Thanh uy, cac tinh, t_he‘mh phé trre thuge Trung
uong; :

- Chi tich, Phé Chu tich HDND tinh, thanh phé truc thudc Trung vong;

- Chu tich, Pho Chua tich UBND tinh, thanh phé truc thudc Trung wong.

- Pai biéu Qudc héi.

k.2) Trwong hop gia han hd chiéu cong vu:

- C4n b, cdng chire theo quy dinh phép luat vé can bg, cong chirc;

- Nguai dlmg dau, cp pho cua ngum dng dau don vi su nghiép cong lap;

nguoi gitt chirc vu cap trudng, can phé té chuc cAu thanh don vi su nghiép cong 1ap
thudc Tinh uy, UBND tinh.

- Ngudi ding dau don vi su nghiép cong lap thudc Huyén ty, Thanh uy; co
quan chuyén mén thuéc UBND cép tinh, UBND cap huyén.

- Nguoi giir vi tri viée lam gin véi nhim vu quéan 1y nha nuée trong don vi
su nghiép cong ldp dugc giao thue hién nhiém vu quan Iy nha nude.

- Si quan, quan nhan chuyén nghiép trong Quan ddi nhan dan va Cong an
nhan dén, ngudi 1am cong téc co yéu trong td chirc co yéu.

1) Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Ludt xuat canh, nhdp canh cua cdng din Viét Nam ngay 22/11/2019.

- Thong tu sb 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 ciia B Ngoai giao Hudng
dan viéc cap, gia han, hiy gi4 tri si dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va
cap cong ham dé nghi phia nudc ngoai cip thi thuc;

- Théng tu s6 219/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua B Tai chinh quy
dinh mitc thu, ché d6 thu, ndp, quéan 1y va sir dung phi, le phi trong llnh vuc xuit
canh, nhép canh, qua canh, cu tru tai Vlet Nam.

- Hop ddng sb 29710/CPN ngay 29/7/2010 gitta Cuc Lanh su - B§ Ngoai

giao va Cong ty ¢ phan Chuyén phat nhanh Buu dién v& viéc cung cip va st dung
cac dich vu buu chinh.
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- Quyét dinh sé 09/2019/QD-UBND ngay 18/01/2019 ctia Uy ban nhén dan
tinh v& viéc ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyen han va co chu to chirc
ctia S& Ngoai vu tinh Binh Phuéc.

Mau don, to khai dinh kém
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Mau 01/2020/NG-XNC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM | - Nop 02 anh 4cm x 6cm; |
- Anh nén trang, dau dé

Poc ldp - Tu do - Hanh phue trén, khong deo kinh mau.
- Anh chyp cich diy khéng
. ’ qua 1 nim, :
TO KHAI PE NGHI - Dén | anh vao khung nay.

1 CAP 1 GIAHAN [ HQ CHIEU NGOAI GIAO [/ HQ CHIEU CONG VU | - nf’hﬁ':% i"%ﬁ% c‘a itr‘i:n"“
JCONG HAM DE NGHI PHIA NUGC NGOAI CAP THI THUC | hop phii xdc nhan To

(Poc ky hudng ddn ¢ mét sau trude khi dién 1o khai) khai.

L FHQEVAABII v s sssunarsns sasmsisn cvnnan spsnsns smssusrmsnsnsisnss ans vonemsmr snsaannan e nbiR AR AR RS SRR e B RS s
2. Sinh ngay:............ thAng .o 1 ;102 (RO 3. Gidi tinh 0 Nam O N
A, W] SN vissaiiisissmss vsiosevses cisabisnra st s ioss S mmones St S s siam sen T e s visn em ot
5. 86 CMND/Thé cin cudc cong dan..........coeeeceveenen. NEAY CAD. ool visosvrnmrosonsons
6. Coquan CONGE AC,.....ooo.omceviracisesassssssssnsssrsnasssisess 1086 1801 tHORE s nvimsveraessumie:

8 CHIE VU asenssmmssesmissns S A S R SR SR AR 3 S A R SRR AR AR

9. Pa duge cdp ho chiéu ngoai giao sb......... CAP NAY.oveseer oot
hodc/va hé chiéu cong vu sb........... CHO BB ool eonssl e WL esimaisasstinss Srsneinio i s
10. NGi dung dé nghi: O Cip mdi lan d4u; O Cép lai ho chiéu do hong, mét;

O Cép lai do hét han, hét trang hoic thay d6i thong tin (chtic danh, nhan than,...)
[ Cp lai ho chiéu cé gén chip dién tir

11. Loai h chiéu mudn cép: I ¢6 gén chip dién tt; 0 khong c6 gan chip dién t.
12. Thong tin gia dinh:

Gia dinh Hovatén |Nim sinh|Nghé nghiép Pia chi

Cha

Me

Vo/chong

Con
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Con

Con

IL. Thong tin chuyén di:

1. Didén:..cnrrreennne, dur dinh XUt CANM DAY ..cvovvevieereeceeeereeee e seevene s
2. bé nghi cép cong ham xin thi thuc nhép canh........ccocoeeeee. qua canh ........cceuueee.
/Schengen........ccceeeneeen. til DSOITLSQ/CODD ovsnmissinns 21 | R pR——
3. Chuc danh (bang tiéng Anh) cia ngudi xin thi thuc can ghi trong céng ham:.......

......................................................................................................................................
......................................................................................................................................

Téi xin cam doan nhimg 1i khai trén 13 dang sy thét va xin chiu hoan toan trach nhiém
trude phap luat.

Ong/bi XAC NHAN e ngay...... thang... nam....
- La cdn bj, cong chiic, vién chitc, sp quam, qudn nhdn chuyén Ngudi de nghi
nghiép va nhiing loi khai trén phic hgp vdi thong tin trong ho so (Ky va gh i ¥6 ho tén)
quan Iy cdan bg; '
- Puoc phép di tham, di theo thanh vién Co quan dai dién Viét
Nam ¢ muée ngodi hodc di theo hénh trinh cong tdc cua can bg,
cong chike, vién chite, sy quan, qudn nhdn chuyén nghiép
ceisssspsessonvy PGV covec VHARE oo o NAM. i -
(Nguoi co tham quyén ky, ghi rd ho tén, chirc vu va dong
dau)
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Maiu 01/2020/NG-XNC
HUGNG DAN CACH DIEN TO KHAI

Hwéng din chung:

T& khai phai duge dién chinh xéc va ddy du. Trudng hop chi dé nghi gia han hd chiéu
ngoai giao, hd chiéu céng vu hoic cdp cbng ham thi T khai khong can ¢6 anh va xac
nhan cia co quan, td chirc. Trudng hop chi dé nghi cip cong ham thi khéng cin dién diém
10, 11, 12 phan I trong T¢ khai.

Huwéng dén cu thé:

Phan tiéu dé: Panh dau x vao 6 vudng thich hgp.

1. Phén I Théng tin cd nhan:

- Diém 1: Viét chit in hoa theo diing ho va tén ghi trong CMND/CCCD;

- Diém 6: Ghi rd don vi cong tic tir cip Phong, Ban trd 1én;

- Diém 8: Ghi rd chire vu hién nay: (vi du: Phé Vu truéng, Trudng phong...).

+ Muc a: Ghi rd cong chic, vién chirc quan ly loai (vi du: Al, A2), bic (vi du: 1/9,
3/8) ngach (vi dy: chuyén vién, chuyén vién chinh).

+ Muc b: Ghi rd chirc danh cia cdn bd va nhiém ky cbng tac (vi du: Uy vién Uy ban
Thuédng vu Qudc hdi nhiém ky 2011 - 2016...).

+ Mugc c: Ghi rd cé‘ip bac, ham (vi du: Dai ta, Thiéu tuc’mg...).

2. Phin II Théng tin chuyén &:

- Piém 1: Ghi 5 tén nudc hoic viing lanh thd noi dén hodc qué canh.

- Diém 2: Ghi 1 tén nudc xin thi thuc nhap canh, xin thi thuc qua canh. Truong hop
xin thi thuc Schengen thi ghi rd tén nudc nhdp canh dau tién. Ghi rd tén Dai sir quén,
Tdng Lanh su quan hodc Co quan dai dién nuéc ngoai noi ndp hé so xin thi thye.

3. Phan xdc nhin:

- Co quan, td chirc noi ngudi d& nghi cdp ho chiéu dang cong tac, 1am viéc x4c nhén
T& khai va déng dau giap lai anh. Trudong hop ngudi dé nghi cap hd chi€u cé hd chiéu
ngoai giac, hd chi€u cong vu cii con gia tri va khong co6 su thiy doi vé chuc danh, chirc vu
hodc Co quan, to Chl’l‘C’ noi céng té}c, lam viéc so voi thot diém c{ép ho chiéu trude day
cling nhu khdng thay d6i co quan cap ho chi€u thi To khai khong cén c6 xac nhén.

- Trudng hop ngudi dé nghi cip céng ham da duge cdp hd chiéu ngoai giao, hd chiéu
cong vu con gia tri thi To khai khéng can ¢6 xac nhén.

- Trudmg hop vo, chdng di theo hanh trinh cong tac; vg, chdng va con dudi 18 tudi di
tham, di theo thanh vién Co quan dai dién, co quan thong tan, bao chi nha nudc cua Viét
Nam thuoéng tra & mr’c'rc ngoai ma khong thudc bién ché clia co quan, td chirc nao thi Co
quan, to chirc truc ti€p quan Iy nhén su ciia ngudi dugc cuir di cOng tac nudc ngoal xac
nhan To khai.
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3. Cﬁp cong ham dé nghi phia nuwéc ngoai cip thi thwe. M4 s TTHC:
2.000807

a) Trinh tw thye hién:

- Buée 1: Can bd, cong chirc, vién chirc quan l}'/ (CB, CC, VCQL) lap 01 bé
hé so theo huéng dan duédi day dén ndp hd so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hodc qua dich vu cong truc tuyén (dé kidm tra hd so theo quy dinh tnm'c)
cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. B6 phén Tlep nhan va Tra két qua
thudc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng kiém tra thanh phﬁn hd so.

+ Néu thanh phan hd so chua ddy du va chua ding qui dinh thi yéu cdu bé sung,
hoan thién hd so va chi yéu ciu mét lan duy nhét bing vin ban theo Mau sb 2 duoc
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 25/2019/QD-UBND ngay 16/8/2019 ciia UBND
tinh;

+ Néu hd so day dii, hop 1é, Bd phén Tiép nhén va Tra két qua thuoc Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng ghi Gidy tiép nhan va hen tra két qua 02 (hal) ban mgt
ban giao cho can bg, cong chirc, mét ban gin vao hd so tiép nhan, Gidy tiép nhan
phai c6 du chit ky, ghi 18 ho, chit dém, tén cia bén giao va bén nhdn; sau do chuyen
toan bé hd so cho S& ngoai vu ¢ giai quyét.

- Buée 2: Khi tiép nhén hd so diy du, hop 1, S& Ngoai vu gilti chuyén phat
nhanh toan bé hd so va 1& phi dén S& Ngoai vu thanh phdé H6 Chi Minh dé nghi gia
han hd chiéu céng vu va ho chiéu ngoai giao.

- Buée 3: Céan bd, cdng chire, vién chitc quan ly dén B phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh dé nhan két qua theo
thoi gian ghi trén gidy tiép nhén hodc qua dich vu buu chinh céng ich theo thda
thuan.

b) Céch thite thwe hién: Gui hd so truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh
chinh ¢ong tinh hodc qua duong buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so:

* Thanh phan hd so:

- Té khai theo quy dinh (MAu 01/2020/NG-XNC ban hanh kém theo Thong
tur s6 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 ctia B Ngoai giao);

- Van ban clia co quan ¢ thAm quyén vé viéc cir di nudc ngoai (bdn chinh,
chit ky myec twoi), trong do:

“\

A\

IR
LA W
B

(=14
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+ Néu rd ho tén, chirc vu, loai, bic, ngach cong chirc cia ngudi duge cir di
nudc ngoai, nudc dén, thoi gian & nude ngoai, muc dich, ngudn kinh phi cho
chuyén di; _ '

+ Van ban ctr di nudc ngoai cé tir hai trang trd 1én phai danh s6 thi tu va
dong déu gidp lai gitta céc trang. D41 vai vin ban c6 hai trang trong mét to thi trang
dau can duoc déng déu treo hodc déng diu giap lai (Theo Piéu 4 Thong tw sé
04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 cua Bo Ngoai giao),

+ Trudng hop sira dbi, bd sung thi phai duoc ngudi cé thim quyén ky truc
tiép va déng dau cia co quan vao chd sira d6i, bd sung d6. Trudng hgp stra doi, bo
sung tir hai ndi dung trd [€n thi phai ban hanh van ban méi.

- H$ chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu con gid tii trén 06 thang ké tir ngay
dur kién xuét canh. o

- Thu mdi (néu cb)

d) Thai gian giai quyét: 05 ngay lam viéc, trong dé:

- 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18, S& Ngoai vu tinh Binh
Phuéc cé trach nhiém thidm dinh va chuyén hd so dén S& Ngoai vu thanh phd Ho
Chi Minh

- S& Ngoai vu thanh phd H Chi Minh giai quyét trong thai gian 03 ngay lam
viéc theo quy dinh (chua ké thoi gian chuyén phdt di va vé qua duong buu dién).

d) Pbi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Ngoai vy thanh phd H6 Chi Minh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Ngoai vu tinh Binh Phuéc.

g) Két quéi thwe hién thi tuc hanh chinh: Céng ham dé nghi phia nuéc
ngoai cép thi thye.

h) Phi, I¢ phi:

- L& phi cép céng ham: 10.000d/ban/Ian.

- Phi gtri hd so qua buu dién: 275.000 & buu guri (dd bao gdm thué VAT).
i) Tén mau don, miu to khai:

- Méu 01/2020/NG-XNC: Té& khai dé nghi cép, gia han HCNG, HCCV, cong
ham d& nghi phia nuwdc ngoai cp thi thue.
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I) Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luét xuat canh, nhép canh cia céng dan Viét Nam ngay 22/11/2019.

- Théng tur s& 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 ciia B6 Ngoai giao Hudng
d&n viéc cép, gia han, hiy gia tri sir dung hd chiéu ngoai giao, hé chiéu cbng vu va
cap cong ham dé nghi phia nudc ngoai cap thi thuc;

- Théng tu sb 219/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cia Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi, 1 phi trong linh vuc xudt
canh, nhdp canh, qua canh, cu tra tai Viét Nam.

- Hop ddng sé 29710/CPN ngay 29/7/2010 gita Cuc Lanh sy - B§ Ngoai
giao va Céng ty cb phan Chuyén phét nhanh Buru dién vé viéc cung cp va st dung
cac dich vu buru chinh.

- Quyét dinh sé 09/2019/QD-UBND ngay 18/01/2019 cua Uy ban nhén dan
tinh v& viéc ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc
ctiia S& Ngoai vu tinh Binh Phude.

Mau don, to khai dinh kém:
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Mau 01/2020/NG-XNC
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM | - Nop 02 anh 4cm x 6em,

o . - Anh nén tring, diu dé
Poc lap - Tw do - Hanh phiic trén, khong deo kinh mau.
- Anh chup cach day khong
. . qua 1 ndm.

TO KHAI PE NGHI - Dan 1 anh vao khung nay.

7 CAP 7 GIA HAN [ HO CHIEU NGOAI GIAO [ HO CHIEU CONG vy | - Dong ddu giép lai vio%s
|

5 3 x : : 5 2 anh d6i vo6i cac trudng
T7CONG HAM DPE NGHI PHIA NUGC NGOAI CAP THI THUC hop phii xic nhin To

(Poc ky hudng dén & mét sau tricde khi dién to khai) khai.

I L e e e e
2. Sinh ngay:............ thang .couseians 511 ; IO 3. Gi6i tinh O Nam O Nir
B I R IR s svomsn v i oo s A T A S A A A A
5. 885 CMND/Thé cin cudc cong dan..........oeeevvrveeeseen: MRV CED el amisons
6. Co quan cong tac:.......... e A R A e 7. 86 GIEN AL ouvseniisivssaissess
L 2T (o 7 e R R T
a. Cong chitc/vién chuc: loal...... bac....... 7= ol s O
b, Can bo (bau cir; phe ehudii; DO IS iwsmsminsammmmissimseaimsssisis

c. Cfip bac, ham (luc Mrong Vi Trang)s..comwsumsmies sumsnimomssuiosssnmsnssamassssessmsonnansvaess
9. Pi duoc cdp hd chiéu ngoai giao so......... CAD DEAY.oeeeovvrserrer EBhssrnnrenresivnersanss
hodic/va hé chiéu cong vu so........... CAB BT oot Lot P iz tsimsmionsis mnuiiass

10. N6i dung d& nghi: OJ Cép méi 1an déu; O CAp lai hd chiéu do hong, mét;

O] Cép lai do hét han, hét trang hodic thay déi thang tin (chirc danh, nhan thén,...)
O Cép lai ho chiéu c6 gan chip dién tir

11. Loai hd chidu muén cép: O ¢6 gin chip dién tir; 0 khong cé gén chip dién tir.
12. Thong tin gia dinh:

Gia dinh Ho va tén Nim sinh | Nghé nghiép Dia chi

Cha

Me

Vo/chong

Con
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Con

Con

IL. Théng tin chuyén di:

1D 0, dy dinh XUAL CANN NEAY v,
2. D& nghi cip céng ham xin thi thye nhap canh..........c.cocvvene. G Catili v
{Schengen. .o tai DSO/TLSQ/CODD . cisisvumisininionsy .
3. Chute danh (bing tiéng Anh) ctia nguoi xin thi thuc cén ghi trong cong ham........

......................................................................................................................................
......................................................................................................................................

Téi xin cam doan nhitng 161 khai trén la dung sy that va xin chiu hoan toan trach nhiém
trude phép luat.

P XACNHAN ngay...... thang... ndm....
L s & X :

- La can bp, céng chite, vién chire, s§ quem, qudn nhdn chuyéi Ngudi dé nghi

nghiép va nhimg Ioi khai wén phit voi thong tin trong hé so HEYRY), Bas] 5

ghicp g P g g (Ky va ghi vé ho tén

quan Iy can bo;

- Pugc phép di thim, di theo thanh vién Co quan dai dién Viél
Nam ¢ mebe ngodi hodc di theo hanh trinh cong tdc cua cdn b,
céng chikc, vién chite, sy quan, qudn nhdn chiyén nghiép

cilsiigvsseay MO e, DN oo WU
(Nguei c6 tham quyén ky, ghi vo ho tén, chitc vu va dong

dau)
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' Miu 01/2020/NG-XNC
HUGNG DAN CACH DPIEN TO KHAI

Huwéng din chung: ,

T& khai phai dwoc dién chinh xac va day du. Truong hop chi dé nghi gia han ho chiéu
ngoai giao, ho chiéu cong vu hodc cdp cong ham thi To khai khéng cén c6 anh va x4c
nhdn cua co quan, td chirc. Truomg hop chi dé nghi cAp céng ham thi khéng cin dién diém
10, 11, 12 phan [ trong T khai.

Huwéng din cu thé:

Phén tiéu d@é: Danh déu x vao 6 vuéng thich hop.

1. Phin I Théng tin cd nhin:

- Piém 1: Viét chit in hoa theo ding ho va tén ghi trong CMND/CCCD;

- Diém 6: Ghi rd don vi cong tac tir cip Phong, Ban tr& 1én;

- Piém 8: Ghi rd chtre vu hién nay: (vi du: Phé Vu truéng, Trudng phong...).

+ Muc a: Ghi 16 cdng chirc, vién chitc quan ly loai (vi du: Al, A2), bac (vi du: 1/9,
3/8) ngach (vi du: chuyén vién, chuyén vién chinh).

+ Muc b: Ghi r0 chirc danh cua can bd va nhiélﬁ ky céng tac (vi du: Uy vidn Uy ban
Thuong vu Qudc hér nhiém ky 2011 - 2016...).

+ Muc c: Ghi 13 cp bac, ham (vi du: Pai t4, Thiéu tuéng...).

2. Phén II Théng tin chuyén di:

- Diém 1: Ghi rd tén nudce hodc vung lanh thd noi dén hoic qué canh.

- Diém 2: Ghi 1 tén nudc xin thi thuc nhdp canh, xin thi thuc qua canh. Truong hop
xin thi thuc Schengen thi ghi rd tén nudc nhdp canh dau tién. Ghi r6 tén Dai st quén,
Tong Lanh sy quan hodc Co quan dai dién nréc ngoai noi ndp hé so xin thi thuec.

3. Phéan xdc nhén:

- Co quan, t chirc noi ngudi dé nghi cép hd chiéu dang cong téc, lam viée xac nhan
T& khai va dong déau giap lai anh. Trudong hop nguoi dé nghi cap ho chiéu c6 hd chiéu
ngoai giao, hd chiéu cong vu cii con gia tri va khong c6 su thay dbi vé chire danh, chite vu
hoac Co quan, to ChL’I‘C+ noi cong té}c, lam viéc so vo1 thoi diém (:f?tp ho chiéu trude day
ciing nhir khdng thay do6i co quan cdp ho chiéu thi T¢ khai khdng can ¢6 xéc nhén.

- Trudmg hop ngudi dé nghi cip c(iing ham da dugc cip ho chidu ngoai giao, ho chiéu
cong vu con gid tri thi To khai khong can cé xac nhén.

- Trudng hop vo, chong di theo hanh trinh ¢éng tic; vg. chong va con dudi 18 tudi di
tham, di theo thinh vién Co quan dai dién, co quan thong tin, bdo chi nha nudc cua Viét
Nam thuéng trii & nude ngoai ma khong thude bién ché cia co'quan, té chirc nao thi Co
quan, to chirc truc ti€p quan [y nhan su cia nguoi duge cr di cong tdc nude ngoai xac
nhan T¢ khai.



