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CHUONG I
VI TRi, CHU'C NANG
Piéu 1. Vi tri

1. Trung tdm Dich vu viéc lam tinh Binh Phuéc (sau ddy goi tat 1a Trung
tam) 1a don vi su nghiép cong lap truc thudc S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi
dugc Nha nudc dam bao 100% kinh phi hoat dong thuong xuyén. Trung tam chiu
su chi dao, quan 1y truc tiép va toan dién cia S& Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi; déng thoi, chiu sy chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén moén, nghiép vu ctia
Cuc Viéc lam thuoc B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va cac co quan quan ly
nha nudc vé linh vuc hoat dong cua Trung tam.

2. Trung tdm c6 tu cach phap nhan, tru s&, con dau, tai khoan riéng va dugc
du toan kinh phi dé hoat dong va dugc mé tai khoan tai Kho bac Nha nudc theo
quy dinh cua phép luat.

Piéu 2. Chirc niing

Trung tdm c6 chirc ning tham muu, giup Giam déc S¢ Lao dong — Thuong
binh va X& hoi to chtc thuc hién c4c hoat dong tu van, gidi thiéu viéc lam cho
nguoi lao dong, cung Gmg va tuyén lao dong theo yéu cau cia ngudi st dung lao
dong, thu thap va cung cip thong tin thi truong lao dong, phan tich va du bao thi
truong lao dong, thuc hién chinh sach bao hlem that nghiép theo quy dinh cua Luat
Viéc lam, dao tao k¥ nang tham gia phong van, tim kiém viéc lam va cac k¥ ning
lam viéc khac, gido duc nghé nghiép theo quy dinh ciia phap luat, thuc hién cac
chuong trinh, dy 4n vé viéc lam.

CHUONG II
NHIEM VU VA QUYEN HAN
Piéu 3. Nhiém vu va quyén han

1. Tham gia xay dyng, tham muu Giam ddc S¢ Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi cac chuong trinh, ké hoach, dé an, du an lién quan dén chire nang, nhiém vy
dugc giao va td chuc trién khai thyc hién theo quy dinh va theo phan cong cua co
quan c6 tham quyén.



2. Hoat dong tu van, gom:

a) Tu van, dinh huéng vé nghé nghi¢p, khung trinh d6 ky nang nghé qudc
gia cho nguoi lao dong lya chon nganh nghé, phuong an dao tao, boi dudng, rén
luyén phu hop v6i kha nang va nguyén vong;

b) Tu van viéc lam cho nguoi lao dong dé lva chon vi tri viéc 1am phu hop
vo1 kha nang va nguyén vong; tu van vé€ ky nang tham gia du tuyén; vé tu tao viéc
lam, tim viéc lam trong nudc va ngoai nudc;

c) Tu van cho nguoi st dung lao dong Ve tuyen st dung va quan 1y lao
dong; vé quan tri va phat trién viéc 1am, phat trién ngudn nhan luc;

d) Tu vén vé chinh sach lao dong, viéc 1am cho ngudi lao dong, ngudi sir
dung lao dong.

3. Gi6i thi¢u vi¢c lam cho nguoi lao dong.
4. Cung tmg va tuyén lao dong theo yéu cau cta nguoi sir dung lao dong, gdom:

a) Tuyén lao dong thong qua thi tuyén dé lya chon nhiing nguoi du diéu
kién, dap img yé€u cau cua nguoi st dung lao dong;

b) Cung tng lao dong theo yéu cau cuia ngudi sir dung lao dong;

¢) Gi6i thiéu lao dong cho doanh nghiép dugc cip phép dua nguoi lao dong
Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hgp dong, to chic ca nhan dau tu ra nudc
ngoai hoac don vi su nghiép cong 1ap thudc bd, co quan ngang bg, co quan thude
Chinh phu dugc giao nhiém vu dua nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudce
ngoai theo hgp dong theo quy dinh ctia Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc
& nudc ngoai theo hop dong.

5. Thu thap va cung cap thong tin thi trudng lao dong.
6. Phan tich va du bao thi truong lao dong.
7. Thuc hién chinh sach bao hiém that nghiép theo quy dinh ctia Luat Viéc 1am.

8. Pao tao k¥ niang tham gia phong van, tim kiém viéc 1am va cac k¥ ning
lam viéc khac; gido duc nghé nghiép theo quy dinh ctia phap luat.

9. Thuc hién cac chuong trinh, du an vé viéc lam.

10. Bao dam chit luong dich vu sy nghiép cong vé viéc 1am theo cac tidu
chi, ti€u chuan do co quan Nha nudc c6 tham quyén quy dinh.

11. T6 chuc thuc hién cac hoat dong giao dich viéc lam, xay dung dir li¢u
nguoi tim vige, viée lam trong dé két ndi cung cau lao dong.

12. Thyc hién theo ding quy dinh ctia phép luét vé to chirc va hoat dong cta
trung tdm dich vu viéc lam.

13. Thuc hién ché d6 thong ké, bao cao dinh ky hodc dot xuat theo quy dinh.
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14. Quan ly to chﬁ:c bd may, Viél} chuc, nguoi lao dong, tai chiph, tal san cua
Trung tdm theo phan cap quan ly cua Uy ban nhan dan tinh, iy quyén cua Sé Lao
dong - Thuong binh va Xa héi va theo quy dinh cta phap luat.

15. Thyc hién cac nhiém vu va quyén han khac do Giam ddc So Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi giao.

CHUONG III
MOI QUAN HE CONG TAC
Piéu 4. Mdi quan hé cong tac doi véi cac cap, cac nganh va cac don vi

1. Pbi véi cac Cue, Vu ¢ lién quan thudéc Bo Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi

Trung tdm chiu sy chi dao, huéng dan, kiém tra va thanh tra vé cong tac
chuyén moén, nghiép vu. Giam ddc Trung tdm co trach nhiém béo céo tinh hinh
cong tac chuyén mon cia Trung tdm vdi Cuc, Vu ¢0 lién quan thudc Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi theo dinh ky va yéu cau dot xuat.

2. Déi véi Sé Lao dong - Thuong binh va Xa héi tinh Binh Phuée

Chép hanh Quy ché lam viéc ctia S¢ Lao dong - Thuong binh va X hoi.
Giam d6c Trung tam co trach nhiém thuc hién ché do thong tin bao céo dinh ky,
dot xuat theo quy dinh v6i Giam déc So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé tinh
hinh thyc hién nhiém vu duge giao. Trudce khi thue hién nhiém vu cta bg, nganh
Trung wong giao c6 lién quan dén chuong trinh, ké hoach chung cua tinh, Giam
d6c Trung tdm phai bao céo va xin y kién chi dao cia Giam ddc S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

3. Bdi véi cac sd, ban, nganh va UBND cac huyén, thi x4, thanh phd

Trung tam xay dung mdi quan hé phdi hop chit ché voi cc so, ban, nganh
va UBND céac huyén, thi xa, thanh phd trong pham vi chitc nang, nhiém vu dugc
giao. Trong quan hé cong tac, khi phat sinh cac van dé vuéng mac chua co sy

théng nhit cia cac s, nganh va dia phuong, Giam dbc Trung tdm c6 trach nhiém
bao c4o va xin ¥ kién chi dao cia Giam doc S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 5. T6 chirc thwe hién

1. Giam doc Trung tAm c6 trach nhiém to chire trién khai Quy dinh nay dén
toan thé vién chirc, nguoi lao dong tai Trung tdm dé thuc hién.

2. Can clr cac quy dinh hién hanh va Quy dinh nay, Giam dbc Trung tam co
trach nhiém ban hanh Quy ché lam viéc ctia Trung tam theo quy dinh.

3. Viéc sira d6i, bd sung Quy dinh nay do Giam déc Trung tdm chi tri phdi
hop vd1 Chanh Van phong S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham muu trinh

Giam ddc S Lao dong - Thuong binh va X4 hoi xem xét, quyét dinh./. %@ —
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