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QUY PINH
Chirc ning, nhiém vu, quyén han cida cic phong chuyén moén,
nghiép vu thudc Sé' Lao djng — Thuong binh va Xi hoi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /99 /0D-SLOTBXH
ngayply théng A2 nim 2018 cua S¢ Lao dong — T, hwong binh va Xa hoi)

R ] 5 Phan thir nhit
VITRI, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

I. VAN PHONG SO

1. Vi tri, chitc niing

Van phong S& la don vi thudce S6 Lao dong ~ Thuong binh va X3 héi, c6
trach nhiém tham muru, gitip Gidm doc S thuc hién céc chic nang sau:

- Quan 1y va té chtc thuc hién cdng téc t6 chitc can bd, dao tao, bdi dudng
can bg, cdng chire, vién chirc thudc thdm quyén ctia S& theo quy dinh ciia phap
luét; _

. ,Xéy dung quy hoach, ké hoach cOng tac dai han cla nganh; chuong
trinh, k& hoach hang thang, quy, 6 th'éng‘, nam va cac giai phap thuc hién linh
vuc lao dong, nguoi c6 céng va x& hoi; dong thoi theo ddi, dén dbc cac td chirc,
co quan, don vi trong nganh thuc hién; ,

- Quan ly cdng tac hanh chinh, van thu, luu tri, thi dua khen thudng va
quan ly co s& vat chat k¥ thuét, tai san, bdo ddm phuong tién, diéu kién lam viéc
phuc vu cho hoat dong cua co quan Sé&;

- Thuc hién cong tic phép ché;

- Thuc hién chitc ning quan ly cdng tac quy hoach, ké hoach tai chinh, ké
toan, dau tu x4y dung co ban theo quy dinh ctia phép lut.

2. Nhiém vu va quyén han '

2.1. Trinh Ban Gidm déc S&: .

- Du thdo trinh UBND tinh quy dinh chtc nang, nhiém vu, quyén han, co
cAu td chirc ctia S& va céc vin ban lanh dao, chi dao va diéu hanh thudc linh
vuc duoc phan cong; thanh 14p, giai thé, sat nhap, chia tach, t6 chic lai va quy
dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han, co cau té chirc ctia cac don vi su nghiép
truc thudc S& theo quy dinh cta phap luét;

- Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han cta cic phong chuyén mon,
nghiép vu S&;




- Du thdo van ban quy dinh diéu kién, tiéu chuin, chirc danh ddi véi
Trudng, Pho cac don vi thuge So; Phéi hop v61 S& Noi vu dy thao van ban quy
dinh diéu kién, tiéu chuén, chic danh déi véi Trudng, Phoé truong Phong NG6i vu
- Lao dong, Thuong binh va X& hoi thudc UBND cac huyén, thj x3;

- Chuong trinh, ké hoach vé cong tac td chirc can bé; cdng tac dao tao, bdi
dudng kién thic chuyén mén, ly ludn chinh tri, ngoai ng#, tin hoc nhim xay
dung d6i ngli can bd, cong chirc, vién chirc ddm bdo tiéu chuén ning lyc theo
quy dinh cda nha nudc; déng thoi hudng dan kiém tra viéc thuc hién cac quy
dinh vé chirc ning, nhiém vu va cdng tac to chirc can b, déo tao cla cac don vi
su nghiép truc thudc Sa;

- Quy hoach d6i ngli cdn bo lanh dao, chuyén mén nghiép vy; quy hoach
dao tao, bdi dudng can b, cdng chire, vién chic; ké hoach luén chuyén cén bo,
cdng chire 1anh dao quan ly; ké hoach chuyén ddi vj tri cong tac dbi vdi can bd,

coéng chirc chuyén mén, nghiép vu;
- Quy hoach, ké hoach cong tac dai han; chuong trinh, ké hoach cong tac

hang tuan, thang, quy, sdu thang, ndm va céc giai phép thuc hién cua So, nganh;
ddng thoi don ddc, theo ddi tinh hinh thuc hién chuong trinh, ké hoach cong téc

dad duoc Ban Giam dbc S& phé duyét;

- Quéan Iy tb chirc b may, bién ché cong chic, co cAu ngach céng chirc,
vi tri viéc 1am, co ciu vién chic theo chic danh nghé nghiép va s6 lwong ngudi
lam viéc trong cac don vi su nghiép cong lap va co ké hoach bién ché hanh
chinh, bién ché su nghiép trinh UBND tinh, S& Noi vu xem xét, phan bd.

- Dy théo trinh UBND tinh quy hoach, ké hoach, du to4n cac ngudn kinh
phi dai han, 05 ndm va hang nim; cac chuong trinh, d& 4n, du 4n ctia S& va céc
don vi truc thudc S&; bién phap t6 chirc thuc hién nhiém vu quan ly nha nuée
vé linh vuc duoc giao;

- Quan ly, phan b va giao dy toan céc ngudn kinh phi dugc UBND tinh
va B6 Lao dong — Thuong binh va X3 hoi giao cho céc s&, nganh; théng béo du
toan ngan sach sau khi dugc Ban Giam déc Sé 'phé duyét cho céc dia phuong,
don vi sy nghiép tryc thudc S& thuc hién va quyét todn theo quy dinh;

- Thédm dinh dy 4n, thiét k& du todn, dau thiu, thanh todn, quyét toén,
nghiém thu, ban giao va dua vao sir dung dbi véi cac chuong trinh, du 4n dau tu
do S& quan ly; t6 chie thuc hién gidm sét, danh gid cac dy 4n dau tu theo quy

dinh cua phap luit;

2.2. Gitip Ban Gidm dbc S& lam dau mdi t8 chirc cac hoat dong phéi hop
v6i cac S&, nganh, doan thé tinh va UBND céc huyén, thi.

2.3. Cht tri, phdi hop véi céc Phong chuyén mén, nghiép vy, don vi su
nghiép truc thudc S& xdy dung ké hoach bién ché hanh chinh, bién ché su nghiép
dai han, hang nam.

2.4. Hudng dan va thuc hién quy ché danh gia, tuyen dung cong chuc, vién
chirc; quy ché nang bac luong, chuyén ngach: quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, tur

2



chtc, mién nhiém cén bo va céac quy che khac trong cong tac can bd theo quy
dinh cta phép luat; thuc hién ché d6 tién luong va chinh sach, ché do dai ngd,
dao tao, bdi dudng, khen thudng, ky luat déi véi cong chire, vién chirc va lao
dong thudc pham vi quan ly theo quy dinh cua phap luat va theo su phan cong
hodc iy quyén ctia Uy ban nhén dan tinh.

2.5. Tong hop, bio cdo, danh gia tong két cong tac dinh ky, hodc dot xuét
cac linh vuc cong tic clia S&, nganh va t6 chirc thuc hién ché do béo céo théng
ké tong hop theo quy dinh ctia nha nuée.

2.6. Thuc hién cac nhiém vu thudc chirc nang quan tri hanh chinh; phyc
vu hoat dong chi dao, didu hanh cong viéc hang tudn, hang ngdy ciia Ban Gidm
dbc S&; Quan ly va sir dung co s& vat chit, k§ thuat phuong tién; bio dam
phuong tién va didu kién lam viéc ctia Sé theo quy dinh ctia nha nuéc; Cong tic
An ninh qubc phong, phong chéy chita chay; Phéi hop v6i Thanh tra S¢ phong
chéng tham nhiing, tiéu cuc, thuc hanh tiét kiém va chéng lang phi;

2.7. Bao dam trat tu, ky luat ky cuong theo ndi quy lam viéc cia Sé;
quéan Iy ché d6 lam viée, ché d6 hoi hop, cac hoi nghi cia S¢ va dam bao ché do
sinh hoat co quan dinh ky theo quy dinh ctia Gidm dbe So;

2.8. Quéan Iy con diu; t6 chtc chi dao va thuc hién cOng tac hanh chinh,
van thu, luu trit hd so, cac quy dinh vé bao vé bi mat nha nuéde trong co quan S&
va cac don vi su nghiép truc thudc Sé; kiém tra thé thirc vin ban va thi tuc trong
viéc ban hanh vin ban sau khi duge Ban Giam dbc S ky theo quy dinh ciia nha
nudc;

2.9. Thyc hién nhiém vu Thuong truc Hoi déng Thi dua — Khen thuéng
ctia S&; Trinh Ban Giam ddc S& xét tang ky niém chuong vi su nghiép Lao dong
— Thuong binh va X3 hoi, xét ting cac danh hiéu thi dua, khen thudng dbi voi
don vi va cé nhan trong nganh, ngoai nganh,;

2.10. Lap ké hoach cong tac ¢ua 1anh dao S& va cta co quan, theo ddi két
quéa thuc hién ké hoach ctia cic phong chuyén mén, nghiép vu thudc S& va cic
co quan, don vi truc thudc;

2.11. Phéi hop véi cac phong chuyén mén thuc hién céng tac phip ché
nhu: Cong tic xdy dung phép luat; ra soat, hé thdng héa vin ban quy pham
phap luat; kiém tra va xt 1y van ban quy pham phép luat; phé bién, gido duc
phép ludt va thuc hién “Ngay phdp lujt”; theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat
va kiém tra viéc thuc hién phép luat; b01 thudng cia Nha nuéce; cong tac ho tro
phap ly cho doanh nghiép; tham muu vé céc van dé phép 1y va tham gia t6 tung;
kiém soat thu tuc hanh chinh; thi dua khen thuéng trong coéng tac phap ché va
thuc hién cac nhiém vu khic do Thu trudng co quan giao hodc theo quy dinh

cta phap luat;
2.12. T6 chtrc thuc hién cong tac tuyén truyén; gitp Ban Gidm déc S¢

theo dbi viée cung cp thong tin cho cic phuong tién thong tin dai ching, céc tb
chtrc va c4 nhan theo quy dinh cia nha nudc va theo quy dinh cua So;
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2.13. Quén ly ké toan, quyét toan cac ngudn tai chinh va tai san dbi véi ngudn
ngén sach, nguén vién trg, thu chi sy nghiép, cic nguén khac theo quy dinh ctia phap
luat

2.14. Quan ly thong nhét cdc ngudn kinh phi ctia S& do ngan séch nha
nuéc cip: Kinh phi chuong trinh muc tiéu qudc gia, kinh phi khac, chuong trinh,
dé 4n tinh phé duyét kinh phi, kinh phi dam bao xa héi, kinh phi trg cap wu dai
nguoi ¢6 cong cich mang ngan sich trung uong, kinh phi vén dong, tai tro theo
quy dinh cua Luat Ngin sich nha nudc. . .

- Huéng din lap du todn ngan sich cho cic don vi truc thudc; kiém tra

giam séat cac don vi viéc chép hanh dy toén, quyét toan ngan sach, ché dd bao
cao thong ké theo quy dinh ctia phap luat;

- T6 chire thuc hién cong téc chi trd ché db tro cdp wu dai cho cdc dbi
tuong chinh sich nguoi c6 céng véi cach mang trong toan tinh theo huéng din
cua B6 Lao dong - Thuong binh va X3 héi;

2.15. Quan ly céc chuong trinh, cic du an, cac khoéan vién tro béng tién mat,
hién vit.

2.16. Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cic quy dinh ciia nha nuéc, cia Sé vé
cOng tac tai chinh, ké todn, dau tur xdy dung co ban trong pham vj quan ly cua S&,
nganh.

2.17. Tham gia dé xuét tiéu chuin chuyén mén, nghiép vu ctia ngach vién
chirc chuyén nganh trong cdng tc tuyén dung, dé bat, bd nhiém va ché do, chinh
sach doi véi can bd, cong chic, vién chirc thude linh vue duge phén cong.

2.18. Tham gia dé xuét ¥ kién trong cong tac dao tao, bdi dudng chuyén
mén, nghiép vu cho cén bé, cong chtec.

2.19. Xdy dyng, huéng dan va t4 chire thuc hién quy ché chi tidu ndi bo;
thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi.

2.20. Huéng din, kidm tra viéc thuc hién co ché tu chd, tu chiu trich
nhiém d6i véi céc don vi sy nghiép truc thudc S& theo quy dinh ctia phdp luit.

2.21. Quan ly tinh hinh tai san, co s& vat chit ciia S& va cac don vi truc
thudc theo quy dinh. .

2.22. Nghién cttu, tmg dung tién bd khoa hoc - k¥ thuét va cong nghé; xay
dung co s¢ dit liéu, hé thong théng tin, luu trit phyc vu cong tdc quan 1y nha
nu6ce va chuyén mén, nghiép vu vé linh vuc duoc giao.

2.26. Chu tri, phéi hop véi cong doan co quan, chim lo doi séng vat chét,

by

tinh than cho cén b, céng chic, nguoi lao dong trong don vi theo ché dod, chinh
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sach ctia nha nudc va theo quy dinh cta don vi.

2.27. Phéi hop véi cac Phong chuyén mén, nghiép vu va cic don Vi truc
thudc sé thuc hién céc nhiém vu c6 lién quan dén nganh Lao ddng — Thuong
binh va Xa hoi quan ly.
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2.28. Trién khai thuc hién chuong trinh cai cach hanh chinh ctia S& theo
muc tiéu va ndi dung chuong trinh cai cach hanh chinh ciia UBND tinh, B4 Lao
dong — Thuong binh va X3 héi; kiém tra quan ly viéc thuc hién céc dich vu
cdng trong linh vuc lao dong, nguoi c¢6 cong va xa hoi theo quy dinh. Xay dung
quy trinh, huéng dan quan 1y chét lugng theo tiéu chuan ISO.

2.29. Téng hop bdo cdo thudng xuyén, dinh ky, dot xuét vé tlnh hinh
thuc hién nhiém vu duge giao theo quy dinh.

2.30. Thuc hién vi€c chi tra tién lwong, coéng tic phi, bao hiém xa héi va
cac khoan trg cap, phu cip khac theo quy dinh cta Nha nudc; theo dbi sb bao
hiém x3 hoi, viéc thu ndp va thuc h1en ché d6 bao hidm x4 héi, bao hidm y té
cua cong chirc co quan.

2.31. Thyc hién cdc nhiém vu khéc do Gidm ddc S& phan cong.
2.32. Chanh Vin phong S6& ¢6 trach nhiém quan ly, phan céng, sap xép cong

chirc, ngudi lao ddng ctia Vian phong S& hop ly, dam bao hoan thanh tét nhiém vu

dugc giao.

II. THANH TRA SO

1. Vi tri, chirc niing _
v Thanh tra S& 13 co quan thudc S& ¢6 chie néng tham muu, giup Glam dbc
Sé& tlen hanh thanh tra hanh chinh, thanh tra chuyén nganh, tiép cobng dan, giai

quyét khidu nai, t céo, phong, chéng tham nhiing v& linh vuc lao dong, nguoi
c6 cong va xd hoéi theo quy dinh cia phap luat.

2. Nhiém vu va quyén han 3
2.1. Trinh Ban Giam déc S&

- Dy théao trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh ban hanh cic vian ban

1anh dao, chi dao va diéu hanh thude linh vue duoc phén cong;

- Dy thao trinh UBND tinh quy hoach, ké hoach dai han, 05 ndm va hing
nidm; céc chuong trinh, dé 4n, dy 4n, bién phép té chic thuc hién cong tac
thanh tra nhiém vu quan ly nha nuéc vé linh vic lao déng, ngudi c6 cong va xa
hél, :
4 - Vin ban chi dao, huéng dan thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cac quy
dinh ctia Nha nudc, ctia B6 Lao ddng — Thuong binh va X4 hoi vé linh vuc lao
déng, ngudi cé cong va xi hoi;

- Kién nghi co quan c6 tham' quyen dinh chi hanh vi vi pham phap luét
clia co quan, tb chirc, c4 nhan; kién nghi huy bo quyét dinh trai phap ludt vé lao
dong, ngudi c6 cong va xa hdi khi ¢6 da can c cho rang hanh vi hodc quyét
dinh d6 gly thiét hai den loi ich ctia nha nude, quyén va loi ich hop phap ctia
cong dan;

- Kién nghi cip c6 tham quyén sira doi, bo sung hodc ban hanh cac van ban
phap luat phit hop véi yéu cau quan Iy nha nuée vé lao dong, nguroq co cong va xa
héi;
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- Thuc hién hop tic qubc té vé cong tic thanh tra, kiém tra thudc chirc
nang quan ly nha nuéc cia S& theo quy dinh ctia phap ludt va phan céng, phan
cép hogc ty quyén ctia UBND tinh, Chi tich UBND tinh;

- Chuong trinh, ké hoach hang thang, quy, ndm va giai doan trong linh
vuc dugce giao.

2.2. Huéng dan va té chue thuc hién céc quy dinh cda phédp luat vé:

- Thanh tra viéc chip hanh cic quy dinh vé& chinh sach lao dong, an toan
lao dong va vé sinh lao ddng;

- Phéi hop t chuc va hudng dan khai bao, diéu tra tai nan lao dong xay ra
trén dia ban tinh;

- Thanh tra 4p dung hé théng tiéu chuin, quy trinh, quy pham vé an toan
lao ddng;

- Chn tri, phéi hop td chirc didu tra tai nan lao déng chét nguoi, tai nan lao
dong nang lam bj thuong tr 02 ngudi lao dong trd 1én; diéu tra lai tai nan lao
dong, sur c6 nghiém trong d3 duoc ngudi st dung lao dong diéu tra néu co khiéu
nai, to cdo hodc khi xét thay can thiét;

2.3. Kiém tra, thanh tra viéc thuc hién chinh sach, phéap luét va nhiém vu,
quyén han tai cdc don vi truc thudc S&; thanh tra viéc thuc hién phap luit lao
dong, bao hiém xa hdi tai cac doanh nghié€p trén dia ban tinh; thanh tra viéc thyuc
hién chinh sach, phap luét vé vu dai déi véi ngudi c6 cbng véi cach mang, viée
lam, day nghé, giam nghéo va trg gitp xa hoi, chinh sich bao vé, cham séc tré
em tai cac x&, phuong, thi tran va Phong Noi vu - Lao dong, Thuong binh va X&
hoi cac huyén, thj x4, thanh phé; thanh tra céc ndi dung khéc 1ién quan dén linh
vuc lao dong, nguoi ¢6 cong va x3 hoi.

2.4. X\t phat vi pham hanh chinh trong linh vuc lao dong, ngudi c6 cong va xa
héi. '

2.5. Theo d&i, d6n dbc, kiém tra viéc thuc hién két ludn, kién nghi, quyét
dinh xtt Iy vé thanh tra ctia Gidm déc s&, Thanh tra sé.

2.6. Thuong truc tiép cong dan; xtr ly don, thu va giai quyét khiéu nai, t6
cao theo quy dinh cua phap luat; thuc hién cong tac phong, chong tham nhiing
theo quy dinh ctia phép lu4t vé phong, chong tham nhfing.

2.7. Huéng dan, kiém tra cac don vi thudc S&, nganh trong viéc thuc hién
cac quy dinh cia ludt vé cong tac thanh tra va gidl quyét khiéu nai, t6 cdo va
phong, chong tham nhiing theo quy dinh clia phép luit.

2.8. T chirc thug hién ké hoach thanh tra d3 dugc Gidam dbc s& phé
duyét; thanh tra dot xuit va tham gia cdc doan thanh tra, kiém tra cia tinh,
nganh lién quan va ctia Bo Lao dong — Thuong binh va Xa héi khi duge Gidm
doc Sé giao. '

~ 2.9. Tham gia phé bién gido duc phép luat theo su phan céng ctia Gidm
doc Sé.



2.10. Quén ly cén b, co s& vat chit k¥ thuat duoc giao theo quy dinh ctia nha
nudc.

2.11. Nghién ctu, ing dung tién bo khoa hoc - k§ thuét va céng nghé; xay
dung co s¢ dit lidu, hé thong thépg tin, luu trit phuc vu cong tac quan ly nha
nuéce va chuyén mon, nghiép vu vé linh vuc duoc giao.

2.12. So két’, téng két, bé,o cao t},lu"ong xuyén dinh ky, d6t xuét cong tac
thanh tra, giai quyét khiéu nai, t§ co, d4u tranh phong, chong tham nhiing thudc
pham vi quan ly ctia S& theo quy dinh.

2.13. Thyc hién chuong trinh cai cach hanh chinh cua S& theo muc tiéu
chuong trinh céi cach hanh chinh ctia UBND tinh.

2.14. Thyc hién c4c djch vu céng trong linh vuc quan ly theo quy dinh.

2.15. Phéi hop véi céc Phong chuyén mén va cac don vi truc thudc sé
thuc hién c4c nhiém vu cé lién quan dén nganh Lao déng —Thuong binh va Xa
héi quan ly.

2.16. Thyc hién cdc nhiém vu khéc do Giam déc S& phan cong.

2.17. Chénh Thanh tra S& c6 trach nhiém quén ly, phan céng, sap xép cong
chitc ctia Thanh tra S& hop 1y, dam béo hoan thanh tét nhiém vu dugc giao.

III. PHONG LAO PONG - VIEC LAM

1. Vi tri, chirc ning

Phong Lao déng - Viéc 1am 12 phong chuyén mén, nghiép vu thudc S& ¢6
trach nhiém tham muruy, giup Gidm doc S& thuc hién chirc ning quén ly nha
nudc vé: viée ’lém, bao hiém that nghiép, an 7toén lao dong, la}o dong, tiép
luong, tranh chép lao dong, dinh cong va bao hiém xa hoi (Béo hi€ém x4 hoi bat
budc va Bao hiém x& héi tu nguyén) trong khu vuc san xuét, kinh dqanh, gido
duc ngh€ nghiép va cdng tac thanh nién ciia nganh trén dia ban tinh theo quy
dinh cta phap luit. :

2. Nhiém vu va quyén han

2.1. Trinh Ban Giam dbc S&: .

- Du thao trinh UBND tinh,‘AChfl tich UBND tinh ban hanh cac van ban
lanh dao, chi dao va diéu hanh thudc linh vue duoc phén cong;

- Du thao trinh UBND tinh quy hoach, ké hoach dai han, 05 nam va héng
nam; cdc chuong trinh, dé én, du 4n, bién phap td chirc thuc hién nhiém vu
quan ly nha nuéc vé viéc lam, bao hiém thit nghiép, an toan lao dong, lao
dong, tién luong, tranh chép lao dong, dinh céng va bao hiém xa hoi, gido duc
nghé nghiép va cong tac thanh nién cla nganh theo quy dinh cta phép lujt;

- Van ban chi dao, huéng dan va kiém tra viéc thuc hién cac.quy dinh
cua Nha nuéc, cia B6 Lao dong — Thuong biqh va X4 hoi vé Vi§c lam, bao
hiém that nghiép, an toan lao dong, lao dong, tién luong, tranh ch:jip lao ddng,
dinh cong va bao hiém x4 hdi (Bao hiém x4 hoi bat budc va Bao hiém x4 hoi tu
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nguyén) theo quy dinh cta phap luét, gido duc nghé nghiép va cong tac thanh
nién ctia nganh theo quy dinh ctia phap luat;

- Thuc hién hop tac quéc té vé viéc lam, bao hiém thit nghiép va an toan
Jao dong; gido duc nghé nghiép thude chirc nang quan ly nha nudce cua Sé theo
quy dinh cua phép luét va phan cong, phan cap hodc uy quyén ctia UBND tinh,

Chu tich UBND tinh;
- - Chuong trinh, ké hoach hang thdng, quy, ndm va giai doan trong linh
vuc dugce giao. :

2.2. Huéng din va td chitc thuc hién céc quy dinh cta phap luat vé:

a) V& viéc 1am va thi truong lao dong:

- T4 chic thuc hién quy hoach, ké hoach, chuong trinh, du an, giai phéap
vé viéc 1am, chinh sach phét trién thi truong lao dong cia tinh theo hudng dan
clia co quan c6 tham quyén;

- Du béo va théng tin thi trudong lao dong; thu thép, quan ly va cung cép
co s& dit liéu thi trudng lao dong; . :

- Chi tidu va céc giai phap tao viéc lam tang thém;

o _ Chinh sach tao viéc lam trong cdc doanh nghiép, hgp tac xd, cac loai
hinh kinh té tip thé, tu nhén; :

_ Chinh sach viéc lam déi véi déi twong dic thi (ngudi khuyét tat, ngudi
chua thanh nién, ngudi cao tudi va cac doi tuong khac), lao dong lam viéc tai
nha, lao ddng dich chuyén va mot s0 doi tuong khac theo quy dinh cia phap
Tuat; |

- T c_:hfrc quan ly va st dung nguén lao dong; _

- Quy hoach va huéng dan quy hoach mang ludi t8 chuc dich vu viée lam;

- Huéng dan thanh 1ap, t6 chic va hoat dong clia td chirc dich vu viéc
lam;

- Quan ly cac té chitc dich vu viéc lam theo quy dinh cta phap luét; cép,
cap lai, gia han, thu hoi hoic nhén lai gidy phép hoat dong dich vu viéc lam cua
doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam theo su iy quyén ctia UBND tinh.

b) Vé Béo hiém that nghiép, quéan 1y lao dong:

. Ché db, chinh séch v& bao hiém that nghiép;

- Hé théng t6 chitc Bao hiém thét nghiép;

- Chp, chp lai, thu hdi gidy phép lao dong cho lao déng la cong dén nude
ngoai vao lam viéc tai Viét Nam theo quy dinh cta phap luat lao dong;

- Quan ly lao dong trén dia ban tinh, lao ddng nudc ngoai lam {liéc tai Viét
Nam. '

¢) Vé ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong:



- Huéng dan va td chic thuc hién cong tac tuyén chon nguoi lao dong
Viét Nam di 1am viéc & nuée ngoai thudc pham vi quan ly nha nuéc cia Sé;

. - Tuyén truyén, phd bién chu truong, chinh sach, phap luit ctia nha nude
ve nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop déng;

' - Huéng dan, tiép nhan ding ky hop d@)ng cua nguoi lao déng Viét Nam
di lam viéc & nudce ngoai theo hop dong ca nhéan va cua doanh nghiép dua nguoi
lao dong Viét Nam di thuc t4p nang cao tay nghé & nudc ngoai c¢6 thoi han dudi
90 ngay va kiém tra, gidm sat viéc thuc hién ding ky hop dong;

- Théng ké sb luong céc doanh nghiép hoat dong dua ngudi lao dong Viét
Nam di [am viéc & nudc ngoai theo hop dong va s6 luong nguoi lao dong Viét
Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong;

‘ - Théng b‘éo chq ngu&ri lao dong Viét Nam di lam viéc & nudce ngoai trd
v€ nudc; nhu ciu tuyén dung lao ‘déng & trong nudc; huéng dan, gidi thiéu
nguoi lao ddng dang ky tim viéc lam;

- Chu tri, phdi hop vé6i céc co quan lién quan giai quyét theo thdm quyén
cac yéu cau, kién nghi cta t6 chitc va ¢4 nhan trong linh vuc ngudi lao dong
Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo hop ddng.

d) V& linh vuc an toan lao dong:

- Huéng din, t6 chitc thuc hién Chuong trinh quéc gia vé an toan lao
dong, v€ sinh lao déng; Tuan 1€ quoc gia va thang hanh dong vé an toan lao
dong, vé sinh lao dong va phong, chong chay né; |

- Huéng dan thuc hién céc quy dinh cta phép luét vé thoi gid lam viéc,
thoi gid nghi ngoi va an toan lao dong, vé sinh lao ddng trong pham vi dia
phuong;

- Tiép nhan tai lidu thong bao viée t chirc lam thém tir trén 200 gidr dén
300 gio trong mdt ndm clia doanh nghiép, co quan, t6 chirc, ¢4 nhan c6 st dung
lao dong trén dia ban quan ly;

- Huéng dan va trién khai cong tac quan 1y, kiém tra chét luong san phém,
hang ho6a dic thu vé an toan lao dong; tiép nhan ho so va giai quyét tha tuc cong
b6 hop quy san pham, hang héa dic thu vé an toan lao dong trén dia ban tinh;

- Huéng dan v& cong tic kidém dinh k¥ thuat an toan lao déng; tiép nhin
tai liéu va xdc nhan viéc khai bdo, st dung céc loai mdy, thiét bi vat tu co yéu
ciu nghiém ngét vé an toan lao dong; |

- Phéi hop véi cac co s& hun luyén an toan lao déng, t6 chirc hudn luyén
va cép gidy chimg nhan huan luyén vé an toan vé sinh lao dong cho ngudi sir
dung lao dong trén dia ban tinh; ’

- Phéi hop phong Thanh tra S& td chuc diéu tra tai nan lao dong chét
nguoi, tai nan lao dong nang lam bi thuong tir 02 nguodi lao déng tréd 1én; di@u tra
lai tai nan lao dong, su co nghiém trong da dugc nguoi st dung lao dong diéu tra
néu co khiéu nai, to6 cao hodc khi xét thay can thiét;



- T4 chirc cap nhét, théng ké va b4o céo tai nan lao dong.

‘¢) V& lao dong tién luong va quan hé lao dong:

- V& lao dong: '

+ Huéng dén viée thyuc hién hop ddng lao dong, thoa wéc lao dong tép

thé; dbi thoai tai noi lam viée, quy trinh thuong lugng tap thé, ky ket thoa udce
lao dong tap thé, ky luat lao dong, trach nhiém vét chét, giai quyét tranh chép

lao déng va dinh cong;

+ Tham gia sép Xep doanh nghiép nha nudc; chmh sach, ché d6 dbi véi
nguoi lao dong trong sdp xep, tb chirc lai doanh nghiép nha nudc, doanh nghiép
pha san, doanh nghiép bi giai thé, doanh nghiép cb phén hda, giao, ban doanh

nghiép; A

+ Théng ké sb lwong cac doanh nghiép cho thué, lai lao ddng, thuc hién
viéc cho thué lai lao dong, bén thué lai lao dong va sé lugng ngudi lao dong
thué lai. _

-Vé t1en luong:
+ Huong dan viéc thuc hién ché d6 tién hr(yng theo quy dinh cia phap
luét; :

+ Hudng dan ché do, chinh sich uu dai ddi véi lao dong nit, lao dong 1a
ngudi khuyét tat, ngudi lao dong cao tudi, lao dong chua thanh nién, lao dong la
nguoi gitp viée gia dinh va mot sé lao dong khac;

+ Hudng dan va td chirc thuc hlen cac quy dinh cua phap luat vé cho thué
lai lao dong tai dia phuong.

- V& quan hé lao dong:

+ Huong dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé t6 chirc va hoat
déng cua tb chirc giai quyet tranh chép lao dong va dinh cong (t§ chic va hoat
dong ctia Hoi ddng hoa giai clp co so, hoa giai vién, s

+ Tham muu va gidp viéc cho Ban chi dao Quan hé lao dong clia Tinh
xéy dung quan h¢ lao dong hai hoa, 6n dinh va tién bd trong doanh nghlep pé
xuét céc giai phap nhim xay dung quan h¢ lao dong lanh manh, ngan ngira tranh
chip lao déng va dinh cong; giai quyét tranh chap lao ddng theo quy dmh cua
phép luit;

+ Theo d6i, tong hop, bdo cao danh gi4 tinh hinh vé tranh chip lao dong
va dinh cong;

+ Thuc hién nhiém vu Thuong truc Hoi dong trong tai lao dong tinh va
thuc hién chitc danh Thu ky Hdi déng Trong tai lao dong.

f) V& bao hlem x4 hoi (Bao hiém x& hoi bit budc va Bao hiém xa héi tu
nguyén):

- Tham muu cho UBND tinh kién nghi cac B9, . nganh c6 lién quan giai
quyét nhung van dé vé bao hiém x4 hoi thudc thdm quyén;
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- Hudéng dan, kiém tra viéc thue hién cic quy dinh cta nha nuéc, ciia B
Lao dong Thuong binh va X4 hoi vé bao hiém xa hoi bat bude (bao gdm céc
ché dd: 0m dau, thai san, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, huu tri va tit tuét)
va bao hiém x3 héi tu nguyén (bao gém céc ché do huu tri va tir tuét);

- Tiép nhén hd so va td chic thim dinh s6 luong lao déng tam thoi nghi
viée ddi véi truong hop doanh nghié€p xin tam dimg déng vao quy huu tri va ti
tudt dé trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh;

- Thuc hién ché do, chinh séch vé bao hiém x3 hoi theo phén c4p hoic ty
quyén cta Uy ban nhan dan cép tinh va theo quy dinh cta phap luét.

g) Vé gigo duc nghé nghiép:
- Quan ly danh muc nghé dao tao;

- Hudng dan, kiém tra va té chirc thuc hién cac quy dinh ctia phéap luat vé
dao tao nghé ciia cc co s& gido duc nghé nghiép trong viéc xdy dung, ban hanh
va thuc hién chuong trinh, gido trinh dao tao nghe viéc dang ky hoat-dong dao
tao nghe thuc hién quy che tuyen sinh hoc nghé, quy ché thi, kiém tra, cong
nhan tét nghiép va viéc cip vin bing, chimg chi nghé; viéc lién két dao tao cua

cac co s& gido duc nghé nghiép;

- Thyc hién déng ky hoat dong dao tao nghé ddi véi trudng trung cip,
Trung tdm gido duc nghé nghiép - Trung tdm gido duc thudng xuyén, doanh
nghiép c6 dang ky hoat d6ng gido duc nghé nghiép;

- Quan ly viéc danh gia, cap chung chi k§ nang nghé qubc gia sau khi
duge phén cap; clp, thu hdi gidy chimg nhan ding ky hoat dong dao tao nghé
theo thim quyén;

- Thue hién céc chinh sach hd tro dao tao nghé va chu truong xd hdi héa
su nghiép gido duc nghé nghiép.

- V& gido vién va c4n bd quan 1y dao tao nghé:

+ Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién chinh séach, ché d6 déi véi gido vién
va can bo quan ly dao tao nghe viéc thue hién tiéu chudn chuyén mén, nghiép
vu gido vién dao tao nghé, tiéu chudn ngudi ding diu co so gido duc nghé
nghiép;

+ Hudng dan va t chirc thuc hién cdng tic dao tao, bdi dudng chuyén
mon nghiép vu, st dung can b quan ly va gido vién dao tao nghé;

+ T4 chirc hoi giang giang vién, gido vién dao tao nghé, hoi thi thiét bi
day nghé tu lam cip tinh, cdc hoi thi c¢6 lién quan dén cong tic hoc sinh, sinh
vién hoc nghé theo huéng din ctia B§ Lao dong — Thuong binh va X& hai.

- V& ¢éng tac hoc sinh, sinh vién hoc nghé:

+ Hudng dan va kiém tra viéc thuc hién quy ché quan 1y hoc sinh, sinh
vién hoc nghé va ché dd chinh sach d6i véi hoc sinh, sinh vién hoc nghé theo
quy dinh cta phap luat; cong tic phong, chdng toi pham, t€ nan x& hoi va xay

dung mdi truong gido duc lanh manh trong co s& day nghé; cong tac gido duc tu
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tudng chinh tri, dao dc, 16i séng, vin hoa, thim m¥ cho hoc sinh, sinh vién h(_)g:
nghé; cong tac giao duc thé chat, cong tic y té trong cac co s& gido duc nghé
nghiép; phong trao vin héa, vin nghé, thé duc, thé thao ctia hoc sinh, sinh vién;

+ Kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh v& thu hoc phi va céc khoan thu
khéc dbi véi hoc sinh, sinh vién lién quan dén hoc nghé.. .

-Vé cosé vat chét va trang thiét bi dao tao nghé ‘

+ Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién tiéu chuin vé co s& véat chat va
trang thi€t bi dao tao nghé clia céc co sé gido duc nghé nghiép theo quy dinh;

+ Huéng dan viéc quéan Iy, stt dung co s& vat chét va trang thiét bj dao tao
nghé;

h) V& céng tac thanh nién: Xay dung ké hoach va té chiic chuong trinh
doi thoai, gap g& gitta lanh dao s& va thanh nién nganh nhén dip 26/3 hang nim.

2.3. T chitc cong tac théng tin tuyén truyén, van ddng, phd bién, gido
duc phép ludt vé viéc 1am, bao hiém that nghiép, an toan lao dong, lao dong,
tién luong, bao hiém x4 hdi va dao tao nghé theo quy dinh ctia phép lujt.

2.4. Huéng din chuyén mén, nghiép vu thudc Iinh vuc viée lam, bao
hiém that nghiép, an toan lao dong, lao d6ng, tién lrong, bao hiém x& héi va
dao tao nghé, cong tic thanh nién ddi véi Phong N6i vu - Lao dong, Thuong
binh va X3 héi thudéc UBND céc huyén, thj x4, thanh pho va chic danh chuyén
mon thugc UBND céc x4, phuong, thi tran.

2.5. Thyc hién chic ning quén ly nha nudc dbi véi cac doanh nghiép, o
chirc kinh t€ tap thé, kinh té tu nhén, cac hdi va céc td chic phi chinh phu hoat
dong trong Iinh vuc vé viéc lam, bao hiém thit nghiép, an toan lao déng, lao
ddng, tién luvong, bao hiém x3 héi va dao tao nghé trén dia ban tinh.

2.6. Quan ly can b, co s& vat chét k¥ thuat duoc giao theo quy dinh cta nha
nudc.

2.7. Nghién ctru, tmg dung tién bo khoa hoc - k¥ thuét va cong nghg; xay

dung co s& dit lidu, hé théng théng tin, luu trit phuc vu cong tac quén 1y nha
nudce va chuyén moén, nghiép vu vé linh vuc dugc giao.

2.8. So két, téng két, bao cdo thuong xuyén dinh ky, dot xuit va kip thoi
tong ho'p, danh gia cac phong trao, mé hinh, dién hinh tién tién ve tao viéc lam,
gidi quyét viéc lam, chuong trinh viéc 1am, bao hiém thét nghiép, an toan lao
dong, dao tao nghé va cong tic thanh nién theo quy dinh.

2.9. Thyc hién chuong trinh cai cich hanh chinh ciia Sé& theo muc tiéu
chuong trinh cai cach hanh chinh ctia UBND tinh.

2.10. Thyc hién céc dich vy cong trong linh vyc viéc lam, bdo hiém thét
nghiép, an toan lao dong, lao dong, tién luong, bao hiém xa héi va dao tao nghé
theo quy dinh.
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2.11. Phéi hop véi céc Phong chuyén mén va céc don vi tryc thudc s
thuc hién cac nhiém vu c¢6 lién quan dén nganh Lao dong —Thuong binh va Xa
ho61 quén ly.

2.12. Phéi hop kiém tra, thanh tra, giai quyét khiéu nai té cao va xtr ly cac
vi pham theo su phan cong ciia Ban Giam déc Sé.

2.13. Thuc hién c4c nhiém vu khac do Gidm dbc S& phén cong.

2.14. Truong Phong Lao dong - Viéc lam c6 trach nhiém quan ly, phan
cong, sép xép can bo, coéng chic cua Phong hop ly, dd4m bao hoan thanh tbt
nhiém vu dugc giao. '

IV. PHONG NGUOI CO CONG

1. Vi tri, chirc ning

Phong Ngudi cé cong la phong chuyén mén, nghiép vu thudc S&, co trach
nhiém tham muu, gitp Gidm ddc S& thuc hién chtc ning quan 1y nha nudc vé
linh*vuc ngudi ¢6 cong va thuc hién nhiém vu su nghiép veé quan ly, cham soc
Nghia trang liét s tinh theo quy dinh ctia phép luat.

2. Nhiém vu va quyén han

2.1. Trinh Ban Giam d6c Sé:

- Du thao trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh ban hanh céc van ban
1&nh dao, chi dao va diéu hanh thudc linh vuc dugc phén cong;

- Dy thao trinh UBND tinh quy hoach, ké hoach dai han, 05 nam va hing
- ndm; cdc chuong trinh, dé 4n, du 4n, bién phéap t chirc thuc hién nhiém vu
quéan ly nha nudc vé linh vuc nguoi cé cdng theo quy dinh ctia phap luat;
- Vin ban chi dao, huéng dan va kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh vé
ché dgf), chinh sdch méi ctia Nha nudec, cta B6 Lao déng — Thuong binh va Xa
hoi vé cdng tic ngudi ¢ cdng theo quy dinh cia phap luét'

- Chuong trlnh ké hoach hang thang, quy, ndm va giai doan trong linh
vuc dugc giao.

2.2. Huéng din va td chirc thuc hién cdc quy dinh ca phap ludt vé
nguoi ¢ cong voi cach mang:

- Huéng dan va t§ chic thuc hién diéu dudng ngudi c6 cdng véi cach
mang, cac cong trinh ghi cong liét si; quan ly céc cong trinh ghi cong liét si theo
phan cAp trén dia ban tinh; '

- Ch tri, ph01 hop t6 chirc cong tac tiép nhan va an tang hai cdt ligt si;
théng tin, bao tin vé md liét si; tham viéng md liét s, di chuyén hai cbt liét si;

- Tham muu trinh Giam dbc s& danh sach d6i tuong giri dén Hoi ddng
giam dinh y khoa cap tinh dé gidam-dinh thuong tat va ty 1€ suy gidm kha nang
lao ddng do thuong tat, bénh tat dbi voi ngudi c6 cdng véi cach mang;
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- Phéi hop véi Van phong S¢ quan 1y déi twong, hé so déi twong va kinh
phi thuc hién cac chinh sach, ché dd wu dai déi véi nguoi ¢6 cong, vdi cach
mang va than nhan cta ho;

- K& hoach phéi hop véi céc s0, ban, nganh, dia phuong, cac doan thé
chinh tri — x& hdi va cac td chic khac ddy manh phong trao “Pén on dép
nghia”, “Ubng nudc nhé ngudn”, “Chung tay chdm séc nha bia, nghia trang liét
s¥, dai tugng niém liét s¥ tai cac x4, thi tran”;

- Thuc hién chinh sdch xa hoi héa cong tac chim séc nguoi c6 cong.

2.3. Hudng dan chuyén mén, nghiép vu thudc linh vue Ngudi c6 cong dbi
vdi Phong No6i vu - Lao dong, Thuong binh va X4 hoi thuéc UBND cic huyén,
thi x8, thanh phé va chirc danh chuyén moén thuéc UBND cac x4, phuong, thi
tran.

2.4. Thuc hién c4c hoat dong tuyén truyén, van dong, phé bién, gido duc
phép lut vé cong tic cong tac Ngudi c6 cong theo quy dinh ciia phép luit.

2.5. T6 chirc cdp nhat, luu trit hd so, tai liéu, thong ké s6 lugng dbi tuong
nguoi cé cong. '

2.6. So két, tdng két, bdo cdo thuong xuyén dinh ky, dét xuét va kip thoi
tong hop danh gia cdc phong trao; mé hinh, dién hinh tién tién vé linh vuc
Ngudi c6 coéng theo quy dinh. '

2.7. Quan Iy can b, co s& vat chét k§ thudt dugc giao theo quy dinh ciia nha
nude.

2.8. Nghién cttu, tmg dung tién b6 khoa hoc - ky thuat va cong nghé; xay

dung co s¢& dit lidu, hé théng thoéng tin, luu trit phuc vu cOng tadc quén ly nha
nude va chuyén mén, nghiép vu vé linh vire dugce giao.

2.9. Thuc hién chuong trinh cai cich hanh chinh cia S& theo muc tidu
chuong trinh cai c4ch hanh chinh ctia UBND tinh. '

2.10. Thyc hién cé4c dich vu cdng trong linh vuc ngudi c6 cong theo quy
dinh. :

2.11. Tiép nhén, t6 chiic cai ting chu d4o hai cét liét sT do céc dia phuong,
don vi quy tap ban giao. Quan ly, bdo vé, chdm séc phin mo liét si, ciy canh va
cac cong trinh khéc ctia nghia trang. Bao dam luén sach dep va trang nghiém.
T4 chie dén tiép, huéng dan than nhan li€t sT trong va ngoai tinh dén thim
md; xac nhan va dé nghi thanh toan ché d6 thim mo theo quy dinh cho than
nhén lié€t si. Phuc vu chu dao 13 viéng nghia trang liét si theo quy dinh cua
UBND tinh va c4c doan dai biéu trong, ngoai tinh dén Viéng. X4y dung ké hoach
nang cég, tu bd mo, nghia trang liét si hang nam bdo céo cép c6 thidm quyén xem
x€ét, quyét dinh.

2.12. Phéi hop véi cac Phong chuyén mén va cac don vi truc.thudc S&
thuc hién cdc nhiém vu cé lién quan dén nganh Lao ddng ~Thuong binh va Xa
héi quén ly.
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2.13. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam déc S& phan céng.

2.14. Truodng Phong Nguodi cé cong co trach nhiém quan ly, phén cong,
sap Xep cong chirc ciia Phong hop ly, dam bao hoan thanh t6t nhiém vu duoc
giao.

V. PHONG QUAN LY LINH VUC XA HOI
1. Vi tri, chitc niing

Phong Quan ly linh vuc x4 hdi 1a phong chuyén mdon, nghiép vy thude So,
c6 ¢6 chirc nang tham muu, gitp Gidm dbc S& thuc hién chirc nang quan ly nha
nuée vé linh vuc bdo trg xa hoi; giam nghéo; tré em; binh déng gidi; phong,
chéng té nan x4 héi trén dia ban tinh theo quy dinh cua phép luat.

2. Nhiém vu va quyen han
2.1. Trinh Ban Gidm dbc Sé:

- Xay dung du thao quyét dinh, chi thi, ké hoach dai han 5 nim va hang
ndm; cac chuong trinh, dé an, du 4n; c4c vin ban quy pham phép luit thude linh
vuc cdng tac bao tro x4 hoi; giam ngheo; tré em; binh ding gidi; phong, chdng
té nan x4 hoi trén dia ban tinh trinh Tinh ty, UBND tinh phé duyét, bari hanh;

- Du théo trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh ban hanh cédc van ban
1anh dao, chi dao va diéu hanh thudc linh vuc dugc phéan céng;

- Vian ban chi dao, huéng dan va kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh
ciia Nha nudc, cua By Lao dong - ‘Thuong binh va Xa hoi vé nguoi khuyét tat,
ngudi cao tudi, tro gitip cac ddi tugng bao trg x4 hdi, giam ngheo bén vimg; bao
v&, chim séc tré em va binh déng gidi; phong, chdng té nan mai dam, cai nghién
ma tiy, quan ly sau cai nghién ma tay va hé tro nan nhén bi mua béan theo quy
dinh cta phép luat;

- Thuc hién hop tic quéc té vé linh vuc ngudi khuyet tat, ngudi cao tudi,
trg gitp cac ddi tuong bao tro xa héi, gidm ngheo bén vitng; bao vé, chim séc
tré em va binh déng gidi; phong, chdng té nan mai dam, cai nghién ma tdy, quan
ly sau cai nghién ma ty va hd tro nan nhan bi mua ban thudc chic ning quéan Iy
nha nudc cia S& theo quy dinh cua phéap luat va phan cong, phan clp hodc ty
quyén ctia UBND tinh, Chi tich UBND tinh;

2.2. Hudng dan va t chirc thuc hién cdc quy dinh cta phap luét:

a) V& cbng tic bao tro xa h6i'»'

- Hudng dan va td chuc thuc hién Chuong trinh muc tiéu Quoc gia vé
giam ngheo, Nghi quyét day manh thuc hién muc tiéu giam ngheo bén ving va
cac chinh sach giam ngheéo, Chuong trinh hanh dong quoc gia v€ nguoi cao tubi
Viét Nam va cac dé 4n, chuong trinh vé bao tro xa hoi khéac c6 lién quan;

- Téng hop, théng ké s6 lugng nguoi cao tudi, ngudi khuyét tat, nguoi r01
nhiéu tdm tri, ngudi tAm than, d6i tugng tro gitip xd hoi thudng xuyén, dot Xuét,
hé nghéo, hd can ngheo va dbi twong bao tro x4 hoi khéc;
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- T4 chir X8y dung mang ludi co s bao trg x4 hoi, td chuc cung cap cac
dich vu cong tic xa hoi, co sé& cham séc ngudi khuyét tat, co s& 9hém sOC nguoi
cao tudi va cac loai hinh co s& khac cé chim séc, nudi dudng do6i tuong béo tro
x4 hoi;

- Hudng dan thu tuc thanh Iap, t chirc va hoat dong clia cac co s& bao tro
x& héi ngoai cong lap; tha tuc tiép nhan ddi twong vao co sé bao tro xa hoi va tir
O 56 bédo trg x4 hoi tré vé gia dinh, cong déng.

b) Vé cong tac Tré em:

- Huéng dan va t8 chic thuc hién chuong trinh, ké hoach hanh déng bao
vé chdm sdc tré em trén dia ban tinh; '

- Huéng dan va kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh ciia phdp luat vé bao
v€ va chdm séc tré em thude pham vi quan ly cia S¢&; xay dung x4, phudng phu
hop véi tré em;

- Té chire thuc hién Chuong trinh hanh doéng qudc gia vi tré em, cdc
chuong trinh, dir 4n, ké hoach vé bao v€, cham séc tré em trén dia ban tinh;

- T4 chtc theo d5i giam sat, ddnh gia viée thuc hién céc quyén tré em theo
quy dinh ctia phdp luat; cac ché d6, chinh sich vé bao v€ cham séc tré em;

- Quan Iy va str dung Quy béo trg tré em ctia tinh theo quy dinh ctia phép
luat.

- Phéi hop véi céc don vi lién quan trong viéc gidm sat, thanh tra, giai
quyét khidu nai, t6 cdo va xu 1y vi pham trong viéc thuc hién quyén tré em theo
quy dinh ctia phép luat.

- Tham gia tuyén truyén, gldo duc phép luit vé tré em; truyén thong, phd
bién kién thtre, k¥ nang va van ddng x3 hoi thuc hién quyén tré em; tham muu
tong két danh gia, nhan rong cdc phong trao, mé hinh, dién hinh tién tién vé bac
V€ va thuc hién quyén tré em. .

- Tham gia nghién ctru khoa hoc vé tré em; tham gia dao tao, bdi dudng
doi ngfi can b, cong chirc vién chire, cong tdc vién, ngudi duge giao lam cong
tac tré em, ngudi chim séc tré em theo quy dinh ctia phép luat.

- So két, téng két, bao céo dinh ky, dot xuit vé cong tac tré em.

- Quy hoach mang luéi céc co s& tro' gilp tré em va huéng dan chuyén
mon, nghiép vu ddi véi cic co s& trg gitip tré em; thu tuc tiép nhén tré em ¢6
hoan canh dic biét vao co s& tro gitp tré em va tir co s& tro gitp tré em vé gia
dinh, cdng déng;

¢) Vé binh ding gisi va vi su tién bo phu nit:

Huéng dan va t§ chic thuc hién chinh séch, chuong trinh, du an, ké
hoach vé binh déng gi61 sau khi duogc phé duyét;

Hudng dan viéc long ghép céc chuong trinh vé binh ding gi6i trong viéc
xdy dung va thuc hién ké hoach phét trién kinh té — x5 hoi cua tinh; t8 chire thuc
hién cdc bién phap thic ddy binh ding gi¢i phi hop véi didu kién phat trién kinh
t€ — x4 hoi cia tinh.
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, - La co quan thuong truc cia Ban vi su tién bd cua phu nit cép tinh ( viét
tac la Ban), ¢6 tréck; nhiém bao dam cac diéu kién hoat dong cia Ban va st dung
bd may cla mi’nh dé t6 chure thuc hién nhiém vu cta Ban.

Tong keét, bdo cdo co quan cd thdm quyén vé thuc hién binh ding gidi
theo quy dinh ctia phap luit. '

d) Vé cong tac phong, chéng té nan x4 hoi:

- Huéng dan va t6 chic thuc hién chuong trinh, k& hoach va giai phap
phong, chong té nan mai dam, cai nghién ma tiy; phong, chéng HIV/AIDS cho
doi tugng mai ddm, ma tiy tai cdc co s tép trung va cdng ddng; gido duc nghé
nghiép va tai hoa nhép cdng dong do6i véi ngudi nghién ma tay.

- Huéng dan vé chuyén mén, nghiép vu ddi véi cac co s6 cai nghién, co
s& quén ly sau cai nghién trén dia ban tinh theo quy dinh cta phép luit.

- Trinh co quan c6 thdm quyén thuc hién céc chinh sich hd trg hnan nhéan
bi mua Qén; huo:fng dan viéc thuc hién céc bién phap hd trg nan nhan bi mua ban
thudc tham quyén; v

- Léng ghép ndi dung phong, chéng mua ban nguoi vao cac chuong trinh
giam nghéo, gido duc nghé nghiép, - hd trg tao viéc lam, phong chéng t€ nan xa
hoi, binh dang gi6i, bao vé tré em.

- Phéi hop véi céc s, nganh c6 lién quan té chitc thanh tra, kiém tra céc
co s¢ kinh doanh dich vu nhay cim nham phét hién, d4u tranh triét ph4 va phong
ngtra t€ nan mai dam.

2.3. T chirc théng tin tuyén truyén, van dong, phd bién, gido duc phap
luat vé cac dbi tuong béo trg xa hoi; gidm nghéo; tré em; binh déng gidi; phong
chéng t€ nan x4 héi theo quy dinh cia phap luit.

2.4. Huéng dan chuyén mén nghiép vu thudc linh vuc bao trg x& hoi;
gidm nghéo; tré em; binh dang gi6i; phong chéng t& nan x& hoi theorquy dinh
cta phap luat ddi véi Phong Lao dong- Thuwong binh va X& héi ho#ic phong N6i
vu - Lao dong- Thuong binh va X3 hoi thuéc UBND cép huyén, co s& bao tro xa
hdi, co s& cai nghién, co s& quan ly sau cai nghién, Trung tdm cong tic x4 hoi,
Trung tdm bao tro x4 héi trén dia ban tinh va chttc danh chuyén mén thudc
UBND céc x3, phuong, thi trdn.

2.5. Thuc hién chiic ning quan Iy nha nude dbi véi céac dcf)i v6i cac doanh
nghiép, tb chirc kinh té tap thé, kinh té tu nhan, cac hoi va céc td chic phi chinh
phu hoat dong trong linh vuc chuyén mon, nghiép vu dugce giao quan ly trén dia
ban tinh.

2.6. Quan ly cong chitc, co s vat chat k§ thuat dugc giao theo quy dinh ctia
nha nudec.

2.7. Nghién ciru, tmg dung tién bd khoa hoc - k¥ thuat va céng nghé; xay
dung co s dit liéu, hé théng théng tin, luu trlf phuc vu cong tac quan ly nha
nudc va chuyén mon, nghiép vu vé linh vuc dugce giao.

2.8. So két, téng két, bao céo thuong xuyén dinh ky, dot xuét va kip thoi
tbng hop danh gia cac phong trao, 'mo hinh, dién hinh tién ti€n trong linh vyuc
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vé Bao tro x4 hoi; giam nghéo; tré em; binh ding gidi; phong chéng t& nan xa
héi theo quy dinh. _

2.9. Thuc hién chuong trinh cai cach hanh chinh ctia S& theo muc tiéu
chuong trinh cai cach hanh chinh ctia UBND tinh.

2.10. Thyc hién cac dich vu cong trong linh vuc thudc guyén quan ly vé
Bao tr¢ x3 hdi; gidm ngheo; tré em; binh dang gioi; phong chong té nan x4 hoi
theo quy dinh.

2.11. Phéi hop véi cac phong chuyén mén va céc don vi truc thudc S&
thuc hién cdc nhiém vu cé lién quan dén nganh Lao dong — Thuong binh va X&
hdi quan ly. '

2.12. Thuc hién céc nhiém vu khac do Gidm déc S& phén cong.

2.13. Trudng Phong Quan 1y linh vuc x4 hoi ¢6 trach nhiém quan ly, phan
~cbng, sap x€p cdng chirc ciia Phong hop 1y, dam bao hoan thanh tét nhiém vu
duogc giao.

_ Phanthihai
DPIEU KHOAN THI HANH

L. Truéng cac Phong chuyén moén, nghi¢p vu thudc S& ¢6 trach’ nhiém td
chire trién khai Quy dinh nay dén toan thé cong chtre, vién chirc, ngudi lao dong
cua Phong minh va nghiém ttic thyuc hién. .

2. Viéc stra d(f)i, bd sung Quy dinh nay khi ¢ su thay ddi caa céc quy dinh
phép luét va theo d€ nghi ctia Trudng cac phong chuyén mén, nghiép vu thude
Sé.

3. Chanh Van phong 50 ¢6 trach nhiém theo d6i, don dbc viec thuc hién
Quy dinh nay va tong hop kién nghi cia Trudng céc phong chuyén mén, nghiép
vu thudc S& dé tham muu gidm ddc S& sira d61, bo sung cho phu hop./.

GIAM POC
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