UBND TINH BINHPHUGC ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO DONG _ Poc lap — Tw do — Hanh phic
THUONG BINH VA XA HQI

$é: Zod /OP-SLPTBXH Binh Phucoc, ngay A+ thang 5 nam 2024

QUYETBPINH
Ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han cua cic phong
chuyén mon, nghiép vu thugc S& Lao dong — Thuwong binh va Xa hoi

GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Can cir Quyét dinh s6 25/2023/QB-UBND ngady 18/5/2023 ciia Uy ban nhdn
dan tinh ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc
cua So Lao dong — Thuong binh va Xa héi tinh Binh Phuoc;

Can cir Quyét dinh s6 46/2021/0P-UBND ngay 20/12/2021 ciia Uy ban
nhén dén tinh ban hanh Quy dinh vé phén cap tham quyén quan Iy t6 chirc bé mdy
va tuyén dung, sir dung, quan Iy cdn bg, cong chirc trong cdc co quan hanh chinh
Nha nueoce trén dia ban tinh Binh Phuoc;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong S6 Lao déng — Thuong binh va Xa hoi.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chitc ning, nhiém vy,
quyén han cta cac phong chuyén mén, nghiép vu thude S& Lao dong — Thuong
binh va xa hoi.

Pidu 2. Quyét dinh nay 6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
199/QD-SLDTBXH ngay 28/12/2018 cia Giam déc S& Lao dong — Thuong binh
va Xa hoi ban hanh Quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han cta céc phong
chuyén mon, nghiép vu thugc S¢ Lao dong — Thuong binh va X3 hoi.

Pidu 3. Chanh Vin phong S¢, Chanh Thanh tra S&, Trudng cic phong
chuyén mon, nghiép vu thudc S& va cac don vi cé lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.
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Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- G, cac PGD So;

- Céc phong thudc Sa;

- Céac don vi truc thude Sa;
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G '_&(__ £ua cac phong chuyén moén,
nghiép vu thuoc S6 L3 it g - Thwong binh va X3 hoi
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 43? /QP-SLDTBXH ngay A1 /5/2024

ciia Giam doc Sé Lao déng — Thwong binh va Xa héi)

Phin thi nhat
VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN
I. VAN PHONG
1. Vi tri, chirc nang

Vian phong 1a don vi thudc S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hdi (sau day
gol1 tit 1a S&), cb trach nhiém tham muu, giap Gidm ddc S& thuc hién cac chic
nang, nhiém vy, cu thé nhu sau: Cong tdc hanh chinh, quan tri; Cong tic vén thu,
luu trir; Cong tac tong hop; Cong tic ké hoach, thonGr ké; Cong tac cai cach hanh
chinh, quan 1y chit luong ISO; Céng tac phap ché; Cong tic t chirc bd may, quan
ly, st dung céng chic, vién chuc; Cong tac thi dua, khen thuong; Cong tac tai
chinh, ké toan.

2. Nhiém vu va quyén han
Tham muu, gitp Gidm dbc S& thuc hién céc nhiém vu va quyén han sau:
2.1. Cong tac hanh chinh, quan tri

- Quan ly theo ddi mua sim tai san co quan dé phuc vu nhiém vu chuyén
mon; quan ly va to chire sir dung ¢ hiéu qua co s¢ vt chat, ky thudt, phuong tién,
tai san, vat tu, thiét bi, tai chmh cta don vi theo ding nguyén tic, ché d6 ctia Nha
nude, dam bao phuc vu kip thot céc hoat dong cua co quan;

- Pén tiép, hudng dan khach dén lién hé cong tac va lam viéc;

- Thuc hién quan ly hanh chinh, céng chirc co quan Vin phong S&; phuc vu
hoat dong chi dao, diéu hanh cdng viéc hing noay, hang tuin cia Ban Giam déc
S&; bdo dam trat tu, ky luat, ky cuong theo ndi quy lam viéc cia S&; quan 1y ché

do lam viéc, ché do hoi hop, cac hoi nghl cua S& va dam bao ché d6 sinh hoat co
quan dinh ky theo quy dinh cua Giam déc So;

- Thuc hién cac quy dinh vé phong gian bao mat, bao vé, phong va chita
chay, cong tac quoc phong, an ninh;

- Lap ké hoach tai chinh dam bao phuc vu céc hoat dong cua co quan Vin
phong So.




2.2. Cong tac van thu, luu trix

- Thuc hién céc quy dinh cua Nha nudc vé cong tac bao mat, van thu, luu
trit, phat hanh, quan ly van ban di, dén theo ding quy dinh;

- Quan Iy con dau; t6 chirc chi dao va thyc hién cong téc van thu, luu trit ho
s0, cac quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc trong ¢o quan S¢ va cac don vi su
nghiép truc thudc So; kiém tra thé thirc van ban va thu tuc trong viéc ban hanh van
ban sau khi dugc lanh dao So ky theo quy dinh.

2.3. Cong tac tong hop

- Thyc hién cong tac tdng hop, thong ké, thong tin, bdo céo dinh ky va dot
xuit vé tinh hinh thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh cta Uy ban nhan
dan tinh va B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Phéi hop véi céc phong chuyén mon, nghiép vu va cac don vi truc thude
S& thyc hién cac nhiém vu c6 lién quan dén nganh Lao dong — Thuong binh va Xa

hoi quan 1y va tong h0'p bdo cdo thudng xuyén, dinh ky, dot xuit vé tinh hinh thuc
hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh;

- Lap ké hoach cdng tac cua lanh dao S¢ va cua co quan; theo ddi két qua
thuc hién ké hoach cia ciac phong chuyén mon, nghiép vu thudc S& va cac co
quan, don vi truc thudc;

- Tham muu d& xuét viéc xdy dung chuong trinh cdng tic cia S&, Nganh
theo quy dinh;
- Xay dung lich cong téc tuln, thang cia Gidm ddc va cac Phé Giam doc;

- Tham muu t6 chirc thuc hién cong tac hop tac qudc te trong linh vuc lao
dong, nguoi co cong va x4 hoi theo su phan cdng hodc phén cdp, Gy quyén cua Uy
ban nhén dan tinh va theo quy dinh cua phap luét;

- Tham dinh vin ban dam bao ding trinh tu tha tuc, thé thic van ban trude
khi trinh 1dnh dao S& kY ban hanh;

- Phéi hop soan théo, tham dinh van ban, gidm sat quy trinh thyc hién cac loai
vin ban tham muu cho Tinh ty, Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan tinh ban hanh;

- Cung cép s lidu, thong tin thudc linh vuc Nganh quan 1y cho cac co quan
chirc ning, co quan bdo chi khi dugc su ddng ¥ cuia Gidm dbc So;

- Tham muu theo di tong hop, ghi bién ban va dé xuét thong bdo két qua
cudc hop do Giam d6c va céc Phé Giam ddc chi tri.

2.4. Cong tac ké hoach, thong ké

- Tham muu x4y dung, tong hop trinh Gidm dbc Sé&: Quy hoach, ké hoach,
du todn cac ngudn kinh phi dax han, hing nim cho cac muc tiéu, chi tiéu, nhiém vu
cong tic, chuong trinh, du an, dé 4n cua S& va cac don vi su nghiép truc thudc;

-Dé Xuat trién khai cdc vin ban quy pham phép luét dugc g1ao vé cong tac
quy hoach, ké hoach, tai chinh, thong ké, ké todn, dau tu xdy dung co ban trong
pham vi quén ly cua S&;
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- Hudng dan, kiém tra viéc xdy dung va thuc hién cac quy dinh cua Nha
nudc vé cong tac quy hoach, thong ké, tai chinh, ké toan, dau tu xdy dung co ban
trong pham vi quan ly S&, Nganh.

2.5. Cong tac cai cach hanh chinh va quan ly chat luong ISO

- Trién khai thyc hién chuong trinh cdi cach hanh chinh cia S¢ theo muc
tiéu va ndi dung chuong trinh cdi cach hanh chinh cua Uy ban nhéan dén tinh va B ’
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

- T6 chire theo ddi, quan 1y gidi quyét th tuc hanh chinh theo co ché “Mot
cua” va “Mot cura lién thong” tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh; kiém
tra quan ly viéc thuc hién céc dich vu cdng trong linh vuc lao dong, ngudi ¢d cong
va xa hoi theo quy dinh;

- Tham muu ldnh dao Sé thuc hién quan 1y chit luong theo tiéu chuin ISO
9001:2015 da dugc chung nhan;

- Tham muu trién khai thuc hién tin hoc héa quin ly nhiém vu céng tac
Nganh; t6 chirc nghién ctru, ing dung tién bo khoa hoc, k¥ thuat va cong nghé; xdy
dung co s& dir liéu hé thong thong tin, luu trit, phuc vu cdng tac quan Iy nha nude
va chuy€n mén nghiép vu trong linh viuc Nganh.

2.6. Cong tac phép ché

- Cong tac xay dung phéap ludt: Tham muu Gidm ddc S& viée dé xut, kién
nghi v6i Uy ban nhan dan tinh ban hanh cdc vin ban quy pham phép luit dé quan
ly linh vuc chuyén nganh tai dia phuong; chu tri hodc tham gia soan thdo cac van
ban quy pham phép luit ctia So trinh Giam ddc S&; tham gla y kién vé& mit phap ly
d6i v6i du thdo vin ban quy pham phdap luat do cac don vi khic soan thao trude khi
trinh Gidm ddc S&; tham muu Gidm déc S& vin ban gop v vao du thao vin ban
quy pham phép luat do céc co quan khac gt 1ay ¥ kién.

- T chtrc ra soat va hé thdng héa vin ban quy pham phap luét lién quan dén
linh vie quan 1y chuyén nganh cua co quan chuyén mén va dé xuét phuong én xir
Iy két qua ra soat van ban quy pham phap luit;

- Trong cdng tac kiém tra van ban quy pham phép ludt: Tham muu Giam déc
Sé& trong viée phdi hop véi So Tu phap kiém tra vin ban quy pham phép luat theo
quy dinh cua phap luat; tham muu Gidm d6c S& bao cdo két qua kiém tra vin ban
quy pham phép luét véi Chu tich Uy ban nhén dén tinh va S& Tu phap;

- Trong cong tac pho bién, gido duc phép luat, kiém tra viéc thuc hién phép
luat: Chu tri hodc tham gia véi cac phong, don vi lién quan truc thudc Sé té chirc
phd bién, gido duc phap ludt va thuc hi¢n “Ngay phap lut”; chi dong kiém tra
viéc thuc h1en phép luét, ndi quy, quy ché cia co quan, don doc theo d01 k1ern tra
viéc thuc hién phap luat, ndi quy, quy ché cua co quan; tham gia v kién v& viéc xur
ly c4c vi pham phap ludt, ndi quy, quy ché cua co quan.

2.7. Cong tac t chirc b may, quan 1y, str dung cong chuec, vién chirc

- Quy dinh cu thé chirc ning, nhiém vu, quyén han va méi quan hé cdng tac
cua cac don vi su nghiép truc thuoc So;
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- Quéan ly tg’) chirc bo mdy, bién ché cdng chue, co cau ngach cdng chire, vi
trj viéc 1am, co ciu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va s6 luong ngudi lam
viéc trong cac don vi sy nghiép cong ldp va xay dung ké hoach bién ché hanh
chinh, bién ché su nghiép trinh UBND tinh, S& No1 vu xem xét, phin bo;

- Hudng dan va thyc hién quy ché danh gid, tuyén dung cong chirc, vién
chuc; quy ché nang bic luong, chuyén pgach; quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, tir
chirc, mién nhiém cén bd va cac quy che khac trong cong tac can bd theo quy dinh
ci}a phép luit; thuc hién ché d6 tién lwong va chinh sach, ché do dii ngd, dao tao,
boi dudng, khen thudng, ky luét dbi véi cong chirc, vién chirc va lao dong thudc
pham vi quan 1y theo quy dinh cua phap luat va theo su phan cong hodc uy quyén
cua Uy ban nhén dan tinh.

- Xay dung quy hoach can bg, dao tao, bdi dudng cén bd cua S& va céc don
vi su nghiép truc thudc;

- Tham muu danh gid, xép loai loai cong chirc, vién chirc hing nim;

- T4 chirc thue hién cong tac bao vé chinh tri ndi bg co quan va cac don vi
su nghiép truc thudc;

- Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé chirc nang, nhiém vu va
cdng tac to chirc can by, dao tao, boi dudng cuia cac don vi su nghiép truc thude So.

2.8. Cong téac thi dua, khen thudng

- Thyc hién nhiém vy Thuong trwe Hoi ddng Thi dua — Khen thudng cua So;
trinh Ban Giam dbc S& xét ting ky niém chuong vi su nghiép Lao dong — Thuong
binh va X3 hdi, xét ting cic danh hiéu thi dua, khen thuong dbi vai don vi va ca
nhan trong Nganh, ngoai nganh;

- Tham muu ]anh dao S& phat dong phong trao thi dua; huéng dan, thuc hién
cac quy dinh vé cong tac thi dua, khen thudng cho cac don vi trong va ngodi nganh
va thyc hién quy trinh khen thuéng chuyén dé, dot xuat, khen thudng hang nam;

- Phéi hop thuc hién cong tic suy ton, truy tang danh hiéu, thanh tich d6i véi
ngudi ¢6 cdng thudc nganh quan ly.

2.9. Cong tac tai chinh, ké toan

- Quan ly théng nhat cac ngudn kinh phi cta S¢ do ngan séch nha nudc cap:
kinh phi chuong trinh muc tiéu qudc gia, kinh phi khac, chuong trinh, dé 4n tinh
phé duyét kinh phi, kinh phi dam bao xa hoi, kinh phi trg cap uu dai ngudi c6 cong
v6i cach mang ngan sach Trung wong, kinh phi vén dong, tai tro theo quy dinh cua
Lu4t Ngan sach nha nude. ..

- Tham muu phén bo va giao chi tiéu ké hoach, du todn céc ngudn kinh phi
thudc S&, Nganh quan ly; thong bao cac chi tiéu ké hoach va du todn ngan sach sau
khi duoc cép thAm quyén phé duyét cho céc dia phuong va don vi truc thudc So;

- Quan ly, ké toan, quyét toan cac ngudn tai chinh va tai san theo trach
nhiém don vi du toan cép I cua S& dbi voi nguén ngan sach, vién trg quéc té, thu
su nghiép, cac nguén thu khac theo quy dinh cta phép luat;
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- Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cic quy dinh ctia Nha nuée vé cong téc
tai chinh, ké todn, du tur xay dung co ban trong pham vi quan 1y ciia S, Nganh;

- Huéng dan lap du toan ngan sach cho cac don vi truc thudc; kiém tra, giam
sat cac don vi viéc chip hanh du toan, quyét todn ngén sich, ché do bao cdo thong
ké theo quy dinh cua phép luat;

- T6 chire thuc hién cong tac chi tra ché d6 tro cip wu dai cho cac dbi tuong
chinh sach wru dai déi véi ngudi c6 cong vai cach mang trong toan tinh theo hudng
dan ctia BO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

- T chirc thdm dinh va trinh Giam déc S& phé duyét (sau khi c6 két qua
thdm dinh cia céc co quan churc nang) thiét ké du toan, ddu thiu, thanh toan, quyet
todn, nghiém thu, ban giao dua vao sir dung ddi véi cac chuong trinh, dy 4n dau tu
do S¢ quan ly;

- T6 chire thuc hién glam sat, danh gid dau tu xdy dung theo quy dinh; phé
duyét, thdng bao mdt s6 noi dung cua du 4n dau tu theo phan cdp quan 1y dau tu
xdy dung va iy quyén cua co quan c6 thAm quyén;

- Xay dung, huéng din va té chirc thuc hién quy ché chi tiéu ndi bo; thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi; huo'ng dan, kiém tra viéc thuc hién co ché tu chu,
tw chiu trich nhiém d6i véi cac don vi su nghiép truc thudc S¢ theo quy dinh cua
phap luat.

- Thyc hién viéc chi tra tién lwong, cdng tac phi, bao hiém x4 hoi va cac
khodn trg cap, phu cip khéc theo quy dinh ciia 'Nha nuéc; theo doi viée thu nop va
thuc hién ché d6 bao hiém xa hdi, bao hiém y té clia cong chuc co quan.

2.10. Gitip Ban Gidm dbc S¢ lam diu méi td chirc céc hoat dong phdi hop
v6i cac sO, nganh, doan thé tinh va UBND céc huyén, thi x4, thanh phd.

2.11. Thyc hién c4c nhiém vu khac do Gidm déc S phan cong.

2.12. Chénh Vian phong S¢ ¢6 trach nhiém quan 1y, phan cong sap xép cong

chue, nguorl lao dong ctia Van phong S& hop 1y, ddm bao hoan thanh tot nhiém vu
dugc giao.

II. THANH TRA
1. Vi tri, chirc ning

- Thanh tra 1a don vi thuge S&, ¢6 con dau riéng dé hoat dong; c6 chirc ndng
tham muu, gitp Gidm dbc So tién hanh kiém tra, thanh tra theo quy dinh cta phap
luat vé linh vuc lao dong, ngudi cb cong va xa hdi; thanh tra hanh chinh, thanh tra
trach nhiém, thanh tra chuyén nganh; t1ep cong dan va giai quyet khiéu nai, t cao;
tham muu cong tic phong, chong tham nhing, ling phi vé linh vuc lao dong,
nguoi ¢d cong va xa hoi theo quy dinh cua phap luat

- Thanh tra chiu su chi dao, dleu hanh ctia Giam déc So; chiu su chi dao vé
cong tac thanh tra va huéng dan vé nghiép vu cua Thanh tra tinh va Thanh tra Bo
Lao dong — Thuong binh va X3 hoi.




2. Nhiém vu va quyén han
Tham muu, giap Gidm ddc S& thue hién cac nhiém vu va quyén han sau:
2.1. Hudng din va td chirc thuc hién cic quy dinh cta phéap luat vé:

- Thanh tra viéc chép hanh cac quy dinh vé chinh sach lao dong, an toan lao
ddng va vé¢ sinh lao dong;

- Phéi hop t chitc va huéng din khai béo, diéu tra tai nan lao dong xay ra
trén dia ban tinh;

- Thanh tra 4p dung hé théng tiéu chuan, quy trinh, quy pham vé an toan lao dong;

- Chu tri, phdi hop t6 chuc diéu tra tai nan lao ddng chét ngudi, tai nan lao
dong nang lam bi thuong tir 02 ngudi lao ddng trg 1€n; diéu tra lai tai nan lao dong,

su ¢6 nghiém trong da dugc ngudi sir dung lao dong diéu tra néu c6 khiéu nai, to
cdo hoac khi xét thdy can thiét.

2.2. Thanh tra viéc thuc hién phdp luit lao dong, bao hiém xi hoi tai cac
doanh nghlep trén dia ban tinh; thanh tra viéc thuc hién chinh sach, phap luat vé wu
dai ddi véi ngudi c6 cong v6i cach mang, viée 1am, dao tao nghé, giam ngheo va
trg gitp x& hdi, chinh sach bdo v¢, cham sdc tré em tai cdc xa, phudng, thi trAn va
Phong Lao dong - Thuong binh va X& héi cac huyén, thi xa, thanh phé; thanh tra
cac ndi dung khac lién quan dén linh vuc lao ddéng, nguoi c6 cong va xa hoi.

2.3. Xt phat vi pham hanh chinh trong linh vuc lao dong, ngudi ¢6 cdng va
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x4 ho1.

2.4. Kiém tra, thanh tra viéc thuc hién chinh sach, phép luit va chic ning,
nhiém vy, quyén han tai cac don vi su nghiép truc thudc So.

2.5. Thuong truc tiép cong dan; xtr 1y don, thu va giai quyét khiéu nai, t6
cao theo quy dinh cua phap luat; thuc hién cong tac phong, chdng tham nhiing theo
quy dinh cta phap ludt vé phong, chéng tham nhiing.

2.6. Huéng dan, klem tra cac don vi thudc S, nganh trong viée thuc hién
cac quy dinh cia luat vé cong tic thanh tra va gidi quyét khiéu nai, td céo va
phong, chdng tham nhiing theo quy dinh clia phép luét.

2.7. T4 chirc thuc hién ké hoach thanh tra d4 dwgc UBND tinh phé duyét;
thanh tra dot xuat va tham gia cic doan thanh tra, ki€ém tra cua tinh, nganh lién
quan va cia B Lao dong — Thuong binh va Xa hoi khi duge Giam doc S¢ giao.

2.8. S0 két, tong ket bédo cdo thudng xuyén dinh ky, dot xuat cong tac thanh

tra, giai quyét khiéu nai, td céo, dau tranh phong, chong tham nhiing thudc pham vi
quan 1y ctia S¢ theo quy dinh.

2.9. Phéi hop v6i cac Phong chuyén mén va céc don vi true thudc s¢ thuc hién
c4c nhiém vu ¢6 lién quan dén nganh Lao dong - Thuong binh va Xa héi quan ly.

2.10. Thuc hién cac nhiém vu khac do Gidm ddc S& phin cong.

2.11. Chanh Thanh tra S& c6 trdch nhiém quan 1y, phan cong, sdp xép cong
chirc cua Thanh tra S& hop 1y, dam bao hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.
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III. PHONG LAO PONG - VIEC LAM

1. Vi tri, chirc ning

Phong Lao ddng - Viéc lam la phong chuyén moén, nghiép vu thudc S& co
trach nhiém tham muu, giap Giam ddc S& thuc hién chirc ndng quan ly nha nudce
vé cac linh vue: Viée lam; Ngudi lao ddng Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo
hop ddng; Gido duc nghé nghiép (trir su pham); Lao dong, tién lwong; Bao hiém x3
héi; An toan, vé€ sinh lao dong; Cdng tac thanh nién cua Nganh trén dia ban tinh.

2. Nhiém vu va quyén han
Tham muu, giip Giam doc S& thuc hién cac nhiém vu va quyén han sau:
2.1. Vé linh vuc viéc lam

a) To chire thuc hién cic chién luoc, chuong trinh, ké hoach dai han va hang
ndm, du 4n, d€ 4n vé viéc 1am, hd tro tao viéc lam, phat trién thi truong lao dong,
dich vu viéc 1am, bao hiém thét nghiép, tuyen dung va quan ly lao dong tai Viét
Nam theo huéng din cta co quan ¢ thAm quyén; thu thap, lwu trit, tong hop, phan
tich, du bao, phd bién va quan 1y thong tin thi truong lao dong cta dia phuwong.

) b) Huéng dan va thuc hién chinh sich hd trg tao viée lam, chinh sach bao
hiém that nghiép theo quy dinh cua phap luit.

¢) Quan ly nha nude d6i vai cac td chirc dich vu viéc lam theo quy dinh cua
phap ludt; tb chuc cip, gia han, cdp lai hoic thu hdi gidy phép hoat dong dich vu
viéc lam cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam theo quy dinh cta phap luat
va theo phan cong hoic ity quyén ciia UBND tinh.

d) Thuc hién chap thuén nhu cau sir dung nguoi lao dong nudc ngoai; xac
nhan khdng thudc dién cép gidy phép lao dong; cip, cép lai, gia han va thu hdi gidy
phép lao dong ddi véi nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam theo quy
dinh cua phap luat lao dong.

d) Quan ly td chic duge SO phén cap, iy quyén, giao nhiém vu, dit hang
hodc dau thiu vé tuyén dung, quan 1y ngudi lao dong Viét Nam lam viée cho td
chure, ca nhan nudc ngoai.

e) Thyc hién quan ly nha nude vé ngudi lao dong nudc ngoai lam vigc tal
Viét Nam va tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho td chie,
ca nhan nudc ngoai thudc pham vi quan ly cua dia phuong.

2.2. Vé linh vuc ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo
hop dong

a) Cung cap thong tin chinh sach, phap luit vé ngudi lao dong Viét Nam di
lam viéc ¢ nudce ngoai theo hop dong cho ‘ngudt lao dong Vit Nam di lam vige ¢
nude ngoai theo hop ddng lao dong truc tiép giao két.

b) X4c nhan viéc ding ky hop dong nhan lao dong thuc tap ddi voi doanh
nghiép dua nguoi lao dong Viét Nam di dao tao, nang cao trinh d9, ky ning nghe ¢
nudc ngoai co thoi gian dudi 90 ngay; xac nhan viéc dang ky hop dong lao dong
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ddi vo1 nguot lao dong Viét Nam di lam viéc & nuge ngoai theo hop dong lao dong
truc tiép giao két.

¢) Cung cap thong tin vé thi truong lao dong, nhu cau tuyen dung cua ngudi
str dung lao dong dé ngudi lao dong sau khi két thiic hop ddng & nudc ngoai vé
nuorg lya chon viéc lam phu hop vai kién thuc, k¥ ndng, kinh nghiém, trinh do
nghé nghi¢p duogc tich iy sau qua trinh lam viéc & nudc ngoai.

d) H tro ngudi lao dong sau khi vé nude tiép can dich vu tu van tam ly xa
hd1 tu nguyén nham hoa nhap xa hai.

2.3. Vé linh vuc gido duc nghé nghiép (trir sw pham)

a) Trién khai thuc hién quy hoach mang luéi co so gido duc nghé nghiép, ké
hoach, chuong trinh, dé an, du an phat trién giao duc nghe nghlep ¢ dia phuong
sau khi duoc phé duyét; sap xép, t6 chirc hé théng co s& gido duc nghé nghiép;
huéng din, kiém tra viéc thuc hién co ché ty chi ddi véi co s& gido duc nghé
nghiép cdng 1ap thudc pham vi quan 1y.

_ b) Hudng din va t6 chirc thue hién cdc quy dinh cua phép luat vé gido duc
nghé nghiép.

¢) Huéng dan va to chic thuc hién cong tic dao tao, bdi dudng, sir dung can
bd quan 1y gido duc nghé nghiép va nha gido; to chirc hdi giang nha gido trong co
s& gido duc nghé nghiép, hoi thi thiét bi dao tao tur lam cap tinh, cac hi thi ¢6 lién
quan dén ngudi hoc cac chuong trinh gido duc nghé nghiép.

d) To chic thuc hién viée thanh ldp, chia, tach, sap nhép, giai thé, ddi tén
truong trung cp, trung tdm gido duc nghé nghiép; viéc thanh lap, cong nhén truong
trung cip, trung tdm gido duc nghé nghlep tu thuc, trudng trung cap, trung tdm gido
duc nghé nghiép cé von dau tw nude ngoai hoat dong khong vi lgi nhuén; viéc thanh
1ap, dinh chi hoat dong phan hi€u cua truong trung cap; viéc cong nhan, khong cong
nhdn hiéu truorng truong trung cap tu thuc, viéc cong nhan, mién nhiém giam dbe
trung tdm giao duc nghé nghiép tu thuc. Thuc hién viée cong nhén Hoi dbng quan tri
trudmg trung cip tu thuc; viéc cip, dinh chi, thu hdi gidy ching nhdn déng ky hoat
dong gido duc ncrhe nghiép, ding ky hoat dong lién két dao tao vdi nudc ngoai dbi
voi trudng trung cdp, trung tAm gido duc nghé nghiép va doanh nghiép.

d) Ra soat, xay dung, quan ly danh muc nganh, nghé dao tao trinh d so cép
va cac chuong trinh dao tao khac; t6 chirc thuc hién quy dinh vé dao tao trinh d6
trung cap, so cap, dao tao thuong xuyén, dao tao nghé cho lao dong ndng thén, dao
tao nghé trong doanh nghiép; thuc hién chinh sach hd trg dao tao nghé ddi véi lao
dong néng thon, nguoi khuyét tat, nguol dan tde thiéu sd, lao dong nir va cac ddi
tuong chinh sach khac.

2.4. Vé linh vuc lao dong, tién lwong

a) Huéng din va to chirc thuc hién céac quy dinh cua phap luat vé hop déng
lao dong, ky luat lao dong, trach nhiém vt chat, 601 thoai tai noi lam viéc, thuong
luong tap thé, thoa wdc Iao dong tap thé, giai quyet tranh chap lao dong va dinh
cong, ché do do6i voi ngudi lao dong trong sap xép, to chirc lai, ban, cho thué,
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chuyén d6i loai hinh doanh nghiép, chuyén nhuong quyén so hiru, quyén su dung
tai san cua doanh nghiép, hop tac xd; giai thé, pha san doanh nghiép; trong sap x&p,
d61 mdi, nang cao hiéu qud hoat dong cua doanh nghi€p nha nude.

b) Huéng dan thyc hién céc quy dinh cua phép luft vé ché do tien luong
trong khu vuc san xuat kinh doanh.

¢) Huong dan thuc hién cic quy dinh cua phap lugt d6i v6i lao dong ntr va
bao dam binh ding gi6i, ngudi lao dong cao tudi, lao dong 1a ngu:0'1 khuyét tat, lao
dong chua thanh nién, lao dong 1a ngudi gitp viée gia dinh va mot s6 lao dong khac.

d) Hudéng dan va té chie thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé cho thué
lai lao dong tai dia phuong.

d) Huéng dan va td chire thuc hién cac quy dinh cua phép luat lao dong vé
viéc dang ky va quan 1y nha nudce ddi voi td chirc va hoat dong cua céc t chirc cua
ngudi lao dong tai doanh nghiép theo quy dinh cua phép luat va theo phén cong
hodc ty quyén ctia UBND tinh.

2.5. V& linh vuc bao hiém xi hoi

a) Hudng din va td chirc thuc hién cic quy dinh ctia phap luat vé bao hiém
x4 hoi trong pham vi dia phuong theo quy dinh cua phap luat va theo phan cong
hoac uy quyén cua UBND tinh.

b) Tham muu cho UBND tinh kién ngh1 trong do dé xuat phuong an xur ly
(néu c6) véi cac bd, nganh c6 lién quan giai quyét nhing van dé vé bao hiém xa
hoi thude thim quyén.

c) Tiép nhin hd so va thuc hién xac dinh s lao dong thu¢c dién tham gia
bao hiém x3 hoi tam thdi nghi viée ddi véi co quan, don vi, té chire, doanh nghiép
thuéc UBND tinh quan 1y xin tam dirng déng vao quy huu tri va tir tuat.

d) Chu tri, ph01 hop vdi co quan Bao hlem xd hdl va cac co quan co lién
quan trién khai t6 chitc thuc hién tuyén truyén bao hiém x3 héi trén dia ban phu
hop voi dac diém cua tung nhom ddi tuong tai dia phuong trén co s@ Ké hoach
tuyén truyén bao hiém x4 hoi theo timg giai doan do By Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi phé duyét.

2.6. Vé linh vuce an toan, vé sinh lao dong

a) Hudng dan va té chire thuce hién cac quy dinh ctia phap luit vé an toan, vé
sinh lao dong; vé thoi gio lam viéc, thot gio nghi ngot trong pham vi dia phuong;
Théng hanh ddng v€ an toan, v¢ sinh lao dong.

b) Hudng dan va trién khai cong tac quan ly, kiém tra chat luong san pham
hang hoa dic thu vé an toan lao dong tlep nhan ho so va giai quyét thu tuc cong bd
hop quy san pham, hang hoa dic thu vé an toan lao dong tai dia phuong.

c) Huéng dan vé cong tac kiém dinh k¥ thuit an toan lao dong; tlep nhan tai

liéu va xac nhén viéc khai bao, st dung céc loai may, thiét bi vat tu c¢6 yéu cau
nghiém ngit vé an toan lao dong.
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d) Hudng dﬁp thuc hién céc bién phap phong ngtra, chia sé i ro vé tai nan
lao ddng, bénh nghé nghiép trén dia ban; t6 chirc thu thip, luu trir thong tin ve tinh
hinh tai nan’lao doéng; cdng bo, danh gia vé tinh hinh tai nan lao dong va su c6 ky
thuat gdy mat an toan, vé sinh lao dong nghiém trong xay ra tai dia phuong.

d) Tiép nhan tai lidu théng bao viéc td chirc 1am thém tir trén 200 gis dén
300 gi¢ trong mdt nam cua doanh nghiép, co quan, t6 chirc, ca nhan co su dung lao
dong trén dia ban quan ly.

2.7. V& cong tic thanh nién

Xay dung ké hoach, chuong trinh ddi thoai voi thanh nién; thuc hién co ché,
chinh sich va bién phép thuc hién chinh sach d6i vdi thanh nién theo chirc nang,
nhiém vu dugc giao cia Nganh.

2.8. Nghién ciru, (mg dung tién bd khoa hoc - ky thudt va cong nghé; xay
du'ng co s& dir ligu, hé thonc thong tin, luu trir phuc vy cdng tdc quan 1y nha nudc
va chuyén mon, nghiép vu vé linh vure duge giao.

2.9. Thuc hién chuong trinh cai cidch hanh chinh cua S& theo muc ti€u
chuong trinh cai cdch hanh chinh cia UBND tinh va By Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi.

2.10. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam ddc S& phén cong.

2.11. Truéng Phong Lao dong Viéc lam ¢6 tréch nhiém quan ly, phan

cong, sip xep cén bd, cdng chirc cua Phong hop ly, dam bao hoan thanh t6t nhiém
vu dugce giao.

IV. PHONG NGUOI CO CONG
1. Vi tri, chirc ning

Phong Ngudi ¢6 cong 1a phong chuyén mén, nghi¢p vu thudc So, co trach
nhi¢m tham muu, gitp Gidm ddc S& thuc hién chirc ning quin 1y nha nude vé céc
chinh sach wu dii ddi v6i ngudi cé cong véi cach mang theo quy dinh cua phép ludt.

2. Nhiém vu va quyén han

Tham muu, giup Gidm déc S& thyc hién cac nhiém vu va quyén han sau:

2.1. Huéng dan va to chic thuc hién cac quy dinh cia phap luat doi véi
ngudi ¢ cdng véi cidch mang va than nhan cia ngudi ¢6 cong voi cach mang.

2.2. Trién khai thuc hién quy hoach hé théng co s& xa hdi nuéi dudng, diéu
dudng ngudi co cong véi cach mang, cdc cong trinh ghi cong liét si, md liét si;
quan 1y cdng trinh ghi cdng liét si, mo liét si theo phan cép trén dia ban.

2.3. Chu tri, phéi hop t6 chirc cong tac tlep nhdn va an tang hai cot liét si
theo phan cong hodc phén cép; thong tin, bao tin vé mo liét si; tham viéng mo liét
si, di chuyén hai cdt liét si.

2.4. Phéi hop vé6i Vin phong S& quan ly déi twong, hd so ddi tuong va kinh
phi thyc hién cac chinh sach, ché d6 wu dai doéi véi ngudi cé cong véi cach mang
va than nhéan cua ho.
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2.5. Phéi hgp vai céc sd, ban, nganh, dia phuong, cac doan thé chinh tri — x3
hdi va cac td chirc khac hudng dan va té6 chic day manh phong trao “Pén on dap
nghia”, “Ubng nudc nhé ngudn”, “Chung tay chim soc nha bia, nghia trang liét si, dai
tuong niém li€t si tai cac xa, phuong, thi tran”; thuc hién chinh sach xa hdi héa cong
tac chdm soc¢ ngudi c6 cong; quan ly va st dung “Quy Dén on dap nghia” cap tinh.

2.6. Huéng dan chuyén mén, nghiép vu thudc linh vire Nguoi ¢6 cong ddi
vo1 Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi cac huyén, thi x3, thanh pho.

2.7. Thuc hién cdc hoat dong tuyén truyén, van dong, phé bién, gido duc
phap ludt v€ cong tdc cong tdc ngudi cd cong theo quy dinh ctia phap lut.

2.8. Td chirc cap nhat, lwu trir hd so, tai liéu, théng ké sé luong ddi twong
nguoi co cong.

2.9. Nghién ctru, tmg dung tién bé khoa hoc - ky thudt va cong nghé; xay
dung co s& dit liéu, hé thong thong tin, luu trir phuc vu céng tdc quan 1y nha nude
va chuyén mon, nghiép vu vé Iinh vuc duoc giao.

2.10. Thuc hién chuong trinh cai cach hanh chinh cta S& theo muc tiéu
chuong trinh cai cach hanh chinh cia UBND tinh; thuc hién cac dich vu cong
trong linh vuc ngudi ¢ cong theo quy dinh.

2.11. Thyc hién c4c nhiém vu khéc do Gidm déc S& phan cong.

2.12. Truéng Phong Ngudi cé cdng co trach nh1em quan 1y, phdn cong, sip
xép cong chtrc cia Phong hop 1y, ddm bao hoan thanh tét nhiém vu duge giao.

V. PHONG QUAN LY LINH VUC XA HOI
1. Vi tri, chirc ning

Phong Quan ly linh vue x3 héi 1a phong chuyén mon, nghiép vu thude Sa,
co chirc nang tham muu, giup Gidm déc S& thuc hién chirc nang quan ly nha nudce
vé céac linh vue: Béo trg x3 hoi; Giam nghéo; Tré em; Binh ding gidi; Phong
chéng té& nan xa hoi trén dia ban tinh theo quy dinh cua phap luat.

bl

2. Nhiém vu va quyén han
Tham muu, gitp Giam ddc So thuc hién cac nhiém vu va quyén han sau:
2.1. V& linh vuc bao trg xa hoi

a) Huéng dan va tb chie thuc hién ché do, chinh sich tro gitp xa hoi, giam
nghéo; ché dd, chinh sich va phap luat ddi voi ngudi cao tudi, nguoi khuyet tat,
nguoi thude dién hd ngheo, hd cén ngheo, nguoi ¢ thu nhip thap va cac doi tuong
bdo tro xa hdi khac.

b) Huéng dan va to chu'c thuc hién Chuong trinh muc tleu qudc gia giam
nghéo bén vimg theo tham quyen cac chuong trinh, dé 4n, du 4n veé cong tac xa h01

ngudi cao tudi, ngudi khuyét tat, tro glup ddi trong bdo tro xa hoi, gidm ngheo, y té
lao ddng x4 hoi va cac chuong trinh, dé 4n trong linh vuc béo trg xa hoi.
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c) Té chirc x4y dung mang ludi co sé tro giup xa hoi, td chure cung cép cac
dich vu cong tac xa hdi; hudng dan tiép nhan doi twong bao trg xa hdi vao cac co
s¢ tro giup xa hoi va tir co s¢ trg gitp xa hoi vé gia dinh.

d) Tong hop, thong ké sb lidu vé ddi tuong bao tro xd ho1, ngudi cao tudi,

ngudi khuyét tat, ngudi tAm than, tré em tu ky va ngudi roi nhidu tam tri, ngudi
thudc dién hd ngheo, hd can nghéo va cac dbi tuong bao trg xa hdi khac.

2.2. V& linh vyc tré em

a) Huéng dan va td chirc thuc hién chinh séch, phéap luat, chuong trinh, ké
hoach, md hinh, du 4n vé: bao vé tré em; sy tham gia cua tré em vao céc véan dé vé
tré em; phong, chdng tai nan, thuong tich tré em; chim séc, nudi dudng tré em cd
hoan cinh dic biét; xdy dung x3, phuong, thi tran phil hop véi tré em; Théang hanh
dong vi tré em.

b) Piéu phéi thyc hién quyen tré em phu hop v6i dic diém, dicu kién cia dia
phu'(mg, dé xuat viéc bé tri, van dong ngudn luc bio dam thyc hién quyén cua tré em
va bao vé tré em tai dia phuong; td chirc, quan 1y hoat dong clia co sO cung cap dich
vu bao vé tré em theo tham quyén; hd trg, can thiép ddi véi tredng hop tré em bi xam
hai hodc cd nguy co bi bao luc, bdc 16t, bd roi va tré em cd hoan canh dic biét.

¢) Theo doi, danh gia viéc thuc hién cac quyén tré em theo quy dinh cua
phap luit; dé xuat viéc long ghép cac muc ti€u, chi tiéu vé tré em khi dia phuong
xdy dung quy hoach, ké hoach phat tnen kinh té - xi hoi; xay du’ng bao cdo hing
nam hodc dot xuat vé viéc thuc hién quyén tré em, giai quyét cac van dé vé tré em
cua dia phuong.

2.3. Ve linh vuc phong, chéng té nan x4 hoi

a) Thuc hién nhiém vu thuong truc vé phong, ngira t& nan mai dam, hd trg
giam téc hai, hoa nhdp cong dong cho nguoi ban dam.

b) Hudéng din va td chirc thuc hién cic quy dinh cua phap luit vé& chinh
sach, giai phap phong, ngira t& nan mai dam, cai nghién ma tiy va quan ly sau cai
nghién; ho trg nan nhén bi mua ban tr& vé hoa nhip cong dong theo phan cong
hoic iy quyén ctia UBND tinh.

¢) Huéng dan td chirc va hoat dong cua co s¢ cai nghién ma tuy, co s¢ hd trg nan
nhén theo quy dinh cua phap luét va theo phan cong hoac iy quyén cia UBND tinh.

d) Tuyén truyén, phd bién chinh sach, phap luat vé cai nghién ma tay; vé
phong, ngura t€ nan mai dam.

2.4. V& linh vuc binh ding giéi

a) Hudng dan, to chirc thuc hién va kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh

phap lut vé binh dang gidi va phong ngira, tmg phé véi bao luc trén co s& gidi tai
dia phuong.

b) Huéng din 16ng ghép van dé binh dang gi61 va phong ngura, ing pho vai
bao luc trén co s& gidi vao viéc xdy dung va té chic thuc hién chién luoc, quy
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hoach, ké hoach phat trién kinh té - x& hoi cua dia phuong; tham muu t6 chire thyc
hién céc bién phdp thuc day binh ding gio1 va phong ngua, img pho vai bao luc
trén co s& gidi pht hop véi diéu kién kinh té - x3 hoi cia dia phwong.

¢) Hudng d.::ln va td achuc thuc hién céc chién luoc, chuo*r}g trinh, ké hoach,
mo hinh, du 4n vé binh dang gidi; Thang hanh dong vi binh dang gid1 va phong
ngura, ung pho vaéi bao luc trén co s gioi.

2.5. Quan ly theo quy dinh cua phap ludt ddi véi cac td chirc phi chinh phi
thudc pham vi linh vuc quan ly.

2.6. TS chirc thong tin tuyén truyén, vin dong, phd bién, gido duc phap luét
vé cac linh vurc bao tro x3 hoi, giam nghéo, tré em, binh ding gidi, phong chéng té
nan xa hoi theo quy dinh cta phdp luit.

2.7. Huéng dan chuyén mén nghiép vu thudc linh vuc bao trg xa hdi, giam
nghéo, tré em, binh dang gidi, phong chong té nan xi hdi theo quy dinh cia phap
luat d6i v6i Phong Lao dong - Thuong binh va X hdi cdc huyén, thi x4, thanh phd,
co sO bao trg xa hdi, co s cai nghién trén dia ban tinh.

2.8. T6 chirc nghién ciru, tmg dung tién bd khoa hoc - kj thudt va cong
nghé; xay dung co s¢ dit liéu, hé thong thong tin, luu trlr phuc vu cdng tac quan ly
nha nudc va chuyén mon, nghiép vu vé linh vuc dugce giao.

2.9. Trién khai thuc hién chuong trinh cai cach hanh chinh cua S¢ theo muc
tiéu, chuong trinh cai cach hanh chinh cua UBND tinh; Thuc hién cac dich vu
cdng trong an vuc thudc quyéq quan ly vé linh vuc bdo tro xa hdi, gidm ngheo,
tré em, binh dang gidi, phong chong t€ nan xa hoi hoi theo quy dinh.

2.10. Thue hién céc nhiém vu khéc do Gidm ddc S& phan cong.

~2.11. Truéng Phong Quan ly linh vire xa ho1 ¢6 trach nhiém quan 1y, phan cong,
sap x€p cong churc cua Phong hop 1y, ddm bao hoan thanh tot nhiém vu dugce giao.

Phan thit hai
PIEU KHOAN THI HANH

1. Truong céc phong chuyén mdn, nghiép vu thudc S& ¢6 trach nhi¢m to
chirc trién khai Quy dinh nay dén toan thé cong chirc, ngudi lao dong cua phong.

2. Viéc stra doi, bd sung Quy dinh nay khi co sy thay ddi cua céc quy dinh
phép luat va theo dé nghi cua Truong cac phong chuyén mon, nghiép vu thude Sao.

3. Chanh Van phong so ¢6 trach nhiém theo doi, don ddc viéc thue hién Quy
dinh nay va tong hop kién nghi cua Truong cac phong chuyén mon, nghlep vu
thudc S& dé tham muu Gidm ddc S& stra d6i, bd sung cho phu hop. b g8 S

—



