UBND TINH BINH PHUGC ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO DONG Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
THUONG BINH VA XA HOI

T6 chirc xét tuyén vié #1\vi Su 3
thugc Sé Lao dong - ink ) a Xa hoi nam 2021
(Kem theo Quyér dinh so 10s DI'BXH ngay 27/ 10 /2021
cua So Lao dong - Thuons a hoi tinh Binh Phuroc)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc thuc hién c4c nodi dung cua ky xét tuyén
vién chirc cac don vi sy nghiép cépg lap truc thu(:)c S¢ Lao dong — Thuong binh
va Xa hoi nam 2021 (sau day goi tat 1a ky Xét tuyén vién chirc).

Picu 2. Péi twong ap dung

1. Thi sinh du tiéu chuan, diéu kién dé du xét tuyen vién chirc theo quy
dinh tai Dieu 22 Luat Vién chuc, Dieu 5 Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc
va khoan 1 bieu 2 Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cua Chinh
phu veé stra doi, b6 sung mot s6 quy dinh ve tuyén dung cdng chuc, vién chuec,
nhang ngach cong chue, thang hang vién chuc va thuc hién che do hop dong mot
so loai cOng Vviéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi su nghiép cong lap.

2. Hoi dong tuyén dung vién chie, Ban gidm sét, Ban kiém tra Phicu dng ky
du tuyén, Ban kiém tra, sat hach, Ban d¢ thi phdng van tai ky xét tuyén vién chiic.

3. Cac phong chuyén mon, nghiép vu thudoc Sé, cac don vi su nghiép truc
thudc Sé.

Chuong I1
PHAM VI, NGUYEN TAC, POI TUQNG, PIEU KIEN XET TUYEN

Piéu 3. Pham vi va nguyén tic xét tuyén vién chirc

1. Pham vi xét tuyén

Xét tuyén 15 vi tri viéc 1am dang ky 1am viéc tai 02 don vi su nghiép cong
lap truc thu@c S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi theo chi tiéu, vi tri viéc
lam can tuyén dugc phé duyét tai Quyet dinh s6 615/QD-SNV ngay 06/10/2021
cua S& Noi vu veé viéc phé duyét Ké hoach tuyén dung vién chirc cac don vi sy
nghiép cong lap thudc So Lao dong — Thuong binh va Xa hoi nam 2021, gom:

- Trung tdm Dich vu viéc lam tinh Binh Phudéc: 04 vi tri.
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- Trung tdm Bao trg xa hoi tinh Binh Phudc: 11 vi tri.

2. Nguyén tic xét tuyén

a) Vigc xét tuyen vién chuc thong qua Hoi dong tuyen dung vién chuc do
Giam doc S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi thanh 1ap; thi sinh tring tuyén
do Hoi dong tuyen dung vién chuc kiém tra, sat hach va bao cao Gidm doc S¢
trinh S& Noi vu cdng nhan két qua xét tuyén.

b) Viéc xét tuyén phai dam bao dan chu, cong khai, cong bang, dung quy
dinh cua phap luat vé tuyén dung vién chac lam viéc tai cac don vi su nghiép
cong lap trén dia ban tinh Binh Phudc.

) Moi cong dan co du dieu kién, tiéu chuan theo quy dinh cia phap luat
déu duogc tham du xét tuyén.

d) Mai thi sinh chi dugc dang ky du tuyen tai 01 vi tri viéc lam can tuyen
dung phu hop vdéi trinh do chuyén mdn, néu tring tuyén dugc bo tri lam viéc tai
don vi dang ky du tuyén. Khéng bao Iuu két qua cho lan tuyén dung sau.

Picu 4. Péi twong va tiéu chuan, diéu kién

1. Thi sinh ding ky dy xét tuyen vién chirc phai dam béo cac tiéu chuan,
dicu kién theo quy dinh tai biéu 22 Luat Vién chuc, biéu 5 Nghi dinh so
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, su
dung va quan ly vién chirc va khoan 1 Bieu 2 Nghi dinh s6 161/2018/Nb-CP
ngay 29/11/2018 ctaa Chinh phu vé stra doi, bo sung mot so quy dinh vé tuyén
dung cong chuc, vién chac, nang ngach cong chire, thang hang vién chuc va
thuc hién ché @6 hop dong mot so IOai cdng viéc trong co quan hanh chinh nha
nudc, don vi su nghiép cong lap, cu the:

- C6 Qudc tich Viét Nam va cu tri tai Viét Nam.

- Tir du 18 tudi tré 1én.

- C6 don dang ky du tuyén.

- C6 ly lich r6 rang.

- C6 van bang, chuang chi dao tao phi hop vai vi tri viéc lam.
- bu suc khoe dé thyuc hién cong viéc hodc nhiém vu.

- Pap (g céac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri viéc 1am xac dinh tai
Quyét dinh s6 615/QD-SNV ngay 06/10/2021 cua S Noi vu vé viéc phé duyét
Ké hoach tuyén dung vién chirc cac don vi su nghiép cong lap thudc So Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi nam 2021. Khong phén biét loai hinh dao tao,
van bang, chung chi, trudng cong lap, trudng ngoai cong 1ap.

2. Nhiing thi sinh sau day khong duoc dang ky du tuyén vién chic

a) Mat ning luc vé hanh vi dan sy hoic bi han ché nang Iyc hanh vi dan su.
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b) Pang bi truy cau trach nhiém hinh sy; dang chap hanh ban &n, quyét
dinh vé hinh sy cua Toa an; dang ap dung bién phap xir 1y hanh chinh dua vao
co s¢ chira bénh, co s& gido duc, truong giao dudng.

~3.Vitriviéc 1am va trinh do chuyén mon cén tuyén dung theo Bang nhu
cau tuyén dung chi tiét kem theo.
Chuong 111
HOQI PONG VA HOAT PONG CUA HOI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC

Piéu 5. Thanh Iap Héi dong tuyén dung vién chirc

1. Hoi dong tuyen dung vién chic do Giam doc S¢ Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi quyet dinh thanh lap, gom 07 ngudi do Giam doc So lam Chu
tich Hoi dong, 02 Ph6 Giam doc So lam Phd Chu tich Ho6i dong va 04 thanh
vién, trong do: 01 thanh vién la Chanh Vén phong S¢, 01 thanh vién la Giam
doc Trung tdm Dich vu viéc lam tinh Binh Phudc, 01 thanh vién 1a Giam doc
Trung tdm Bao tro x& hoi tinh Binh Phudc, 01 thanh vién kiém Thu ky Hoi dong
1a Phé Chénh Van phong Sé.

2. Hoat dong ciia Hoi dong tuyén dung vién chirc

Hoi dong lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyet dinh theo da so; truong
hop biéu quyet ngang nhau thi thyc hi¢n theo y kien ma Chu tich Hoi dong da
biéu quyet. Hoi dong ¢ nhiém vy, quyéen han sau day:

a) Thanh Iap cac bo phan gilp viéc: Ban kiem tra Phiéu dang ky du tuyén;
Ban d¢ phong van; Ban kiém tra, sat hach khi t6 chac thuc hién phong van.

b) T6 chirc thu phi dy tuyén va sir dung phi dy tuyén theo quy dinh.

¢) Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, to chicc phong van theo quy ché.

d) Bao cao Giam ddc S& quyét dinh cdng nhan két qua xét tuyén.

d) Giai quyét khiéu nai, to céo trong qua trinh t6 churc xét tuyén.

e) Hoi dong duoc sir dung con dau cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi trong qua trinh thuc hién nhiém vu. Hoi dong tu giai thé sau khi hoan thanh
nhiém vu.

3. Khdng bo tri nhimg nguoi ¢6 quan hg 1a cha, me, anh, chi, em rudt cia
nguoi dy tuyeén hodc cua bén vo (chong) cua nguoi du tuyén; vo hodc chong,
con d¢ hoac con nudi cua nguoi dy tuyen hodc nhitng ngudi dang trong thoi han
xu ly ky luat hodc dang thi hanh quy€t dinh Ky luat lam thanh vién Hoi dong
tuyén dung, thanh vién cac b phan giup viéc cua Hoi dong tuyén dung.

biéu 6. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ciia céc thanh vién tham
gia Hoi dong

1. Chu tich Hoi dong
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a) Chiu trach nhiém trudc phap luat, trude Gidm doc S¢ ve viéc to chic
thuc hién cac nhiém vu cua Hoi dong va chi dao to6 chac ky tuyen dung vién
churc bao dam dung noi quy, quy ché theo quy dinh.

b) Phan cong trach nhiém, nhiém vu cu thé cho ting thanh vién cua Hoi dong.

¢) Quyét dinh thanh Iap céc bo phan gidp viéc: Ban kiém tra Phicu ding ky
du tuyén; Ban dé thi phong van; Ban kiém tra, sat hach (dé thuc hién phong van).

d) T6 chuc viéc xay dung dé phong van, huéng dan cham phong van, dap
an; lua chon, quyet dinh de phong van; té chic bao quan, luu gitr d&& phong van,
huéng dan cham phong van, dap an theo ding quy dinh, bao dam bi mat nha
nudc do “Mat”.

~ d) Quyét dinh cu the cach thuc to chuc, thoi gian bét dau thi cua ting
phan thi trong ndi dung thi phong van tai vong 2 caa ky tuyén dung vién chc.

_ e) Bao cdo Gidm ddc S ban hanh cac quyét dinh: Danh séch thi sinh du
dieu kién tham du ky xét tuyen sau khi kiém tra Phi¢u dang ky dy tuyén; cong
nhan ket qua tuyén dung vién chuec.

g) Chi dao viéc giai quyét kién nghi, khiéu nai, to cdo trong qua trinh to
chuc ky tuyén dung vién chuc.

2. Pho Chu tich Hoi dong

Gilip Chu tich Hoi dong diéu hanh hoat dong cua Hoi dong va thuc hign
mot s6 nhiém vu cu thé theo su phén cong cua Chu tich Hoi dong; chiu trach
nhiém trudc phap luat, trudc Cha tich Hoi dong vé nhiém vu dugc phan cong.

3. Uy vién Hoi ddng

Uy vién Hoi dong thuc hién nhiém vu cu thé do Chu tich Hoi ddng phan
cong, bao dam hoat dong caa Hoi dong thuc hién dung quy dinh cua phap luat;
chiu trach nhiém trudc phap luat, trudc Cha tich Hoi dong vé nhiém vu duogc
phén cong do.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong

Chiu trach nhiém trudc phép luat, trudéc Chu tich Hoi déng vé cac nhiém
vu dugc phan cong sau day:

a) Chuan bi cac van ban, tai lieu phuc vu cho hoat dong cua Hoi dépg; ghi
bién ban céac cudc hop cua Hoi dong; chuén bi danh sach thi sinh, cég mau bién
ban phuc vu cho hoat dong cua ky tuyén dung vién chic va cac mau biéu, tai
liéu khac lién quan dén hoat dong cua Hoi dong.

b) T chuc vige thu phi dy tuyén, quan ly thu, chi va thanh quyét toan phi
du tuyén theo quy dinh.

¢) T6 chuc, chuan bi cac tai liéu huéng dan 6n tap cho thi sinh (néu co).

d) Tong hop, béo cao Cha tich Hoi dong vé két qua ky tuyén dung vién chic.

@) Thuc hién cac nhiém vu khéc theo phan céng cua Chu tich Hoi dong.
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Piéu 7. Thanh Iap cac ban gitp viéc cho Hai dong
1. Thanh 1ap Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén

a) Ban ki¢m tra Phicu dang ky du tuyen do Chu tich Hoi dong tuyén dung
vién churc quyét dinh thanh 1ap, gom: Trudéng ban va cac thanh vién, trong d6 c6
MOt thanh vién kiém Thu ky.

b) Nhiém vy, quyén han va trach nhiém ciia Truéng ban kiém tra Phicu
dang ky du tuyén:

- Chiu trach nhiém truéc phép luat, truéc Chu tich Hoi dong viéc to chuc
thuc hién nhiém vu kiém tra Phiéu dang ky du tuyen.

- To chac thyc hién viéc kiém tra diéu kién, tiéu chuan cia nguoi du
tuyén da dang ky tai Phicu dang ky du tuyén.

- Téng "hop danh sach ngudi dang ky du tuyen dap umg du diéu kién, tiéu
chuan du tuyén; danh sach nguoi ding ky du tuyén khong dép ung du diéu kién,
tiéu chuan dy tuyén, bao cao Chu tich Hoi dong.

~¢) Nhiém vu, quyen han va trach nhiém cua c4c thanh vién Ban kiém tra
Phi¢u dang ky du tuyén:

Thuc hién nhiém vy kiém tra dicu kién, tiéu chuan cia nguoi du tuyen
theo yéu cau cua vi tri viéc lam da dang ky tai Phiéu ding ky du tuyén theo phan
cong cua Truong ban; chiu trach nhi¢ém trude phap luat, trude Truong ban kieém
tra phiéu dang ky du tuyén vé nhiém vu dugc phan cong.

d) Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cta thanh vién kiém Thu ky Ban
Kiém tra phicéu dang ky du tuyén:

Ghi bién ban cac cudc hop cua Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyen va
thuc hién cac thém vu khac theo phéan cdng cua Truéng ban kiém tra vPhiéu
dang ky du tuyen; ch;u trgélch nhiém trudc phap luat, trude Truong ban kieém tra
phicu dang ky du tuyén vé nhiém vu dugc phan cong.

&) Tiéu chuan cua nguoi dugc cir tham gia Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén:

Nguoi dugc ctr tham gia Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén la cong
chuc cua S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi; c6 trinh do chuyén madn, kinh
nghiém cong tac trong nganh, linh vuc phu hop véi yéu cau cua vi tri can tuyén.

2. Thanh I1ap Ban kiém tra, sat hach xét tuyén vién chuc

a) Ban kiém tra, sét hach do Chu tich Hoi dong thanh lap dé to chuc viée
phong van, gom: Truéng ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mdt thanh vién
kiém Thu ky.

b) Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta Truéng ban kiém tra, sét hach:

~ - Chiu trach nhiém truéc phap luat, truéc Chu tich Hoi dong to chirc viec
kiém tra, sat hach dang quy dinh.
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- To chic thyc hién viéc phong van, cham diém phong van theo nguyén
tac moi thi sinh du thi phai c6 it nhat tir 02 thanh vién tro 1én cham diém.

- Tong hop két qua diém phong van kém theo ting phiéu chdm diém doi
V6i tung thi sinh, dung trong tui dan kin, niém phong va ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong.

- Gitr bi mat két qua diém phong van.

¢) Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién Ban kiém tra, st hach:

- Té chac phong VAN va cham diém thi sinh theo diing dap an, huéng dan
cham diém, thang diém cua d¢ phong van.

- B4o céo cac dau higu vi pham trong qué trinh to chic phong van voi
Truong ban kiém tra, sat hach va kién nghi hinh thac xa ly.

- Gitr bi mat két qua diém phong van.

- Chiu trach nhiém trudc phép luat, truée Truéng ban kiém tra, sat hach
vé nhiém vu dugc phan cong.

~d) Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cua thanh vién kiém Thu ky Ban
kiém tra, sat hach:

Thuc hién nhiém vy ghi bién ban cac cudc hop caa Ban kiém tra, sat hach
va thuc hién cac nhiém vu khac theo phan céng cua Truong ban kiém tra, sé;
hach; chiu trach nhiém truéc phap luat, trude Trudng ban kiém tra, sat hach vé
nhiém vu dugc phan cong.

d) Tiéu chuan cua nguoi duoc cir tham gia Ban kiém tra, sat hach:

- Ngudi duoc ctr tham gia Ban kiém tra sat hach 1a cong chuc, vién chuc
cua S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi; co trinh d¢ chuyén mg“)n, kir]h nghiém
cong tac trong nganh, linh vuc va phu hop véi yéu cau caa vi tri can tuyén.

- Nguoi dugc cir tham gia Ban kiém tra, sat hach khong duoc tham gia
Ban dé phong van.

3. Thanh lap Ban dé thi phong van

a) Ban d¢é thi phong van do Chu tich Hoi dong thanh 1ap gom: Trudng ban
va céac thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

b) Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cua Trudng ban dé thi phong van:

- Chiu trach nhiém truéc phép luét, truéc Chu tich Hoi dong viéc to chic
diéu hanh hoat dong cua Ban dé thi phong van trong cong tac xay dyng ngan

hang cau hoi, dé thi phong van, hudng dan cham thi phong van, dap an cham thi
phong van.

- T chic thuc hién viéc xay dung ngan hang cau hoi, dé thi phong van,
hudng dan cham thi phong van, dap an cham thi phong van theo quy dinh.
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- Bao mat ngan hang cau hoi, dé thi phong van, huéng dan cham thi
phong van, dap an cham thi phong van khi chua t6 chac cham thi phong van
theo quy dinh bi mat nha nuéc do “Mat”.

¢) Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ciia thanh vién Ban dé thi phong van:

- Tham gia xay dung ngan hang cau hoi, dé thi phong van, huéng dan
cham thi phong van, dap an cham thi phong van theo phan cong cua Truong ban
de thi phong van.

- Bdo mat ngan hang cau hoi, de thi phong van, huéng dan cham thi
phong van, dap an cham thi phéng van khi chua to chac cham thi phong van
theo quy dinh bi mat nha nudc do “Mat”.

d) Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cta thanh vién kiém Thu ky Ban
de thi phong van:

Ghi bién ban cac cudc hop cua Ban dé phong van va thyuc hién cac nhiém
vu khac theo phan cong cua Truong ban d€ phong van; chiu trach nhiém trusce
phap luat va trude Truong ban dé phong van vé nhiém vu duoc phan cong.

d) Tiéu chuan cua nguoi duoc cir tham gia Ban dé thi phong van:

- Nguoi duoc cir tham gia Ban dé phong van 1a cong chic, vién chic cua
So Lao dong — Thuong binh va Xa hoi; c¢6 trinh do chuyén mér], kinhﬂ nghiém
cong tac trong nganh, linh vuc va phu hop vai yéu cau cua vi tri can tuyen.

- Nguoi dugc cir tham gia Ban dé thi phong van khong duoc tham gia Ban
kieém tra, sat hach.

e) Nguyén tic 1am viéc caa Ban dé thi phong van:

- Tung thanh vién Ban dé thi phong van phai chiu trach nhiém cé nhan
trugc phap luat, trude Trudng ban de thi phong van ve noi dung cua dé thi
phong van, cau hoi thi phong van, huéng dan cham thi phong van, dap an cham
thi phong van theo chl’g:c trach, nhiém vu duoc phan cong; qhiu trach nkliém giﬁ:
bi mat n6i dung cua deé thi phong van, cau hoi thi phong van, huéng dan cham
thi phong van, dap an cham thi phong van.

- Céc thanh vién cua Ban dé thi phong van lam viéc doc lap va truc tiép
véi Trudng ban deé thi phong van; nguoi duogc giao thuc hién nhiém vu nao chiu
trach nhiém thyc hién nhiém vy do, khong dugc tham gia vao cac nhiém vu khac
cua Ban dé thi phong van, trir treong hop duoc Trudng ban phan cong.

Chuong IV
TO CHUC XET TUYEN

Pi¢u 8. Noi dung, hinh thirc xét tuyén vién chirc

1. Viéc tuyén dung vién chire cac don vi su nghiép cong lap thyc}c Sé Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi dugc thuc hién bang hinh thirc xét tuyen.

2. Noi dung xét tuyén vién chirc duoc thuc hién theo 2 vong nhu sau:
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a) Vong 1: Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén caa cac thi sinh

- Kiém tra diéu kién, tiéu chuan Cua nguoi du tuyén dang ky tai phiéu
dang ky du tuyen vién chuc theo yéu cau cua vi tri viéc lam, neu phu hop thi
ngudi du tuyén dugc tham du vong 2 quy dinh tai khoan 2 Biéu nay.

- Cham nhat trong thoi gian 05 ngay lam viéc sau ngay két thic viéc kiém
tra diéu kién, tiéu chuan cua ngudi du tuyén tai vong 1, Hoi ddng tuyén dung
vién chuc phai théng béo triéu tap thi sinh tham du vong 2.

- Cham nhét trong thoi gian 15 ngay sau ngay thong bao tri¢u tap thi sinh
dugc tham du vong 2 thi phai tien hanh t6 chirc xét tuyén vong 2.

b) Vong 2

- Hinh thac thi: Phong van tryc tiép dé kiém tra vé nang luc, trinh do
chuy&n mon, nghiép vu cua thi sinh du tuyén.

- Noi dung thi phong van: kiém tra kién thac chung vé phap luat; kién
thic chuyén nganh; kién thic thuc té vé nhitng noi dung lién quan dén vi tri du
tuyeén, ky nang giao tiép, wng xu. Noi dung chuyén mén nghiép vu chuyén
nganh phai can ctr vao nhiém vy, tiéu chuan vé nang luc chuyén mon, nghiép vu
cua chuc danh nghé nghiép vién chirc va phai phu hgp véi yéu Cau cua vi tri viec
lam can tuyén. Cac vi tri viéc lam yéu cau chuyén mdn, nghiép vu khac nhau thi
cac dé thi phong van mon nghiép vu chuyén nganh khac nhau twong (g véi yéu
cau cua vi tri viéc lam can tuyén.

- Thoi gian thi: Thi phong van 30 phit (trudc khi thi phong van, thi sinh
du thi c6 khong qua 15 phut chuan bi).

- Thang diém thi phong vén: 100 diém, trong d6: Kién thirc chung 1a 30
diém, chuyén mon la 60 diém, cau hoi phu va k¥ nang giao tiép, ing xu 1a 10 diem.

- Khéng thuc hién viéc phic khao ddi véi két qua phong van.
Piéu 9. Kiém tra Phiéu ding ky duw tuyén ciia thi sinh

Ban kiém tra Phiéu diang ky du tuyén vién chuc kiém tra thong tin tai
Phiéu dang ky du tuyén vién chic caa thi sinh, néu thi sinh dang ky du tuyén tur
02 vi tri viéc lam tro 1én hodc van bang, ching chi khong phi hop véi yéu cau
tai vi tri viéc lam cua thi sinh dang ky sé€ bi loai khoi danh sach va khong duoc
tham gia du tuyén ky xét tuyén vién chic. Ho so diang ky du tuyén khong hoan
tra lai.

Céc thi sinh dang ky du ky xét tuyén vién chic phai chiu trach nhiém
trudc phép luat vé cac thong tin trong Phiéu dang ky du tuyén vién chuc cua
minh; truong hop khai khong dung thong tin, gid Mao van bang, chang chi sé bi
xu ly theo quy dinh cua phap luat va bi huy két qua xét ky xét tuyén vién chc;
truong hop da c6 két qua tuyén dung vién chic sé bi hay bo két qua tuyén dung
vién chuec.



9

~ Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén vién chic tong hop, bao cdo Hoi
dong tuyén dung vién chuc két qua kiem tra phicu dang ky du tuyén vién chirc
cua cac thi sinh va thong bao dé cac thi sinh biét tham du phong van vong 2.
Piéu 10. Huéng dan thi sinh nghién ciru tai li€u va giai dap nhirng ndi
dung lién quan dén ky xét tuyén
Sau khi ¢6 thong bao danh sach thi sinh du diu ki¢n, tiéu chuan tham gia
du vong 2 ky xet tuyén vién chire, Ho1 dong tuyén dung vién chue triéu tap thi

sinh dé huéng dan thi sinh nghlen clru tai lidu, giai dap nhiing ndi dung danh
muc tai liéu 6n tap va cac ndi dung khac lién quan dén ky xét tuyén vién chie.

Piéu 11. Cong tac td chire
1. COng tac chuén bi

a) Cham nhat 1a 05 ngay 1am viéc sau ngay két thic kiém tra diéu kién,
tiéu chuan cua thi sinh du tuyén tai vong 1, phai guri thong bao triéu tap thi sinh
du phong van, théng bao cu thé thoi gian, dia diém t6 chac on tap (néu co) va
dia diém t6 chac phong van cho céc thi sinh c¢6 du diéu kién du xét tuyén tai
vong 2.

b) Trugc ngdy to chic phong van 01 ngdy, Hoi dong tuyen dung vién
chuc niém yét danh sach thi sinh theo s6 bao danh dé phong véan; so do vi tri
phong dé phong van; noi quy, quy ché tai dia diém to chic phong van.

) Truge ngay t6 chuac phong van |t7nhat 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky
Ho6i dong phai hoan thanh cac cdng tac chuan bi cho viéc phong van nhu sau:

- Danh sach thi sinh dé goi vao phéng vén; danh sach dé thi sinh ky xéc
nhan sau khi phong van;

- Cac loai bién ban, gom mau bién ban giao, nhan dé thi phong Van mau
bién ban m¢ dé thi phong van; mau bién ban ban giao két qua phong van; mau
bién ban xur ly vi pham quy ché, noi quy phong van va mau bién ban khac c6
lién quan;

- Thé cua thanh vién Hoi dong, thanh vién Ban kiém tra, sat hach xét
tuyén vién chuc; thanh vién Ban giam séat, bo phan phuc vu. Thé cua Chu tich,
Ph6 Chu tich, Uy vién Héi déng tuyén dung vién chic, Truong Ban kiém tra, sat
hach xét tuyén vién chuc in day dua ho tén va chirc danh. Thé cua céc thanh vién
khac chi in chuc danh.

2. T6 chirc phong van

a) Khi cham diém phong van phai c6 it nhat tir 02 thanh vién tro 1én cham
thi. Biém cham phong van duoc cac thanh vién cham doc lap trén phiéu cham diem
doi vai tung thi sinh, ¢6 chir ky va ghi rd ho va tén cua thanh vién cham diem.

b) Xt Iy két qua cham diém phong van:

- Truong hop cac thanh vién chdm diém chénh léch nhau tir 05 diém tro
xuong (diém cua thanh vién cham cao nhat vai diém caa thanh vién cham thap
nhat) thi lay diém trung binh cong cua cac thanh vién cham thi lam diém chinh
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thirc roi ghi diém vao bang tong hop chung. Piém I¢ cua tong diem toan bai
dugc lam tron dén 1 (mot) chix s6 thap phan. Cac thanh vién tham gia cham thi
cung ky, ghi ré ho tén vao bang tong hop chung.

- Trudng hop cac thanh vién chdm chénh léch nhau tir trén 05 dén dudi 10
diém (diém cua thanh vién chim cao nhét véi diém cua thanh vién cham thap
nhat) thi Truong ban kiém tra, sat hach té chie ddi thoai véi céc thanh vién tham
gia chim, sau d6 Truong ban kiém tra, sat hach quyét dinh diém chinh thuc roi
ghi diém vao bang tong hop chung. Biém I¢ cta tong diém toan bai duoc 1am tron
dén 1 (mot) chix sé thap phan. Céc thanh vién tham gia cham thi va Truong ban
kiém tra, sat hach cung ky, ghi rd ho t&n vao bang tong hop chung.

- Truong hop céc thanh vién chdm chénh léch nhau tir 10 diém tré 18n
(diém cua thanh vién chdm cao nhat véi diém caa thanh vién chdm thap nhat) thi
Trudng ban kiém tra, sat hach bao c4o Chu tich Hoi ddng td chire dbi thoai gitra
cac thanh vién tham gia cham, sau dé6 Chu tich Hoi dong quyét dinh diém chinh
thac rdi ghi diém vao bang téng hop chung. Piém Ié cua tong diém toan bai
dugc 1am tron dén 1 (mot) chir s6 thap phan. Cac thanh vién tham gia cham thi
va Chu tich Hoi dong cuing ky, ghi rd ho tén vao bang tong hop chung.

¢) Truong ban kiém tra, sét hach niém phong két qua cham phong van va
ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong ngay sau khi két thac buoi phong van.

d) Khang thyc hién viéc phic khao doi véi két qua diem thi phong van,
thuc hanh, bao vé de an.

Piéu 12. Xac dinh thi sinh tring tuyén ky xét tuyén vién chic

1. Ngudi trdng tuyén trong ky xét tuyén vién chic phai co da cac diéu
Kién sau day:

a) Co két qua diém thi phong van tai vong 2 dat tir 50 diém tro 18n;

b) C6 s6 diém vong 2 cong vai diém wu tién (néu co) cao hon 13y theo thu
tu tir cao xuong thap trong pham vi chi tiéu duoc tuyén dung cua ting vi tri viéc
lam cu thé nhu sau:

- Anh hung Luc lugng vil trang, Anh hung Lao dgng, thuong binh, nguoi
hg:(’)’ng chiph sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: duoc cong 7,5 diém vao
ket qua diém thi tai vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu s, si quan quan ddi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép, ngudoi 1am cong tac co yéu chuyén nganh, con liét si, con thuong
binh, con bénh binh, con cua nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh, con cua
thuong binh loai B, con cua nguoi hoat dong cach mang trudc tong khai nghia
(tir ngay 19 thang 8 nim 1945 trd Vé trude), con dé cua ngudi hoat dong khang
chién bi nhidm chat doc hoa hoc, con Anh hing Luc lugng vii trang, con Anh
hung Lao dong: duoc cong 5 diém vao két qua diém thi tai vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu phuc vu c6 thoi han trong
luc lugng cong an nhan dan, doi vién thanh nién xung phong, doi vién tri thirc
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tré tinh nguyén tham gia phat trién néng thén, mién ndi tir du 24 thang tré 1én da
hoan thanh nhiém vu: duoc cong 2,5 diém vao két qua diém thi tai vong 2.

2. Truong hop c6 tir 02 nguoi tre 1én ¢6 két qua diém phong van quy dinh
tai vong 2 cong vai d1em uu tién quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay (néu co)
bang nhau & chi tiéu cudi cling can tuyén dung thi nguoi co ket qua diém phong
van hoic thuc hanh vong 2 cao hon 1a ngudi trdng tuyén; néu van khéng xac
dinh duoc thi ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién
chtc quyét dinh nguoi tring tuyén.

3. Truong hop ngudi dy xét tuyen vién chirc thuge nhiéu dién uu tién quy
dinh tai diém b khoan 1 bi€u nay thi chi duoc cong di€ém uu tién cao nhat vao
ket qua dieém thi tai vong 2 theo quy dinh.

4. Nguoi khong trung tuyén trong ky_ Xét tuyén vién chirc khong duoc bao
lru két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau.

Picu 13. Giai quyét khiéu nai, t6 cao

1. Trong qué trinh t6 chac ky xét tuyen vién chire, truong hop c6 don thur
phan anh, klen nghi, khiéu nai, t6 cao thi Hoi dong tuyen dung vién chuc xem
xét giai quyét theo quy dinh cua phép luat vé khiéu nai, té céo.

2. Truong hop c6 don thu phan anh, kién nghi, khiéu nai, to cao vé cac
noi dung lién quan dén ky tuyén dung vién chic sau khi Hoi dong tuyén dung
vién chuc da giai thé thi co quan c6 tham quyén t6 chuac tuyén dung vién chic
xem xét, giai quyét theo quy dinh caa phap luat vé khiéu nai, t céo.

Piéu 14. Luwu trir tai liéu

1. Ho so, tai lidu vé ky tuyén dung vién chirc, bao gom: cac van ban vé to
chuc ky xét tuyén vién chirc do Giam déc So ky ban hanh; cac van ban cua Hoi
déng truyén dung vién chic trong qué trinh t chic thuc hién; bién ban céac cudc
hop Hoi dong; danh séch tdng hop ngudi du diéu kién dy tuyén vién chic; cac
bién ban ban giao dé thi phong van, bién ban xac dinh tinh trang niém phong dé
thi phong van, bién ban ban giao bai thi phong van, dé thi goc, bang tong hop
két qua dlem thi phong van, bién ban lap ve cac vi pham quy ché, noi quy (néu
c0), quyet dinh cong nhan két qua tuyén dung, quyét dinh giai quyét khiéu nai,
t6 cao (néu co) va cac loai bién ban, van ban, tai liéu khac lién quan dén ky
tuyén dung vién chuc.

2. Trong thoi han 01 nam ké tir ngay két thdc ky tuyén dung vién chic,
Uy vién kiém Thu ky Hoi déng chiu trach nhiém ban giao toan bo ho so, tai lidu
quy dinh tai khoan 1 Piéu nay kém theo céac tai dung bai thi phong van con
nguyén niém phong cho luu trir cua co quan dé to chic luu trit theo quy dinh
cua phap luat vé luu tri.

Piéu 15. Giam sat ky xét tuyén vién chirc

1. Ban giam sat do Giam déc So Lao dong — Thuong binh va X3 hoi
quyet dinh thanh Iap, gom: Trudng ban va céc thanh vién, trong d6 ¢ mét thanh
vién kiém Thu ky.
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2. Nhiém vy, quyén han ctua Truéng ban giam sat

Chiu trach nhiém trudc phép luat, truée Giam déc So trong qué trinh thuc
hién gidm sat viéc to chuc xét tuyén cua Hoi ddng theo quy dinh cua phap luat;
phan cong nhiém vu cu thé cho tung thanh vién Ban giam sat va thuc hién
nhiém vu, quyén han quy dinh tai diém b va diém c khoan 3 Diéu nay.

3. Nhiém vu, quyén han cua thanh vién Ban giam sat

a) Thuc hién nhiém vu giam sat theo phan céng cua Trudng ban giam sat;
b&o cao Trudng ban giam sat vé két qua gidm sat va chiu trach nhiém trudc phap
lut, trude Truong ban gidm st vé nhiém vu dugc phan coéng. Thanh vién kiém
Thu ky Ban giam sat ghi bién ban cac cudc hop cua Ban giam sat.

b) Thanh vién Ban giam sat duoc quyén vao phong thi phong van trong
thoi gian to chuac thi phong van; ¢6 quyén nhac nhé thi sinh, cac thanh vién khac
Hoi dbng va thanh vién cac b phan gitp viéc cua Hoi dbng trong viéc thuc hién
quy ché va noi quy; dugc quyén yéu cau lap bién ban dbi voi thi sinh vi pham
quy ché, noi quy (néu cd).

¢) Thanh vién Ban giam sat duoc quyén lap bién ban trong_truong hop
thanh vién Hoi dong, thanh vién cac bo phan gilp viéc cua Hoi dong, Thu ky
gilip viéc vi pham ndi quy, quy ché va dé nghi Giam doc S xem xét, xu ly hanh
vi vi pham d6 theo quy dinh cua Pang va cua phép luat vé can bg, cong chuc,
vién chuc.

4. Noi dung giam sat gom: viéc thyc hién cac quy dinh cua phap luat Vvé to
chtc ky tuyén dung vién chuc; vé thuc hién quy ché va noi quy; vé thuc hién
chuc trach, nhiém vu cua cac thanh vién Hoi ddng va cac thanh vién tham gia
cac bo phan giup viéc cua Hoi dong.

5. Dia diém giam sat: tai dia diém Iam viéc cua Hoi dong, dia diem lam
viéc cua bo phan giup viéc caa Hoi dong.

6. Tiéu chuan thanh vién Ban giam sat

a) Thanh vién Ban giam séat la cong chuc, vién chac ctia So Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi.

b) Khong b tri nhimg ngudi tham gia lam thanh vién Hoi dong, thanh
vién céc bo phan gilp viéc caa Hoi dong, thanh vién T6 Thu ky 1am thanh vién
Ban giam sat.

¢) Khong bd tri nhitng ngudi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi em rugt cua
nguoi du tuyén vién chac hoic cua bén vo (chong) cua nguoi dy tuyén vién
chuc; vo hoac chdng, con dé hoic con nudi cua ngudi dy tuyén vién chac hoac
nhitng ngudi dang trong thai han xu ly ky luat hoac dang thi hanh quyét dinh ky
luat lam thanh vién Ban gidm sét.

7. Truong hop thanh vién Ban giam sat khong thuc hién dang chuc trach,
nhiém vu duoc giao hoic can thiép vao cong viéc cua cac thanh vién Hoi dong
hoac caa céc thanh vién b phan gitp viéc cua Hoi ddng véi dong co, muc dich
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ca nhan thi thanh vién Hoi déng hoic thanh vién b phan gilp viéc caa Hoi
dong c6 quyen de nghi Trudng ban gidm sat dinh chi viéc thuc hién nhiém vy;
dong thoi Truong ban giam sat cd trach nhiém bao cao Giam doc S& xem xeét,
xt ly trdch nhiém theo quy dinh cua Pang va cua phap luat vé can bo, cong
chuc, vién chuc.

8. Truong hop co quan co tham quyen quan 1y nha nuéc vé cong chtc,
vién chirc tham gia giam sat viéc to chuc tuyen dung vién chuc theo tham quyén
quy dinh thi cling phai bao dam nguyén tac hoat dong giam sat theo quy dinh tai
diéu nay.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 16. T6 chirc thue hién

1. Quy ché nay duogc ding trén Trang thong tin dién tir ctia SG, niém yét
tai co quan S¢ va cac don vi truc thugc S6. Chu tich Hoi dong tuyén dung vién
chutrc chiu trach nhiém trién khai va t6 chic thyc hién Quy ché theo quy dinh.

2. Giao Van phong S¢ chu tri phdi hop véi cac phong, don vi ¢6 lién quan
tham muu cho Gidm doc S& ban hanh quyét dinh Thanh 1ap H)1 dong tuyén
dung vién chirc Sé.

3. Pia diém lam viéc cua Hoi dong tuyén dung vién chtrc: Phong hop, Hoi
truong S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi (so 829, quoc I6 14, phuong Tan
Binh, thanh pho Dong Xoai, tinh Binh Phuoc).

4. Pia diém to chic phong ,V'Q'm thi sinh: Hoi truong S6 Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi (so 829, quoc o 14, phuwong Tdan Binh, thanh pho Dong
Xoai, tinh Binh Phudc).

5. bia diém lam viéc ctia cac bd phan gitp viée va td chirc tiép nhan phiéu
dang ky du tuyén vién chuc cua thi sinh: Van phong S¢ Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi (s6 829, quoc 19 14, phuong Téan Binh, thanh phé Pong Xodi,
tinh Binh Phuoc).

Trong qua trinh thuc hién néu c6 kho khan, vudng méic, Hoi dong va céc
ban giup viéc cho Hoi dong, Ban giam sét, cac phong chuyén mén, nghiép vu
thudc S&, cac don vi sy nghi¢p truc thudc S& va cac ca nhan co6 lién quan kip
thoi bao cdo, kién nghi Giam doc So (thong qua Vian phong S6) dé xem xét, giai
quyét. Co quan, to chirc va ca nhan vi pham Quy ché nay thi tily theo tinh chat,
mirc d9 vi pham s€ bi xut 1y theo quy dinh cua phap luat hién hanh./
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