UBND TINH BINH PHUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO THONG VAN TAI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
sé:0Lh /QD-SGTVT Binh Phuéc, ngay O4 thing 0L ndm 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai san cdng
ciia S¢ Giao thong van tai

GIAM DPOC SO GIAO THONG VAN TAI

Czn c&r Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 30/8/2006 cua Chinh phi quy
dinh ché d6 tu chi, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan ly
hanh chinh ddi v6i co quan nha nudc;

Can cit Thong tu Lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC- BNV ngay 30/5/2014
cua Bo Tai chinh va Bo Noi vu hudng dan thuc hién Nghi dinh s6 130/2005/ND-
CP ngay 30/8/2006 cua Chinh phu;

Cin ctt Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 qui dinh chi tiét
mdt sé diéu cua Luat quan ly, st dung tai san cong;

Cin cir Thong tu s 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 huéng dan mét sb
néi dung ctia Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 qui dinh chi tiét mot
s6 diéu cua Luat quan 1y, str dung tai san cong;

Cén ctr Thong tu s6 45/2018/TT- BTC ngay 07/5/2018 ctia B truong B
Tai chinh vé& hudng dan ché d6 quan ly, tinh hao mon, khiu hao tai san cb dinh tai
co quan, td chirc, don vi va tai san ¢ dinh do nha nudc giao cho doanh nghiép
quan ly khong tinh thanh phan von nha nudc tai doanh nghiép;

Cin cir Quydt dinh sb 05/2019/QD-UBND ngay 18/01/2019 ciia Uy ban
nhan dan tinh vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém wvu, quyén han va co
chu tb chirc cua S& Giao thong van tai Binh Phudc;

Theo d& nghi ciia Chanh Van phong Sé,
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh Quy ché quan ly, sir dung tai san
cong clia S& Giao théng van tai nam 2022 (CS Quy ché kém theo).

Pidu 2. Giao Van phong S& cé trach nhiém: quan ly, s dung tai san dam
bao hiéu qua, tiét kiém, dung quy dinh; don dbc, kiém tra, huong dan cac phong,
ca nhan thudc S¢ tudn thu thue hién.



Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hidu luc tir ngay ky va bai bd quyét dinh sb
936/QD-SGTVT ngay 31/12/2020 ctia S& Giao thdng vén tai vé viéc ban hanh Quy
ché quan ly, sir dung tai san cong. Chanh Van phong S&, Trudng cac phong chuyén
mon, cén by, cong chirc va ngudi lao dong thudc S& chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhue Diéu 3;
- Luu Van thu, KT







UBND TINH BINH PHUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO THONG VAN TAI Poc lap - Ty do - Hanh phic

QUY CHE
Quan ly, sir dung tai sin cong cia S¢ Giao thong van tai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sb: ©4h /QD-SGTVT ngay o4 / oL /2022
cta Giam dbc S& Giao théng van tai)

3 Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, yéu ciu
1. Muc dich

- Tao diéu’kién’ chu dong trong viéc quan ly, str dung tai san cong dugc giao;
thuc day viéc sap x€p t6 chirc b may, bién ché c6 hiéu qua, dam bao hoan thanh
tot nhié:m vu dugc giao, nang cao hiéu suat lao dong, hiéu qué st dung kinh phi,
gop phén tang thu nhép cho can b, cong chire trong bién ché quan ly nha nudc va
nguoi lao dong theo hgp dong (sau day viét tat la CBCC) thude S& Giao thong van
tai;

- Thiic day thyc hanh tiét kiém, chong lang phi; thuc hién quyén tw chu, dong
thoi nang cao trach nhiém cua nguoi dimg dau don vi va CBCC trong viéc thuc
hién nhiém vu va quan ly, sir dung tai san cong ding muc dich, c6 hiéu qua theo
quy dinh cua phép luét.

2. Yéu cau

- Viéc quan ly, sir dung tai san cong thuc hién dung quy dinh cua phép luét:
Luat Ngéan sach Nha nudc; Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 30/8/2006 cua
Chinh pht; Thong tu Lién tich s6 71/2014/:[‘TLT—BTC- BNV ngay 30/5/2014 cua
Bo Tai chinh va B¢ No6i vu; Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017

huorng dan mot sb ndi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017
qui dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Luat quan ly, sir dung tai san cong.

- Viéc ghi chép, theo dbi, hach toan quan ly tai san thuc hién theo quy dinh
hién hanh ctia Nha nudc va quy dinh cia Quy ché nay.
Piéu 2. Poi twong, pham vi

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc quan ly va str dung tai san cong tai S¢ Giao
thong van tai, bao gom tru s¢ lam viéc va cac tai san khac gén lién véi dat; quyén st
dung dat déi voi dat dung dé xdy dung tru s& lam viéc; may moc, phuong tién van tai,
trang thiét bi lam viéc va céc tai san khéc duge mua sim, hinh thanh tir ngan sach nha
nudce hodc c¢6 ngudn gde tir ngan sach nha nudc ; tai san dugc dau tu xdy dung, mua
sim tir cac ngudn von khac.
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2. Viée quan ly, sir dung tai san cong khong thudc pham vi qui dinh tai khoan 1
Piéu nay thuc hién theo quy dinh clia phap luat.

3. Quy ché nay ap dung ddi véi tat ca cac phong chuyén mon nghiép vu, Vin
phong, Thanh tra s& (sau day goi chung la cac phong), ca nhan CBCC thugc S¢ Giao
thong van tai.

Piéu 3. Nguyén tic quén ly va sir dung tai san

1. Vin phong la ddu méi thdng nhét viéc quan ly, sir dung tai san cua SO
Giao thong van tai. Hang nam thuc hién béo cdo tinh hinh sur dung tai san cap c6
thdm quyén theo quy dinh va khi ¢6 yéu cu; truc tiép quan ly, theo ddi, st dung
toan bo tai san cia S& Giao thong van tai.

2. Viéc sir dung tai san phai dung muc dich, ché dd, tiéu chudn, dinh muec,
tiét kiém va hiéu qua.

3. Quy ché nay xdy dung trén co s¢ dan chi, cong khai, cong bang va dugc
thao luén thong nhét trong CBCC cua co quan.

Chuong 11
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN

Piéu 4. Quy dinh chung vé quan ly va sir dung tai sin

I. Viéc trang bj tai san cho Lanh dao S, cac phong va CBCC thuc hién theo
dinh muc, tiéu chuan quy dinh cta nha nudc. Quan ly tai san l1a trach nhiém chung
cia CBCC. Trudng phong chiu trach nhiém truéc Giam déc So vé quan ly d6i véi
tai san cta ca phong; Ca nhan chiu trach nhiém truéc Trudng phong ddi vai tai san
giao cho ca nhén quan ly, sir dung. Tai san cua co quan phai dugc stir dung dung
muc dich, dam bao tiet kiém, hiéu qua. Nghlem cAm viéc mang tai san ra khoi co
quan, diéu chuyén tai san giita cac phong va cac ca nhén khi chua dugc phép cia
lanh dao S& hodc Chanh Vin phong. Khong sir dung tai san co quan vao muc dich
ca nhan.

2. Ké toan Vin phong cé trach nhiém mé sb sach theo ddi, quan ly tat ca
moi tai san cia co quan theo quy dinh ciia Nha nudc. Dinh ky hing nam thuc hién
kiém ké tai san theo quy dinh.

Piéu 5. Quan ly, sir dung hdi truwong, phong hop, phong khach

1. Van phéng truc tiép quan ly tai san trang bj tai hdi truong, phong hop,
phong khéch,..

2. Hoi truorng, phong hop, phong khach dugc st dung phuc vu nhiém vu
chung cua co quan. Khi ¢6 nhu céau sir dung, cac phong trao d6i voi Chanh Vian
phong dé bd tri, sip xep cho phu hop. Trong qua trinh sir dung cac phong, ca nhan
khong duogc di chuyen cac tai san, thiét bi ra bén ngoai hodc tu y dich chuyén vi tri
tai san, trang thiét bj trong hoi truomg, phong hop, phong khéch; trudong hop can

phai thay dbi do yéu ciu ctia hoat dong thi phai dugc sy ddng y ctia Chanh Vian
phong.



1. Béi tuong dugce sir dung xe 6 to

- Giam dbc, Ph6 Giam dbc s& di cong tac trong va ngoai tinh.

- Phuc vu cac Poan cong tac ctia S& di cong tac trong va ngoai tinh;

- Cén bd cdng chuc trong co quan dugc lanh dao S& ctr di cong tac trong va
ngoai tinh hodc deé ngh1 ctia Chanh Van phong duogc 13nh dao S& déng y dé thuc
hién nhiém vu, cdng viéc dot xut, ddi ngoai,..

2. Trach nhiém cia ngudi lai xe 6 td

- Chi khi ndo ¢6 Lénh diéu xe va xe dam bao du cac diéu kién k§y thuat va an
toan thi méi dugc cho xe ra khéi co quan.

- Chu dong, thuong xuyén gil gin xe sach s&, kiém tra k§ thuét, dam bao an
toan tuyét dbi khi di cong tac. Chu dong dé xuét thyc hién viéc stra chita, bao
dudng dinh ky theo ding quy dinh quan ly k§ thuat dbi véi timg loai xe; khi xe hu
hong can sira chita, lai xe lap gidy d& xut gri Chanh Vin phong (Chéanh Van
phong l4p hé so & xuét sira chita xe bdo céo Lanh dao S& xem xét, quyét dinh).

- Stra chira, bao duong thudng xuyén va sira chira 16n: xe 06 t6, céc tai san cd
gia tri khac nhu may in giay phép lai xe, hé thdng may chu, can xe, 14i xe kiém tra
hién trang xe dong thoi ¢6 vin ban dé nghi stra chira, thay thé dé Chénh vin phong
xem xét cu thé.

3. Chi phi xang, dau

Xang, dau xe 6 t6 dugc thanh toan trén cin cir 1énh diéu xe va bang ké xac
nhén sO km cua ngudi st dung xe.

- Binh muc tiéu hao xdng cho céc loai xe 6 t6 nhu sau:

- 201it/100km dbi voi xe tir 09 chd ngdi bién kiém soat; 93A 0567
-161it/100km dbi véi xe 07 chd ngdi bién kiém soat; 93A 6767;93A 0717,
-14 1it/100km di voi xe bién kiém soat; 93A 3366...

- Khoan céc d6i Thanh tra Giao thong tir 500-600 lit/thang ddi véi xe 6 to

va 70 lit/thang ddi v6i xe mo to.

4. Truong hop can thiét, lanh dao S& giao cho Van phong thuc hi€én muon
hodc thué xe phuc vy yéu cau nhiém vy, hoat dong chung cta co quan.

Pidu 7. Quan Iy, sir dung thiét bi va hé thong tin hoc

- Vén phong S¢ chiu trach nhiém bao quan, sir dung tai san thufc phong
may chu, thiét bi mang Wifi, dudng truyén mang ndi bd S& va céc phan mém tmg
dung.

- Vian phong chil tri phdi hop véi cac phc‘mg chuyén moém, theo doi thiét bi,
may tinh trang bi cho cdc phong, ca nhén quén ly, sir dung. Truong phong giao
trach nhiém quan ly, sir dung thiét bi, may tinh téi timg c4 nhan CBCC.

- Viéc quén ly, sur dung may vi tinh & cac phong phai thuc hién ding quy
trinh m&, tit. Khong duogc cai dit cac chuong trinh tmg dung c4 nhan va thyc hién
cong viéc riéng trén may tinh; khéng tu dong thao md mdy, stra chita hodc thay dbi
cac chuong trinh ing dung da cai dat phuc vu chuyén mon nghiép vu cta co quan.



Khi phat hién phan cting, phin mém hogc ca phin cling va phan mém b1
hong héc ngudi sir dung phai béo ngay cho quan tri mang. Quén tri mang xéc dinh
muc d6 161, mirc d§ hong héc va bao cho Vin phong (Chanh van phong).

a) D6i v6i phin mém: chi cai dit phan mén phuc vu cho hoat dong chuyén moén,
quan tri mang lam dé xuét bdo Vin phong. Khi nhén duoc dé xuét, Vin phong ctr
ngudi (hoic thué nguoi) kiém tra tinh trang 16i phan mém. Néu khéng co y kién
khac ctia Van phong thi quén tri mang goi ngudi dén cai dat, gidm sat qua trinh cai
dat va chiu trach nhiém vé qué trinh cai dit. Sau khi cai dat xong,Van phong c6
trach nhiém thanh toan cho ngudi dén cai dit ma quén tri mang goi.

b) Ddi véi phan cimg: sau khi kiém tra quan tri mang x4c dinh mirc dd hong
hoc ldm @ xuét bdo cho Vin phong (ph1eu dé xuét can ghi 15 ching loai, thiét bj
can thay thé). Sau khi nhan duoc dé xuit cua quan tri mang, Vin phong c6 thé cir
nguoi (hoac thué nguoi) kiém tra lai mirc do hong héc, néu xét thiy can thiét phai
thay thé thi bao céo lanh dao va tién hanh mua thay thé.

Khi c6 thiét bi thay thé, quan tri mang c6 thé tu lép dit hodc goi tho dén lép
dat (trong trudng hop lép dat phan cimg can phai cai dit hodc truong hop phic tap)
va thyc hién viéc kiém tra, gi4m sat qua trinh lip dat cung can bd ciia Vin phong.
Vién phong c6 trach nhiém thanh toan cho thg dén cai dit, thiét b héng hoc duoc
thay thé phai 1am thii tuc nhép kho theo quy dinh.

2. May in:

a) Khi phat hién mdy in bj hong héc ngudi st dung phai bdo ngay cho Vin
phong. Vin phong c6 thé cir ngudi (hodc thué ngudi) kiém tra murc d6 héng héc,
néu xét thay can thiét phai thay thé thi bao céo lanh dao va tién hanh sira chita va
thay thé.

Diéu 8. Mua sim, sira chira, bao dudng tai san, thiét bi

1. Hang nim, cin ct vao Ké hoach, nguc“m kinh phi va nhu cu mua sdm tai
san phuc vu cong tic chuyén mén nhiém wvu, céc phong/bd phan lap dé xuét
(thuong xuyén, dinh ky, dot xuit), Van phong du tru kinh phi trinh 1anh dao S¢&
phé duyét, sau khi dugc phé duyét thuc hién viéc mua sém, sta chita, bao dudng
tai san, thiét bj.

2.Vé trinh ty tht tuc: Vin phong chii dong kiém tra hién trang k§ thuét c6
chimg kién ctia can bo quan ly tai san, can b k¥ thuat (ap dung véi viéc stra chira
nho), 14p du todn stra chita nhé hoic 14y bao gid mua sém do it nhit 2 don Vi cung
ing dich vu cho cing 1 ching loai vat tu cip va dé xuét viéc chon ching loai vat
tu hang hod, nha cung cép dich vy, sira chita trinh Gidm déc Sé tai cudc giao ban
hang thang; tién hanh mua sém hoic stra chita nhé sau khi Giam déc S& déng y.
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3. Hd so thanh toan gbém:

- Phiéu dé xuét c6 v kién ciia lanh dao sé.

- Du toan hodc bao gia (tir 3 bao gié trd 1én)

- Hop ddng kinh té, thanh ly hgp dong do chu tai khoan hogc chi tai khoan
uy quyén ky.

- Bién ban nghlem thu ¢4 sy ching kién cta can by dugc giao quén ly tai
san, can bg ky thuat.

- Hoa don do do Bo Ta1 chinh phat hanh cta don vi ky hop ddng cung tng,
dich vu. :

4. Cac phong va ca nhan CBCC c¢6 tréch nhiém béo quén, st dung tiét kiém,
c6 hiéu qua céc trang ‘thiét bj vén phong, dung cu lao dong, vét tu, van phong pham
da dugc trang bi. Khi ¢6 nhu cau trang bi b sung, diéu chuyen thay thé trang thiét
bi van phong, cac phong 1ap dé xuét giri Van phong dé Vian phong khao sat, danh
gia, tdng hop bao céo lanh dao s& xem xét, quyét dinh. Viéc chuyen giao trang
thiét bj vin phong, dung cu lao dong phai 18p bién ban giao nhan diy du, Van
phong cép nhat s6 sach theo ddi, quan ly. Péi véi dung cu bi hu héng hodc bi mét,
ca nhan str dung lap glay bao hong, mét (c6 xac nhan cia truéng phong) giri Vin
phong; Van phong kiém tra, dé xuat Lanh dao S& cho sira chira hodc trang bi moi;
trudng hop do 181 ¢4 nhan gy nén viéc hong, mat thi ca nhan pha1 boi thuong.

5. Tai san bi hu hong khéng thé sir dung hodc tai san néu tlep tuc stra chita
ma chi phi 16n phai thanh ly. (Viéc thanh ly tai san phai thuc hién theo quy dinh
cua phép luét hién hanh).

6. K& toan S& c6 trach nhiém luu trit tai liéu, thong ké tai san thiét bi toan co
quan va béo céo Gidm ddc khi c¢6 yéu cau.

7. K& toan c6 trach nhiém luu trit toan bd hd so mua sém cia co quan. Phéi
hop v6i céc phong/bd phén trong S¢ va hang nam kiém ké, d6i chiéu s6 sach dé
dam bao sb lidu trang khép tai san, thiét bi.

8. Khi hét thdi han hao mon va thiét bj hu hong, khéng sir dung duoc nita
[am thd tyc thanh ly theo ding quy dinh cia nha nude. Viée thanh ly tai san hong
da luu kho hodc hét khau hao thuc hién theo quy dinh ciia cip c6 thAm quyén va
thyc hién theo phén cip quan 1y tai san.

Chwong I1I
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 9. Trach nhiém thi hanh

Truéng cac phong chuyén mon nghi€p vu, cdng chic va nguodi lao dong
thudc co quan S Giao théng vén tai cd trach nhiém thuc hién Quy ché nay.
Truéng cac phong chuyén mén c6 trach nhiém quén triét, chi dao va gidm sét can
b9, céng chirc va nguoi lao dong ciia phong minh thuc hién nghiém tic Quy ché
nay.



Diéu 10. TS chirc thyc hién

Van phong S& ¢6 trach nhiém tham muu gitp lanh dao S& trong viéc quan
ly, sir dung tai san cong theo quy dinh ctia Luat Quan ly, sir dung tai san cbng.

Trong qué trinh thuc hién Quy ché néu ¢6 vuéng méc, kip thoi phan anh vé
Vian phong S& dé tong hop béo cho lanh dao S& sira ddi, bd sung, didu chinh cho
phu hop./.




