TONG LIEN DPOAN LAO PONG VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

LIEN POAN LAO PONG TiNH BINH PHUGC Déc ldp - Tu do - Hanh phic
86: 46 /KH-LPLD Binh Phube, ngay 4 théng 03 ndm 2024
KE HOACH

.. Tap huan nang cao ky nang phuc vu cong tac
Chuyén doi so nam 2024 trong hé thong Cong doan tinh Binh Phwéc

Can cir Chuong trinh s6 06/CTr-LDLD ngay 18/01/2024 cia Ban chép
hanh Lién doan Lao dong tinh thuc hién chuyén déi sb giai doan 2023 - 2028,
dinh huéng dén nam 2030; Ké hoach sé 222/KH-LDLD, ngay 10/3/2023 vé cai
cach hanh chinh dén nam 2025:

Thuyc hién Ké hoach sé 45/KH-LDLD ngay 14/03/2024 cia Lién doan Lao
dong tinh Binh Phudc vé thuc hién chuyén d6i sb trong hoat dong Cong doan
tinh Binh Phuéc nam 2024,

Lién doan Lao dong tinh ban hanh Ké hoach tap huén nang cao ky nang
phuc vu cong tac Chuyén ddi sé nam 2024 trong hé théng Céng doan tinh, cu thé
nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Tao su chuyén bién manh mé trong nhan thirc va hanh dong cta doi ngf
can bo, doan vién céng doan céc cap nham thic day cong tac chuyén ddi sb
trong hé thong cong doan tinh gép phan phd cap k¥ ning s6 dé tham gla vao qua
trinh chuyén déi sé cua tinh.

- Nang cao kién thuc, ky ning vé chuyén dbi sb cho doi ngii can bo, doan
vién cong doan cic cap; day manh cong tac tuyén truyen, phd bién kién thue, k¥
ning sé dén cong nhén, vién chuce, lao dong (CNVCLD), cac co quan, doanh
nghiép, stir dung chit ky sé mién phi trén Dich vu céng qubc gia dé cung tham
gia vao qud trinh chuyén déi s6, mé ra co hoi tiép can cac dich vu s6 mét cach
binh dang, thiic ddy phat trién kinh té sb, xa hoi sé, tir d6 g6p phan thuc hién
thing loi cac muc tidu phat trién kinh té, xa héi trén dia ban tinh Binh Phuéec.

2. Yéu cau

- Phéi hop chit ché gitra cdc co quan, don vj trong viéc xay dung va trién khai
chuong trinh tap huan. Pa dang hoa hinh thirc tap huén, ¢6 sy lién két, lién hé véi
cac bai hoc kinh nghiém thanh cong dé c6 thé ap dung duoc trong thuc tién.
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- P6i ngii bdo céo vién tap huén 1a nhung nguol ¢6 kinh nghiém trién khai
thuc té cac tmg dung phuc vu cdng tac chuyén doi s6.

I1. NOI DUNG, THANH PHAN, THOI GIAN TO CHUC CAC LOP
1. Tap huin k¥ ning sir dung hé thong ph?m mém quan ly vin ban [-Office

1.1. N§i dung: Cac van ban hudng dan, quy dinh vé cong tac chuyén doi
sb, an toan an ninh mang; Ky nang sir dung hé théng phan mém quan ly vin ban
I-Office. Tai va cai dat chit ky sb trén Hé théng Quan ly van ban; St dung cac
tng dung dung chung, tai va cai dat sur dung ung dung Binh Phuoc Today, dang
nhap, ndp va xu ly hd so trén cong dich vu cong quéc gia, s6 hoa hd so trén
DVC...

1.2. Bao cdo vién:

- Moi Béf) céo vién Vién thong Binh Phudc; Bdo cao vién Trung tam
CNTT va Truyén thong - S6 TTTT Binh Phuoc.

- Ddi ngfi doan vién tham gia hudng dan (Du kién 05 nguoi).

1.3.Lop 1

- Thanh phan, sé lwong: Toan thé CBCC co quan LDLD tinh, CD nganh

dia phuong va tuong dwong; can bd cong doan chuyen trach tai CDCS truc
thudc CP nganh dia phuong va tuong duong (Du kién 60 ngudi).

- Thoi gian: 01 ngay, du kién trong thang 3/2024.
- Dia diém: Hoi trudng Lién doan Lao dong tinh.
1.4. Lop 2

- Thanh phin, s6 lwgng: Lanh dao, chuyén vién cac LDLD huyén, thi x4,
thanh phd; Chu tich, Phé Chu tich CD co s&, don vi truc thuoc LDLD tinh (Du
kién 60 nguoi).

- Théi gian: 01 ngay, du kién thang 4/2024.

- Dia diém: Hoi truong Lién doan Lao dong tinh.

2. Nang cao ky niing van hanh trang thong tin dién tir, viét tin, bai; sir
dung phan mém quéan ly doan vién.

2.1. Lép 3

- Néi dung: Céc van ban huong dan, quy dinh vé cong tac chuyén doi 50,
an toan an ninh mang; Quan ly, van hanh trang thong tin dién tir, cac kénh tuyén
truyén hién dai (Facebook Youtube, Zalo, Instagram, Tiktok...) dam bao an toan

an ninh mang.. . T chuc dién tap bao dam an toan thong tin; Ky nang Vlet tin,
bai, tong hop ¥ kién déng gop, tuong tac véi nguodi xem nhim dé ting s6 luong
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dang ky theo doi trang, ting Like va Share céc bai dang, tang View cho cac bai
phat truc tiép ... Ung dung cong nghé théng tin va str dung c4c thiét bj truyén
théng da phuong tién; K ning chup hinh, quay video clip, déng ky va str dung
céc ng dung, phan mém chinh stra hinh anh, cit ghép video clip, tao hiéu tng...

- Thanh phan, sé lwong: Du kién 50 ngudi, gdbm: Ban Bién tap, k¥ thuat
vién, cdng tac vién cé)ng thong tin dién tr Cong doan Binh Phudc; Chu tich, Pho
chu tich, cdn bd cong doan chuyén trach CBCS truc thuoec CP nganh dia
phuong va tuong duong c6 tir 1000 doan vién tré 1én.

- Bdo cdo vién: Moi Bao cdo vién Trung tdim CNTT va Truyén thong — So
TTTT Binh Phuéc; B4o cdo vién Ban Tuyén gido Tinh uy; B4o céo vién Dai
Phat thanh Truyén hinh va B4o Binh Phuéc

Doi ngil doan vién tham gia huéng dan (Du kién 05 nguoi).

- Thoi gian: 02 ngay (Bao gom tap huin tai Hoi truong va trai nghiém thuc
té), du kién trong thang 05/2024.

- Dia diém: Hoi truong Lién doan Lao dong tinh va Bao tang tinh.

2.2.Lop 4

- Ngi dung: Céc van ban hudéng dan, quy dinh vé cong tac chuyén déi sé,
an toan an ninh mang; Huéng dan sir dung phan mém quan ly doan vién cuia
Tong Lién doan.

- Thanh phan, sé lwgng: Dy kién 65 ngudi, gdm: Lanh dao, chuyén vién
cac LDLD huyén, thi x3, thanh phd; CD nganh dia phuong va tuong dwong; CH
co s0, don vi truc thudéec LDLD tinh. Can b6 CB chuyén trach tai cac CDCS truc
thudc CD nganh dia phuong va tuong duong.

- Bdo cdo vién: Ban T6 chuc - Kiém tra LDLD tinh.

Doi ngil doan vién tham gia huéng dan (Du kién 05 nguoi).
- Thoi gian: 01 ngay, du kién thang 05/2024

- Dia diém: Hoi truong Lién doan Lao déng tinh.

ML KINH PHIi THUC HIEN

Kinh phi t6 chirc Hoi nghi tap huén duoc chi tir ngudn kinh phi cong doan
nam 2024 do LDLD tinh chiu trach nhiém (Kem du toan kinh phi).

IV. TO CHUC THU'C HIEN
1. Vin phong Lién doan Lao dong tinh

- Chuén bi chuong trinh, bién soan va in 4n tai liéu, moi Béo cdo vién, du
tru kinh phi, phat hanh thu moi; trang tri, phén cong nhiém vy can b phuc vy,
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can bd quan ly céc 16p; chuén bi cac diéu kién co s& vit chét dam bao to chirc
tdt céac 16p tap huan theo Keé hoach.

- D& xuét Thuong truc chon ctr 05 doan vién biét str dung ung dung cong
nghé thong tin dé phdi hop véi bao céo vién hd tro cac budi tap huén.

- Tham muu vin ban dé nghi Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong, Trung
tam CNTT va Truyén thong, cac don vi cung cap dich vu chit ky s6: Ctr béo
cdo vién, can bd, nhan vién hd trg LDLD tinh trién khai tap huan.

- B4o céo két qua vé Thuong truc LDLD tinh sau khi cac 1op tap huan
két thuc.

2. Ban Tai chinh: Pam bao kinh phi td chire cac 16p tép huéan theo quy
dinh hién hanh (C6 bang du tri kinh phi kem theo).

3. LPLDP huyén, thi xa, thanh pho, CP nganh dia phwong va twong
dwong; CP co sé, don vi truc thude LPLD tinh: Moi va triéu tap thanh phén
tham gia tap huén theo dung ké hoach d& ra. Can ctr diéu kién thuc té tai don vi
minh, xay dung ké hoach tap huan tai don vi.

Trén day 1a K& hoach to chirc tap huén nang cao k¥ nang phuc vu cong tac
Chuyén doi s6 nam 2024 trong hé théng Cong doan tinh Binh Phudoc./.

N iy TM. BAN THUONG VU
-S6 TTTT (p.h); 5 2 s ;
- Vién thong Binh Phudc (p.h); PHO _ ‘ H THUQNG TRUC

- LDLD huyén, thi xa, thanh phd;

CD nganh dia phuorng va tuong duong;

CP co sd, don vi truc thugc LDLD tinh (t.h);
- Cac Ban LDLD tinh (t.h);

- Luu: VT, VP.

P4 Thanh Lai



