UBND TINH BINH PHUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN DAN TQC DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:08 /QP-BDT Binh Phudre, ngay2l thingo4ndm 2022
QUYET PINH

Ban hanh danh muc hé so cong viéc thudc Ban DAn thc nim 2022

TRUONG BAN DAN TOC
Cdn cie Ludt Lwu trit s6 01/2011/0OH3 ngay 11 thang 11 nam 2011,

Can cir Nghi dinh 56 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cua Chinh phu vé viéc
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Luu trik;

Cén cik vao Nghi dinh s6 30/2020/NP-CP ngay 05/03/2020 ciia Chinh phii vé
cong tdc van thu;

Céin cir Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cia Thi twémg Chinh phii vé viéc
ting cuomg cong tdc ldp ho so va giao ndp hé so, tai liéu vao luu trit co quan, luu tric
lich su;

Cén cie Thong tw s6 09/2011/TT-BNV ngay 03/6/2011 cia Bé Néi vu vé quy
dinh thoi gian bao quan hé so, tai liéu hinh thanh phé bién trong hoat dong cua cads
co quan 16 chike;

viéc Ban hanh Quy a"znh chirc nang, nhzem vy, quyén han va co cdu té chirc ciia Ban
Dan toc tinh Binh Phuoc,

Theo dé nghi ciia Chénh Vin phong.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Danh muc hé so cong viéc thudc
Ban Déan toc nam 2022.

Piéu 2. Giao Vian phong (truc tlep la cong chirc Vian thu - Luu trir) phdi hop
v6i cong chire cac phong chuyén méon trién khai thuc hién Danh muc hd so cdng viéc

niam 2022 cta co quan; thuc hién ndp hd so, tai liéu vao luu trit co quan va thuc hién
ché d9 bao cao dinh ky theo quy dinh.

Piéu 3. Chanh Van phong, Trudng cac phong, cong chuc, ngudi lao dong
thudc Ban Dan tgc chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay, ké tir ngay ky./.

Noi nhan:
- Chi cuc VTLT - S& Noi vu;
- LD ban, cac phong;
- Nhu diéu 3;

-Luu: VT, TC.¢p_—




DANH MUC
~ Hb so cong viée thuc Ban Din thc nim 2022
eo Quyét dinh so: 08 /OP-BDT ngay A /04/2022 cia Ban Dan tjc)

N Pon vi, ;
iy Tén dé muc va tiéu dé hé so T!lm hg}n nguoi lap Gh,l
hiéu ho so bdo quan 5 chu
1) &) () 4) ()
1 HO SO VAN PHONG
1 Vin thw, Luu triv
1.I/VILT | Tép Iuu vin ban hudng din thuc hién cong | khi VB hét | Nguyén Thi Thanh
tac Van thu- Luu trir (HO so nguyén tic) hiéu luc Huyén
1.2/VTLT | S6 dang ky vin ban di 50 nam Nguyén Thi Thanh
Huyén
1.3/VTLT | S6 dang ky van ban dén 50 nim Nguyén Thi Thanh
Huyén
1.4/VTLT | Béo céo thong ké van thu, luu trir va tai 20 nam Nguyén Thi Thanh
liéu luu trir hang nam. Huyén
2 Tong hop, cii cach hanh chinh, thi dua
khen thwéng
2.1/TH | Tap vin ban huéng din thyc hién (hd so | Khi VB Nguyén Thi Thanh
nguyén tic) hét hiéu Ha
luc
- Hb so téng két, so két cong tac nganh
+ Téng Két nam. Vinh vién
+ So két thang, quy, 6 thang. 5 ndm
- Ké hoach, bdo céo cong téc hang nam.
+ Cua UBDT, UBND tinh 10 ndm
+ Cua co quan, cac don vi truc thude Vinh vién
+ Cua co quan khéc 10 ndm
2.2/CCHC | Cong tac cdi cach hanh chinh Nguyén Thi Thanh
HO6 so thuc hién Cai cach hanh chinh 20 nam Ha
HO so vé tmg dung ISO 9001:2008 Vinh vién
Ho so vé mg dung cong nghé thong tin, 20 nam
2.3/TDKT | Thi dua khen thwéng Nguyén Thi Thanh
- Ho so quy dinh, huéng din TDKT Vinh vién Ha
- Ké hoach, béo cdo TDKT
+ Hang nam, nhiéu nam Vinh vién
+ 6 thang, 9 thang 20 nam
- Hb so thuc hién cac phong trao thi dua 10 ndm
- H so khen thudng cua tap thé, ca nhan
+Hinh thtrc khen ctia Chu tich nuée, TTCP | Vinh vién
+ Hinh thirc khen cta cép by, UBND tinh | 20 nam
+ Hinh thirc khen ctia Thu truéng co quan | 10 ndm
2.4/TH | Tap luu vé cong tac Dan van chinh quyén. | 20 nim Nguyén Thi Thanh
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3 T6 chire cin bj- Lao dong tién lwong
Ho6 so quy dinh chung ve cdng téc t6 chirc, | Khi VB Chau Minh Hoang
3.1/TCCB | cén b9, lao dong, tién luong (HO so hét hiéu
nguyén tic) luc
3.2/TCCB | Ho so ban hanh Quy ché lam viée, quy Vinh vién Chau Minh Hoang
dinh, hudéng din cong tac t6 chirc, can bd
3.3/TCCB | Ké hoach, béo cdo vé t6 chirc can bo
- Dai han, hang nim Vinh vién | Chau Minh Hoang
- 6 thang, 9 thang 20 nam
- Quy, thang, dot xuat 5 nam
3.4/TCCB | Ho so vé cong tac can bd
- Quy hoach can bd 20 ndm Chau Minh Hoang
- B nhiém, dé bac, luan chuyén, diéu 70 nim
dong
- Ho so gbe cong chic; Quy dinh tiéu Vinh vién
chuén, chirc danh cong chire, thuc hién chi
tiéu bién ché, bdo cdo théng ké sb lugng,
chét luong cong chuc
- Ho so thi tuyén, nang ngach chuyén 20 ndm
ngach
- Hb so ky luat, giai quyét ché do 70 nim
3.5/TCCB Tap luu ve thu nhédp ke khai tai san 50 ndm Chau Minh Hoang
3.6/LDTL | Ho so vé lao dong, tién lu'ong
- Quyét dinh nang lwong, ké hoach, bao Vinh vién | Chéau Minh Hoang
cdo da| han, hang nam
- K& hoach, bio cdo 6 thang, 9 thang 20 ndm
- Ké hoach, béo cdo quy, théng, dot Xuét 5 ndm
4 Tai chinh, Ké todn, quan tri cong s&
4.1/TCKT | Tap luu van ban hudéng dan chung (Ho so | Khi VB
nguyén tic) hét hiéu Bui Thi Thoa
luc
4.2/TCKT | Tap luu ké hoach, bao cdo cong tic tai
chinh, ké toan
+ Dai han, hang nim Vinh vién Bui Thi Thoa
+ 6 thang, 9 thang 20 nam
+ Quy, thang 5 ndm
- H so ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd | Vinh vién
- Ho so vé ngén sach nha nuée hang nam | Vinh vién
- Cac loai sb séch ké toan 20 nam
4.3/QTCS | - Ho so, tai liéu vé quan tri cdng s&; quy | Vinh vién Bui Thi Thoa
dinh cdng tac quan tri cong s&
- Ho so vé sir dung, van hanh méay moéc, Theo tudi
6o, thiét bj cua co quan tho thiét bj
- S6 cip phat db dung, van phong phdm 5 ndm
11 HO SO CHINH SACH DAN TOC
1/CSDT | Tap luu ho so huéng dan thyuc hién cic Khi vin Hoang Anh Diing
chinh sich cua phong (HO so nguyén tit) | ban hét
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hiéu luc

2/CSDT | Tép luu vin ban cong tac dao tao, boi Vinh vién Hoang Anh Diing
dudng nghiép vu cong tac dén tdc

3/CSDT | Ho so Nghi dinh s 05/2011/ND-CP vé Vinh vién | Hoang Anh Diing
cong tac dan toc; Chién lugce cong tac dan
tdc; nang cao hiéu lyc, hiéu qua QLNN vé
cdng tac dan tdc; chinh sach dan tdc dic
thu cua Trung wong

4/CSDT | Ho S0 vé quan ly, ngan chén bén diéu non, | Vinh vién Hoang Anh Diing
vay tién lai suit cao, cAm c dét, ban dit
trong ving DTTS

5/CSDT Ho so thue hién Nghi quyét ddy manh phét | Vinh vién Hoang Anh Diing
trién nguon nhén luc cac DTTS

6/CSDT | Ho so vé tham, tang qua cac ngay 1€, tét Vinh vién Hoang Anh Diing
lién quan dén dong bao DTTS

7/CSDT | Ho so vé chinh sach déc thu cho dong bao | Vinh vién Hoang Anh Diing
DTTS theo Nghi quyét cia HDND tinh.

8/CSDT | - Ho so lién quan giam ngheo, dao tao 10 ndm Hoang Anh Diing
nghe giai quyét viéc 1am, vin héa, y té,..

9/CSDT | Hb so ting cudng cong tac & ving dong 20 ndm Hoang anh Diing
bao din tdc khmer trong tinh hinh méi

10/CSDT | Ho so vé cong tac Thanh nién 5 nim Hoang Anh Diing

11/CSDT | Ho so lién quan cac linh vuc khac 5 nam

111 BO PHAN KE HOACH TONG HQP

I/KHTH | T4p luu hd so hudéng dan thuc hién cac Khi vin Nguyén Thi Thim

chinh sach ctia phong (HO so nguyén tic) | ban hét
hiéu luc

2/KHTH | Ho so vé Pé 4n “ting cudmg hop tac quoc | Vinhvién | Nguyén Thi Thim
té hd trg phat trién kinh té - xa hoi vung
dong bao DTTS”

3/KHTH | Ho so ve P an “Tang cudng (g dung Vinh vién | Nguyén Thi Thdm
cdng nghé thong tin hd tro phat trién
KTXH va dam bdo an ninh trt ty ving
DTTS giai doan 2019-2025

4/KHTH | Chuong trinh MTQG phat trién KTXH Vinh vién | Nguyén Thi Thim
vung DTTS 2021-2025, dinh hudng 2030

5/KHTH Ho so thu thap thong tin vé thuc trang kinh | Vinh vién Nguyén Thi Thim
té - x4 hdi 53 DTTS

6/KHTH | Ho so thyuc hién cdc muc tiéu phat trién Vinh vién | Nguyén Thi Thim
thién nién ky dbi véi dong bao DTTS

7/KHTH | Ho so xdy dung quy hoach, k& hoach bdo | 50 nam Nguyén Thi Thim
cdo tong két thuc hién chinh sach dén toc
hang nam, giai doan.

8/KHTH | Ho so vé Phan mém tich hop quan Iy cong | Vinh vién | Nguyén Thi Thim
tac dan tdc trén dia ban tinh

9/KHTH | H6 so thyc hién nhiém vu Uy vién Thudng | 20 nim Nguyén Thi Thim

truc Chuong trinh phét trién KTXH viing
DTTS, MN giai doan 2020-2025




10/KHTH | H6 so Dy 4n “MB® hinh lang Thanh Nién” | Vinh vién | Nguyén Thi Thim
DTTS tinh Binh Phuéc
11/KHTH | Ho6 so lién quan dén linh vuc khac 5 ndm Nguyén Thi Thim
I\ BQ PHAN TUYEN TRUYEN DIA BAN
1/TTPB | Tap luu ho so huéng dan thuc hién cac Khi van Nguyén Minh Tri
chinh sach cia phong (Ho so nguyén tic) | ban hét
hiéu luc
2/TTPB | Ho so vé phd bién, gido duc phap ludt va Nguyén Minh Tri
tuyén truyén, vin dong ving DTTS Vinh vién
3/TTDB | Ho so thuc hién cac ché do, chinh sach doi | Vinh vién | Nguyén Minh Tri
véi gia lang va ngudi ¢ uy tin
4/TTPB | Téap luu xuét ban cac ban tin DTTS&MN; | Vinh vién | Nguyén Minh Tri
trang thong tin dién tir Ban Dén tdc
5/TTPB | Ho so vé hop mat, ky niém ngay thanh ldp | Vinh vién | Nguyén Minh Tri
nganh, céc ngay 1€ lién quan DTTS
6/TTPB | Ho so Pé 4n thuc hién tao hon va hon Vinh vién | Nguyén Minh Tri
nhén cin huyét trong ving DTTS
7/TTPB | Ho so thuc hién céc chuong trinh phéi hop Nguyén Minh Tri
véi cc so, ban, nganh, hoi doan thé 20 nim
8/TTPB | Ho so hd tro hoat dong Binh ding gidi Vinhvién | Nguyén Minh Tri
vung DTTS
9/TTPB | Ho so lién quan dén linh vuc cong tac 5 ndm Nguyén Minh Tri
khac
10/TTPB | Ho so lién quan dén céc linh vuc khéc Nguyén Minh Tri
\% BO PHAN THANH TRA
1/T.Tr Tap luu ho so huéng dan thyc hién cac Khi van Thach Luc
cong viée cia phong (HO so nguyén tic) ban hét
hiéu luc
2/T.Tr | Ho so Kiém tra cong tac dan toc 20 nim Thach Luc
3/T.Tr | Ho so tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, | Vinh vién Thach Luc
t6 céo lién quan dén DTTS
4/T.Tr | Ho so vé Thanh tra nhan dan, thanh tra Vinh vién Thach Luc
cong tac dan tdc
5/T.Tr | HO so vé cong tac phap ché 10 ndm Thach Luc
6/T. Tr Ho so Dan quan tu vé, an ninh trat tu co 10 nam Thach Luc
quan
7/T.Tr Ho so lién quan dén linh vuc cong tac 5 ndm Thach Luc
khac
VI CONG TAC TO CHUC PANG
1/bV | Tap van ban chi dao, huéng dan cuia to khi vin Nguyén Thi Thim
chirc Pang cdp trén (hd so nguyén tic) ban hét
hiéu luc
2/DV | Chuong trinh, ké hoach va bdo c4o cong Nguyén Thi Thim
tac
- Téng két nam, nhiém ky Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 10 ndm
3/BV | Ho so vé tiép nhan, ban giao cong tic 10ndm | Nguyén Thi Thim
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4/DV Ho so danh gia, xép loai to chirc co s& 70 ndm Nguyén Thi Thim
Pang, Pang vién
VII | CONG TAC TO CHUC CONG POAN
1/Cb Tép luu van ban chi dao, huéng dan cua Khi véan Bui Thi Thu Hanh
Cong doan cép trén (HO so nguyén tic) ban hét
hiéu luc
2/Cb Ho6 so vé Hoi nghi cong chirc 20 ndm
Bui Thi Thu Hanh
3/CP | Chuong trinh, ké hoach va béo cdo cong Vinh vién
tac 10 ndm Bui Thi Thu Hanh
- Tong két nam, nhiém ky
- Théng, quy, 6 thang

Danh muc nay gom c¢6 91 Hb so, bao gém:

03 Hb so ¢6 thoi han bao quan 70 nim

04 Ho so ¢6 thoi han bao quan 50 nim

16 Ho so ¢6 thoi han bao quan 20 nim

10 Ho so ¢6 thoi han bao quan 10 nim

10 Hb so co thdi han bio quan 05 nim

37 Hb so ¢6 thdi han bao quan vinh vién
01 Hb so theo tudi tho thiét bi
10 H6 so ¢6 thoi han bao quan dén hét hidu luc thi hanh.
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