TINH UY BINH PHUOC PANG CONG SAN VIET NAM

S6 624 -QD/TU Binh Phuwoc, ngay 17 thang 6 nam 2022

QUY DINH
Vé trng dung cong nghé thong tin trong cic co quan dang,
Mt tran Té qudc va cac doan thé

Can ctr Quy dinh 86 217-QB/TW ngay 02/01/2020, ctia Ban Bi thu Trung uong
vé quy dinh gui, nhan van ban dién tr trén mang thong tin di¢n rong cua dang va
trén mang Internet;

Cian ctr Hudng din sd 03-HD/VPTW ngay 04/6/2021cua Vian phong Trung
wong Pang vé hudng din quan 1y va st dung chir ky s trong hoat dong cia cac co
quan, tO chirc dang;

Can ct quy dinh s6 693-QB/VPTW ngay 15/12/2021 ctia Vin phong Trung
wong Pang vé cong tac van thu trong cac co cac co quan, to chire dang;

Can cir Nghi Quyét s6 04-NQ/TU ngay 18/5/2021 cua Tinh ty vé chuyén doi
s6 dén ndm 2025 trén dia ban tinh Binh Phudc; Chuong trinh hanh dong sé: 17-
CT/TU, ngay 30/9/2021 va cac quy dinh ctia nha nudce cé lién quan;

Xét dé nghi ctia Van phong Tinh uy va Ban Cht nhiém Chuong trinh cai cach
tha tuc hanh chinh,

Ban Thuong vu Tinh @iy ban hanh Quy dinh vé img dung cong nghé thong tin
trong cac co quan dang, Mit tran To qubc va cac doan thé,

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy dinh nay ap dung trong cac hoat dong ing dung cong nghé thong tin
trong cac co quan dang, Mit tran T6 qudc va cac doan thé;

2. Van ban c6 d0 "Mat" phai dugc ma hoa bﬁng san phém mat ma cua nganh
Co yéu; van ban c6 do "Tbi mat" va "Tuyét mat" phai do bd phan nghiép vu co yéu
thue hién giri, nhan qua duong co yéu.



Piéu 2. Péi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung d6i v6i nhimg t6 chirc, ca nhan tryc thudc cac co quan
dang, Mit tran T6 qudc va cac doan thé chinh trj tir cAp tinh dén cip xa (sau day goi
chung 1 co quan, td chic).

Piéu 3. Phin mém dung chung

1. La phan mém dung chung cho céc co quan trong hé thong chinh tri do céc
co quan dang ¢ Trung wong chuyén giao hodc Vin phong Tinh uy phdi hop voi Sé
Thong tin & Truyén thong cung cap va huéng dan gom:

a) Hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh;

b) Hé thong thu dién tir cong vu;

c) Hé théng hop khong giay;

d) Céc hé théng cong nghé thong tin khac (quan 1y tai san, tai chinh, nhan sy...);

2. Céac hé thong néu tai Khoan 1, diéu ndy dugc ding chung, thong nhét trong
cac co quan, t6 chirc va phai co su trao doi, chia sé thong tin, dir liéu véi phan mém
clia cac co quan, don vi hodc voi cac phan mém, hé thong thong thong tin khéc, bao
dam thuan loi trong viéc sir dung, trién khai va nang cap; phu hop véi Kién triic tong
thé, khong xung dot vdi Khung Kién tric chinh quyén dién tir ctia tinh, pht hop véi
dinh huéng, muc tiéu, yéu cau trién khai ing dung cong nghé thong tin, pht hop vai
quy trinh nghiép vu; thiic day cai cach quy trinh nghiép vu huéng dén don gian hoa,
chuan hod bao dam viéc trién khai tng dung cong nghé thong tin hidu qua, thuc day
viéc chuyén doi sb trong hoat dong ctia cac co quan dang; ap dung kip thoi, co hiéu
qua cac cong nghé mdi vao cac ung dung cong nghé thong tin; vu tién céc dich vy,
mg dung, nén tang dung chung; trién khai cac giai phap bao mat, an toan, an ninh
thong tin trong moi thanh phan cua tng dung cong nghé thong tin theo nhu cu va
16 trinh phu hop.

Chuwong I1
QUAN LY VA SU DUNG CHU KY SO

Pi¢u 4. Tham quyén ky so

1. Tham quyén ky sb van ban dién tir thuc hién theo tham quyén ky, dong dau
van ban gidy cua ca nhan, co quan, to chuc.

2. C4 nhan sir dung thiét bi luu khoa bi mat ciia minh dé ky s6 theo tham quyén;
co quan, t6 chuc st dung thiét bi luu khoa bi méat cua co quan, td chuc dé ky sb cac
van ban dién tu.
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3. BO phan luu trit sit dung thiét bi luu khoa bi mat cua luu trit dé ky sé ching
thuc tai liéu luu trir.

Piéu 5. Quy trinh ky s6 véi vin ban dién tir di, thuc hién cac budce sau:

1. Bude 1: Kiém tra tinh chinh x4c caa vin ban dién t ban hanh (thé thtre,
thdm quyén ban hanh vin ban); trinh nguoi c6 thim quyén ky tay 1 ban gidy dé
lwu/phat hanh vin ban gidy (theo quy dinh), ky sb van ban dién tu.

2. Bu6c 2: Kiém tra tinh chinh xdc cua ngudi ky, cdp sd van ban, cip ngay
thang ndm ban hanh van ban va thuc hién ky s cta co quan, to chtrc 1én vin ban
dién tu.

3. Budc 3: Cap nhat cac thong tin cap 2, vin ban dién tir da ky sb vao hé thong
(Hé thong thong tin diéu hanh tac nghiép trén mang thong tin dién rong cua Pang;
phan mém gui, nhan vin ban trén mang Internet).

4. Budc 4: Chuyén van ban dién tir da ky so theo dia chi noi nhan qua mang
may tinh.

Piéu 6. Quy trinh xir Iy viin ban dién tir dén c6 Ky sd, thuc hién cac budc sau:

1. Budce 1: Kiém tra tinh hop 1€ cua chit ky sb bﬁng viéc thuc hién chimg thuc
chir ky s6, kiém tra tinh toan ven ctia van ban dién ttr, thuc hién tiép nhan van ban
dién tir. Truong hop van ban dién tir dén khong hop 18 hodc c6 sai sot thi giri tra lai
co quan, to chirc giri vin ban hoic théng bao ngay cho ngudi co thim quyén cho ¥
kién xtr 1y. Truong hop vin ban dién tir dén hop 1€ thi chuyén Budc 2.

2. Budc 2: Cap nhat cac thong tin cap 2 va van ban dién tir dén c6 ky s6 vao hé thong.

3. Budc 3: Chuyén xir Iy vin ban dién ttr ¢6 ky s6 dén noi xtr Iy qua mang may tinh.

Piéu 7. Quy trinh s6 hoa vin ban gidy dén/di sang vin ban dién tir, thuc
hién cac budc sau:

1. Budc 1: S6 hod vian ban gidy dén/di duoc thuc hién cho tat ca tai liéu kém
theo van ban gidy co chir ky tay va dau ciia co quan, to chirc thanh van ban dién tir.

2. Budc 2: St dung thiét bi luu kho4 bi mat cta co quan, td churc dé ky s6 van
ban dién tr dugc s6 hoa tir van ban gidy.

3. Budc 3: Cap nhat cac thong tin cip 2 va van ban dién tir duoc s6 hoa vao hé thong.

4. Budc 4: Chuyén vin ban dién tir ¢én noi xir Iy/nhan qua mang may tinh.

Pi¢u 8. Quy trinh chuyén déi viin ban dién tir dén cé chir ky s6 sang vin
ban gidy (trudng hop khong chuyén xir Iy duoc qua mang may tinh hodc theo yéu
cau cua ca nhan, to chic xir 1y), thuc hién cac budc sau:

1. Budc 1: In toan bd van ban dién tir c6 chir ky so ra gidy; kiém tra, bao dam
tinh toan ven cua vin ban dién tir dugc thé hién ddy du trén van ban gidy.
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2. Budc 2: Pong ddu vin ban dén qua mang vao trang dau cta van ban dugce in
ra gidy, dién cac thong tin: SO (s6 danh cho van ban dén qua mang), Ngay (ngay,
thang, ndm nhan va in van ban dién tur ra dé xur 1y), Chuyén (tén ca nhan, don vi xur
1y van ban).

3. Bu6c 3: Chuyén vin ban gidy dén noi xtr 1y.

Piéu 9. Sir dung chir ky s6 dé chirng thue hwu triv ddi véi tai liéu luu triv

1. Hinh thtrc chtng thuc luu trir bao gdm: Ching thuc ban sao nguyén vin va
chirng thuc ban sao mot phﬁn cua tai liéu luu trir.

2. Viéc ching thuc Iuu trit thuc hién theo quy trinh sau day:

a) Budc 1: S6 hoa vian ban gidy dugc thyuc hién cho tat ca tai liéu kém theo tai
lidu gidy co6 chir ky tay va dau cua co quan, t6 chtrc thanh van ban dién tir.

b) Budc 2: St dung chit ky s6 cta luu trit hodc chit ky s6 co quan, to chirc dé
chung thuc luu trit d6i voi tai liéu luu trir.

Chwong I
GUT, NHAN VAN BAN PIEN TU CO KY SO VA XAC THUC

Piéu 10. Vin ban dién tir

1. Tat ca cic van ban dién tir khong mat thudc tham quyén ban hanh va giai
quyét ctia trong cac co quan dang, Mit tran T6 qudc va cac doan thé phai duogc ky
s6 va giri, nhan qua hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh, trir truong hop Bén giri
hodc Bén nhan chua dap tmg cic yéu cau vé ha tang k¥ thuat, cong nghé, an toan
thong tin, giai phap két ndi, lién thong dé giri, nhan vin ban dién tu;

2. Vin ban dién tir 3 ky s theo quy dinh ctia phap luét co gia tri phap 1y tuong
duong van ban gidy dugc gui, nhan qua hé théng quan 1y van ban va diéu hanh va
thay cho viéc giri, nhan vian ban gidy.

Diéu 11. Yéu ciu giri, nhan van ban dién tir

1. Van ban dién tur phai dugc bao dam tinh xac thuc vé nguén géc, su toan ven,
an toan thong tin, dit liéu trong qua trinh gri, nhan, xu 1y va luu trir;

2. Van ban dién tir phai dugc gui ngay trong ngay van ban dé ky ban hanh,
cham nhat 13 trong budi sang ciia ngdy lam viéc tiép theo. Van ban dién tir dén sau
khi dugc tiép nhan, néu bao dam gia tri phap 1y phai duoc xur 1y kip thoi, khong phai
chd vin ban gidy (néu c6);

3. Trudng hop vin ban dién tir thudc loai khan phai dugc dat & ché do uu tién
ghi rd muc d6 khan, giri ngay sau khi di ky s va phai dugc trinh, chuyén giao xir
Iy ngay sau khi tiép nhan;
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4. Van ban dién tir phai dugc theo doi, cap nhat ty dong trang thai giri, nhan,
xtr 1y trén hé thong quan 1y van ban va diéu hanh;
5. Vian ban dién tir phai bao dam yéu cau vé thé thirc va ky thuat trinh bay theo

theo Hudng dan sd 36-HD/VPTW ngay 03/4/2018, ciia Vin phong Trung wong
Dang vé thé thirc va k¥ thuat trinh bay van ban cia Pang;
6. Bao dam céac yéu cau vé ha tang k¥ thuat, cong nghé, an toan thong tin va

giai phap két ndi, lién thong hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh.

‘ Chuwong IV
HO SO PIEN TU VA SO HOA TAI LIEU

Picu 12. H6 so cdng viéce dién tir

1. Ho so cong viéc dién tir gom: Tap hop cac van ban, tai liéu co lién quan voi
nhau vé mot van dé, mot su viéc, mot ddi tuong cu thé hodc c6 dic diém chung, hinh
thanh trong qu4 trinh theo ddi, giai quyét cong viéc thudc pham vi, chirc nang, nhiém
vu cta tb chtrc, cac nhan;

2. Cac ho so lién quan khac néu tai khoan 1, néu 12 van ban gidy thi phai chuyén
sang file dién tir dé kep vao ho so cong viée dién tir;

3. Cac van ban trong hd so cong viéc duoc luu thanh 01 tép riéng trén hé thng;

4. Mbi ho so cong viéc déu phai in ra gidy 01 ban dé luu theo quy dinh.

Picu 13. Lwu trir vin ban dién ti

1. C4 nhan dugc giao nhiém vu giai quyét cong viéc va lap ho so thuc hién nop
Iru ho so dién tir vao Luu trit co quan trén Hé thong.

2. Luu trit co quan c6 trach nhiém kiém tra, nhan hd so theo Danh muc; lién
két chinh xac dix liéu dic ta véi ho so; tiép nhan va dua ho so vé ché d6 quan Iy ho
so luu trir dién tir trén Hé thong.

3. Luu trit vn ban dién tir va s hoa tai licu luu trir thue hién theo Huéng dan
s6 40-HD/VPTW ngay 07/11/2018 ctia Van phong Trung wong Dang vé s6 hoa tai
lidu tai cac co quan, to chuc dang, t6 chic chinh tri - x& hoi.

Chwong V
PHAN MEM HOP KHONG GIAY

Piéu 14. Chirc niing

1. Phan mém hop khong gidy 1 cong cu phuc vu cai cach hanh chinh, hd tro
cong tac to chirc hop, cung cap thong tin, tai liéu dén cac don vi du hop nhanh chéng,
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tiét kiém, tién loi va dé dang. Phan mém co nhitng chirc nang chinh nhu: Tao lap,
quan 1y lich hop, cung cép thong tin, chia sé tai liéu, dang ky tham du cudc hop,
dong gop ¥ kién truc tiép, bao cdo, thdng ké cac thong tin lién quan.

2. Dia chi truy cap http://ecabinet.vn

Piéu 15. Str dung phan mém hop khong gidy
1. Lanh dao cac don vi str dung ph?ln mém c6 trach nhiém:

a) Guong mau thyc hién st dung tai liéu phuc vu cudc hop théng qua phan
mém hop khong gidy.

b) Chi dao, phan cong nhan sy cua don vi quan ly, bdo mat tai khoan dugc cép
va thuong xuyén theo ddi thong tin cudc hop trén phan mém.

¢) Chiu trach nhiém véi co quan quan 1y cip trén vé tinh hinh quan 1y va s
dung phan mém hop khong gidy tai don vi minh.

2. Nhiém vu ctia nhan su dugc phan cong quan 1y, khai thic phan mém:
a) Thuc hién nghiém cac quy dinh trong viéc sir dung phan.
b) Kiém tra thong tin cudc hop it nhat 4 1an/ngay vao dau gio va cudi gio mdi buoi.

¢) St dung phan mém hop khong gidy dé thong bao thong tin cudc hop, bao
céo lanh dao don vi va 14y thong tin, tai tai liéu phuc vu cudc hop khi c6 thdng tin
cudc hop lién quan dén don vi.

d) Cap nhat thong tin nhan su dugc phan cong tham du cudc hop, tai liéu dong
g6p ¥ kién cho cudc hop.

3. Pon vi dugc phan cong chuan bi tai liéu cudc hop phai cip nhat 1én hé thong
thong tin cudc, tai liéu dudi dang s6 hoa dé thong bao cho cac don vi hay ¢4 nhan
du hop toi thiéu trude 05 ngdy d6i vai hoi nghi; truse 03 ngay ddi véi cac cude hop
thuong ky; trude 01 ngay ddi véi cac cude hop bat thuong.

Chuwong VI
HOQP TRUC TUYEN

Piéu 16. CAc trudng hop to chirc hop true tuyén

Céc hoi nghi, cudc hop, 1am viée, hoi thao déu duoc khuyén khich t chirc thyc
hién theo hinh thirc truc tuyén trir cac cudce hop c¢6 ndi dung bi mat nha nude. Céac cude
hop ctia cdp iy cac cap va sinh hoat chi bd thyuc hién theo hudéng dan ctia Trung wong.

Picu 17. Nguyén tic to chirc hop truc tuyén

1. Cong tac td chire, chu tri, diéu hanh, tham gia cac cudc hop truc tuyén thuc
hién nhu quy dinh vé ché do hop theo Quy ché lam viéc cta Tinh dy.


http://ecabinet.vn/
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2. Hé théng hop truc tuyén can bao dam an toan, an ninh thong tin; bao mat tai
khoan tham gia (tén, mat khau) tham gia hop truc tuyén; khong st dung hé théng
hop truc tuyén ngoai pham vi nhi¢ém vy, cong vi¢c cia co quan, don vi.

3. Khong dugc tu y tham gia vao cac cudc hop dudi moi hinh thirc khi khong
cé trong thanh phﬁn, tru khi duoc su dé)ng y ctia chu tri cudc hop. Nhan vién ho tro
k¥ thuat chi 1am dGng phén sy va chi tham gia khi duoc phép dé hd tro k¥ thuat.

4. Dbi véi cac cudc hop co yéu cau han ché tiép can (bao mat) can phai thiét
1ap céc giai phap an toan, an ninh thong tin cho cudc hop; cac ca nhan tham du khong
dugc cung cap thong tin lién quan téi cude hop dudi moi hinh thirc khi chwa dugc
su cho phép cua ngudi cd thdm quyén.

5. Pbi voi cac cude hop truc tuyén co6 quy md 16n, pham vi rong, nhiéu diém
cau doi hoi dudng truyén dung luong 16n, chat luong on dinh, thiét bi chuyén dung,
can thiét c6 thé str dung dich vu ctia nha cung cap chuyén nghiép dé thyc hién.

Picu 18. Pai bi¢u tham du cudc hop truc tuyén

1. Tham dy dung thanh phan, trang phuc nghiém tic va c6 mit tai diém cau
hodc dang nhap vao cudc hop trude thoi gian khai mac it nhat 10 phat dé kiém tra
duong truyén, thir nghiém hé théng va 6n dinh t6 chirc. Khi tham gia cudc hop va
chua dén luot phat biéu, yéu cau dai biéu tat micro dé khong bi nhidu 4m thanh.

2. Khi du hop, cac dai biéu phai hién thi tén diém cau, danh tinh c4 nhan, don
vi cong tac dé phuc vu diéu hanh, kiém soat cudc hop; truong hop néu khong cé cac
thong tin trén, nguoi chu tri cude hop c6 thé moi ra khoi phong hop dé dam bao tinh
nghiém tic va bado mat ctia cudc hop.

3. Pai biéu tham du hop c6 trach nhi€ém quan ly tai khoan (tén tai khoan va mat
khau) dé tham gia cac cudc hop theo quy dinh, khong duoc chia sé tai khoan cho
nguoi khac va chiu trach nhiém vé sir dung tai khoan nay. Viéc ghi am, ghi hinh
cudc hop phai dugc sy dong ¥ cia ngudi cha tri phién hop.

4. Trong qua trinh hop, cac dai biéu du hop nghiém tic, gitt gin trat tu, khong
trao d6i viée riéng; tit hodc dé dién thoai di dong ¢ ché d6 hop; c6 mat subt cudc
hop, chi khi ngudi chu tri tuyén bd két thiic hop méi duoc phép roi khoi cude hop.

5. Khi mudn phat biéu, dai biéu can phai dang ky va chi dugc phat biéu khi cha
tri cudc hop cho phép; khi két thiic phat biéu phai tat micro dé khong nhiéu 4m thanh,
anh hudng dén toan bo hé théng.

6. D6i voi ca nhan tham gia hop truc tuyén

a) St dung cac thiét bi may tinh x4ch tay, may tinh dé ban (c6 camera, loa,
micro bao dam chat lugng hinh anh va 4m thanh), dién thoai thong minh, may tinh
bang... va két néi mang on dinh dap tng tham gia cac cudc hop truc tuyén.
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b) Bao dam anh sang, 4m thanh bén ngoai khong anh hudng t6i chat luong
am thanh va hinh anh cta cudc hop truc tuyén.

Pi¢u 19. Chuin bi cudc hop trwc tuyén

1. Pon vi/ca nhan chu tri chuin bi ndi dung, thanh phﬁn tham du va moi hop,
gui tai lidu thong qua phan mém “Hop khong gidy”, tao 1ap phong hop, thong bao
mat khau tham gia (néu c6):

a) Thong bao qua lich tuan, gidy moi, théng bao hop... dia diém t6 chirc hop 13
dia chi duong dan, mo ta dé co thé tham du cude hop truc myén (thay cho dia diém
1a cadc phong hop hién thoi).

b) Pon vi cht tri (cd quyén tao 1ap cac cudc hop truc tuyén) tao phong hop truc
tuyén theo thong bao moi hop, mat khau tham gia va can ctt thanh phan tham gia gui
thong tin cudc hop téi cac diém cau/thanh vién tham gia qua thu dién tir cong vu
hodc bang tin nhan theo nhom riéng trén mang.

C) Chuén bi cac tai liéu lién quan, chuong trinh cudc hop, gui cho cac thanh
phan tham gia hop theo Quy ché lam viéc hién hanh; kiém tra tinh trang trang thiét
bi, duong truyén tai cac diém cau trude khi tién hanh cudc hop. Néu can, phéi hop
v6i don vi van hanh hé thong dé bao dam sin sang cho cudc hop.

d) Hoan thanh cac thu tuc ho so lién quan ndi dung cudc hop, dbi voi cac cude
hop doi hoi phai ¢ ky két bién ban ctia cac thanh vién tham gia (cac hoi dong...) can
chuan bi ndi dung ky két bién ban va thuc hién thong qua bién ban ngay tai cudc hop
va thuc hién ky s6 trén van ban dién tu.

e) Cac co quan, don vi, cd nhan dang ky, xac nhan tham gia cudc hop vdi don vi
chu tri; trong truong hop khong thé tham gia, phai thong bao trudc va néu rd 1y do
khong tham du t61 don vi chu tri. Pon vi chu tri cudc hop téng hop danh sach cac dai
biéu tham du hop va hudng dan téi cac dai biéu cach thirc tham du hop truc tuyén.

2. Pon vi/ca nhan chu tri cudc hop phdi hop cac diém cau tham gia hop to chirc
véan hanh thir, kiém tra cac thiét bi dau cudi, két ndi mang, dudng truyén, chat lugng
am thanh, hinh anh... trong qua trinh thyc hién phdi hop véi don vi van hanh (néu
can). Trudng hop xay ra su ¢6 phire tap, phdi hop vai don vi van hanh kiém tra, xir
ly dé bao dam trién khai cudc hop. Néu khong du diéu kién k¥ thuat dé t6 chirc dugc
cudc hop theo thoi gian da dinh, don vi chu tri cudc hop théng bao dén cac diém cau
vé thay ddi thoi gian hodc hoan t6 churc cudc hop truc tuyén.

Piéu 20. Tién hanh hop truc tuyén

1. Pon vi/c4 nhan chu tri, diéu hanh cudc hop truc tuyén theo ndi dung cudc
hop dung quy dinh tai Khoan 1, Diéu 17 quy ché nay.
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2. Theo yé€u cau cua don vi chu tri, don vi van hanh c6 trach nhiém thuong
xuyén kiém tra va duy tri két n61 mang 6n dinh cho cudc hop truc tuyén:

a) Huéng din, hd tro duy tri va phdi hop véi can bo k¥ thuit tai cac diém cau
khac khi can xu 1y su c¢b vé dudng truyén, tin hiéu 4m thanh, hinh anh trong thoi
gian dién ra cudc hop.

b) Xtr 1y trong trudng hop c6 su ¢b xay ra nhu mat két ndi, chat lugng 4m thanh,
hinh anh kém.

3. Pon vi chu tri cudc hop ra soat, hoan tit cac ndi dung phién hop; ghi am, ghi
hinh ndi dung cudc hop, hoan thién ghi chép, bién ban hop dé c6 co so 1am thong
béo két luan ndi dung cude hop (néu can). Cac don vi/ca nhan tham dy hoan tat xac
nhan tham gia cudc hop dé thuc hién thanh toan ché do chi theo quy dinh hién hanh.

Chwong VII
THU PIEN TU CONG VU

Piéu 21. Giri, nhin vin ban, ho so, tai litu qua Hé thong thw dién tir cong vu

1. Vin ban, ho so, tai liéu dang dién tir gui tir hop thu cd nhan chi phuc vu muc
dich cung cap thong tin, xir Iy cong viéc, khong thay thé ban chinh thirc.

2. Vin ban, ho so, tai liéu duogc gtri, nhan qua thu dién tr phai dugc quan ly va
luu trix dﬁy du, bado dam do tin cay, tinh toan ven va xac thuec.

Piéu 22. Trach nhiém ciia co quan, don vi sit dung Hé thong thw dién tir
cong vu

1. Co quan, don vi st dung hop thu cong vu ctia don vi cho muc dich giao dich
hanh chinh véi tu cach co quan.

2. Tuan thi cac quy dinh vé quan 1y, st dung Hé thong thu dién tir cong vu tinh
va cac quy dinh bdo ddm an toan thong tin c6 lién quan.

3. C6 bién phap bao dam an toan thong tin ddi véi cai dat, sir dung phan mém
kiém tra thu dién tir trén may tram trong pham vi t6 chirc ciia minh.

4. Lap danh sach yéu cau tao lap, hity bo, thay d6i thong tin lién quan dén hop
thu dién tir cia cac don vi truc thude, ca nhan trong don vi minh vé S¢ Thong tin va
Truyén thong dé kip thoi cap nhat vao danh ba thu dién tir ciia don vi.

5. Cung cép danh sach hop thu dién tir ciia co quan, cac don vi truc thudc, ca
nhan cén bg, cong chirc, vién chirc trén trang thong tin di¢n tr co quan, don vi, dia
phuong minh;

6. Khi c6 su c¢d nghiém trong vé két ndi Hé théng thu dién tir cong vu tinh, vé
an toan, bao mat thong tin ma vuot qua kha nang khic phuc cua co quan, don vi,
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phai ghi lai thong tin su ¢b, 161 xay ra, giri vé S Thong tin va Truyén thong dé phdi
hop khic phuc kip thoi, nhanh chong.

7. Pon dbc, kiém tra can bo, cong chirc cua don vi minh trong vi¢c sir dung va
thuc hién nghiém céc quy dinh vé str dung thu dién ttr.

8. Khong dugc st dung céc tai khoan thu dién tir cong cong mién phi (Gmail,
Yahoo...) phuc vu cong vi¢c hoac lam dia chi giao dich v6i co quan, t6 chu, cong dan.

9. Pinh ky 06 thang cac don vi phai théng ké danh sach ca nhan, don vi dang
str dung hop thu cong vu giri vé S¢ Thong tin va Truyén thong dé tong hop, ra soat.

Pi¢u 23. Trach nhiém ciia ca nhan sir dung Hé thong thu dién tir cong vu

1. Ca nhan st dung hop thu cong vu ca nhan duogc cap khi giri thong tin c6 ndi
dung thudc pham vi trach nhi€m, cong viéc dugc phan cong va phai chiu trach nhi¢ém
vé noi dung thu dién tir giri di tir hop thu nay. Viéc md hop thu tity thude vao nhu
cau trao doi cong vi€c cua co quan, don vi; khuyén khich kiém tra thu hang ngay dé
tiép nhan va xtr Iy kip thoi giai quyét cong viéc.

2. Chap hanh cac quy dinh cuia phap luat vé thu dién tir, cac quy dinh trong Quy
ché nay va cac hudng dan cuia S& Thong tin va Truyén thong vé st dung Hé théng
thu dién tir cong vu.

3. Bao vé tai khoan thu dién tur, khong dé nguoi khac sir dung hop thu cé nhan
ctia minh; dinh ky 06 thang thay d6i mat khau mot 1an; truong hop bi mat mat khau
phai bao ngay vé S& Thong tin va Truyén thong dé thay d6i mat khau méi (thong tin
gri thay mat khau bang van ban hodc tir hop thu don vi).

4. Chiu trach nhiém luu trit cac dir 1iéu thu dién tir trong hop thu ¢4 nhan; thuc
hién nghiém tuc cac bi¢n phdp bao dam an toan thong tin theo quy dinh.

5. Khong st dung hdp thu dién tir cong vu dugce cép dé dang ky cac dich vu truc
tuyén trén Internet nhu: ding ky tai khoan mang xa hoi, website thuong mai, dién
dan cong cong, dang ky & cac hé théng thu dién tir khac (nhu Yahoo, Hotmail, Gmail,
...). Khong str dung hop thu cong vu vao cong viée trao ddi riéng cua c nhan.

6. Khong phat tan thu rac hoac cac thu dién tir khong ding muc dich cua Hé
thong thu dién tir tinh Binh Phudc thong qua dia chi sir dung ciia minh.

7. Khi phat hién nhiing thu dién t&r khong ding muc dich, co6 d4u hiéu vi pham
phap luat, c6 virus, thu rac hoac chira ma doc gay nguy co phat tan 16n phai x6a bo;
c6 151 hodc gip su cb trong qua trinh st dung Hé thdng thu dién tir cong vu thi bao
c4o Thu truong co quan, don vi va théng bao vé S¢ Thong tin va Truyén théng dé
kip thoi xur 1y.
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Chuong VIII
TO CHUC THU'C HIEN

Dieu 24. Trach nhi€ém cac co quan

1. CAc td chtrc, c4 nhan trong cac co quan Dang, Mt tran T qubc va cac doan
thé chinh tri tir cAp tinh dén cap x4 cd trach nhiém thuc hién Quy dinh nay.

2. Van phong Tinh ty: Phdi hop S¢ Thong tin va Truyén thong tham muu, dé
xuét Tinh ty d6n déc thue hién sir dung cac hé thong dung chung cia cac co quan,
don vi minh dam bao yéu cau dé ra, hudng dan, d6n ddc, kiém tra, giam sat cac co
quan, to chuc trién khai cac phan mém dung chung, thim tra cac nhiém vu, dy an
clia cac co quan, to chuc dé bao dam tuan thi trién khai va cap nhat Kién trac tong
thé cong nghé thong tin va truyén thong théng nhat trong cac co quan dang Phién
ban 1.0 va khong xung dot vi Khung Kién triic chinh quyén dién tir ctia tinh 2.0.

Picéu 25. Hiéu e thi hanh
1. Quy dinh nay c6 hi¢u luc thi hanh tir ngay ky;

2. Giao Van phong Tinh uy theo dbi, huéng dan cac ndi dung can thiét dé thuc
hién Quy dinh va dé xuét bd sung, stra doi Quy dinh khi can thiét.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU

- Van phong Trung uong Dang, PHO BI THU THUONG TRUC
- HBND, UBND, UBMTTQ VN tinh,
- Céc Ban xay dung bang Tinh uy,

- Céc ban cén su bang, dang doan,
BTV Tinh doan,

- Céc huyén, thi uy, thanh uy,

dang uy truc thugc Tinh uy,

- C4c s0, ban, nganh, doan thé tinh,

- Cac dc UVBCH bang b tinh,

- bang Website Tinh 1y, - L
- Luu Van phong Tinh uy. Huynh Thi Hang

Binh Phudc
622713:57:56
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