TINH UY BINH PHUOC PANG CONG SAN VIET NAM
* Binh Phuoc, ngay 25thang 03 nam 2022
S6 519 -Qb/TU

QUY DINH
CUA BAN THUONG VU TINH UY
vé quy trinh chuén bi ndi dung va té chirc cic cudc hop Thuong truec,
Ban Thuong vu Tinh iy, Hoi nghi Ban Chap hanh Pang bd tinh

- Can ct Quy dinh 66-QD/TW, ngay 06/02/2017 ctia Ban Bi thu Trung uwong
Pang vé thé loai, thim quyén ban hanh va thé thirc vin ban cta Pang.

- Can ¢t Quy dinh s6 04-QPi/TW, ngay 25/7/2018 ctia Ban Bi thu Trung
wong Pang vé chirc ning, nhiém vu, quyén han, to chirc bd may co quan chuyén
trach tham muu, gitup viéc tinh Uy, thanh 1uy.

- Can cir Hudng dan s6 22-HD/VPTW ngay 22/3/2017 cta Vian phong Trung
wong Pang vé ban hanh mot sé van ban cia cic co quan lanh dao dang cap tinh,
thanh pho;

- Cian ctr Huéng dan s6 26-HD/VPTW ngay 08/6/2017 cua Vin phong Trung
wong Dang vé cong tac phuc vu hoi nghi Ban chip hanh, Ban Thuong vu tinh uy,
thanh uy;

- Can ctr Hudéng din s6 07-HD/VPTW ngay 22/12/2021 ciia Vin phong
Trung wong Pang vé cong tic tham dinh, thim tra vin ban trinh thudng truc, Ban
Thudng vy, Ban Chép hanh Pang bo tinh cia Van phong Tinh uy;

- Can ctr Quy ché lam viéc ciia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Tinh ty Khéa
XI, nhiém ky 2020-2025;

- Xét dé nghi cua Vian phong Tinh ty,

Ban Thuong vu Tinh ty quy dinh vé quy trinh chuan bi ndi dung va to chirc
cac cudc hop Thuong truc, Ban Thuong vu Tinh ay, hoi nghi Ban Chap hanh Pang
bo tinh (sau day goi la cac cudc hop, hoi nghi Tinh uy) nhu sau:

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pdi twong va pham vi ap dung

1. Quy dinh vé trinh tu, thu tuc, trach nhiém, quyén han ctia co quan, t6 churc,
ca nhan trong viéc chuan bi ndi dung va t6 chirc cac cudc hop Thudng truc, Ban
Thuodng vu Tinh ty, hoi nghi Ban Chap hanh Pang b tinh.

2. Quy dinh nay ap dung dbi véi HDND, UBND, UBMTTQVN tinh, cac BCS
bang, Pang doan, cac co quan, don vi truc thugc Tinh ty, Ban Thuong vu Tinh



doan, Ban Thuong vu cac huyén uy, thi iy, thanh uy, dang uy truc thudc va cac co
quan, don vi lién quan khi trinh van ban tai cac cudc hop, Hoi nghi cua Tinh uy.

Piéu 2. Nguyén tic

1. Cac ndi dung trinh cudc hop, hoi nghi Tinh ty phai cin ctr vao quy ché lam
vi€c, chuong trinh cong tac toan khéa, chuong trinh cong tdc ndm, cong tdc thang, lich
lam viéc hang tuan cua Thuong truc, Ban Thuong vu va Tinh uy; bam sat cac van ban
chi dao, cac yéu cau dot xuat, cap bach cua Trung uong, cia Thuong truc, Ban Thuong
vu Tinh @y va nhitng ndi dung phat sinh tir thyc tién (vuot tham quyén giai quyét cua
co quan, don vi, dja phuong) can phai xin y kién cua Thudng truc, Ban Thuong vu
Tinh uy; dong thoi, phai dam bao dung thoi gian, dung quy dinh, dung thim quyén,
dung thé thirc theo Huéng dan s6 07-HD/VPTW cta Vian phong Trung wong Péng.

2. Béi voi nhitng nodi dung trinh Ban Thuong vu Tinh ty phai bao céo
Thuong tryc Tinh ay cho y kién trudc; nhitng noi dung trinh Ban Chap hanh Pang
bo tinh phai bao cdo Ban Thuong vy Tinh ay cho y kién trudc.

3. Cac vian ban trinh cudc hop, hoi nghi Tinh uy phai do tha truéng co quan,
don vi chiu trach nhiém va Ia ban chinh do tha trudng co quan, don vi ky tén, ké ca
bdo cdo tom tit (néu cap phd ky phai ding linh vuc dugc phan céng phu trach),
dong dau cua co quan trinh va guii vé Thuong tryc Tinh ty theo quy dinh. Céc noi
dung trinh Thuong truc, Ban Thuong vu Tinh ty phai dam bao day du cac ho so
lién quan dén ndi dung trinh; ¥ kién cta c4c cac co quan, don vi lién quan vé noi
dung trinh phai la van ban chinh thuc.

4. Co quan chu tri chuan bi noi dung phai diang ky dua vao chuong trinh cong
tac thang va lich 1am viéc hang tuan ctia Thuong truc, Ban Thudng vu Tinh 1y (qua
Vin phong Tinh ty) trudc ngay thir Tu hang tuan (trir cac ndi dung dot xuat hoic
theo chi dao ctia Thuong truc Tinh uy); dong thoi, giri ddy du cac tai liéu lién quan
dén noi dung trinh vé Vin phong Tinh ay; trong do:

- Pbi voi ndi dung trinh cudc hop Thuodng tryc, Ban Thuong vu Tinh ty da
c6 trong chuong trinh, ké hoach: giri trwée cude hop 05 ngay lam viée; nhimng noi
dung d6t xuat, cap bach thyc hién theo chi dao cua Thudng truc Tinh ay: gui trudc
cudc hop cham nhét 03 ngay lam viéc.

- Bdi véi ndi dung thong qua Hoi nghi BCH Pang b tinh: sau khi c6 két luan
cua Ban Thuong vu Tinh ay, cac co quan, don vi trinh ndi dung phai hoan chinh du
thao vin ban dé giri Ban Thuong vu Tinh uy trude khi t6 chire Hoi nghi (gii truée 03
ngay déi véi tai lidu khéng mdt va giri triwede 05 ngay lam viéc doi véi tai liéu mat).

5. B6i voi ndi dung van ban thugc nhi¢m vu Ban Chi dao, Hoi déng, T giup
viéc Tinh ty phai thong qua Ban Chi dao, Hoi dong, T6 gitip viéc Tinh ty trudc khi
trinh Thuong truc, Ban Thuong vy, Ban Chép hanh Pang bd tinh.

6. Ho so trinh cudc hop, Hoi nghi Tinh uy gém cac van ban sau:

- To trinh ctia co quan, don vi chu tri tham muu ndi dung trinh cudc hop, Ho1
nghi Tinh uy. Trong do, néu cu thé cong tac chuan bj xay dung du thdo van ban, to
chtrc 14y ¥ kién cua cac co quan, don vi lién quan, nhimg van dé con co ¥ kién khéc
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nhau va ¥ kién giai trinh, dé xuat ctia co quan chu tri tham muu ndi dung (néu c6).

- Du thao van ban kém theo.

- Cac tai liéu khéc c6 lién quan (néu co).

Piéu 3. Tham dinh cc ndi dung trinh Thudng truc, Ban Thuong vu Tinh iy

Cac van ban trudc khi trinh hop Thuong truc, Ban Thuong vu, Ban Chip
hanh Bang b tinh phai dugc cac co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc Tinh
ty tham dinh vé noi dung theo chirc nang, nhiém vu, quyén han dugc giao tai Quy
dinh s6 04-QB/TW, ngay 25/7/2018 cta Ban Bi thu. Cu thé:

1. Ban T chirc Tinh dy: Thiam dinh cac dé an, van ban vé t6 chirc xay dung
dang, vé can bo, cong chuc, vién chuc, dang vién, bdo vé chinh tri ndi by va vé to
chtrc bd may, bién ché cta cac to chirc trong hé théng chinh tri trudc khi trinh Tinh
uy, Ban Thuong vu Tinh ty, Thuong truc Tinh ay.

2. Co quan UBKT Tinh ty: Tham dinh dé an, van ban cia cic co quan
dang, nha nudc, Mit tran T quéc va cac doan thé chinh tri - xa hoi trong tinh veé
nhimg ndi dung lién quan dén cong tac kiém tra, giam sat va thi hanh ky luat dang
khi c6 yéu cau.

3. Ban Tuyén gido Tinh ty: Thim dinh dé an, vin ban cta cac co quan dang,
nha nude, Mit trin T6 qudc va cac doan thé chinh tri - x3 hoi c6 lién quan dén linh
vuc tu tudng - van hoa, khoa gido, lich stir dang bo dia phuong trude khi trinh Tinh
uy, Ban Thuong vu Tinh uy, Thuong truc Tinh uy.

4. Ban Dan vén Tinh ty: Thiam dinh cac dé an, van ban vé cong tac din van
trudce khi trinh Tinh Gy, Ban Thuong vu Tinh uy, Thuong truc Tinh uy.

5. Ban N@i chinh Tinh iy: Thiam dinh cic dé an, van ban vé cong tac noi
chinh, cai cach tu phap va phong, chong tham nhiing trudc khi trinh Tinh @y, Ban
Thuong vu Tinh ty, Thuong truc Tinh uy.

6. Vin phong Tinh wy: Tham dinh ndi dung dé 4n, van ban thudc linh vuc
kinh té - x4 hoi, quoc phong - an ninh, d6i ngoai va céc linh vuc khac theo su phan
cong cua Thuong truc Tinh uy trude khi trinh Tinh uy, Ban Thuong vy Tinh uy,
Thuodng tryc Tinh ty; tham dinh, tham tra vé: yéu cau, pham vi, quy trinh, thim
quyén ban hanh va thé thirc vin ban thudc thim quyén ban hanh ctia Ban Thudng
vu Tinh uy, Tinh uy

Vé quy trinh, ndi dung tham dinh, tham tra thyuc hién theo Huéng dan s6 07-
HD/VPTW ngay 22/12/2021 ciia Van phong Trung wong Dang vé cong tac thim
dinh, thdm tra vén ban trinh thuong tryc, Ban Thuong vy, Ban Chép hanh Pang bd
tinh cia Van phong Tinh uy.

Ngoai ra, khi co su chi dao ciia Thuong tryc Tinh ty hodc theo yéu cau nhiém
vu, néu can thiét, cac co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc phdi hop tham
dinh cac nd1 dung trudce khi trinh cudc hop, hoi nghi Tinh uy.

Piéu 4. Thoi hiéu thi hanh vin béan cia Tinh iy, Ban Thuwong vu Tinh iy

Thot hi¢u thi hanh van ban cua Tinh ty, Ban Thuong vu Tinh Gy no61i chung
khong quéa 01 khda (5 nam) ké tir ngdy ky ban hanh vin ban. Déi véi nhimng van ban
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c¢6 ndi dung chién luoc thi thoi hiéu thi hanh dugce khang dinh trong chinh van ban
d6 nhung khong qué 2 khéa (10 nam). Thyc hién 3 nam so két, 5 nam tong két ddi
v6i van ban cta Tinh ty, Ban Thuong vu Tinh ay.

Déi vai nhitng Nghi quyét chuyén dé cua Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh ay
khoa trugc van con gia tri thi khéng ra nghi quyét méi, chi kiém tra, tong két, diéu
chinh, b6 sung va ra két luan tiép tuc thuc hién.

o CHUONG II
QUY TRINH CHUAN BI NOI DUNG TRINH CAC CUQC HQP,
HOQI NGHI TINH UY

Piéu 5. Podi véi nghi quyét chuyén dé va chi thi ciaa Tinh iy, Ban Thuong
vu Tinh iy c6 ndi dung Ién, pham vi diéu chinh réng (sau ddy goi 1a ngh; quyét,
chi thy)

1. Tinh @y ban hanh nghi quyét chuyén dé ddi véi nhitng van dé mang tinh
chién lugc, duoc thyc hién trong mét nhiém ky tro Ién.

2. Ban Thuong vu Tinh ay ra nghi quyét, chi thi d6i véi nhiing van dé tuong
dbi cu thé trén cac linh vuc, nganh, ving va dia phuong nham to chic thyuc hién
nghi quyét Pai hoi Pang bo tinh va cac nghi quyét cua Tinh uy, hoic giai quyét
nhitng van dé quan trong, kho khin, phtc tap nay sinh trong qué trinh phat trién,
trong cong tac xay dung Pang, 1anh dao, chi dao hoat dong cua hé thdng chinh tri.

3. Béi véi nhitng nghi quyét, chi thi cua Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy
khoa truéc van con gia tri thi khdng ra nghi quyét, chi thi mai, chi kiém tra, tong
két, diéu chinh, b6 sung va ra két luan khi xét thay can thiét.

4. Noi dung can ban hanh nghi quyét chuyén dé, chi thi phai duoc xac dinh
trong chuong trinh lam viéc toan khéa hoac chuong trinh cong tac nam cua Ban
Thuong vu Tinh ay va theo chi dao cua Thuong truc Tinh uy.

5. Cac budc chuan bi:

Budrc 1: Xay dung du thao D& an, nghi quyét, chi thi (sau ddy viét la néi dung)

- Cac co quan, don vi duoc giao chu tri xay dung noi dung co thé thanh lap to
bién tap (thanh phan 1a nhimg nguoi c6 kha ning bién tap van ban, am hiéu thuc
tién thudc co quan duoc giao chi tri va cac co quan phoi hop), xay dung ké hoach
thue hién dé xac dinh tién do cu thé (ké hoach thuc hién phai phi hop véi chuong
trinh cong tac ndm cia Ban Thuong vy Tinh dy); té chic khao sat thyc tién (néu
thay can thiét).

- Sau khi hoan chinh noi dung, 1y y kién cta cac t6 chiic, c4 nhan c6 lién
quan d6i véi noi dung (néu c6 phan cong ty vién Ban Thuong vu Tinh Uy phu trach
thi phai xin y kién cua dong chi ity vién Ban Thuong vu Tinh Uy phu trach trude khi
lay ¥ kién cua céc t6 chirc, ca nhan c6 lién quan ddi véi noi dung).

Buéc 2: Phan bién, thim dinh dé an

- Ty theo timg ndi dung, linh vic ban hanh nghi quyét, chi thi, co quan dugc
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giao chu tri x4y dyng noi dung phdi hop véi MTTQVN tinh dé t6 chirc phan bién
theo quy dinh.

- Co quan chi tri dugc giao xdy dung ndi dung gui dén céc co quan chuyén
trach tham muu, giup viée ctia Tinh Gy dé tién hanh thim dinh theo Diéu 3, Quy
dinh nay. Co quan tham dinh ndi dung c6 trach nhiém tham dinh va gui lai cho co
quan chu tri dung thoi gian. Trong truong hop can thiét, co quan thim dinh duogc
yéu cau co quan chu tri cung cap tu liéu lién quan dén noi dung.

- Co quan chu tri dugc giao xay dung noi dung hoan chinh du thao ndi dung
sau khi c6 ¥ kién phan bién, thAm dinh; cin ctr vao ndi dung dé tham muu du thao
nghi quyét chuyén dé hoic chi thi.

B6 cuc cia nghi quyét gom: (I) Sy can thiét phai ban hanh nghi quyét (trong
d6, danh gia tinh hinh cta van dé can ban hanh nghi quyét); (I) Quan diém, muc
tiéu; (111) Nhiém vu va giai phap; (IV) T6 chirc thuc hién (phan cong rd trach nhiém
cua tung co quan, don vi, ca nhan; néu can thiét, néu cu thé 16 trinh thuc hién).

B& cuc cua chi thi gdbm: Panh gia khai quat van dé can ban hanh chi thi va
yéu cau phai ban hanh chi thi; xac dinh cac ndi dung can chi dao trién khai thuc
hién trong thoi gian to1; t6 churc thuc hién. Trong chi thi, can xac dinh pham vi phé
bién ctia chi thi.

Buwdce 3: Trinh Thwong trwe Tinh uy

Khi trinh Thuong tryc Tinh Gy phai c¢d To trinh ctia co quan chu tri kém theo
du thao noi dung. Trong T trinh can néu 1d: can ctr dé xay dung D& an; qua trinh
chuan bi (thanh 1ap to bién tap, lay ¥ kién cua to chirc, c4 nhan, 1y ¥ kién phan
bién, tham dinh; viéc tiép thu, giai trinh cac y kién dong gop, nhiing y kién chua
thong nhat giira co quan chi tri va co quan tham dinh).

Budc 4: Trinh Ban Thuwong vu Tinh ay

Sau khi Thuong truc Tinh uy cho ¥ kién, co quan cha tri hoan chinh cac noi
dung va trinh Ban Thudng vu Tinh ay. H6 so trinh Ban Thudng vu Tinh uy tuong
tu nhu trinh Thuong truc Tinh uy.

Néu noi dung trinh ma Ban Thuong vu Tinh Gy con c¢6 nhiéu y kién khac
nhau, chua tao su thong nhét cao thi giao co quan chu tri chuan bi lai dé trinh Ban
Thuodng vu Tinh ty thao luan va két luan ¢ hoi nghi sau.

Buwéc 5: Trinh Ban Chap hanh Piang b tinh

Pbi véi nhimg nghi quyét thudc thim quyén ban hanh cua Tinh uy, sau khi
trinh Ban Thuong vy Tinh ty, co quan duoc giao ch tri tiép thu y kién két luan cua
Ban Thudng vu Tinh ty dé tiép tuc hoan chinh ngi dung va tham muu Ban thudng
vu Tinh uy trinh Tinh uy; trong to trinh, can néi rd nhiing van dé Ban Thuong vu
Tinh Uy xin ¥ kién hodc trong qué trinh chuan bi con ¢6 y kién khac nhau.

Tai hoi nghi, Tinh uy nghién ctru ndi dung va tap trung thao luan vao nhiing
van dé Ban Thuong vu Tinh oy xin ¥ kién hodc trong qua trinh chuan bi con ¢6 y
kién khac nhau, thao luan va thong qua nghi quyét.

Sau Hoi nghi, Ban thuong vy Tinh 1y tiép thu, hoan chinh nghi quyét chuyén
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dé va ky ban hanh theo quy ché lam viéc.

Piéu 6. Pdi véi du thio chwong trinh hanh dong, ké hoach ciia Tinh iy,
Ban Thuong vu Tinh iy trién khai thwe hién nghi quyét, két luin cia Trung
wong

Sau khi c6 nghi quyét, két luan ctia Trung wong va hoi nghi théng bao nhanh
cua Tinh ty, Ban Tuyén gido Tinh Gy chu dong tham muu Ban Thuong vy Tinh uy
xay dung ké hoach trién khai nghi quyét, két luan cua Trung wong. Ddi v6i nghi
quyét hodc két luan ma Trung wong yéu cau xay dung ké hoach hodc chuong trinh
hanh dong thi phan cong rd mot co quan lién quan tryc tiép dén ndi dung nghi quyét
chu tri cung mot s6 co quan phdi hop tham muu xay dung chuong trinh hanh dong,
ké hoach thuc hién nghi quyét, két luan cua Trung wong; trong do, xac dinh ro thoi
gian trinh Ban Thuong vu Tinh ty hodc Ban Chap hanh Pang b tinh.

Két cau ctia Chuong trinh hanh dong gém: I- Panh gia tinh hinh lién quan
dén nghi quyét, két luan cua Trung wong, trong d6, khai quat rd nhimg uvu diém,
khuyét diém chu yéu, nguyén nhan; IlI- Muyc ti€u, nhiém vu va giai phap; I1I- T
chtrc thyc hién (phan cong 13, cu thé cac to chirc dang, co quan, ca nhan thyuc hién).

Két cdu cta K& hoach gém: I- Muc dich, yéu cau; II- Noi dung thyc hién
(hodc Nhiém vu va giai phap); III- To chirc thuc hién

Quy trinh x4y dung chuong trinh hanh dong, ké hoach thuc hién nghi quyét,
két luan ciia Trung uong co ban nhu ddi v6i xay dung nghi quyét chuyén dé. Chi
léy v kién cac co quan co lién quan, cac chuyén gia, nha khoa hoc khi c6 chi dao
cua Ban Thuong vu Tinh uy, khong thuc hién ndi dung phéan bién xa hoi.

Picu 7. Poi v6i Quy ché lam viéc; chwong trinh cong tac toan khoa,
chwong trinh cong tic nim; cic quy ché, quy dinh, hwéng din cia Tinh uy,
Ban Thuong vu Tinh iy dé cu thé héa cac vin ban chi dao ciia Trung wong

1. Pbi véi Quy ché 1am viée, chwong trinh cong tac toan khéa, chwong
trinh cong tac nidm:

Vin phong Tinh Gy chu tri, phéi hop véi cac co quan lién quan chu dong
tham muu Ban Thudng vu Tinh ty xay dung Quy ché lam viéc, chuong trinh cong
tac toan khoa, chuong trinh cong tac nim (néu can thiét, d& xuat thanh 1ap t6 tham
muu xay dung Quy ché lam viéc).

Cac co quan, don vi dé xuét va ding ky cac ndi dung can thong qua cudc
hop, hoi nghi Tinh Wy, giri vé Vian phong Tinh uy dé tong hop, tham muu Thuong
truc Tinh Uy cac ndi dung dua vao Chuong trinh cong tac toan khoa, chuong trinh
cong tac nam; lya chon cac ndi dung can ban hanh nghi quyét chuyén dé dé dua vao
chuong trinh cong tac. Trong chuong trinh cong tac, phai xac dinh 10 trach nhiém
clia co quan chil tri, co quan phdi hop chuén bi ndi dung.

Sau khi hoan chinh ndi dung, t6 chirc lay y kién hodc gui lay y kién cia cac
co quan, don vi lién quan trude khi trinh Thuong truc, Ban Thuong vu Tinh ay.

2. P6i véi cac quy ché, quy dinh cia Tinh iy, Ban Thwong vu Tinh iy
dé cu thé héa cac vin ban chi dao, hwéng din ciia Trung wong:
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Can ctr cac van ban chi dao cua Trung wong hodc theo ¥ kién chi dao cua
Thuong truc Tinh iy, Ban Thuong vu Tinh ay, cac co quan chuyén trach tham muu,
gitip viéc Tinh uy chu tri hodc phdi hop tham muu ban hanh cac quy ché, quy dinh
cua Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh Gy (cdn ¢t vao van ban chi dao cua Trung uong
va Quy ché 1am viéc dé xac dinh rd tham quyén ban quy ché, quy dinh).

Sau khi hoan chinh ndi dung, t6 chirc l1dy ¥ kién hodc giri 1y y kién cua céac
co quan, don vi lién quan trude khi trinh Thuong tryc, Ban Thuong vu Tinh uy.

Piéu 8. Pdi v6i cac bao cao so két, tong két nghi quyét, két ludn, chi
thi ... caa Trung wong, cua Tinh uy

1. D6i v6i cac bao cao tong két nghi quyét, két luan,... Trung wong c6 thanh
1ap Ban Chi dao tong két hodc cO yéu ciu Tinh iy t6 chirc Hgi nghi tong két:

Can ctr vao chi dao cua Trung wong, Van phong Tinh ty xtr 1y dén cac co
quan, don vi lién quan (xi Iy qua phan mém xit Iy vin ban doi voi van ban khéng mdt
va xir Iy bang phiéu chuyén doi véi vin ban mdt), ty theo timg ndi dung, cac co quan
chuyén trach tham muu, giip viéc Tinh uty chu dong tham muu Ban Thuong vu Tinh
ty xay dung ké hoach téng két (néu noi dung lién quan dén BCS Pang UBND tinh
hoac cac co quan, don vi khac chu tri tham muu thi Van phong Tinh Gy tham muu
Thudng tryc Tinh Gy van ban chi dao thuc hién). Trong ké hoach tong két, giao cu
thé co quan chu tri tham muu x4y dung Béo cdo tong két ctia Tinh uy.

Trude khi thong qua Thuong tryc, Ban Thuong vu Tinh uy va Ban Chip
hanh Péang bd tinh, co quan chu tri tham muu gori du thao bao cao dé 13y ¥ kién
dong gop cua cac dong chi Uy vién Ban Thuong vu Tinh ty va Uy vién Ban Chap
hanh Pang bo tinh. Tai cac cudc hop, hdi nghi Tinh Uy, co quan chu tri trinh bay To
trinh thong qua bao cao; trong do, néu rd viéce lay v kién dong gop; viée tiép thu,
giai trinh ¥ kién dong gop va nhimg nodi dung chinh, quan trong cta béo cdo, ndi
dung con co ¥ kién khéac nhau dé Ban Thuong vy, Ban Chép hanh thao luan. Sau
phién hop, co quan chu tri tham muu bao cdo tiép thu, hoan chinh bao cdo va phbi
hop v61 Van phong Tinh ty trinh ky ban hanh.

2. P6i véi cac bao cao so, tong két nghi quyét, két luan,... caa Trung
wong hoiic cic bio cio chuyén dé do cac co quan Trung wong yéu ciu xiy
dung bao cao:

Cén ctr vao van ban cua cac co quan Trung wong, Van phong Tinh uy xu 1y
dén cac co quan, don vi lién quan (xit [y qua phan mém xir 1y vin ban doi véi vin
ban khéng mdt va xir 1y bang phiéu chuyén déi véi vin ban mdt), tuy theo timg ndi
dung, cac co quan chuyén trach tham muu, gitp vi¢c Tinh Gy chi dong tham muu
Ban Thuong vy Tinh Gy xdy dung bao cdo hodc van ban chi dao xay dung bio céo
(néu ndi dung lién quan dén BCS Pang UBND tinh hoic cc co quan, don vi khac
chu tri tham muu thi Van phong Tinh Uty tham muu Thuong truc Tinh Uy van ban
chi dao thuc hién).

Céac co quan chu tri tham muu giri du thao bao cao dé lay y kién dong gop
ctia cac dong chi Uy vién Ban Thudng vu Tinh 1y, lay ¥ kién ciia Uy vién Ban Chap
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hanh Péang b tinh (néu Trung wong yéu cu hodc thay can thiét). Sau khi 14y y kién
dong gop, co quan chi tri tiép thu, hoan chinh bao cdo va phdi hop véi Vian phong
Tinh ay trinh ky ban hanh (van ban trinh ky cua co quan chu tri phai kém theo bao
céo tong hop ¥ kién dong gop, trong do, giai trinh nhimg nodi dung khong tiép thu).

Ngoai ra, ty theo ndi dung béo céo, co quan chi tri dé& xuét hop Thuong
trye, Ban Thudng vu Tinh ty dé thong qua bao cdo.

3. Pdi v6i cic bao cio tong két nghi quyét chuyén dé, chi thi, dé an, ...
cia Tinh uy, Ban Thwong vu Tinh uy:

Thuce hién theo ké hoach tong két cia Ban Thuong vu Tinh uy (giao co quan
chu tri tham muu ké hoach tong két).

Dbi véi bao cao so két nghi quyét chuyén d¢, chi thi, dé an ca Tinh uy, Ban
Thudng vu Tinh ty thuc hién nhu khoan 2, Piéu 7 Quy dinh nay.

Picu 9. Poi véi cac ndi dung trinh xin chii trwong ciia Thwong true, Ban
Thuong vu Tinh iy tai phién hop dinh ky, ddt xuat (ngodi cdc néi dung dwoc
quy dinh tai Piéu 5, Diéu 6, Piéu 7, Piéu 8, Quy dinh nay)

1. Céc co quan, don vi trinh ndi dung phai dam bao yéu cau tai Piéu 2, Quy
dinh nay. Khi gti van ban dé xuat xin chu truong, co quan chu tri phai giri kém theo
day du ho so, tai lidu c6 lién quan dén ndi dung xin chu truong; gdom:

- TO trinh, bdo cdo, cong van xin chu truong: phai néu rd can c xin chu
trwong (quy dinh cua Pang, Nha nudc, tinh hinh hinh thuc té cua dja phuong, don
vi); phuong an xu 1y ting ndi dung, quan diém xu 1y cta co quan cha tri.

- Hb so giri kém: van ban cho chi truong cta cip trén (néu cd), két luan hop
clia co quan chu tri, ¥ kién bang van ban ciia cac nganh co lién quan dén noi dung
can xin chi trwong; chi dao ctia Thuong truc, Ban Thuong vu Tinh uy trude day co
lién quan.

Ngoai ra, d6i voi dé& xut co lién quan dén cic ndi dung truée diy Thuong
tryc Tinh ty, Ban Thuong vu Tinh ty da c6 két luan cho chu truong nhung dén nay
chua thuc hién hoic dé xuét thay doi, diéu chinh thi phai bao cao rd 1y do thay doi,
diéu chinh, d& xuit hudng xir 1y; déng thoi, giri kém theo cac vin ban két luan trude
day dé xem xét, quyét dinh.

Céc ndi dung trinh Thuong truc, Ban Thuong vu Tinh ty déu phai duoc cac
co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc Tinh ty tham dinh theo yéu cau tai Dicu
3, Quy dinh nay.

2. Pbi v6i nhitng ndi dung Ban Thuong vu Tinh iy xin ¥ kién cta Tinh ty
thi sau khi thuc hién cac budc tai Khoan 1 Piéu nay, co quan chu tri ndi dung xay
dung bao céo tiép thu va giai trinh, bdo cao Ban Thuong vu Tinh ty quyét dinh.

Picu 10. Mot s6 viin ban khac

1. DP6i v6i nhing nodi dung dé nghi Thuong truc, Ban Thudng vu Tinh 1y co
cong van chi dao (sau khi c6 bdo cao cua co quan chu tri vé tinh hinh, vu viéc cu
thé): P& nghi cac co quan chi tri tham muu dy théao cong vin chi dao, trinh Thuong
tryc Tinh ty; phéi hop v6i Van phong Tinh iy dé tham dinh, trinh ky ban hanh.
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2. P6i voi cac chi thi dé chi dao cac ndi dung cu thé trong mot thoi gian
ngan, co quan dugc giao chi tri tham muu soan thao va giri lay y kién cta cac dong
chi Uy vién Ban Thudng vy Tinh ay; trén co sé y kién ctia Uy vién Ban Thuong vu
Tinh uy, tiép thu, hoan chinh du thao va gii Vin phong Tinh uy dé tham dinh va
trinh Ban Thuong vu Tinh uy ky ban hanh.

3. Bdi véi cac ndi dung cua Trung wong lay ¥ kién ctia Tinh uy, Ban Thuong
vu Tinh uy, Thuong truc Tinh uy vé cac du thao vin ban: Cin ctr vao cac vin ban
ctia Trung wong, Vin phong Tinh uy xt 1y dén cac co quan, don vi lién quan (xi
qua phan mém xir Iy van ban doi véi van ban khéng mdt va xir Iy bang phiéu chuyén
doi véi vin ban mdt); tuy theo timg ndi dung, cac co quan chuyén trach tham muu
gitp viéc Tinh uy chi dong tham muu Ban Thuong vu Tinh uy ndi dung gép y va
vin ban dong gop ¥ kién dé giri vé Trung wong (néu Trung wong yéu cdu ldy y kién
ciia Uy vién Ban Thwong vu Tinh wy thi thuc hién cdc budc tiép theo nhw tai khodn 2,
Piéu 8 Quy dinh nay; néu Trung wong yéu cdu t6 chirc héi nghi Ban Thirong vu Tinh
uy dé théng qua thi phoi hop Van phong Tinh uy tham muu bé tri lich théng qua Ban
Thuong vu Tinh uy).

Péi v6i nhitng van ban lién quan dén BCS Pang UBND hoic cac co quan,
don vi khac thi giao Van phong Tinh uy tham muu Thuong tryc Tinh uy van ban
chi dao cu thé.

4. Dbi v6i ndi dung chuan bi xdy dung vin kién, dé an nhan sy dai hoi dang
b0 tinh, cac ndi dung vé quan ly can b(f)l, cong tac kiém tra, giam sat td chirc dang,
dang vién: Thyc hién theo quy dinh, huéng din ciia Trung uong.

5. P6i v6i ndi dung chi dao ciia cac dong chi Bi thu, Phé Bi thu Tinh uy tai
cac budi 1am viéc véi cac cap uy, to chire dang, co quan, don vi: Trén co s& ¥ kién
chi dao ciia cac dong chi Bi thu, Phé Bi thu Tinh iy, Van phong Tinh ty tham muu
cu thé hoa thanh vin ban chi dao, xin ¥ kién cta dong chi Bi thu, Pho Bi thu Tinh
uy trude khi gii dén cac cép uy, to chic dang, co quan, don vi lién quan dé trién
khai thuc hién.

6. Ddi véi cac van ban khac khong quy dinh tai Quy dinh nay dé nghi cac co
quan, don vi phéi hop Van phong Tinh uy béo cdo Thuong truc Tinh uy cho cha
truong thuc hién.

Piéu 11. Thé thire, van phong, ngdn ngit st dung trong vin ban chi dao cua
Tinh ty, Ban Thuong vu Tinh ty

Thé thirc va k¥ thuat trinh bay van ban thuc hién theo Huéng din sé 36-
HD/VPTW ngay 03/4/2018 ctia Van phong Trung uwong Pang.

Van phong st dung trong céc van ban chi dao ctia Tinh uy, Ban Thuong vu
Tinh Gy phai dam bao chuan muyc va chit ché, tir ngit, vin pham chinh x4c, ngan gon,
dé hiéu; cau trac phu hop vé thé loai va ding vé thé thic theo quy dinh cia Pang.

1 Noi dung quan 1y can bd duge hiéu theo Khoan 28, Quy dinh s6 24-QB/TW ngay 30/7/2021 cua BCH Trung uong
bang.
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Vé viét hoa, phién 4m trong vin ban dam bao theo Quy dinh cia Van phong
Trung wong Pang va Nghi dinh cua Chinh phu.

CHUONG III
QUY TRINH TO CHUC CAC CUQC HQP THUONG TRUGC,
BAN THUONG VU TINH UY VA HQI NGHI TINH UY

Piéu 12. Chuén bi ndi dung

1. Cac co quan, don vi chiu trach nhi€ém chuin bi noi dung phai dam bao cac
quy dinh tai Chuong II, quy dinh nay vé noi dung trinh tai cac cudc hop, hoi nghi
Tinh ty. Thuc hién nghiém viéc gui tai lidu (ké ca tai liu mat) vé Thuong truc, Ban
Thuong vu Tinh Uy (qua Van phong Tinh tuy).

Thoi gian giri tai lidu hop thuc hién theo Khoan 4, Diéu 2, Quy dinh nay.

2. Van phong Tinh uy la dau moi tiép nhan cac tai liéu trinh cudc hop, hoi
nghi Tinh 0y. Sau khi nhan tai liéu hop, Van phong Tinh uy tham tra cac tai liéu,
bao dam day du cac ndi dung theo yéu cau thi tham muu Thudng truc Tinh Gy bd tri
thoi gian hop théng qua va tao cudc hop khong gidy (ddi véi tai liéu khong mat)
hodc gui ban gidy dén cac dong chi Thuong truc Tinh uy, Uy vién Ban Thuong vu
Tinh uy, Uy vién BCH Péang b6 tinh va thanh phan lién quan (d6i véi tai liéu mat)
dé cac ddng chi dy hop nghién ctru trude va cd ¥ kién tai phién hop. Thoi gian tao
cudc hop khong gidy va gii tai liéu mat dén cac thanh phan dy hop chim nhat
trudc 02 ngay dién ra cudc hop, hoi nghi.

Can ct ndi dung trinh tai cudc hop, héi nghi Tinh iy, Van phong Tinh uy
tham muu bd tri thanh phan c6 lién quan dy hop va phat hanh gidy moi dén co quan
Trung uong; tiy theo ndi dung dé tham muu bd tri co quan bao chi dy dua tin; phdi
hop véi co quan trinh ndi dung dé xay dung chuong trinh hop dam bao thoi gian va
chét luong cudc hop. Khong b tri qua nhiéu noi dung trong mét cudc hop, hdi nghi.

3. Pbi voi hoi nghi trién khai cac nghi quyét, chi thi ciia Trung uong la
nhitng nd1 dung theo chi dao cia B Chinh tri, Ban Bi thu va thuc hién theo Ké
hoach cia Ban Thuong vu Tinh uy.

Piéu 13. Hop Thuong true, Ban Thuong vu Tinh iy (sau ddy goi Ia cudc hop)

1. Trwée cudc hop:

- Vian phong Tinh 1y x4y dung chuong trinh hop, bao cdo chii tri vé chuong
trinh va thanh phan du hop (c6 mit, ving mit, duogc Gy quyén dy thay; thanh phan
Trung wong du hop); kiém tra céc tai liéu trinh tai cudc hop, viéc gui tai liéu dén
thanh phan dy, kiém tra duong truyén (d6i v&i cude hop truc tuyén); phdi hop véi
cac co quan lién quan bao dam céac diéu kién phuc vu cudc hop; phan cong can bo,
chuyén vién dy ghi bién ban, tham muu két luan hop.

Viéc ghi am, ghi hinh, chup anh truc tiép tai hoi nghi do Lanh dao Van
phong Tinh ty dé xuét, cha tri cudc hop quyét dinh.

- Thanh phﬁn du cude hop co thé ¢6 y kién trudc cude hop trén phﬁn mém
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hop khong gidy (d6i véi tai liu khong mat). Van phong Tinh uy tong hop ¥ kién
cua thanh phén du hop trén phﬁn mém (néu c0), bao céo chu tri cudc hop.

2. Trong cugc hop:

- Chu tri cudc hop quan triét cac ndi dung lién quan dén cudc hop.

- Co quan chu tri bao céo td trinh, bao cdo tong hop v kién gbép v va cac noi
dung lién quan (d6i v&i cac van ban hodc du thao van ban trén 7 trang phai tom tat
ndi dung).

- Co quan tham dinh béo cdo noi dung tham dinh.

- Thuong truc Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh ay trao d6i, thao ludn vé céc
ndi dung trinh.

Khi can thiét, chu tri cude hop yéu cau thanh phén du hop bao céo, gidi trinh,
1am 1 thém céc van dé lién quan.

- Chu tri két ludn cac ndi dung trinh cudc hop.

Ngoai ra, tai cac cudc hop Ban Thuong vu Tinh ty thong qua cac nghi quyét,
chi thi, ... thudc thdm quyén ban hanh cuia Ban Thuong vu, néu cé su théng nhét
cao thi chu tri cuoc hop két luan thong qua; néu con co y kién khéc nhau thi Ban
Thudng vu Tinh @y tién hanh biéu quyét timg ndi dung cu thé con cé ¥ kién khéc
nhau hodc cic nhiém vu, muc tiéu cy thé can biéu quyét; két qua biéu quyét phai dat
trén 50% so uy vién BTV Tinh uy tan thanh méi duge dua vao nghi quyét, chi thi;
biéu quyét toan vin nghi quyét, chi thi phai dat trén 2/3 sb Gy vién BTV Tinh 0y tan
thanh mé&i duge thong qua. Cac co quan chu tri bdo cdo chuan bi phiéu biéu quyét
hodc biéu quyét trén phan mém hop khong gidy. Ban Thuong vu Tinh Gy quyét dinh
t6 kiém phiéu.

3. Sau cudc hop:

- Co quan chu tri bao c4o ndi dung thu héi tai liéu (néu co tai liéu can thu
hoi) va xir 1y tai liéu thu hdi theo quy dinh.

- Sau 02 ngay lam viéc ké tir khi két thiic cudc hop, Vian phong Tinh ty hoan
chinh bién ban cudc hop va tham muu vin ban hoa két luin cudc hop, Xin ¥ kién
chu tri va trinh ky két luan cudc hop.

- Pbi véi cac du thao vin ban thude thim quyén ban hanh ctua Ban Thuong
vu Tinh uy:

Sau cudc hop, trong thoi han tir 3 — 5 ngdy 1am viéc (trir cac ndi dung khan),
co quan chu tri chuan bi noi dung c6 trach nhi¢m tiép thu, hoan chinh du thao van
ban theo ¥ kién két luan cudc hop va giri vé Van phong Tinh iy tham tra 1an cudi
truwde khi trinh ky, ban hanh theo Quy ché 1am viéc ctia Tinh dy.

- Vin phong Tinh tly hoan chinh hd so cudc hop va ndp véo luu trit theo quy dinh.

Hb so cudc hop bao gdm toan bd cac tai lidu lién quan dén qua trinh hinh
thanh cudc hop (ké ca cac file ghi 4m, ghi hinh tai cudc hop) va qua trinh xay dung,
ban hanh van ban cia Ban Thuong vu Tinh uy. M&di cudc hop lap mot hd so, nop
lru theo quy dinh ctia Ban Bi thu vé Phong Luu trit Pang Cong san Viét Nam.
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Piéu 14. Hoi nghi Tinh iy

1. Trwée hoi nghi:

- Can ctr chuong trinh cong tac nam va van ban chi dao cua Trung wong, Cac
co quan chuyén trach tham muu, giup viéc Tinh Uy hodc cac co quan dugc giao
tham muu Ban Thudng vu Tinh uy xay dung ké hoach t6 chirc Hoi nghi Tinh uy dé
xéac dinh cac nodi dung trinh Hoi nghi Tinh ty, chuong trinh hoi nghi va thanh phan
du hdi nghi, hinh thirc td chtc hoi nghi; phan cong nhi€ém vu cu thé cho tung co
quan, don vi chiu trach nhiém chuan bi ndi dung trinh tai Ho1 nghi. Ho1 nghi Tinh
uy do Thuong truc Tinh uy chu tri.

- Cén ctr vao ké hoach t6 chirc Hoi nghi, Van phong Tinh ty kiém tra cac tai
liéu trinh tai hoi nghi, viéc giri tai liéu dén thanh phan du, kiém tra duong truyén
(d6i v6i hoi nghi truc tuyén); phdi hop véi cac co quan lién quan bao dam cac diéu
kién phuc vu hdi nghi; phan céng can bd, chuyén vién du ghi bién ban, tong hop y
kién thao luan tai hoi nghi, tham muu két ludn hoi nghi. Chuan bi du thao bai phat
biéu khai mac, bé mac hoi nghi. Téng hop ¥ kién cta thanh phﬁn du hdi nghi trén
phan mém (néu co), béo céo chi tri hoi nghi.

- Vin phong Tinh ty chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan don tiép,
huéng dan dai biéu, khach moi, phong vién béo chi (néu c0O) vao vi tri du hop; van
hanh, diéu khién cac thiét bj 4m thanh, 4nh sang, ...

2. Trong Hoi nghi:

- Chanh Vin phong Tinh iy bao cédo véi hoi nghi vé thanh phan, sé luong
dai biéu chinh thirc, dai biéu moi, dai biéu Véng mat, 1y do Véng mat; thong tin quy
dinh va yéu cau d6i voi dai biéu dy hoi nghi.

- Chu tri hoi nghi phat biéu khai mac, thong qua chuong trinh hoi nghi.

- Thong qua cac ndi dung trinh tai hdi nghi (theo chuong trinh hdi nghi).

- Chu tri hoi nghi dinh huéng ndi dung can tap trung thao luan.

- Chu tri hoi nghi giai trinh, tiép thu y kién thao luan (hodc phan cong Uy
vién Ban Thuong vu Tinh Uy giai trinh) cic ndi dung dai biéu dy hoi nghi ¢ ¥ kién
khac vo1 du thao van ban.

DPdi v6i cac nodi can biéu quyét tai hd1 nghi: cac co quan chu tri phéi hop véi
Vin phong Tinh ty chuin bi phiéu biéu quyét hoic biéu quyét trén phan mém hop
khong gidy. T6 kiém phiéu do chu tri hoi nghi dé xuat va hoi nghi quyét dinh.

3. Sau héi nghi:

Céc co quan, don vi lién quan thuc hién nhu Khoéan 3, Piéu 12 Quy dinh
nay. Truong hop hoi nghi thao luan va quyét dinh nhiéu ndi dung quan trong, cé
tinh chat chuyén dé thi mdi ndi dung du thao mét két luan chuyén dé.

Piéu 15. Cac budi lam viéc ciia Bi thw Tinh iy, Phé Bi thw Tinh iy véi
cac co quan, don vi

Vian phong Tinh iy ¢6 nhi€ém vy tham muu xac dinh thanh phﬁn du; trao doi,
phéi hop vai cac don vi chuan bi tai liéu (hd so tai lidu bao céo tai budi lam viéc
tuong tu nhu chuén bi cudc hop Thuong tryc Tinh uy) chuan bi cac diéu kién vat
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chét cho hoi nghi, ghi bién ban va ban hanh két luan (néu dugc Bi thu, Phé Bi thu
Tinh Gy yéu cau).

Piéu 16. Poi v6i cac cudc hop Ban Chi dao, Hoi dong, To, Ban Chii
nhiém, ... do Bi thw Tinh iy, Phé Bi thw Tinh ty l1a cip truéng:

Viéc chuan bi noi dung cudc hop phai dam bao theo Quy ché 1am viéc, phan
cong nhiém vu ctia Ban Chi dao, Hoi déng, T6, Ban Chti nhiém, ...

Co quan Thuong truc Ban Chi dao, Hoi dong, T, Ban Chu nhiém chuan bj
dﬁy da ndi dung, tai li€u, xac dinh thanh phﬁn du hop, phan cong can b, chuyén
vién ctia co quan ghi bién ban, tham muu két luan hop (néu c6) va phdi hop véi Vian
phong Tinh 1y chuén bi cac diéu kién td chirc cudc hop.

CHUONG |V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 17. To chirc thuc hién

1. Cac co quan chuyén trach tham muu, giip viéc Tinh uy, Ban
BV&CSSKCB tinh, Truong Chinh tri tinh; HDPND, UBND, UBMTTQVN tinh, cac
BCS bang, Pang doan, Ban Thuong vu Tinh doan; Ban Thuong vu cac huyén uy,
thi uy, thanh tuy, dang uy truc thudoc Tinh Gy va cac co quan, don vi lién quan co
trach nhiém t6 chic trién khai thuc hién.

2. Cac huyén uy, thi uy, thanh uy, dang uy truc thudc Tinh Gy can cir Quy
dinh nay dé cu thé héa trién khai thuc hién phu hop véi dic diém, tinh hinh cu thé
cua tung don vi.

3. Giao Van phong Tinh uy gitip Ban Thuong vu Tinh ty theo doi viéc thuc
hién Quy dinh nay; dinh ky hang nim béo céo tinh hinh thyc hién; dé xuat stra doi,
bd sung néu can thiét.

4. Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé cac quy dinh, vin ban
truéc ddy vé chuan bi ndi dung va to chirc cude hop, hoi nghi Tinh ty. Trong qué
trinh thuc hién, néu c6 vudng méc phat sinh thi bao cao Ban Thuong vu Tinh ty
sira d6i, bo sung kip thoi.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU

- Van phong Trung wong Dang (HN+T78); PHO Bi THU THUONG TRUC
- Cac Ban xay dung Bang Tinh uy;

- HDND, UBND, UBMTTQ VN tinh;

- Cac BCS Dang, dang doan;

- Céac huyén, thi uy, thanh uy, dang uy truc thudc;
- Céc s0, ban, nganh tinh;

- Céc dong chi UVBCH Pang bo tinh;

- LbVPTU, phong TH;

- Luu Van phong Tinh uy.
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