UBND TINH BINH PHUGC CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOI VU Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé: %96 /SNV-XDCQ Binh Phuéc, ngay 09 thang £ nam 2020

V/v gép ¥ du thao Quyét dinh
Quy pham phap luat

Kinh giri:
- UBMTTQ Viét Nam tinh;
- Ban t4 chirc Tinh ty;
- S& Tu phap;
- UBND céc huyén, thi x4, thanh phé.

Thuyc hién chi dao cia UBND tinh tai Céng vin s6 232/UBND-NC ngay
06/02/2020 vé viéc thuan chu truong cho S& Noi vu tham muu UBND tinh ban
hanh Quyét dinh quy pham phép luat.

S& Noi vu da hoan chinh dy thdo Quyét dinh: “Quy dinh vé chitc trdch,
nhiém vu, tieu chuan doi véi cdn bé, cong chitc xd, phuong, thi tran; tuyén
dung cong chitc xa, phuong, thi trdn; qudn Iy cdn b, cong chirc xda, phuong,
thi trén va nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trdach ¢ xa, phuong, thi tran,
G thén, ap, khu phé trén dia ban tinh Binh Phuéc” thay thé Quyét dinh sb
28/2013/QD-UBND ngay 30/5/2013 cta Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy
ché tuyén dung c¢ong chtrc xa, phuong, thi trin trén dia ban tinh Binh Phudc;
Quyét dinh s 29/2013/QD-UBND ngay 13/6/2013 ctia Uy ban nhan dan tinh
tinh Quy dinh quan ly cdn by chuyén trach, cong chirc x4, phuong, thi tran va
nhitng ngudi hoat dong khéng chuyén trach & xa, phuong, thi trdn; & thén, ap,
khu pho trén dia ban tinh Binh Phude; Quyét dinh sé 30/2013/QD-UBND ngay
13 thang 6 nam 2013 cia Uy ban nhan dén tinh quy dinh vé chirc trach, nhiém
vu va tiéu chudn cu thé ddi v6i can bé, cong chirc trén dia ban tinh Binh Phudc
va Quyét dinh s§ 77/2016/QD-UBND ngay 30/12/2016 ctia Uy ban nhan dan
tinh tinh vé viéc bai bé Diéu 9 Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh sé
28/2013/Qb-UBND ngay 30/5/2013 cua Uy ban nhén dan tinh vé& tuyén dung
cong chirc x4, phudng, thi trn trén dia ban tinh Binh Phudc,

Thuc hién trinh tu, thu tuc ban hanh vin ban quy pham phdp luit theo
quy dinh, S& Noi vu kinh dé nghi UBMTTQVN tinh, Ban Té chic Tinh uy, S¢
Tu phép, UBND cac huyén, thi x4 thanh phd gop ¥ néi dung ban du thao Quyét
dinh néu trén va gui vin ban gop y vé& S& Noi vu trude ngdy 19/6/2020 dé S
hoan tat céc thi tuc tham muu UBND tinh ban hanh Quyét dinh thyc hién. Sau




thoi gian trén, néu S& Noi vu khong nhén duoce y kién gop y cua co quan, don
vi duge xem nhu co quan, don vi dd ddng ¥ voi ndi dung du thao Quyét dinh.

Sé& Noi vu cdm on sy quan tdm, phoi hop cia quy co quan, don vi.
Tran trong./.

(So Noi vu gui kéem ban dw thao Quyét dinh va Céng van 56
232/UBND-NC cua UBND tinh).

Noi nhan: /f

- UBND tinh (bc);

- Nhur trén;

- Phong N§i vy; Noi vu-LBTBXH
cac huyén, thi xa, thanh ph?);

- Luu: VT, P.XDCQ,CTTN&CCHC.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PHUOC Pc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 12020/QDb-UBND Binh Phudc, ngay thang  nam 2020
(DU THAO) )
QUYET PINH

Quy dinh vé chuc trach nhi¢m vu, tiéu chuéin ddi véi can bQ, cong chire
xa, phwong, thi tran; tuyen dung cong chirc xi, phwong, thi tran; quan Iy cin b,
cong chire xd, phlm'ng, thi tran va nlurng nglrm hoat dong khong chuyén trich &
xa, phuong, thi trin, & thon, 4p, khu pho trén dja ban tinh Binh Phwéc

UY BAN NHAN DAN TiNH BINH PHUGC

Can cir Ludt Té chitc Chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Cén ctr Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam 2015;

Can cir Ludt Can bo, Céng chiec ngay 13 thang 11 nam 2008,

Can cir Ludt Ddn quan tu vé ngay 23 thang 11 nam 2009;

Cdn cir Phdp lénh Cong an xa ngay 21 thang 11 nam 2008;

Can ctr Nghi dinh s6 73/2009/ND-CP ngay 07/9/2009 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Phdp lénh Cong an xa;

Can cir Nghi dmh s6 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 ciia Chinh phii vé chirc
danh s6 heong, mjt s6 ché db, chinh sdch déi véi can bo cong chirc 0 xd, phuong, thi
tran va nhitng nguoi hoat dong khdng chuyén trach o cdp xd

Can cir Nghi dinh s6 34/2011/NP-CP ngay 17/3/2011 cia Chinh phi Quy dinh
vé xir Iy ky ludt doi voi cong chiic;

Cdn cte Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cua Chinh
phti vé cong chike xa, phuong, thi tran;

Can cir Nghi dinh sé 157/2016/ND-CP ngay 24 thang 11 nam 2016 cia Chinh
phii sita doi, bo sung Nghi dinh 50 150/2006/ND CP ngay 12 thang 12 nam 2006
quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mét sé diéu cia Phdp 1énh Cuu chién binh,

Can ctr Nghi dinh so 34/2()[9/ND CP ngay 24 thang 4 nam 2019 cua Chinh phu
vé sira doi, bo sung mot 50 quy dinh vé cdan b, cong chite cap xd va nguaoi hoat dong
khéng chuyén trach o cdp xd, o thén, 16 ddn pho;

Cén cir Thong tu lién tich s6 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH, ngay 27
thang 5 ndm 2010 cua Bé trwéng Bo Noi vu, B trudong Bg Tai chinh, Bo truong Bo
Lao dong, Thuong binh va Xa hoi huong ddn thic hién Nghi dmh 56 92/2009/ND-
CP ngay 22 thang 10 nim 2009 cua Chinh phii vé chire danh, 56 lugng, mot 56 ché
dé, chinh sdch doi véi cdn bo cong churc xd, phuong, thi trdn va nhitng nguoi hoat
déng khéng chuyén trach ¢ cdp xd;

Can cir Thong tie 56 13/2019/TT BNV ngay 06 !hang 11 nam 2019 cua Bé Noi vu

huong dan mot TO quy dinh vé cdn b, cong chire cap xa va nguwoi hoat dong khong
chuyén trach & cdp xd, o thon, té dan phé;




Can cu Nghi quyet s6 01/2019/NQ-HDND ngay 05 thdng 7 nam 2019 cua
Héi dong nhdn dan tinh Binh Phudc khéa IX ban hanh Quy dinh vé s6 lugng, chirc
danh v ché ds, chinh sach doi véi nhitng ngudi hoat dong khéng chuyén trdach ¢ xd,
phuadng, thi trén; ¢ thon, dp, khu phé va cdc déi twong khdc cong tdc ¢ xa, phuong,
thi trdn; & thén, dp, khu phd trén dia ban tinh Binh Phudc;

Theo dé nghi cua Giam dbe Sé Néi vu tai To trinh 56, /TTr-SNV ngay .....
thang.....ndm 2020.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé chirc trach, nhiém vu,
tiéu chuan d01 v6éi can bd, cong chire xa, phudng, thi trén; tuyen dung cong chirc xa,
phudng, thi trin; quin ly cén bg, cong chirc Xa, phudng, thl tran va nhung nguoi hoat

dong khong chuyén trach & xd, phuong, thi trén, & thon, 4p, khu phd trén dia ban tinh
Binh Phudc.

Piéu 2. Quyét dinh niy cé hiéu luc ké trngdy thdng nim 2020.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sb 28/2013/QD-UBND ngay 30 thang 5
nim 2013 cua Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy ché tuyen dung cbng chirc x4,
phudng, thi trdn trén dia ban tinh Binh Phuéc; Quyét dinh sb 29/2013/QD-UBND
ngay 13 thang 6 nam 2013 cua Uy ban nhan dan tinh tinh Quy dinh quan ly can bg
chuyén trach, céng chirc xi, phuorng, thi tran va nhitng nguoi hoat dong khong
chuyén trach ¢ x4, phucmg, thi trin; & thon, ap, khu phé trén dia ban tinh Binh
Phudc; Quyét dinh so 30/2013/QD UBND ngay 13 thang 6 nam 2013 cua Uy ban
nhin dén tinh quy dinh vé chirc trach, nhiém vu va tiéu chuan cu thé ddi véi can bo,
cdng chirc trén dia ban tinh Binh Phudc va Quyet dinh so 77/2016/QD-UBND ngay
30 thang 12 nam 2016 cua Uy ban nhén dén tinh tinh vé viéc bai bd Diéu 9 Quy ché
ban hanh kém theo Quyét dlnh so 28/2013/QD-UBND ngay 30 thang 5 ndm 2013
ctia Uy ban nhan din tinh vé tuyén dung cong chic x4, phuong, thi trén trén dia ban
tinh Binh Phuéc.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Gidm dbc So Noi vu; Cha
tich Uy ban nhéan dan cac huyén, thi xi, thanh phé; Chu t]Ch Uy ban nhén dan cac
xd, phuong, thi trdn; Thi trudng céc co quan, don vi va t6 chirc, ca nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Van phong Chinh phi; CHU TICH
- B6 Noi vy

- B& Tu phap (Cuc KTVB);
- TTTU, TTHDND tinh;

- UBMTTQVN tinh;

- Boan BDBQH tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;
- TV.UBND tinh;

- Nhu Diéu 3;

- S& Nbi vu (3b), S& Tu phap;

- Trung tim CNTT&TT (S6 TTTT);
- LBVP, Phong NC;

- Luu: VT
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QUY DINH
Vé chire trach, nhiém vu, tiéu chuan déi véi can bd, cong chire
xa, phuong, thi trin; tuyén dung cong chire x4, phwong, thi trin; quan 1y cin b,
cong chirc xa, phuong, thi trin va nhirng ngudi hoat dong khong chuyén trich &
xi, phuong, thi trin, & thon, 4p, khu phd trén dia ban tinh Binh Phuéc.
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: /2020/QD-UBND
ngay  thdng ndm 2020 cua Uy ban nhdn ddn tinh Binh Phudc)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Pié¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé chuc trach, nhiém vu, tiéu chudn d6i véi can bo, cong
chire x3, phuong, thi trdn; tuyén dung cong chirc x4, phuong, thi trén; quan ly can bg,
cong chirc xa, phuong, thi trdn va nhimg nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ xa,
phuong, thi trin; & thon, 4p, khu phd trén dia ban tinh Binh Phuée (xa, phudng, thi trén
sau day goi chung la cép xa).

Piéu 2. Poi twgng ap dung

1. Can bo cé‘ip xa bao gém cac chirc vu: Bi thu, Pho Bi thu Dang ay; Chu tich, Pho
Chu tich Héi dong nhan dan; Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan; Chu tich Uy ban
Mat tran T6 qudc Viét Nam; Bi thu Poan Thanh nién Céng san Hd Chi Minh; Chu tich
Hoi Lién hiép Phu nit Viét Nam; Chu tich Hi Néng ddn Viét Nam; Chu tich Héi Cuu
chién binh Viét Nam.,

2. Céng chire cdp xa bao gom cac chirc danh: Truéng Cong an xa (ddi véi nhimg
xd chua bo tri Cong an chinh quy), Chi huy truéng Ban chi huy Quén su cdp x4, Vin
phong - thong ké; Tai chinh - ké toan; Tu phép - ho tich; Dia chinh - xiy dung - dd thi
va méi truomg (d6i voi phuong, thi trdn) hodc Dia chinh - nong nghi¢p - xdy dung va
mdi trudng (d6i véi xa); Vin hoa - x3 hoi.

3. Viée tuyén dung ap dung ddi véi ngudi tham gia du tuyén céc chirc danh cong
chic cép xa quy dinh tai khoan 2 diéu ndy va cac co quan, td chirc, ci nhan dugc co
quan nha nude c6 thim quyén giao thyc hién nhiém vu tuyén dung cong chirc cép x4
trén dia ban tinh.

4. Ngudi hoat dong khong chuyén trach & cép xa; ngudi hoat dong khong chuyén
trach & thon, ap, khu ph.

. A . > oA - ' A 2
Dieu 3. Muc dich cia vi¢c xac dinh tiéu chuan

Tiéu chuan cua can bd, cong chire cép xa la can clr dé cap huyén, cﬁp xa thuc hién
vige quy hoach, bau ctr, tuyén dung, sir dung, dao tao, boi dudng, xép luong, ning béc
lrong va cac ché dg, chinh sach khac.

Piéu 4. Nguyén tic, ciin cir tuyén dung

1. Bao dam cong khai, minh bach, cong bang, khach quan, ding phap luat.
2. Thyc hién tuyén dung cong chirc cap xa thong qua k¥ tuyén dung cta co quan
nha nude ¢6 tham quyén. Hinh thirc, ndi dung thi tuyén, xét tuyén phai phi hop, dam
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bao lua chon dugc nhimng ngudi co phém chét, trinh d§ va nang luc dap ung yéu cau
ctia vi tri chirc danh cong chirc cAn tuyén dung.

3. Can cir vao yéu ciu nhiém vy, tiéu chuin chtc danh va s6 lugng cong chirc
cap xa dugc bb tri theo timg chirc danh & timg x4, phuong, thi tran duoc Uy ban nhan
dan tinh giao.

Pi¢u 5. Phwong thirc tuyén dung

|. Thuc hién tuyén dung bing phuong thuc thi tuyén déi véi nguoi dang ky du
tuyén cac chirc danh cong chie: Van phong - théng ké, Dia chinh - xdy dung - d6 thi va
moi truong (déi véi phuong, thi trAn) hodc Dia chinh - nong nghiép - xdy dung va moi
trudmg (dbi véi xd), Tai chinh - ké toan, Tu phép - ho tich, Van hoa - x& hoi.

2. Thuc hién tuyén dung bang phuong thirc xét tuyén ddi véi nguoi dang ky du
tuyén co du diéu kién, tiéu chuén thuc hién nhiém vu Cong an, Quan su, quéc phong
theo quy dinh ctia phap luat 42 bd nhiém chirc danh cong chie Truong Cong an xa (d6i
vi nhitng xa chua bb tri Cong an chinh quy), Chi huy truong Quan sy cap xa.

3. Can ct vao tinh hinh cu thé, c6 thé thuc hién tuyén dung bang phuong thire
xét tuyén céc chie danh cong chie quy dinh tai Khoan 1 Pidu nay ddi véi cac truong
hop du tuyén la nguoi déan toc thiéu sb dé dam bao nhu ciu cong chirc cho cac xa thude
ving bién gioi, xa niém nui ¢é tr 15% déin s6 1a nguoi dan toc thiéu sd trd 1én, xa co
didu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan di duge cip thim quyén phé duyét.

4. Tuyén dung cong chirc khong qua thi tuyén, xét tuyén dbi vai cac trudng hop
diic biét quy dinh tai Diéu 21 Nghi dinh s& 112/2011/ND-CP cia Chinh phu da dugc
sira ddi bd sung tai khoan 12 Diéu 1 Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP va tai quy dinh nay.

Chuong II
TIEU CHUAN POI VOI CAN BQ, CONG CHUC CAP XA
Muc 1

TIEU CHUAN CHUNG DPOI VOI CAN BO, CONG CHUC CAP XA
Pidu 6. Tiéu chuin chung
Cén bd, cdng chirc cép x4 phai dap ung nhimg tidu chudn chung sau day:

1. C6 tinh than yéu nudc sau sdc, kién dinh muc tiéu doc lap dan toc va chi nghia
xa hdi; c¢6 ning luc tO chic van dong nhan dan thuc hién c6 két qua dudng 1601 cua
Dang, chinh sach va phap ludt cua Nha nuoc.

2 Cin kiém liém chinh, chi cong vé tu, cdng tdm thao viéc, tan tuy v6i dan.
Khong tham nhiing va kién quyét du tranh chéng tham nhiing. Co y thue ky luat
trong cong tac. Trung thue, khong co hdi, gén bd mat thiét v&i nhan dan, dugc nhan
dan tin nhiém.

3. C6 trinh dé hidu biét vé 1y luan chinh tri, ndm vimg quan diém, chi truong,
duong 16i cua Pang, chinh sach va phap luat ctia Nha nudc; ¢6 trinh d6 hoc vén; trinh
dd chuyén 1:n(“m, nghiép vu phil hop yéu cAu nhiém vy, vi tri viéc lam, c¢6 du nang luc va
sire khoé dé hoan thanh nhiém vu dugc giao.

4. Pbi véi cong chirc Chi huy trudng Quén su cap xa va Truéng Cong an xa ngoai
nhitng tiéu chuin quy dinh tai khoan 1,2 va 3 Diéu nay con phai c6 kha nang phéi hop
v6i cac don vi Quan doi nhan déan, Cong an nhan dan va luc lugng khac trén dia ban
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tham gia xay dung nén qubc phong toan dan va thuc hién mot s6 nhiém vu phong tha
dan su; gitt gin an ninh chinh tri, trdt tu an toan xa héi, bao vé Dang, Chinh quyén, bio
vé tinh mang, tai san cua nhén dén, tai san ctia Nha nudec.

Pidu 7. Ap dung tiéu chuén déi véi can by, cong chire cap xa
1. Pbi v4i can bd cap xi dang gitt chie vu bau cir theo nhiém ky duoc gilr

nguyén céc tiéu chuan trong nhiém ky hién tai. Céc tiéu chuén déi voi can bo cap xa gitt
chirc vu theo nhiém ky dugc 4p dung ké tir dau nhiém ky tdi.

3. Dbi vai cén bd, cong chue cap xd la ngum dan toc thiéu so cong tac tai cac xa
thudc ving bién glm x4 niém nui ¢6 tir 15% déan s6 1a ngum dén tc thleu s trd 1én, xa
¢6 didu kién kinh té - xa hdi dac biét kho khan da dugc cép thim quyén phé duyét thi
phai ¢ trinh d§ chuyén mon, nghig¢p vy tir trung cép trd 1én.

4. Céc chirc danh cong chirc cdp xa dugce tuyén dung trudc ngay Quyét dinh
nay cd hiéu luc ma chua dat chuin vé chuyén mén, nghiép vu thi trong thoi han
05(ndm) ndm ké tir ngay Quyét dinh néy ¢6 hiéu luc phai tich cuc, chi dong tham
g1a hoc tap, boi ducng dat di chuin vé chuyén mon nghiép vu. Sau thoi han trén,
van khong dat chuén thi Cha tich Uy ban nhéan dan cap huyén quyét dinh bé tri cong
tac khac hodc cho théi viéc.

Ditu 8. Tiéu chuén vé tiéng dan toc thiéu so

1 Cén bd, cong chirc cap xi ¢ dia ban cong tac phai st dung tiéng dan toc
thiéu s6 trong hoat dong cong vu thi phai biét tleng dan téc thiéu sé phu hop vai dia
ban cdng tac.

2. Cac chtic danh céng chirc cép x4 mai duoc tuyén dung sau ngay Quyét
dinh nay ¢6 hidu lyc thi trong thdi han 05 (nam) nam ké tir ngay duoc tuyén dung phai
hoan thanh lép hoc tiéng dan tdc thiéu ) phu hop véi dia ban cong tac trong hoat
dong cong vu.

Muc 2
CHU'C TRACH, NHIEM VU, TIEU CHUAN CU THE
POI VOI CAC CHUC VU CAN BO CHUYEN TRACH CAP XA

Piéu 9. Chirc vu Bi thw, Phé Bi thw Pang uy (Bi thw, Phé Bi thu Chi b,
Thuong tryc dang uy dbi véi noi khong ¢6 Phé Bi thu chuyén trach cong tic ding)
cﬁp xa

1. Chire trach: 1a can bd chuyén trach cong tac Dang ¢ Pang bg, chi bg (noi
chua thanh 1ap Pang bd) cap x4, c6 trich nhiém lanh dao, chi dao hoat dong thuc hién
chire nang, nhiém vu ctia Pang bg, chi bd, cung tap thé Pang uy, chi uy lanh dao toan
dién ddi voi hé thong chinh tri & co s& trong viée thuc hlen dudng 16i, chu truong,
chinh sach, phép luét cua DPang va Nha nudce trén dia ban cép x4.

2. Nhiém vu cua Bi thu:

a) Nam viing Cuong linh, Diéu 1¢ Dang va dudng 161, chL’l truong cua Dang,
chinh sach, phap luit ciia Nha nuoc nghi quyet va chi thi ctia cdp trén va chic nang,
nhiém vu cua dang bg, chi bd cap minh; nim ving nhiém vu trong tam giai quyet co
hi¢u qua coéng viéc dot xuit; nam chic va sat tinh hinh Dang bo td chirc Pang truc
thudc va cia nhan dén trén dia ban; chiu trach nhiém chu yéu vé cdc mat cong tac cla
Dang bo;
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b) Chu tri cudc hop ctia Ban Chép hanh, Ban Thudmg vu va chi dao viée chudn
bi xdy dung Nghi quyét ctia Dang b, ctia Ban Chip hanh, Ban Thuéng vu va té chirc
chi dao thuc hién thang loi cac Nghi quyét do;

¢) Thyc hién nguyén tic tdp trung dan chu trong lanh dao, chi dao hoat dong va
gitr vai tro trung tim doan két gitt vimng vai tro l4nh dao toan dién dbi voi cac td chire
trong hé théng chinh tri & cép xa;

d) Lanh dao, kiém tra viéc td chirc thue hién cac chi thi, nghi quyét cua cép trén,
ctia Pang bg, ctia Ban Chéap hanh va Ban Thudng vu Pang uy.

3. Nhiém vu ctia Pho Bi thu, Thuong truc Pang uy (noi khéng ¢6 Pho Bi thu
chuyén trach cong tac dang):

a) Giup Bi thu Dang b chuan bi ndi dung cac cude hop va du thao nghi quyét
ctia Ban Chip hanh, Ban Thudng vu vé céc mit céng tic cua Dang bg;

b) T6 chirc viéc thong tin tinh hinh va chu trvong ciia Ban Chdp hanh, Ban
Thuong vu cho cdc Uy vién Ban Chap hanh va té chirc Pang truc thuoc;

¢) TH chirc kiém tra viéc thyuc hién Nghi quyét, Chi thi cua Cép uy cép trén, cla
Ban Chap hanh va Ban Thudng vu.

4. Tiéu chudn cu thé;

4.1. Bbi véi Bi thu:

a) Tum doi: Thuc hién theo quy dinh phép ludt va huéng dan cua co quan co
thim quyen

b) Trinh dé gido duc phd thong: tdt nghiép trung hoc phd théng;

c) Ly luén chinh tri: dat trinh d¢ trung cép ly ludn chinh trj trd [én;

d) Trinh d6 chuyén mén nghiép vu: t6t nghiép dai hoc trdy 1én. Da qua bdi dudng
nghiép vu cong téc xay dung Déng, kién thirc quan Iy hanh chinh nha nudc, kién thic
quan Iy kinh té,

d) Trinh d6 tin hoc: Puoc cép chirng chi sir dung cong nghé théng tin theo chuin
ky nang s dung c¢ong nghé théng tin co ban quy dinh tai Théng tu sd 03/2014/TT-
BTTTT ngay 11/3/2014 ctia Bo Thong tin va truyén théng.

4.2. B6i v&i Phé Bi thu:

a) Tu01 doi: Thue hién theo quy dinh phép luat va huéng dan ctia co quan c6
thim quyén;

b) Trinh do gido duc phd théng: tdt nghiép trung hoc phd théng,

¢) Ly luan chinh tri: dat trinh d6 trung cap 1y ludn chinh tri tro 1én

d) Trinh d6 chuyen mon nghiép vu: ¢o trinh dd dai hoc trd len Trudong hop la
ngucn dan tdc thiéu s6 cong tac tal cac xa thudc vung bién gidi, xa niém nui ¢ tr 15%
dan s6 1a nguoi dan toc thiéu s6 trdr 1én, xa c6 diu kién kinh té - xa h01 dac biét kho
khan di dugc cdp thdm quyén phe duyet thi thi tot nghiép trung cdp chuyén mén,
nghiép vu trg 1én (khi tham gia lan déu). Pa qua bdi dudng nghiép vu cong tac xay
dung Dang, kién thirc quan ly hanh chinh nha nude, kién thirc quan ly kinh té.

d) Trinh d¢ tin hoc: Pugc cap chirng chi sir dung cong nghé thong tin theo chuin
k§ nang sir dung cong nghé théng tin co ban quy dinh tai Théng tu s§ 03/2014/TT-
BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B Thong tin va truyén thong.



Pidu 10. Chire vu Chi tich Uy ban Mt trin T6 quoc Viét Nam, Bi thu Doan
Thanh nién Cdng san Hd Chi Minh, Cha tich Hdi Lién hiép Phu nir Vi¢t Nam,
Chi tich Hoi Nong déin Viét Nam, Chi tich Hji Cyu chién binh Viét Nam

1. Chure trach: La can bg chuyén trach dimg dau Uy ban Mat tréin T quoc V1et
Nam va céc doan thé chinh tri - x3 hdi & cAp x4; chiu trach nhiém lanh dao, chi dao td
chirc thuc hién chirc nang, nhiém vu theo quy dinh cua Diéu 1¢ cua t6 chirc doan thé,
duong 161, chinh sich ciia Dang va phap ludt cia Nha nude.

2. Nhi€m vu:

a) Chuén bi ndi dung, triéu tap va chi tri cac ky hop ctia t chirc minh;

b) Cung tap thé Ban Thuong truc (Uy ban Mit trdn T qude), Ban Thucrng truc
(4 td chirc doan thé) xdy dung chuong trinh ké hoach cong tac, huomg dan hoat dong
dbi véi Ban Cong tac Mat trén, cac chi hoi doan thé & thon, ap, khu phé;

¢) Phéi hop véi chinh quyén, cac doan thé cung cép van dong, huéng dan can
bd, doan vién, hdi vién td chirc minh, cac tang 16p nhdn dan tham gla thuc hién cac
chuong trmh kinh té - xa hoi, an ninh - quoc phong, hiép thuong bau cir xdy dung
chinh quyen thuc hién quy ché dén chu tai x4, phuong, thl tran va céc phong trao thl
dua cta td chirc minh theo chuong trinh, Nghi quyet cia td chirc chinh tri - x& hoi cAp
trén tuong Ung dé ra;

d) Té chirc, chi dao viéc hoc tip chu truong, duong 161, chinh sach cta Bang
va phap ludt Nha nudc; céc chu truong, nghi quyet déi véi doan vién, hoi vién cua to
chirc minh;

d) Chi dao viéc lap ké hoach kinh phi, chdp hanh, quyét toan kmh ph1 hoat
dong va quyét dinh viéc phan bd kinh phi hoat dong do Nha nudc chp dbi véi to
chirc minh;

e) Tham muu dbi vai cAp uy Pang cap xd trong viéc xdy dung doi ngii can bo
ctia tb chirc minh;

f) Bam sat hoat dorlg cac phong trao, dinh ky to chuc klem tra, danh gia va
bao cdo véi cAp uy cling cip va cac td chirc doan thé cap trén vé hoat dong cla to
chirc minh;

g) Chi dao vi€c xdy dung quy ché hoat dong ctia Ban Thuong vy, Ban Chip
hanh cdp co s& t& chirc minh; chi dao hoat dong cta Ban Thuong vy, Ban Chip hanh
dam bao theo dung quy ché da xay dung.

3. Tiéu chuén cu thé:

a) Tudi doi: Thuc hién theo quy dinh ctia Diéu 1¢ cac t6 chire chinh tri - xd hoi,
quy dinh ctia phap ludt va huéng dan cua co quan co tham quyén;

b) Trinh dé gido duc phd théng: t6t nghiép trung hoc phd thong

¢) Ly luan chinh tri: dat trinh do trung cép 1y ludn chinh tri tro 1én.

d) Trinh d6 chuyén mdn, nghiép vu: tot nghiép dai hoc trd lén. Truong hop la
ngudi din tdc thiéu sd cong tac tai cac xi thude ving bién gidi, xa niém ndi ¢ tir 15%
dan sb 1a nguoi dén toc thiéu sb trdy 1én, xd c6 diéu kién kinh t€ - xa hoi dac biét khé
khin di duoc cdp thdm quyén phé duyét thi thi tot nghiép trung cip chuyén mén,
nghiép vu try [én khi tham gia lan dau (Riéng doi véi Chu tich Hoi Cuu chién binh Vigt
Nam di duoc dao tao, bdi dudng chuyén mdn nghiép vu linh vuc céng tdc ma can b
dang dam nhiém tuong duong trinh d¢ trung cap chuyén mén tro [€n).
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d) Trinh d¢ tin hoc: Pugc cép ching chi sir dung cong nghé thong tm theo chudn
ky nang sit dung cong nghé thong tin co ban quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-
BTTTT ngay 11/3/2014 cta B§ Thong tin va truyén thong.

Pidu 11. Chirc vu Chi tich, Phé Chi tich Hoi dong nhan dan

1. Chuc trach: La can bo chuyén trach cua Hoi ddng nhan dan cAp x4, chiu trach
nhlem lanh dao, chi dao to chire thuc hién chirc ning, nhiém vu cta Hoi ddng nhan dan
cap x4, bao dam phat trién kinh té - xd hdi, an ninh chinh tri, trdt tu an toan xa hoi trén
dia ban cip xa.

2. Nhiém vu ctia Chu tich Hoi dong nhan dan:

a) Triéu tdp, chi toa cac ky hop cua Hoi ddng nhén dan, phéi hop véi Uy ban
nhan dan trong viéc chuén bj ky hop Hoi ddng nhén dén; chu tri trong vige tham gia xay
dung Nghi quyét cia Hoi dong nhan dén;

b) Giam sat, don déc, kiém tra viéc thuc hién cac nghi quyét cia Hoi dong
nhéan dén;

c) T chic tiép dan, don dbc, kiém tra viéc giai quyét céc kién nghi, khiéu nai, t6
cao cua nhan dan;

d) Gir méi quan h¢ voi dai bleu Héi ddng nhan dén, phdi hop cong tac voi Uy
ban Mt tran T qudc Viét Nam cung cép, thong bao hoat dong cua Hoi ddng nhan dn
vai Uy ban Mt tran Td qubc Viét Nam;

d) Béo cao hoat dong cua Hoi ddng nhan dan lén Hai ddng nhan déin va Uy ban
nhén dan cip huyén;

e) Chu tri va phOl hop véi Uy ban nhdn dan trong viéc quyét dmh dua ra bai
nhiém dai biéu Hoi dong nhan dén theo dé nghi ctia Uy ban Mt tran Té quée Viét Nam
cung cap.

3. Nhiém vu ctia Pho Chu tich Hoi df‘)ng nhan déan:

Cin ctr vao nhiém vu ctia Chu tich Hoi ddng nhan dan, Phé Chu tich Hoi dong
nhan dén td chuc thue hién cac nhiém vu do Chu tich Hoi dfmg nhin dan phén cong cu
thé va thay mat Cha tich Hoi ddng nhén dén giai quyét cong viéc khi Chu tich Hoi dong
nhan déan ving mit.

4. Tiéu chuén cu thé:

4.1. B6i véi Chu tich Hoi dong nhan dan

a) Tudi doi: khong qua 52 tudi ddi voi nam, khong qua 50 tudi doi voi nit khi
tham gia giir chirc vu lan d4u (trir truong hop di gift chirc vu twrong duong tré 1én hodc
c6 quy dinh khac clia co quan, ngudi ¢6 thdm quyén). Chu tich Hoi dong nhan dan gitr
chitc vu khéng qua hai nhiém ky lién tuc & cung mét don vi hanh chinh.

b) Trinh d¢ gido duc pho théng: t6t nghiép trung hoc phd thong,

¢) Ly luan chinh tri: dat trinh d6 trung c4p ly ludn chinh trj tror 1én.

d) Trinh dd chuyén mén, nghiép vu: tot nghiép dai hoc tror 1én. Da qua lop béi
dudng quan ly hanh chinh Nha nudc, nghlep vu quan Iy kinh té, kién thic va k¥ nang
hoat dong dai biéu Hoi dong nhan dén cdp xa.

d) Trinh d tin hoc: Pugc cép ching chi sir dung cong nghé thong tin theo chuédn
k¥ nang s dung céng nghé théng tin co ban quy dinh tai Thong tu sb 03/2014/TT-
BTTTT ngay 11/3/2014 ctia Bo Thong tin va truyén thong.




4.2. D6i voi Pho Chu tich Hoi dong nhan dan

a) Tudi doi: khong qua 47 tudi dbi véi nam, khong quéa 45 tudi ddi v6i nit khi
tham gia gift chirc vu lan dau (trir truong hop di giit chie vu tuong duong trd 1én hodc
¢6 quy dinh khéac ctia co quan, ngudi cé thim quyén).

b) Trinh d6 gido duc pho théng: tot nghiép trung hoc phd théng.

¢) Ly luan chinh tri: dat trinh d¢ trung czip ly ludn chinh tri tro 1€n.

d) Trinh d§ chuyén moén, nghiép vu: tbt nghiép dai hoc tr& lén. Truong hop la
ngudi déan toc thiéu s6 cong tac tai cdc xa thude ving bién gi6i, xa nidm ndi 6 tir 15%
dan s6 1a nguoi dan toc thiéu sb tror 1én, xd 6 didu kién kinh té - x4 hoi dic biét khé
khin da dugc cip thim quyén phé duyét thi tot nghiép trung cép chuyén moén, nghiép
vu trdr 18n. Pa qua 16p boi dudng quan 1y hanh chinh Nha nudée, nghiép vu quan ly kinh
té, kién thirc va ky ning hoat dong dai bidu Héi dong nhén dan cip xa.

d) Trinh d9 tin hoc: Pugc cap chimg chi sir dung ¢éng nghé théng tin theo chudn

k§ nang stir dung cong nghé thong tin co ban quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-
BTTTT ngay 11/3/2014 cua B Thong tin va truyén thong.

Diéu 12. Chire vu Chii tich, Phé Chi tich Uy ban nhan dén

I. Chuc trach: La can by chuyén trach ctia Uy ban nhin dén cép x4, chiu trich
nhi¢m lanh dao, chi dao, diéu hanh hoat dong ctia Uy ban nhén dan va hoat ddng quan
ly Nha nude doi véi cac linh vue kinh t¢ - xd hdi, an ninh, quéc phong da duoc phan
cong trén dia ban cap xa.

2. Nhiém vu cta Chu tich Uy ban nhin dan:

Chu tich Uy ban nhan dan cép xa thuc hién cdc nhiém vy theo quy dinh tai cac
bicu: 36, 64, 71 Ludt To chirc Chinh quyén dja phuong ngay 19 thang 6 nam 2015,
ngoai ra con thuc hién nhiém vu lanh dao phéan céng cong tac cua Uy ban nhan dan,
cac thanh vién Uy ban nhan dén, céng tac chuyén mon thude Uy ban nhan dan cap xa,
gom;

a) T6 chirc chi dao, don déc, kiém tra déi véi cong tac chuyén mén thude Uy ban
nhin dén trong viéc thuc hién chinh séch, phép ludt cua co quan Nha nudc cap trén,
nghi quy€t cia H§i dong nhén dan va céc quyét dinh ctia Uy ban nhin dan cép xa:

‘ b) Quyét dinh cac véan dé thudc nhiém vu, quyén han ctia Chu tich Uy ban nhéan
dan cap x4, tham gia quyet dinh céc van dé thuge thim quyén tap thé Uy ban nhan dan:
¢) Ap dung cac bién phap cai tién 18 16i lam viée, quan ly va diéu hanh bd may
hanh chinh & cAp x4 hoat déng c6 hiéu qua;

d) Ngén ngira, ddu tranh chéng biéu hién tieu cuc trong can b cong chitc Nha
nugc va trong by may chinh quyén dia phuong cép xa; tiép dan, xét va giai quyét kién
ng}li, khicu nai, to céo ctia cong din theo quy dinh cua phép ludt; giai quyét va tra loi cac
kién nghi ctia Uy ban Mt tran T qudc Viét Nam va cac doan thé nhan dan cAp X&;

d) Truc tiép quan ly, chi dao thuc hién mot sé nhiém vu theo quy dinh cua
phép luat;

e) Tb chire quan ly, diéu hanh hoat dong ctia Trudng, pho thén, 4p. khu phd theo
quy dinh cua phap luat;

f) Bdo cdo cong tac trude Hoi ddng nhan dan clng cdp va Uy ban nhén dan cap
trén truc tiep;

g) Tri€u tdp va chi toa phién hop cia Uy ban nhan dan cép xa;




h) Thuc hién viéc b tri sir dung, khen thudng, ky luat can bg, cong chirc cép xd
theo quy dinh;

i) Dinh chi hodc bii bo quy dinh trai phap luat ctia Trudng thon, ap, khu phé.

3. Nhiém vu ctia Phé Chu tich Uy ban nhén dén:

Té chic quan ly, chi dao thuc hién nhiém vu theo khdi cong viée (khéi kinh té -
tai chinh, khéi vin hod - x3 héi...) cla Uy ban nhin dan do Chu tich Uy ban nhéan dan
phén cdng va nhitng cong viée do Ch tich Uy ban nhan dan uy quyén khi Chu tich Uy
ban nhén déan di vang.

4. Tiéu chuin cu thé:

4.1. Bbi véi Chu tich Uy ban nhan dén

a) Tudi doi: khong qua 52 tudi dbi véi nam va 50 tudi déi v6i nit khi tham gia
git chire vu lan dau (trir trudng hop da glu chire vu tuong duong tr¢ 1én hoac co quy
dinh khac cua co quan, ngudi ¢é thim quyén). Chi tich Uy ban nhan dan gilr chirc vu
khong qua hai nhi¢ém ky lién tuc & ciing mdt don vi hanh chinh.

b) Trinh dé gido duc phd théng: tdt nghiép trung hoc phd thong.

¢) Ly luén chinh tri: dat trinh d6 trung cép 1y ludn chinh tri trd 1én.

d) Trinh d¢ chuyén mén nghiép vu: c6 trinh d¢ dai hoc tr¢ 1én. D qua lép bdi
dudng quan ly hanh chinh Nha nude, quan ly kinh té.

d) Trinh d9 tin hoc: Pugc cép chimg chi str dung cong nghé thong tin theo chuén

k¥ ndng s dung cong nghé thong tin co ban quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-
BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B§ Théng tin va truyén thong.

4.2. Dbi voi Pho Chu tich Uy ban nhan dan
a) Tudi doi: khong qué 47 tudi ddi v6i nam va 45 tudi ddi voi nit khi tham gia

gilt chirc vu lan dau (trtr trudng hop da glu chirc vu twong duong tré 1én hodc ¢ quy
dinh khac cta co quan, nguoi ¢6 thim quyen)

b) Trinh d6 gido duc phd théng: tt nghiép trung hoc phd théng,

¢) Ly ludn chinh trj: dat trinh d6 trung cép ly luan chinh tri tr& 1én.

d) Trinh d6 chuyén mén nghiép vu: t6t nghiép dai hoc tré len Truomg hop la
nguou dan toc thiéu sb cong tac tai cdc xa thude ving bién gidi, xa niém nai ¢6 tir 15%
dén s6 la nguoi dan toe thleu s0 trdy 1én, x4 ¢6 diéu kién kinh te xd hdi ddc biét kho
khdn da duoc cip thim quyén phé duyét thi tét nghiép trung cap chuyén mon nghiép
vu trd 1én. DA qua 16p bdi dudng quan ly hanh chinh Nha nugc, quan 1y kinh té.

d) Trinh d tin hoc: Pugc cép ching chi sir dung cong nghé thong tin theo chuan

ky nang sir dung cong nghé thong tin co ban quy dinh tai Thong tu 56 03/2014/TT-
BTTTT ngay 11/3/2014 cua B Thong tin va truyén thong.

Muc 3
CHUC TRACH NHIEM VU, TIEU CHUAN VA NGANH PAO TAO
CU THE POI VOI CONG CHUC CAP XA

Diéu 13. Chire trach, nhiém vu
1. Chirc trach

Cong chirc cdp xa lam cong tac chuyen mon thude bxen ché cua Uy ban nhén dan
cap xd, c6 trach nhiém tham muu, gitip Uy ban nhan dan cdp x4 thuc hién chic ning
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quan ly nha nudc vé linh vuc cong tac duoc phan cong va thuc hién céc nhigm vu khac
do Chu tich Uy ban nhin dan clp xa giao.

2. Nhiém vu

Nhiém vu cu thé cta cac chic danh cong chire cép x4 thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 2, Théng tu $6 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 cua B Noi vu.

Pidu 14. Tiéu chuén cu thé d6i véi cong chire cap xa:

Céng chirc cdp xa phai dam béao cac tiéu chuin chung theo quy dinh nay va quy
dinh tai Diéu 3 Nghi dinh sb 112/2011/NP-CP ngay 05 thdang 12 nam 2011 cua Chinh
phtl vé cong chie xa, phuong, thi tran; dong thoi phai dam bao céc tiéu chudn cu thé
nhu sau:

a) Do tudi: du 18 tudi trd 1én.

b) Trinh d6 gido duc phd thong: Tét nghiép trung hoc phd thong.

¢) Trinh d6 chuyén mén nghiép vu: tot nghiép dai hoc tr& 1én cua nganh dao tao
phit hop v&i yéu cau nhiém vy clia chire danh cong chire duge dam nhiém. Trudng hop
la ngudi dan toc thidu s6 tai cac xa thude ving ving bién gidi, xa niém nii ¢ tir 15%
dan s6 1a ngudi dan toc thiéu sb trd 1én, xd c6 diéu kién kinh t€ - xd hdi dic biét kho
khin da duoc cép tham quyén phé duyét phai c6 trinh d chuyén moén, nghi¢p vu tir
trung cAp tré 1én cta nganh dao tao phii hop véi yéu cdu nhiém vu ctia chirc danh céong
chirc duge dam nhiém.

d) Trinh db tin hoc: Pugc cdp chimg chi sir dung cong nghé théng tin theo chuén
k§ nang sir dung céng nghé thong tin co ban quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-
BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B4 Théng tin va truyén thong.

d) Pbi véi chic danh Chi huy truéng Quén su cdp xa: Ngoai nhing tiéu chudn
quy dinh tai cac diém a,b,d diéu nay, thyuc hién theo quy dinh tai khodn 1 va khoan 3
Piéu 17 Théng tu lién tich s6 01/2013/TTLT-BNV-BQP ngay 10 thang 4 nam 2013 ctia
B6 No6i vu va Bé Qude phong huéng din quy hoach, dao tao, bdi dudng va bd tri sir
dung ddi véi Chi huy truéng, Chi huy phé Ban chi huy quén sy xa, phuong, thi trin va
cac quy dinh phap ludt chuyén nganh khac.

e) Pbi véi chitrc danh Trudng Cong an xa & nhitng xa chua b tri Cong an chinh
quy: Ngoai nhiing tiéu chuin quy dinh tai céc diém a,b, d didu nay, vé& trinh dé chuyén
mdn, nghiép vu tot nghiép trung cdp chuyén nganh Coéng an va tuong duong tré 1én
(céc chuyén nganh turong duong: Luat, Hanh chinh, Kinh té, Quan tri Kinh doanh, cac
nganh khoa hoc vé An ninh, Quan 1y trit tu x& hoi. Sau khi duoc tuyén dung 3(ba) nim
phai hoan thanh 16p dao tao twong duong so cap Cong an trdy 1én); cé kha nang phéi hop
voi cac don vi Cong an nhdn dan va lyc lugng khac trén dia ban tham gia giir gin an
ninh, chinh tri, trt ty an toan xa héi, bao vé Dang, chinh quyén, bdo vé tinh mang, tai
san cua nhan dan, tai san ctia Nha nudc.

Piéu 15. Nganh dao tao phu hop véi yéu ciu nhiém vu cia timg chirc danh
cong chirc cip xa

1. Nganh dio tao c6 lién quan dén nhiém vu chirc danh céng chie Vin phong -
thong ké: Van thu, luu trir, hanh chinh, quan ly nha nudce, quan ly nhan su, van phong,
ngit vin, triét hoc, kinh té chinh tri, théng ké, cong nghé thong tin, quan tri hoc, quan tri
nhéan sy, quan tri nguén nhén luce, quan tri van phong, cac nhém nganh vé luat, kinh té,
van hoa, xa hoi.
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2. Nganh dao tao c6 lién quan dén nhiém vu chirc danh cong chirc Dia chinh - xdy
dung - d6 thi va m6i trudng hodc cong chirc Dia chinh - ndng nghiép - xdy dung va moi
truong:

a) Dia chinh - xdy dung - d6 thi va méi truong & phudng, thi trén: dia chinh, tric
dia, quan ly dat dai, xdy dung, quy hoach, quan ly d thi, kién truc, giao thong, tai
nguyén, moi truong, ludt;

b) Dia chinh - ndng nghiép - xdy dung va mdi truong & xa: Thyc hién nhu céng
chuce dia chmh X4y dung - do thl va mdi trudng & phudng, thi trédn va thém céc nganh
dao tao vé nong nghiép, phat trién ndng thon, thay lgi.

3. Nganh dao tao c6 lién quan dén nhiém vu chirc danh cong chuc Tai chinh - ké
toan: Tai chinh - ké toén, ke todn, kiém todn, tai chinh - ngin hang, ké toan - tin hoc,
quan tri kinh doanh.

4. Nganh dao tao c¢ lién quan dén nhiém vu chirc danh céng chirc Tu phép - hé
tich: Nhém nganh vé luat, kinh té - luat, hanh chinh.

5. Nganh ddo tao c6 lién quan dén nhiém vu chic danh cong chie Van hoa - xa
hgi: Van hoa, van hoa - thong tin, thé thao, du lich, bao chi, truyén thong, lich st, bao
tang, triét hoc, nglr van, Viét Nam hoc, dong phuong hoc, lao déng, xa hdi hoc, tién
luong, bao hiém, cong tac xd hdi, chinh sach xa héi, bao trg xa hdi, hanh chinh, nhém
nganh vé luat.

6. Nganh dao tao co lién quan dén chic danh Coéng an xa, Quan sy x4 thuc hién
theo quy dinh cua phép ludt chuyén nganh.

7. Nganh dao tao phu hop véi céc chire danh cong chie cap xa can cur béng t6t
nghi¢p theo quy dinh hién hanh ctia Bo Gido duc va dao tao, trudng hop can thiét c6 thé
ddi chiéu ndi dung, chu'cmg trinh cua nganh dao tao.

8. Cong chic cdp xd mdi duge tuyén dung phai hoan thanh lop diao tao, boi
dudng quan ly hanh chmh nha nude va 16p dao tao, bdi dudng trung cap ly ludn chinh
tri, dam bao tiéu chuan vé trinh d¢ Iy luén chinh trj theo Nghi quyét cia Pang.

Chuwong III
TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA
Muyc 1
DIEU KIEN, TIEU CHUAN, CHE PO UU TIEN VA THAM QUYEN
TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA
Piéu 16. Piéu kién dy tuyén
1. Ngudi c6 du céc diéu kién sau day khong phan biét din toc gidi tinh, thanh
phan x4 hdi, tin ngudng, ton gido duoc diang ky du tuyen cong chirc cap Xa:
a) La cong dan Viét Nam;
b) D 18 tudi tr& 1én;
¢) C6 don du tuyén;
d) Co ly lich rd rang, dugc Uy ban nhan dén x4, phudng, thi trdn noi dang ky hd
khau thudng tri hodc clia co quan, don vi, td chirc dang cong tac xac nhéin;
d) C6 van bang, chirmg chi phu hgp véi vi tri viée lam va tiéu chudn chirc danh
cong chirc cip xi theo quy dinh. V& vin bang, chig chi: khéng phan biét hinh thic
dao tao va loai hinh dao tao cong 1ap, ngoai cong lap;
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e) Co phfim chét chinh tri, dao dirc tét;

g) bu sirc khoe dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vu theo vi tri viée lam dang
ky du tuyén.

h) Cac didu kién khéc theo yéu cdu cta vi tri du tuyén gin voi chuyén nganh dao
tao, céc k¥ nang, kinh nghiém phti hop véi tiéu chuén cu thé va nhiém vu dbi voi timg
chic danh cong chirc cép x4 theo quy dinh tai Piéu 1, Diéu 2 Thong tu s6 13/2019/TT-
BNV ngay 06/11/2019 cia Bo trudng B Noi vu va Pidu 14 Quy dinh nay.

2. Nhitng ngudi sau day khong dugc dang ky du tuyén cong chirc cp xa:

a) Khong cu tru tai Viét Nam;

b) Mét hoic bi han ché ning luc hanh vi dén su;

¢) Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chip hanh hoidc da chip hanh
xong ban an, quyét dinh vé hinh sy ctia Toa an ma chua duge xda an tich; dang bj ap
dung bién phap gido duc tai xa, phuong, thi tran hodc dua vao co s& chita bénh, co s&
giao duc;

d) Bing cip chuyén mén, nghiép vu khong phii hgp véi chire danh du thuyén,

3. Ngoai cac diéu kién diang ky du tuyén quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay, ddi véi
chire danh Chi huy trudng Quan su cap x4, Truong Cong an X con phai ¢ kha ning
phdi hop véi cac don vi Quan doi nhan dan, Cong an nhan dén va luc lugng khéc trén
dia ban xdy dung nén Quéc phong toan dan va thyc hién mdt s nhiém vu phong thu
dan su; gilt gin an ninh, chinh tri, trat tu an toan xa hoi, bao vé Pang, chinh quyén, bao
vé tinh mang, tai san cua nhan dén, tai san ctia nha nudc.

4. Chu tich Uy ban nhén dén cp x4 ¢6 van ban bio céo vé cac didu kién dang ky
du tuyén cdng chic cip xa quy dinh tai Khoan 1, Piéu nay dé Uy ban nhin din cdp
huyén xem x¢ét, quyét dinh.

Didu 17. Tiéu chuén du tuyén

Nguoi du tuyén cdng chirc cAp xi phai dam bao tiéu chuan chung va tiéu chuin
cu thé ddi véi cong chirc cdp xd quy dinh tai Pidu 3 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP
ngay 05 thang 12 nim 2011 ctia Chinh phti vé cong chite xa, phudng, thi trdn va Diéu 6,
Diéu 14 Quy dinh nay.

Piéu 18. U'u tién trong tuyén dung

Viéc uu tién trong tuyén dung cong chirc cap xa thuc hién theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 1 Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP ngay 24 thang 4 nam 2019 cua
Chinh phu.

Piéu 19. Thim quyén tuyén dung

1. Chu tich Uy ban nhan dén cép huyén:

a) T4 chirc tuyén dung cong chirc cdp x4 theo quy dinh ctia phap luit va quy dinh
nay,

b) Tuyén dung cong chirc khong qua thi tuyén, xét tuyén dbi vai cac truong hop
dic biét quy dinh tai Didu 21 Nghi dinh s 112/2011/ND-CP ctia Chinh pht dd duge
stra ddi bd sung tai khoan 12 Diéu 1 Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP cua Chinh phu.

¢) Can cir s6 lugng ngudi dang ky du tuyén, Chu tich Uy ban nhén dén cép
huyén quyét dinh viéc thanh lap Hoi déng thi tuyén hodc Hbi ddng xét tuyén (H61 df‘)ng
thi tuyén, Hoi dong xét tuyén sau ddy goi chung la Hoi dong tuyén dung).
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d) Truong hop sé lugng nguoi dang ky du tuyén dudi 20 ngudi thi khéng phai
thanh 14p Hoi ddng tuyén dung; Phong Néi vu cdp huyén (hoic phong Néi vu - Lao
dong, Thuong binh va xa hdi cap huyén) bao cdo S Noi vu, sau khi c6 ¥ kién thong
nhét ciia S& Noi v, Phong Néi vu cép huyén (hoic phong Noi vu - Lao déng, Thuong
binh va xd hdi cap huyén) giap Chu tich Uy ban nhin din cép huyén thuc hién viée
tuyén dung cong chirc cép xa. Khi té chuc tuyén dung céng chire cap xa véan phai thanh
lap céc Ban gitip viéc theo quy dinh tai diém a khoan 2 Bidu 20 Quy dinh nay.

2. S& Noi vu:

a) Thim dinh va ¢ y kién bang vin ban déi véi viec tuyén dung céng chue
cép,xﬁ ctia Uy ban nhin dan cip huyén trong truong hop khéng thanh 1dp Hoi dong
tuyén dung;

b) Té chic kiém tra, gidm sét viéc tuyén dung cdng chirc cép xa cta Uy ban
nhén dan cap huyén.

biéu 20. Hji ddng tuyén dung

1. Hoi ddng Tuyén dung céng chirc cip xi (sau day viét tat la Hoi dong Tuyén
dung) do Chu tich Uy ban nhan dén cp huyén quyét dinh thanh Iap, thuc hién nhiém
vu trong ky thi tuyén, xét tuyén va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Chu tich Hoi d(A)ng Tuyén dung duoc sir dung con du cla Uy ban nhan déan
cap huyén, Phé Chu tich Hoi dong Tuyén dung duoc sir dung con déu ctia Phong Noi
vu (hodc phong Néi vu - Lao dong, Thuong binh va xi héi cép huyén) trong thoi gian
t6 chire tuyén dung cong chirc cap xa.

3. Héi ddng tuyén dung cong chirc ¢6 05 hodc 07 thanh vién, bao gdm:

a) Chu tich Hi dong 1a Chu tich hodc Phé Chu tich Uy ban nhan dan c4p huyén;

b) Phé Chu tich Hoi dong 14 01 lanh dao Phong Noi vu (hodc phong Néi vu -
Lao dong, Thuong binh va x4 hoi cép huyén);

¢) Uy vién kiém thu ky Hoi dong la cong chirc thude Phong Néi vu (hoac phong
Noi vu - Lao dong, Thuong binh va xa hoi cip huyén);

d) Cac uy vién khéc la dai dién lanh dao mét sb co quan chuyén mén cip huyén
o lién quan.

4. Hoi dong tuyén dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, biéu quyét theo da sd.
Trudng hop sb v kién dong y va khong déng y bing nhau thi quyét dinh theo y kién ctia
Chu tich Hoi ddng tuyén dung.

Hoi démg tuyén dung c6 nhiém vu va quyén han sau day:

a) Thanh lap Ban giup viéc:

Débi voi thi tuyén: Thanh lap Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phéach, Ban chdm
thi, Ban chdm phtic khao, Ban kiém tra, sat hach khi td chire thuc hién phong van tai
vong 2;

Déi véi xét tuyén: Thanh I4p Ban kiém tra phiéu va hé so du tuyén; Ban kiém tra
st hach dé thyc hién phong vén tai vong 2.

b) Té chirc thu va sir dung phi du tuyén theo quy dinh;

¢) T6 chirc thi; chdm thi viét hodc phong vén; kiém tra Phiéu dang ky du tuyén
khi xét tuyén;
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d) Cham nhét la 10 ngdy sau ngay td chirc chdm thi xong, ké ca phong van (néu
c0), Hoi dong tuyén dung phai bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén dé xem
xét, quyét dinh phé duyét két qua thi tuyén hodc xét tuyén;

d) Giai quyét khiéu nai, té c4o trong qud trinh td chirc thi tuyén hodc xét tuyén,

5. Trinh tu t6 chire tuyén dung, ndi quy ky tuyén dung, nhiém vu, quyén han cua
thanh vién Hoi dong Tuyén dung, cac Ban Giup viéc, Hoi dong Tuyen dung can ctr Quy
ché t6 chuc thi tuyén, xét tuyén cong chire va ndi quy thi tuyén, thi nang ngach cong
chirc ban hanh kém theo Théng tu s§ 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 nim 2019 ctia
B trudng B Noi vy va tinh hinh thuc té cua dia phuong quy dinh chi tiét dé thuc hién.

Muc 2
THI TUYEN CONG CHUC CAP XA

Pieu 21. Nji dung, hinh thire, thoi gian thi tuyén va xdc dinh nguoi tring
tuyén trong ky thi tuyén

Vé ndi dung, hmh the, thoi gian thi tuyén va xac dinh ngudi tring tuyén trong
ky thi tuyen cdng chirc cp xi thuc hién theo quy dinh tai khoan 4, khoan 5 Diéu 1 Nghi
dinh s6 34/2019/ND-CP ngay 24 thang 4 nim 2019 ctia Chinh ph.

Muc 3
XET TUYEN CONG CHUC CAP XA

Piéu 22. Nji dung va hinh thire xét tuyén

1. Déi v6i cac chirc danh Vin phong - thdng ké, Pia chinh - xay dung - D6 thi va
moi truong (dbi voi phudng, thi tran) hodc Pia chinh - nong nghiép - xay dung va moi
trudng (d6i voi xa), Tai chinh - ké toan, Tu phap - hé tich, Van hoa - xa hoi, viéc xét
tuyén duoc thuc hién theo 2 vong nhu sau:

a) Vong 1:

Kiém tra van bang, chimg chi, két qua hoc tap, ddi tugng wu tién ctia ngudi du
tuyén theo yéu ciu cia chirc danh cong chirc dd dang ky tai Phiéu dang ky du tuyén,
néu phu hop thi nguoi du tuyén dugc tham du vong 2 quy dinh tai diém b khoan nay;

Chiam nhét 14 05 ngay lam viéc sau ngay két thic viéc kiém tra diéu kién, tiéu
chuén cta ngudi du tuyén tai vong 1, Cha tich Uy ban nhan dan cAp huyén phai thong
bao triéu tdp nguoi du tuyén da diéu kién dy phong van vong 2;

Cham nhat la 15 ngay sau ngay théng béo triéu tip ngudi du tuyén dugc tham du
vong 2 thi phai tb chirc thi phong vén.

b) Vong 2: Phong véan dé kiém tra vé nang luc, trinh d6 chuyén moén cua nguoi
du tuyén. Diém phong van dugc tinh theo thang diém 100. Thoi gian phong van 30
phut. Khong thuc hién viée phuc khao dbi véi két qua phong vén.

2. Di véi chiic danh Chi huy truéng Quan su cip xd, Trudng Cong an xa thuc
hién xét cac diéu kién ding ky du tuyén theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 6 va Diéu 14
Quy dinh nay.

Déi voi xa, thi trin bd tri Cong an chinh quy thi thyc hién theo quy dinh cia
Luét Cong an nhén dan.
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Piéu 23. Xac dinh ngui tring tuyén trong ky xét tuyén cong chirc

1. Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén cong chic cap xa phai c6 du céc didu
kién sau:

a) C6 két qua diém phong van tai vong 2 quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 21
Quy dinh nay dat tir 50 diém trd 1én;

b) C6 s6 diém vong 2 cong véi diém vu tlen quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Quy
dinh nay (néu c6) cao hon ldy theo thir tu tir cao xudng thap trong pham vi chi tiéu duoc
tuyén dung cua ting chirc danh cong churc.

2. Truong hO’p 6 tir 02 ngudi troy 1én c6 két qua diém phong vin quy dinh tai
diém b khoan 1 Piéu 21 Quy dinh nay cdng voi dlem uu tien quy dinh tai khoén 1 Piéu
18 Quy dinh nay (neu c6) bang nhau ¢ chi tiéu cudi cling can tuyen dung thi nguoi co
két qua diém phong van vong 2 quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 21 Quy dinh nay cao
hon la nguoi tring tuyén; néu van khong xdc dinh duogc thi Chu tich Uy ban nhan dén
cap huyén quyét dinh ngum tring tuyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

3. Nguoi trung tuyén trong ky xét tuyén chirc danh Chi huy trLrorng Quan su cap
xa la nguorx dat cac diéu kién, tiéu chuin dang ky du tuyén quy dinh tai Dleu 15 va Piéu
16 Quy ché nay va theo dé nghi cua Chi huy truong Ban Chi huy Quan su cap huyén.

Truong hop s6 ngudi du tuyén Ch] huy tnrorng Quin sy cip x4 nhiéu hon chi
tiéu can tuyen dung thi Hoi deng xét tuyén dé nghi tuyén nguoi co trinh d§ chuyén mén
cao hon, tiép dén la két qua hoc tap cao hon.

4, Ngum khong tring tuyén trong ky xét tuyén cong chirc khong duge béo luu
két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau.

Muc 4
TRINH TU VA THU TUC THI TUYEN, XET TUYEN
CONG CHUC CAP XA

Diéu 24. Xay dung va phé duyét ké hoach tuyén dung

1. UBND cdp xa c6 trach nhiém xdy dung ké hoach tuyén dung céng chirc cap
x4 hang nam theo timg chirc danh, bao cao Uy ban nhén dan cép huyén dé tdng hop phé
duyét va td chire tuyén dung Ké hoach tuyén dung cong chirc cdp xa phai neu rd s6
luong chirc danh cong chire cap x4 dugc giao, s6 lugng cong chire hién c6 va sb luogng
cong chire con thiéu so véi s6 duoc glao theo timg chirc danh, diéu kién dang ky du
tuyén dbi voi timg chirc danh cong chire cép xa.

2. Phong Néi vu (phong Néi vu - Lao dong thuong binh va xa hoi) cap huyén
tong hop, xdy dung ké hoach va nhu cau tuyén dung céng churc cép xd hang nam trén
dia ban huyén, thi x4, thanh phé va bao cdo Uy ban nhan dan cép huyén xem xét dé td
chirc tuyén dung theo quy dinh.

3. Chu tich Uy ban nhén dén cép huyén quyét dinh phé duyét ké hoach va nhu
cdu tuyén dung cdng chirc cdp x4 trén dia ban huyén, thi x4, thanh phd va td chic trién
khai thyc hién theo ding quy dinh.

Piéu 25. Théng bio tuyén dung va tiép nhin Phiéu ding ky du tuyén

1. Uy ban nhén dén cap huyén phai théng béo cong khai it nhét 01 lan trén
phuong tién thong tin dai ching, trén trang thong tin dién tir va niém yét cng khai tai
tru s& lam viée ctia Uy ban nhan dan cap huyén va tru s& lam viée cua Uy ban nhén dén
cdp xa noi tuyén dung cdng chirc vé tiéu chudn, diéu kién, sé lugng va chue danh cong
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chirc can tuyen thoi han va dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén cta nguoi dang
ky du tuyén.

2. Ngudi ding ky dy tuyén céng chirc phai nop truc tlep Phiéu dang ky du tuyén
theo Mau ban hanh kém theo Quy dinh nay tai dia diém tiép nhén Phiéu dang ky du
tuyén hoic giri theo duong buu chinh.

3. Truong hop nguoli dang ky du tuyén tham gia ky xét tuyen cong chire thi
ngoai viéc ndp phleu dang ky du tuyén con phai nop ban sao van bang, chitng chi, két
qua hoc tap, dbi tugng uu tién cua nguon du tuyén theo yéu cdu cua chitc danh cong
chirc da dang ky tai Phiéu dang ky du tuyén.

4. Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén clia ngudi ding ky du tuyén 1a 30 ngay
sau ngdy théng bao tuyén dung cong khai tren phuong tién thong tin dai chung, trén
trang thong tin dién tir ciia Uy ban nhan dén cép huyén va try s& lam viéc cua Uy ban
nhan dén cip xa noi tuyén dung.

5. Chém nhat la 05 ngay lam viéc trude ngdy t6 chirc thi tuyén hodc xét tuyén,
Uy ban nhédn dan cp huyén phai lap danh sach nguoi co du diéu kién du tuyén va niém
yet cong khai tai try s& lam viéc cta Uy ban nhan dén cép huyén va tru so lam viée ciia
Uy ban nhan dan cap x4 noi tuyén dung va guri thong bdo ti nguoi du tuyén theo dia
chi ma nguoi du tuyén di dang ky.

Piéu 26. T4 chirc tuyén dung

1. Khi hét thoi gian nhan Phleu dang ky du tuyén, chim nhat la 10 ngay trudc
khi t6 chire thi tuyén hodc xét tuyén, Chu tlch Uy ban nhén dan cap huyen quyét dinh
viéc thanh 1ap Hoi dong tuyén dung dé t6 chire tuyén dung cong chirc cap xa & dia
phuong minh.

2 Hoi dong tuyén dung ¢6 trach nhiém t6 chirc ky thi tuyén hozc xét tuyén cong
chuc cAp xa va bao cdo két qua thi tuyén hoac xét tuyén cho Chu tich Uy ban nhan dén
cép huyén xem xét quyét dinh céng nhén theo quy dinh cua phap ludt va Quy dinh nay.

3. Trong truong hop khong thanh 18p Hoi dong tuyen dung cong chuc cép xa thi
Uy ban nhan dén cép huyén vén phai bao dam quy trinh td chuc ky thi tuyén, xét tuyén
theo Quy dinh nay, trong d6 nhiém vy cua Chu tich Héi ddng tuyén dung do Chu tich
Uy ban nhan dén cap huyén thue hién.

Diéu 27. Thong bao két qua tuyén dung

1. Cham nhit 1a 10 ngdy sau ngdy nhén duge bdo cdo két qua vong 2 cua Hoi
dong tuyén dung hodc Phong Néi vu (phong Noi vu - Lao dong thu‘Ung binh va xa h01)
cap huyén (trudong horp khong thanh lap Hi dong tuyén dung) Uy ban nhén déan cap
huyen phai niém yét cong khai két qua thi tuyén hodc xét tuyen danh sach nguoi du
kién trung tuyén tai tru so lam viéc cua Uy ban nhin dan cap huyén va tru s& lam viéc
cta Uy ban nhdn dan cdp x4 noi tuyen dung va trén trang thong tin dién tir cia Uy ban
nhan dén cap huyén; giri thong bio két qua thl tuyén hodc xét tuyén bing vin ban téi
ngudi du tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky.

2. Trong thoi han 15 ngay sau ngdy niém yét cong khai két qua vong 2, ngum du
tuyén c6 quyén gLn don dé nghi phuc khao két qua trong tru'ong hop thi tuyen vong 2
quy dinh tai Diéu 21 Quy dinh nay bang hinh thirc thi viét. Chu tich Hoi dong tuyén
dung ¢6 trach nhiém tb chirc chAm phuic khao va cong bd két qua chim phuc khao chim
nhét 1a 15 ngay sau ngay hét thdi han nhan don phtc khao theo quy dinh tai khoan nay.
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