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I.  T N֠G QUAN TÀI LI U֒ 

 M cֱ Ľ²ch t¨i liu֓ 

T¨i li֓u n¨y ĽҼ֯c x©y dֽng phֱc vֱ cho c¹ng vi֓c hҼ֧ng dӾn sֹ dֱng chi tiԒt thao t§c 

c§c chֵc nŁng phӺn mԚm. 

N֥i dung tr³nh b¨y trong t¨i li֓u ngԂn g֙n, theo tr³nh tֽ c§c chֵc nŁng v¨ hҼ֧ng dӾn 

thֽc hi֓n tַng bҼ֧c m֥t. V³ vԀy, ngҼ֩i d½ng c· thԜ d֑ d¨ng sֹ dֱng chҼҺng tr³nh th¹ng qua 

t¨i li֓u n¨y. 

 PhӴm vi tài li u֓ 

T¨i li֓u n¨y §p dֱng cho h֓ th֝ng khai b§o hӶi quan mi֑n ph² v֧i c§c chֵc nŁng sau Ľ©y: 

¶ I. H֓ th֝ng 

¶ II. T֩ khai nhԀp 

¶ III. T֩ khai xuӸt 

¶ IV. T֩ khai sֹa STQ 

¶ V. T֩ khai VCDL 

 

 Tài li u֓ liên quan 

STT T°n t¨i li֓u M« t¨i li֓u/Ngu֟n 

1   

2   

 

 ThuԀt ng  ֻvà các tַ  viԒt tԂt 

STT ThuԀt ngֻ/chֻ viԒt tԂt M¹ tӶ 

1 HQ HӶi quan 

2 NK NhԀp khӼu 

3 XK XuӸt khӼu 
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II.  N I֤ DUNG 

 Gi i֧ thi u֓ chung 

 T n֡g quan chҼҺng tr³nh/ph©n h/֓module 

¶ I. H֓ th֝ng 

¶ II. T֩ khai nhԀp 

¶ III. T֩ khai xuӸt 

¶ IV. T֩ khai sֹa STQ 

¶ V. T֩ khai VCDL 

 Các n֥ i dung khác 

 Gi i֧ thi u֓ các chֵ c nŁng 

 Các chֵ c nŁng trong ph©n h ֓h  ֓th n֝g 

STT Ch cֵ nŁng Mô tӶ ņ֝i tҼn֯g sֹ  d nֱg 

1  ņŁng kĨ doanh 
nghi p֓ 

  

2  ThiԒt lԀp thông 

s֝  khai báo 

VNACCS 

  

3  Thông tin doanh 

nghi p֓ 

  

4  ThiԒt lԀp ch  ֻký 

s֝  

  

5  H i֛ thông tin 

phӶn h i֟ 

  

 

 Các chֵ c nŁng trong ph©n h ֓t  ֩khai nhԀp 

STT Ch cֵ nŁng Mô tӶ ņ֝i tҼn֯g sֹ  d nֱg 

1  Danh sách t֩  

khai nhԀp khӼu 

  

2  IDA    

3  IDC   

4  IDD   

5  IDA01   

6  IDE ..........  
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 Các chֵ c nŁng trong ph©n h ֓t  ֩khai xuӸt 

STT Ch cֵ nŁng Mô tӶ ņ֝i tҼn֯g sֹ  d nֱg 

1  Danh sách t֩  

khai xuӸt 

  

2  IDA    

3  IDC   

4  IDD   

5  IDA01   

6  IDE ..........  

 Các chֵ c nŁng trong ph©n h ֓t  ֩khai sֹ a STQ 

STT Ch cֵ nŁng Mô tӶ ņ֝i tҼn֯g sֹ  d nֱg 

1  Danh sách t֩  

khai sֹ a STQ 

  

2  AMA    

3  AMA    

 Các chֵ c nŁng trong ph©n h ֓t  ֩khai VCDL  

STT Ch cֵ nŁng Mô tӶ ņ֝i tҼn֯g sֹ  d nֱg 

1  Danh sách t֩  

khai VCDL  

  

2  OLA    

3  OLC   

4  COT11   

5  COT   

 

 HҼ֧ng dӾn sֹ  d nֱg các chֵ c nŁng h ֓th n֝g 

 H  ֓th n֝g 

 ņŁng kĨ doanh nghiΜp 

- Chֵc nŁng n¨y cho ph®p tӴo t¨i khoӶn quӶn tr֗ username = mst trong trҼ֩ng h֯p t¨i 

khoӶn chҼa t֟n tӴi trong db client v¨ t¨i khoӶn = mst  t֟n tӴi trong webservice HQ 

(mst Ľ« ĽŁng kĨ v֧i HQ) 

BҼ֧c 1: Tַ m¨n h³nh ĽŁng nhԀp, ND ch֙n chֵc nŁng ņŁng kĨ 
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HiԜn th֗ m¨n h³nh:  

 

BҼ֧c 2: ND nhԀp th¹ng tin ĽŁng kĨ  

  

-> Ch֙n ñņŁng kĨò , nԒu t¨i khoӶn chҼa t֟n tӴi trong db client v¨ t¨i khoӶn = mst  t֟n 

tӴi trong webservice HQ (mst Ľ« ĽŁng kĨ v֧i HQ) -> ĽŁng kĨ TK th¨nh c¹ng,  H֓ th֝ng lҼu 
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th¹ng tin TK v¨o CSDL v¨   HiԜn th֗ m¨n h³nh cԀp nhԀt th¹ng tin doanh nghi֓p 

 

BҼ֧c 3: ND nhԀp th¹ng tin doanh nghi֓p -> Ch֙n ñCӿP NHӿTò -> H֓ th֝ng lҼu th¹ng tin 

vào CSDL 

 

 ThiΔt lͻp th¹ng sΧ khai b§o VNACCS 

- ņԜ sֹ dֱng th¹ng tin t¨i khoӶn VNACCS vַa ĽŁng kĨ v¨o khai b§o tr°n phӺn mԚm 
CCS4EO_VNACCS 

BҼ֧c 1: Tַ m¨n h³nh trong h֓ th֝ng, NSD ch֙n chֵc nŁng I. H֒ TH֜NG -> 2.  ThiԒt 

lԀp th¹ng s֝ khai b§o VNACCS 
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M¨n h³nh hiԜn th֗:  

 

BҼ֧c 2: NSD nhԀp th¹ng tin , NhӸn n¼t ñLҼuò -> H֓ th֝ng lҼu th¹ng tin v¨o CSDL 
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 Th¹ng tin doanh nghiΜp 

- Chֵc nŁng n¨y cho ph®p Xem v¨ sֹa th¹ng tin doanh nghi֓p 

BҼ֧c 1: Tַ m¨n h³nh trong h֓ th֝ng, NSD ch֙n chֵc nŁng I. H֒ TH֜NG -> 3. Thông tin 

doanh nghi֓p 

 

 HiԜn th֗ m¨n h³nh:  

 

BҼ֧c 2: Ch֙n button ñSֹaò , H֓ th֝ng hiԜn th֗ m¨n h³nh cԀp nhԀt th¹ng tin doanh nghi֓p 
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BҼ֧c 3:  V¨o MH button ñCԀp nhԀtò disable,  ND sֹa c§c th¹ng tin cӺn thay Ľ֡i -> button 

ñCԀp nhԀtò enable 

 

NSD ch֙n ñCԀp nhԀtò -> H֓ th֝ng Update th¹ng tin doanh nghi֓p v¨o CSDL 

 ThiΔt lͻp chυ kĨ sΧ 

- Chֵc nŁng n¨y cho ph®p setup lӴi chֻ kĨ s֝ doanh nghi֓p ĽԜ kĨ khi gֹi 

BҼ֧c 1: Tַ m¨n h³nh trong h֓ th֝ng, NSD ch֙n chֵc nŁng I. H֒ TH֜NG ->  4. ThiԒt lԀp 

chֻ kĨ s֝ 
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HiԜn th֗ m¨n h³nh:  

 

BҼ֧c 2: ND kԒt n֝i chֻ kĨ s֝, v² dֱ cԂm USB Token, ND ch֙n ñLӸy th¹ng tin chֵng thҼ 

s֝ò -> NԒu kԒt n֝i CKS th¨nh c¹ng -> HiԜn th֗ List t°n chֵng thҼ s֝ 

BҼ֧c 3: ND ch֙n 1 trong list t°n chֵng thҼ s֝ -> H֓ th֝ng tֽ Ľ֥ng ĽiԚn th¹ng tin v¨o c§c 

trҼ֩ng c¸n lӴi 

BҼ֧c 4: ND ch֙n ñLҼuò -> H֓ th֝ng lҼu th¹ng tin chֻ kĨ s֝ v¨o CSDL 
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 HΥi thông tin phͩ n hΩi 

Chֵc nŁng n¨y cho ph®p ngҼ֩i dung h֛i th¹ng tin phӶn h֟i tַ HQ 

BҼ֧c 1: Tַ m¨n h³nh ch²nh ch֙n chֵc nŁng I. H֒ TH֜NG -> 5. H֛i th¹ng tin phӶn h֟i 

 

BҼ֧c 2: NhԀp ĽiԚu ki֓n t³m kiԒm ñNg¨y nhԀnò v¨ nhӸn n¼t ñT³m kiԒmò, h֓ th֝ng hiԜn th֗ 

danh s§ch th¹ng tin phӶn h֟i tַ HQ th֛a m«n ĽiԚu ki֓n t³m kiԒm 

BҼ֧c 3: NhӸn n¼t ñKԒt n֝i CKSò, h֓ th֝ng thֽc hi֓n kԒt n֝i CKS cֳa doanh nghi֓p 

BҼ֧c 4: NhӸn n¼t ñH֛i th¹ng tinò 

- NԒu chҼa kԒt n֝i th¹ng tin chֻ kĨ s֝ -> Th¹ng b§o: "PhӶi kԒt n֝i thiԒt b֗ chֻ kĨ s֝ trҼ֧c 

khi h֛i th¹ng tin t֩ khai" 

- NԒu Ľ« kԒt n֝i th¹ng tin chֻ kĨ s֝ -> H֓ th֝ng hiԜn th֗ pop up X§c nhԀn: "LӸy th¹ng tin 

phӶn h֟i tַ CҺ quan HӶi quan?" 

+ Ch֙n ñCóò: H֓ th֝ng gֹi message y°u cӺu phӶn h֟i th¹ng tin sang HQ v¨ Th¹ng b§o: Gֹi 

y°u cӺu lӸy th¹ng tin th¨nh c¹ng" 

+ Ch֙n ñKhôngò: ņ·ng popup 

BҼ֧c 5: Sau khi h֛i th¹ng tin, h֓ th֝ng hiԜn th֗ Pop up Ch֩ th¹ng tin xֹ lĨ (progress bar 

tiԒn tr³nh % ĽԒm l½i chӴy trong 5 ph¼t) 

 

 

 

- NԒu th¨nh c¹ng, Th¹ng b§o: "KԒt th¼c b³nh thҼ֩ng" 
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- NԒu l֣i, Th¹ng b§o: "ņ« xӶy ra l֣i, vui l¸ng kiԜm tra lӴi v¨ th¹ng tin l֣i (nԒu c·)" 

 

-  NԒu sau 5 ph¼t kh¹ng c· phӶn h֟i, Th¹ng b§o: "ņ« hԒt th֩i gian ch֩, h֓ th֝ng vӾn Ľang 

gֹi th¹ng tin ĽԒn cҺ quan HӶi quan v¨ sԐ trӶ kԒt quӶ sau" 

 

 

 

 T  ֩khai nhԀp 

 Danh sách tγ khai nhͻp khͯ u 
Chֵc nŁng cho ph®p ngҼ֩i d½ng tra cֵu, xem chi tiԒt th¹ng tin t֩ khai nhԀp khӼu Ľ« khai ch²nh thֵc 

BҼ֧c 1: Tַ m¨n h³nh ch²nh ch֙n chֵc nŁng II. T֨ KHAI NHӿP -> II.01. Danh s§ch t֩ khai nhԀp khӼu 
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BҼ֧c 2: NhԀp ch֕ ti°u t³m kiԒm -> nhӸn n¼t ñT³m kiԒmò, h֓ th֝ng hiԜn th֗ c§c bӶn ghi th֛a m«n ĽiԚu ki֓n 

t³m ki֓n t³m kiԒm 

 

BҼ֧c 3: NhӸn n¼t ñX·a t³m kiԒmò, h֓ th֝ng chuyԜn ĽiԚu ki֓n t³m kiԒm vԚ gi§ tr֗ mԊc Ľ֗nh ban ĽӺu v¨ x·a kԒt quӶ 

t³m kiԒm ֫ bӶng grid (nԒu c·) 

 

BҼ֧c 4: NhӸn n¼t ñXem chi tiԒtò, h֓ th֝ng hiԜn th֗ m¨n h³nh chi tiԒt t֩ khai nhԀp khӼu: 
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- NhӸn c§c tab: h֓ th֝ng chuyԜn sang c§c tab ngҼ֩i d½ng ch֙n 

- NhӸn ñTiԒp tֱcò: h֓ th֝ng di chuyԜn sang tab tiԒp theo 

- NhӸn ñQuay lӴiò: h֓ th֝ng quay lӴi tab trҼ֧c Ľ· 

- NhӸn ñņ·ngò: h֓ th֝ng quay lӴi m¨n h³nh t³m kiԒm 

- T֩ khai nhԀp khӼu bao g֟m c§c tab: 

o Tab Thông tin chung 

 

o Tab Danh sách hàng 
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NhӸn n¼t ñXem chi tiԒtò, h֓ th֝ng hiԜn th֗ popup chi tiԒt th¹ng tin h¨ng h·a: 

 

NhӸn ñņ·ngò, h֓ th֝ng quay lӴi m¨n h³nh trҼ֧c Ľ· 

o Tab ņҺn v֗ xuӸt nhԀp khӼu 

 

o Tab VԀn ĽҺn 
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o Tab H֯p Ľ֟ng v¨ giӸy ph®p nhԀp khӼu 

 

o Tab T֩ khai tr֗ gi§ 

 

o Tab ThuԒ v¨ bӶo l«nh 
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o Tab ņ²nh k¯m khai b§o Ľi֓n tֹ 

 

o Tab Th¹ng tin trung chuyԜn 
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o Tab Thông tin khác 

 

 IDA 

- Chֵc nŁng n¨y cho ph®p tra cֵu, th°m m֧i, sֹa, x·a, gֹi t֩ khai nhԀp khӼu (khai 
tӴm) 

II.3.2.2.1. Tra cֵu 

BҼ֧c 1: Tַ m¨n h³nh h֓ th֝ng, NSD k²ch chu֥t v¨o thanh menu b°n tay tr§i, ch֙n T֩ 

khai nhԀp => IDA  

 

BҼ֧c 2: NhԀp th¹ng tin tra cֵu, click T³m kiԒm (LҼu Ĩ bԂt bu֥c nhԀp Ľ֝i v֧i c§c trҼ֩ng 

th¹ng tin c· dӸu * ) 
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BҼ֧c 3: TrҼ֩ng h֯p mu֝n x·a dֻ li֓u t³m kiԒm, ngҼ֩i d½ng click button X·a t³m kiԒm, H֓ 

th֝ng tֽ Ľ֥ng x·a th¹ng tin Ľ« nhԀp v¨ ĽҼa m¨n h³nh t³m kiԒm vԚ trӴng th§i mԊc Ľ֗nh. 

 

II.3.2.2.2. Th°m m֧i t֩ khai 

BҼ֧c 1: TӴi m¨n h³nh t³m kiԒm, click button Th°m m֧i. H֓ th֝ng chuyԜn sang giao di֓n 

Th°m m֧i t֩ khai nhԀp khӼu. 
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BҼ֧c 2: NhԀp ĽӺy Ľֳ th¹ng tin theo y°u cӺu tӴi tab THÔNG TIN CHUNG, click TiԒp tֱc 

ĽԜ chuyԜn sang tab DANH SÁCH HÀNG  

 

BҼ֧c 3: TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i d½ng mu֝n nhԀp th¹ng tin trֽc tiԒp, click button Th°m m֧i, h֓ 

th֝ng hiԜn th֗ m¨n h³nh Th°m m֧i h¨ng h·a 
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BҼ֧c 4: NhӸn LҼu ĽԜ lҼu lӴi to¨n b֥ th¹ng tin Ľ« nhԀp. NhӸn ņ·ng nԒu mu֝n quay lӴi m¨n 

hình DANH SÁCH HÀNG  

 

BҼ֧c 5: TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i d½ng mu֝n th°m file tַ Excel, click TӶi file Excel mӾu ĽԜ tӶi 

file excel mӾu Danh sách hàng. 
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BҼ֧c 6: Sau khi nhԀp ĽӺy Ľֳ th¹ng tin y°u cӺu v¨o Excel, ngҼ֩i d½ng c· thԜ ch֙n Thêm 

m֧i tַ Excel ĽԜ th°m file Excel Ľ« nhԀp l°n h֓ th֝ng. 

 

BҼ֧c 7: TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i d½ng mu֝n sֹa h¨ng h·a Ľ« nhԀp, bӸm v¨o button Sֹa dҼ֧i c֥t 

Thao tác, h֓ th֝ng sԐ hiԜn th֗ th¹ng tin h¨ng h·a Ľ« nhԀp l°n ĽԜ cho ph®p ngҼ֩i d½ng ch֕nh 

sֹa. Sau khi ch֕nh sֹa, bӸm LҼu ĽԜ lҼu th¹ng tin. 
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BҼ֧c 8: TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i d½ng mu֝n x·a h¨ng h·a Ľ« nhԀp, bӸm v¨o button Xóa dҼ֧i c֥t 

Thao tác, h֓ th֝ng sԐ hiԜn th֗ pop up X§c nhԀn, bӸm v¨o Có ĽԜ x·a h¨ng, Không ĽԜ quay 

lӴi m¨n h³nh danh s§ch. 

 

BҼ֧c 9: Sau khi ho¨n th¨nh nhԀp danh s§ch h¨ng, click TiԒp tֱc ĽԜ chuyԜn sang m¨n h³nh 

ņҹN V֖ XUӷT NHӿP KHӻU 
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BҼ֧c 10: Sau khi nhԀp th¹ng tin cӺn thiԒt, ngҼ֩i d½ng c· thԜ bӸm TiԒp tֱc ĽԜ chuyԜn sang 

màn hình VӿN ņҹN 

 

BҼ֧c 11: Sau khi nhԀp th¹ng tin cӺn thiԒt, ngҼ֩i d½ng c· thԜ bӸm TiԒp tֱc ĽԜ chuyԜn sang 

màn hình H֮P ņ֞NG Vê GIӷY PH£P NHӿP KHӻU 
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BҼ֧c 12: Sau khi nhԀp th¹ng tin cӺn thiԒt, ngҼ֩i d½ng c· thԜ bӸm TiԒp tֱc ĽԜ chuyԜn sang 

màn hình T֨ KHAI TR֖ GIĆ 

 

 

 

 BҼ֧c 13: Sau khi nhԀp th¹ng tin cӺn thiԒt, ngҼ֩i d½ng c· thԜ bӸm TiԒp tֱc ĽԜ chuyԜn sang 

màn hình THUԑ Vê BӵO LëNH 
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BҼ֧c 14: Sau khi nhԀp th¹ng tin cӺn thiԒt, ngҼ֩i d½ng c· thԜ bӸm TiԒp tֱc ĽԜ chuyԜn sang 

màn hình ņĉNH KĈM KHAI BĆO ņI֒N Tָ 

 

BҼ֧c 14: Sau khi nhԀp th¹ng tin cӺn thiԒt, ngҼ֩i d½ng c· thԜ bӸm TiԒp tֱc ĽԜ chuyԜn sang 

màn hình THĎNG TIN TRUNG CHUYԛN 



CCS4EO_VNACCS_UM V1.0 

 

BM-1-102-03 Internal use Trang 29 
 

 

BҼ֧c 14: Sau khi nhԀp th¹ng tin cӺn thiԒt, ngҼ֩i d½ng c· thԜ bӸm TiԒp tֱc ĽԜ chuyԜn sang 

màn hình THÔNG TIN KHÁC  

 

BҼ֧c 15: Sau khi nhԀp ĽӼy Ľֳ th¹ng tin ֫ c§c m¨n h³nh, ngҼ֩i d½ng c· thԜ nhӸn LҼu ĽԜ lҼu 

t֩ khai phֱc vֱ vi֓c khai b§o sau n¨y. H֓ th֝ng hiԜn th֗ pop-up X§c nhԀn, nhӸn Có ĽԜ lҼu 

thông tin. 
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BҼ֧c 16: TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i d½ng mu֝n LҼu mӾu ĽԜ phֱc vֱ vi֓c khai báo, click button 

LҼu mӾu, H֓ th֝ng hiԜn th֗ m¨n h³nh LҼu mӾu t֩ khai. NhԀp ĽӺy Ľֳ th¹ng tin y°u cӺu v¨ 

nhӸn LҼu ĽԜ lҼu mӾu. 

 

BҼ֧c 17: TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i d½ng vַa mu֝n lҼu dֻ li֓u vַa mu֝n tӴo mӾu, click button 

LҼu v¨ TӴo mӾu. TӴi m¨n h³nh X§c nhԀn, nhӸn Có ĽԜ lҼu th¹ng tin, Không ĽԜ quay lӴi 

m¨n h³nh Th°m m֧i. 
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BҼ֧c 18: TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i d½ng mu֝n x·a to¨n b֥ dֻ li֓u Ľ« nhԀp, click button Xóa, ch֙n 

Có, h֓ th֝ng sԐ tֽ Ľ֥ng x·a to¨n b֥ th¹ng tin t֩ khai Ľ« nhԀp 

 

BҼ֧c 19: TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i d½ng mu֝n thֽc hi֓n khai tӴm l°n h֓ th֝ng HӶi quan, click 

button LҼu v¨ khai tӴm, h֓ th֝ng sԐ y°u cӺu ngҼ֩i d½ng thֽc hi֓n kԒt n֝i chֻ kĨ s֝, thֽc 

hi֓n kԒt n֝i chֻ kĨ s֝ v¨o m§y t²nh v¨ click button KԒt n֝i CKS, h֓ th֝ng sԐ hiԜn th֗ giao 

di֓n cho ph®p ngҼ֩i d½ng xem v¨ ch֙n chֻ kĨ s֝ ĽԜ thֽc hi֓n khai b§o. 
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BҼ֧c 20: TrҼ֩ng h֯p mu֝n quay lӴi m¨n h³nh T³m kiԒm, ngҼ֩i d½ng click button ņ·ng và 

ch֙n Có ֫ m¨n h³nh X§c nhԀn. 

 

II.3.2.2.3. Sֹa t֩ khai 

BҼ֧c 1: TrҼ֩ng h֯p mu֝n thay Ľ֡i th¹ng tin khai b§o, ngҼ֩i d½ng c· thԜ ch֙n ñéò dҼ֧i 

c֥t Thao tác, nhӸn Sֹa t֩ khai ĽԜ thֽc hi֓n ĽiԚu ch֕nh th¹ng tin. H֓ th֝ng sԐ hiԜn th֗ m¨n 

h²nh Sֹa theo th¹ng tin t֩ khai ngҼ֩i d½ng lֽa ch֙n 
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BҼ֧c 2: NgҼ֩i d½ng c· thԜ bӸm TiԒp tֱc ĽԜ kiԜm tra v¨ ĽiԚu ch֕nh lӺn lҼ֯t c§c phӺn th¹ng 

tin Ľ« nhԀp, tҼҺng tֽ phӺn Th°m m֧i 

 

BҼ֧c 3: Sau Ľ« Ľ« ho¨n th¨nh ch֕nh sֹa, bӸm LҼu v¨ Khai tӴm ĽԜ thֽc hi֓n gֹi lӴi l°n h֓ 

th֝ng. 
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II.3.2.2.4. X·a t֩ khai 

BҼ֧c 1: TӴi m¨n h³nh t³m kiԒm, ngҼ֩i d½ng click v¨o button ñéò dҼ֧i c֥t Thao tác, ch֙n 

X·a t֩ khai, h֓ th֝ng hiԜn th֗ m¨n h³nh X§c nhԀn 

 

BҼ֧c 2: Ch֙n Có ĽԜ x·a th¹ng tin t֩ khai, Không ĽԜ quay vԚ m¨n h³nh t³m kiԒm. 
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II.3.2.2.5. Xem chi tiԒt 

BҼ֧c 1: TӴi m¨n h³nh t³m kiԒm, ngҼ֩i d½ng click v¨o button ñéò dҼ֧i c֥t Thao tác, ch֙n 

Xem chi tiԒt, h֓ th֝ng hiԜn th֗ m¨n h³nh Xem chi tiԒt t֩ khai 

 

BҼ֧c 2: TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i d½ng mu֝n thֽc hi֓n ch֕nh sֹa th¹ng tin, bӸm v¨o Sֹa ֫ g·c 

phӶi m¨n h³nh (ch֕ §p dֱng v֧i 1 s֝ trӴng th§i t֩ khai), H֓ th֝ng sԐ chuyԜn sang m¨n h³nh 

Sֹa th¹ng tin t֩ khai 

 

 

BҼ֧c 3: TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i d½ng mu֝n thֽc hi֓n x·a t֩ khai, bӸm v¨o Xóa ֫  g·c phӶi m¨n 

h³nh (ch֕ §p dֱng v֧i 1 s֝ trӴng th§i t֩ khai). Ch֙n Có ĽԜ X·a t֩ khai/Không ĽԜ quay lӴi 

m¨n h³nh Xem chi tiԒt 
























































































































































































































































































