BQ TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 03/2022/TT-BTP Ha Ngi, ngay 10 thdang 02 nam 2022

THONG TU

Huéng din viée danh gia tac dong clia thii tuc hanh chinh trong
lap deé nghi xay dung vian ban quy pham phap luit va soan thao
du an, du thio van ban quy pham phap luat

Can cw Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6
nam 2015;

Can cir Ludt sita doi, bé sung moét s6 diéu ciia Ludt Ban hanh vin ban quy
pham phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020;

Can cit Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thing 5 nam 2016 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh
van ban quy pham phap ludt;

Can cit Nghi dinh s6 154/2020/NP-CP ngay 31 thing 12 nam 2020 cia
Chinh phii sita d6i, b6 sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 34/2016/NP-CP ngay
14 thang 5 nam 2016 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp
thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt,

Can cit Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngdy 14 thdng 5 nam 2013 ciia
Chinh phi sita doi, bé sung mét s6 diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 92/2017/NP-CP ngay 07 thing 8 nam 2017 ciia
Chinh phu sua doi, bo sung mot s6 diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh,

Can cir Nghi dinh sé6 96/2017/ND-CP ngdy 16 thang 8 nam 2017 cia
Chinh phii quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cia
Bo Tw phap,

Theo dé nghi ciia Vu truong Vu Cdc van dé chung vé xdy dung phdp ludt;

Bé truong B Tw phdp ban hanh Théng tw hwéng dan viéc danh gia tac
déng cia thii tuc hanh chinh trong Idp dé nghi xdy dung van ban quy pham phdp
ludt va soan thao dw an, dy thao van ban quy pham phdp luat.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
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Chwong |
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu ndy hudng dan viéc danh gia tac dong cta thu tuc hanh chinh
trong 1ap dé nghi xdy dung vin ban quy pham phép luat va soan thao du an, du
thao van ban quy pham phéap luat.

Picéu 2. Poi twong ap dung

1. Co quan, don vi 1ap d& nghi x4y dung vin ban quy pham phap luat co
lién quan dén thi tuc hanh chinh (sau day viét tit 13 co quan lap dé nghi), co
quan, don vi chu tri soan thao du an, du thao van ban quy pham phap luat c6 quy
dinh tha tuc hanh chinh (sau ddy viét tat 1a co quan chi tri soan thao).

2. Co quan, don vi tham dinh dé nghi xdy dung vin ban quy pham phép
ludt ¢ lién quan dén thii tuc hanh chinh; thim dinh du 4n, dy thao van ban
quy pham phép luat c6 quy dinh thu tuc hanh chinh (sau day viét tit 1a co quan
tham dinh).

3. To chtic phap ché thudc bo, co quan ngang bo, S¢ Tu phap thuoc Uy
ban nhan dan cac tinh, thanh phé truc thudc Trung uong.

4. Co quan, don vi kiém soat thi tuc hanh chinh (sau day viét tat 1a co
quan kiém soat thu tuc hanh chinh).

5. Cac co quan, t6 churc, ca nhan co lién quan.
Piéu 3. Giai thich tir ngir
Trong Thong tu ndy, cac tir nglt dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Bé nghi xdy dung vin ban quy pham phap ludt c6 lién quan dén thu tuc
hanh chinh (sau day viét tat 1a dé nghi xay dung van ban) I viéc dé xuit xdy dung
van ban quy pham phap luét c6 chinh sach lién quan dén thi tuc hanh chinh.

2. Du an, du thao van ban quy pham phap ludt c6 quy dinh thu tuc hanh
chinh (sau day viét tit 1a du an, du thao van ban) 13 du an, du thao vin ban quy
pham phap luat quy dinh dﬁy dt hodc mot, mot sb6 bod phan tao thanh thu tuc
hanh chinh hodc quy dinh bai bo thi tuc hanh chinh.

3. Panh gia tac dong cua thu tuc hanh chinh trong dé nghi xay dung vin
ban 14 viéc nghién ctru, xem xét vé sy can thiét, tinh hop phap, tinh hop Iy va chi
phi tuan thu tha tuc hanh chinh nham lya chon phuong an, giai phap téi vu dé
thuc hién chinh sach.



3

4. Panh gia tac dong cua thu tuc hanh chinh trong soan thao du an, du
thao van ban 1a viéc nghién ctru, xem xét vé sy can thiét, tinh hop phap, tinh hop
1y va chi phi tuan thu tha tuc hanh chinh da duogc lya chon hoac can nhéc, lya
chon phuong 4n, giai phap t6i wu cho viéc ban hanh méi hoic sira d6i, bo sung
hoac bai bo thu tuc hanh chinh.

5. Tinh chi phi tuan tha tha tuc hanh chinh 1a viéc luwong hoa cac chi phi
ma cé nhan, to chirc phdi bé ra khi thuc hi¢n thi tyc hanh chinh du kién ban
hanh moi hodc sira doi, bo sung hodc luong héa chi phi cat giam khi thu tuc
hanh chinh duoc bai bo.

6. Ban danh gia thu tuc hanh chinh cta du 4n, du thao van ban 12 ban téng
hop két qua danh gia tha tuc hanh chinh duogc thyc hién theo quy dinh tai Théng
tu nay.

Picu 4. Trach nhiém ciia cac co quan, don vi trong viéc danh gia tac
dong cuaa thi tuc hanh chinh

1. Co quan lap dé nghi, co quan chu tri soan thao c6 trach nhiém danh gia
tac dong ctia thu tuc hanh chinh, ldy ¥ kién cta co quan kiém soat tha tuc hanh
chinh theo quy dinh cta phép luat vé kiém soat thi tuc hanh chinh.

Tai B§ Tu phap, don vi 1ap dé nghi, don vi chu tri soan thdo co6 trach
nhiém danh gia tac dong cua thi tuc hanh chinh, 13y y kién ctia Vu Cac van dé
chung vé xay dung phap luat va Van phong Bo Tu phap.

2. Vu Cac van dé chung vé xay dung phap luat gitp Bo truong Bo Tu
phap huéng dan céc bd, co quan ngang bo, Uy ban nhan dan céc tinh, thanh ph
truc thudc Trung wong Vé cOng tac danh gia tic dong cua tha tuc hanh chinh
trong lap dé nghi xay dung van ban va soan thdo du an, dy thao van ban.

3. Co quan tham dinh c6 trach nhiém tham dinh quy dinh tha tuc hanh
chinh theo Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat nim 2015 (duoc stra doi,
bd sung nam 2020) va quy dinh ctia phap luat vé kiém soét thu tuc hanh chinh.

Trong qua trinh tham dinh, co quan kiém soat tha tuc hanh chinh c6 y
kién tai cudc hop tham dinh (trong trudng hop dwoc moi tham gia hop tham
dinh) hoic y kién bing van ban theo yéu cau cua co quan tham dinh vé viéc
danh gia tac dong cua thu tuc hanh chinh va quy dinh thu tuc hanh chinh trong
dé nghi xay dung van ban va dy an, dy thao vin ban.

Tai BO Tu phap, Vu C4c van dé chung vé xay dung phap luat cd y kién tai
cudc hop tham dinh (trong truong hop duoc moi tham gia hop tham dinh) hoic y



4

kién biang vin ban theo yéu cau cua don vi tham dinh vé viéc danh gia tac dong
cua tha tuc hanh chinh va quy dinh tha tuc hanh chinh trong dé nghi xay dung
van ban va dy an, dy thao van ban do bd, co quan ngang bo chu tri 1ap dé nghi,
soan thao vin ban. Van phong Bé Tu phap ¢ y kién tai cudc hop tham dinh
(trong truong hop duoc moi tham gia hop tham dinh) hoic y kién bang vin ban
theo yéu cau cua don vi tham dinh vé viéc danh gia tac dong caa tha tuc hanh
chinh va quy dinh tht tuc hanh chinh trong dé nghi xay dung vin ban va dy an,
du thao van ban do B Tu phap chu tri 1ap dé nghi, soan thao van ban.

Trong truong hop can thiét, Vu Cac van dé chung vé xay dung phap luat,
Bo Tu phép t6 chic 1y y kién co quan, t6 chirc ¢6 lién quan va ddi twong chiu
su tac dong cia quy dinh thu tuc hanh chinh @ hoan thién noi dung tham dinh
vé quy dinh tha tuc hanh chinh trudc khi giri don vi tham dinh téng hop, hoan
thién Béo céo tham dinh.

Chuong II
PANH GIA TAC PONG CUA THU TUC HANH CHINH
TRONG LAP DE NGHI XAY DUNG VAN BAN

Pi¢u 5. Quy trinh dinh gia tic dong ciia thii tuc hanh chinh trong lap
dé nghi xay dung vin ban

1. Thoi diém danh gia tac dong

Viéc danh gia tac dong cua thu tuc hanh chinh dugc tién hanh trong qué
trinh hoan thién ho so lap dé nghi xay dung vin ban va phai hoan thanh trudc
khi giri hd so cho co quan thim dinh dé nghj xay dyng van ban.

2. Co quan 1ap dé nghi thuc hién danh gia tic dong cua thu tuc hanh chinh
theo cac budc sau:

a) Tién hanh danh gi4 tic dong cua thi tuc hanh chinh

Co quan lap dé nghi cdn cr quy dinh tai Diéu 6, 7, 8, 9 va st dung Biéu
mau danh gia tic dong cua thi tyc hanh chinh trong 1ap dé nghi xay dung vin
ban tai Phu luc I ban hanh kém theo Théng tu ndy dé danh gia vé sy can thiét,
tinh hop phap, tinh hgp 1y va chi phi tuan thu tha tuc hanh chinh.

b) Hoan thién dé xuat quy dinh tha tuc hanh chinh

Trong qué trinh danh gia tac dong, néu thu tuc hanh chinh dugc xac dinh
1a khong can thiét hoic khdng ding tham quyén ban hanh theo quy dinh cua
phap luat thi co quan lap dé nghi khong tién hanh viéc danh gia va khong dé
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xudt phuong an, giai phap quy dinh thil tuc hanh chinh trong dé nghi xay dung
van ban.

Néu thu tuc hanh chinh dugc x4c dinh 1a can thiét, ban hanh dung tham
quyén thi tiép tuc danh gia tic dong cua thi tuc hanh chinh va can ctir két qua
danh gia, co quan lap dé nghi chinh Iy, hoan thién dé xut phwong 4an, giai phap
quy dinh thu tuc hanh chinh.

¢) Tong hop két qua danh gia tac dong cta thu tuc hanh chinh

Sau khi danh gia tic dong cua thu tuc hanh chinh, co quan lap dé nghi
tong hop két qua danh gia thil tuc hanh chinh vao noi dung Bao cdo danh gia tac
dong ctia chinh sach. Biéu mau danh gia tac dong ctia thu tuc hanh chinh trong
lap dé nghi x4y dung vin ban tai Phy luc I ban hanh kém theo Thong tu nay 1a
mot phan cua Bao cdo danh gid tic dong cta chinh sach.

Picu 6. Panh gia su cin thiét cia thi tuc hanh chinh trong lap dé
nghi xay dung van ban

Su can thiét ctia mét thi tuc hanh chinh dugc danh gia theo cac ndi dung
sau day:

1. Pap tng yéu cau quan 1y nha nudc ddi v4i nganh, linh vuc nhét dinh
hodc thuc hién cac bién phap cd tinh chat dic thu dé phét trién kinh té - x& hoi
cua dia phuong.

2. Bao dam quyén, nghia vu va loi ich hop phép ciia ca nhan, to chic.

3. La phuong 4an, giai phap toi uu trong cac phuong an, giai phap c6 thé
duoc thue hién dé bao dam cac yéu cau tai khoan 1, khoan 2 Piéu nay.

Picu 7. Panh gia tinh hop phap ciia thi tuc hanh chinh trong lap
dé nghij xdy dung vin bén

Tinh hop phap cua thu tuc hanh chinh dugc danh gi4 theo cac ndi dung
sau day:

1. Thi tuc hanh chinh duoc dé xuat trong dé nghi xay dung vin ban theo
dung tham quyén dugc quy dinh tai Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat
nam 2015 (duoc sira d6i, bo sung nam 2020) va cac quy dinh cua phap luat vé
kiém soat thu tuc hanh chinh.

2. Thu tuc hanh chinh duoc dé& xuat phai bao dam tinh thdng nhat véi hé
théng phép luat.
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3. Thu tuc hanh chinh dwgc dé xuat phai bao dam tinh tuong thich cta noi
dung chinh sach trong dé nghi xay dung vin ban véi diéu wéc qudc té co lién
quan ma Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién.

Pi¢u 8. Panh gia tinh hop 1y ciia thi tuc hanh chinh trong lap dé nghi
xay dung van ban

1. Co quan lap dé nghi danh gia tinh hop 1y d6i v6i 03 (ba) bo phan cua
thu tuc hanh chinh, gdm tén thu tuc hanh chinh, di twong thuc hién tha tuc hanh
chinh va co quan giai quyét thu tuc hanh chinh.

2. Tinh hop 1y cta cic bo phan cia thu tuc hanh chinh trong lap dé nghi
dugc danh gia theo cac ndi dung sau day:

a) Tén thu tuc hanh chinh

Tén thu tuc hanh chinh duoc xac dinh rd va phu hop. Tén thu tuc hanh
chinh gé)m: tor hoac cum tir chi hanh dong ctiia co quan nha nudc hoac ca nhan,
t6 chire két hop véi tén két qua ctia thu tuc hanh chinh va két hop ddi véi ting
doi tuong, linh vuc cu thé (néu c0O) hoac két hop vo1 cum tir chi su vat, sy viéc
ma co quan nha nudc mubn quan ly hodc ca nhan, t6 churc mong mubn dat duoc.

b) Péi tugng thue hién thi tuc hanh chinh

Péi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh dugc xac dinh rd; bao dam quyén
va lgi ich hop phap cua dbi twong thuc hién; bao dam sy cong bang giira cac ca
nhan, gitra cac td chir, gifta ¢4 nhan vai td chiec, gilra cac nganh, linh vuc, gitra
cac viing mién, gilta trong nudc voi ngoai nude va co sd lugng déi tuong tudn
thu dugc huong loi nhiéu nhat.

¢) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh duoc xac dinh phu hop véi thim
quyén quan 1y nha nuéc ddi v6i cdp hanh chinh hodc dia gidi hanh chinh theo
quy dinh cia phap luat; thuan tién cho cé nhan, td chirc tuan thu thu tuc hanh
chinh trong viéc lién hé véi co quan c6 tham quyén giai quyét; bao dam ap dung
t6i da cac giai phap phan cdp hodc ty quyén cho co quan hanh chinh cdp dudi
hodc dia phuong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Piéu 9. Chi phi tuin thi thi tuc hanh chinh trong 1ap dé nghi xay
dung van ban

Co quan lap dé nghi xac dinh 10 dé thyuc hién thu tuc hanh chinh, c4 nhan,
t6 chtrc phai nop hodc khong phai nop phi, 1& phi va cac chi phi khac (néu co).
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Viéc dé xuét quy dinh phi, 18 phi va céc chi phi khac (néu c6) co ban phai
bao dam bu dap chi phi va mang tinh phuc vu khi co quan nha nuéc giai quyét
thu tuc hanh chinh cho cé nhan, t6 chirc; bao dam cit giam téi da chi phi khong
can thiét cho c& nhan, té chiic; ¢o tinh dén dic diém tung ving mién, timg doi
tugng thuc hién, timg linh vuc va thong 18 quoc té.

] o Chwong III' . ]
DANH GIA TAC DQI}IG CUA’ THU TUC HANH CH}N H
TRONG SOAN THAO DU AN, DU THAO VAN BAN

Picu 10. Quy trinh dinh gia tac dong ciia thi tuc hanh chinh trong

soan thiao du an, du thao van ban

1. Thoi diém danh gia tac dong
Viéc danh gia tac dong cua thu tuc hanh chinh dugc tién hanh trong qué

trinh soan thao du an, du thao vin ban va phai hoan thanh truéc khi giri ho so
cho co quan tham dinh du an, dy thao vin ban.

2. Co quan chu tri soan thdo du an, du thdo van ban thuc hién danh gia tac
dong cua thu tuc hanh chinh theo céac budc sau:

a) Tién hanh danh gi4 tic dong cia thu tuc hanh chinh

Co quan chu tri soan thao cin ct quy dinh tai Diéu 11, 12 va st dung
Biéu miu danh gia tac dong cua thu tuc hanh chinh du kién ban hanh méi trong
du an, du thao van ban tai Phu luc II (ky hiéu 1a Biéu méu s6 02/DGTD-BHM)
hodc Biéu mau danh gia tac dong ciia thu tuc hanh chinh dugc quy dinh chi tiét
hodc duoc stra d6i, bd sung trong dy an, dy thao van ban tai Phu luc Il (ky hi¢u
1a Biéu mau s6 03/DGTD-QDCT/SPBS), Biéu miu tinh chi phi tuin thi thi tuc
hanh chinh trong du an, dy thao van ban tai Phuy luc I (ky hiéu 13 Biéu mau sb
04/DGTD-SCM) ban hanh kém theo Thong tu ndy dé danh gia vé su can thiét,
tinh hop phap, tinh hop ly va chi phi tuan thu tha tuc hanh chinh.

Pbi véi thii tuc hanh chinh d3 dugce danh gia trong 1ap dé nghi xay dung
van ban thi trong soan thao du an, du thao van ban, co quan chu tri soan thao ¢
thé tiép tuc str dung két qua danh gia da thuc hién va danh gia bo sung déi véi
nhimg ndi dung khac theo quy dinh tai Piéu 11, 12 ctia Thong tu nay.

b) Hoan thién cac quy dinh thu tuc hanh chinh

Trong qua trinh danh gia tic dong, néu thu tuc hanh chinh duoc xac dinh
1a khong can thiét hoic khdng ding tham quyén ban hanh theo quy dinh cua


https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=03/SCM-KSTT)&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=03/SCM-KSTT)&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
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phap luat thi co quan chu tri soan thao khong tién hanh viéc danh gia va khong
quy dinh thu tuc hanh chinh trong du &n, du thdo van ban.

Néu thu tuc hanh chinh dugc xac dinh 1a can thiét, ban hanh theo ding
tham quyén thi tiép tuc dénh gia tac dong cia thii tuc hanh chinh va can ctr két
qua danh gia, co quan chu tri soan thao chinh sira, hoan thién quy dinh vé thu
tuc hanh chinh.

c) Tong hop két qua danh gia tac dong cta thu tuc hanh chinh

Sau khi danh gia tac dong cua thu tuc hanh chinh, co quan chu tri soan
thao tong hop két qua danh gia vao nodi dung Ban danh gia thu tuc hanh chinh
ctia dy 4n, du thdo vin ban tai Phu luc Il (ky hiéu 1a Mau $6 01/BGTDH-BC) ban
hanh kém theo Thong tu nay.

Pdi voi viée danh gia tdc dong cua thu tuc hanh chinh tai dy thao nghi
quyét cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung uong, du thao
quyét dinh ctua Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong thi co
quan chi tri soan thao tong hop két qua danh gia tac dong ciia thu tuc hanh
chinh vao T& trinh du thao nghi quyét, quyét dinh do.

Pi¢u 11. Panh gia tac ddng ciia thii tuc hanh chinh dy kién ban hanh
moi trong soan thao du an, du thio van ban

1. Co quan chu tri soan thdo danh gia su can thiét ctia thi tuc hanh chinh
theo cac ndi dung quy dinh tai Piéu 6 cia Thong tu nay.

2. Co quan chu tri soan thao danh gid tinh hop phap cua thu tuc hanh
chinh theo cac ndi dung sau day:

a) Thu tuc hanh chinh phai duoc ban hanh theo dang tham quyén dugc quy
dinh tai Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luit nam 2015 (duoc stra ddi, bd
sung nam 2020) va cac quy dinh cta phap luat vé kiém soat thi tuc hanh chinh;

b) No6i dung quy dinh thu tuc hanh chinh c6 su théng nhét trong cing mot
van ban; khong trai voi cac vin ban quy pham phap luat khac, diéu udc quoc té
c6 lién quan ma Cong hoa xa hdi chu nghia Vi¢t Nam la thanh vién.

3. Co quan chi tri soan thao danh gia tinh hop 1y ddi véi cac bo phan cua
thu tuc hanh chinh theo cac ndi dung sau day:

a) Cac bo phan cia thu tyc hanh chinh, gdm: tén thu tuc hanh chinh, d6i
tugng thuc hién thi tuc hanh chinh va co quan giai quyét thii tuc hanh chinh
dugc danh gia theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 8 Thong tu nay.
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b) Trinh tu thuc hién thu tuc hanh chinh

Trinh ty thuc hién tha tuc hanh chinh dugc quy dinh rd rang, cu thé cac
budc thuc hién; phan dinh r6 trach nhiém va néi dung céng viéc cua co quan
nha nudc va ca nhan, to chic khi tham gia thyc hién. Bong thoi, cac budc thuc
hién phai dugc sip xép theo thir tu phd hop vé thoi gian, quy trinh va cép c6
tham quyén xu ly; ap dung t6i da co ché lién thong; tang cuong giai quyét thu
tuc hanh chinh trén méi truong dién tu.

¢) Cach thirc thuc hién thu tuc hanh chinh

Cach thuc thuc hién thu tuc hanh chinh dugc quy dinh rd rang, cu thé, da
dang vé cach thirc ndp hd so va nhan két qua, phu hop voi diéu kién cua co quan
giai quyét thu tuc hanh chinh va tao diéu kién thuan loi t6i da cho ca nhan, to
chure véi chi phi thap nhat.

d) Thanh phan, s6 luong ho so

HO so dé giai quyét thu tuc hanh chinh dugc quy dinh rd rang, cu thé vé
tén, hinh thirc cua timg thanh phan ho so, sb lugng bo ho so.

Thanh phﬁn ho so, sb lugng bo ho so phai thuc su can thiét cho viéc giai
quyét thu tuc hanh chinh, dap tmg duoc tiéu chuan, diéu kién dugc phap luat
quy dinh, bao dam muc tiéu quan 1y nha nudc; thanh phan hé so khong tring véi
thanh phan ho so cia mot thu tuc hanh chinh khac c6 két qua 1a thanh phan ho
so cta tha tuc hanh chinh du kién quy dinh hodc thanh phan hé so 1a két qua do
chinh co quan giai quyét thi tuc hanh chinh dang quan ly; khéng yéu cau cung
cap ddi véi gidy to, hd so da duogc luu trit trong co quan tiép nhan, giai quyét
hodc da c6 su két ndi, chia sé thdng tin giira cac co quan, to chire theo quy dinh;
hinh thirc cta thanh phén hod so phai da dang, dé thyc hién.

Déi voi thi tuc hanh chinh duge thue hién trén moi truong dién tr thi vigce
quy dinh ho so dién tir phai pht hop véi quy dinh phép luét vé thuc hién thi tuc
hanh chinh trén moi trudong di¢n tur.

Péi voi thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét caa qubc gia, mot
ctra ASEAN va kiém tra chuyén nganh d6i voi hang hda xuat, nhap khau thi viéc
quy dinh hd so phai phi hop véi quy dinh phap luat vé thuc hién tha tuc hanh
chinh theo co ché mét cira qubc gia, mot cira ASEAN va kiém tra chuyén nganh
d6i vai hang hoa xuat, nhap khau.
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@) Thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh

Thoi han giai quyét thu tyc hanh chinh duoc quy dinh rd rang, cu thé,
trong d6 quy dinh rd tong thoi gian giai quyét thl tuc hanh chinh tir khi nhan du
hd so theo quy dinh dén khi tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh. Viéc
quy dinh thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh phai bao dam tiét kiém thoi
gian cho ca nhan, t6 chtrc va phu hop véi kha ning cia co quan giai quyét thu
tuc hanh chinh.

Trong trudng hop mot tha tuc hanh chinh do nhiéu co quan c6 tham
quyén giai quyét hoac phéi hop giai quyét thi quy dinh r6 rang, day du thoi han
giai quyét cua timg co quan va cach thuc, thoi han chuyén giao hd so giita cac
CO quan.

e) Phi, 18 phi va céac chi phi khac (néu co)

Phi, 1& phi va cac chi phi khac (néu c6) dugc quy dinh rd rang, cu thé; co
ban bu dap chi phi va mang tinh phuc vu khi co quan nha nugc thuc hién giai
quyét thi tuc hanh chinh cho cé nhan, t6 chic; bao dam cat giam tdi da chi phi
khong can thiét cho ¢ nhan, té chire; co tinh dén dic diém tirng viing mién, ting
d6i tuong thuc hién, timg linh vuc va thdng 18 qudc té.

g) Mau don, to khai

Thu tuc hanh chinh ¢6 quy dinh don, t& khai thi don, to khai phai dugc
mau héa, dién tir hoa theo quy dinh.

MaAu don, t& khai phai 10 rang, ngén gon, thuc su can thiét cho viéc giai
quyét thu tuc hanh chinh, tang tinh chiu trach nhi¢ém cua ca nhan, t6 chirc doi voi
nhiing nd1 dung tai don, to khai.

Mau don, to khai khong duoc yéu cau thém diéu kién, ho so, gidy to
khong c¢6 trong quy dinh tai van ban quy pham phéap luat do.

Trong truong hop don, to khai can phai ¢6 xac nhan ctiia co quan, nguoi
c6 tham quyén thi quy dinh 0 co quan, nguoi ¢6 tham quyén xdc nhan va ndi
dung xac nhan.

h) Yéu cau, dicu kién

Yéu cau, diéu kién cua tha tuc hanh chinh dugc quy dinh 10 rang, cu thé,
can thiét dbi véi yéu cau quan 1y nha nude, phu hop véi kha nang dap tGng cua
c4 nhan, t6 chirc; bao dam su cong bang giita cic ca nhan, giita cac t chirc, giita
ca nhan véi to chuc, gilta cac nganh, linh vuc, giita cic ving mién, giira trong
nudc voi ngoai nudc; phan dinh rd trach nhiém chirng minh yéu cau, diéu kién;
trong yéu cau, diéu kién khong dugce quy dinh cac noi dung phat sinh thém cac
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hé so, gidy to c& nhan, té chac phai nop ngoai nhitng thanh phan hé so di duoc
quy dinh tai diém d khoan 3 Diéu nay.

i) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh

Hinh thuc (ban giéy hoac ban di¢n tir), thoi han, pham vi va diéu kién c6
hiéu luc (néu cO) cua két qua thuc hi¢n tha tuc hanh chinh duoc quy dinh 1o
rang, thuan ti¢n, phu hop véi yéu cau quan ly nha nudc, voi quyén, nghia vy, loi
ich hop phép ciia ca nhan, to chirc va tinh hinh thyc tién.

4. Tinh chi phi tuan thu tha tuc hanh chinh
a) Nguyén tic tinh chi phi tuan thi thu tuc hanh chinh

Lua chon s6 liéu & muc trung binh thap néu cé nhiéu nguon so li¢u chénh
1éch nhau.

Khong tinh chi phi co hoi.
b) Cach tinh chi phi tuan thu thu tuc hanh chinh
Cong thtrc tinh chi phi tuan thi mot tha tuc hanh chinh:

Chi ohi tuan Chi phi thuc hién cac o,
thi OFI) thi tue = cong viéc can thiét theo N Eﬁ:’ lﬁ i%(lﬁé\(l:atﬁsg

X . quy dinh dé co6 két qua cta P Lo
hanh chinh quy dinh (néu co)

thu tuc hanh chinh do

Cong thire tinh tong chi phi tudn thu mot thu tuc hanh chinh trong mot nam:

Téng chi phi Chi phi tuan ‘s . S0 luong doi
R \ , , , So lan thuc hién tuong tuan thu
tuan tha 01 tha tha 01 thu . , \
. i = . X theo quy dinh X thu tuc hanh
tuc hanh chinh tuc hanh : , ;
< . trong 01 nam chinh d6 trong
trong 01 nam chinh g
01 nam

¢) Cach xac dinh céc loai chi phi cu thé dé tinh chi phi tuan thu thu tuc
hanh chinh

X4ac dinh chi phi thyc hi¢n tung cong viéc:

Chi phi tu vén, dich

Chi ohi Thoi gian di Thu nhap vu (in 4n, sao chup,
Pl lai, 1am don, binh quan 01 xdc nhan, cong

thuc hién tung \ Cas X . ..t . ,
'cén .ViéC to khai, tai nguoi/01 gio chung, chung thyec,
g Vis lidu khac 1am viéc dich  thudt; buu

chinh, internet,...)
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Trong do:

Thoi gian di lai dugc tinh trung binh 1a mot (01) gio/mot (01) luot; thoi
gian lam don, t& khai theo mau duoc tinh trung binh 1a mot (01) gid/mdt (01)
trang; thoi gian lam tai li€u khac duoc tinh theo thoi gian thuc té dé hoan thanh
tai liéu do.

Tuy thudc vao tung dia ban, pham vi, thoi gian di lai, 1am don, to khai s€
duoc xéac dinh theo cac dinh mirc twong ung sau:

Thoi gian - }V)iia a1 pothi | Nongthon hgndz‘;l
Cap xa 1.0 1.5 2.0
Cép huyén 1.5 2.25 3.0
Pi lai Cép tinh 2.0 3.0 4.0
Lién vung 8.0 12.0 16.0
Lién mién 16.0 24.0 32.0
Lam don, to khai | 01 trang 1.0 1.5 2.0

Mtic thu nhdp binh quan 01 (mot) nguoi/01 (mdt) gio lam viée tinh theo
cong thtrc:

Tong san pham trong nudc

Muc thu nhap (theo théng ké ciia nam gan nhat)

binh quan 01 nguoi/01 =

gio lam viéc

S6 dan
(tuong ting

X 12 théang

« 22 ngay

08 gio lam

nim thong ké) lam vige viee

Trong do, tong san pham trong nudc va s6 dan theo théng ké ciia nam
trudc lien ké nam tinh chi phi tuan thu thu tuc hanh chinh.

Chi phi tu van, dich vu 4p dung theo cac mirc gia hién hanh do nha nudc
quy dinh. Truong hop khong c6 quy dinh thi 4p dung theo mure gia thuc té.

Xéc dinh phi, 1& phi va cac chi phi khac theo quy dinh (néu c6) khi thuc
hién thu tuc hanh chinh: Ap dung theo cac murc phi, 1& phi va cac chi phi khac
theo quy dinh (néu c6) theo quy dinh cta co quan c6 thim quyén vé phi, 1& phi
thuc hién thu tuc hanh chinh.
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Xac dinh sd 1an thyc hién thu tuc hanh chinh trong mot nam: S6 1an thuc
hién mot thu tuc hanh chinh trong mot nim duoc xac dinh theo quy dinh vé tha
tuc hanh chinh d6. Di véi nhitng thu tuc hanh chinh chi thuc hién mét 1an trong
nam tinh toan thi s l1an thyc hién thu tuc hanh chinh theo nam tinh toan duwgc
xac dinh 12 01 lan.

Xac dinh s6 luong dbi twong tuan thu tha tuc hanh chinh trong mot nam:
Sd lugng dbi tuong tuan thu mot thu tuc hanh chinh trong mot ndm duogc xac
dinh theo du bao hoac théng ké vé téng s6 luot ca nhan, to chtc thuc hién thu
tuc hanh chinh do.

Trong trudng hop khong dy bao duoc luong ddi twong tuan thi thi tuc
hanh chinh trong mgt nam thi tinh toan chi phi tuan tha cho 01 (mdt) truong hop
thuc hién thu tuc hanh chinh.

5. Co quan chil tri soan thao sir dung Biéu mau danh gia tac dong cua thu
tuc hanh chinh du kién ban hanh méi trong du an, du thao van ban tai Phu luc II
(ky hiéu 1a Biéu mau s6 02/DGTP-BHM) va Biéu miu tinh chi phi tuan tha tha
tuc hanh chinh trong dy an, dy thdo van ban tai Phuy luc II (ky hi¢u la Biéu mau
s6 04/PGTH-SCM) ban hanh kém theo Thong tu nay dé danh gia vé su can
thiét, tinh hop phép, tinh hop 1y va chi phi tuan thal tha tuc hanh chinh dy kién
ban hanh mai.

Piéu 12. Panh gia tic dong ciia thi tuc hanh chinh dwoc quy dinh chi
tiét hodc dwoc sira ddi, bo sung hoic bii bo

1. Trong trudng hop luat, nghi quyét cua Qudc hdi chua quy dinh day du
cac bd phan tao thanh mot thu tuc hanh chinh va giao cho co quan cap dudi quy
dinh day du, chi tiét thi co quan chi tri soan thao tién hanh danh gia tac dong doi
vo1 nhitng b phan tao thanh cua thu tuc hanh chinh dugc giao quy dinh déy du,
chi tiét theo quy dinh tai Diéu 11 va st dung Biéu miu danh gia tac dong cua
tht tuc hanh chinh duoc quy dinh chi tiét hodc duoc sira d6i, bo sung trong du
an, du thao vian ban tai Phu luc Il (ky hiéu 1a Biéu miu s 03/DGTP-
QDBbCT/SBBS) ban hanh kem theo Thong tu nay.

Truong hop thu tuc hanh chinh dugc giao quy dinh chi tiét 13 tha tuc hanh
chinh ma1 ban hanh thi co quan chu tri soan thao thuc hién viéc tinh chi phi tuan
thu thl tuc hanh chinh theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 11 Thong tu nay. Truong
hop thu tuc hanh chinh dugc giao quy dinh chi tiét 1a thu tuc hanh chinh dugc
stra ddi, bd sung thi co quan chu tri soan thdo thuc hi€n vi¢c tinh chi phi tuan thu
thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 12 Thong tu nay.

2. Pbi véi thi tuc hanh chinh duoc sira dbi, bd sung, co quan chu tri soan
théo tién hanh danh gia tac dong ddi voi nhitng b phén tao thanh cua thu tuc
hanh chinh dugc sira doi, bd sung theo quy dinh tai Piéu 11 va sir dung Biéu



14

mau danh gia tac dong cua thu tuc hanh chinh dugc quy dinh chi tiét hodc duoc
stra ddi, bd sung trong du an, du thdo van ban tai Phu luc Il (ky hiéu la Biéu miu
s6 03/DGTP-QPCT/SPBS) ban hanh kém theo Thong tu nay.

Ngoai viéc danh gia tac dong, co quan chil tri soan thao phai thuyét minh rd
tinh don gian ciing nhu nhitng wu diém cta thu tuc hanh chinh dugc stra d6i, bd
sung va loi ich vé chi phi. Truong hop sira d6i, bd sung van ban quy pham phap
luat c6 quy dinh tha tuc hanh chinh dugc ban hanh trudc ngay 01 thang 7 nam
2016 thi phai bao dam nguyén tic theo quy dinh tai khoan 4 DBiéu 172 Luat Ban
hanh vin ban quy pham phap luat nim 2015 (dugc stra doi, bd sung nim 2020).

3. Béi v6i thi tuc hanh chinh duge bii bo, co quan chu tri soan thao néu
r0 1y do va loi ich vé chi phi cua viéc bai bo tha tuc hanh chinh tai diém 3 muc II
cua Ban danh gia thu tuc hanh chinh ctua dy an, duy thdo van ban tai Phu lyc Il
(ky hiéu 1a Mau s6 01/DGTD-BC) ban hanh kém theo Thong tu nay.

4. Viéc tinh chi phi tuan tha thi tuc hanh chinh dbi voi tha tuc hanh chinh
dugc stra d6i, b sung hodc bii bo dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 4
Piéu 11 Thong tu ndy va cac quy dinh sau day:

a) Co quan chu tri soan thao tinh chi phi d6i véi thu tuc hanh chinh hién
tai, chi phi d4i véi tha tuc hanh chinh duoc stra d6i, bo sung hoic chi phi d6i voi
tha tuc hanh chinh dugc béi bo. Chi phi tuan tha thu tuc hanh chinh dugc stra
d6i, bo sung dugc xac dinh trén co so cua chi phi hién tai sau khi diéu chinh cac
ndi dung dugce stra d6i, bo sung. Chi phi tuan thii thu tuc hanh chinh duoc bai bo
1a bang 0;

b) Loi ich chi phi caa viéc stra d6i, bd sung hoic bai bo 1a hiéu sb gitta chi
phi tuan tha tha tuc hanh chinh hién tai va chi phi tuan tha thu tuc hanh chinh
duogc sira ddi, bo sung hoic bai bo;

¢) Co quan chu tri soan thao str dung Biéu méu tinh chi phi tuan thu thu
tuc hanh chinh trong du an, dy thdo van ban tai Phu luc Il (ky hi¢u la Biéu mau
s6 04/DGTD-SCM) ban hanh kém theo Thong tu nidy dé tinh chi phi tuan thu
thu tuc hanh chinh duoc sira dbi, bo sung hodac bai bo.

~ ChuonglV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13. Trach nhiém thi hanh

1. Tha truéng T6 chic Phép ché, Giam déc S Tu phap co trach nhiém
gilp Bo truong, Thu trudng co quan ngang Bo, Chu tich Uy ban nhan dan céac
tinh, thanh phé truc thudc Trung wong; Thi trudng cac co quan, don vi thudc Bo
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Tu phap c6 trach nhiém gitp Bo truong Bo Tu phap va cac co quan lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Thong tu nay.

2. Vu Céc van dé chung vé xay dung phap luat chu tri, phdi hop voi cac
co quan, don vi lién quan thudc Bo Tu phép giap Bo truéng BO Tu phap theo
doi, huéng dan, don ddc, kiém tra viéc thyc hién Thong tu nay.

Piéu 14. Hi¢u lyc thi hanh

1. Théng tu nay ¢ hiéu luc thi hanh tir ngay 28 thang 3 nam 2022 va thay
thé Thong tu s6 07/2014/TT-BTP ngay 24 thang 02 nam 2014 cta Bo trudong Bo
Tu phap huéng dan viéc danh gia tac dong cua thi tuc hanh chinh va ra soét,
danh gia thu tuc hanh chinh.

2. B6i voi cac ho so 1ap dé nghi xay dung vin ban va ho so du 4n, du thao
van ban di giri co quan thim dinh truéc ngay Thong tu nay c6 hiéu lyc thi tiép
tuc thyc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 07/2014/TT-BTP ngay 24 thang 02
niam 2014 cua Bo trudng Bo Tu phap hudng dan viée danh gia tic dong cua thu
tuc hanh chinh va ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh.

3. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 vuéng méc, dé nghi phan
anh kip thoi vé Bo Tu phéap (qua Vu Cac van dé chung vé xay dung phap luat)
dé nghién ctu sira doi, bo sung./.

Noi nhan:

- Thu tuong Chinh phu;

- Cac Pho Thu tuéng Chinh phu;

- Vin phong Quédc hoi;

- Van phong Chinh phu; {'
- Céac B9, Co quan ngang B9, Co quan thudc Chinh phﬁ;,'.{
- B6 Tu phap: B0 truong, cac Thir trudng, cac don vi
thudc Bo;

- Uy ban nhan dén céc tinh, thanh phd tryc thuc Trung
uong;

- T4 chuc phap ché cac Bo, Co quan ngang Bo;

- S& Tu phap cac tinh, thanh phé truc thuge Trung uong;
- Cong b4o; Cong Théng tin dién tir Chinh pha; Cong
Thong tin dién tir cia Bo Tu phap;

- Luu: VT, Vu VBCXDPL (10).

- x F . v A
~==Phan Chi Hieu
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