Phu luc 3

QUY TRINH
Lap danh sach don vi diéu tra, miu bang ké
va biéu tong hop danh sich co sé san xuit kinh doanh ca thé
ctia Tong diéu tra kinh té nim 2017

I. QUY TRINH LAP DANH SACH PON VI PIEU TRA
1. Muc dich caa viéc 1ap danh sach
Lap danh sach cac don vi diéu tra nhim:

- Cung cip thong tin ban dau cho Ban Chi dao Tong diéu tra kinh té nim
2017 (tir day viét tat 1a TDT2017) cac cap xac dinh s6 luong timg loai don vi diéu
tra trén dia ban, tir 46 x4y dung ké hoach chuan bi va trién khai diéu tra duoc phl
hop hon voi thuc té.

- Giup diéu tra vién nhan biét sd luong, pham vi va dia chi cua cac don vi
diéu tra dugc phan cong, bao dam cho viéc thu thap thong tin duge day du, chinh
xdac, tranh trung 13p hodc bo sét don vi diéu tra.

- Gitip to truong c6 thong tin dé phan chia dia ban, phan cong sb luong don
vi diéu tra cho timg diéu tra vién thudc quyén va lam cin ctr dé giam sat khéi luong
cong viéc hang ngay cia timg diéu tra vién.

- Lap dan chon mau gitup Ban Chi dao TDT cap tinh va cdp huyén tién hanh
chon miu cho diéu tra miu thu thap cc théng tin chuyén siu cia mot s loai don vi
diéu tra.

2. Yéu céu ciia 1ap danh sich don vi diéu tra

Lap danh sach don vi diéu tra phai dap ing duoc cac yéu ciu sau:

- Pay di: Khong trung lidp, khong bo sét don vi diéu tra, khong liét ké ca
nhing don vi khong thudc d6i tugng, pham vi diéu tra.

- Chinh xac: Thong tin trong bang ké phai dugc ghi chép chinh xac, phan
anh dang thuc trang vé don vi diéu tra theo céc tiéu chi d3 duge néu tai biéu mau
qui dinh twong tmg véi timg loai don vi diéu tra va dugc ghi chép theo dung qui
trinh do Ban Chi dao TDT Trung uong qui dinh.

- Cap nhat: Bang ké can duge cap nhat cho sat véi thuc té cta dia ban tinh
dén trude khi tién hanh diéu tra va trong thoi ky diéu tra.



- Ngudi duge giao nhiém vu 1ap bang ké phai truc tiép di tudn tu dén timg
co s, gip chu co so hoic ngudi dai dién cua chi co sé dé hoi va ghi chép vao bang
ké theo ding mAu biéu qui dinh.

- Nguoi lap bang ké ghi danh sach cac co sé SXKD ca thé trong dia ban theo
qui u6c théng nhat, khong 1ap tuy tién, ngiu hing.

3. Nguyén tic chung

Diéu tra vién can nim chic ca 4 tiéu chi co ban cua dinh nghia co sé SXKD
ca thé dé xac dinh hoat dong san xuat kinh doanh ma diéu tra vién quan sat dugc c6
thudc doi twong diéu tra hay khong, d6 1a:

- La noi tryc tiép dién ra hoat dong SXKD, cung cap dich vu trong tat ca cac
nganh kinh té (trir nganh ndng, 1am nghiép, thay san);

- Thudc sé hiru cia mot nguoi, mot nhdm ngudi hoac mot gia dinh, chua
dang ky kinh doanh theo loai hinh doanh nghiép;

- C6 dia diém xéc dinh;

- Thoi gian hoat dong thuong xuyén, lién tuc hodc dinh ky theo mua vu,
tap quan kinh doanh (tong thoi gian hoat dong it nhat 1a 3 thang trong mot nam).

Diéu tra vién cin quan sat hodc hoi chu co s¢ dé xéac dinh co s ¢ thude don
vi diéu tra hay khong. Néu 1a don vi diéu tra, cAn xac dinh co s& thudc loai “s& thuc
hién phiéu diéu tra” hay “khong thuc hién phiéu diéu tra” dé liét ké vao danh sach
twong tng cho tung loai theo miu bang ké (02-BK/TDTKT-CT hoic 02a
BK/TDTKT-CT). Dudi day 1a mot s cdu hoi goi ¥ cho diéu tra vién khi xac dinh
don vi diéu tra:

(1). Hoat dong SXKD cua co sé c¢6 dién ra tai noi xac dinh khong ?

Néu khong c6 dia diém xac dinh, diéu tra vién loai trir ngay co s ndy khong
dua vao danh sach (vi du: co s¢ budn chuyén, ban hang dong trén xe 16i, xe day...).

(2). Hoat dong SXKD cua co s¢ c¢6 thugc nganh néng, lam nghiép va thuy
san hay khong ?

Néu xac dinh hoat dong ctia co sé thudc nganh ndng, 1am nghiép va thuy san
thi loai trir co s¢ va khong dua vao danh sach.

(3). Hoat dong SXKD cua co s& khong c6 nguodi thuc hién hay khong ?

Néu xé4c dinh hoat dong SXKD cua co s& khong c6 ngudi thuc hién (vi du:
may rat tién (ATM), hodc may ban hang tu dong trén dia ban diéu tra), diéu tra vién
khong thuc hién 1ap danh sach céc co so nay.



(4). Thoi gian hoat dong ciia co so ¢6 dién ra thuong xuyén (tirc 1a hoat dong
dién ra hang ngay hoic dinh ky hang tuan trong thang, hodc dinh ky hang thang
trong ndm, hodc dinh ky vai thang trong nam) hay khong ?

Néu hoat dong SXKD cua co s¢ khong dién ra thuong xuyén, diéu tra vién
khong tién hanh 1ap danh sach loai hoat dong nay.

Vi du: (1) khi quan sat thiy tai dia ban c6 ho Ong A dang ban gach xay dung
cho khach hang, can tim hiéu va biét Ong A lam gach dé xay nha, nhung vi hodn
x4y nha nén éng A phai ban sb gach d6 cho nguoi khac. Trudng hop nay chi 1a mot
giao dich duy nhét, khong phai dién ra thudng xuyén, vi thé khong phai 1a don vi
diéu tra. Hodc (2) trong thoi gian diéu tra, tai dia ban c6 to chic hoi chg, trién 13m
hang hoa. Trong thoi gian dién ra hoi chg, c¢6 nhiéu gian hang gidi thiéu va ban
hang ho4, nhirng gian hang ndo chi hoat dong trong thoi gian hop cho, trién 1am thi
khong dugc xac dinh gian hang d6 thudc don vi diéu tra.

(5). Hoat dong cua co s& c6 thudc doanh nghié€p, co quan nha nudce, don vi
su nghiép, dang, doan thé, hiép hoi khong ?

Néu co s hoat dong theo cac loai hinh t6 chtrc duoc dé cap ¢ trén cua muc
5, loai trir co s nay trong khoi ca thé.

4. Quy dinh mdt s6 trwong hop dic thi

(1). Tai mot dia diém xac dinh, dién ra hai hay nhiéu hoat dong kinh té
khong thudc nganh nong, 1am nghiép va thuy san. Mdi hoat dong kinh té thudc s
hiru ctia mdt ho gia dinh hodc mot chu s¢ hitu khac nhau (ca nhan hoac nhém nguoi
khac nhau): méi hoat dong kinh té thudc sé hivu ciia mot hg gia dinh hodc mét chii
$G hitu khac nhau dwoc xdc dinh 1a mét co sé ca thé thudce doi tuwong diéu tra.

(2). Mot hoat dong kinh té thudc so hiru ctia mdt ho gia dinh hoic mét ca
nhan hay mét nhom ngudi nhung dién ra tai hai dia diém trong cing mot
xd/phudng/thi trin: chi tinh la mét co sé SXKD cd thé (mét don vi diéu tra).

Vi duy, hi¢u stra chira xe may cta 6ng A duogc dat tai hai dia diém trén hai phé
clia mot phuong, chii va tho thudng xuyén qua lai giita hai dia diém nay: chi tinh la
mét co s SXKD cd thé do 6ng A la chii co so-

(3). Mot hoat dong kinh té thudc so hiru cia mot ho gia dinh hodc mét ca
nhan hay mot nhom nguoi nhung dién ra tai nhiéu dia diém khac xd/phudng/thi
trin: tai moi mot dia diém dwoc tinh la mét co sé SXKD ca thé (nhiéu don vi diéu
tra khac nhau).

(4). Mot ho gia dinh (hodic mdt ca nhan) thyuc hién hai hoat dong kinh té, mdi
hoat dong dién ra & mot dia diém khac nhau: duwoc tinh la hai co s¢ SXKD cd thé,



Vi du: Ho gia dinh 6ng A c6 xudng san xuit do moc (dit tai nha) va ¢ quan
ban d6 an sang tai dia diém khac, thi dugc xac dinh 1a hai co s& ca thé: co s& san
xuat d6 moc va co so kinh doanh hang an ubng.

(5). Hai hoat dong kinh té do mot ho gia dinh s& hitu, dién ra tai mot dia
diém, cung khong dang ky kinh doanh, khong tich riéng von, chi phi, 16, 13i: chi
duge tinh la mét co s¢ SXKD cd thé (tinh cho nganh chinh, ¢é hoat ddng thuong

xuyén, lién tuc hon).

Vi du: Ho gia dinh ba C c6 hoat dong stra xe may, xe dap (do con trai dam
nhi¢m) va c6 hang nudc che chén, banh keo (do ba C thyc hi¢n), hai hoat dong nay
déu dién ra tai mot dia diém, khong tach riéng von, chi phi, 13, 14i... thi xac dinh 1a

mot co s& (mdt don vi di€u tra).

Néu con trai ba C tuy & chung mot nha, nhung c6 von riéng, 16 13i riéng va
thu nhap riéng tir hoat dong stra xe may, thi tai nha ba C: xdac dinh hai co so SXKD
ca thé.

(6). Co s SXKD theo mua/vu, dén thoi diém diéu tra co s& nay tam nging

hoat dong, nhung van ¢ ngudi quan 1y: xdc dinh la mét don vi diéu tra.

Vi du: co s& san xuat duong tir mia, nhung dén thoi diém diéu tra tam ngimg
do chua dén mua/vu thu hoach mia, van co ngudi quan ly, thi van xac dinh 1a don vi
diéu tra va tién hanh diéu tra co s nay. Néu cac co sé nay khong co ngudi quan 1y
thi chi 1ap danh sach, khong thyc hién ghi phiéu diéu tra két qua san xuat.

(7). Hoat dong SXKD dién ra tai mot khu vue nhat dinh (khong ¢ dinh tai
mot dia diém). Vi du: Ban hang trén xe ddy tai mot doan dudng phd, mot xom; xay
xat luu dong trén cac ghe, thuyén - thudng xuyén tai 1 khiic séng..: van dwoc tinh la
1 co 56 SXKD cd thé - la mét don vi diéu tra.

(8). Ho gia dinh hodc mot té/nhém nhan gia cong hang hoa (46 moc, vang
m3, cham kham, may mic...), cong viéc dién ra thuong xuyén, lién tuc, dinh ky:
dwge tinh la mét don vi diéu tra, khéng tinh nhitng trwong hop cd nhéan trong hé

nhan lam gia cong mang tinh nho le, khong thuong xuyén.

(9). HO gia dinh, ca nhan, nhom nguoi ty dung ra nhan thi cong cong trinh,
hang muc cong trinh hodc nhiing cong viéc lién quan dén xay dung (khoan giéng;
cit bé tong; son chéng thAm; son, voi nha cua...) c6 dia chi giao dich on dinh, ké ca

dia chi thuong tra: duwoc xdc dinh la co sé cd thé (hoat dong nganh xdy dung).



Tuong ty, nhitng nguodi kinh doanh van tai (xe 6m, xe lam, xe 161), kinh
doanh nha tro cho thué.. c6 dia diém lién hé chinh thuc, ¢ dinh (ké ca tai nha) cling
duoc xac dinh 1a mét co s diéu tra.

Néu co sé xe 0m, xe lam, xe 101... c6 dia di€ém co6 dinh ¢ cac bén xe, bén tau,
duogc to chtrc theo t6, dd1 quan 1y dugc xac dinh 1a co s¢ kinh doanh c6 dia diém co
dinh.

(10). Kinh doanh tai nha va tai chg phién: Mgt nguoi kinh doanh tai nha,
ddng thoi kinh doanh tai cho phién (dia diém cho phién 13 ¢ dinh), néu trén cung
mot xa/phuong/thi tran: duoc tinh 13 mét co sé va ghi dia chi co sé c6 thoi gian hoat
dong nhiéu nhat, doanh thu ghi tong doanh thu cta cac dia diém. Truong hop mot
ho kinh doanh thudong xuyén tai chg phién & cac xa khac nhau thi tinh 1a cac co s¢
khac nhau, tuy nhién tong thoi gian kinh doanh tai mdi dia diém it nhat phai 1a 3
thang.

Luwu y: mot ho ca thé tu giét mo gia suc tai nha, mang ra chg ban thi chi tinh
la mdt co so ban thit gia suc. Néu ho nay thuc hién ca giét mo thué tai nha va ban
hang cuia minh tai cho thi tinh la hai co so. Néu nguoi nay kinh doanh tai cho nhiéu
xa thi can 4p dung quy dinh tong thoi gian hoat dong tai mot dia diém it nhét 03
thang dé xac dinh.

(11). Co s¢ kinh doanh cé dia diém 6n dinh ¢ trong khudn vién cua cac co
quan, cong s& nhu: chup anh; ban hang luu niém; phuc vu an udng; stra chira xe...,
duoc xac dinh la cac co s& SXKD cé thé (ngoai trir cang tin ctia co quan, do can bd

nhan vién ctia co quan phuc vu).

(12). Cac co sé kinh doanh (an udng, dich vu chup anh, ban vin hoa pham...)
¢6 dia diém 6n dinh, kinh doanh thudng xuyén, tai nhitng noi phai tra phi vao ctra

nhu cong vién, san van dong, bao tang...dwoc xdc dinh la co so SXKD ca thé.

(13). Trung tAm moi giéi nha dat, dich vu tu van nha dit do mot ca nhan,
hodc modt nhém ngudi thuc hién, c6 dia diém kinh doanh ¢ dinh: dwgc xdc dinh la
co s6 SXKD cd thé.

(14). Céac co s& ban sach, bao, hang nudc, hang qua vat... co dia diém cb
dinh, hoat dong thuong xuyén duoc xac dinh 1a cac co s SXKD cé thé (mic du dia
diém kinh doanh c6 thé 13 via hé, 18 dudng).

(15). Cac hop tac xa van tai hinh thanh theo phuong thirc: xa vién tu gop
phuong tién, tu quan 1y; sit dung phuong tién d6 dé kinh doanh vén tai; va tu chiu
trach nhiém vé két qua hoat dong, HTX chi thuc hién chirc nang hd trg mot sb dich
vu (nhu dich vu phép 1y, quan Iy kinh doanh; ndp thué tap trung...) cho xi vién: Méi



xd vién la 1 co sé kinh doanh vén tai ca thé (HTX duoc xac dinh 1a mot doanh
nghiép tap thé va thudc ddi tuong dicu tra Phiéu doanh nghiép).

(16). Ctra hang kinh doanh cta doanh nghi¢p nhung khoan toan bd cho mot
nguoi (mot nhom ngudi) ty kinh doanh, tu chiu trach nhi€ém, doanh nghiép chi thu
mot khoan dé dong bao hiém cho c4 nhan nhan khoan: cira hang dé dwoc xdc dinh
la co s¢ kinh doanh cd thé.

(17). Néu trong ho san xuét nong, 1am nghiép va thuy san c6 thuc hién mot
s6 hoat dong kinh té phi néng nghiép nhu: Pan, moc, may va quan 4o, hang sio,
lam nén... tai nha, hoat dong niy dién ra thwong xuyén, cé lao dong chuyén
nghiép: duwoc xdc dinh la co sé SXKD cd thé phi néng nghiép - la mét don vi diéu
tra.

Vi du: HO ba A 1a hd nong nghiép, nhung ba A thuong xuyén mua thoc, ban
gao (Iam hang so) tai nha vao cic budi sang, budi tdi, thi hoat dong hang sdo (mua
thoc, xay xat ra gao dé ban) do ba A thuc hién dugc xac dinh 1a co so diéu tra ca
thé.

Luwu y: @i véi nhitng hé néng, lam nghiép va thuy san c6 tranh thi thoi gian
nhan réi thwe hién mét sé hoat déng kinh té phi néng nghiép, nhung khéng thuong
xuyén (gap viéc gi lam viéc do), khong co lao dong chuyén nghiép thi nhitng hoat
dong nay khong dwoe xdc dinh la co sé SXKD cd thé phi néng nghiép, khong phdi
la don vi diéu tra. Vi du: 1 hg san xudt néng nghiép, nhung thinh thoang ndu riou
v6i muc dich chinh la dé uong va ldy bong rieou dé chén nudi; thinh thoang dan vai
cdi ré, rd dé ban, thi cdc hoat dong nay khéng dwoc tinh la co sé SXKD cd thé..

(18). Nhimg truong hop duoc quy wdc 1a co sé kinh doanh cé dia diém
khong c6 dinh:

(18.1). Co s& ca thé nganh xay dung: 1a doi/to/nhdm cé thé (goi 1a doi xay
dung ca thé) do mot nguoi lam doi truong (chu/cai thau xay dung) thuc hién nhan
thau va tién hanh xay dung mai, lap dat thiét bi, sira chita cong trinh; dwoc xac dinh
theo tén va dia chi thuong tri cua cha co sd. S6 lugng co sé tinh theo sé luong doi
truong, khong tinh theo sé luong cong trinh ma doi truong dang tién hanh xay
dung. Trong trudong hop doi truong xay dung clng mot thoi diém nhan nhiéu cong
trinh xay dung, van chi tinh 1a mot co s& va chi 1ap danh sach co sd, ghi lao dong va
khong ghi doanh thu vao phiéu diéu tra.

(18.2). Céc co sd o quy m0 nho 1¢é nhu co s& ban nudc che chén trén via he,
1& duong (khdng phai co so ban nuéc giai khat nhu ca phé, nudc qua...), cic co sd
xe dm hoat dong & cac ngi tu, dau duong/ngd/hém. . .;

(18.3). C4 nhan cho nguoi khac thué nha dé l1am cira hang san xuat, kinh



doanh, c6 dia diém lién hé chinh thirc, cb dinh (ké ca tai nha);

(18.4). Co s& cé thé kinh doanh tai cho noi caa mot ving song nudc, hop ¢b
dinh, thuong xuyén.

5. Quy trinh lap danh sach cic co s¢ SXKD ca thé
Buc 1: Xdc dinh thir ty danh sach co sé SXKD cd thé trong bang ké

Thuc hién danh sd thi tu co s trong bang ké lién tuc tir co s& s6 1 dén co so
cudi cung theo quy wdc théng nhat: Tir dau dia ban dén cubi dia ban, theo hudng tir
Bic xudng Nam, tir Dong sang Tay (khong sip xép theo van ABC) tuy theo dia
hinh tirng dia ban va theo cac truc duong thuan tién cho diéu tra vién trong qua
trinh diéu tra.

Buaoc 2: Thuc hién ldp danh sdch trong tung bang ké
Diéu tra vién dya vao:

- MAu s6 02-BK/TDTKT-CT va Mau s6 02a-BK/TDTKT-CT, xac dinh tirng
co sé SXKD thudc dién phai thuc hién phiéu diéu tra két qua san xuat kinh doanh
hay khéng thuc hién phiéu diéu tra dé dua vao timg bang ké cu thé voi cac thong tin
sau:

+ Bang ké sd;

+ DPon vi hanh chinh: Tinh, huyén, x3;

+ SO thir tu co s6;

+ Tén co s¢ (hoac tén chu co s6);

+ Dia chi cua chu co so/dia diém san xuit kinh doanh cua co s6;

+ MO ta nganh san xuat kinh doanh;

+ Mai nganh hoat dong san xuat kinh doanh;

+ Sb tién thu dugc tir ban hang/cung cap dich vu binh quéan 1 thang;

+ Sb lao dong cua co so va sb lao dong nit (danh riéng cho bang ké theo
Mau s6 02a-BK/TDTKT-CT).

Néu trong qua trinh 1ap danh sach, diéu tra vién thay c6 nhiing van dé gi can
lwu ¥ ddi v6i nguoi st dung bang ké, dé nghi ghi tom tit noi dung vao cot "Ghi
chu”.

Buoc 3: Xac nhdn, ban giao bang ké

Nguoi lap bang ké sau khi hoan thanh viéc 1ap bang ké phai ky tén, ghi rd
ho, tén va ban giao ddy du bang ké cho To trudong dé kiém tra, hoan chinh va ndp



cho Ban Chi dao TDT cép xa. Ban Chi dao TDT cép xa ¢6 trach nhiém kiém tra,
xac nhan va chuyén toan b cac bang ké dugc 1ap trén dia ban cho Ban Chi dao
TDT cép huyén dé to chic nhap tin va chuyén cho Ban Chi dao TDT cép tinh chon
mau, 1ap va thong bao danh sach mau.

I1. QUY TRINH TONG HQP DANH SACH PON VI PIEU TRA

Cin ctr vao két qua 1ap danh sach thue té, Ban chi dao TDT cac cép tién hanh
tong hop danh sach don vi diéu tra cy thé nhu sau:

Buéce 1: Tap hop, phén loai danh sach don vi diéu tra ciia BCP cdp xd

Ban chi dao cp x4 tip hop danh sach diéu tra cta toan dia ban xa/phudng tir
cac diéu tra vién da 1ap cua toan x4, phuong, thi tran. Tién hanh phén loai bang ké
riéng timg loai (theo timg loai mau bang ké 02 va 02a). Panh sb thtr tu bang ké va
sap xép theo thir ty tir s6 01 dén hét (sé thir tu bang ké duwoc danh tuan ty tir bang
dau tién dén bang cudi cing trong x4, phuong va danh riéng cho timg loai mau bang
ké).

Buéc 2: Tong hop danh sdach don vi diéu tra ciia BCD cdp huyén

Ban chi dao cidp huyén tong hop danh sich cac don vi theo Biéu
02H/TPTKT-CT cédn cir vao danh sach dugc BCP cap xa tap hop. Biéu tong hop
dugc liét ké theo timg xa/phudng/thi trdn va phén t6 riéng s6 luong co s san xuat
kinh doanh c4 thé "Thuc hién phiéu diéu tra” va "Khong thuc hién phiéu diéu tra”.

Tht ty xa/phuong/thi trin dugc sép xép theo thtr tv don vi hanh chinh cua
tirng huyén/quan/thanh phd thude tinh.

Buéc 3: Tong hop danh sdach don vi diéu tra ciia BCD cdp tinh

Ban chi dao cap tinh tong hop danh sich cac don vi theo Biéu sb
02T/TDTKT-CT cén cir vao biéu tong hop duoc Ban chi dao cap huyén tong hop
theo mau biéu 02H/TDTKT-CT. Biéu tong hop dugc liét ké theo ting
huyén/quan/thanh phé thudc tinh. S lidu dugc tong hop bao gdm: Sb dia ban diéu
tra; sb lugng co s& SXKD ca thé "Thyc hién phiéu diéu tra” va "Khéng thuc hién
phiéu diéu tra”.

Thr ty huyén/quan/thanh phd thudc tinh duoc sip xép theo thtr tr don vi
hanh chinh ciia ting tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong.

I11. BAO CAO KET QUA THU'C HIEN LAP BANG KE

- Ban Chi dao TDT cap x4 tap hop bang ké va béo céo vé Ban Chi dao TDT
cap huyén truéc ngay 10/6/2017.



- Ban Chi dao TDT c4p huyén bao cdo Ban Chi dao TDT cap tinh theo Biéu
02H/TPTKT-CT trudc ngay 15/6/2017;

- Ban Chi dao TPT cép tinh bao cao két qua tong hop l1ap danh sach vé Ban
Chi dao TPT Trung wong trudc ngay 20/6/2017.

Lwu y: Dé c6 danh sach co s¢ SXKD ca thé kip thoi phuc vu chon mau, Ban
Chi dao TPT cip huyén va cap tinh can t6 chic nhap tin cic co so SXKD cé thé tir
cac bang ké Mau s6 02-BK/TDTKT-CT dam bao thoi gian qui dinh.



