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Kinh gui:
- Cac B9, co quan ngang b9, co quan thugc Chinh phuy;
- UBND céc tinh, thanh pho truc thuéc Trung uong.

Thue hién Nghi dinh s0 62/2020/ND-CP ngay 01 thang 6 nam 2020 cua
Chinh phti vé vi trf viéc lam va bién ché cong chiic, theo trach nhiém dugc giao,
Bo Cong Thuong x4y dung du thao Thong tu huéng dan vé vi tri viéc lam cong
chire nghiép vu chuyén nganh céng thuong va dinh mic bién ché cong chirc
trong cdc co quan, t6 chiic thudc nganh cong thuong.

Dé dam bao trinh tu, thii tuc xdy dung Théng tu theo ding quy dinh cua
Luat Ban hanh vdn ban quy pham phap luat, B Cong Thuong tran trong gui
Quy Co quan du thao Thong tu ndi trén (du thao Théng tu dugc déang trén Cong
thong tin dién tr cia Bo Cong Thuong tai muc “Ldy y kién - Gép ¥ dw thdo
VBQPPL”), dé nghi Quy co quan nghién ctru va tham gia y kién.

Y kién bang van ban cua Quy Co quan dbi véi du thao Thong tu guri vé
B6 Cong Thuong (théng qua Vu T chirc can bo), dong thoi giri ban mém theo
dia chi hom thu phapdx@moit.gov.vn trwée ngay 25 thang 02 nam 2021 dé
kip thoi tong hop, tiép thu va hoan chinh.

Bo Cong Thuong rat mong nhén duoc su phdi hop ciia Quy Co quan./.d/
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Ha N¢i, ngay thang 3 nam 2021

P) U THAO

THONG TU

r x A - r - A Y ~ r A
Hudng dan vé vi tri viée lam cong chire nghiép vu
chuyén nganh cong thwong va dinh mirc bién ché cong chire
trong cac co quan, to chirc thugc nganh cong thuong

Can cir Ludt Can bg, cong chike ngay 13 thang 11 nam 2008; Ludt sita doi,
b6 sung mot sé diéu cua Ludt Can bo, cong chirc va Ludt vién chikc ngay 25
thang 11 nam 2019,

Can cir Ludt T6 chire Chinh phii va Ludqt T6 chitc chinh quyén dia phwong
ngay 19 thang 6 nam 2015; Ludt sua doi, bé sung mét s6 diéu cua Ludt T6 chirc
Chinh phu va Ludt T6 chiie chinh quyén dia phirong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 123/2016/ND-CP ngay 01 thang 9 nam 2016 cua
Chinh phu quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chite ciia B,
co' quan ngang Bo; Nghi dinh 56 101/2020/ND-CP ngay 28 thang 8 nam 2020
cua Chinh phu sira doi, bé sung mét sé diéu cua Nghi dinh s6 123/2016/NP-CP;

Can cir Nghi dinh 56 24/2014/NP-CP ngay 04 thang 04 nam 2014 cua
Chinh phu quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhén dan
tinh, thanh phé truc thuée Trung wong; Nghi dinh 56 1 07/2020/ND-CP ngay 1 4

thang 9 nam 2020 cua Chinh phu sita doi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6
24/2014/ND-CP;

Can cu Nghi dinh 56 37/2014/NP-CP ngay 05 thang 5 nam 2014 cua
Chinh phu quy dinh t6 chite cdc co quan chuyén moén thuéc Uy ban nhén dan
huyén, qudn, thi xd, thanh phé thuée tinh, thanh pho truce thudc trung wong,
Nghi dinh 6 108/2020/ND-CP ngay 14 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu sia
doi, b6 sung mét sé diéu cuia Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP.

Can cir Nghi dinh sé 98/2017/ND-CP ngay 18 thang 8 nam 2017 cua
Chinh phu quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire cua Bé
Cong Thuong,

Can cir Nghi dinh 56 62/2020/NP-CP ngay 01 thang 6 nam 2020 cua
Chinh phu vé vi tri viée lam va bién ché cong chue;

Sau khi cé y kién z‘hong nhdt cua Bo Noi vu tai Cong van 56 /BNV-
TCBC ngay  thang 3 nam 2021;

Theo dé nghi ciia Vu truong Vu Té chiie cdn bo;

B¢ truong B Céng Thuwong ban hanh Thong tu hudng dan vé vi tri viee
lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh cong thuong va dinh mic bién ché céng
chice trong cdce co quan, t6 chite thude nganh céng thuong.
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N Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Théng tu nay huéng dan viéc xac dinh vi tri viée 1am cong chirc nghiép
vu chuyén nganh céng thuong va dinh mtc bién ché cong chue trong cdc co
quan, t6 chirc thudc nganh céng thuong tir Trung uong dén cap huyén.

Diéu 2. Poi tuwgng ap dung
Thong tu nay ap dung ddi vdi céc co quan, to chirc sau:
1. Cac co quan, to chiic hanh chinh thuge Bo Cong Thuong.

2. Cac co quan chuyén mon vé cong thuong thude Uy ban nhén dan tinh,
thanh phé truc thudc Trung wong (sau déy goi chung la Uy ban nhén dan cép
tinh) va cdc co quan chuyén mon vé cong thuong thude Uy ban nhan dan huyé én,
quan, thi xa, thanh phd thude tinh (sau day goi chung la Uy ban nhan dan cap
huyén).

Dicu 3. Nguyén tic, cin cir xdc dinh vi tri viéc 1am cong chire nghiép
vu chuyén nganh cong thuong

1. Nguyén tac xac dinh vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh
cong thuong
a) Tuan thu cac quy dinh chung cua Pang va phap luéat cua Nha nudc vé
vi tri viéc lam.
b) Viéc xac dinh vi tri viéc lam phai phu hop véi chtic nang, nhiém vu,
quyén han va co ciu to chic clia co quan, t6 chie thude nganh cong thuong.

¢) Mbi vi tri viéc lam gin véi chtic vu hodc ngach cong chirc va ndi dung
cong viéc phai cu thé, ro rang.
d) Dam bao mot nguoi co thé dam nhiém mot hodc nhiéu vi tri viée lam;

mot vi tri viéc lam c6 thé do mét hodc nhiéu ngudi dam nhiém, nhung phai ¢6
nguoi chiu trach nhiém chinh.

d) Bao dam théng nhét, ddng bd giita xéc dinh vi tri viéc lam, co cau
ngach cong chirc véi st dung va quan ly bién ché cong chuec.

e) Bao dam tinh khoa hoc, khach quan, cong khai, minh bach, dan chu va
pht hop voi thuc tién.

2. Can ctr xac dinh vi tri viéc lam coéng chuc nghiép vu chuyén nganh
cong thuong

a) Chtc nang, nhiém vu, quyén han, co cdu to chuc cla co quan, to chure
thudc nganh cong thuong.

b) Mtrc dé phirc tap, tinh chat, dic diém, quy mé hoat dong; pham vi, di
tuong phuc vy; quy trinh quan ly chuyén moén, nghiép vu thude chuyén nganh
cong thuong cua co quan, td chuec.
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¢) Nhom vi tri viée lam cong chie nghiép vu chuyén nganh cong thuong
quy dinh tai Diéu 6 Thong tu nay.
d) Tinh hinh thuc té trong trién khai thuc hién nhiém vu tai co quan, t6
chue thuge nganh céng thuong.
Diéu 4. Nguyén tic, cin o x4c dinh dinh mirc bién ché cong chire
trong ciac co quan, to chire thuge nganh cong thuwong
I. Nguyén tic xdc dinh dinh muc bién ché cong chiic trong co quan, to
chuc thudc nganh cdéng thuong
a) Tuan thu cdc quy dinh ctiia Pang, cta phap luat va huéng dan cua Bo
Cong Thuong veé quan ly, st dung bién ché cong chirc;
b) Bao dam thong nhét, déng bo giira xac dinh dinh mtc bién ché voi vi
tri viée lam va co cau ngach cong chuec;
¢) Bao dam tinh khoa hoc, khach quan, cong khai, minh bach, dan chu va
pht hop vai thuce tién;
d) Géan voi tinh gian bién ché va viéc co cau lai va nang cao chat luong
doi ngli cong chuc trong cac co quan, to chic:
2. Can ctr xac dinh dinh murc bién ché cong chic trong co quan, td chirc
thudc nganh cong thuong
a) Vi tri viéc lam, mure do phurc tap va khéi lugng cong viéc cua timg vi
tri viéc lam;
b) Mirc d6 hién dai hoa vé trang thiét bi, phuong tién lam viéc va tng
dung cong nghé thong tin trong thuc thi nhiém Vu;
¢) Thuc té viéc su dung bién ché cong chie duoc giao;
d) Quy trinh quan Iy chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh cong thuong
theo quy dinh.
d) Ké hoach va 19 trinh thuc hién tinh gian bién ché theo quy dinh cua
bang va Chinh phu.
e) Déi voi céc co quan, t6 chire thude nganh cong thuong tai dia phuong
(Cuc Quan ly thi truong cap tinh, co quan chuyén mén vé cong thuong thudc Uy
ban nhan dan cap huyén), ngoai cin cir quy dinh néu trén, con cin clr vao pham
vi quan ly, dac diém quy mé dén so, dién tich tu nhién, sb lugng don vi hanh
chinh cap huyén, cap x4, s6 lugng don vi su nghiép, s6 lugng doanh nghiép, cac
co so hoat dong kinh doanh va déc diém an ninh chinh tri, trat tu, an toan xa hoi.
Diéu 5. Noi dung cia vj tri viéc lam
Mot vi tri viée Jam hoan chinh gdm tén goi, ban md ta, khung nang luc vi
tri viéc lam.
1. Danh muc vi tri viéc lam
La téng hop tén goi céc vi tri viéc lam phu hop véi chue nang, nhiém vu,
quyén han, co cau t6 chirc cua co quan, don vi trong hé thong chinh tri.



2. Ban mo ta vi tri viéc lam

La dien giai cu thé hoa cac cong viéc cua vi tri viéc lam (bao gém muc tiéu
cua vi tri viéc lam; cac cong viéc va tiéu chi danh gia hoan thanh cong viéce, yéu
cau nang luc; pham vi, quyén han va cdc moi quan hé trong cong viéc cua vi tri
viéc lam).

3. Khung nang luc cua vi tri viéc lam

La tdp hop cac yéu cau vé trinh dd, nang luc can thiét, phu ‘hop dé hoan

thanh mot vi tri viéc lam gém: Trinh db, Ky nang, Thai do, Cac pham chat khéc.
MBbi vi tri viée 1am khac nhau s& cé yéu cau nang luc khac nhau.

Chuong I1
XAC DINH VI TRI VIEC LAM CONG CHUC
NGHIEP VU CHUYEN NGANH CONG THUONG

Dicu 6. Phin loai vi tri viéc lam

1. Theo tinh chét, noi dung cong viéc, vi tri viéc lam trong co quan, don
vi hanh chinh thudc nganh cong thuong bao gom:

a) Vi tri viéc lam lanh dao, quan ly.
b) Vi tri viéc lam nghiép vu chuyén nganh cong thuong.

¢) Vi trf viéc lam nghiép vu chuyén mon dung chung (tai chinh, ké hoach,
dau tu, thanh tra, phap ché, hop tac quoc té, to chirc can b, thi dua khen thuong,
vin phong va mot so vi tri viée lam déc thu khac).

d) Vi tri viéc lam hd tro, phuc vu.

2. Vi tri viéc lam nghiép vu chuyén nganh cong thuong thuc hién theo
Piéu 6 Théng tu nay. Vi tri viéc lam lanh dao quan ly; vi tri viée lam nghiép vu
chuyén moén dung chung va vi tri viéc lam hd tro, phuc vu thuc hién theo huong
dan cua B Nai vu.

Piéu 7. Cac nhém vi tri viée 1am cong chire nghiép vu chuyén nganh

cong thuong
‘ 1. Vi tri viéc lam céng chuc nghiép vu chuyén nganh cong thuong bao

gom cac nhom co ban sau:

a) Quan ly thuong mai trong nudec.

b) Quan ly thuong mai quéc té.

¢) Quan ly cong nghiép.

d) Quan ly nang luong.

d) Quan 1y hoa chat.

e) Quan ly canh tranh.

g) Hoi nhap kinh té qudc té.



h) Quan ly thi truong.

2. Ngach cong chtrc cua cdc vi tri viée lam chuyén nganh céng thuong

2.1. Dbi v6i nhom vi trf viée lam Quan ly thi truong, cé cac ngach cong
chtre sau:

a) Kiém soat vién cao cip thi truong.

b) Kiém soat vién chinh thi truong.

¢) Kiém soat vién thi truong.

d) Kiém so4t vién trung cép thi truong.

2.2. D4i vé6i cac nhom vi tri viée lam con lai, ¢6 cac ngach cong chirc sau:

a) Chuyén vién cao cap.

b) Chuyén vién chinh.

¢) Chuyén vién.

3. Can cr quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay, co quan, to chure
hanh chinh thudoc Bo Cong Thuong dugc dp dung cac nhom vi tri viée lam gan
voi ngach cong chirc gdm céc ngach: chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh,
chuyén vién; co quan chuyén moén veé _cong thuong thudc Uy ban nhan dan cép
tinh dugc ap dung vi trf viéc lam gén véi ngach cong chirc gém cac ngach:
chuyén vién chinh, chuyén vién; co quan chuyén mén vé céng thuong thude Uy
ban nhan déan cap huyén duoc ap dung vi tri viéc lam ngach chuyén vién. Viéc
ap dung (nhom) vi trf viéc lam phai dam bao phu hop can ctr quy dinh tai khoan
2 Diéu 3 Théng tu nay.

Dic¢u 8. Quy trinh xic dinh vi tri viéc 1am trong cac co quan, td chire
thuge nganh cong thwong

L. Quy trinh chung xac dinh vi tri viéc lam

a) Buoc 1: Thong ké, ra sodt, phan tich cong viéc theo chiic nang, nhiém
VU cua co quan, to chuac tr ong do6 cd thong tin ve sin pham va tiéu chi danh gia
hoan thanh céng viéc (Biéu s6 1). Viéc thong ké cong viéc phai tuan thu nguyén
tac chi thong ké cac cong viéc ¢o tinh chét thuong xuyén, lién tuc, 6n dinh, 1au
dai, lap di lap lai, bao gom:

- Nhiing céng viéc lanh dao, quan ly, diéu hanh cta nguoi dimg dau, cap
pho cua nguoi ding dau co quan, t6 chirc; truong phong, phé truong phong va
tuong duong cua cac to chire cdu thanh;

- Nhitng cong viéc thue thi, thira hanh thudc nghiép vu chuyén nganh
cong thuong cua co quan, t6 chuc;

- Nhiing cong viéc thuc thi, thira hanh thude nghiép vu chuyén mén dung
c,hung (tai chinh, ké hoach, dau tu, thanh tra, phap ché, horp tac quc té, to churc
can bg, thi dua khen thuong, van phong va mot so vi tri viéc lam dic thu khac);

- Nhing cdng vigc thuc thi, thira hanh mang tinh phuc vu cho cong tac
lanh dao, quan ly, diéu hanh (goi chung 14 cdng viée hd trg, phuc vu).
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I:z) Bu‘é’q 2 Phén tich t(zg chirc dé phat hién cong viéc, nhiém vu con chéng
chéo dé dé xuat diéu chinh, bo sung cho phu hop.

¢) Budc 3: Phan nhom céng viée dong thoi xdc dinh mue do phue tap cua
cong viée, xac dinh co cau ngach cong chirc (Biéu sb 2).

d) Budc 4: Xac dinh vi tri viéc lam cho ting co quan, t6 churc bang céach
ket hop két qua cua phan nhom céng viéc, mang cong viéc va muc do phuc tap
clia cong viéc.

2. Vi tri viéc lam lanh dao, quan ly; vi tri viéc lam nghiép vu chuyén moén
dung chung; vi tri viéc lam ho trg phuc vu

Can ctr quy trinh chung xac dinh vi tri viéc lam quy dinh tai khoan 1 I Didu
nay, ngudi dimg déu co quan, to chiic ¢ trach nhiém xac dinh vi tri vide lam
lanh dao, quan ly; vi tri viéc lam nghiép vu chuyén mon dung chung; vi tri viée
lam hd tro phuc vu thude co quan, t6 chirc theo huéng dan ctiia B6 Néi vu.

3. Vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh cong thuong

Can cu quy trinh chung xac dinh vi tri viéc lam quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay, nguoi dung dau co quan, td chiic ¢6 trach nhiém xac dinh cic vi tri viée
lam cu thé cua cong chirc nghiép vu chuyén nganh cong thuong thude co quan,
t6 chire tir nhém vi tri viéc lam cong chire nghiép vu chuyén nganh cong thuong
két hop véi ngach cong chirc tuong tmg dugce quy dinh tai Piéu 7 Thong tu nay.
Truong hop danh muc vi tri viéc lam cong chirc nghi€p vu chuyén nganh cong
thuong cua co quan, td chuc dugce xac dinh khéng thudc nhém vi tri viée lam
quy dinh tai Didu 7 Thong tu nay s& do B truong Bo Cong Thuong xem xét,
quyét dinh sau khi co y kién théng nhét cua B Noi vu.

5. Budce 5: Xac dinh khung néng luc va ban mo ta vi tri viec lam.

Can cuir danh muc vi tri viéc lam duogc xac dinh hodc phé duyét, cac co
quan, don vi cu thé héa xay dung ban mé ta, khung nang luc vi tri viée lam goém
céc ndi dung co ban sau: Muc ti€u vi tri viée lam; Cac cong viée va tiéu chi danh
gid; Cac moi quan hé cong tac; Pham vi quyén han; Cac yéu cau vé khung nang
luc gém: yéu cau vé trinh do, pham chat; nang luc chung, nang luc chuyén mon,
nang luc quan 1y (Biéu sé 3).

6. Budc 6: Hoan chinh, tf)ng hop danh muc, ban mo ta vi tri viéc lam.
Diéu 9. Trinh tw phé duyét vi tri viéc lam

1. Cac co quan, t6 chic hanh chinh thuéc Bo Cong Thuong va cac co
quan chuyén mén vé cong thuong thude Uy ban nhan dan cap tinh hoac Uy ban
nhan dan cap huyén can cu quy dinh tai Diéu 3, Piéu 5, Dleu 6 va Diéu 7 Thong
tu nay dé xdy dung dé an vi tri viéc lam cua co quan, to chiic, gui co quan, to
chire quy dinh tai khoan 2 Diéu nay dé tham dinh.

2. Co quan, t6 chirc dugc giao nhiém vu vé td chire can bo cua B Cong
Thuong, Uy ban nhan dan cap tinh tiép nhan ho so, tham dinh dé 4n vi tri viéc
lam, tong hop vi tri viéc lam cua cac co quan, to chire hanh chinh thudc B9, Uy
ban nhan dén cp tinh, trinh cdp c6 thdm quyén quyét dinh quy dinh tai khoan 3
Diéu nay.
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3. Bo truong Bo Cong Thuong, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé
truc thuge Trung wong phé duyét vi tri viéc l[am trong cac co quan, to chirc thudc
tham quyen quan ly.

Di¢u 10. Ho so trinh, ndi dung va thoi han thAm dinh d& an vi tri viée
lam ciia co quan, to chire

1. Ho so trinh dé 4n vj tri viéc lam, bao gdm:

a) Vian ban dé nghi phé duyét dé an vi tri viée lam;

b) Dé an vi tri viéc lam;

¢) Ban sao cac van ban cua co' quan c6 tham quyén quy dinh chuc nang,

nhiém vy, quyén han va co cu té chirc cua co quan, t6 chirc; quy trinh quan ly
chuyén mon, nghiép vu chuyén nganh céng thuong theo quy dinh.

2. Noi dung dé an vi trf viéc lam:

a) Co so phap ly cua viée xay dung dé 4n vi tri viéc lam:

b) Thc‘mg ké va phan nhém céng viée theo chirc ndng, nhiém vu, tinh cht,
miurc do phuic tap cua timg cdng viée trong co quan, t6 chic;

¢) Xac dinh vi tri viéc lam, gém: Ban mo ta cong viée, khung ning luc,
ngach cong chire doi vai timg vi tri viée lam (theo biéu mau kem theo);

d) Téng hop vi trf viéc 1am va co ciu ngach cong churc cua co quan, t6 churc;

d) Kién nghi, d& xuit (néu co).

3. Néi dung thdm dinh

a) Ho so trinh phé duyét dé 4n vi tri viéc lam;

b) Co so phép ly cua viéc xdy dung dé an vi tri viéc lam;

c) Vi tri viéc lam va co cau ngach cong chirc (can ¢t huéng dan cua Bo
NOI1 vu) cua co quan, to chire.

4. Thoi han tham dinh

Trong thoi han 40 ngay lam viéc (d6i v6i hod so dé nghi phé duyét lan
dau), 25 ngay lam viec (doi vdi ho so dé nghi diéu chinh) ké tur ngay nhan duoc
du ho so, co quan, t6 chirc dugc giao trach nhiém tham dinh Dé 4n vj tri viéc
lam quy dinh tai khoan 2 Diéu 7 Théng tu nay phai hoan thanh viéc tham dinh
dé trinh cap c¢6 tham quyén xem xét, quyét dinh. Truong hop cap co tham quyén
yéu cau diéu chinh hoac khéng dong y thi co quan, t& chirc duoc giao trach
nhiém tham dinh phai théng bdo bang van ban va néu rd ly do.

Diéu 11. Piéu chinh vi tri viéc lam

I. Viéc diéu chinh vi tri viée lam trong co quan, t6 chire duoc thuc hién
trong cac truong hop sau:

a) Co quan, to chtc co su thay d6i mot trong cac cdn ct quy dinh tai
khoan 1 Diéu 3 Thong tu nay;

~ b) Co quan, t6 chirc duogc t6 chire lai theo quyét dinh cua co quan c¢6
tham quyén.
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2. Trinh tu, hd so diéu chinh vi tri viéc lam trong co quan, t6 chirc thuc
hién theo quy dinh tai Dleu 6, Diéu 7 va Diéu 8 Thong tu nay kem theo van ban
cua co quan co tham quyén lién quan dén viéc diéu chinh vi tri vigc lam.

Diéu 12. Phan cong, b6 tri cong chirec ddm nhiém vi tri viée lam

Sau khi xac dinh vi tri viéc 1am, cin ctr ndi dung cong viée cua cong chuc
dang dugc phan cong dam nhén, co quan, to chie thyuc hién danh gia thyc trang
str dung doi ngti cong chirc nhu sau:

1. Ra soat, danh gia su phu hop cua viéc phan cong, bo tri, sur dung cong
chirc theo vi trf viéc lam dam nhén cin cir ngach cong chiic hién gilr va murc do
hoan thanh nhiém wvu.

2. Truong hop viéc phan cong, b tri cong chie khong phi hop véi vi tri
viéc lam hién tai (cong chirc khong hoan thanh nhiém vu sau 1 nam dam nhan vi
tri viéc lam), co quan, t chirc xem xét, ‘phan cong, bd tri, str dung doi ngli cong
chtrc dam nhén vi tri viéc lam khac thip hon hodc vi tri viéc lam khéc co lién
quan véi vi trf viée lam dang dam nhén (Khung nang luc cua cac vi tri viéc l[am
nay co yéu cau vé trinh do chuyén mén gan nhau).

3. Nhom cac vi tri viéc lam c6 lién quan quy dinh tai khoan 2 Diéu nay
duge st dung lam co so trong viéc luan chuyén, diéu dong, c chuyén doi vi trf
cOng tac cua cong chure trong co quan, t6 chtre.

Chuong 111
PINH MUC BIEN CHE CONG CHUC

Diéu 13. Pinh mirc s6 lwong cong chire 1anh dao, quan ly

1. S6 lugng cap pho cla nguoi ding dau co quan, t6 chie hanh chinh
thudéc Bo Cong Thu’cmg'

a) S6 lugng cap phd clia ngudi ding dau tong cuc, vu, van phong, thanh
tra, cuc thudc Bo dugc thuc hign theo quy dinh cua Luat t6 chire Chinh phu ngay
19 thang 6 nam 2015 va Luét sua déi, bé sung mot sb diéu cua Luat To chic
Chinh phu va Luat Chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019.

b) S6 luong cip phd cla ngudi dimg dau vu, vin phong thudc tong cuc
thuoc Bo; phong thude vy, van phong, thanh tra, cuc thudc Bg; phong thudc van
phong, cuc thuge téng cuc thudc Bo dugc thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh
s0 101/2020/ND-CP ngay 28 thang 8 nam 2020 ctia Chinh phu sta doi. bo sung
mot sb diéu ciia Nghi dinh s6 123/2016/ND- CP ngay 01 thang 9 nam 2016 cua
Chinh phu quy dinh chire nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc cua bd.
co quan ngang bo. Sb luong cap pho cua doi thude cyc tai thanh phé Ha Néi va
thanh pho H6 Chi Minh thude tong cuc thude B duoc thuc hién tuong tu quy
dinh vé s luong cép phé cla phong thudc cuc thude Bo. S6 luong cap pho cua
doi thude cuc tai céc tinh, thanh pho truc thudc trung wong khac thude tong cuc
thuoc Bé thuc hién theo sb luong cap pho ctia phong thudc chi cuc thude cuc
thudc Bo.
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2.861 lugng cép pho cua nguoi dung diu cac co quan chuyén mén vé cong
thucmg thuoe Uy ban nhén dan cap tinh dugc thuc hién theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 107/2020/ND-CP ngay 14 nam 9 ndm 2020 cua Chinh phu sua doi, bo
sung mot so didu cua Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04 nam 4 nam 2014
cua Chinh phu quy dinh t6 chirc céc co quan chuyén moén thudc Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé truc thude Trung vong.

Diéu 14. Dinh mc bién ché cdng chirc cita co quan, to chirc

I. Dinh mirc bién ché tdi thiéu cta co quan, to chtrc thudc nganh céng
thuong dugc thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh 5O 101/2020/ND-CP ngay 28
thang 8 nam 2020 ctia Chinh pht sira d6i, bo sung mét s diéu cua Nghi dinh s6
123/2016/ND-CP ngay Ol thang 9 ndm 2016 ctia Chinh phu quy dinh chic

nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc cua bg, co quan ngang bo va Nghij
dmh s0 107/2020/ND-CP ngay 14 nam 9 nam 2020 cua Chinh phu stra doi, bo
sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04 nam 4 nam 2014
cua Chinh phu quy dinh t6 chirc cic co quan chuyén moén thugc Uy ban nhan
dan tinh, thanh pho truc thude Trung wong. Pinh mic bién ché t6i thiéu cua doi
thude cuc thude téng cuc thuc Bo duge 4p dung quy dinh tuong duong voi
phong thudc cuc thude tong cuc thude Bo.

2. Co quan, to chirc hanh chinh thuéc B Cong Thuong va co quan chuyén
mon vé cong thuong thude Uy ban nhén dan cdp tinh trén co s¢ danh muc vi tri
viée lam, ban mo ta cong viéc, khung nang luc, kh01 luong cong viée va co cau
ngach cong chic dé xéc dinh s6 lugng bién ché tdi da tuong tmg voi timg vi tri
viée 1am, tir d6 xé4c dinh sb luong bién ché tdi da trong co quan, t6 chtc.

3. Cén clr s6 luong bién ché cong chire dugce co quan co tham quyén giao,
co quan, t6 chtrc phan tich hién trang sur dung bién ché trong 03 nam trude lién
uep lién ké, 16 trinh tinh gian bién ché va sb lugng cdng chirc t01 da tai khoan 2
Dicu nay dé xac dinh bién ché cong chirc can thiét va trinh cap ¢ tham quyén
phé duyét ké hoach bién ché cong chirc hang ndm cua co quan, t6 chire.

4. Co quan chuyén mén vé cong thuong cép huyén can ctr tinh hinh bién
ché duge giao, bé tri it nhat 03 bién ché cong chire thue hién nhiém vu trong
linh vuc cong thuong.

Piéu 15. bé nghi diéu chinh bién ché cong chire ciia co' quan, to chie
thudc nganh céng thuong

1. Co quan, to chtre thude nganh cong thuong cén ctr quy dinh tai khoan |
Diéu 13 Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01 thang 6 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé vi tri viéc lam va bién ché cong chuc; Nghi dinh sO 101/2020/ND-
CP ngay 28 thang 8 nam 2020 cua Chinh phu stta doi, bé sung mot sé diéu cua
Nghi dinh s6 123/2016/ND-CP ngay 01 thang 9 ndm 2016 cta Chinh phu quy
dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu td chic cla bo, co quan ngang
bo; Nghi dinh sb 107/2020/ND-CP ngay 14 thang 9 nam 2020 cta Chinh phu
stra d6i, bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04 thang 4
nam 2014 cua Chinh phu quy dinh t6 chirc céc co quan chuyén mén thude Uy
ban nhan dén tinh, thanh phé truc thude trung uvong va Thong tu cua B trudng
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B6 Cong Thuong hudng dan thuc hién chue nang, nhiém vu, quven han cua co
quan chuyen mon vé cong thuong thude Uy ban nhan dan cap tinh, cép huyén dé
dé xuit viéc diéu chinh bién ché cong chiic trong co quan, to chic.

2. Co quan, to chirc xay dung dé 4n diéu chinh bién ché cong chirc véi cac
ndi dung chinh sau:

a) Phan tich, danh gia viéc thuc hién chirc ndng, nhi¢ém vu cua co quan, to

chue; thye trang viéc s dung bién ché cong chirc hién co dé thuc hién cac

nhiém vu dugc giao cua co quan, td churc trong it nhat 3 nim lién ké voi thoi
diém danh gia.

b) Danh muc vi trf viéc lam, ban m6 ta cong viée, {hung nang luc, khoi
lugng céng viée va co cdu ngach cong chirc cua ting vi tri viée lam trong co
quan, to chuc.

¢) Phan tich nhimng cong viéc da, dang va du kién _phat sinh cing voi cac
thay doi (kh01 luong cong viéc du kién s€ tang lén); dé xuat diéu chinh vi tri
viéc lam (neu c6) va xac dinh thoi gian can thiét dé xir 1y cac cong viéc trén lam
co s dé dé xuat so lugng bién ché can bo sung.

) Chuong v
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 16. Hiéu luc thi hanh
Thong tu nay co6 hiéu luc thi hanh ké trngay thang  nam 2021.
Diéu 17. Trach nhiém thi hanh

1. B9 truong, Thu truong co quan ngang by, Thu truong co quan chuyén
mon cong thuong cap tinh, cap huyén va céc co quan, to chirc, ca nhan co lien
quan chiju trach nhiém thi hanh Thong tu nay.

2. Trong qua trinh thuc hién néu co vu’orng mac, dé nghi phan anh vé Bo
Cong Thuong dé duoc hudng dan, xem xét, giai quyét./.

Noi nhin: BO TRUONG
- Tha tuéng, cac Phé Thi tudng Chinh phu;
- Cac B, co quan ngang Bo, co quan thude Chinh phu;
- HDND, UBND céc tinh, thanh pho true thude TW:
- Vin phong Trung uong va cac Ban cua TW Dang;
- S6 Cong Thuong cac tinh, thanh phé truc thuge TW:
- Cong bao. Long TTEBTCP;
- Cuc Kiém tra van ban QPPL (B6 Tu phap);
- Cong thong tin dién tr B Cong Thuong;
- Luu: VT. Vu TCCB. . .
Tran Tuan Anh
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(Ban hanh kém theo Thong tw sé

Biéu s0 3

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dégc lap - Tw do - Hanh phac

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

/2021/TT-BCT ngay  thdng 3 nam 2021 cua

Bé truong Bo Cong Thuwong)

. Dia diém lam viée:

Quy trinh cong viée
lién quan:

Tén VTVL:

Ma vi tri viéc lam:

Ngay bt dau thue hién:

(Dia chi tru s& co quan).

(tén tai liéu, quy trinh cong viéc lién quan dén vi tri nay)

1- Muc tiéu vi tri viée lam: (Tom tit tong quan vé vi tri viéc lam)

2- Cic cong viéce va tiéu chi danh gia

“Ac cong vié - oy »
TT Clommgrpice Tiéu chi dinh gia
. n i A - 2 an thanh ¢o i¢
M:ing cong viéc Coéng viée cu the L KOmEvage
51 Tham muu xay
~ | dung van ban
2.2 | Huémg dan
2.3 | Kiém tra
Tham dinh cac dé
54 | dn cong tac va
nghiép wvu lién
quan
Nghién ciu x4y
dung cac de an
2.5 | cap nha nudc vé
linh vuc Quan ly
nang luong
26 P.hﬂcn hop thuc
hién
57 Thuce hién nhiém
| vu chung, hoi hop
o Xay dung va thuc hién ké hoach céng tic nam, quy,
- thang, tuan cua ca nhén
2.9 | Thyc hién cac nhiém vu khac do cép trén giao.




3. Cac moi quan hé trong cong viéc

3.1- Bén trong

Puge quan ly truc tiép va
kiém duyét ket qua bai

Quan Iy true tiép

Cic don vi phéi hop chinh W

3.2- Bén ngoai

Ban, b, nganh, dia phwong c6 quan
h¢ chinh

Ban chat quan hé

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

S—

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

- A A A \ A =
5- Cac yéu cau vé trinh do, nang luc
5.1- Yéu cau ve trinh do

Nhom yéu ciu Yéu ciu cu thé
L]
Trinh d6 dao tao SR
i
* B ]
Boi dudng. chung | e |
chi
Kinh nghiém cong -
r A I A .
tac (thanh tich cong |
tac) B ]
Phidm chit canhan | e |
Céc yéu cau khéac .

5.2- Cac niang luc

Nhom nang lue

Tén nang luc

Nhom  nang  luc

DPao dirc va ban linh i
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—
| chung

T chite thue hién cong viée

K§ thuét soan thao va ban hanh van ban

Giao tiép tng xur

Quan hé phéi hop

St dung cong nghé thong tin

Nhom  nang  luc
chuyén mdn

Kha nang chu tri tham muu xéy dung chu truong, nghi
quyét

Kha ning huéng dan thuc hién chu truong, nghi quyét

Kha ning kiém tra thue hién chu truong, nghi quyét

Kha nang tham dinh céc van ban, dé én cta cac cap

Kha nang phoi hop thuc hién cdc chu truong, nghi
quyét

I

| Nhém néng luc

| quan ly
|

|
L

Tu duy chién luge

Quan 1y su thay doi

Ra quyét dinh

Quan ly nguén lue

Phat trién nhén vién

Phé duyét cia lanh dao
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