UBND TINH BINH PHUGC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc

QUY PINH

Chirc ning, nhiém vu, quyén han ciia cac Phong nghiép vu,
don vi s nghi€p cong lap thugc Sé Tw phap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 75 /QD-STP
ngay19thang 6 nam 2019 cia Gidm doc S¢ Tw phdp)

Chuong 1
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CAC PHONG
Pic¢u 1. Vin phong Sé tham muu Ban Linh dao Sé thwe hién cac nhiém vu sau:

1. Xay dung Chuong trinh lam viéc, K& hoach cong tac ciia S&; don dbc, theo ddi
viéc thuc hién, Chuong trinh, K€ hoach da dugc phé duyét.

2. Phéi hop cung cac Phong, don vi sy nghi¢p truc thuéc Sé tham muu Ban Lanh S&
dao t6 churc xay dung va trién khai thuc hién cong tac chuyén moén cua Sé.

3. Ban hanh véan ban quan ly nha nudc trong linh vyc duoc giao.

4. Thyc hién ché d6 thong tin, thong ké, tong hop, béo cdo dinh ky va dot xuat vé
tinh hinh thyc hién nhiém vu trong cac linh vuc cong tac dugc giao theo quy dinh cua Bo
Tu phap, Tinh uy, HDND, UBND tinh.

5. Thuc hién c4c quy dinh vé cong tac van thu, luu trit va quan 1y cong tac van thu,
lwu trir; thue hién viée theo ddi vé thé thirc va k§ thuat trinh bay vin ban cua cac don vi
thuéc S& khi tham muu Gidm dbc Sé ban hanh vian ban; quan 1y vin ban va tai liéu khac
hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua co quan; quan 1y va str dung con dau trong cong
tac van thur.

6. TO chuec trién khai, thyc hién viéc nhan va giri van ban qua hé thong quan 1y van
ban va ho so tac nghiép.

7. T6 chire nghién ctru, tng dung khoa hoc, cong nghé thong tin trong céac linh vuc
thudc pham vi quan 1y nha nudc cua S¢.

8. Quan ly tai chinh, tai san co quan theo quy dinh ctia phap ludt va theo sy phan céap
cua UBND tinh; xay dung ké hoach dinh mure st dung kinh phi hang nam, theo ddi kiém
tra, bao cao dinh ky theo quy dinh; xay dung dinh muc giap Ban Lanh dao trién, khai
thuc hién dé 4n khoan bién ché, kinh phi quan 1y hanh chinh d3 dugc UBND tinh phé
duyét.

9. Thuc hién diéu dong xe di cong tac theo Ké hoach cua co quan; mua sdm cac
trang thiét bi, van phong pham cho cac phong chuyén mén sau khi di dugc phé duyét
ciia Giam ddc.



10. Thyc hién cong tac t6 chtrc, can bo; quan ly t6 chtrc bo may, bién ché cong chirc,
co cu ngach cong chirc, vi tri viée lam, co cau vién chic theo chic danh nghe nghiép va
s6 luong nguoi lam viée trong cac don vi sy nghiép cong 1ap ; thuc hién ché do dao tao,
bdi dudng, khen thudng, ky luat di véi can bo, cong chire, vién chire va ngudi lao dong
thugc pham vi quan 1y ctia S& Tu phap theo quy dinh cua phap luat va theo sy phan con g
hodc uy quyén cia UBND tinh.

11. Lam thudng truc cong tac thi dua - khen thudng trong pham vi nganh ¢ dia
phuong; tham muu gitp ldnh dao S¢ trong xay dung ké hoach, t6 chtrc chi dao phong
trao, phat dong cac dot thi dua, chi dao viéc tong két, binh xét thi dua nim theo dung quy
dinh cua phap luat, cia Bo Tu phap va Ban Thi dua khen thuéng tinh.

12. Xay du’r}g K& hoach thanh tra trinh Giam déc S& phé duyét; td chuc thuc hién
thanh tra theo K¢& hoach.

13. Thanh tra vi¢c thuc hi€én chinh sach, phap luat va nhiém wvu, quyén han cua cac
Phong nghiép vu, don vi su nghiép truc thudc So.

14. Thanh tra viéc chap hanh phap luit chuyén nganh dbi véi cac co quan, t6 chirc,
ca nhan thudc pham vi quan 1y cta So.

15. Thanh tra vu viéc khac do Giam ddc S¢ giao.

16. Huéng dan, kiém tra ‘céc Phong nghiép vu, don vi su nghiép truc thudc Sé thuc
hién quy dinh cta phép luat vé thanh tra.

17. Theo dbi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién két luan, kién nghi, quyét dinh xtr ly
vé thanh tra theo thdm quyén.

18. Thyc hién nhiém vu tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh cua
phap luat vé tiép cong dan va khiéu nai, t6 cdo.

19. Thyc hién nhiém vu phong, chéng tham nhiing theo quy dinh ctia phap luat vé
phong, chong tham nhiing.

20. Quyét dinh viéc thanh tra khi phat hi¢n c6 dau hiéu vi pham phép luat va chiu
trach nhiém trudc Gidm doc So ve quyét dinh cua minh.

21. Kién nghi Giam doc So tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh sai trai vé thanh
tra cua co quan, don vi thugc quyén quan ly truc tiép ctua So.

22. Kién nghi véi co quan nha nudc co tham quyén stra d6i, bo sung, ban hanh quy
dinh cho phu hop véi yéu cau quan 1y; kién nghi dinh chi hodc huy boé quy dinh trai phap
luat phat hién qua cong tac thanh tra.

23. Tham muu xir phat vi pham hanh chinh theo quy dinh cta phap luat vé xu 1y vi
pham hanh chinh.

24. Kién nghi Giam dbc S& xem xét trach nhiém, xtr 1y nguoi thudc quyén quan 1y
cua Giam doc so ¢6 hanh vi vi pham phap luat phat hién qua thanh tra hoac khong thyuc
hién két luan, quyét dinh xur Iy vé thanh tra.

25. Phéi hop véi cac Phong don vi su nghiép truc thude So giai quyet cac cong viéc
c6 lién quan; béo cao Giam ddc S¢ hoiac Pho Giam ddc So vé cac van dé vuot qua tham
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quyén hodc nhimng van dé con ¢o ¥ kién khac nhau giita cac Phong, don vi sy nghiép truc
thudc So.

26. Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo sy phan cong cua Ban Lanh dao So.

27. Gilp Ban Lfmh dao S¢ tham gia thanh vién cac Ban th dao, Ho1 Déng lién
nganh do Tinh uy, Uy ban nhén dan tinh Binh Phudc thanh 1ap, gom:

a) Ban vi su tién bo ctia phu nit tinh Binh Phuéc;

b) Ban chi dao Du lich tinh Binh Phuéc;

¢) Ban chi dao phong chdng khiing b tinh Binh Phuéc;

d) Ban Chi dao cong tac bao vé bi mat Nha nudc tinh Binh Phudc;

e) Ban Chi dao Chién lugc phat trién thanh nién tinh Binh Phudc giai doan 2011-
2020;

f) Ban chi dao ddy manh cai cach ché d6 cong vu, cong chue tinh Binh Phudc;

g) T6 Kiém tra lién nganh chan chinh ky luat, ky cwong hanh chinh trén dia ban tinh;

h) Ban An toan Giao thong tinh Binh Phudc;

Piéu 2. Phong Phap ché tham mwu Ban Lanh dao S& thuwe hién cic nhiém vu
Sau:

1. Cong tac xay dung van ban quy pham phép luét:

a) Chu tri phéi hop v6i cac co quan, t6 chtrc ¢6 lién quan tham dinh dé nghi xay
dung nghi quyét; ph01 hop véi Vin phong Uy ban nhan dan tinh xem xét, kiém tra viéc
dé nghi ban hanh quyét dinh ctia Uy ban nhan dén tinh theo quy dinh ctia phép luat;

b) Chu tri, phdi hop véi Van phong Hoi dong nhan dan tinh, Van phong Uy ban
nhan dan tinh va cac co quan, t6 chirc c6 li€n quan 14p danh muc nghi quyét cua Hoi
dong nhan dan, danh muc quyét dinh cua Uy ban nhan dan quy dinh chi tiét ludt, nghi
quyét cia Quoc hoi, phap 1€nh, nghi qu},/ét cﬁqa Uy ban thuong vu Quoc hoi, Iénh, quyét
dinh cua Chu tich nudc; theo doi, don doc, kiém tra, bao céo viéc soan thao van ban quy
dinh chi tiét thi hanh ludt, nghi quyét ciia Qudc hoi, phap 1€nh, nghi quyét cua Uy ban
thuong vu Quoc hoi, 1€nh, quyét dinh ctia Chu tich nudc theo quy dinh ctia phap luat;

¢) Tham gia xay dung dy thao cac vin ban quy pham phép luat thudc thim quyén
ban hanh ctia Uy ban nhan dan tinh do co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan tinh
chu tri soan thao;

d) Tham dinh dy thao c4c vin ban quy pham phép luat thudc thAm quyén ban hanh
cua Ho1 dong nhan dan va Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh cta phép ludt;

d) T6 chirc 1dy vy kién nhan dan vé cac du an, dy thao van ban quy pham phép luat
theo sur chi dao ctia Uy ban nhan dan tinh va Bo Tu phap;



e) Huéng dan viéc danh gia tac dong thu tuc hanh chinh trong qua trinh dé nghi xay
dung chinh sach va soan thao Nghi quyét cua Hoi déng nhan dan va Quyét dinh cua Uy
ban nhan dan theo quy dinh cta phép luat;

2. Cong tac kiém tra, xir Iy vin ban quy pham phap luat:

a) Giap Uy ban nhan dan tinh thuc hién viéc tu kiém tra van ban do Uy ban nhan
dan tinh ban hanh theo quy dinh ctia phap luat;

b) Gitp Chu tich Uy ban nhan dan tinh thue hién kiém tra vin ban cua Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan cic huyén, thi xa; huéng din co quan chuyén mon thudc
Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa tu kiém tra vin ban quy pham phap luat va kiém tra
van ban quy pham phap luat ctia Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan xa, phuong,
thi tran theo quy dinh cta phap luat;

¢) Tham muu Chu tich Uy ban nhan dan tinh xt Iy van ban trai phap luat da duoc
phat hién; kiém tra, d6n doc viéc thuc hién cac bién phap xir Iy van ban trai phap luat
theo quy dinh cua phép luat;

d) Thyc hién kiém tra, Xt 1y dbi v6i cac vin ban co chtra quy pham phap luat do
Hoi1 déng nhan dan hoac Uy ban nhan dan céc huyén, thi xa, thanh phé ban hanh
nhung khong duoc ban hanh bang hinh thirc nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan hoic
quyét dinh ctaa Uy ban nhan dén; cac vin ban ¢ chtta quy pham phap luat hoic c6 thé
thirc nhu van ban quy pham phép luat do Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa,
thanh phd; Thi truong céc co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan cac huyén, thi
x& ban hanh;

3. Cong tac ra soat, hé thong hoa van ban quy pham phép luat:

a) Tham muu Chu tich Uy ban nhan dan tinh td churc thuc hién viée ra soat, hé théng
hoa vin ban quy pham phap lut cia Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dén tinh theo
quy dinh phap luéat;

b) Bon dbc, hudng dan, tong hop két qua ra soat, hé thong hoa van ban chung cia
Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan déan cap tinh.

4. Cong tac phap ché:

a) Xay dung, trinh Uy ban nhan déan tinh ban hanh chuong trinh, ké hoach cong tac
phap ché hang nim & dia phuong va to chire thuc hién sau khi chuong trinh , ké hoach
duoc ban hanh;

b) Quan ly, kiém tra cong tic phap ché ddi véicong chic phap ché chuyén trach
va Phong Phap ché trong co ciu to chirc cia cic co quan chuyén mon thude Uy ban nhan
dan tinh;



¢) Gitip Uy ban nhan dan tinh chu tri hodc phdi hop vdi cac bo, nganh trong viée hudng
dan, t6 chic boi dudng k¥ ning, chuyén mén, nghiép vu vé cong tac phap ché dbi véi cong
chirc phap ché chuyén trach va Phong Phap ché trong co céu to chirc ctia cac co quan
chuyén mén thudc Uy ban nhén dan tinh;

d) Quan Iy, kiém tra, hudng dan, t6 chire bdi dudng ki nang, chuyén mén, nghiép vu
vé cong tac phap ché dbi véi td chirc phap ché cua cac doanh nghiép nha nudc tai dia
phuong;

d) Tham muu, dé xuét véi Uy ban nhan dan tinh trong viéc xay dung, cung cd to
chtrc phap ché, thyc hién cac giai phap nang cao hiéu qua cong tac phap ché tai dia
phuong;

5. T6 chirc thyce hién hodc phdi hop véi cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan
dan tinh thyc hién cac hoat dong hd trg phap 1y cho doanh nghiép theo quy dinh cua
phap luat.

6. Cong tac quan 1y thi hanh phap luat vé xt 1y vi pham hanh chinh:

a) Gitip Uy ban nhan dan tinh theo ddi, hudng dan, dén doc, kiém tra va bao céo cong
tac thi hanh phéap luat vé xir 1y vi pham hanh chinh tai dia phuong; dé xuét viéc nghién ctu,
xtr Iy cac quy dinh xir Iy vi pham hanh chinh khong kha thi, khong phu hop voi thuc tién
hoic chdng chéo, mau thuan véi nhau theo quy dinh cta phap luat;

b) Pho bién, tap hudn nghiép vu ap dung phap luat vé xir 1y vi pham hanh chinh
thudc pham vi quan 1y cua dia phuong;

¢) Thuc hién théng ké vé xtr 1y vi pham hanh chinh trong pham vi quan 1y coa dia
phuong; xay dung, quan 1y co so dit liéu vé xur 1y vi pham hanh chinh va tich hop vao co s
dit liéu qudc gia vé xur Iy vi pham hanh chinh;

7. Cong tac theo ddi thi hanh phap luét:

a) Xy dung, trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh va t6 chirc thuc hién ké hoach theo
doi tinh hinh thi hanh phap luat trén dia ban tinh;

b) Huéng dan, dén ddc, kiém tra cic co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan
tinh, Uy ban nhan dan cac huy¢n, thi xa trong viéc thuc hién cong tac theo ddi tinh hinh
thi hanh phép luét tai dia phuong; d& xuét v6i Uy ban nhan dan tinh vé& viée xur 1y két qua
theo doi tinh hinh thi hanh phép luét;

¢) Tong hop, xay dung bao cdo tinh hinh thi hanh phap luat & dia phuong va kién
nghi cac bién phap giai quyét nhitng khé khin, vudng mic trong thi hanh phap luat vai
Uy ban nhan dan tinh va B6 Tu phap;

d) Theo doi tinh hinh thi hanh phép luat trong linh vyuc tu phap thuoc pham vi quan
ly nha nudc cia Uy ban nhan dan tinh;



8. Thuyc hién hop tac qudc té vé phép luat va cong tac tu phap theo quy dinh ctia phap
lut va theo phan cong hodc uy quyén cua Chi tich Uy ban nhan dan tinh

9. Giup Ban Lanh dao S¢ tham gia thanh vién cac Ban th dao, Ho1 Déng lién
nganh do Tinh uy, Uy ban nhéan dén tinh Binh Phudc thanh 1ap, gom:

a) Tb chi dao thu no, chéng that thu thué trén dia ban tinh Binh Phudrc;

b) Ban chi dao tinh vé quy ché dan chu & co s6;

¢) Ban chi dao va T6 chuyén vién xdy dung bang gia cac loai dat trén dia ban tinh;

d) Hoi dong tham dinh Bang gia dat;

e) Ban chi dao va T xay dung Pé 4n “Nang cao chat lugng, hi€u qua bao vé an ninh
trat tu cua luc luong Cong an xa” giai doan 2014-2020;

f) Cong tac cai cach hanh chinh;

g) Ban Chi dao quéc gia chong budn lau, gian 1an thuong mai va hang gia (Ban
Chi dao 389);

h) Nhom cong tac lién nganh dé hd trg dam Qhén, thuc hién cac dy 4n dau tu xay
dung cong trinh giao thong theo hinh thic Hop dong BOT, BT trén dia ban tinh Binh
Phudc;

i) Ban Cong tac nguoi cao tudi;

j) Ban Lién nganh vé hang rao k¥ thuat trong thuong mai tinh Binh Phudc.

k) Ban Chi dao nhan quyén tinh Binh Phudc;

) Ban chi dao Phong, chdng tac hai cia thudc 14 tinh Binh Phudc;

m) Ban Chi dao cac Chuong trinh muc tiéu Qudc gia giai doan 2016 — 2021

10. Thyc hién cac nhi€ém vu khac theo sy phan cong cia Ban Lanh dao So.

Piéu 3. Phong Gido duc va Bo trg Tw phap tham mwu Ban Lanh dao Sé thuc
hién cac nhiém vu sau:

1. Cong tac quan 1y nha nudc vé pho bién, gido duc phap luat gdm cac ndi dung va
hoat dong sau:

a) Xay dyng, trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh cic dé 4n, vian ban, chuong trinh,
ké hoach phé bién, gido duc phap luit va t6 chic thuc hién sau khi  cac dé an, vin ban,
chuong trinh, ké hoach dugc ban hanh;

b) Theo doi, huéng din cong tac pho bién, gido duc phap luat tai dia phuong ; don
déc, kiém tra cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh ~ , cc co quan, td
chtrc c6 lién quan va ﬁy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh phé trong viéc t6 chirc
Ngay Phap luit nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam trén dia ban tinh;

¢) Thyc hién nhiém vy cta co quan thuong truc Hoi dong phdi hop phd bién |, gido
duc phap luét cép tinh;



d) Xay dung, quan 1y d6i ngil bdo cdo vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat;
tham gia voi cac co quan c¢6 lién quan thuc hién chuan héa doi ngii gido vién day mon
giao duc cong dan, gido vién, giang vién day phap luat theo quy dinh cta phép luit;

d) Tham muu gitip Uy ban nhan dan tinh xay dung, quan 1y, khai thac ti sach phép
luat theo quy dinh cta phép luat;

e) Huéng dan, kiém tra, theo ddi vé t6 chirc va hoat dong hoa giai & co sé theo quy
dinh cta phap luat; huéng dan nghiép vu va k¥ ning hoa gidi & co s& cho hoa gii vién
theo quy dinh cua phap luat.

f) Tham muu gitp Uy ban nhan dan tinh thuc hién nhiém vu vé xay dung xa,
phuong, thi trin dat chuan tiép can phap luat theo quy dinh.

g) Tham muu UBND tinh trién khai thuc hién Thong tu s6 03/2018/TT-BTP ngay
10/3/2018 Quy dinh bg ti€u chi danh gid hi¢u qua cong tac PBGDPL

2. Thuc hién nhiém vu pho bién, gido duc phép lut theo quy dinh cta phap luat.

3. Cong tac trg giup phap ly:

a) Quan ly, huéng dan vé t6 chtic va hoat dong ctia Trung tdm trg giup phap 1y nha
nuoc; hoat dong tham gia trg gitp phép ly ctia cac to6 chic tham gia trg giup phép 1y theo
quy dinh cua phép luat;

b) Thuc hién nhiém vu ctia co quan thuong truc Hoi dong phédi hop lién nganh vé tro
gitip phap 1y trong hoat dong té tung cap tinh;

¢) P& nghi Chu tich Uy ban nhan dan tinh thanh 1ap, giai thé, sap nhap Chi nhanh
ciia Trung tdm tro gitip phap 1y nha nudc, bd nhiém va cap thé trg gitp vién phap 1y,
mién nhiém va thu hoi thé trg gitip vién phap 1y, cap lai thé tro giup vién phép 1y;

d) Cap, thu hoi va cip lai thé cong tac vién tro gitip phap 1y; cap, thay doi, cip lai va
thu hoi Gidy ding ky tham gia tro gitp phap 1y cta t6 chuc ding ky tham gia tro giup
phap ly;

d) Thuc hién céng bd danh sach cac to chiic thuc hién trg gitp phap 1y, nguoi thuc
hién trg gitip phap ly tai dia phuong va dang tai trén Trang thong tin dién tr ctia S& Tu
phap;

e) Lua chon, ky két hop dong tro giup phap 1y v6i cac to chirc hanh nghé luat su, to
chtrc tu van phap luat trén dja ban; kiém tra, giam sat hgp dong thuc hién trg gitp phap
1y, khen thuéng, xir Iy vi pham hodc dé nghi co quan nha nudc c6 thim quyén khen
thudng, xir 1y vi pham d6i vé6i cac to chire, ca nhan ky hop dong; thanh toan thu lao va
chi phi thuc hién tro giup phéap 1y cho to chirc ky hop dong thuc hién tro giup phéap ly
theo quy dinh.

3. V& luat sur va tu van phap luat:



a) Tham muu, dé xudt voi Uy ban nhan dan tinh thyc hién cac bién phap ho tro phat
trién to chirc hanh nghé luat su, t6 chirc va hoat dong tu van phép luat tai dia phuong;

b) Tham dinh ho so, trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh cho phép thanh 1ap , phé
chuan két qua Dai hoi cia Doan luat su , giai thé Poan luat su; chu tri, phéi hop véi S&
Noi vy tham dinh, trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, phé duyét Dé an t6 chirc Pai hoi
nhiém ky, phuong an xay dung Ban Chu nhi¢m, Hoi déng khen thudng, ky ludt nhi¢m
ky méi,

c) Cap, cap lai, thu hoi Gidy dang ky hoat dong cua to chirc hanh nghé luat su Viét
Nam, t6 chic hanh nghé luat su nudc ngoai tai Viét Nam, Trung tam tu van phap luat;
cap, thu hoi Thé tu van vién phéap luit;

d) Cung cip thong tin vé viéc ding ky hoat dong ciia to chirc hanh nghé luat su Viét
Nam, t6 chtrc hanh nghé luat su nuéc ngoai cho co quan nha nudc, t6 chiic va ca nhan c6
yéu cau theo quy dinh ctia phap luat; dé nghi Poan luat su cung cap thong tin vé t6 chirc
va hoat dong cua luat su, yéu cau t6 chirc hanh nghé luat su bao céo veé tinh hinh td chirc
va hoat dong khi can thiét;

d) Thuc hién mot s6 nhiém vu khac theo quy dinh tai Piéu 70 Luat Cong chimg va
cac van ban phap luat hién hanh.

5. Vé cong chung:

a) pé nghi B trudng B6 Tu phép bd nhiém, mién nhiém Cong chung vién; thuc hién
dang ky hanh nghé va cip, cp lai Thé cong chimg vién; quyét dinh tam dinh chi hanh nghé
cong chimg; x6a dang ky hanh nghé, ra quyét dinh thu hdi Thé cong ching vién theo quy
dinh;

b) Trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh thanh lap, chuyén d6i, giai thé Phong Cong
chimg va cho phép thanh 1ap, thay doi, hop nhét, sap nhap, chuyén nhuong va thu hoi
quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong cong chimg theo quy dinh;

c) Cap, cap lai, thu hoi Gidy dang ky hoat dong ctia Vin phong cong chimg; ghi nhan
thay d6i danh sach cong ching vién la thanh vién hop danh cua Vian phong cong ching;
xem xét, thong bao bang van ban cho Vin phong coéng ching vé viéc dang ky danh sach
cong chung vién lam viée theo ché do hop dong;

d) Chu tri, phéi hop voi S& Noi vu giap Uy ban nhan dan tinh thyc hién quan 1y nha
nudc vé to chirc va hoat dong ciia Hoi cong chimg vién tai dia phuong; xay dung, khai
thac va st dung co so dir liéu vé cong chimg theo quy dinh.

6. Vé giam dinh tu phap:



a) Trinh Uy ban nhéan dan tinh quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong giam dinh
tu phap; chuyén ddi loai hinh hoat dong, thay doi, bd sung linh vuc giam dinh cua Van
phong gidm dinh tu phap;

b) Cap Gidy dang ky hoat dong cho Vian phong giam dinh tu phap; phdi hop véi cac
co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhin dan tinh vé viéc bo nhiém, mién nhiém giam
dinh vién tu phéap ¢ dia phuong;

¢) Panh gia vé to chuc, chat lugng hoat dong giam dinh tu phap & dia phuong; dé
xudt cac giai phap bao dam sb luong, chat luong ciia doi ngil ngudi giam dinh tu phap
theo yéu cau cua hoat dong tb tung tai dia phuong;

d) Chu tri, phdi hop v6i co quan chuyén mén gitp Uy ban nhan dén tinh quan 1y nha
nude vé giam dinh tu phap ¢ dia phuong theo quy dinh ctia phap luat.

7. Vé dau gia tai san:
, a) Cap, cap lai, thu hoi, thay d6i noi c}ung gidy ding ky hoat dong cho doanh nghiép
dau gia tai san, chi nhanh doanh nghiép dau gié tai san.
b) Cép, cap lai, thu hdi thé dau gia vién theo quy dinh cta phap luat.
8. V& trong tai thuong mai

a) Dang ky hoat dong, dang ky thay d6i noi dung Gidy phép thanh lap, thu hoi Gidy
dang ky hoat dong ctia Trung tAm trong tai, Chi nhanh ctia T6 chirc trong tai nudc ngoai
tai Viét Nam; dang ky hoat dong, thu hdi Giéy dang ky hoat dong cua Chi nhanh cua
Trung tam trong tai;

b) Céap nhat thong tin vé Trung tdm trong tai, Chi nhanh, Van phong dai di¢n ctua
Trung tam trong tai; Chi nhanh, Van phong dai dién cua T chirc trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam;

c¢) Cung cép thong tin vé viée dang ky hoat dong, viéc 1ap Chi nhanh, Van phong dai
dién cua Trung tam trong tai; Chi nhanh, Van phong dai dién cua T chuc trong tai nudc
ngoai tai Viét Nam cho co quan quan 1y nha nuéc, to chirc va ca nhan cé yéu cau theo
quy dinh cua phép luat.

9. Vé hoa giai thuong mai:

a) Pang ky hoat dong, dang ky thay doi noi dung Gidy dang ky hoat dong cua Trung
tdm hoa giai thuong mai; ding ky thay doi ndi dung Gidy dang ky hoat dong cua Trung
tAm trong tai; ding ky hoat dong, ding ky thay do6i ndi dung Gidy dang ky hoat dong chi
nhanh Trung tdm hoa giai thwong mai, chi nhanh cia t6 chirc hoa giai thuong mai nudc
ngoai tai Viét Nam; thu hdi Gidy dang ky hoat dong ctia Trung tim hoa giai thuong mai,
chi nhanh Trung tm hoa giai thwong mai; thu hoi Gidy dang ky hoat dong chi nhanh cia
t6 chirc hoa giai thuong mai nudc ngoai tai Vi¢t Nam;
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b) Dang ky, 1ap va xda tén hoa gidi vién thuong mai vu vi¢c khéi danh sach hoa giai
vién thuong mai vu viéc cua So;

c) Cap nhat, cong bd danh sach hoa giai vién thuong mai vu viéc, t6 chirc hoa giai
thuong mai trén Cong thong tin dién tir ctia S¢ Tu phép; ra soat, thong ké, bao cdo so licu
vé hoa giai vién thuong mai hang nam tai dia phuong.

10. V& quan tai vién va hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san

a) T6 chirc dang ky hanh nghé, 14p va cong bd danh sich Quan tai vién, doanh
nghiép quan ly, thanh ly tai san tai dia phuong;

b) Tam dinh chi, gia han, huy bé viéc tam dinh chi hanh nghé quan ly, thanh 1y tai
san doi voi Quan tai vién, doanh nghiép quan ly, thanh 1y tai san; x6a tén Quan tai vién,
doanh nghiép quén 1y, thanh Iy tai san khoi danh sach Quan tai vién, doanh nghi¢p quan
1y, thanh ly tai san;

¢) Ra soét, thong ké va bao cdo sb liéu vé Quan tai vién, doanh nghiép quan 1y, thanh ly
tai san, hoat dong hanh nghé Quan tai vién tai dia phuong va dé nghi BJ truong Bo Tu phép
thu hoi chung chi hanh nghé Quan tai vién.

11. Thyc hién chiic ning quan 1y nha nudc vé Thira phat lai theo quy dinh cta phap
luat.

12. Giup Ban Lanh dao S¢ tham gia thanh vién cac Ban Chi dao, Hoi Péng lién
nganh do Tinh uy, Uy ban nhan dan tinh Binh Phudc thanh 13p, gom:

a) Ban chi dao Hoi nhap kinh té qubc té tinh Binh Phudc;

b) Ban Chi dao hd tro doanh nghiép trén dia ban tinh Binh Phudc;

c¢) Ban chi dao thuc hién Pé 4n "Tiép tuc ddi moi va nang cao hoat dong gidm dinh
tu phap";

d) Ban chi dao thi hanh an dan su tinh;

e) Ban Chi dao cai cach Tu phap

f) Hoi dong phdi hop cong tac pho bién, gido duc phap luat tinh Binh Phudc;

0) Ban Chi dao va T6 chuyén vién gitip viéc Ban Chi dao thuc hién D& an phat trién
nghé cong tac xa hoi tinh;

h) Ban Chi dao phong, chéng t6i pham va xay dung phong trio toan dan bao vé an
ninh T6 Qudc;

i) Ban Chi dao thyc hién cac Pé an tai Quyét dinh 1133/QP-TTg ngay 15/7/2013
cua Thu tudng Chinh phu;

j) Ban chi dao phong trio “Toan dan doan két xdy dung doi song van hoa”.
K) Ban chi dao hoat dong he tinh Binh Phudc;
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) Hoi ddng tu van vé dan chi va phép lut thuoc UBMTTQVN tinh;

13. Thuc hi¢n cac nhi€ém vu khéc theo sy phan cong ciia Ban Lanh dao Sé.

Pi¢u 4. Phong Hanh chinh tw phiap tham mwu Ban L3nh dao Sé thuc hién cic
nhiém vu sau:

1. Cong tac ho tich, qudc tich, chimg thuc va nudi con nudi:

a) Gitip Uy ban nhan dan tinh chi dao, hudng dan viéc t6 chirc thuc hién cong tac
dang ky va quan 1y ho tich, quoc tich, chiig thuc, nudi con nudi trén dia ban tinh;

b) Tham muu Uy ban nhan dan tinh trong viéc quan 1y, cap nhat, khai thac Co so dir
liéu ho tich dién tir theo quy dinh;

¢) Quan 1y, str dung S6 ho tich, biéu mau h tich; luu trir S6 ho tich, hd so dang ky
hd tich theo quy dinh;

d) B¢ nghj Uy ban nhén dan tinh quyét dinh thu hoi, huy bo gidy to ho tich do Uy
ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh pho cap trai véi quy dinh cua phap luat (trir truong
hop két hon trai phap luat); d€ nghi Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh thu hoi,
huy bo giay to ho tich do S¢ Tu phap cap ma phat hién khong dung quy dinh phap luét
ho tich tai thoi diém dang ky;

d) Giai quyét cac viéc vé nudi con nudi co yéu td nudc ngoai thudc tham quyén theo
quy dinh cua phap luat;

e) Tham dinh hé so, trinh Uy ban nhan dén tinh giai quyét cac viéc vé nudi con nudi
thudc tham quyén cta Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh cta phap luat;

g) Thyc hién cac nhiém vu dé giai quyét hd so xin nhap, xin trd lai, xin thdi qudc
tich Viét Nam; xin cép Giéy xac nhan co quéc tich Viét Nam; xin cép giéy xac nhan la
ngudi gde Viét Nam; thong béo co qudc tich Viét Nam; quan 1y va luu trit hd so vé qubc
tich theo quy dinh ctia phép luat.

2. CoOng tac 1y lich tu phap:

a) Xay dung, quan 1y, khai thac, bao vé va sir dung phim mém dang ky va quan ly
ho tich dién tu;

b) Tiép nhan, xtr Iy thong tin 1y lich tu phap do Toa 4n, co quan Thi hanh 4n dén su,
cac co quan, to chirc c6 lién quan va Trung tdm Ly lich tu phap quoc gla cung cp; cung
cap Ly lich tu phap, thong tin bo sung cho Trung tdm Ly lich tu phap qudc gia; cung cap
thong tin 1y lich tu phap cho S& Tu phép khac;

¢) Lap Ly lich tu phap, cap nhat thong tin 1y lich tu phap bo sung theo quy dinh;
d) Cap Phiéu 1y lich tu phap theo thim quyén;

d) Thuc hién ché do thong ké, bao céo vé viée quan 1y co so dit liéu 1y lich tu phap
trén dia ban tinh.
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3. COng tac boi thuong nha nudc:

a) Huéng din, bdi dudng k¥ ning, nghiép vu cong tac boi thuong nha nudc theo quy
dinh cta phap luat;

b) Huéng dan nguoi bi thiét hai thuc hién thu tuc yéu cau boi thuong trong pham vi
dia phuong theo quy dinh ctia phap luat; dé xuat Uy ban nhan dan tinh kién nghi co quan
c6 tham quyén xtr Iy vi pham trong viéc giai quyét boi thuong, thuc hién trach nhiém
hoan tra trong hoat dong quan 1y hanh chinh, t6 tung va thi hanh 4n tai dia phuong;

¢) Pé xuat, trinh Uy ban nhan dén tinh x4c dinh co quan giai quyét boi thuong theo
quy dinh ctia phap luat; theo ddi, don ddc, kiém tra cong tac bdi thuong nha nudc, thong
ké viéc thuc hién cong tac bdi thudng nha nude bao cao Bo Tu phap theo quy dinh;

d) Tham gia xac minh thiét hai va thuong luong viéc bdi thuong tai dia phuong
thudc tham quyén quan 1y caa Uy ban nhéan dan tinh;

d) Pé xuat Uy ban nhan dan tinh kién nghi nguoi ¢6 tham quyén khang nghi ban an,
quyét dinh ctia Toa an c6 ndi dung giai quyét bdi thudng, kién nghi thu truéng co quan
truc tiép quan 1y nguoi thi hanh céng vu xem xét lai quyét dinh hoan tra, giam mic hoan
tra theo quy dinh cta phép ludt; yéu cau thi truong co quan quan 1y truc tiép nguoi thi
hanh coéng vu gay thiét hai hily quyét dinh gidi quyét bdi thuong theo quy dinh ctia phép
luat;

e) Phdi hop v6i Toa an nhan dan, vién kiém sat nhan dan cing cp va cac co quan
chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan tinh va cic co quan, to chtic ¢6 lién quan dé thyc
hién cong tac quan 1y nha nudc vé cong tac boi thudng tai dia phuong.

4. Cong tac dang ky bién phap bao dam:

a) Thuc hién kiém tra dinh ky cac Van phong dang ky d4t dai va cac Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai tai dia phuong theo quy dinh ciia phép luat;

b) Pinh ky bao cdo B Tu phap vé viéc dang ky bién phap bao dam ddi véi quyén st
dung dét, tai san gan lién véi dat tai dja phuong;

5. COng tac boi dudng chuyén mén, nghiép vu:

T6 chuc tip huén, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu vé cong tac tu phap , phap lut
d6i v&i Phong Tu phap cac huyén, thi xa, cong chirc Tu phap - Ho tich cac x3, phuong,
thi trén, cac t6 chiic va ca nhan khac c6 lién quan theo quy dinh ctia phap luat.

6. Giup Ban Lanh dao S¢ tham gia thanh vién cac Ban th dao, Ho1 Déng lién
nganh do Tinh uy, Uy ban nhan dan tinh Binh Phudc thanh 13p, gom:

a) Ban chi dao Chuong trinh hanh dong phong, chong t6i pham budn ban phu ni, tré
em,
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b) Ban Chi dao, T gitp vi¢c thyc hién Pé an tang cuong cong tac trién khai va thuc
hién Luat trach nhiém boi thuong cua Nha nudce trong hoat dong quan 1y hanh chinh Nha
nudc;

¢) Ban chi dao cong tac gia dinh va phong, chng bao luc gia dinh tinh Binh Phudc;
d) Ban Chi dao Chuong trinh muc ti€u vi tré em;
7. Thuc hién cac nhi¢m vu khac theo su phan cong cua Ban Lanh dao So.

Chuong I1

CHUC NANG, NHIEM VU QUYEN HAN CUA CAC PON VI SU NGHIEP
TRU'C THUQC SO

Piéu 5. Phong Cong chirng so6 1

1. Thyc hién chirc nang, nhiém vy, quyén han, co cau to chirc, hoat dong va moi
quan hé cong tac theo Quy ché to6 chuc va hoat dong ctia don vi.

2. Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cua Ban Lanh dao So.
Piéu 6. Trung tim tre giup phap Iy nha nuéc

1. Thuc hién chirc nang, nhiém vy, quyén han, co cau to6 chuc, hoat dong va modi
quan h¢ cong tac theo Quy ché t6 chirc va hoat dong cua don vi.

2. Giup Ban Lanh dao S¢ tham gia thanh vién cac Ban th dao, Ho1 Déng lién
nganh do Tinh uy, Uy ban nhan dan tinh Binh Phudc thanh 13p, gom:

a) Hoi dong phdi hop lién nganh vé tro gitp phap 1y trong hoat dong t6 tung;
b) Ban t6 chuc dién dan tré em;

3. Thuc hi¢n cac nhi€ém vu khac theo sy phan cong cua Ban Lanh dao So.
Pi¢u 7. Trung tim dich vu ddu gia tai san

1. Thyuc hién chirc nang, nhiém vy, quyén han, co cau to chirc, hoat dong va moi
quan h¢ cong tac theo Quy ché t6 chuc va hoat dong cua don vi.

2. Giup Ban Lanh dao S¢ tham gia thanh vién cac Ban Chi dao, Hoi Pong lién
nganh do Tinh uy, Uy ban nhan dan tinh Binh Phudc thanh lap, gom:

a) Hoi dong Giam sat x6 s6 kién thiét tinh;
b) Hoi dong nghia vu quén su;
¢) Hoi dong gido duc qudc phong va an ninh;
3. Thyc hién cac nhi¢m vu khac theo su phan cong cua Ban Lanh dao So.
Chuong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 8. Trudng cac Phong nghiép vu, don vi sy nghiép thude Sé ¢b trach nhiém to
chuc trién khai Quy dinh nay dén toan thé cong churc, vién chuc, nguoi lao dong ctia don
vi minh va nghiém tuc thyuc hién.
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Viéc stra d6i, bd sung Quy dinh nay duoc thuc hién khi c6 su thay ddi cta céac quy
dinh phép luat va theo dé nghi ctia Truong cac Phong nghi€p vu, don vi su nghié¢p thudc
S&; Chanh Vin phong c6 trach nhiém theo doi, don ddc viée thuc hién quy ché nay va
tong hop kién nghi ctia Trudng cac Phong nghiép vu, don vi sy nghiép thudc S¢ dé tham
muu Giam dbc So sira doi cho phu hop./.

GIAM POC

Ky boi: S¢ Tu phap
Email:

O thphuoc. g0
%
% . Co quan: Tinh Binh

Biti Quang Phiifi§%°
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