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UBND TINH BINH PHUGC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

QUY DINH

ing, nhiém vu, quyén han ciia cic Phong nghiép vu,
don vi sy nghi¢p cong lap thugc S¢ Tw phap

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 103/0D-STP
ngay08thang 6 nam 2021 cua Giam doc So Tu phap)

Chuong I
CHU'C NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CAC PHONG NGHIEP VU,
PON VI SU NGHIEP THUQC SO
Picu 1. Vin phong Sé tham mwu Ban Linh dao Sé thuc hién cac nhiém vu sau:

1. Xay dung Chuong trinh ’lém viéc, Ké hoach cong tac cua So; don dbc, theo doi
viéc thyc hién, Chuong trinh, Ké hoach da dugc phé duy¢t.

2. Phéi hop cung cac Phong, don vi su nghiép truc thudc S¢ tham muu Ban Lanh So
dao t6 churc xay dung va trién khai thuc hién cong tac chuyén mon cua Sé.

3. Ban hanh van ban quan ly nha nudc trong linh vuc duoc giao.

4. Thyc hién ché do thong tin, théng ké, téng hop, béo cao dinh ky va dot Xuét vé
tinh hinh thuc hi€n nhiém vu trong cac linh vuc cong tac dugc giao theo quy dinh ctia Bo
Tu phap, Tinh uy, HDND, UBND tinh.

5. Thyc hién cac quy dinh vé cong tac van thw, luu trit va quan Iy cong tac van thu,
luu trit; thue hién viéc theo ddi vé thé thie va k¥ thudt trinh bay van ban cua cac don vi
thudc So khi tham muu Giam dbc S ban hanh vin ban; quan 1y vin ban va tai liéu khac
hinh thanh trong qua trinh hoat déng cta co quan; quan 1y va sir dung con dau trong cong
tac van thu.

6. TO chtrc trién khai, thyc hién viéc nhin va giri van ban qua hé thong quan 1y van
ban va ho so tac nghiép.

7. T6 chirc nghién ctru, tng dung khoa hoc, cong nghé thong tin trong cac linh vuc
thudc pham vi quan 1y nha nudc ctua Sé.

8. Quan 1y tai chinh, tai san co quan theo quy dinh cta phép luét va theo su phan cap
cua UBND tinh; xay dung ké hoach dinh muc st dung kinh phi hang nam, theo doi kiém
tra, bdo cdo dinh ky theo quy dinh; xay dung dinh mtc giup Ban Lanh dao trién, khai
thuc hién dé an khoan bién ché, kinh phi quan 1y hanh chinh da duoc UBND tinh phé
duyét.
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9. Thyuc hién diéu dong xe di cong tac theo K& hoach cua co quan; mua sdm cac
trang thiét bi, van phong pham cho cac phong chuyén mén sau khi da duoc phé duyét
ciia Giam ddc.

10. Thyc hién cong tac t6 chtrc, can bo; quan ly t6 chtrc bd may, bién ché cong chire,
co céu ngach cong chirc, vi tri viéc lam, co cdu vién chirc theo chirc danh nghe nghiép va
sb lugng nguoi lam viée trong cac don vi su nghi¢p cong lap; thuc hi¢n ché d6 dao tao,
boi dudng, khen thudng, ky luat ddi vai can bo, cong chuc, vién chue va nguoi lao dong
thudc pham vi quan 1y ctia S& Tu phap theo quy dinh ctia phép luat va theo su phan cong
hodc uy quyén ctia UBND tinh.

11. Lam thuong truc cong tac thi dua - khen thuong trong pham vi nganh & dia
phuong; tham muu gitip 1anh dao S¢ trong xay dung ké hoach, to chtic chi dao phong
trao, phat dong cac dot thi dua, chi dao viéc tong két, binh xét thi dua nim theo dung quy
dinh cua phap luat, cia Bo Tu phap va Ban Thi dua khen thudng tinh.

12. Xay dung Ké hoach thanh tra trinh Giam ddc So phé duyét; t6 chirc thuc hién
thanh tra theo Ké& hoach.

13. Thanh tra viéc thuc hién chinh sach, phdp luat va nhiém vy, quyén han cua cac
Phong nghiép vy, don vi su nghiép truc thudc So.

14. Thanh tra viéc chip hanh phap luat chuyén nganh ddi voi cac co quan, t6 chirc,
cd nhan thudc pham vi quan ly cua So.

15. Thanh tra vu viéc khac do Giam ddc S& giao.

16. Huéng dan, kiém tra ‘céc Phong nghiép vu, don vi sy nghiép tryc thuoc So thuc
hién quy dinh cta phép luét vé thanh tra.

17 Theo dbi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién két luan, kién nghi, quyét dinh xi 1y

vé thanh tra theo tham quyén.

18. Thyc hién nhiém vu truc tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo quy
dinh cua phap luat vé tiép cong dan va khiéu nai, t6 cdo.

19. Thyc hién nhiém vu phong, chéng tham nhiing theo quy dinh cta phap luat vé
phong, chong tham nhiing.

20. Quyét dinh viéc thanh tra khi phat hién ¢6 dau hiéu vi pham phap luat va chiu
trach nhi€m trudc Gidm doc So ve quyét dinh ctia minh.

21. Kién nghi Giam ddc So tam dinh chi Viég thi hanh quyét dinh sai trai vé thanh
tra cua co quan, don vi thugc quyén quan 1y truc ti€p ctua Sé.

22. Kién nghj véi co quan nha nudc co thAm quyén stra doi, bd sung, ban hanh quy
dinh cho phu hop v61 yéu cau quan 1y; kién nghi dinh chi hodc huy bé quy dinh trai phap
luat phat hién qua cong tac thanh tra.

23. Tham muu xtr phat vi pham hanh chinh theo quy dinh cua phap luat vé xir Iy vi
pham hanh chinh.
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24. Kiép nghi Giam dbc S¢ xem xét trach nhiém, xir Iy ngudi thudc quyén quan 1y
cua Gig’lm doc s& gé hanh vi vi pham phap luat phat hién qua thanh tra hodc khong thuc
hién két luan, quyét dinh xtr 1y vé thanh tra.

25. Phéi hop véi cac Phong, don vi su nghiép tryc thude So giai quyet cac cong viee
c6 lién quan; bao cao Giam dbc So hodc Pho Giam dbc S vé cac van dé vuot qua tham

quyén hodc nhitng van dé con c6 y kién khac nhau giita cac Phong, don vi su nghiép truc
thudc So.

26. Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong ciia Ban Lanh dao S¢.

Diéu 2. Phong Phap ché tham mwu Ban Lanh dao Sé thwe hién cac nhiém vu
sau:

1. Cong tac xay dung van ban quy pham phap luat:

a) Chu tri phéi hop v6i cac co quan, té chtrc ¢6 lién quan thdm dinh d§ nghi xay
dung nghi quy@t; phoi hop voi Van phong Uy ban nhén dan tinh xem xét, kiém tra viéc
deé nghi ban hanh quyét dinh cia Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh cua phap luat.

b) Chu tri, phdi hop v6i Van phong Hoi dong nhan dan tinh, Van phong Uy ban
nhan dan tinh va cac co quan, to chirc c6 lién quan 1ap danh muc nghi quyét cua Hoi
d6ng nhan dan, danh muc quyét dinh cia Uy ban nhan dan quy dinh chi tiét luat, nghi
quyét ctia Qudc hdi, phap 1énh, nghi quyét cia Uy ban thudng vu Qudc hoi, 1énh, quyét
dinh cta Chu tich nudc; theo ddi, ddn doc, kiém tra, bdo cdo viée soan thao vin ban quy
dinh chi tiét thi hanh luat, nghi quyét ctia Qudc hoi, phap 1énh, nghi quyét cua Uy ban
thuong vu Quédc hoi, 1énh, quyét dinh ciia Chu tich nuédc theo quy dinh cia phap luat.

¢) Tham gia xdy dung du thdo cac vin ban quy pham phép luat thudc thim quyén
ban hanh cua Uy ban nhan dan tinh do co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan déan tinh
chu tri soan thao.

d) Tham dinh dy thao cac vin ban quy pham phap luit thuéc thim quyén ban hanh
ctia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh cua phap luat.

d) Tb chuc ldy ¥ kién nhan dan vé cac dy 4n, du thao vin ban quy pham phap luét
theo su chi dao ctia Uy ban nhan dan tinh va Bo Tu phap.

e) Huong dan viéc danh gia tic dong thu tuc hanh chinh trong qua trinh dé nghi xay
dung chinh sach va soan thao Nghi quyét cua Hoi déng nhan dan va Quyét dinh cua Uy
ban nhéan dan theo quy dinh cua phap luat.

2. Cong tac kiém tra, xtr Iy van ban quy pham phap luat:

a) Gitip Uy ban nhan déan tinh thuc hién viéc ty kiém tra van ban do Uy ban nhan
dan tinh ban hanh theo quy dinh cua phép luat.
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b) Giup Chu tich Uy ban nhan dan tinh thuc hién kiém tra vin ban cua Hoi déng
nhan dan va Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa; huéng dan co quan chuyén moén thudc
Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa tu kiém tra vin ban quy pham phép luat va kiém tra
van ban quy pham phap luat cia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan déan xa, phuong,
thi tran theo quy dinh cta phép luat.

¢) Tham muu Chu tich Uy ban nhin dan tinh xir Iy van ban trai phap lut da duoc
phat hién; kiém tra, dén déc viéc thuc hién cac bién phap xur 1y vin ban trai phap luat
theo quy dinh cta phép luat.

d) Thuc hién kiém tra, xir Iy doi v&i cac vin ban co chira quy pham phép luat do
Ho1 déng nhan dan hoac Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh phé ban hanh
nhung khong dugc ban hanh bang hinh thirc nghi quyét cia Hoi dong nhan dan hoic
quyét dinh ctua Uy ban nhan dan; cac van ban cé chira quy pham phép luat hodc ¢ thé
thirc nhu van ban quy pham phap luat do Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4,
thanh phd; Thu truong cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhén dan cac huyén, thi
x4 ban hanh.

3. Cong tac ra soat, hé thong hoa vin ban quy pham phap luat:

a) Tham muu Chu tich Uy ban nhéan dan tinh t6 chirc thuc hién viéce ra soat, hé théng
hoa vin ban quy pham phép luat cia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan déan tinh theo
quy dinh phap luat.

b) Bon dbc, hudéng dan, tong hop két qua ra soat, hé thong hoa vin ban chung cua
Hoi1 déng nhan dan, Uy ban nhan dan cép tinh.

4. Cong tac phap ché:

a) Xay dyng, trinh Uy ban nhan déan tinh ban hanh chwong trinh, ké hoach cong tac

phap ché hang nim & dia phuong va t6 chitrc thyc hién sau khi chuong trinh, ké hoach
duoc ban hanh.

b) Quéan 1y, kiém tra cong tac phap ché ddi voi cong chirc phap ché chuyén trach
va Phong Phap ché trong co ciu to chirc ctia cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhén
dan tinh.

¢) Gitip Uy ban nhan dan tinh chi tri hodc phdi hop véi cac b, nganh trong viéc hudng
dan, t6 chtc bdi dudng k¥ ning, chuyén mon, nghiép vu vé cong tac phap ché d6i véi cong
chic phap ché chuyén trach va Phong Phap ché trong co cau to chitc clia cac co quan
chuyén mén thuéc Uy ban nhéan dan tinh.
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d) Quan ly, kiém tra, huéng dan, to chirc boi dudng k¥ nang, chuyén mén, nghiép vu
vé cong tac phap ché dbi véi té chirc phap ché cua cac doanh nghiép nha nudc tai dia
phuong.

d) Tham muu, dé xuat véi Uy ban nhan dan tinh trong viéc xdy dung, cing cd t6
chtrc phap ché, thuc hién cac giai phap nang cao hiéu qua cong tac phap ché tai dia
phuong.

5. T6 chtc thuc hién hodc phdi hop véi cac co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhin
dan tinh thyc hién cac hoat dong hd tro phap 1y cho doanh nghiép theo quy dinh cia
phap luat.

6. Thuc hién hop tac qudc té vé phap luat va cong tac tu phap theo quy dinh cua phap
luat va theo phan cong hodc tiy quyén ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

7. Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong ciia Ban Lanh dao So.

Pi¢u 3. Phong Gido duc va Bo trg Tw phap tham mwu Ban Lianh dao Sé thue
hién cac nhiém vu sau:

1. Cong tac quan 1y nha nude vé phd bién, gido duc phap luat gdm cac ndi dung va
hoat dong sau:

a) Xay dung, trinh ij ban nhan dan tinh ban hanh cac dé 4an, van ban, chuong trinh,
ké hoach phé bién, gido duc phap luat va td chirc thyuc hién sau khi cac dé 4an, vin ban,
chuong trinh, ké hoach duoc ban hanh.

b) Theo ddi, hudng dan cong tac phd bién, gido duc phap luat tai dia phuong; don
ddc, kiém tra cac co quan chuyén mon thudc ny ban nhan dan tinh, cac co quan, to
chtrc ¢6 lién quan va Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4, thanh phd trong viéc t6 chirc
Ngay Phap luat nuéc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam trén dia ban tinh.

¢) Thyc hién nhiém vu ctia co quan thudng truc Hoi dong phdi hop phd bién, gido
duc phap luat cap tinh.

d) Xay dung, quan 1y doi ngii bao cdo vién phéap luat, tuyén truyén vién phap luat;
tham gia v6i cac co quan c6 lién quan thyuc hién chuan hoa doi ngii gido vién day mén
giao duc cong dan, gido vién, giang vién day phap luat theo quy dinh cua phap luat.

d) Tham muu gitp Uy ban nhan dan tinh xay dung, quan 1y, khai thac ti sach phap
luat theo quy dinh cua phap luat.

e) Huong dan, kiém tra, theo ddi vé t6 chirc va hoat dong hoa giai ¢ co s theo quy
dinh cta phap luat; huéng dan nghiép vu va k¥ ning hoa gidi & co sé cho hoa giai vién
theo quy dinh cta phap luat.
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f) Tham muu giup Uy ban nhan dan tinh thuc hién nhiém vu vé xdy dung xa,
phuong, thi trin dat chuan tiép can phap luat theo quy dinh.

g) Tham muu UBND tinh trién khai thyc hién Thong tu sé 03/2018/TT-BTP ngay
10/3/2018 Quy dinh b ti€u chi danh gia hiéu qua cong tac PBGDPL.

2. Thyc hién nhiém vu phd bién, gido duc phap luat theo quy dinh cua phép lut.

3. Cong tac quan 1y nha nudc vé tro giup phap 1y:

a) Quan 1y, huéng dan vé to chirc va hoat dong ciia Trung tdm tro gitip phéap 1y nha
nudc; hoat dong tham gia trg gitp phap 1y cua cac t6 chirc tham gia trg gitip phép 1y theo
quy dinh cua phap luét.

b) Thuc hién nhiém vu cia co quan thuong truc Hoi dong phdi hop lién nganh vé tro
gitip phap 1y trong hoat dong t6 tung cap tinh.

¢) P& nghi Chu tich Uy ban nhan dén tinh thanh l4p, giai thé, sap nhap Chi nhanh
ciia Trung tdm tro gitip phap 1y nha nude, boé nhiém va cap thé trog gitip vién phap 1y,
mién nhiém va thu hoi thé tro gitip vién phap 1y, cap lai thé trg gitp vién phap 1y.

d) Cap, thu hoi va cap lai thé cong tac vién trg gitp phép 1y; cap, thay doi, cap lai va
thu hoi Gidy dang ky tham gia tro gitp phap 1y cua to chirc dang ky tham gia trg gitp
phap ly.

d) Thuc hién céng bd danh sach cac t6 chire thuc hién tro giup phap 1y, ngudi thuc
hién tro gitip phap 1y tai dia phuong va dang tai trén Trang thong tin dién tir cia S¢ Tu
phép.

e) Lua chon, ky két hop ddng trg gitip phap 1y véi cac to chirc hanh nghé luat su, to
chtrc tu van phap ludt trén dia ban; kiém tra, giam sat hop dong thuc hién trg gitp phap
1y, khen thudéng, xir 1y vi pham hodc dé nghi co quan nha nuéc c6 tham quyén khen
thuong, xir Iy vi pham dbi véi cac t6 chirc, ca nhan ky hop dong; thanh toan thu lao va
chi phi thuc hién tro giup phéap 1y cho t6 chirc ky hop ddng thuc hién tro giup phép 1y
theo quy dinh.

4. Cong tac quan 1y nha nude vé ludt su va tu van phap luat:

a) Tham muu, dé xuat véi Uy ban nhan dan tinh thuc hién cac bién phap hd trg phat
trién t6 chirc hanh nghé luat su, tO chirc va hoat dong tu van phap luat tai dia phuong.

b) Tham dinh ho so, trinh Uy ban nhéan dan tinh quyét dinh cho phép thanh lap, phé
chuan két qua Pai hoi cua Poan luat su, giai thé Poan luat su; chu tri, phdi hop véi S
Nbi vu tham dinh, trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, phé duyét Dé an t6 chirc Dai hoi
nhiém ky, phuong an xay dung Ban Chu nhi€ém, Hoi déng khen thudng, ky luat nhi€ém
ky moi.
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¢) Cap, cap lai, thu hoi Gidy dang ky hoat dong cua to chirc hanh nghé luat su Viét
Nam, t6 chirc hanh nghé luat su nudc ngoai tai Viét Nam, Trung tam tu van phap luat;
cap, thu hoi Thé tu van vién phap luat.

d) Cung cép thong tin vé viéc dang ky hoat dong cua t6 chirc hanh nghé luat su Viét
Nam, t6 chtrc hanh nghé luat su nudc ngoai cho co quan nha nudc, to chirc va ca nhan co
yéu cau theo quy dinh cta phap luat; dé nghi Poan luat su cung cap thong tin vé to chuc
va hoat dong cua luat su, yéu cau to chic hanh nghé luét su bao cdo vé tinh hinh t6 chuc
va hoat dong khi can thiét.

5. Cong tac quan 1y nha nudc vé cong chimg:

a) bé nghi BJ truong Bo Tu phap bd nhiém, mién nhiém Cong ching vién; thuc hién
dang ky hanh nghé va cp, cap lai Thé cong ching vién; quyét dinh tam dinh chi hanh nghé
cong ching; x6a dang ky hanh nghé, ra quyét dinh thu hdi Thé cong chimg vién theo quy
dinh.

b) Trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh thanh lap, chuyén doi, giai thé Phong Cong
ching va cho phép thanh lap, thay d6i, hop nhét, sap nhap, chuyén nhugng va thu hoi
quyét dinh cho phép thanh 1ap Van phong cong chimg theo quy dinh.

c) Cap, cap lai, thu hoi Gidy dang ky hoat dong cuia Vian phong cong ching; ghi nhan
thay d6i danh sach céng chung vién 1a thanh vién hop danh ciia Van phong cong ching;
xem xét, thong bao bang vin ban cho Van phong cong chimg vé viéc dang ky danh sach
cong chimg vién lam viée theo ché do hop dong.

d) Chu tri, phdi hop véi S& Noi vu giup Uy ban nhan dan tinh thuc hién quan 1y nha
nude vé to chire va hoat dong cuia Hoi cong chimg vién tai dia phuong; xay dung, khai
thac va st dung co so dir liéu vé cong chimg theo quy dinh.

6. Cong tac quan 1y nha nude vé giam dinh tu phap:

a) Trinh Uy ban nhéan dan tinh quyét dinh cho phép thanh lap Van phong giam dinh
tu phap; chuyén ddi loai hinh hoat dong, thay dodi, bod sung linh vuc giam dinh cta Van
phong giam dinh tu phép.

b) Cép Gidy diang ky hoat dong cho Vin phong giam dinh tu phéap; phdi hop véi cac
co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dén tinh vé viéc bé nhiém, mién nhiém giam
dinh vién tu phép ¢ dia phuong.

¢) Panh gia vé to chic, chat lugng hoat dong giam dinh tu phap & dja phuong; dé
xudt cac giai phap bao dam sb luong, chét luong cia doi ngii ngudi giam dinh tu phap
theo yéu cau ctia hoat dong t6 tung tai dja phuong.
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d) Chi tri, phdi hop v6i co quan chuyén mén gitp Uy ban nhan dan tinh quan 1y nha
nude vé giam dinh tu phap & dia phuong theo quy dinh ctia phéap luét.

7. Cong tac quan Iy nha nudc vé ddu gia tai san:

a) Cap, cap lai, thu hoi, thay doi noi dung gidy dang ky hoat dong cho doanh nghiép
dau gia tai san, chi nhanh doanh nghi¢p dau gia tai san.

b) Cap, cép lai, thu hoi thé dau gia vién theo quy dinh cua phap luat.

¢) Phé bién phép luat vé d4u gia tai san, chinh sach phat trién nghé diu gia tai san.

d) Bao cao Bo Tu phap, UBND tinh vé t6 chtic va hoat dong dau gia tai san trén dia
ban tinh.

8. Cong tac quan 1y nha nudc vé trong tai thuong mai:

a) Pang ky hoat dong, ding ky thay doi ndi dung Gidy phép thanh lap, thu hdi Gidy
dang ky hoat dong ciia Trung tAm trong tai, Chi nhanh ctia T6 chiic trong tai nudc ngoai
tai Viét Nam; dang ky hoat dong, thu hdi Gidy ding ky hoat dong ciia Chi nhanh cua
Trung tam trong tai.

b) Cap nhat thong tin vé Trung tam trong tai, Chi nhanh, Van phong dai dién ctua
Trung tAm trong tai; Chi nhanh, Van phong dai dién ctia T6 chiic trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam.

c¢) Cung cép thong tin vé viéc dang ky hoat dong, viéc 1ap Chi nhanh, Van phong dai
dién cua Trung tdm trong tai; Chi nhanh, Van phong dai dién cua T chiic trong tai nudc
ngoai tai Viét Nam cho co quan quan 1y nha nude, to chirc va ca nhan cé yéu cau theo
quy dinh cua phép luat.

9. Cong tac quan 1y nha nudc vé hoa giai thwong mai:

a) Pang ky hoat dong, dang ky thay doi noi dung Gidy ding ky hoat dong ctia Trung
tam hoa giai thuong mai; dang ky thay ddi ndi dung Gidy ding ky hoat dong cta Trung
tAm trong tai; dang ky hoat dong, ding ky thay doi nodi dung Gidy dang ky hoat dong chi
nhanh Trung tdm hoa giai thwong mai, chi nhanh cua to chic hoa giai thuong mai nudc
ngoai tai Viét Nam; thu hdi Gidy dang ky hoat dong cua Trung tdm hoa giai thuong mai,
chi nhanh Trung tdm hoa giai thwong mai; thu hdi Gidy dang ky hoat dong chi nhénh ciia
t6 chuc hoa giai thuwong mai nude ngoai tai Viét Nam.

b) Pang ky, 1ap va xo6a té€n hoa giai vién thuwong mai vu viéc khoi danh sach hoa giai
vién thuong mai vu viéc cua So.
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c) Cap nhat, cong b6 danh sach hoa giai vién thuong mai vu viéc, t6 chirc hoa giai
thuong mai trén Cong thong tin dién tir ciia S& Tu phép; ra soat, thong ké, béo cao s lidu
vé hoa giai vién thuong mai hang niam tai dia phuong.

10. Cong tac quan 1y nha nudc vé quan tai vién va hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai
san:

a) To chuc dang ky hanh nghé, 1ap va cong bd danh sich Quén tai vién, doanh
nghiép quan ly, thanh ly tai san tai dia phuong.

b) Tam dinh chi, gia han, hity bo viéc tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh Iy tai
san d6i v&i Quan tai vién, doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san; x6a tén Quan tai vién,
doanh nghiép quan ly, thanh 1y tai san khoi danh sdch Quan tai vién, doanh nghi€p quan
1y, thanh 1y tai san.

¢) Ra soat, thong ké va bao cdo sb liéu vé Quan tai vién, doanh nghiép quan 1y, thanh 1y
tai san, hoat dong hanh nghé Quan tai vién tai dia phuong va dé nghi Bo trudong Bo Tu phap
thu hoi chimg chi hanh nghé Quan tai vién.

11. Thyuc hién chtrc ning quan 1y nha nudc vé Thira phat lai theo quy dinh cta phap
luat.

12. Cong tac quan 1y thi hanh phéap luat vé xir Iy vi pham hanh chinh:

a) Giup Uy ban nhan dan tinh theo doi, huéng dan, don dbc, kiém tra va bao céo cong
tac thi hanh phép luat vé xtr Iy vi pham hanh chinh tai dia phuong; dé xuét viéc nghién ciru,
xtr Iy cac quy dinh xir Iy vi pham hanh chinh khong kha thi, khong phu hop véi thuc tién
hodc chong chéo, mau thuin véi nhau theo quy dinh ctia phap luat.

b) Pho bién, tap huan nghiép vu 4p dung phap luat vé xir Iy vi pham hanh chinh
thudc pham vi quan 1y cua dia phuong.

¢) Thuc hién théng ké vé xir Iy vi pham hanh chinh trong pham vi quan 1y cta dia
phuong; xay dung, quan 1y co s dit liéu vé xir Iy vi pham hanh chinh va tich hop vao co s
dit liéu qudc gia vé xtr 1y vi pham hanh chinh.

13. Cong tac theo do1 thi hanh phap luat:

a) Xay dung, trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh va to chirc thuc hién ké hoach theo
doi tinh hinh thi hanh phap luat trén dia ban tinh.

b) Huéng dan, dén ddc, kiém tra cac co quan chuyén mén thudoc Uy ban nhan dan
tinh, Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa trong viéc thuc hién cong tac theo doi tinh hinh
thi hanh phap luat tai dia phuong; dé xuat vi Uy ban nhan dén tinh vé viéc xu 1y két qua
theo doi tinh hinh thi hanh phap luét.
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¢) Tong hop, xay dung béo cdo tinh hinh thi hanh phép luat & dia phuong va kién
nghi céc bién phap giai quyét nhiing kho khan, vuéng mac trong thi hanh phéap luat véi
Uy ban nhan dan tinh va B Tu phap.

d) Theo dai tinh hinh thi hanh phap luat trong linh vuc tu phap thu¢c pham vi quan
1y nha nude ciia Uy ban nhan dan tinh.

14. Thyc hién céc nhi¢m vy khac theo sy phan cong cia Ban Lanh dao So.

Pi¢u 4. Phong Hanh chinh tw phap tham muu Ban Lanh dao Sé thue hién cic
nhiém vu sau:

1. Cong tac ho tich, quéc tich, chting thuc va nudi con nuoi:

a) Giap Uy ban nhan dén, tinh chi dao, huéng dan viéc t6 chire thuc hién cong tac
dang ky va quan 1y ho tich, quoc tich, ching thyc, nudi con nuoi trén dia ban tinh;

b) Tham muu Uy ban nhan dan tinh trong viéc quan 1y, cap nhat, khai thac Co s& dit
liéu ho tich dién tir theo quy dinh.

¢) Luu trit SO ho tich, ho so dang ky ho tich theo quy dinh.

d) B¢ nghi Uy ban nhén dan tinh quyét dinh thu hoi, huy bé gidy to ho tich do Uy
ban nhén dan cac huyén, thi xd, thanh pho cap trai voi quy dinh cua phap luat (trir truong
hop két hon trai phap luat); d€ nghi Chu tich Uy ban nhan dén tinh quy¢t dinh thu hoi,
huy bo gidy to ho tich do S6 Tu phap cap ma phat hién khong dung quy dinh phap luat
ho tich tai thoi diém dang ky.

d) Giai quyét cac viéc vé& nudi con nudi cé yéu té nude ngoai thude tham quyén theo
quy dinh cua phap luat.

e) Giai quyét hd so xin nhap, xin trd lai, xin thoi quéc tich Viét Nam; xin cép Giéy
xac nhan c6 quéc tich Viét Nam; xin cép gidy xac nhan 1a ngudi gbc Viét Nam; thong
bao c6 qudc tich Viét Nam; quan 1y va luu trir hd so vé qudc tich theo quy dinh ctia phap
luat.

2. Cong tac ly lich tu phap:

a) Tiép nhan, xtr Iy thong tin 1y lich tu phap do Tda 4n, co quan Thi hanh an dan sy,
cac co quan, to chirc co lién quan va Trung tdm Ly lich tu phap qudc gia cung cip; cung
cap Ly lich tu phap, thong tin bd sung cho Trung tdm Ly lich tu phap qudc gia va S Tu
phap cac tinh, thanh phé khac.

b) Lap Ly lich tu phap, cap nhat thong tin 1y lich tu phap bo sung theo quy dinh.

¢) Cép Phiéu 1y lich tu phap theo tham quyén.

d) Thyc hién ché do thong ké, bao cao vé viéc quan 1y co so dit liéu 1y lich tu phap
trén dia ban tinh.
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3. Cong tac boi thuong nha nudce:

a) Hudng dan, boi dudng k¥ ning, nghiép vu cong tac boi thuong nha nude theo quy
dinh cua phap luat.

b) Hudng dan nguoi bi thiét hai thuc hién thi tuc yéu cau boi thuong trong pham vi
dia phuong theo quy dinh ctia phap luat.

¢) Pé xuit, trinh Uy ban nhan dan tinh xac dinh co quan giai quyét boi thuong theo
quy dinh ctua phép luat; theo doi, don ddc, kiém tra cong tac boi thuong nha nudc, théng
ké viéc thyuc hién cong tac bdi thudng nha nudc bao cio Bo Tu phép theo quy dinh.

d) Bé xuat Uy ban nhan dan tinh kién nghi nguoi c6 thim quyén khang nghi ban an,
quyét dinh ctia Toa an c6 ndi dung giai quyét boi thudng theo quy dinh cta phép luat, kién
nghi thu trudng co quan truc tiép quan 1y nguoi thi hanh cong vu xem xét lai quyét dinh
hoan tra, giam mirc hoan tra theo quy dinh cta phap ludt; yéu cau thi trudng co quan quan
1y truc tiép ngudi thi hanh cong vu gay thiét hai hiy quyét dinh giai quyét bdi thuong theo
quy dinh cua phap luat.

d) Phéi hop v6i Toa an nhan dan, vién kiém sat nhan dan cing cap; cac co quan
chuyén moén thudc Uy ban nhan dan tinh; UBND céc huyén, thi xa, thanh phé va cac co
quan, to chirc c6 lién quan dé thuc hién cong tic quan ly nha nudc vé cong tac boi
thuong tai dia phuong.

4. Cong tac dang ky bién phap bao dam:

a) Hudng dan va to chtc thuc hién viéc ding ky va quan 1y bién phap dang ky bién
phap bao dam bang quyén st dung dt, tai san gin lién v6i dat theo quy dinh cua phap
luat.

b) Thue hién kiém tra dinh ky cac Van phong dang ky dat dai va cac Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai tai dia phuong theo quy dinh cta phap luat.

¢) To chirc boi dudng nghiép vu, chuyén mén cho ngudi thuc hién dang ky bién
phap bao dam bang quyén st dung dat, tai san gan lién voi dat.

d) Pinh ky béo cao Bo Tu phap vé viéc dang ky bién phap bao dam dbi voi quyén sir
dung dét, tai san gin lién v6i dat tai dia phuong.

d) Phdi hop véi cac co quan c6 lién quan tham muu giai quyét khiéu nai, t6 céo vé
dang ky bién phdp bam dam.

5. Cong tac boi dudng chuyén mon, nghiép vu:
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T6 chirc tap huan, boi dudng chuyén mén, nghiép vu vé cong tac tu phap, phap luat
dbi véi Phong Tu phéap cac huyén, thi xa, cong chic Tu phap - Ho tich cac xa, phuong,
thi trn, cac t6 chtrc va c4 nhan khéac c6 lién quan theo quy dinh cua phap luat.

6. Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong ciia Ban Lanh dao So.

Pié¢u 5. Phong Cong chirng s6 1

1. Thuc hién chic nang, nhi€ém vu, quyén han, co cau t6 chuc, hoat dong va moi
quan hé cong tac theo Quy ché td chirc va hoat dong cua don vi.

2. Thyc hién cac nhi¢m vu khac theo sy phan cong cua Ban Lanh dao So.

Piéu 6. Trung tim trg gitip phap ly nha nuéc

1. Thuc hién chuc néng,,n}}iém vu, quyén han, co ciu td churc, hoat dong va mbi
quan h¢ cong tac theo Quy ché to chuc va hoat dong cua don vi.

2. Thyc hién cac nhi¢m vu khac theo su phan cong cua Ban Lanh dao So.

Pi¢u 7. Trung tim dich vu diu gia tai san

1. Thuc hiép chic nang, nhiém vy, quyén han va mbi quan h¢ cong tac theo quy
dinh cua Luat d?lu gia tai san nam 2016 va Quyét dinh Quy dinh chtic nang, nhi¢m vu
quyén han va moéi quan hé cong tac cua don vi.

2. Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo su phan cong, 1anh dao, chi dao ctia Ban Lanh
dao Sé.

Chuong 11
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 8. Moi quan hé cong tac

1. Bdi v6i Ban Lanh dao So:

Céac Phong nghiép vu, don vi su nghiép thudc SO lam viéc theo ché do Thu
truong; Thu truong cac don vi co trach nhiém bao cao tinh hinh cong tac chuyén moén
ctia don vi minh voi Ban Lanh dao S¢ theo dinh ky va yéu cau dot xuat.

2. Béi véi cac Phong nghiép vu, don vi su nghiép thuéc S&

Céc Phong nghiép vu, don vi sy nghiép c6 mbi quan hé ph01 hop véi cac don vi
khac trong pham vi chuc nang, nhiém vu dugc giao; co quyén dé nghi cac don vi bao
c4o tinh hinh va cac van dé c6 lién quan dén cac linh vuec ma don vi quan 1y bang van
ban hoac truc tiép trao doi dé trién khai thuc hién nhiém vu duoc giao theo su chi dao
cua Ban Lanh dao So.

Can ctr nhiém vu dugc phan cong, cac Phong nghiép vu, don vi sy nghiép thudc
S& chu dong thuc hién ding quy dinh. P6i voi nhimg nhiém vu lién quan dén nhiéu
c4 nhan, to chirc thi cha tri phdi hop thuc hién. Néu phic tap, vuéng méic phai kip
thoi dé xuat, bao cao Ban Lanh dao S¢ chi dao giai quyét.



13

Chuong IIT
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 9. Trudng cac Phong nghié€p vu, don vi su nghiép thudc S& co6 trach nhi¢m to
chtrc trién khai Quy dinh nay dén toan thé cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong cua don
vi minh va nghiém tuc thyuc hién.

Viéc sta d6i, bd sung Quy dinh nay duoc thuc hién khi c6 sy thay ddi cua céac quy
dinh phép lut va theo dé nghi ctia Trudng cac Phong nghiép vu, don vi su nghiép thudc
S&; Chanh Vin phong c6 trach nhiém theo déi, dén ddc viée thuc hién quy ché nay va
tong hop kién nghi ctia Truéng cac Phong nghiép vu, don vi sy nghiép thudc S¢ dé tham
muu Giam ddc S& sira d6i cho phu hop./.
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