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UBND TINH BINH PHUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Quan ly, cung cip thong tin trén Trang thong tin dién tir
S6¢ Tw phap tinh Binh Phwéc
(Kém theo Quyér dinh sé:  /QOBP-STPngay /02/2021
cua Giam doc Sé T phdp tinh Binh Phuwéc)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé quan Iy va cung cap thong tin trén Trang thdng tin
dién tar S& Tu phap tinh Binh Phudc (sau day viét tat 1a Website S¢) bao gdm: quan
ly, cung cip théng tin, cung cap cac dich vu Cong, cong tac bién tap va cap nhat
thong tin trén Website So.

2. Quy ché nay ap dung ddi véi cong chirc, vién chire, ngudi lao dong thuéc So
Tu phép; Phong Tu phéap cac huyén, thi xa, thanh phd trén dia ban tinh Binh Phudc;
cac to chirc, ca nhan tu nguyén cung cap thong tin, tham gia khai thac va su dung
dich vu cua Website So (sau day goi chung 1a cac to chirc, ca nhan).

Piéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, cac thuat ngir duéi day duoc hiéu nhu sau:

1. Website S¢ 13 noi tap hop, cung cap va trao doi théng tin phuc vy cong tac
chuyén mén cua So Tu phap trén moi trueong mang.

2. Co s¢ dir liéu 12 tap hop cac dir liéu duoc sap xép, to chuc dé truy cap, khai
thac, quan ly va cap nhat thong qua phuong tién dién tur.

3. Tich hop di liéu 1a qua trinh thu thap, luu trit, lién két cac co so dit liéu tac
nghiép va diéu hanh; cung cip va chia sé cac thdng tin chung; truyén tai cac thong
tin quan Iy bao gém cac vin ban quy pham phap luat va cac van ban hanh chinh do
cac co quan ¢ tham quyén ban hanh.

4. Djch vu hanh chinh cong 1a nhing dich vu lién quan dén hoat dong thuc thi
phap luat, khéng nham muc tiéu loi nhuan, do co quan nha nudc (hoic té chuec,
doanh nghiép duoc uy quyén) c6 tham quyén cap cho td chirc, ca nhan dudi hinh
thire cac loai gidy to c6 gia tri phap 1y trong cac linh vuc ma co quan nha nude do
quan ly.

5. Dich v hanh chinh céng tric tuyén 1a cac dich vu hanh chinh cong duoc
thuc hién trén moi treong mang Internet.

Piéu 3. Chirc niing, nhiém vu, dia chi truy cap cia Website Sé
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1. Chirc ning cua Website S& bao gdm cung cap, trao ddi thdng tin chinh thic,
cong khai theo ding chirc nang, nhi€ém vu cta S Tu phap trén mdi trudng mang
Internet.

2. Nhiém vu cua Website S&

a) Cung cap kip thoi, chinh xé4c cac thong tin vé chi truong, chinh sach cua
bang, phéap luat cia Nha nudc; cac van ban, quy dinh ctia B6 Tu phap, Tinh uy,
HPND va UBND tinh Binh Phuéc vé linh vyc tu phap ciing nhu tinh hinh hoat
doéng cua nganh Tu phap trén dia ban tinh Binh Phudc;

b) Tuyén truyén, phd bién cac van ban quy pham phép luat va cac vin ban
hanh chinh c6 lién quan vé cong tac tu phap;

¢) Hb tro qué trinh ra cac quyét dinh quan 1y va diéu hanh cia S¢ Tu phap;

d) Cung cap thong tin vé hoat dong cia S& Tu phap cho Website cia Bo Tu
phap, Cong thong tin dién tir cua tinh Binh Phudc theo quy dinh; chia sé thong tin
chung gitra S& Tu phap véi cac ca nhan, don vi trong va ngoai tinh theo cac quy
dinh cua phap luat;

d) Xay dung mdi quan hg tryc tuyén gira So Tu phap v6i Lanh dao B Tu
phap, Lanh dao tinh, cic co quan quan ly cap huyén, cac doanh nghiép hoat dong
trong linh vuc tu phap, cac ca nhan, don vi trong va ngoai tinh theo quy dinh caa
phap luat va cac van ban co lién quan;

e) Cung cap céc dich vy Hanh chinh céng, cac Tha tuc hanh chinh vé linh vuc
Tu phéap.

3. Pia chi truy cap Website (tén mién) cia So Tu phap tinh Binh Phudc 14
http://stp.binhphuoc.gov.vn

Piéu 4. Ngbn ngir trinh bay va théng tin cung cap cho Website Sé
1. Ngbn ngir trinh bay

~ @) Ngdn ngir chinh trinh bay thdng tin trén Website S¢ 1a Tieng Viét. Thong
nhat chi sir dung Bo ma tieng Viét Unicode, TCVN 6909-2001;

b) Trén co s thdng tin tiéng Viét, khi c6 du diéu kién, S¢ s& to chuc bién dich
va cap nhat phan tieng Anh trén Website So.

_ 2. Thong tin cung cap khong dap tmg cac quy dinh tai Biem a Khoan 1 Dicu 4,
bicu 5 va Khoan 1 bicu 9 sé¢ khong du dicu kién dang tai trén website S¢. Cac to
chue, ca nhan da gui thong tin c6 trach nhiém chinh swa cho phu hop, dung theo
quy dinh phép luat va guri vé Ban Bién tap website S¢ tong hop, xem xeét, phé duyét.

. ~ Chuong II A
NQI DUNG, QUANLY, CUNG CAP, CAP NHAT THONG TIN
CHO WEBSITE SO VA CUNG CAP DICH VU CONG TREN MANG
Piéu 5. Noi dung théng tin dwoc cung cap trén Website Sé

Cac thong tin cung cap trén Website S¢ thyuc hién theo quy dinh cua Luat Cong
nghé thong tin va cac van ban phap luat co lién quan. Cu thé nhu sau:



1. Giéi thiéu chung
a) Tom lugc qua trinh hinh thanh va phat trién cia S¢ Tu phap;

b) Théng tin vé chiic nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6é chic bo may cua
So Tu phap, cua cac Phong, don vi su nghiép thudc So;

c) Cung cap théng tin lién hé cong tac cua cong chuc, vién chic: Ho va tén;
dién thoai, dia chi thu dién tir caa can bg, cébng chuac, vién chirc cua cac don vi
thuoc So Tu phap.

2. Hé théng vin ban quy pham phap luat chuyén nganh va vin ban quan ly
hanh chinh c6 lién quan.

3. Quy trinh thuc hién Thu tuc hanh chinh va théng tin vé dich vu céng truc
tuyen

a) Cac tha tuc hanh chinh trong pham vi linh vyc do S¢ Tu phap quan ly;

, b) Danh muc va quy trinh thuc hién tha tuc hanh chinh, dich vu céng truc
tuyen thude linh vuc quan 1y nha nudce cua S¢ (néu rd mae do cua dich vu).

¢) Cho phép nang cap Ién dich vu cong truc tuyén cac mic cao hon trong
tuong lai.

4. Thong tin tuyén truyen, phd bién, huéng dan thyuc hién phap luat, ché do,
chinh sach: Tuyén truyen, pho bién, hudng dan viéc thyc hién phap luat va ché do,
chinh sach doi vai nhiing linh vuc thuoc pham vi quan 1y nha nuéc cua So.

5. Tin tic, su kién bao gom céc tin, bai phan anh hoat dong, cac van dé cd lién
quan thugc pham vi quan 1y nha nudc cia S6 Tu phap, ctia nganh Tu phap.

6. Muc théng tin van ban chi dao, diéu hanh bao gém hé théng vin ban phuc
vy cOng tac chi dao, diéu hanh; y kién xir ly, phan hoi dbi véi cac kién nghi, yéu cau
cua to chire, ca nhan; thong tin khen thuong, Xt phat vi pham hanh chinh ddi vai to
chuc, doanh nghiép hoat dong trong céc linh vuc thudc pham vi quan 1y nha nudc
cua So,...

7. Muc thong tin vé chién luoc, quy hoach, ké hoach phat trién nganh, linh vuc
cé lién quan trong hoat dong quan 1y nha nudc caa So.

8. Cung cap thong tin vé dy an, hang muc dau tu, dau thau, mua sim céng.
9. Thong tin khac trong linh vuc quan 1y nha nudc cua S¢ Tu phap:

a) GOp y du thao van ban quy pham phap luat;

b) Huéng dan nghiép vu chuyén nganh;

¢) Tu van, giai dap phap luat thuoc tham quyén cua So Tu phap;

d) Cac bai viét, bai nghién ctu chuyén sau, thdng tin vé cac chuong trinh, dé
tai nghién ciru khoa hoc thudc cac linh vuc do S¢ Tu phap quan ly;

d) Thdng tin vé cac hai nghi, hdi thao, tap huan;
e) Lich lam viéc ctua Lanh dao So;



g) Céc thong tin khac theo quy dinh.

10. Thong tin giao dich ciia Website S¢ bao gom dia chi, s6 dién thoai, s6 fax,
dia chi thu dién tur chinh thire dé giao dich véi t6 chue, ca nhan.

11. Céc thdng tin khac theo su chi dao hodc ddng y cia Ban Lanh dao So.
Piéu 6. Quan ly Website S¢

1. Website S¢ hoat dong dudi sy chi dao tryc tiép ciia Giam doc S¢ hoac Pho
Giam doc S¢ (khi duge Giam doc S¢ phan cong).

2. Ban Bién tap Website So chiu trach nhiém bién tap va quan ly noi dung
thong tin trudc khi dua 1én Website caa So.

3. Chuyén vién quan tri mang (hoac cong chire dugc phan cong nhiém vu quan
tri mang) c6 trach nhiém quan tri Website So; thuc hién cac bién phap k§ thuat dé
bao d¢am an toan, an ninh cho hoat dong caa Website S¢; theo ddi vé k¥ thuat trong
viéc xuat ban thong tin len Website S¢ sau khi Ban Bién tap phé duyét; nghién cau
dé xuat Ké hoach nang cap, phat trién Website S¢ khi can thiét.

4. Van phong S& Tu phap la don vi quan ly va duy tri hoat dong cua Website
Sé.
5. bia chi Sé Tu phép tinh Binh Phudc

Puong Nguyén Thi Minh Khai, phuong Tan Phu, thanh phd Bong Xoai, tinh
Binh Phudc;

S6 dién thoai lién hé: 02713.860.205.
6. bia chi tiép nhan tin, bai

S¢ Tu phép tinh Binh Phudc, duong Nguyén Thi Minh Khai, phuong Tan Phu,
thanh pho Bong Xoai, tinh Binh Phudc;

Hop thu dién tir (Email): banbientapstp.bp@binhphuoc.gov.vn

Piéu 7. Ngudn cung cap théng tin cho Website Sé

1. Céc,té chuc, ca nhan lién quan c6 trach nhiém gui tin, bai, anh (bai nghién
cau, bai viet chuyén sau) ve linh vyc tu phap va cac thong tin khac phu hop véi
nhiém vu chuyén mdn; cung cap ndi dung thong tin khac theo quy dinh tai bicu 4
Quy che nay.

2. Phong Tu phap cac huyén, thi x&, thanh pho c6 trach nhiém cung cap thong
tin vé cac hoat dong thudc pham vi quan Iy nha nudc trén linh vuc tu phap tai dia
phuong minh quan ly.

3. Thong tin cua cac cong tac vién, cong dan khi guri tin, bai, anh lién quan vé
hoat dong tu phap cho Website So.

bieu 8. Kinh phi chi cho hoat dgng ciaa Website Sé

Hang nam, Van phong S& Tu phap c6 trach nhiém lap du toan kinh phi trinh
cap c6 tham quyen xem xet, quyet dinh, phé duyét nham dam bdo cho Website S¢
hoat dong theo cac quy dinh phap luat hién hanh; dong thoi chi tra thu lao theo dung
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quy dinh cta phép luat va Quyét dinh s6 01/2020/QD-UBND ngay 02/01/2020 cua
UBND tinh Binh Phuéc vé ban hanh Quy dinh ché d6 nhuan but trong linh vuc bao
chi, cong/trang thong tin dién tir; Pai Truyén thanh - Truyén hinh cip huyén; Ban
tin cua cac co quan, don vi trén dia ban tinh.

Piéu 9. Co ché cung cap thong tin
1. Chuan bi tin bai

a) Truong cac Phong, don vi thuéc S¢ va Trudong Phong Tu phap cac huyén,
thi x&, thanh phd c6 trach nhiém duyét va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, vé noi
dung thong tin do don vi minh cung cép; can bo, cdng chuc, vién chic, ngudi lao
d6ng tu chiu trach nhiém vé tinh chinh xac tin, bai, anh cia minh va g vé dia chi
Hop thu dién tar banbientapstp.bp@binhphuoc.gov.vn cua Ban Bién tap dé tong
hop, xem xét, trinh Ban Bién tap duyét trudc khi dua 1én Website S¢ (tép van ban
soan thao bang Microsoft Word hoic Write cua Open Office; Hinh vé va anh dang
thong dung jpg, gif, bmp,...). Trong truong hop khong thé guri qua thu dién tir, cac
don vi, ca nhan c6 thé dung USB, dia CD dé chuyén thong tin cho thu ky Ban Bién
tap. Khuyén khich tin, bai c6 anh mlnh hoa.

b) Céc t6 chuc, ca nhan cung cp thdng tin phai co day da thdng tin vé co
quan, don vi, ho tén nguoi guri, chic danh (néu cd), dia chi thu dién tir, so dién thoai
hodc dia chi lién lac.

¢) Doi véi vin ban quy pham phap luat, van ban phuc vu cong tac chi dao dicu
hanh, thong tin vé thong ké chuyén nganh thugc tham quyen phé duyét, ban hanh
cua Lanh dao S¢ thi ngoai viéc gui thu dién tr, don vi dy thao gui van ban giay da
duoc phé duyét, ban hanh (c6 dau do hoac ky so dién tu) vé Ban bién tap Website
So dé dang tai trén Website Sé.

2. binh dang thong tin

Thyc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 39/2017/TT-BTTTT ngay 15/12/2017
cua Bo truong B Thong tin va Truyen théng ban hanh Danh muc tiéu chuan ky
thuat vé tng dung cong nghé thong tin trong co quan nha nudc.

3. Thoi gian cung cap thong tin dé dang tai trén Website So

a) Déi vai tin tic, su kién: Khdng qua 12 gid hanh chinh ké tir khi dién ra hoat
dong, su kién;

b) Pdi véi van ban quan Iy nha nude do S¢ Tw phdp ban hanh: Khong qua 02
ngay lam viéc ké tu khi ban hanh;

¢) Bdi vai thong tin vé chién lugc, quy hoach, ké hoach phat trién nganh, linh
vuc, du an, hang myc dau tu, dau thau, mua sam cong: Khdng qua 03 ngay lam viéc
ké tir khi chién lugc, quy hoach hoac du an, hang muc dau tu, dau thau duoc phé
duyét;

d) Béi vai thdng tin, béo cao thong ké: Khong qua 10 ngay Iam viéc ke tur khi
thong tin thong ké duoc Lanh dao So quyét dinh cdng bo;
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d) Béi voi Béo céo tong hop theo thang, quy, 6 thang va béo cao tong két cong
tac nam, Hoi thao chuyén dé hoac céc su kién quan trong cta nganh:

- Trong tuan dau tién cua thang tiép theo ddi véi béo céo thang;
- Trong thoi han 10 ngay dau tién caa quy tiép theo ddi véi béo cdo quy;

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay t6 chirc Hoi nghi so két 6 thang déi véi
béo céo 6 thang;

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay to chirc Hoi nghi tong két (hodc Hoi thao
chuyén de hogc cac sy kién quan trong cua nganh) doi véi bao cao tong ket cong tac
nam (hoac Hoi thao chuyén dé hoac céc su kién quan trong ctaa nganh);

- Ddi voi bao cao tong két Chuong trinh, Dy &n hodc DE &n thi trong thoi han
15 ngay ké tur ngay két thuc Chuong trinh, Dy an, Bé an.

e) Béi voi thong tin tra 10i, giai dap thac mac cua Doanh nghiép, cong dan

- Thong tin thudc linh vuc cua S¢ Tu phap quan ly, phu trach: Khong qua 15
ngay lam viéc ké tur khi tiep nhan y kién, kién nghi;

- Théng tin can phai xin y kién cua Bo Tu 'phap va cac Bo, nganh c6 lién quan:
Khong qua 30 1am viéc ké tir khi tiép nhan y kién, kién nghi.

g) Truong hop neuqco thay d6i noi dung cac thong tin duoc quy dinh tai Piéu 5
cua Quy ché nay, cac to chuc, ca nhan c6 trach nhiém phai cung cap lai thong tin
cho Ban Bién tap dé cac thong tin dugc cap nhat lai kip thoi.

4. Binh muc cung cap thong tin dé dang tai trén Website So

Mbi Phong, don vi thuoc S¢ phai dam bao dinh muc cung cap thdng tin cho
Website S¢ tr 01 den 02 tin, bai/01 thang (tinh ca tin, bai cua tap thé va ca nhan
thudc don vi suu tam hoac tu vieét).

Piéu 10. Chuyén muc dich va Hanh chinh cong trén Website Sé

1. Chuyén muc dich vy Hanh chinh cong dugc mé lién két trén Website S¢ dé
phuc vu viéc cung cap quy trinh, huéng din cac thu tuc, cung cap cac van ban lién
quan, cAc mau biéu dién tu,..., giai dap thong tin lién quan dén céc dich vu Hanh
chinh cong do S¢ quan ly thong gua moi truong mang Internet.

2. Thy theo ting dich vu Hanh chinh cong s& to chirc cung cap Dich vu truc
tuyén phu hop.

Piéu 11. Tiép nhan va xir ly thong tin

1. Thu ky Ban Bién tap (chuyén vién quan tri mang) la dau mdi tiép nhan
thong tin giri dén Website So. Thong tin s& duoc phan loai, xac dinh rd nguén géc,
noi dung, muc dich thong tin va dugc chuyén dén Ban Bién tap (thanh vién dugc
phan cong duyét tin, bai,...) dé bién tap, phé duyét truéc khi dugc dang tai 1én
Website So theo quy dinh.

2. Théng tin phan hdi giri dén S& Tu phap qua Website S& s& duoc giri dén cac
don vi 6 lién quan hoac xin y kién chi dao caa Lanh dao So trong truong hop can
thiét. Truong cac don vi lién quan c6 trach nhiém tiép nhan thdng tin phan hdi, to
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chirc thu thap thong tin va cung cap ket qua hogc thong béo qué trinh xir Iy thdng tin
cho Ban Bién tap trong thoi han khong qua 15 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
thong tin.

3. C4c cau hoi lién quan dén tu van phap luat, trg gitp phap ly trong pham vi
quan 1y nha nudc cua S Tu phap dugc tap hop va dinh ky chuyén cho cac co quan,
don vi c6 lién quan hodc xin y kién chi dao, phan céng cua Linh dao S¢ trong
truong hop can thiét. Tuy theo s luong va tinh chét cau hoi, Ban Bién tap s& xac
dinh cu thé thoi han tra 161 khi guri cau hoi va dang tai trén Website So.

4. Viéc trao d6i thong tin giira Ban Bién tap véi cac co quan, don vi, to chic,
c4 nhan duogc thyuc hién bang hinh thiac Thu dién tir.

Trong truong hop can thiét (truong hop thong tin phan hoi/cau hoi dap phap
luat la van dé ph(xc tap hoac liénquan deén linh vyuc phu tréch cua tr 02 don vi tro
I€n), viéc lay y kién cua cac don vi co thé dugc thuc hién bang yéu cau va chi dao tu
Lanh dao Sé.

Truong hop tra Ip’i theo y&u cau cua Lanh dao S¢, don vi chu tri c6 trach nhiém
gui thong tin tra o1 bang Thu dién tir vé Ban Bién tap.

5. Ban Bién tap c6 trach nhiém tra 10i ban doc bang cach giri Thu dién ta hoic
dang tai trén Chuyén muc “Hoi dap” cua Website Sé.

Piéu 12. Bién tap, phé duyét thong tin

1. Thong tin trudce khi déng tai trén Website S¢ phai dugc danh gia chét luong,
trong truong hop can thiet phai dugc xac thuc, bo sung hodc lam r6 ndi dung boi
don vi, c& nhan cung cap hoac don vi quan 1y linh vuc chuyén mén.

Ban Bién tap chiu trach nhiém bién tap thong tin va phé duyét thong tin trudc
khi dang tai trén Website S¢. Cac truong hop can phé duyét thong tin trudc khi
dang tai do Ban Bién tap xac dinh dé thong nhat thuc hién.

2. Céc van ban vé chu truong, dwong 10i, chinh sach cua Bang va Nha nudc,
cac van ban quy pham phéap luat vé linh vuc Tu phap s€ dugc dang toan van.

3. Céc loai thong tin bi tir chéi dang tai trén Website So

a) Thong tin c6 noi dung khéng phi hop véi chi truong, dudng 161, chinh sach
cua Bang, phap luat cua Nha nudc;

~b) Thdng tin ¢6 ndi dung thudc bi mét nha nudc; thong tin da dugc cap ¢
tham quyén quyét dinh chua pho bien cong khai hoac chi pho bien trong pham vi
cho phép;

c¢) Thong tin khong dung sy that;

d) Théng tin khéng bao dam chat luong;

d) Céac thong tin khac theo quy dinh cta phép luat khong dugc dang tai trén
Trang thong tin dién tu.

Piéu 13. Cap nhat va lwu trit, ra soat thong tin
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1. Cap nhat thdng tin méi dugc thuc hién it nhat 01 1an mdi ngay 1am viéc,
khuyén khich cap nhat thong tin thuong xuyén trong cac ngay nghi. Cap nhat kip
thoi cac thong tin da dang tai nhung co thay doi hodc phat sinh theo hudng dan cua
Ban Bién tap.

2. Thong tin dang tai trén Website S¢ dugc luu trit theo quy dinh cua phap luét
VE luu trit.

3. Viéc ra soat thong tin da dugc dang tai trén Website S¢ dugc thuc hién khi
théng tin co su thay doi hoac theo yéu cau cua Ban Bién tap.

Chuong 111
BAN BIEN TAP WEBSITE SO
Piéu 14. Ban Bién tap Website Sé

1. Ban Bién tap Website S do Giam d6c S¢ Tu phéap thanh 1ap dé thuc hién
chtrc niang giup Giam dbc So to chic bién tap va cung cap thong tin trén Website
S6.

2. Thanh vién Ban Bién tap gdm Pho Giam dbc S& dugc phan cdng phu trach
linh vuc cdng nghé thdng tin, Truong va Phé Truong phong, chuyén vién cua mot
s6 Phong chuyén mén thudc Sé ¢ lién quan dén nhiém vu théng tin, tuyén truyén,
pho bién vé cac hoat dong trong linh vyc tu phap cia dia phuong.

3. Nhiém vu

a) Xay dung, thuc hién Ké hoach hoat dong cia Website So theo sy chi dao
cua Lanh dao So;

b) To chuc viét tin bai, khai thac thong tin tir cac nguon hoat dong thuong
Xuyén cua don vi va tir cac don vi ¢6 lién quan dén hoat dong cua So dé dam bao
cho Website S¢ ludn hoat dong c6 chat luong, thuong xuyén, hiéu qua va hop phap.
Huéng dan va phdi hop véi cdng chic, vién chiic cua cac don vi trong viéc thu
thap, bién tap va cung cap théng tin:

¢) Tiep nhan céc thong tin do céc to chirc, c& nhan giri cho Website So; To
chuc bién tap, duyét noi dung théng tin, hinh thac trinh bay, tinh tham my va tinh
chinh xac cua thong tin;

d) Giam sat hoat dong, ki thuat van hanh caa Website S¢ nham dam bég hoat
dong lién tuc, kip thoi doi vai thong tin tich hop va phuong hudng phét trien mo
rong;

d) Theo ddi, dén ddc, huéng dan cdc Phong chuyén mon, don vi thugc So
thuong xuyén cung cap thong tin, hoat dong cua don vi cho Website S¢, dam bao
nguon thong tin dugc cap nhat thuong xuyén, kip thoi;

e) Tong hop Y kién cia nguoi truy cip; béo céo va dé xuat bién phap xir 1y kip
thoi véi Giam doc So; to chue trao doi, thao luan trén dién dan cua Website So;

g) Lam dau mdi lién hé véi Cuc Cong nghé thdng tin — Bo Tu phap cung cap
cac tin bai lién quan dén hoat dong cia nganh Tu phap tai dia phuong cho Trang
thong tin dién tir cua B Tu phap;
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h) Thanh vién cua Ban Bién tap lam viéc theo ché do kiém nhigm va duoc
huong phu cap theo quy dinh phép luat.

Piéu 15. Quy trinh bién tap thdng tin 18n Website Sé

Quy trinh bién tap thdng tin 18n Website S& gom c6 03 budc dugce phan cong
cho céc thanh vién trong Ban bién tap nhu sau:

1. Buéc 1: Tong hop va bién tap thdng tin

Ban Bién tap co tréch nhiém ra soét, bién tap bd cuc cac tin bai cua cac co
quan, don vi, ca nhan guri veé.

2. Budc 2: Xac thuc thong tin

Truong Ban Bién tap hoac thanh vién Ban Bién tap duoc uy quyén kicm tra lai
tinh chinh xac cua thong tin dé stra d6i, b6 sung cho phu hgp theo quy dinh phép
luat.

3. Budc 3: Bang tai thong tin

Truong Ban Bién tap hoac thanh vién Ban Bién tép dugc uy quyén kiém tra lai
tinh chinh xac cua thoéng tin lan cudi. Sau d6 chuyén cho Thu kyBan Bién tap thuc
hién viéc dang tai thdng tin 1én Website So.

Chuong V
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 16. Khen thwéng

Cé nhan, tap the thyc hién tot Quy ché nay, c6 nhiéu dong gop cho hoat dong
cua Website S¢, tuy theo thanh tich cu thé, dugc khen thudng theo quy dinh cua
phap luat vé thi dua - khen thuong. Cong tic dua thong tin 1én Website So theo
trach nhiém phan cong cia cac don vi dugc xem xét, danh gia 1la mét trong nhirng
ti€u chi binh xét thi dua hang nam.

biéu 17. Xir Iy vi pham

Cé nhan, tap thé nao Iam tréi véi cic quy dinh cia Quy ché ndy va cac quy
dinh cuaa phap luat co lién quan thi tuy theo tinh chat, mic d6 vi pham s€ bi xur ly
theo quy dinh cua phéap luat.

Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN
] Piéu 18. Trach nhiém cia Lanh dao Sé va cac don vi trong cdng tac cung

cap dich vu cong trén mang

1. Giam doc S¢ Tu phép ¢ trach nhiém chi dao chung trong viéc cung cap
thdng tin, cung cap dich vu cdng trén Website So; chiu trach nhi¢ém theo quy dinh
cua phap luat ve cong khai minh bach thong tin, phong chong tham nhiing va cac
quy dinh khéc cua phép luat vé cai cach hanh chinh trén Website So.

2. Ban Lanh dao So ¢6 trach nhiém chi dao cac Phong, don vi dugc giao phu
trach, quan ly phai bao dam viéc cung cap thong tin day du cho Website Sé.

3. Cac Phong, don vi sy nghiép thuoc So cé trach nhiém dam bao viéc cung

cap thong tin thuoc p,ham vi, linh vuc duoc giao tham muu quan ly, phu trdch cho
Website So va truc tiép gui tin, bai cho Ban Bién tap Website So.
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4. Vian phong S¢ chu tri, phdi hop véi cac Phong, don vi thuoc S¢ dé quan ly
va phan céng viéc xur ly thong tin caa Chuyén muc dich vu Hanh chinh céng.

5. Hang thang, Ban Bién tap tong hop tinh hinh truy cap st dung dich vu caa
ngudi st dung, cac Yy kién phan 4nh, dong gép cho cic chuyén muc giri Vian phong
S& dé tong hop, bao c4o Lanh dao So tai cudc hop giao ban hang thang.

Piéu 19. Trach nhiém cia Trwéng ban, Phé Trwéng ban va thanh vién
Ban Bién tap Website So&

1. Truéng Ban Bién tap cé trach nhiém

a) Chi dao, diéu hanh hoat dong cua Ban Bién tap va chiu trach nhiém toan bo
vé hoat dong va noi dung théng tin caa Website So;

b) Pinh hudng noi dung, phat trién Website So;

c) Phén cong nhiém vu cho céc thanh vién Ban Bién tap va cong tac duyét tin,
bai trude khi dang lén Website So.

2. Pho Trudng Ban Bién tap co trach nhiém

Thyc hién nhiém vy do Truong Ban Bién tap phan cong, thay mat Truong Ban
Bién tap diéu hanh hoat dong cua Website So khi dugc ay quyeén.

3. Cac thanh vién Ban Bién tap co trach nhiém

a) Thuc hién nhiém vu cu thé do Truong Ban Bién tap phan cong, chiu trach
nhiém truéc Truong Ban Bién tap vé ting mat céng viéc duoc phan cong;

b) Tham muu Truéng Ban Bién tap quan ly, té chac ndi dung cac tin, bai va
gidi thiéu nguoi viét tin, bai khi can thiét;

c) bé xuat vai Truong Ban Bién tap vé viéc thiét ké, cai tién, nang cap giao
dién Website S& va cac noi dung khac lién quan dén hoat dong cua Website So.

Piéu 20. T chirc thuc hién

1. Trudng céc Phong, don vi va cac td chirc doan thé thuéc Sa; Phong Tu phap
cac huyén, thi x4, thanh phé cé trach nhiém phd bién noi dung Quy ché nay dén
toan thé cong chuc, vién chirc va ngudi lao dong thude don vi minh quan 1y dé thuc
hién Quy ché nay; thudng xuyén theo ddi, kiém tra va Bao céo két qua thuc hién
Quy ché nay tai cudc hop giao ban hang thang cho Ban Lanh dao So.

2. Trong qua trinh trién khai thyc hién néu cé phét sinh vuéng mac, dé nghi
cac Phong, don vi phan &nh vé Ban Bién tap (qua Vian phong S¢) dé tong hop y
kién, bao cao Giam doc S xem xét dé bd sung, sira doi cho phu hop./.

GIAM DOC

/

A L] ‘ (] K
Lé Tien Hieu
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