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CONG HOA xx. HOI CHiT NGHiA VI~T NAM
DQc l~p - Tl}'do - H~nh phuc

HOI

QUYDJNH
Chrrc nang, nhi~m vl}, quy~n h~n cua cac phong chuyen mon,
nghi~p vl} thuQc S6' Lao oQng - ThuO'ng binh va Xii hQi

(Ban himh kern theo Quyit ajnh s6 )8!J /QD-SLDTBXH
ngayrX% thang)c2 narn 2018 eila So' Lao ar5ng- Thuang binh vaXa' hr5i)

DB

Ph~n thrr nh~t
VJ TRI, CHUC NANG, NHIJtM VV VA QUYEN H~N

I. VAN PHONG sa
1. Vi tri, chu'c nang

Van phong Sa la dan vi thuQc Sa Lao dQng - Thuong binh va Xa hQi, co
tnich nhi~m tham muu, giup Giam d6c Sa thvc hi~n cac chilc nang sau~

- Qufm ly va t6 chilc thvc hi~n cong tac t6 chilc can bQ, dao t~o, b6i dUOng
can bQ, cong chilc, vien chilc thuQc thfun quy~n CllaSa theo quy dinh Cllaphap
lu?t;

- Xay d1)'llgquy ho~ch, kS ho?ch cong tac dai h?n Clla nganh; chuang
trinh, kS ho~ch hang thang, quy, 6 thang, nam va cac giai phap thvc hi~n lTnh
V1JClao dQng, nguai co cong va xa hQi; d6ng thai theo d5i, don d6c cac t6 chilc,
co quan, dan vi trong nganh thvc hi~n;

- Quan ly cong tac hanh chinh, van thu, luu tru, thi dua khen thuang va
quan ly co sa V?t chM ky thu?t, tai san, bao dam phuang ti~n, di~u ki~n lam vi~c
ph\lc V\lcho ho~t dQng Cllaco quan Sa;

- Thvc hi~n cong tac phap chS;

- Thvc hi~n chilcnang quan ly cong tac quy ho~ch, kS ho~ch tai 'chinh, kS
toan, dftu tu xay d1)'llgco ban theo quy dinh Cllaphap lu?t.

2. Nhi~m Vl}va quy~n h~n
2.1. Trinh Ban Giam d6c Sa:

- DV thao trinh UBND tinh quy dinh chilc nang, nhi~m V\l, quy~n h?n, co
c~u t6 chilc clla Sa va cac van ban lanh d?o, chi d?o va di~u hanh thuQc lTnh
vvc duqc phan cong; thanh l?p, giai thS, sat nh?P, chia tach, t6 chilc l?i va quy
dinh chilc nang, nhi~m V\l, quy~n h?n, co c~u t6 chilc Clla cac dan vi SlJnghi~p
tf1JCthuQc Sa theo quy dinh Cllaphap lu?t;

- Quy dinh chilc nang, nhi~m V\l, quy~n h?n Clla cac phong chuyen mon,
nghi~p V\lSa;

1



- Dl,l' thao van ban quy dinh di~u ki~n, w~uchu~n, chuc danh d6i vai
TruOng, Pho cac dan vi thu(k So'; Ph6i hqp vai So' NQi V\ldl,l'thao van ban quy
dinh di~u ki~n, tieu chu~n, chuc danh d6i vai Truang, Pho truOng Phong NQi V\l
- Lao dQng, Thuang binh va Xa hQithuQc UBND cac huy~n, thi xa;

- Chuang trinh, kS ho?ch v~ cong tic t6 chuc can bQ; cong tac dao t?o, b6i
dUOng kiSn thuc chuyen man, ly lu?n chinh tri, ngo?i ngu, tin hQc nh~m xay
d1J!lgdQi ngfi can bQ, cong chuc, vien chuc dam bao tieu chu~n nang ll,l'ctheo
quy dinh cua nha nuac; d6ng thai huang d~n, kiSm tra vi~c thl,l'chi~n cac quy
dinh v~ chuc nang, nhi~m V\lva cong tac t6 chuc can bQ, dao t?o cua cac dan vi
Sl,l'nghi~p trl,l'CthuQc Sa;

- Qt;y ho?ch dQi ngfi can bQ lanh d?o, chuye~ man nghi~p V\l; guy ho?ch
dao t?o, boi dUOngcan bQ, cong chuc, vien chuc; ke ho?ch luau chuyen can bQ,
cong chuc lanh d?o quan ly; kS ho?ch chuySn d6i vi tri cong tac d6i vai can bQ,
cong chuc chuyen man, nghi~p V\l;

- Quy ho?ch, kS ho?ch cong tac dai h?n; chuang trinh, kS ho?ch cong tac
hang tufrn, thang, quy, sau thang, nam va cac giai phap thl,l'chi~n cua Sa, nganh;
d6ng thai don d6c, theo d6i tinh hinh thl,l'chi~n chuang trinh, kS ho?ch cong tac
dfi duqc Ban Giam d6c So' phe duy~t;

- Quan ly t6 chuc bQ may, bien chS cong chuc, cO' c~u ng?ch cong chuc,
vi tri vi~c lam, cO' c~u vien chuc theo chuc danh ngh~ nghi~p va s6 luqng nguai
lam vi~c trong cac dan vi Sl,l'nghi~p cong l?p va co kS ho?ch bien chS hanh
chinh, bien chS Sl,l'nghi~p trinh UBND tinh, Sa NQi V\lxem xet, phan b6.

- Dl,l'thao trinh UBND tinh quy ho?ch, kS ho?ch, dl,l'toan cac ngu6n kinh
phi dai h?n, 05 nam va h~ng nam; cac chuang trinh, d~ an, dl,l'an cua Sa va cac
dan vi trl,l'cthuQc Sa; bi~n phap t6 chuc thl,l'chi~n nhi~m V\l quan ly nha nuac
v~ Hnh Vl,l'Cduqc giao;

- Quan ly, phan b6 va giao dl,l'toan cac ngu6n kinh phi duqc UBND tinh
va BQLao dQng - Thuang binh va Xa hQi giao cho cac sa, nganh; thong bao dl,l'
toan ngan sach sau khi duqc Ban Giam d6c Sa phe duy~t cho cac dia phuang,
dan vi Sl,l'nghi~p trl,l'cthuQc Sa thl,l'chi~n va quySt toan theo quy dinh;

- Th~m dinh dl,l'an, thiSt kS dl,l'toan, d~u thfru, thanh toan, quySt toan,
nghi~m thu, ban giao va dua vao Slrd\lng d6i vai cac chuang trinh, dl,l'an dfru tu
do Sa quan ly; t6 chuc thl,l'chi~n giam sat, danh gia cac dl,l'an dfru tu theo quy
dinh cua phap lu?t;

2.2. Giup Ban Giam d6c Sa lam dfrum6i t6 chuc cac ho?t dQng ph6i hqp
vai cae Sa, nganh, doan thS Hnh va UBND cac huy~n, thi.

2.3. Chu tri, ph<3ihqp vai cac Phong chuyen man, nghi~p V\l, dan vj Sl,l'
nghi~p tfl,l'CthuQc So' xay d\lng kS ho?ch bien chS hanh chinh, bien chS Sl,l'nghi~p
dai h?n, hang nam.

2.4. Huang d~n va thl,l'Chi~n qily chS danh gia, tuySn d\lng cong chuc, vien
chuc; quy chS nang b?c luang, chuySn ng?ch; quy chS b6 nhi~m, b6 nhi~m l?i, til
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chilc, miSn nhi~m can bQ va cac, quy C?~ khac trong cong tac can bQ theo quy
dinh cua p~ap Iu?t; th1,1'chi~n che d'Qtien luang va chinh sach, ch~ dQ dai ngQ,
d~lOt:;to, boi duOng, khen thuemg, ky Iu?t d6i vai cong chilc, vien chilc va lao
dQng thuQc -rh:;tm v~ qWln 1;' theo quy dinh cua phap Iu?t va theo s1,1'phan cong
ho?c uy quyen cua Uy ban nhan dan tinh.

2.5. T6ng hqp, bao cao, danh gia t6ng k~t cong tac dinh kY, ho?c dQt xu~t
cac lInh v1,1'ccong tac cua So', nganh va t6 chilc th1,1'chi~n ch~ dQ bao cao th6ng
ke tong hqp theo quy dinh cua nha nuac.

2.6. Th1,1'chi~n cac nhi~m V\l thuQc chilc nang quan tri hanh chinh; ph\lc
V\l ho:;tt dQng chi d:;to, diSu hanh cong vi~c hang tufu1, hang ngay cua Ban Giam
d6c So'; Quan Iy va su d\lng ca So' V?t ch~t, kY thu?t phuang ti~n; bao dam
phuang ti~n va diSu ki~n lam vi~c cua So' theo quy dinh cua nha nuac; Cong tac
An ninh qu6c phong, phong chay chua chay; Ph6i hqp vai Thanh tra So' phong
ch6ng tham nhung, tieu c1,1'c,th1,1'ch~ph ti~t ki~m va ch6ng lang phi;

2.7. Bao darn tr?t t1,1',ky Iu?t, ky cuang theo nQi quy lam vi~c cua So';
quan Iy ch~ dQ lam vi~c, ch~ dQ hQi h<;>p,cac hQi nghi cua So' va darn bao ch~ dQ
sinh ho:;tt ca quan dinh ky theo quy dinh cua Giam d6c So';

2.8. Quan Iy con d~u; t6 chilc chi d:;to va th1,1'chi~n cong tac hanh chinh,
van thu, lUll tm h6 sa, cac quy dinh vS bao v~ bi m?t nha nuac trong ca quan So'
va cac dan vi s1,1'nghi~p tfl,l'CthuQc So'; kiSm tra thS thilc van ban va thu t\lC trong
vi~c ban hanh van ban sau khi dugc Ban Giam d6c So' kY theo quy dinh cua nha
nuac;

2.9. Th1,1'chi~n nhi~m v1;tThuemg tfl,l'c HQi d6ng Thi dua - Khen thuemg
cua So'; Trinh Ban Giam d6c So' xet t?ng kY ni~m chuang vi s1,1'nghi~p Lao dQng
- Thuang binh va Xa hQi, xet t?ng cac danh hi~u thi dua, khen thuemg d6i vai
dan vi va ca nhan trong nganh, ngoai nganh;

2.10. L?p k~ ho:;tch cong tac6~a Ianh d:;to So' va cua ca quan, theo d5i k~t
qua th\l'C hi~n k~ ho:;tch cua cac phong chuyen mon, nghi~p V\l thuQc So' va cac
ca quan, dan vi tfl,l'CthuQc;

2.11. Ph6i hqp vai cac phong chuyen mon th1,1'chi~n cong tac phap ch~
nhu: Cong tac xay dl,l'llg phap Iu?t; ra soat, h~ th6ng hoa van ban quy ph:;tm
phap Iu?t; kiSm tra va xu Iy van ban quy ph:;tm phap Iu?t; ph6 bi~n, giao d\lc
phap Iu?t va th1,1'chi~n "Ngay phap Iu?t"; theo d5i tinh hinh thi hanh phap Iu?t
va kiSm tra vi~c th1,1'chi~n phap Iu?t; b6i thucmg cua Nha nuac; cong tac h6 trg
phap Iy cho doanh nghi~p; tham mUll vS cac v~n dS phap Iy va tham gia t6 t\lng;
kiSm soat thu t\lC hanh chinh; thi dua khen thuOng trong cong tac phap ch~ va
th\l'c hi~n cac nhi~m V\l khac do Thu truemg ca quan giao ho?c theo quy dinh
cua phap Iu?t;

2.12. T6 chilc th1,1'chi~n cong tac tuyen truySn; giup Ban Giam d6c S~
theo d5i vi~c cung c~p thong tin cho cac phuang ti~n thong tin d:;ti chung, cac to
chilc va ca nhan theo quy dinh cua nha nuac va theo quy dinh cua So';
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2.13. Quan Iy kS toan, quySt toan cac ngu6n tai chinh va tai san d6i vm ngu6n
ngan sach, ngu6n vi~n trg, thu chi SlJnghi~p, cac ngu6n khac theo quy dinh cua phap
lu~t

2.14. Qmin Iy th6ng nh~t cae ngu6n kinh phi cua So' do ngan sach nha
nuac c~p: Kinh phi chuang trinh m\lc tieu qu6c gia, kinh phi khac, chu~g trinh,
dS an tinh phe duy~t kinh phi, kinh phi dam bao xa hQi, kinh phi trg c.ap uu diE
ngmJi co cong cach m~mg ngan sach trung uang, kinh phi v~n dQng, tai trg theo
quy dinh cua Lu~t Ngan sach nha nuac .... ;

- Huang d~n I~p dlJ toan ngan sach cho cac. dan vi tf1JCthuQc; kiSm tra
giam sat cac dan vi vi~c ch~p hanh dlJ toan, quySt toan ngan sach, chS dQ bao
cao th6ng ke theo quy dinh cua phap'lu~t;

- T6 chuc thlJc hi~n cong tac chi tra chS dQ trg c~p uu dai cho cac d6i
tugng chinh sach ngmJi co cong vai cach m~mg trong toan tinh theo huang d~n
cua BQ Lao dQng - Thuang binh va Xa hQi;

2.15. Quan Iy cac chuang trinh, cac dlJ an, cac khoan vi~n trg bfuIg tiSn m?t,
hi~n v~t.

2.16. Huang d~, kiSm tra vi~c thlJc hi~n cac quy dinh cua nha nuac, cua So' vS
cong mc tai chinh, kS toan, d&u til xay d\lng cO'ban trong ph~ vi quan ~y cua Sa,
nganh.

2.17. Tham gia dS xu~t tieu chuan chuyen mon, nghi~p V\l cua ng?ch vien
chuc chuyen nganh trong cong tac tuySn d\lng, dS b?t, b6 nhi~m va chS dQ, chinh
sach d6i vai can b<),cong chuc, vien l:;huc thuQc IInh VlJCdugc phan congo

2.18. Tham gia dS xu~t y kiSn trong cong tac dao t?O, b6i du5ng chuyen
mon, nghi~p V\l cho can bQ, cong chuc.

2.19. Xay d1Jllg, huang d~n va t6 chuc thlJc hi~n quy chS chi tieu nQi bQ;
thlJc hanh tiSt ki~m, ch6ng lang phi.

2.20. Huang d~n, kiSm tra vi~c thlJc hi~n cO' chS tlJ chu, tlJ chiu trach
nhi~m d6i vai cac dan vi SlJnghi~p trlJc thuQc Sa theo quy dinh cua phap lu~t.

2.21. Quan Iy tinh hinh tai san, cO' sa v~t ch~t cua Sa va cac dan vi trlJc
thuQc theo quy dinh.

2.22. Nghien cUu, t'rng d\lng tiSn b<)khoa hQc - ky thu~t va cong ngh~; xay
dlJIlg cO' sa dfr li~u, h~ th6ng thong tin, luu trfr phl)c V\l cong tac quim Iy nha
nuac va chuyen mon, nghi~p V\l vS IInh VlJCdugc giao.

2.26. Chu tri, ph6i hgp vai cong doan cO'quan, cham 10 dai s6ng v~t ch~t,
tinh th&n cho can b<), cong chuc, nguai lao dQng trong dan vi theo chS dQ, chinh
sach cua nha nuac va theo quy dinh cua dan vi.

2.27. Ph6i hgp vai cac Phong chuyen mon, nghi~p V\l va cac dan vi trlJc
thuQc sa thlJc hi~n cac nhi~m V\l co lien quan dSn nganh Lao dQng - Thuang
binh va Xa h<)i quan Iy.
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2.28. TriSn khai thlJc hi~n chuang trinh cai cach hanh chinh cua Sa theo
ml)c tieu va nQi dung chuong trinh cai cach hanh chinh cua UBND tinh, BQ Lao
dQng - Thuong binh va Xa hQi; kiSm tra quan 1;' vi~c thlJc hi~n cac dich Vl)
cong trong lInh VlJ~lao dQng, n&uai co cong va xa hQi theo quy dinh. Xay dlJilg
quy trinh, hu6ng dan quan 1;' chat Iuqng theo tieu chu~n ISO.

2.29. T6ng hgp bao cao thuang xuyen, dinh ky, dQt xu~t vS tinh hinh
thlJc hi~n nhi~m Vl) dugc giao theo quy dinh.

2.30. ThlJc hi~n vi~c chi tra tiSn luong, cong tac phi, bao hiSm xa hQi va
cac khoim trg c~p, phl) c~p khac theo quy dinh cua Nha nuac; thea d6i s6bao
hiSm xa hQi, vi~c thu nQp va thlJC hi~n chS dQ bao hiSm xa hQi, bao hiSmy tS
cua cong chuc co quan.

2.31. ThlJc hi~n cae nhi~m Vl) khac do Giam d6c Sa phan congo

2.32. Chanh Van phong Sa co trach nhi~m quan 1;', phan cong, s~p xSp cong
chuc, nguai lao dQng cua Van phong Sa hQ'P1;', dam bao hoan thanh t6t nhi~m Vl)
dugc giao.

II. THANH TRA Sa
1. Vi tri, chrrc nang

Thanh tra Sa Ia co quan thuQc Sa co chuc nang tham mUll, giup Giam d6c
Sa tiSn hanh thanh tra hanh chinh, thanh tra chuyen nganh, tiSp cong dan, giai
quySt khiSu n~i, t6 cao, phong, ch6ng tham nhung vS llnh VlJClao dQng, nguai
co cong va xa hQi theo quy dinh cua phap lu~t.

2. Nhi~m vI}. va quy~n h~n

2.1. Trinh Ban Giam d6c Sa

- D\f thao trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh ban hanh cac van ban
lanh d~o, chi d~o va diSu hanh thuQc lInh VlJCdugc phan cong;

- DlJ thao trinh UBND tinh quy ho~ch, kS ho~ch dai h~n, 05 nam va hing
nam; cac chuong trinh, dS an, dlJ an, bi~n phap t6 chuc thlJc hi~n cong tac
thanh tra nhi~m Vl) quan 1;' nha nuac vS lInh VlJClao dQng, nguai co cong va xa
hoi'. ,

- Van bim chi d~o, huang d~n thanh tra, kiSm tra vi~c th\fc hi~n cac quy
dinh cua Nha nuac, cua BQ Lao dQng - Thuong binh va Xa hQi vS llnh VIJClao
dQng, nguai co cong va xa hQi;

- KiSn nghi co quan co th~m' quySn dinh chi hanh vi vi ph~m phap lu~t
cua co quan, t6 chuc, ca nhan; kiSri nghi huy bo quySt dtnh trai phap lu~t vS la,o
dQng, nguai co cong va xa hQi khi co du can cu ch,o rang hanh vi ho~c quySt
dinh do gay thi~t h~i dSn 19i ich cua nha nuac, quyen va 19i ich hgp phap cua
cong dan;

- KiSn nghi c~p co th~m quySn sua d6i, b6 sung ho~c ban hanh cac van ban
phap lu~t phil hgp vm yeu c~u quan 1;' nha nuac vS lao dQng, nguai co cong va xa
hoi'. ,
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hQi.

- Th\fc hi~n hgp tic qu6c te v~ cong tic thanh tra, kiSm tra thuQc chuc
nang quim ly nha nuac cua So' theo quy dinh cua phap lu?t va phan cong, phan
cftpho?c uy quy~n cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh;

- Chuong trinh, ke ho?ch hang thang, quy, nam va giai dO?ll trong lInh
V\fCdugc giao.

2.2. Huang dftn va t6 chuc thvc hi~n cac quy dinh cua phap lu?t v~:

- Thanh tra vi~c chftp hanh cac quy dinh v~ chinh sach lao dQng, an toan
lao dQngva v~ sinh lao dQng;

- Ph6i hgp t6 chuc va huang dftn khai bao, di~u tra tai n?n lao dQngxay ra
tren dia ban tinh;

- Thanh tra ap d\mg h~ th6ng tieu chu~n, quy trinh, quy ph?m v~ an toan
lao dQng;

- Chu tri, ph6i hgp t6 chuc di~u tra tai n?n lao dQng chet ngU<1i,tai n?n lao
dQng n?ng lam bi thuang tir 02 nguai lao dQng tra len; di~u tra l?i tai n?n lao
dQng, S\l c6 nghiem tn;mg da dugc nguai su d\lng lao dQng di~u tra neu co khieu
n?i, t6 cao ho?c khi xet thfty c~n thiet;

2.3. KiSm tra, thanh tra vi~c ~h\fchi~n chinh sach, phap lu?t va nhi~m V\l,
quy~n h?n t?i cac don vi trvc thuQc Sa; thanh tra vi~c th\fc hi~n phap lu?t lao
dQng, bao hiSm xa hQi t?i cac doanh nghi~p tren dia ban tinh; thanh tra vi~c th\lc
hi~n chinh sach, phap lu?t v~ Uti dai d6i v6i nguai co cong v6i cach m?ng, vi~c
lam, d?y ngh~, giam ngheo va trg giup xa hQi, chinh sach bao v~, cham soc tn~
em t?i cac xa, phuOng, thi trftn va Phong NQiV\l - Lao dQng, Thuong binh va Xa
hQi cac huy~n, thi xa, thanh ph6; thanh tra cac nQi dung khac lien quan den lInh
V\fClao dQng, ngU<1ico cong va xa hQi.

2.4. Xu ph?t vi ph?ill hanh chinh trong lfuh V\fClao dQng,nguCrico cong va xa

2.5. Theo d5i, don d6c, kiSm tra vi~c th\fc hi~n ket lu?n, kien nghi, quyet
dinh xu ly v~ thanh tra cua Giam d6c So', Thanh tra So'.

2.6. ThuOng trvc tiep cong dan; xu ly don, thu va giai quyet khieu n?i, t6
cao theo quy dinh cua phap lu?t; thvc hi~n cong tac phong, ch6ng tham nhung
theo quy dinh cua phap lu?t v~ phong, ch6ng tham nhung.

2.7. Huang dftn, kiSm tra cac dan vi thuQc So', nganh trong vi~c th\fc hi~n
cac quy dinh cua lu?t v~ cong tac thanh tra va giai quyet khieu n?i, t6 cao va
phong, ch6ng tham nhung theo quy dinh cua phap lu?t.

2.8. T6 chuc th\fc hi~n ke ho?ch thanh tra da dugc Giam d6c So' phe
duy~t; thanh tra dQt xuftt va tham gia cac doan thanh tra, kiSm tra cua tinh,
nganh lien quan va cua BQ Lao dQng - Thuang binh va Xa hQi khi dugc Giam
d6c So' giao.

2.9. Tham gia ph6 bien giao d\lc phap lu?t theo SlJ phan cong cua Giam
d6c Sa.
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2.10. Quim ly can b9, cO' sa V?tch~t ky thu?t dugc giao theo quy dinh cua nha
nuac.

2.11. Nghien CUu,~g dVng tiSn b9 khoa h9c - k5' thu?t va cong ngh~; xay
d1Jl1gcO' sa dfr li~u, h~ thong thong tin, lUll trfr phvc vv cong tac quim ly nha
nuac va chuyen mon, nghi~p vv vS nnh Vl)'Cdugc giao.

2.12. So' kSt" t6n& kSt, ba,o cao t~u(mg xuyen dinh ky, d9t xu~t cong tac
thanh tra, giai quyet khieu n?i, to cao, dau tranh phong, ch6ng tham nhung thu9c
ph?m vi quan ly cua Sa theo quy dinh.

2.13. Thl)'c hi~n chuang trinh cai cach hanh chinh cua Sa theo mvc tieu
chuang trinh cai cach hanh chinh cua UBND tinh.

2.14. Thl)'c hi~n cac dich vv cong trong lInh Vl)'Cquan 1ytheo quy dinh.

2.15. Ph6i hgp vai cac Phong chuyen mon va cac dan vi trl)'Cthu9c sa
thl)'c hi~n cac nhi~m vv co lien quan dSn nganh Lao d9ng - Thuang binh va Xii
h9i quan 1y.

2.16. Thl)'c hi~n cac nhi~m vv khac do Giam d6c Sa phan congo

2.17. Chanh Thanh tra Sa co trach nhi~m quan ly, phan cong, s~p xSp cong
chilc cua Thanh tra Sa hgp ly, dam bao hoan thanh t6t nhi~m vv dugc giao.

III. PHONG LAO DONG - VIJtC LAM
1. Vi tri, chuc nang

Phong Lao d9ng - Vi~c lam la phong chuyen mon, nghi~p vv thu9c Sa co
trach nhi~m tham mUll, giup Giam d6c Sa thl)'c hi~n chilc nang quan ly nha
nuac vS: vi~c lam, bao hiSm th~t nghi~p, an toan lao d9ng, lao d9ng, tiSn
luang, tranh ch~p lao d9ng, dinh cong va bao hiSm xii h9i (Bao hiSm xii h9i b~t
bU9Cva Bao hiSm xii h9i tl)' nguy~n) trong khu Vl)'Csan xu~t, kinh doanh, giao
dvc nghS nghi~p va cong tac thanh nien cua nganh tren dia ban tinh r theo quy
dinh cua phap lu?t.

2. Nhi~m vI}. va quy~n h~n
2.1. Trinh Ban Giam d6c Sa:

- Dl)' thao trinh UBND tinh,"Chu tich UBND tinh ban hanh cac van ban
lanh d?o, chi d?o va diSu hanh thu9C lInh Vl)'Cdugc phan cong;

- Dl)' thao trinh UBND tinh quy ho?ch, kS ho?ch dai h?n, 05 nam va h~ng
nam; cac chuang trinh, dS an, dl)' an, bi~n phap t6 chilc thl)'c hi~n nhi~m vv
quan ly nha nuac vS vi~c lam, bao hiSm th~t nghi~p, an toan lao d9ng, lao
d9ng, tiSn luang, tranh ch~p lao d9ng, dinh cong va bao hiSm xii h9i, giao dvc
nghS nghi~p va cong tac thanh nien cua nganh theo quy dinh cua phap lu?t;

- Van ban chi d?o, huang d~n va kiSm tra vi~c thl)'c hi~n cac .quy dinh
cua Nha nuac, cua B9 Lao d9ng - Thuang binh va Xii h9i vS vi~c lam, bao
hiSm th~t nghi~p, an toan lao d9ng, lao d9ng, tiSn luang, tranh ch~p lao d9ng,
dinh cong va bao hiSm xii h9i (Bao hiSm xii h9i b~tbu9C va Bao hiSm xii h9i tl)'
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nguy~n) theo quy dinh eua phap lua.t,giao d\le nghS nghi~p va eong tae thanh
nien eua nganh theo quy dinh eua phap lua.t;

_ThVe hi~n hQ'Ptae qu6e tS vS vi~e lam, bilOhiSm th~t nghi~p va an toan
lao dQng; giao d\le nghS nghi~p thuQe ehue nang quan ly nha nuae euaS6 theo
.quy dinh eua phap lua.t va phan eong, phan e~p ho~e uy quySn eua UBND tinh,
Chu tieh UBND tinh;

_ Chuang trinh, kS ho~eh hang thang, quy, nam va giai do~n trong lInh
v\le dUQ'egiao.

2.2. Huang d~n va t6 ehue thl,l'ehi~n cae quy dinh eua phap lua.1:.vS:

a) VS vi~e lam va thi tWCmglao dQng:
_ T6 ehue thve hi~n quy ho~eh, kS ho~eh, chuang trinh, d\l an, giai phap

vS vi~e lam, ehinh saeh phat triSn thi truang lao dQng eua tinh theo huang d~n
eua co quan co thAm quySn;

_D\l bao va thong tin thi truang lao dQng; thu tha.p, quan ly va eung e~p
co s6 dfr li~u thi tWCmglao dQng;

_Chi tieu va cae giai phap t~o vi~e lam tang them;
_ Chinh saeh t~o vi~e lam trong cae doanh nghi~p, hQ'Ptae xa, cae lo~i

hinh kinh tS ta.p thS, tu nhan;
_ Chinh saeh vi~e lam d6i vai d6i tm;mg d~e thu (nguai khuySt ta.t, nguai

chua thanh nien, nguai eao tu6i va cae d6i tm;mg khae), lao dQng larp.vi~e t~i
nha, lao dQng dieh ehuySn va mQt s6 d6i tuqng khae theo quy dinh; eua phap
luato. ,

_T6 ehue quan lyva Slr d\lng ngu6n lao dQng;
_Quy ho~eh va huang d~n quy ho~ch m~ng luai t6 ehue dieh V\l vi~e lam;

_ Huang d~n thanh la.p, t6 chuc va ho~t dQng eua t6 ehuc dieh V\l vi~e
lam;

_ Quan ly cae t6 ehue dieh V\lvi~e lam theo quy dinh eua phap lua.t; e~p,
c~p l~i, gia h~n, thu h6i ho~e nha.n l~i gi~y phep ho~t dQng dieh V\lvi~e lam eua
doanh nghi~p ho~t dQng dieh V\lvi~e lam theo S\l uy quySn eua UBND tinh.

b) VS Bao hiSm th~t nghi~p, quan ly lao dQng:
_ChS dQ, ehinh saeh vS bao hiSm th~t nghi~p;

- H~ th6ng t6 ehue Bao hiSm th~t nghi~p;
_ C~p, e~p l~i, thu h6i gi~y phep lao dQng eho lao dQng la eong dan nuae

ngoai van lam vi~e t~i Vi~t Nam theo quy dinh eua phap lua.t lao dQng;
_ Quan ly lao dQng tren dia ban tiOO,lao dQngnuae ngoai lam vi~e t~i Vi~t

Nam.
c) VS nguai lao dQngVi~t Nam di lam vi~e a nuac ngoai theo hQ'Pd6ng:
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- Huang d~n va t6 chuc thlJc hi~n cong tac tuySn chQn ngmJi lao dQng
Vi~t Nam di lam vi~c a nuac ngoai thuQc ph~m vi qmin ly nha nuac cua Sa;

, - Tuyen truySn, ph6 biSn chu truO'ng, chinh sach, phap lu~t cua nha nuac
ve ngmJi lao dQng Vi~t Nam di lam vi~c a nuac ngoai theo hQ'Pd6ng;

- Huang d~n, tiSp nh~n dang kY hQ'Pd6ng cua nguai lao dQng Vi~t Nam
di lam vi~c a nuac ngoai theo hQ'Pd6ng ca nhan va cua doanh nghi~p dua nguai
lao dQngVi~t?Nam di thlJc t~p nang cao tay nghS a nuac ngoai co thai h~n duai
90 ngay va kiem tra, giam sat vi~c thlJc hi~n dang ky hQ'Pd6ng;

- Th6ng ke s6 luqng cac doanh nghi~p hO(;ltdQng dua nguai lao dQngVi~t
Nam di lam vi~c a nuac ngoai theo hQ'Pd6ng va s6 luqng nguai lao dQng Vi~t
Nam di lam vi~c a nuac ngoai theo hQ'Pd6ng;

- Thong bao cho nguai lao dQng Vi~t Nam di lam vi~c a nuac ngoai tra
vS nuac; nhu c~u tUYSndVng lao'CtQng a trong nuac; huang d~n, giai thi~u
nguai lao dQng dang ky tim vi~c him;

- Chu tri, ph6i hQ'Pvai cac cO'quan lien quan giai quySt theo th~m quySn
cac yeu c~u, kiSn nghi cua t6 chuc va ca nhan trong lInh VlJCnguai lao dQng
Vi~t Nam di lam vi~c a nuac ngoai theo hQ'Pd6ng.

d) VS lInh VlJCan toan lao dQng:

- Huang d~n, t6 chuc thlJc hi~n Chuang trinh qu6c gia vS an toan lao
dQng, v~ sinh lao dQng; Tu~n IS qu6c gia va thang hanh dQng vS an toan lao
dQng, v~ sinh lao dQng va phong, ch6ng chay n6; .

- Huang d~ thlJc hi~n cac quy dinh cua phap lu~t vS thai gia lam vi~c,
thai gia nghi ngO'i va an toan lao dQng, v~ sinh lao dQng trong ph(;lm vi dia
phuang;

- TiSp nh~n tai li~u thong bab vi~c t6 chuc lam them tir tren 200 gia dSn
300 gia trong mQt nam cua doanh nghi~p, cO'quan, t6 chuc, ca nhan co su dVng
lao dQngtren dia ban quan ly;

- Huang d~n va triSn khai cong tac quan ly, kiSm tra ch~t luqng san ph~m,
hang hoa d~c thu vS an toan lao dQng; tiSp nh~n h6 sa va giai quySt thu tvc cong
b6 hQ'Pquy san ph~m, hang hoa d~c thu vS an toan lao dQng tren dia ban tinh;

- Huang d~n vS cong tac kiSm dinh ky thu~t an toan lao dQng; tiSp nh~n
tai li~u va xac nh~n vi~c khai bao, su dVng cac IO(;limay, thiSt bi v~t tu co yeu
c~u nghiem ng~t vS an toan lao dQng; ,

- Ph6i hQ'Pvai cac cO'sa hu~n luy~n an toan lao dQng, t6 chuc hu~n luy~n
va c~p gi~y chUng nh~n hu~n luy~n vS an toan v~ sinh lao dQng cho nguai su
dVng lao dQng tren dia ban tinh; ,

- Ph6i hQ'P phong Thanh tra' Sa t6 chuc diSu tra tai n(;ln lao dQng,chSt
nguai, tai n(;lnlao dQng n~ng lam bi thuang tir 02 nguai lao dQng tra len; di~u tra
l(;litai n(;lnlao dQng, sv c6 nghiem trQng dffdugc nguai su dVng lao dQng dieu tra
nSu co khiSu n(;li,t6 cao ho~c khi xet th~y c~n thiSt;



- T6 chuc c~p nh~t, th6ng ke va bao cao tai n~mlao dQng.

.e) VS lao dQng tiSn luang va quan h~ lao dQng:

- VS lao dQng:
+ HUOng d~n vi~c thl,fc hi~n hqp d6ng lao dQng, thoa uac lao dQng t~p

thS; d6i tho~i t~i nai lam vi~c, quy trinh thuang luqng t~p thS, kY kSt.thoa uac
lao. dQng t~p thS, ky lu~t lao dQng, trach nhi~m v~t ch~t, giai quySt tranh ch~p
lao dQng va dinh cong;

+ Tham gia s~p xSp doanh nghi~p nha nuac; chinh sach, chS dQ d6i vai
ngwJi lao dQng trong s~p xSp, t6 chilc l~i doanh nghi~p nha nuac, doanh nghi~p
phi san, doanh nghi~p bi giai thS, .doanh nghi~p c6 phan hoa, giao, ban doanh
nghi~p;

+ Th6ng ke s6 IUQ'ngcac doanh nghi~p cho thue l~i lao dQng, thl,fc hi~n
vi~c cho thue l~i lao dQng, ben thue l~i lao dQng va s6 luqng nguai lao dQng
thue l~i.

- VS tiSn luang:

+ HUOng d~n vi~c thl,fc hi~n chS dQ tiSn luang theo quy dinh Clla phap

+ HUOng dful chS dQ, chinh sach uu dai d6i vai lao dQng nu, lao dQng la
nguai khuySt t~t, nguai lao dQng cao tu6i, lao dQng chua thanh nien, lao dQng la
nguai giup vi~c gia dinh va mQt s6 lao dQngkhac;

+HUOngd~n va t6 chuc thl,fc:hi~n cac quy dinh Cllaphap lu~t vS cho thue
l~i lao dQng t~i dia phuang.

- VS quan h~ lao dQng:

+ HUOng d~n, kiSm tra vi~c thl,fc hi~n cac quy dinh vS t6 chuc va ho~t
dQng Clla t6 chuc giai quySt tranh ch~p lao dQng va diOOcong (t6 chuc va ho~t
dQngclla HQi d6ng hoa giai c~p ca sa, hoa giai vien, ... );

+ Tham muu va giup vi~c cho Ban chi d~o Quan h~ lao dQng clla Tinh
xay d\ffig quan h~ lao dQng hai hoa, 6n dinh va tiSn bQ trong doanh nghi~p. US
xu~t cac giai phap nh~m xay d\ffig quan h~ lao dQng lanh m~nh, ngan rigua tranh
ch~p lao dQng va dinh cong; giai quySt tranh ch~p lao dQng theo quy dinh clla
phap lu~t;

+ Theo d5i, t6ng hgp, bao cao, danh gia tinh hinh vS tranh ch~p lao dQng
va dinh cong; .

+ Thl,fc hi~n nhi~m V\l Thuang trl,fcHQi d6ng tr9ng tai lao dQng tinh va
thl,fChi~n chuc daOOThu ky HQi d6ng Tn;mg tai lao dQng.

t) VS bao hiSm xa hQi (Bao hi~m xa hQi b~t bUQCva Bao hi~m xa hQi tl,f
nguy~n):

- Tham muu cho UBND tiOOkiSn nghi cac BQ, nganh co lien quan giai
quySt nhung v~n dS vS bao hi~m xa hQithuQc th~m quySn;
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- Huang d~n, kiSm tra vi~c th1)'chi~n cac quy dinh cua nha nuac, cua Bo
La? dQn~ - ThuO'ng binh va Xii hQi ve bao hiSm xii hQi b~t bUQc(bao g6m ca~
che dQ: o~ dau, thai san, tai n~mlao dQng, b~nh nghe nghi~p, hUll tri ~a tu tu~.t)
va bao hiem xii hQi t1)'nguy~n (bao g6m cac ch~ dQhUll tri va til tu~t);

: Ti~p nh~n h6 sa va t6 chuc th~m dinh s6 luqng lao dQng t~m thai nghi
vi~c ~oi vai truang hqp doanh nghi~p xin t~m dUng dong VaGquy hUll tri va tu
tuat de trinh UBND tinh xem xet, quy~t dinh;

, - Thl:!chi~n ch~ dQ, chi:m sach ve bao hiSm xii hQi theo phan c~p ho?c uy
quyen cua Uy ban nhan dan dip tinh va theo quy dinh cua phap lu~t.

g) ve giao d\lc nghe nghi~p:

- Quan ly danh m\lc nghe dao t:;1O;

- Huang d~n, kiSm tra va t6 chuc th1)'chi~n cac quy dinh cua phap lu~t ve
dao t~o nghe cua cac cO'sa giao d\lc nghe nghi~p trong vi~c xay d1)'ng,ban hanh
va th1)'chi~n chuang trinh, giao trinh dao t~o nghe; vi~c dang kY ho~t .dQngdao
t~o nghe; th1)'chi~n quy ch~ tuySn sinh hQc nghe, quy ch~ thi, kiSm tra, cong
nh~n t6t nghi~p va vi~c c~p van b~ng, chUng chi nghe; vi~c lien k~t dao t~o cua
cac cO'sa giao d\lc nghe nghi~p;

- Th1)'chi~n dang kY ho~t dQng dao t~o nghe d6i vai truang trung c~p,
Trung tam giao d\lc nghe nghi~p ~ Trung tam giao d\lc thuang xuyen, doanh
nghi~p co dang kYho~t dQng giao d\lc nghe nghi~p;

- Quan ly vi~c danh gia, c~p chUng chi ky nang nghe qu6c gia sau khi
duqc phan c~p; c~p, thu h6i gi~y chung nh~n dang ky ho~t dQng dao t~o nghe
theo th~m quyen;

- Th1)'chi~n cac chinh sach h6 trq dao t~o nghe va chu truang xii hQi hoa
s1)'nghi~p giao d\lc nghe nghi~p.

- ve giao vien va can bQquan ly dao t~o nghe:

+ Huang d~n, kiSm tra vi~c th1)'chi~n chinh sach, ch~ dQd6i vai giao vien
va can bQ quan ly dao t~o nghe; vi~c th1)'chi~n tieu chu~n chuyen mon, nghi~p
V\l giao vien dao t~o nghe, tieu chu~n nguai dung d<1uCO'sa giao d\lc nghe
nghi~p;

+ Huang d~n va t6 chuc th1)'chi~n cong tac dao t~o, b6i du5ng chuyen
mon nghi~p V\l, su d\lng can bQquan ly va giao vien dao t~o nghe;

+ T6 chuc hQi giang giang vien, giao vien dao t~o nghe, hQi thi thi~t bi
d~y nghe tv lam c~p tinh, cac hQi thi co lien quan d~n cong tac hQc sinh, sinh
vien hQCnghe theo huang d~n cua BQLao dQng - Thuang binh va Xii hQi.

- ve cong tac hQc sinh, sinh vien hQCnghe:
+ Huang d~n va kiSm tra vi~c th1)'chi~n quy ch~ quan ly hQc sinh, sinh

vien hQCnghe va ch~ dQ chinh sach d6i v6'i hQCsinh, sinh vien hQc nghe theo
quy dinh cua phap lu~t; cong tac phong, ch6ng tQi ph~m~ t~ n~n xii hQi va xay
dlJllg moi truang giao d\lc lanh m~nh trong CO'sa d~y nghe; c6ng tac giao d\lc tu
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nuac.

tuang chinh tri, d?o duc, 16i s6ng, van hoa, th~m my cho hQc sinh, sinh vien hQ~
nghS; cong tac giao dl,lc th~ ch~t, cong tac y t~ trong cac ca So' giao dl,lcnghe
nghi~p; phong trao van hoa, van ngh~, th~ dl,lc,th~ thao cua hQc sinh, sinh vien;

+ KiSm tra vi~c thl,l'chi~n cac quy dinh vS thu hQc phi va cac khoim thu
khac d6i vai hQc sinh, sinh vien lien quan d~n hQcnghS...

- VS ca So' v~t ch~t va trang thi~t bi dao t?OnghS

+ Huang dfrn, ki~m tra vi~c thl,l'chi~n tieu chu~n vS ca So' v~t ch~t va
trang thi~t bi dao t?OnghS cua cac ca So' giao dl,lcnghS nghi~p theo quy dinh;

+ Huang dfrn vi~c qwin ly, su dl,lngca So' v~t ch~t va trang thi~t bi dao t?O
nghS;

h) VS cong tac thanh nien: Xay dl,l'ngk~ ho?ch va t6 chuc chuang trinh
d6i tho?i, g~p gO'gifra Hinhd?o So' va thanh nien nganh nhan dip 26/3 hang nam.

2.3. T6 chuc cong tac thong tin tuyen truySn, v~n dQng, ph6 bi~n, giao
dl,lcphap lu~t vS vi~c lam, bao hiSm th~t nghi~p, an toan lao dQng, lao dQng,
tiSn luang, bao hiSm xii hQi va dao t?OnghS theo quy dinh cua phap lu~t.

2.4. Huang dfrn chuyen mon, nghi~p Vl,lthuQc llnh Vl,l'Cvi~c lam, bao
hiSm th~t nghi~p, an toan lao dQng, lao dQng, tiSn luang, bao hiSm xii hQi va
dao t?O nghS, cong tac thanh nien d6i vai Phong NQi Vl,l- Lao dQng, Thuang
binh va Xii hQi thuQCUBND cac huy~n, thi xii, thanh ph6 va chuc danh chuyen
mon thuQc UBND cac xii, phuOng, thi tdn.

2.5. Thl,l'chi~n chuc nang quan ly nha nuac d6i vai cac doanh nghi~p, t6
chuc kinh t~ t~p thS, kinh t~ tu nhall, cac hQi va cac t6 chuc phi chinh phu ho?t
dQng trong llnh Vl,l'CvS vi~c lam, bao hiSm th~t nghi~p, an toan lao dQng, lao
dQng, tiSn luang, bao hiSm xii hQi va dao t?OnghS tren diaban tinh.

2.6. Quan ly can bQ,ca So' v~t ch~t ky thu~t duQ'cgiao theo quy dinh cua nha

2.7. Nghien Clru, ung dl,lngti~n bQkhoa hQc - ky thu~t va cong ngh~; xay
dl,l'llgca So' dfr li~u, h~ th6ng thong tin, lUll trfr phl,lc Vl,lcong tac quan ly nha
nuac va chuyen mon, nghi~p Vl,lvS llnh Vl,l'CduQ'cgiao.

2.8. Sa k~t, t6ng k~t, bao cao thucmg xuyen dinh ky, dQt xu~t va kip thai
t6ng hqp danh gia cac phong trao, mo hinh, diSn hinh tien ti~n vS t?O vi~c lam,
giai quy~t vi~c lam, chuang trinh vi~c lam, bao hiSm th~t nghi~p, an toan lao
dQng, dao t?OnghS va cong tac thanh nien theo quy dinh.

2.9. Thl,l'chi~n chuang trinh.cai cach hanh chinh cua So' theo ml,lc tieu
chuang trinh cai cach hanh chinh cua UBND tinh.

2.10. Thl,l'Chi~n cac dich Vl,lcong trong lInh Vl,l'Cvi~c lam, bao hiSm th~t
nghi~p, an toan lao dQng, lao dQng, tiSn luang, bao hiSm xii hQi va dao t?OnghS
theo quy dinh.
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2.11. Ph6i hqp vai cac Phong chuyen mon va cac dan vi truc thuoc sa
thlJChi~n cac nhi~m V\l co lien quah. dSn nganh Lao dQng - Thu~ng. binh ~a Xii
hQi qmin ly.

. 2.12. Ph6i hqp kiSm tra, thanh tra, gi~i quySt khiSu n?i t6 cao va xu ly cac
VIph?m theo SlJphan cong cua Ban Giam doc Sa. .

2.13. ThlJc hi~n cac nhi~m V\lkhac do Giam d6c Sa phan congo

2;14. !ruang Phong Lao dQng - Vi~c lam co trachnhi~m quim ly, phan
cong, sap xep can bQ, cong chuc cua Phong hqp ly, dam bao hoan thanh t6t
nhi~m V\ldUQ"cgiao.

IV. PHONG NGlf6I CO CONG
1. Vi tri, chuc nang
Phong Nguai co cong la phong chuyen mon, nghi~p V\l thuQc Sa, co trach

nhi~m tham muu, giup Giam d6c 8'6 thlJc hi~n chuc nang quan ly nha nuac vS
Hnh'vlJc ngueri co cong va thlJc hi~n nhi~m V\l SlJiighi~p vS quan ly, cham soc
Nghia trang li~t sy tinh theo quy dinh cua phap lu?t.

2. Nhi~m V1} vaquy~n h~n
2.1. Trinh Ban Giam d6c Sa:
- DlJ thao trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh ban hanh cac van ban

liinh d?o, chi d?o va diSu hanh thuQc llnh VlJCdUQ"cphan cong;

- DlJ thao trinh UBND tinh quy ho?ch, kS ho?ch dai h?n, 05 nam va h&ng
nam; cac chuang trinh, dS an, dlJ an, bi~n phap t6 chuc thlJc hi~n nhi~m V\l
quan ly nha nuac vS Hnh VlJCngueri co cong theo quy dinh cua phap lu?t;

- Van ban chi d?o, huang d~n va kiSm tra vi~c thlJc hi~n cac quy dinh vS
chS dQ, chinh sach mai cua Nha nu;ac, cua BQ Lao dQng - Thuang binh va Xii
hQi vS cong tac nguer! co cong theo .quy dinh cua phap lu?t;

- Chuang trinh, kS ho?chhang thang, quy, nam va giai do?n trong llnh
VlJCdUQ"cgiao.

2.2. Huang d~n va t6 chuc thlJc hi~n cac quy dinh cua phap lu?t vS
ngueri co cong vai cach m?ng:

- Huang d~n va t6 chuc thlJc hi~n diSu du5ng ngueri co cong vai each
m?ng, cac cong trinh ghi cong li~t si; quan ly cac cong trinh ghi cong li~t si theo
phan c~p tren dia ban tinh;

- Chu tri, ph6i hQ"pt6 chuc cong tac tiSp nh?n va an tang hai c6t li~t si;
thong tin, bao tin vS mQ li~t si; tham viSng mQ li~t si, di chuySn hai c6t li~t si;

- Tham muu trinh Giam d6c sa danh sach d6i tuqng gui dSn HQi d6ng
giam dinh y khoa c~p tinh dS giam-oinh thuang t?t va ty l~ suy giam kha nang
lao dQng do thuang t?t, b~nh t?t d6i vai ngueri co cong vai cach m?ng;
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nuac.

diOO.

- Ph6i hgp v&i van phong Sa quan ly d6i tuqng, h6 sa d6i tuqng va kinh
phi thlJC hi~n cac chinh sach, chS d9 uu dai d6i vai nguai co congo vai cach
m~ng va than OOan cua hQ;

- KS ho~ch ph6i hgp vai cac So', ban, nganh, dia phuang, ca~ doan thS
chiOO tri - xa h9i va cac t6 chuc khac d~y m~OO phong trao "Den an dap
ngh1'a", "U6ng nuac nha ngu6n", "Chung tay cham soc OOabia, ngh1'a trang li~t
sy, dai tuqng ni~m li~t sy t~i cac xa, thi tdn";

- ThlJc hi~n chinh sach xa h9i hoa cong tac cham soc nguai co congo

2.3. Huang dan chuyen mon, nghi~p V\l thu9C 1100 VlJCNguai co cong d6i
vai Phong N9i V\l - Lao d9ng, Thuang biOOva Xa h9i thu9C UBND cac huy~n,
thi xa, thanh ph6 va chuc danh chuyen mon thu9C UBND cac xa, phuang, thi
tr~n.

2.4. ThlJc hi~n cac ho~t d9ng tuyen truySn, v?n d9ng, ph6 biSn, giao d\lc
phap lu?t vS cong tac cong tac Nguai co cong theo quy dinh cua phap lu?t.

2.5. T6 chuc C?P OO?t, luu trfr h6 sO', tai li~u, th6ng ke s6 luqng d6i tuqng
nguai co congo

2.6. Sa kSt, t6ng kSt, bao cao thuang xuyen diOOky, d9t xu~t va kip thai
t6ng hgp danh gia cac phong traa; mo hinh, diSn hinh tien tiSn vS 1100 VlJC
Nguai co cong theo quy diOO.

2.7. Quan ly can b9, Co'So' V?t ch~t ky thu?t duqc giao theo quy dinh cua nha

2.8. Nghien cUu, Ung d\lng tiSn b9 khoa hQc - ky thu?t va cong ngh~; xay
dvng Co' So' dfr li~u, h~ th6ng thong tin, luu trfr ph\lc V\l cong tac quan ly nha
nuac va chuyen mon, nghi~p V\l vS llnh VlJCduqc giao.

2.9. Thvc hi~n chuang trinh cai cach hanh chinh cua So' theo m\lc tieu
chuang triOO cai cach haOO chiOO cua UBND tiOO.

2.10. ThlJc hi~n cac dich V\l cong trong llnh VlJCnguai co cong theo quy

2.11. TiSp OO?n, t6 chuc cai tang chu dao hai c6t li~t s1'do cac dia phuang,
dan vi quy t?P ban giao. Quan ly, b~o v~, cham soc ph~n m9 li~t s1',cay caOOva
cac cong triOO khac cua ngh1'a trang. Bao dam luon s~ch dyp va trang nghiem.
T6 chuc don tiSp, huang dan than nhan li~t s1' trong va ngoai tinh dSn tham
m9; xac nh?n va dS nghi thanh toan chS d9 tham m9 theo quy dinh cho than
nhan li~t S1. Ph\lc V\l chu dao IS viSng ngh1'a trang li~t s1' theo quy dinh cua
UBND tiOOva cac doan d~i biSu trong, ngoai tinh dSn viSng. Xay dlJng kS ho~ch
nang c~p, tu b6 m9, ngh1'a trang li~t s1'hang nam bao cao c~p co th~m quySn xem
xet, quySt dinh.

2.12. Ph6i hgp vai cac Phong chuyen mon va cac dan vi trlJc.thu9C Sa
thlJc hi~n cac nhi~m V\l co lien quan dSn nganh Lao d9ng - ThuO'ng biOOva Xa
h9i quan ly.
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2.13. Th\fc hi~n cac nhi~m V\lkhac da Giam d6c Sa phan congo

, ,2.14. Truang Phong Nguai co cong co trach nhi~m qufm 1)', phan cong,
s~p xep cong chuc clla Phong hqp 1)', dam baa ha~m thanh t6t nhi~m V\l duqc
glaa.

v. PHONG QUAN LV LINH vue xA HOI. .
1. Vj tri, chuc nang

Phong Quan 1)' lInh V\fCxa hQi Ia phong chuyen mon, nghi~p V\lthuQc Sa,
co co c~uc nang tham muu, giup Giam d6c Sa th\fc hi~n chuc nang quan 1)' nha
nu?,c ve IInh V\fCbaa trq xa hQi; giam nghea; tn~ em; binh d~ng giai; phong,
chong t~ n~n xa hQi tren dia ban tinh thea quy dinh Cllaphap Iu?t.

2. Nhi~m VI} va quy~n h~n
2.1. Trinh Ban Giam d6c Sa:

- Xay dvng d\f thaa quySt dinh, chi thl, kS ha~ch dai h~n 5 nam va hang
nam; cac chuang trinh, dS an, d\f an; cac van ban quy ph~m phap Iu?t thuQc linh
V\fCcong tac baa trq xa hQi; giam nghea; tn~ em; binh d~ng giai; phong, ch6ng
t~ m;mxa hQi tren dia ban tinh trinh Tinh uy, UBND tinh phe duy~t, ban hanh;

- D\f thaa trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh ban hanh cac van ban
Ianh d~a, chi d~a va diSu hanh thuQc IInh V\fCduqc phan cong;

- Van ban chi d~o, huang d~n va kiSm tra vi~c th\fc hi~n cac quy dinh
CllaNha nuac, CllaBQ Laa dQng - Thuang binh va Xa hQi vS nguai khuySt t?t,
nguai caa tu6i, trq giup cac d6i tuqng baa trq xa hQi, giam nghea bSn vling; baa
v~, cham soc tn~em va binh d~ng giai; phong, ch6ng t~ n~n m~i dam, cai nghi~n
rna tuy, quan 1)' sau cai nghi~n rna tuy va h6 trq n~n nhan bi mua ban thea quy
dinh Cllaphap Iu?t;

- Th\fc hi~n hqp tac qu6c tS vS lInh V\fCnguai khuySt t?t, nguai caa tu6i,
trq giup cac d6i tuqng baa trq xa hQi, giarn nghea bSn vling; baa v~, cham soc
tre em va binh d~ng giai; phong, ch6ng t~ n~n rn~i dam, cai nghi~n rna tuy, quan
1)' sau cai nghi~n rna tuy va h6 trq n~n nhan bi rnua ban thuQc chuc n~lfg quan 1)'
nha nuac clla Sa thea quy dinh cua phap Iu?t va phan cong, phan cap ha?c uy
quySn cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh;

2.2. Huang d~n va t6 chuc th\fc hi~n cac quy dinh clla phap Iu?t:

a) VS cong tac baa trq xa hQi:.'
- Huang d~n va t6 chuc th\fc hi~n Chuang trinh rn\lc tieu Qu6c gia vS

giarn nghea, Nghi quySt d~y rn~nh th\fc hi~n rn\lc tieu giarn nghea bSn vung va
cac chinh sach giarn nghea, Chuang trinh hanh dQng qu6c gia vS nguai caa tu6i
Vi~t Narn va cac dS an, chuang trinh vS baa trq xa hQi khac co lien quan;

- T6ng hqp, th6ng ke s6 Iuqng nguai caa tu6i, nguai khuySt t?t, nguai r6i
nhiSu tam tri, nguai tam th~n, d6i tuqng trq giup xa hQi thuang xuyen, dQt xu~t,
hQnghea, hQc?n nghea va d6i tuqng baa trq xa hQi khac;
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- T6 chuc xay dlJng m~mglu6i cO'sa baa trq xa h9i, t6 chuc cung cap cac
dich Vl}cong tac xa h9i, cO'sa cham"soc nguai khuy~t t~t, cO'sa ~ham soc nguai
caa tu6i va cac la?i hinh cO'sa khac co cham soc, nuoi duang doi tuqng baa trq
xa h9i;

- Huang d~n thu tl}Cthanh l~p, t6 chuc va ha?t d9ng cua cac cO'sa baa trq
xa h9i ngaai cong l~p; thu tl}c ti~p nh~n d6i tuqng vaa cO'sa baa trq xa h9i va tir
cO'sa baa trq xa h9i tra vS gia dinh, cong d6ng.

b) VS cong tac Tre em:

- Huang d~n va t6 chuc thlJc hi~n chuang trinh, k~ ha?ch hanh d9ng baa
v~ cham soc tre em tren dia ban tinh; .

- Huang d~n va kiSm tra vi~c thlJc hi~n cac quy dinh cua phap lu~t vS baa
v~ va cham soc tre em thu9c ph?m vi quan ly cua Sa; xay dvng xa, phuang phu
hqp v6'i tre em;

- T6 chuc thlJc hi~n Chuang trinh hanh d9ng qu6c gia vi tre em, cac
chuang trinh, dlJ an, k~ ha?ch vS baa v~, cham soc tre em tren dia ban dnh;

- T6 chuc thea d5i giam sat, danh gia vi~c thlJc hi~n cac quySn tre em thea
quy dinh cua phap lu~t; cac ch~ d9, chinh sach vS baa v~ cham soc tre em;

- Quan 1yva su dl}ng Quy baa trq tre em cua tinh thea quy dinh cua phap

- Ph6i hqp v6i cac dan vi lien quan trang vi~c giam sat, thanh tra, giai
quy~t khi~u n?i, t6 caa va xu ly vi ph?m trang vi~c thlJc hi~n quySn tre em thea
quy dinh cua phap lu~t.

- Tham gia tuyen truySn, giaa dl}cphap lu~t vS tre em; truySn thong, ph6
bi~n ki~n thuc, ky nang va v~n d9ng xa h9i thlJc hi~n quySn tre em; tham mUll
t6ng k~t danh gia, nhan r9ng cac phang traa, mo hinh, diSn hinh tien ti~n vS baa
v~ va thlJc hi~n quySn tre em.

- Tham gia nghien Clru khaa :i19cvS tre em; tham gia daa t?a, b6i duang
d9i ngu can b9, cong chuc vien chuc, c9ng tac vien, nguai duqc giaa lam cong
tac tre em, ngmJi cham soc tre em thea quy dinh cua phap 1u~t.

- So' k~t, t6ng k~t, baa caa dinh ky, d9t xu~t vS cong tac tre em.

- Quy ha?ch m?ng lu6i cac Co' sa trq giup tre em va huang d~n chuyen
mon, nghi~p V\l d6i v6i cac Co' sa trq giup tre em; thu tl}c ti~p nh~n tre em co
haan canh d~c bi~t vaa Co' sa trq giup tre em va tir cO'sa trq giup tre em vS gia
dinh, c9ng d6ng;

c) VS binh d~ng gi6i va vi SlJti~n b9 phl}nft:

Hu6ng d~n va t6 chuc thlJc hi~n chinh sach, chuang trinh, dlJ an, k~
ha?ch vS binh d~ng gi6'i sau khi duqc phe duy~t;

Huang d~n vi~c 16ng ghep cac chuang trinh vS binh d~ng gi6i trang vi~c
xay dlJng va thlJc hi~n k~ ha?ch ph<:ittriSn kinh t~ - xa h9i cua tinh; t6 chuc thlJc
hi~n cac bi~n phap thuc d~y binh d~ng gi6'i phu hqp v6i diSu ki~n phat triSn kinh
t~ - xa h9i cua tinh.
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- La ca quan thuOng tn,rc clla Ban vi S\l'tiSn bQ clla ph\l nfr c~p tinh ( viSt
t~c la Ban), co tnich nhi~m bao dam cac di@uki~n ho~t dQng clla Ban va su d\lng
bQmay clla minh dS t6 chuc th\l'c hi~n nhi~m V\lclla Ban.

T6ng kSt, bao cao ca quan co th~m quy@nv@th\l'c hi~n binh d~ng gi6i
theo quy dinh Cllaphap lu?t. .

d) VS cong tac phong, ch&ng t~ n~n xa hQi:

- Huang d~n va t6 chuc th\l'c hi~n chuang trinh, kS ho~ch va giai phap
phong, ch&ng t~ n~n m~i dam, cai nghi~n rna tuy; phong, ch&ngmv/AIDS cho
d&ituqng m~i dam, rna tuy t~i cac ca sa t?P trung va cQng d6ng; giao d\lc ngh@
nghi~p va tai hoa nh?P cQng d6ng d&iv6i nguai nghi~n rna tuy.

- Huang d~ vS chuyen mon, nghi~p Y\l d&iv6i cac ca sa cai nghi~n, ca
sa quan ly sau cai nghi~n tren dia ban tinh theo quy dinh cua phap lu?t.

- Trinh ca quan co th~m quy@nth\l'c hi~n cac chinh sach h& trq'n~n nhan
bi mua ban; huang d~n vi~c th\l'c hi~n cac bien phap h& trq n~n nhan bi mua ban
thuQc th~m quySn;

- L6ng ghep nQi dung phong, ch&ngmua ban nguai van cac chuang trinh
giam ngheo, giao d\lc nghS nghi~p,:h& trq t~o vi~c lam, phong ch&ng t~ n~n xa
hQi, binh d~ng gi6i, baa v~ tre em.

- Ph&i hqp v6i cac sa, nganh co lien quan t6 chuc thanh tra, kiSm tra cac
ca sa kinh doanh dich V\lnh~y cam nh~m phat hi~n, d~u tranh tri~t pha va phong
ngira t~ n~n m~i dam.

2.3. T6 chuc thong tin tuyen truySn, v?n dQng, ph6 biSn, giao d\lc phap
lu?t vS cac d&i tuqng bao trq xa hQi; giam ngheo; tre em; binh d~ng gi6i; phong
ch&ngt~ n~n xa hQi theo quy dinh cua phap lu?t.

2.4. Huang d~n chuyen mon nghi~p V\l thuQc Hnh V\l'Cbao trq xa hQi;
giam ngheo; tre em; binh d~ng gi6i; phong ch&ng t~ n~n xa hQi theorquy dinh
cua phap lu?t d&iv6i Phong Lao dQng- Thuang binh ,,:aXa hQi ho~c phong NQi
V\l- Lao dQng- Thuang binh va Xa hQi thuQc UBND cap huy~n, ca sa bao trq xa
hQi, ca sa cai nghi~n, ca sa quan ly sau cai nghi~n, Trung tam cong tac xa hQi,
Trung tam bao trq xa hQi tren dia ,ban tinh va chuc danh chuyen mon thuQc
UBND cac xa, phuOng, thi tr~n. .

2.5. Th\l'c hi~n chuc nang quan ly nha nuac d&ivai cac d?i v6i cac doanh
nghi~p, t6 chuc kinh tS t?P thS, kinh tS tu nhan, cac hQi va cac to chuc phi chinh
phu ho~t dQng trong IInh V\l'Cchuyen mon, nghi~p V\lduqc giao quan ly tren dia
ban tinh.

2.6. Quan ly cong chuc, ca sa v?t ch~t ky thu?t duqc giao theo quy djnh cua
nhanuac.

2.7. Nghien Clru, ung d\lng tiSn bQkhoa hQc - ky thu?t va cong p.gh~;xay
d\l'ng ca sa dfr li~u, h~ th&ng thong tin, lUll trfr ph\lc V\l cong tac quan ly nha
nuac va chuyen mon, nghi~p V\lv@IInh V\l'Cduqc giao.

2.8. Sa kSt, t6ng kSt, bao cao thuang xuyen dinh ky, dQ! xu~t va kip thai
t6ng hqp danh gia cac phong trao, PIO hinh, diSn hinh tien tien trong Hnh V\l'C
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vS Bao trq xa hQi; giam ngheo; tre em; binh d~ng gi6i; phong ch<3ngt~ n<;mxa
hQi theo quy dinh.

2.9. Th1Jc hi~n chuang trinh cai cach hanh chiiili cua Sa" theo m1}ctieu
chuang trinh cai cach hanh chinh cua UBND tinh.

2.10. Th1Jchi~n cac dich V1}cong trong IInh V1JCthuQc quySn quan ly vS
Bao trq xa hQi; giam ngheo; tre em; binh d~ng gi6i; phong ch6ng t~ n<;mxa hQi
theo quy dinh.

2.11. Ph<3ihqp v6i cac phong chuyen mon va cac dan vi tn,l'CthuQc Sa
th1Jc'hi~n cac nhi~m V1}co lien quan dSn nganh Lao dQng - Thuang binh va Xa
hQiqmln ly.

2.12. Th1Jchi~n cac nhi~m V1}khac do Giam d6c Sa phan congo

2.13. Truang Phong Quan ly IInh vvc xa hQi co trach nhi~m quan ly, phan
cong, s~p xSp cong chilc cua Phong hqp ly, dam bao hoan thanh t<3tnhi~m V1}
duqc giao.

Ph~n th If hai
DIED KHoAN THI HANH

1. Truang cac Phong chuyen mon, nghi~p V1}thuQCSa co trach"nhi~m t6
chuc tri~n khai Quy dinh nay dSn toan th~ cong chuc, vien chuc, ngmJl lao dQng
cua Phong minh va nghiem tilc th1Jchi~n.

2. Vi~c sua d6i, b6 sung Quy dinh nay khi co S1Jthay d6i cua cac quy dinh
phap lu?t va theo dS nghi cua Truong cac phong chuyen mon, nghi~p V1}thuQC
Sa.

3. Chanh Van phong sa co trach nhi~m theo d6i, don d<3cvi~c th1Jchi~n
Quy dinh nay va t6ng hqp kiSn nghi cua Truang cac phong chuyen man, nghi~p
V1}thuQc Sa d~ tham mUll giam d<3cSa sua d6i, b6 sung cho phu hqp./.

GIAMDOC
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