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THONG BAO TRIEU TAP THi SINH
Tham dy vong 1 ky thi thang hang chirc danh nghé nghiép
trg' giup vién phap ly tir hang I11 Ién hang 11

Kinh giti: Uy ban nhan dén tinh/thanh phé .. uée Hiteer D 1By

Thue hién K& hoach t6 chire thi thang hang chirc danh nghé nghiép trg gitp
vién phép 1y tir hang III 18n hang II (duwoc phé duyét tai Quyét dinh s6 2587/Qb-
BTP ngay 16/10/2019), Hoi dong thi thang hang chiic danh nghé nghiép tro gitip
vién phap ly tir hang III 1én hang II cia Bé Tu phép (sau day goi 1a Hoi dong thi)
théng béo cac ndi dung lién quan dén viéc t6 chirc ky thi nhu sau:

I. NOI DUNG

1. Triu tap cac trg gitip vién phap ly du cac didu kién, tiéu chuan duy thi
theo quy dinh tai K& hoach t6 chirc thi thang hang chirc danh nghé nghiép trg giup
vién phép ly tir hang III 1én hang II phé duyét tai Quyét dinh s6 2587/QD-BTP
ngay 16/10/2019 cua B truong Bo Tu phap (Danh sdch gui kem theo Thong bdo
nay va dang tai trén Cong théng tin dién tir B Tu phap).

2. Bé nghi Quy Uy ban nhan dén théng bao cho céc thi sinh 12 trg gitip vién
phap ly thudc tham quyén quan 1y cia minh cdc ndi dung lién quan dén ky thi
nhu sau:

2.1. Hoi dong thi t6 chirc khai mac ky thi, phd bién ndi quy, quy ché va hudng
dan cach thirc 1am bai cho thi sinh

- Thoi gian: Tir 8 gio 30 dén 11 gid 30 ngay 19/12/2019 (thit néim).

- Pia diém: Tai Hoc vién Tu phap, s6 09 Tran V¥, phuong Mai Dich, quén
Cau Giay, thanh pho Ha Nai.

2.2. Vong | ky thi dugce td chirc nhu sau:

- Thoi gian: Ngay 20/12/2019 (thu sau)

Buodi sang:
+ T 10 gid 00 dén 11 gio 00: Thi mén kién thtrc chung (thi tric nghiém,
60 phut).



Buoi chiéu:
+ Tir 14 gio 00 dén 14 gid 30: Thi mén tin hoc (thi trdc nghiém, 30 pht).
+ Tir 16 gior 00 dén 16 gid 30: Thi mén ngoai ngit (thi tric nghiém, 30 phut).
(Kem theo Théng bdo nay lich thi, ndi dung thi, thoi gian thi va danh muc tai
liéu tham khao).
- Dia diém thi: Tai Hoc vién Tu phdp, s6 09 Tran V¥, phudng Mai Dich, quan
Cau Giay, thanh pho Ha Noi.
2.3. Thi vong 2: du kién théang 2/2020. Thoi gian cu thé s& dugc thong bao sau.
2.4. Phi du thi:

Theo quy dinh tai Thong tu sé 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctia Bo
trudng Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sit dung phi
tuyén dung, du thi ndng ngach, thang hang thi vién chtrc du thi thang hang chirc
danh nghé nghiép vién chitc hang II ndp phi dy thi 1a 700.000 dong/01 thi sinh.
Thi sinh ndp tién mat cho T6 thu ky Hoi dong vao ngay khai mac ky thi.

3. Thi sinh duoc triéu tip du thi mang theo chiing minh thu/cén cudc cong
dan hodc gidy to tiy than hop phap cé dan anh (hoiic Thé Pang vién, Gidy phép
lai xe, H6 chiéu). Riéng céc truong hop duge mién thi mén Tin hoc, Ngoai ngit
(triv trudng hop dwoc mién theo dé tuoi) khi dén tap trung du thi mang theo 01
ban sao vin bing, ching chi... ¢6 chimg thuc dé kiém tra, ddi chiéu lam cin ctr
xét mién thi. Cac ché do dbi voi vién chirc tham du ky thi dugce thuc hién theo
quy dinh cta phap luat hién hanh.

4. Pé nghi co quan, don vi c6 thi sinh tham gia du thi b tri, tao diéu kién
cho céc thi sinh tham duy ky thi day du, dang thoi gian quy dinh.

5. Cac vén @ lién quan dén ky thi s& dugc déng trén Cong thong tin dién ti
cua B6 Tu phép, dia chi: Attp://moj.gov.vn.

Trong qué trinh thyc hién, néu c6 véan dé lién quan cin thém thong tin, dé
nghi lién hé déng chi Trinh Thanh, Cuc Tr¢ gilp phép ly, Bd Tu phép; dién thoai:
0246.273.9641, di dong: 0987.594.768.

Xin trén trong cam on./. UL_

Noi nhin:

- Nhu trén (dé thuc hién);

- Bo trudng (dé bdo cdo);

- BO Noi vu (dé biét);

- 6 Tu phép céc tinh, thanh phd trire thude
Trung uong (dé thue hién);

- Cong théng tin dién t BTP (dé dang tin);

- Vu Té chitc can bd (dé biét); :

- Lwu: VT, CTGPL, HDT. THUER: ‘ONG BQ TU PHAP
Nguyéen Khanh Ngoc




BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG THI THANG HANG CHU'C DANH Péc lap - Ty do - Hanh phic
NGHE NGHIEP TROQ GIUP VIEN PHAP LY
TU HANG III LEN HANG II

Ha Noi, ngayolthdang 4 nam 2019

)  LICHTHLNQIDUNGTHI ’
THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TRQ GIUP VIEN PHAP LY
TU HANG III LEN HANG II

(Kém theo Thong bdo s6 48/ TB-HPT ngay .../ 4sd../2019 ciia Hoi dong thi)

I. TO CHU'C KHAI MAC, PHO BIEN NOI QUY, QUY CHE

- Thoi gian: Ngay 19/12/2019 (Thir ndm)

- bia diém: Tai Hoc vién Tu phép, s6 09 Tran V§, phuong Mai Dich, quan
Céu Gidy, thanh ph6 Ha Nbi.

1. Té chirc khai mac ky thi

Tir 8 gior 30 dén 10 gior 00: Thi sinh du 18 khai mac ky thi va nghe phd bién
Nbi quy, Quy ché ky thi.

2. Lam thu tyc du thi

Tt 10 gio 00 dén 11gio 30: Thi sinh ndp phi du thi; xem s6 bao danh,
phong thi, dinh chinh théng tin trong danh sach du thi (néu co).

II. TO CHUC THI:

- Thoi gian: Ngay 20/12/2019 (Thu sau)

- Dia diém: Tai Hoc vién Tu phap, s6 09 Tran V¥, phuong Mai Dich, quén
Cau Gidy, thanh phd Ha Noi.

1. Budi sang: Thi tric nghiém mén kién thirc chung

a. Noi dung thi:

Noi dung thi: 60 céu hoi vé hé théng chinh tri, td chirc bd may cua DPang,
Nha nudc, cac td chic chinh tri - xd hdi; quan ly hanh chinh nha nuéc; chu
truong, dudng 18i cua Dang, chinh sach, phap lut cia Nha nudc vé nganh, linh
vuc; phap ludt vé don vi su nghiép cong lap; chiic trach, nhiém vu cta vién chue
theo tiéu chuén cua chirc danh du thi.



b. Lich thi:

- 9 gio 30: Thi sinh c6 mit tai phong thi.

- Tir 9 gio 30 dén 9 giv 45 phut: Giam thi ghi s6 bao danh, goi tén timg thi
sinh vao phong thi; giam thi 1 nhan dé thi, lam thi tuc xac nhan dé niém phong;
cac giam thi ky gidy thi, gidy nhép va phét cho thi sinh.

- Thoi gian 1am bai (60 phut): Tir 10 gio 00 dén 11 gid 00.

Sau khi hét thoi gian 1am bai, thi sinh ngdi tai chd, giam thi di thu du bai va
goi thi sinh 1én ky xa&c nhén trudc khi ra khoi phong thi (néu chua ky coi nhu
chua ndp bai thi).

2. Budi chiéu:

2.1. Thi tric nghiém mén tin hoc

a. Néi dung thi: 30 cAu hoi kiém tra hiéu biét vé hé diéu hanh Windows, st
dung céc Uing dung cia Microsoft Office, sir dung Internet ¢ trinh d¢ dat chuan k¥
ning su dung cong nghé thong tin co ban quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-
BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B Thong tin va Truyén thong.

b. Lich thi:

- 13 gi® 30: Thi sinh c¢6 mat tai phong thi.

- Tir 13 gio 30 dén 13 gid 45 phut: Gidm thi ghi s6 bao danh, goi tén timg
thi sinh vao phong thi; giam thi 1 nhén dé thi, lam tht tuc xac nhan dé niém
phong; céc giam thi ky gidy thi, gidy nhép va phét cho thi sinh.

- Thoi gian lam bai (30 phat): Tur 14 gio dén 14 gio 30 phut.

Sau khi hét thoi gian 1am bai, thi sinh ngdi tai chd, gidm thi di thu du bai va
goi thi sinh 1én ky xac nhéan trude khi ra khoi phong thi (néu chua ky coi nhu
chua ndp bai thi).

2.2. Thi tric nghiém mon ngoai ngir

a. Noi dung thi: 30 cau hoi kiém tra cac ky nang doc, viét tiéng Anh theo

trinh d0 twong duong bac 3 khung nang luc ngoai ngli Viét Nam quy dinh tai
Théng tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia B6 Gido duc va Bao tao.

b. Lich thi:
- 15 gio 30: Thi sinh c6 mat tai phong thi.

- Tur 15 gio 30 dén 15 gio 45: Giam thj ghi s6 bao danh, goi tén timg thi
sinh vao phong thi; gidm thi 1 nhén dé thi, 1am thu tuc x4c nhan dé niém phong;
céc giam thi ky gidy thi, gidy nhap va phét cho thi sinh.

- Thoi gian 1am bai (30 phut): Tl 16 gio dén 16 gio 30 phit.



Sau khi hét thoi gian lam bai, thi sinh ngéi tai chd, giam thi di thu du bai va
goi thi sinh [én ky x4c nhan trude khi ra khoi phong thi (néu chua ky coi nhu
chua ndp bai thi).

3. Chuay:

- P& nghi thi sinh xuét trinh Chting minh nhan dan hodc Can cudc cong dén
trude khi vao phong thi. Truong hgp khong mang Chimg minh nhén dan hoéc
Céan cude cong dan thi cn phai co gidy to tiy thdn hop phép c6 dan anh (Thé
Pang vién, Gidy phép lai xe, Ho chiéu).

- Thi sinh khéng dugc mang dién thoai di dong va cac thiét bi dién tr vao
phong thi hodc tit chudng, bo dién thoai vao phong bi, ky va ghi tén, giri giam thi
quan ly, thi xong 1én nhan lai./.




BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOIDONG THI THANG HANG CHUC DANH Doc Iap - Tu do - Hanh phic
NGHE NGHIEP TRQ GIUP VIEN PHAP LY
TU HANG III LEN HANG II

Ha Noi, ngayO2thang {2ndam 2019

DANH MUC TAI LIEU THAM KHAO
(Kém theo Thong bdo s6 4T8T/TB-HPT ngay P2..../.42../2019 ciia Héi dong thi)

I. MON KIEN THU'C CHUNG VA MON CHUYEN MON, NGHIEP VU
Vin béan cia Ping:

1. Vin kién Dai hoi dai biéu toan quéc dai biéu toan quéc 14n thir X1I.

2. Nghi quyét s6 39-NQ/TW ngay 17/4/2015 ctia Bo Chinh trj vé tinh gian bién
ché va co cu lai d6i ngii can b, cong chirc, vién chirc.

3. Nghi quyét s6 18-NQ/TW Hoi nghj lan thir 6 Ban Chép hanh Trung wong
Pang khoa XII ngay 25/10/2017 v& mot s6 van dé vé tiép tuc d6i mai, sip xép t6 chirc
b may cuia hé thdng chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua.

4. Nghi quyét s6 19-NQ/TW Hai nghi lan tha 6 Ban Chép hanh Trung uong
bang khoa XII ngay 25/10/2017 vé tiép tuc ddi méi hé thong t6 chirc va quan ly,
nang cao chit luong va hiéu qua hoat dong ctia cdc don vi sy nghiép cong lap.

5. Nghi quyét s& 27-NQ/TW Héi nghi Trung wong lan thtr bay (khéa XII)
ngay 21/5/2018 vé cai cach chinh sach tién luong doi véi can bd, cong chire, vién
chire, luc lugng vl trang va nguoi lao dong trong doanh nghiép.

6. Nghi quyét s6 48-NQ/TW ngay 24/5/2005 ctia Bo Chinh tri vé Chién
luge xdy dung va hoan thién hé thdng phép ludt Viét Nam dén nam 2010, dinh
huéng dén nim 2020.

7. Nghi quyét sé 49-NQ/TW ngay 02/6/2005 ctia B6 Chinh tri vé Chién
lwoc Cai cach tu phap dén nam 2020,

8. K&t ludn s6 92-KL/TW ngay 12/3/2014 cta B Chinh tri vé tiép tuc thuc
hién Nghi quyét sé 49-NQ/TW ngay 02/6/2005 ctia Bo Chinh trj khoa IX vé
Chién luoc Cai cach tu phap dén nam 2020.

9. Ké&t luan s6 01-KL/TW ngay 04/4/2016 cua B Chinh tri vé viée tiép tuc
thue hién Nghi quyét s6 48-NQ/TW cuia Bo Chinh trj khoa IX vé Chién lugc xay
dung va hoan thién hé théng phap luat Viét Nam dén nim 2010, dinh huéng dén
nam 2020.



Vin ban ciia Qudc hoi:
1. Hién phép nuéc CHXHCN Viét Nam nam 2013.
2. B0 luat TH tung hinh sy nam 2015

3. B luat T4 tung déan sy nam 2015.

4. Luat T chtrc Quéc hdi nam 2014.

5. Luét T6 chire Chinh pht nam 2015.

6. Luat T6 chic chinh quyén dia phuong nim 2015.
7. Luat Vién chirc nam 2010.

8. Luét Khiéu nai ndm 2011,

9. Luat T8 céo ndm 2018.

10. Luat T tung hanh chinh nam 2015.

11. Luat Ban hanh van ban quy pham phap luét nam 2015.
12. Luat Xt ly vi pham hanh chinh nam 2012.

13. Luat TGPL nam 2017,

* Nghi dinh, Nghi quyét, Quyét dinh ctia Chinh phii;

1. Nghi dinh 6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phii vé tuyén
dung, stir dung va quan ly vién chtrc.

2. Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 ctia Chinh phti quy dinh
t6 chirc cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc
thuoc Trung uvong.

3. Nghi dinh sé 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 ctia Chinh phti quy dinh

td chtc céc co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa,
thanh phd thude tinh.

4. Nghi dinh sb 27/2012/ND-CP ngay 06/4/2012 cta Chinh pht quy dinh
vé xir ly ky luat dbi véi vién chire va trach nhiém boi thuong, hoan tra cia vién chie.

5. Nghi dinh s6 108/2014/NB-CP ngay 20/11/2014 ctia Chinh phu vé chinh
sach tinh gian bién ché; Nghi dinh s6 113/2018/ND-CP ngay 31/8/2018 cia
Chinh phii stra dbi, b sung mét sé didu ctia Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP.

6. Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 ctia Chinh phu vé danh
gia va phan loai can b, cong chue, vién chirc (stra dbi, bd sung theo Nghi dinh s6
88/2017/ND-CP ngay 27/7/2017 va Vin ban hop nhét s6 02/VBHN-BNV).

7. Nghi dinh sé 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh pha vé dao
tao, boi dudng can bg, cdng chirc, vién churc.




8. Nghi dinh s6 96/2017/ND-CP ngay 16/8/2017 cta Chinh phu quy dinh
chic ndng, nhiém vu, quyén han va co céu t6 chirc ctia Bd Tu phép.

9. Nghi dinh s 141/2016/ND-CP ngay 10/10/2016 ctia Chinh phu quy dinh
co ché ty chu cua don vi su nghiép cong lap trong linh vuc sy nghiép kinh té va
su nghi¢p khac.

10. Nghi dinh 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cta Chinh phu stra d6i,
bd sung mot s6 quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chirc, nang ngach cong
chire, thang hang vién chirc va thuc hién ché do hop dong mot s6 loai cong viée
trong ¢o quan hanh chinh nha nudc, don vi sur nghiép cong lap.

11. Nghi quyét sb 30¢/NQ-CP ngay 08/11/2011 cia Chinh pht ban hanh
Chuong trinh tong thé cai cdch hanh chinh nha nudc giai doan 2011-2020 va
Nghi quyét sé 76/NQ-CP ngay 01/7/2013 ctia Chinh pht vé sira d6i, bo sung mot
sd didu cua Nghi quyét s6 30c/NQ-CP ngay 08/11/2011 cua Chinh pht ban hanh
Chuong trinh téng thé cai cach hanh chinh nha nuge giai doan 2011-2020.

12. Nghi quyét 80/NQ-CP ngay 19/5/2011 vé dinh huéng giam nghéo bén
vitng thoi ky tir nam 2011 dén ndm 2020.

13. Quyét dinh sb 2218/QD-TTg ngay 10/12/2015 cua Thu tuéng Chinh
pht vé ban hanh K& hoach cta Chinh phii thuc hién Nghi quyét s6 39-NQ/TW
ngay 17/4/2015 ctia B6 Chinh tri vé tinh gian bién ché va co cau lai doi ngii can bd,
cong chuec, vién chure.

* Thong tu:

1. Théng tu lién tich s6 23/2014/TTLT-BTP-BNV ngay 22/12/2014 cua B
Tu phap va B6 No6i vu hudng dan chuc ning, nhiém vu, quyén han va co cAu to
chiic ciia S& Tu phép thudgc Uy ban nhén dén chp tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong va Phong Tu phap thudc Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x&, thanh
phé thude tinh.

2. Théng tu lién tich s6 08/2016/TTLT-BTP-BNV ngay 23/6/2016 cta Bo
Tu phap va B6 Noi vu quy dinh ma s6, tieu chudn chtrc danh nghé nghiép vién
chue trg gitup vién phap ly.

3. Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 cua Bo truéng B Noi
vu hudng dan thé thirc va k¥ thuét trinh bay van ban hanh chinh va ban sao vén bén.

* Cac van ban trong linh vue tro giup phap Iy:

1. Cac chu truong, duong 161, chinh sach cia Pang, Nha nudc lién quan
dén tro gitp phap 1y;

2. Quyét dinh s 734/QD-TTg ngay 06/9/1997 ctia Thu tuéng Chinh phii vé
viéc thanh l4p t6 chic trg gitip phdp 1y cho ngudi nghéo va dbi tuong chinh sach;



3. Luét Trg gitip phap ly va cac van ban quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh;

4. Céc van ban phép luat c6 lién quan dén trg gitip phap 1y va lién quan dén
viéc giai quyét vu viéc to tung hinh sy, dan sy, hanh chinh;

5. Cac tai liéu tham khao khac.
II. MON NGOAI NGU

Céc k¥ nang doc, viét tiéng Anh & trinh d6 twong duong bac 3 khung nang
luc ngoai nglt 6 bac dung cho Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu 5O
01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 clia B§ Gido duc va Dao tao ban hanh
khung nang luc ngoai ngtt 6 bac dung cho Viét Nam.

I1I. MON TIN HQC
1. N¢i dung

Kién thirc téng hop ctia 6 mod dun (hiéu biét v& cong nghé thong tin co ban;
stt dung mdy tinh co ban; x{r ly van ban co ban; st dung bang tinh co ban; su
dung trinh chiéu co ban va st dung internet co ban) trong chuan k¥ nang stir dung
Coéng nghé thong tin co ban, cu thé:

- M6 dun 1: Hiéu biét vé Cong nghé théng tin co ban;
- M6 dun 2: Sir dung may tinh co ban;

- M6 dun 3: Xt ly van ban co ban;

- M6 dun 4: Str dung bang tinh co ban;

- M6 dun 5: Str dung trinh chiéu co ban;

- Md dun 6: Sir dung Internet co ban.

2. Tai liéu tham khao

- Luat Céng nghé thong tin 2006;

- Luat Giao dich dién ti 2005;

- Luat S& hiru tri tué 2005;

- Nghi dinh s8 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 clia Chinh phu vé lng
dung céng nghé thong tin trong hat dong cua co quan nha nudc;

- Chi thi s6 15/CT-TTg ngay 22/5/2012 cua Thu tudng Chinh phu vé viée
tdng cuong st dung van ban dién tir trong hoat dong ctia co quan nha nudc;

- Thong tu s6 22/2013/TT-BTTTT ngay 23/11/2013 ctia B Thong tin va
Truyén thong ban hanh danh muc tiéu chudn ky thuét vé tng dung cong nghé
thong tin trong co quan nha nudc;



- Nghi dinh sb 43/2011/ND-CP ngay 13/6/2011 vé viéc cung cdp thong tin
va dich vu cdng truc tuyén trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir
cua co quan nha nudc;

- Quyét dinh s 1819/QD-TTg ngay 26/10/2015 ctia Thi tuéng Chinh phu
vé phé duyét chuong trinh qude gia vé tmg dung cong nghé thdng tin trong hoat
dong cua co quan nha nude giai doan 2016 - 2020,

- Nghi quyét sé 36a/NQ-CP ngay 14/10/2015 ctia Chinh pht vé Chinh phu
dién tu./.
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