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UBND TINH BINH PHUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Doc lip — Tw do — Hanh phiic
$6:404/Qp-STP Binh Phudc, ngayAY théng 8 nam 2015
QUYET DINH

Ban hanh Quy dinh chire ning, nhiém vu, quyén han
cda cac Phong, don vi sy nghiép truce thudc S6 Tu phap

GIAM POC SO TU PHAP

Can cir Quyét dinh 56 19/2015/QD- UBND ngay 141772015 cua UBND tinh Binh Phudc
ban hanh Quy dinh chic ning, nhiém vy, quyén han va co cdu td chirc cia S& Tu phép tinh
Binh Phuoc;

Xét @& nghi cia Chanh Van phong,
QUYET PINH:

Pidu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han
cua cac Phong, don vi su nghiép truc thude S& Tu phap.

Pidu 2: Quyet dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh 78/QD-STP
ngay 03/7/2014 vé viéc giao tham muu thuc hién nhiém vy thanh vién cac Ban Chi dao, Hoi
Pdng lién nganh do Tinh uy, Uy ban nhén dan tinh Binh Phude thanh 1ap c6 cac déng chi
Lénh dao S& tham gia.

Dleu 3: Cac 6ng (ba) Chanh Vin phong; Trudng cac Phong, Giam déc cac Trung tm
va cac td chure, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. I,s,,}

Noi nhin:

- UBND tinh (dé bao cao);

- S& Nbi vu (dé biét);

- GD, cac P.GD (dé chi dao);
- Nhu Biéu 3;

- Luw: VT,







UBND TINMEBINI PHUGC  CONG HOA XA HOI CIIU NGHIA VIET NAM
AU PH Déc lip — Ty do — Hanh phic

QUY DPINH

‘c niing, nhiém vy, quyén han ciia cac Phong,

don vi sy nghiép true thuje So Tw phap
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6: /IO4/QD STP

ngayMthang & nam 2015 cuia Giam dée So Tu phap)

Chuong I
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CAC PHONG
Diéu 1: Vin phong tham muu Ban Lanh dao Sé thue hién cac nhiém vu sau:

1. X&y dung Chuong trinh 1am viée, Ké hoach cbng tac cua S&; dén dbe, theo dai
vige thuc hién, Chuong trinh, K& hoach da duoc phé duyét;

2. Phéi hop cling céc Phong, don vi su nghiép tryc thudc S& tham muu Ban Lanh S&
dao tb chirc xay dung va trién khai thuc hién cdng tac chuyén mén cia Sé;

3. Ban hanh véan ban quén ly nha nudc trong linh vire dugc giao;

4. Thuc hién ché d6 théng tin, théng k&, tdng hop, bao céo dinh ky va dot xudt vé
tinh hinh thyc hién nhiém vu trong cac linh vuc ¢dng tac dugce giao theo quy dinh cua B
Tu phap, Tinh iy, HDND, UBND tinh;

5. Thuc hién cac quy dinh ve cong tac vin thu, luu trit va quan ly cong tac van thu,
hru trit; thuc hién viée theo ddi vé thé thiac va ky thuat trinh bay vin ban cia cac don vi
thudc S& khi tham muu Giam déc Sé ban hanh vin ban; quan Iy van ban va tai lidu khac
hinh thanh trong qué trinh hoat déng cta co quan; quan 1y va st dung con dau trong cong
tac van thu;

6. Té chirc trién khai, thuc hién viéc nhén va giri vin ban qua hé théng quan 1y vin
ban va hb so tac nghiép;

7. T4 chire nghién cu, ung dung khoa hoc, céng nghé théng tin trong cac linh vuc
thudc pham vi quéan ly nha nuéce cia So;

8. Quan ly tai chinh, tai san co quan theo quy dinh cia phép luat va theo su phan cap
cia UBND tinh; xdy dung ké hoach dinh muc st dung kinh phi hang ndm, theo dox kiém
tra, bao cao dinh ky theo quy dinh; xdy dung dinh mirc gitp Ban Lanh dao trién, khai
thuc hién dé an khoan bién ché, kinh phi quén ly hanh chinh d& duwoc UBND tinh phé
duyét;

9. Thuc hién diéu _d6ng xe di cong tac theo Ké hoach ctia co quan; mua sim céc trang
thiét bi, van phong phim cho céc phong chuyén mén sau khi da duoc phé duyét cia Gidm
dée;

10. Phéi hop véi céc Phong, don vi su nghiép truc thude S& giai quyet cédc cdng viée
c6 lién quan; bao cdo Gidm déc S& hodc Phé Giam ddc S& vé cac van dé vuot qua thim




quyén hoac nhitng vAn dé con.c v kién khac nhau gilta cac Phong, don vi su nghiép tryc
thudc So;

11. Gidp cac ddng chi Lanh dao S& tham gia thanh vién cac Ban Chi dao, -Hbi Déng
lién nganh de Tinh uy, Uy ban nhan dén tinh Binh Phudce thanh 1ap, gom: -

a) Ban vi sy tién b0 cua phy nir tinh Binh Phudc;

b) Ban chi dao Du lich tinh Binh Phudc;

¢) Ban chi dao phbng éliéng khiing b tinh Binh Phurée;

d) Ban Chi dao céng tac bao vé bi mat Nha nude tinh Binh Phudc;

e) Ban Chi dao Chién luge phat trién thanh nién tinh Binh Phudc giai doan 2011-
2020;

f) Ban Chi dao cai cach tu.phéap tinh Binh Phudc.
12. Thye hién cac nhiém vu khac theo su phin céng cua Ban Linh dao S6.

Didu 2: Phong To6 chire can bd tham muu Ban lanh dao Sé thuce hign cAc nhiém
vu sau:

1. Thuec hién céng tac td chire, can bd; quan ly t& chirc by may, bién ché cbng chire,
e cu ngach céng chiic, vi tri viéc 1am, co cau vién chirc theo chirc danh nghe nghiép va
sb lugng nguoi lam viée trong cac don vi su nghigp cong lap; thuc hign ché do dio tao,
bdi dudng, khen thuong, ky luat ddi vai can bd, cong chire, vién chire va ngudi lao dong
thude pham vi quan 1y ca S& Tu phap theo quy dinh cia phap luét va theo sy phén cong
hodc Gy quyén ctia UBND tinh;

2. Lam thudng truc cong tac thi dua - khen thuong trong pham vi nganh & dia
phuong; tham muu giup lanh dao S& trong xdy dung ké hoach, té chic chi dao phong

trao, phat déng cac dot thi dua, chi dao viéc tdng két; binh xét thi dua nam theo ding quy
dinh ctia phap luét, cia Bé Tu phép va Thudng truc Hei d6ng thi dua khen thudng tinh;

3. Ban hanh vin ban quéan ly nha nuéc trong linh vue dugce giao;

4. Gitp c4c ddng chi Lanh dao S& tham gia thanh vién céc Ban Chi dao, H1 Pong
lién nganh do Tinh uy, Uy ban nhéan dén tinh Binh Phudc thanh 14p, gdém:

Ban chi dao ddy manh cai cich ché dé céng vu, cong chire tinh Binh Phude.
5. Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phin cdng ctia Ban Lanh dao S6.
Piéu 3: Thanh tra S¢ tham muu Ban Lanh dae Sé thue hién cac nhiém vu sau:

1. Xay dung Ké hoach thanh tra trinh Giam ddc S& phé duyét; t6 chire thyc hién ké
hoach thanh tra thudc trach nhiém cia Thanh tra So;

2. Thanh tra viéc thuc hién chinh sach, phap ludt va nhiém vu, quyén han ctia cac
Phong, don vi sy nghiép truc thude Sa&;

3. Ban hanh van ban quan ly nha nude trong linh vuc dugce giao;

4, Thanh tra viéc chap hanh phap luit chuyén nganh déi véi cac co quan, td chire, ca
nhén thudc pham vi quan ly ctia S&,
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5. Thanh tra vu viéc khac do Giam déc S& giao;

6. Huéng dan kiém tra cic Phong, don vi sy nghiép truc thuoc S& thue hlen quy dinh
ctia phép ludt vé thanh tra;

7. Theo ddi, don ddc, kiém tra viée thuc hiép két luan, kién ngh: quycl dinh xtr ly vé
thanh tra cia Giam déc S&, Thanh tra Sé;

8. Thue hién nhiém vy tiép cong dan, gidi quyét khiéu nai, to ¢ao theo quy dinh cla
phéap luit vé tlep cong dan va khiéu nai, t6 cdo; ,

9. Thuc hién nhiém vu phong, chong tham nhiing theo quy dinh cla phép luat vé
phong, chéng tham nhung

10. Quyét dinh viéc thanh tra khi phat hién c6 dau hleu vi pham phép luat va chiu
trach nhiém trude Gidm dbe S& vé quyét dinh cia minh;

11. Kién nghi Giam déc S tam dinh chi viée thi hanh quyet dinh sai trai vé thanh tra
clia co quan, don vi thude quyén quan 1y truc tiép cua S$&:

12. Klen nghi, bdo cdo Giam dbec $& giai quyét cac van dé vuot qué thdm quyén hodc
nhirng véan dé con ¢é y klen khac nhau gitta cac Phong, don vi su ngh1ep truc thude S&;

13. Kién nghi véi co quan nha nudce co thim quyén sira dbi, bé sung, ban hanh quy
dinh cho ph hop véi yéu cau quan ly: kién nghi dinh chi hodc huy b6 quy dinh trai phap
ludt phat hién qua céng tac thanh tra.

14. Xu phat vi pham hanh chinh theo quy dinh cta phap lue,";t,v‘é xu ly vi pham hanh
chinh;

15. Kién nghj Giam dbc S& xem xét trach nhiém, xir 1y ngudi thude quyén quan Iy
cia Giam ddc so ¢6 hanh vi vi pham phap Juét phat hién qua thanh tra hoac khéng thuc
hién két ludn, quyét dinh xur ly vé thanh tra.

16. Phéi hop véi cac Phong; don vi'su nghlep truc thude So tlong giai quyét cac cong
viéc ¢6 lién quan.

17. Thyuc hién c4c nhiém vu Khéc theo sy phﬁn cOng cua Ban Lanh.dao So.

Diéu 4: Phong Xay dyng va Kiém tra viin ban quy pham phap luidt tham muu
Ban lanh dao S& thye hién cac nhiém vy sau: :

1. Céng tac xay dung van ban quy pham phap luit:

a) Giap UBND tinh ban hanh van ban quy pham phap luét thuc hién chire nang quan
ly nha nuée trong cong tic x4y dung vin ban quy pham phap ludt. -

b) Phéi hop voi Vin phong UBND tinh trinh UBND tinh phé duyét, didu’chinh
Chuong trinh xdy dung vén ban QPPL; Ph01 hop vé1 Vian phong UBND tinh lap dy thao
du kién Chuong trinh xiy dung Nghi quyét ctia HDND tinh dé UBND tinh trinh HDND
tinh theo quy dinh cta phap luit;

¢) Phdi hop véi.cac Phong, don vi su nghiép trire thuge So xay dung céc du thao vin
béan quy pham phéap luat trong linh vyc tu phap; "



d) Gop v, thim dioh du thdo cac vén ban quy pham phap luit do HDND tinh va
UBND tinh ban hanh theo quy dinh phap luat;

e) T6 chic ly y kién nhan dan vé céc du an, du thao van ban quy pham phap luét
theo su chi dao cua UBND tinh va Bo Tu phap;

f) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cia phap luét vé x4y dung, ban hanh
van ban QPPL.

2. Cong tac kiém tra, x{r Iy vin ban quy pham phap luét:

a) GiGp UBND tinh ban hanh cac van ban quy pham phap luét thuc hién chirc nang
quéan ly nha nudc trong cdng tac kiém tra, xu ly van ban quy pham phap Juét.

b) Xay dung, trinh UBND tinh ban hanh va td chuc thuc hién K& hoach kiém tra vin
ban quy pham phép luit;

¢) La diu mdi giap HDND, UBND tinh tu kiém tra vin ban quy pham phap luit;

d) Té chic kiém tra van ban quy pham phip ludt do HDND, UBND cap huyén ban
hanh; '

e) Hudng din co quan chuyén mén thudc UBND chp huyén tir kiém tra vin ban quy
‘pham phap luat va kiém tra vin ban quy pham phap ludt cia HDND va UBND chp xa
theo quy dinh coa phap luat;

f) Kién nghi co quan ¢6 thdm quyén xir [y vin ban trai phép luit dd duge phét hién;
Kiém tra, d6n ddc thuc hién cdc bién phap xir ly vin ban trai phéap lut theo quy dinh phap
ludt;

3. Céng tac ra soat, hé thdng hda van ban quy pham phép luét:

a) Gitp UBND tinh ban hanh cac van ban quy pham phap luat thue hién chirc néng
quan ly nha nudc trong cdng tac ra soat, hé thong hda van ban quy pham phap ludt;

b) Té chire thuc hién viée ra soat, hé théng héa vin ban quy pham phap ludt cia
HDND va UBND cép tinh theo quy dinh ctia phép luét; dén déc, hudng dan, tong hop két
qua ra soat, hé thdng héa chung ctia cac co quan chuyén mén thudée UBND cép tinh va

"UBND cép huyén.

4. Céng tac phap ché:

a) Giup UBND tinh ban hanh cac van ban quy pham phap luét thuc hién chirc nang
quan ly nha nuée trong cdng tac phap che;

b) Xéy dung, trinh UBND tinh ban hanh chuong trinh, ké hoach cong tac phap ché
hang ndm va t6 chuc thuc hién sau khi chuong trinh, k€ hoach dugc ban hanh;

¢) Quan ly, kiém tra cong tac phap ché dbi v6i cbng chirc phép ché chuyén trach va
Phong Phap ché trong co ¢u td chire ctia cac co quan chuyén mén thudc UBND tinh;

d) Giup UBND tinh chi tri hodc phéi hop véi céc bg, nganh trong viée hudng dan, tb
chirc bdi dudng k¥ nang, chuyén mén, nghi¢p vy ve cdng tac phap ché dbi véi cong chire

phap ché chuyén trach va Phong Phap ché trong co cau to chite cua cac co quan chuyén mén
thudéc UBND tinh;



e) Quan 1y, kiém tra, huong dan, té chirc bdi dudng k¥ ning, chuyén mén, nghiép vu

vé cong tac phép ché d6i véi 16 chire phap ché ciia cac doanh nghi€p nha nuéc trén dia
ban tinh;

f) Dé xuét voi UBND tinh trong vi€c xdy dung, clng cd 1o chirc phép ché, thuc hién
cdc giai phap ning cao hidu qua céng tac phap ché.

5. Céng tac ho trg phap 1y cho doanh nghiép:

a) Giup UBND tinh ban hanh céc vin ban quy pham phap luét thuc hién chire ning
quén ly nha nudc trong cdng tac hé tro phap ly cho doanh nghiép;

b) T chire thuc hién hodc pho: hop véi cac co quan chuyén mon thudc UBND tinh
thuc hién cac hoat déng ho trg phép Iy cho doanh nghiép theo quy dinh cia phép luat.

6. Gitip céc @dng chi Lanh dao S& tham gia thanh vién cac Ban Chi dao, Hoi DPéng
lién ngénh do Tinh uy, Uy ban nhin dan tinh Binh Phuéc thanh 14p, gém:

a) Té chi dao thu no, chéng that thu thué trén dia ban tinh Binh Phudc:

b) Ban chi dao tinh vé quy ché dan cha & co s6:

c) Ban chi dao va T4 chuyén vién x4y dung bang gia céac loai dat trén dia ban tinh;

d) Hoi ddng thidm dinh Béng gia dac;

e) Té Kiém tra lién nganh chan chinh ky luét, ky cuong hanh chinh trén dia ban tinh;

f) Ban chi dao va Té xdy dung D& an “Nang cao chat luong, hiéu qua béo vé an ninh
trét tr cua luc lugng Cong an x3” giai doan 2014-2020.

7. Thuc hi€n céc nhiém vy khéc theo sy phin céng ctia Ban Lanh dao Sé.

Diéu 5: Phong Kiem soat tha tuc hanh chinh tham muu Ban linh dao S& thue
hién cae nhiém vu sau:

1. Giap UBND tinh ban hanh cac van ban quy pham phap luit thuc hién chic ning
quan ly nha nudc trong cong tac ki€ém soat tha tuc hanh chinh;

2. Xy dung, trinh UBND tinh ban hanh va td chuc thuc hién Ké hoach hoat déng
kiém soat tha tuc hanh chinh trén dia ban tinh;

3. Hudng din, tap hudn vé chuyén mén, nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh va
cai cach thu tyc hanh chindy t6 chie thuc hién vi€c ra soat, danh gia tha tuc hanh chinh

thude pham vi thim quyén giai quyét ctia cac cip chinh quyén trén dia ban tinh theo quy
dinh cua phap luét;

4. Choy kién, tham dinh vé thu tuc hanh chinh trong du thao vin ban quy pham phap
ludt thude tham quyén ban hanh cia HOND va UBND tinh;

5. Pén déc cac sd, ban, nganh cé lién quan thue hién viée théng ké cic tha tuc hanh
chinh m&i ban hanh, thii tuc hanh chinh dugc sira @i, bd sung hoic thay thé, thi tuc hanh
chinh bi hlty bo hoic bii bé; kiém soét chét lvong va nh ép dir liéu tha tye hanh chinh, van
ban lién quan d& duge cong bd vao Co s& dir liéu qubc gia vé& thu tuc hanh chinh; tao
duong két ndi gitra trang tin dién tr ctia UBND tinh véi Co s¢ dir lidu quoc gia vé thit tuc
hanh chinh;



6. T chire tlep nhéan, nghién ciru va d& xuét viéc phéan cong xir ly cac phan anh, kién
nghi ctia ¢4 nhan. 10 chirc vé quy dinh hanh chinh thude pham vi thdm quyén cla UBND
va Chi tich UBND tinh; theo d5i, dén dbe viée xu Iy phap anh, kién nghi cta ca nhén, td
chire vé quy dinh hanh chinh tai cac so, nganh, UBND cap huyén, UBND cép x3 va cac
don vi khac co lién quan;

7. Té chite nghién ci, d& xudt, trinh UBND tinh cac sdng kién cai cach tht tuc hanh
chinh va quy dinh c6 lién quan; theo ddi, dén dbc, hudng dan cac don vi ¢6 lién quan t6
chure thye hién sau khi duge Cha tich UBND tinh phé duyét;

8. Gitp UBND tinh kiém tra viéc thuc hién hoat dong kiém soat thi tuc hanh chinh
tal cac s&, ban, nganh, UBND cip huyén va UBND cAp xi;

9. P& xuit véi UBND tinh thiét 1ap hé thong céng chirc ddu méi thuc hién nhiém
vu kiém soat thu tuc hanh chinh theo ché d6 kiém nhiém tai cic so, ban, nganh, UBND
cap huyén, cap xi va don vi lién quan trén dia ban tinh;

10. Thyuc hién nhiém vu kiém soat thit tuc hanh chinh va cai cach thd tuc hanh chinh
d6i vai cac linh vuc thude pham vi quan ly cua S& Tu phap.

11. Gitp céc ddng chi Lanh dao S& tham gia thanh vién céc Ban Chi dao, Hoi Péng
lién nganh do Tinh uy, Uy ban nhan dan tinh Binh Phudc thanh lap, gdm:

To céng tac thuc hién Chuong trinh nang cao nang lyc canh tranh (PCI) tinh;
12. Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phdn céng cua Ban Lanh dao So.

Piéu 6: Phong Quan ly xit Iy vi pham hanh chinh va theo ddi thi hanh phip it
tham muu Lanh dao Sé& thyc hién cac nhiém vu sau:

1. Cong tac quan ly thi hanh phap luat vé xir Iy vi pham hanh chinh:

a) Giap UBND tinh ban hanh cic van ban quy pham phdp luét thuc hién chirc néang
quan ly nha nudc trong cdng tac quan ly thi hanh phap luat vé xir Iy vi pham héanh chinh,

b) Theo dbi, hudéng déin, dén dbe, kidm tra va bao cao cbng tac thi hanh phap luat xr ly
vi pham hanh chinh trén dia ban tinh; @& xudt viéc nghién ciru, xir ly cac quy dinh xt 1y vi

pham hanh chinh khdng kha thi, khéng phi hop vé thuc tién hodc chdng chéo, mau thudn
voi nhau theo quy dinh cta phap ludt;

¢) Phé bién, tap huin nghiép vu ap dung phép luit v& x1t Iy vi pham hanh chinh thudc
pham vi quan ly;
d) Thuc hién thdng ké vé xir ly vi pham hanh chinh trong pham vi quan ly cta dia

phuong; xdy dung, quan ly co so dir liéu vé xit Iy vi pham hanh chinh va tich hop vao co s&
dir liéu qudc gia vé xur ly vi pham hanh chinh tai B¢ Tu phap.

2. Codng tac theo d&i thi hanh phap luat:

a) Giap UBND tinh ban hanh céc van ban quy pham phép luft thyc hién chire nang
quan ly nha nudc trong céng tac theo ddi thi hanh phap luét;

b) X4y dung, trinh UBND tinh ban hanh va t8 chirc thyc hién ké hoach theo dbi tinh
hinh thi hanh phép udt trén dia ban tinh;



¢) Huéng din, dén déc, kiém tra cac co quan chuyén mdn thuéc UBND tinh, UBND
cép huyén trong viéc thuc hlen cong tac theo ddi tinh hinh thi hanh phéap luat trén dia ban
tinh; dé xuat véi UBND tinh vé viéc xtr Iy két qua theo ddi tinh hinh thi hanh phap luét;

d) Tong hop, xéy dung bao cédo tinh hinh thi hanh phap luat & dia phuong va kién
nghi cdc bién phap giai quyét nhitng khé khan, vuong mac trong thi hanh phap luar véi
UBND tinh va B Tu phap;

e) Theo ddi tinh hinh thi hanh phép luit trong cac linh vuce tu phap thude pham vi
quan ly nha nude ciia UBND tinh.

3. Céng tac hop tac qudc té vé phap luét:

a) Giap UBND tinh ban hanh céic van ban quy pham phép luét thuc hién chirc nang
quén ly nha nuée trong cbng tac hop tac qubc 1& vé phap luat;

b) Thuc hién hop tic qubc té ve phép lut va cong tac tu phap theo quy dinh ctia phap
ludt va theo phan céng hodc Gy quyén cia Chu tich UBND tinh.

4. Gitp céac ddng chi Lanh dao S& tham gia thanh vién cac Ban Chl dao, Hsi Déng
lién nganh do Tinh uy, Uy ban nhan dan tinh Binh Phurdce thanh lap, gém:

a) Hoi dong gidm dinh linh virc vin hoa - nghé thuit tinh Binh Phudc:

b) Nhom céng tdc lién nganh dé hd tro dam phan, thuc hién cac du an dau tu xay
dung cbng trinh giao théng theo hinh thirc Hop déng BOT, BT trén dia ban tinh Binh
Phudc;

¢) Ban Céng tac nguoi cao tudi;

d) Ban lién nganh v& hang rao k¥ thuét trong thwong mai tinh Binh Phude.

5. Thye hién cac nhiém vu khac theo su phén cong cia Ban Lanh dao S&.

Diéu 7: Phéng Phd bién, giao duc phap luit tham muwu Ban lnh dao S& thue
hién cac nhiém vu sau:

1. Céng tic quan 1y nha nuée vé phé bién, gido duc phép luat gbm cac ndi dung va
hoat dong sau:

a) Giiip UBND tinh ban hinh cdc van ban quy pham phap luét thuc hién chirc ning
quan 1y nha nudc trong cdng tac phd bién, gido duc phéap luét;

b) Xay dung, trinh UBND tinh ban hanh va t& chire thye hién Chuong trinh, D& an,
K& hoach phd bién, gido duc phap ludt trén dia ban tinh;

¢) Theo ddi, huéng din cong tic phé bién, gido duc phap luat trén dia ban tinh; don
dbe, klem tra cac co quan chuyén mén thuéc UBND tinh, cac don vi ¢6 lién quan va
UBND cép huyén trong viéc té chirc Ngay Phap luat dinh ky hang thiang va hang niam;

d) Xay dung, quan ly déi ngli bdo cao vién phap luét, tuyén truyén vién phép luat;
tham gia véi cac co quan cd lién quan thuc hién chuidn héa ddi ngu giao vién day mon
gido duc cong déan, gido vién, giang vién day phap luét theo quy dinh cta phap luat;

e) Hudng dan viéc xdy dung, quan 1y, khai thac t sach phép ludt & cip x3 va & cac
¢o quan, don vi theo quy dinh cta phap luét;



f) Hudng din vé tb chic va hoat ddng hoa giai & co s& theo quy dinh cua phap ludt;
hudng dan nghiép vu va ky nang hoa giai & co s& cho hoa giai vién theo hudng dan cua
Bé Tu phap.

g) Phéi hop vgi S& Vin hoa, Thé thao va Du lich va cac So cd lién quan giop UBND
tinh hudéng dan viée xay dung huong udc, quy udc cua thon, lang, 4p, ban, bubn, phum,
s6¢ (gol chung 13 thén); td dan pho khu phé va mot sb hinh thitc khac (goi chung 12 to
dan pho) pht hgp véi quy dinh cia phap ludt.

h) Giap UBND tinh thyc hién nhiém vy vé xdy dung xi, phudng, thi trin tiép can
phap luat theo quy dinh.

2. Thuc hién nhiém vu phd bién gido duc phéap luét theo quy dinh cua phap ludt.

3. Gitp cac doéng chi Lanh dao Sd tham gia thanh vién cac Ban Chi dao, Hbi Dong
lién nganh do Tinh uy. Uy ban nhén dén tinh Binh Phuéc thanh lap, gom:

a) Hoi dong phm hop cong tac pho bién, gido duc phap luit tinh Binh Phudc;

b) Ban Chi dao va T chuyén vién gitip viéc Ban Chi dao thuc hién Dé 4n phat trién
nghé cong tac xa hoi tinh;

¢) Ban Chi dao phong, chéng tdi pham va x4y dung phong trdo toan dén bao vé an
ninh To6 Qubc;

d) Ban Chi dao thyc hién “Dé 4n tuyén truyén, phd bién phap luat cho ngudi lao
dong va ngudi st dung lao ddng trong cac loai hinh doanh nghiép gla1 doan 1I (2013-
2016) trén dia bén tinh”;

¢) Ban chi dao, T6 Thu ky giap viéc Ban Chi dao thuc hién D& an Cing cb, kién toan
va néng cao chét lugng ngudn nhan luc trong céng tac phd bién, gido duc phap luét dap
ung yéu cau, d6i mai, phat trién ctia dat nudc, giai doan 2013 — 2016;

f) Ban chi dao Dé an tuyén truyén, gido duc pham chit dao dic phu nit Viét Nam
thoi ky cong nghiép hoa, hién dai héa dat nudc va @& an gi4o duc 5 triéu ba me nudi, day
,con tdt giai doan 2010 -2015;

g) Ban chi dao trién khai thue hién Dé 4n Tuyén truyen phd bién, gido duc phap luét
cho ngudi dan nong thdn va ddng bao dan tde thiéu sé tinh Binh Phudc giai doan 2013 —
2016;

h) Ban Chi dao thuc hién cdc D& 4n tai Quyét,dinh 1133/QP-TTg ngay 15/7/2013
cua Thu tuong Chinh phu;

1) Ban An toan Giao théng tinh Binh Phudc;

) Ban chi' dao phong trao “Toan dan doan két xdy dung ddi sbng vin hoa”.
k) Ban chi dao hoat ddng hé tinh Binh Phudc; |

1) Hoi ddng tu van vé dan chi va phap ludt thuge UBMTTQVN tinh,

4. Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phén cong cia Ban Lénh dao S6.



Diéu 8: Phong Hanh chinh tw phap tham muu Ban linh dao Sé thuc hién cac
nhiém vu sau:

1. Coéng tac hé tich, quoc tich, ching thuc va nudi con nudi;

a) Gip UBND tinh ban hanh cac vin ban quy pham phap luét thye hién chirc ning
quan 1y nha nudce trong cong tac hd tich, quéc tich. chirng thuc va nudi con nudi:

b) Chi dao, hucmg dan viéc t6 chirc thye hién cong tac ding ky va quan Iy ho tich; To
chirc tuyén truyén, phd bién phap ludt vé& ho tich; Quan ly, cép nhat, khai thac Co so dur
liéu ho tich dién tr theo quy dinh; Thanh tra, kIClT,l tra, giai quyét khiu nai, t6 cdo va xu
Iy vi pham phap luit v& hd tich theo thdm quyén; Téng hop tinh hinh va théng ké ho tich
bao cdo B Tu phap theo quy dinh. Thuc hién cdng tac ding ky va quéan Iy hé tich trén dia
ban tinh theo quy dinh cia Luat hd tich.

¢) Chi dao, huong dan viée td chire thuc hién cdng tac qubc tich trén dia ban tinh theo
quy dinh ctia Luét Qube tich;

d) Hudng dén nghiép vu cho cac Phong T phép va cong chire Tu phép — H6 tich vé
cdng tac chimg thue theo quy dinh;

e) Giai quyét cac viée v& nudi con nudi co yéu td nude ngoai thude thim quyén theo
quy dinh cua phép luat.

2. Cong tac ly lich tu phap:

a) Giup UBND tinh ban hanh cac van ban quy pham phap luét thuc hién chirc ning
quan ly nha nuéde trong cong tac ly lich tu phap;

b) Xay dung, quan ly, khai thac, bdo v& va sir dung co so dit liéu 1y tich tu phap trén
dia ban tinh theo quy dinh cua phap luét;

c) Tlep nhén, xr Iy thong tin Iy lich tw phip do Toa an, co quan Thi hanh an dén sy,
cdc co quan, t6 chitc ¢6 lién quan va Trung tdm Ly lich tu phap quéc gia cung chp; cung
cap Ly lich tu phap, théng tin bd sung cho Trung tdm Ly lich tu phap quoc gia; cung cap
thong tin 1y lich tur phép cho S& Tu phap khac;

d) Lap Ly lich tu phap, cép nhét théng tin 1y lich tu phap bd sung theo quy dinh;

e) Cap Phiéu Iy lich tu phap theo thim quyén.

3. Cong tac bdi thudng nha nude:

a) Giap UBND tinh ban hanh céc van ban quy pham phap luat thuc hién chic ning
quan ly nha nudc trong cong tac boi thudng nha nuéc,

b) Huéng din k§ ning, nghiép vu cong tic bdi thudng nha nude cho cong chirc thuc
hién cdng tac bdi thudng nha nudce cia co quan chuyén mén thudc UBND tinh va UBND
cap huyén;

¢) Pé xuét, trinh UBND tinh xac dinh co quan c6 trach nhiém béj thuong nha nudce
trong truong hop nguoi bi thiét hai yéu cau hodc chua ¢6 sy thong nhat vé viéc xac dinh
¢O quan ¢6 trach nhi¢m boi thudng nha nudce theo quy dinh cia phap luét; theo ddi, don



dée, kiém tra viéc giai quyét bdi thudomg, chi tra tién boi thuong va thuc hién trach nhiém
hoan tra theo quy dinh cda phap luat;

d) Cung cap théng tin, hudng dan thu tuc hd trg ngudi bi thiét hai thwe hién quyén
yéu ciu bdi thudng trong hoat dong quan ly hanh chinh.

4. Céng tac dang ky giao dich bao dam:

a) Giup UBND tinh ban hanh cdc van ban quy pham phap luét thye hién chue nang
quén ly nha nudc trong cong tic diang ky giao dich bao dam;

b) Thuc hién kidém tra dinh k¥ Vin phong dang ky quyén st dung @it trén dia ban
tinh theo quy dinh ctia phap luat;

¢) Dinh ky bao cao B6 Tu phap vé viéc dang ky giao dich bao dam dbi véi quyén str
dung dét, 1ai san gan lién v&i dat.

5. Céng tac bdi dudng chuyén mén, nghiép vu:

Té chirc tap huan bdi dudng chuyén mén, nghiép Vi vé cong tac tu phap dbi voi
Phong Tu phap cip huyén, céng chirc Tu phap - Ho tich cip x4, céc td chirc va ca nhén
khac co lién quan theo chi dao cia co quan ¢cd thim quyén va quy dinh cta phap luét.

6. Giup cac déng chi Lanh dao S& tham gia thanh vién cac Ban Chi dao, Ho1 Pang
lién nganh do Tinh uy, Uy ban nhin dan tinh Binh Phudc thanh lap, gom:

a) Ban chi dao Chuong trinh hanh ddng phong, chdng t6i pham buén ban phu nit, tré
em; '

b) Ban Chi dao, T6 gitp viéc thuc hién Pé an tang cudng cdng tac trién khai va thuc
hién Luat trach nhiém bdi thudong cda Nha nudce trong hoat dong quan ly hanh chinh Nha
nuéc,
¢) Ban chi dao cong tac gia dinh va phong, chéng bao luc gia dinh tinh Binh Phuéc;
d) Ban Chi dao Chuong trinh muc tiéu vi tré em;

e) Hoi dong bién soan tai lidu boi dudmng Dai biéu HOND cap huyén, xa nhiém ky
2011 = 2016;

f} Ban Chi dao nhén quyén tinh Binh Phuéc;
7. Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phén cdng ctia Ban Linh dao So.

Piéu 9: Phong B tro tu phap tham muu Ban lanh dao Sé thuc hién cac nhiém
Vi sau:

1. Céng tac trg giap phap ly:

a) Giip UBND tinh ban hanh céc vin ban quy pham phép luét thwc hién chirc nang
quan ly nha nudc trong cdng tac trg giap phap ly;

b) Quan ly, hudng din vé & chirc va hoat ddng ctia Trung tdm va Chi nhanh cua
Trung tam tro gitp phap ly nha nude; hoat déng tham gia trg giup phap ly cia cac Van
phong luét su, Cong ty luét, Trung tam tuw vén phép luat theo quy dinh cta phap luat;

10



¢) Thuc hién nhiém vu Cfl'a ¢o quan thudng tryc Hoi ddn g phéi hop lién nganh vé tro
gitp phap 1y trong hoat dong 16 tung;

d) bé nghi C}}fl tich UBND tinh bé nhiém, mién nhiém Tro gitip vién phap ly; quyét
dinh cong nhén, cip va thu hdi thé Cong téc vién trg gitp phap ly; cép, thay dbi, thu hdi
Gidy ding ky tham gia tro gip phép ly cua Vin phong luat su, Céng ty luat va Trung tdm
tu van phap lut.

e) Kiém tra vé t3 chire, hoat déng cua Trung tdm va Chi nhanh cia Trung tim trg
giip phéap ly nha nuéc theo thim quyén.

2. Cong tac ludt su va tu van phap luat:

a) Gilip UBND tinh ban hanh cac vin ban quy pham phdap luat thwre hién chirc ning
quan ly nha nudc trong cong tic luét su, tu vén phap luit;

b) D¢ xuat véi UBND tinh thue hién cac bién phap hé tro phat trién 15 chirc hanh
nghé luét su, t6 chire va hoat dong tu van phap luat trén dia ban tinh;

¢) Thédm dinh hd so, trinh UBND tinh quyét dinh cho phép thanh 14p, phé chuin két
qua Dai héi ctia Doan luat su, giai thé Poan ludt su; chit tri, phoi hop véi S& Noi vu thim
dinh, trinh UBND tinh xem x€t, phé duyét Pé an t6 chie Dai héi nhiém ky, phuong an
Xdy dung Ban Chu nhiém, Héi dong khen thudng, ky luat nhiém ky mai,

d) Cép, thu hai Gidy ding ky hoat dong cua té chirc hanh nghé ludt su Viét Nam, tb
chirc hanh nghé ludt su nude ngoai tai Viét Nam, Trung tdm tu van phap ludt trén dia ban
tinh; cap, thu hai Thé tu van vién phap luit;

e) Cung cép théng tin vé viéc dang ky hoat déng cta té chirc hanh nghé luit sur Viét
Nam, 16 chirc hanh nghé luat su nuée ngodi cho co quan nha nudec, té chirc va c¢a nhan co
yéu céu theo quy dinh cta phép luat; dé nghi Doan ludt su cung cap théng tin vé té chirc
va hoat ddng cua luit su, yéu clu td chirc hanh n ghé ludt s bao c4o vé tinh hinh td chic
va hoat déng khi can thiét;

f) Lap danh sach ngudi ding ky hanh nghé tai Doan ludt su trén dia ban tinh;

g) Kiém tra vé& 16 chire, hoat ddng cua t6 chirc hanh nghé luat su. to chie va hoat
déng tw van phap luit theo thAm quyén;

h) Kiém tra hd so trinh Bé Tu phap cép ching chi hanh nghé luat su theo quy dinh.

3. Cong tac cong ching:

a) Gitp UBND tinh ban hanh cac vin ban quy pham phap luét thuc hién chic nang
quén ly nha nudc trong cong tac cong chimg;

b) Trinh va t8 chire thue hién Quy hoach téng thé phaét trién t8 chic hanh nghé céng
chimg trén dia ban tinh;

c) bé nghi B$ trwdng Bo Tu phéap bé nhiém, mién nhiém Cong ching vién; quyét dinh
tam dinh chi hanh nghé céng chiing di vei cdng chung vién;
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d) Trinh UBND tinh quyet dinh thanh lap, chuyén doi, giai thé Phong Cong chimg va
cho phép thanh lap, thay ddi, hop nhat, sap nhap, chuyén nhuong va thu héi quyet dinh
thanh 14p Van phong cong chung theo quy dinh;

e) Cip, thu hoi Gidy dang ky hoat dong cia Vian phong cong chimg; ghi nhén thay dbi
danh sach-cong chirng vién la thanh vién hop danh cua Vin phong cong ching; xem xet,
théng bao bang van ban cho Vin phong cong chimg vé viéc ding ky danh sach céng ching
vién lam viéc theo ché do hop dong;

f) Cép, thu hdi gidy dang ky hanh nghé va thé cong chimg vién;

g) Xay dung, khai thac va sir dung co so dii 1iéu vé cong chig theo quy dinh;

h) Kiém tra v& & chuc, hoat déng cua té chirc hanh nghé cong ching theo thim
quyén.

4. Coéng tac giam dinh twr phap:

a) Giup UBND tinh ban hanh cdc van ban quy pham phap ludt thuc hién chic ning
quan ly nha nudce trong céng tac giam dinh tu phap;

b) Xay dung, trinh UBND tinh va thuc hién Pé an giam dinh tu phap; quyét dinh cho
phép thanh 1ap Van phong giam dinh tu phap; chuyén ddi loai hinh hoat dong, thay déi,

bd sung linh vuc gidam dinh cta Van phong giam dinh tu phép; 1dp, cbng b6 bé sung danh
sach 1 chirc, ngudi giam dinh tu phap & dia phuong,

¢) Cép Giay dang ky hoat déng cho Vin phong giam dinh tu phap;, phéi hop véi cac
co quan chuyén mén thuée UBND tinh vé viéc b nhiém, mién nhiém giam dinh vién tu
phéap trén dia ban tinh;

d) Danh gia vé t& chuc, chit luong hoat déng gidm dinh tr phap; d& xut cac giai
phap bao dam s6 luong, chét lugng cia d6i ngii ngudi gidm dinh tu phap theo yéu cdu cia
hoat dong td tung trén dia ban tinh;

e) Chu tri, phdi hop vdi co quan chuyén mén giup UBND tinh quan ly nha nudc vé
hoat déng cua Van phong giam dinh tu phap theo quy dinh cia phap luit.

f) Kiém tra v& t chiic, hoat déng cia td chirc giam dinh theo thdm quyén.

5. Cong tac ban ddu gia tai san:

a) Gitp UBND tinh ban hanh cac vdn ban quy pham phap luat thuc hién chic nang
quan ly nha nudc trong cdng tac ban dau gia tai san;

b) Trinh va td chiic thue hién Quy hoach phat trién cac td chirc ban diu gia sau khi
dugc UBND tinh phé duyét; tham muu, dé xuat véi UBND tinh thuc hién cac bién phap
h6 tro phat trién td chirc va ddi ngll ngudi ban dau gia trén dia ban tinh;

¢) Hudng dan nghiép vu ban dau gia tai sén cho céc té chirc ban dau gia tai san trén
dia ban tinh;

d) Kiém tra vé& td chitc, hoat ddng ban ddu gia tai san theo thim quyén.
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6. Thue hién cong tac quan 1y nha nude vé cong tac Quan tai vién, doanh nghiép quan

ly, thanh ly tai san va hoat déng hanh nghe quan ly, thanh 1y tai san quén ly theo quy dinh
cua phap luat;

7. Cong tac quan ly nha nudc vé cong tac trong tai thuong mai:

Gitip UBND tinh ban hanh céc van ban quy pham phép ludt thue hién chire néng
quén ly nha nudce trong cdng trong tai thuwong mai theo quy dmh cua phap luit.

8. Gitp cac ddng chi Lanh dao S& tham gia thanh vién cac Ban Chi dao, Hm Péng
lién nganh do Tinh uy, Uy ban nhan dan tinh Binh Phudc thanh lap. gom

a) Ban chi dao Héi nhap kinh té qudc té tinh Binh Phuoc;
b) Ban Chi dao hd tro doanh nghiép trén dia ban tinh Binh Phudc;
"¢) Ban chi dao thue hién P& an "Dé1 méi va nang cao hoat dong giam dinh tu phap ;
d) Ban chi dao thi hanh dn dan su tinh; '
9. Thue hién cic nhiém vu khac theo sy phin ¢éng cta Ban Lanh dao S&.
Chuong 11

CHUC NANG NHIEM VU QUYEN HAN CUA CAC DON VI SU NGHIEP
' TRUC THUQC SO

Diéu 10: Phong  Cong chirng : so 1

1. Thuc hién chirc nang, nhlem vu, quyen han, co ciu td chuc, hoat d6ng va mdi quan
hé cong tac theo Quy ché té chirc va hoat dong cia don vi; :

2. Thue hién cic nhiém vu khac theo sy phan céng cta Ban Lanh dao S6.

Diéu 11: Phong Cong chirmgs6 2,

1. Thue hlen chicn nang, nhlem vu, quyen han, co céu t6 chuc hoat déng va médi quan
hé cong tac theo Quy ché 5 chire va hoat déng cua don vi;

2. Thuc h1en cac’ nhrem :vu khac theo sy phén cong ctia Ban Lanh dao So.

Piéu 12: Phong Cong chung so 3

1. Thue hlen chirc nang, nhlem vy, quyén han, co cdu td chire, hoat dong va mbi quan
hé cong tic theo Quy ché t6 chiic va hoat ddng cta don vi;

2. Thure hién cac nhiém vu khéc theo sy phan céng cta Ban Lanh dao So.
Piéu 13: Trung tim tro giup phap IV nha nudc

1. Thue hién chire nang, nhi¢m vy, quyén han, co cdu tb chue, hoat dong va méi quan
he cdng tac theo Quy ché té chirc va hoat déng cua don vi; :

2. Giip cac dong chi Lanh dao S¢ tham gia thanh vién céc Ban‘Chi dao, Hn Déng
1ién nganh do Tinh uy, Uy ban nhin dan tinh Binh Phudc thanh lap. gom:

- Hoi dong phéi-hqp lién nganh vé trg gitip phap 1y trong hoat dong té tung;

- Ban chi dao Phéng, chéng tac hai coa thudce 14 tinh Binh Phudc;
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- Ban 6 chitc dién dan tré em;
3. Thuc hién cdc nhiém vu khic theo su phan cong ciia Ban Lanh dao S&.
Piéu 14: Trung tim dich vu ban dau gia tai san

1. Thuc hién chitc nang, nhiém vy, quyén han, co cdu td chire, hoat ddng va moi quan
hé cong tac theo Quy ché to chire va hoat déng cia don vi;

2. Gitp cac dbng chi Lanh dao S& tham gia thanh vién céc Ban Chi dao, Hoi Ddng
lién nganh do Tinh uy, Uy ban nhan dén tinh Binh Phudc thanh 1ap, gom:

- Hoi dbng Giam sat x6 s6 kién thiét tinh;
- Hai déng nghia vu quan sy;
- Hoi ddng giao duc qudc phong va an ninh. _
3. Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phin céng cia Ban Lanh dao S6.
Chuong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15: Trudng cac Phong, Giam dbc cac Trung tdm co trach nhiém td chirc trién
khai Quy dinh nay dén toan thé céng chiic, vién chirc, ngudi lao ddng cua don vi minh va
nghiém tuc thue hién.

Viéc stra déi, bd sung Quy dinh nay do khi c6 su thay d4i cua cac quy dinh phép luat
va theo dé nghi cia Trudng cac Phong, Giam dbc cac Trung tAm; Chéanh Vian phong c6
trach nhiém theo doi, dén dbc viée thuc hién quy ché niy va tong hop kién nghi cia
Trudng cac Phong, Giam dbc cac Trung thm dé tham muu Giam dbc S& sta dbi cho phu

hgp./._[ggg -
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