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UBND TiNH BINH PHude
SOLAOf)ONG

THUONG BINH VA xl\. HQI

sf>: go /HD-SLBTBXH

CQNG HoA xA HQI CHU NGHIA VI~T NAM
DQc l~p - Tl}' do - H~nh phuc

Binh Phuac, ngay /f 0 thang 4- nam 2018

HUONGDA.N
V~ vi~c danh gia, phan lo~i cong chrrc, vien chrrc hang nam

Can cu Nghi dinh s6 56/2015/N:8-CP ngay 09/6/2015 cua Chinh phu quy
dinh vS phan lo~i danh gia, can b9, cong chuc, vien chuc;

Can cu Nghi dinh s6 88/2017/N:8-CP ngay 27/7/2017 cua Chinh phu vS
sua d6i, b6 sung m9t s6 diSu cua Nghi dinh 56/20 15/N:8-CP ngay 09/6/2015 cua
Chinh phu vS danh gia va phan lo~i can b9 cong chuc, vien chuc,

Sa Lao d9ng - Thuang binh va Xa h9i huang d~n vi~c danh gia, phan lo~i
cong chuc, vien chuc hang nam, C\lthS nhu sau:

A. QUY DINH CHUNG
'., .
I. DBi tUQ'ng danh gia phan lo~i
Cong chuc tu Truang phong va tuang duang tra xu6ng thu9C Kh6i Van

phong Sa Lao d9ng - Thuang binh va Xa h9i (sau day gQi t~t la Sa); cong chuc
la Thu truang cac dan vi sv nghi~p trvc thu9c Sa va vien chuc cac dan vi sv
nghi~p trvc thu9C Sa.

II. Nguyen t~c danh gia va phan lo~i cong chrrc, vien chtfc
1. Bao dam dung th~m quySn: Cong chuc, vien chuc do nguai dUng d~u

cO'quan, dan vi danh gia. C~p nao thvc hi~n vi~c danh gia thi d6ng thai thvc
hi~n vi~c phan'lo~i va phai chiu trach nhi~m vS quySt dinh cua minh.

2. Vi~c danh gia, phan lo~i cong chuc, vien chuc phai can cu vao chuc
trach, nhi~m V\l duQ'c giao va kSt qua thvc hi~n nhi~m V\l.Vi~c danh gia c~n lam
ra uu diSm, khuySt diSm, t6n t~i, h~n chS vS ph~m ch~t, nang Ivc, trinh d9 cua
cong chuc, vien chuc.

3. Bao dam khach quan, cong b~ng, chinh xac va khong nS nang, tru d~p,
thien vi, hinh thuc; phM huy tinh th~n thing th~n tv phe binh va phe binh.

4. Vi~c danh gia, phan lo~i cong chuc, vien chuc lanh d~o, quan ly phai
dva vao kSt qua ho~t d9ng cua cO'quan, dan vi duQ'cgiao lanh d~o, qwin ly.

Muc d9 hoan thanh nhi~m VlJcua nguai dung d~u khong duqc cao han
muc-09 ho'an thanh nhi~m V\lcua dan vi duQ'cgiao lanh d~o, quan ly.
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5. TruOng hgp cong chuc, vien chuc khong hoim thanh nhi~m Vl,ldo ySu
t6 khach quan, bc1tkha khang thi dugc xem xet trong qua trinh danh gia, phan
lo~i.

III. Can cu oanh gia cong chuc, vien chu'c

1. Nghla Vl,l,d~o duc, van hoa giao ti~p, nhfrng di~u cong chuc, vien chuc
khong dugc lam quy dinh t~i Lu?t Can b9, cong chuc va Lu?t Vien chuc;

2. Tieu chu~n chuc danh, chuc Vl,lHinhd~o quan ly ho~c tieu chu~n ng~ch
cong chuc, h~ng chuc danh ngh~ nghi~p vien chuc (nSu khong gift chuc Vl,lHinh
d~o quan ly);

3. Chuong trinh, k~ ho~ch cong tac nam cua cO'quan, don vi thu9c th~m
quy~n quan ly tn,rc tiSp cua minh ho~c dugc cc1pco th~m quy~n phan cong, giao
Hinhd~o, chi d~o t6 chuc th\fc hi~n;

4. D6i v6'i vien chuc, danh gia, phan lo~i can cu vao cac cam kSt trong
hgp d6ng lam vi~c da:ky kSt va Quy dinh v~ d~o duc ngh~ nghi~p, quy t~c Ung
xu cua vien chuc.

5. D6i v6'i cac truemg hgp dugc cu di dao t~o, b6i du5ng phai can d6i thai
gian tham gia hQc t?P th\fc tS cua cong chuc, vien chuc dS tinh ty l~ th\fc hi~n
nhi~m Vl,lhQc t?P phil hgp trong t6ng nhi~m V\ldugc giao trong nam dS xem xet,
danh gia muc d9 hoan thanh nhi~m V\l; d6i v6'i cac truOng hgp khong hoan
thanh khoa hQc ho~c khong d~t yeu c~u dS dugc cc1pchUng nh?n, chUng chi, van
b~ng, xem nhu khong hoan thanh nhi~m V\lhQc t?p.

IV. ThiYi di~m; sir d1}ng k~t qua; thong bao k~t qua va luu gifr tai Ii~u
phan lo~i cong chuc, vien chu'c

1. Vi~c danh gia, phan lo~i cong chuc, vien chuc dugc tiSn hanh trong
thang 12 hang nam, tru6'c khi th\fc hi~n vi~c binh xet thi dua, khen thuang hang
nam.

2. KSt qua danh gia, phan lo~i cong chuc, vien chuc la can cu quan trQng
dS b6 tri, su d\lng, dao t~o, b6i dmJng, nang ng~ch ho~c thang h~ng chuc danh
ngh~ nghi~p, quy ho~ch, b6 nhi~m, di~u d9ng, luan chuySn, khen thuang, ky
lu?t, tinh gian bien chS, b6 tri cong tac khac, cho thoi lam nhi~m V\l, chc1mdlrt
hgp d6ng lam vi~c va th\fC hi~n cac chinh sach khac d6i v6'i cong chLrc, vien
chuc.

3. Thong bao kSt qua danh gia, phan lo~i cong chuc, vien chilc

a) KSt qua danh gia, phan lo~i cong chilc, vien chilc phai dugc thong bao
b~ng van ban cho cong chuc, vien chuc sau 05 (nam) ngay lam vi~c, kS tir ngay
co kSt lu?n cua nguai ho~c cc1pco th~m quy~n danh gia.

b) Sau khi nh?n dugc thong bao kSt qua danh gia, phan lo~i cong chilc,
vien chuc cua nguai ho~c cc1pco th~m quy~n, truOng hgp cong chuc, vien chuc
khong nhc1ttri v6'i kSt lu?n danh gia, phan lo~i thi co quy~n khiSu n~i theo quy
dinh cua phap lu?t v~ khi~u n~i.
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4. Luu gift tai li~u danh gia cong chuc, vien chuc
K~t qua danh gia, phan lo~i duQ'c thS hi~n b~ng van ban, luu vao h6 sa

cong chuc, vien chuc, bao g6m:
a) Phi~u danh gia, phan lo~i cong chuc (M~u s6 04) va Phi~u danh gia,

phan lo~i vien chuc (M~u s6 05), Ph\l l\lc II kern theo Hu6ng d~n nay (d6i vai
vien chuc gui 1 ban vS So' dS luu h6 sa);

b) K~t lu?n va thong bao b~ng van ban vS k~t qua danh gia, phan lo~i
cong chuc, vien chuc cua nguai dUng d~u ca quan, dan vi; h6 sa giai quy~t
khi~u n~i vS k~t qua danh gia, phan lo~i cong chuc, vien chuc (n~u co).

B. nANH GIA vA PHAN LO~I CONG CHUC

I. NQi dung danh gia cong chrrc
1. D6i vai cong chuc khong gift chuc V\l Hinhd~o, quan ly:

a) Ch~p hanh duang 16i, chu truang, chinh sach cua Dang va phap lu?t
cua Nha nuac;

b) Ph<1mch~t chinh tri, d~o duc, 16i s6ng, tac phong va IS 16i lam vi~c;

c) Nang Ivc, trinh dQchuyen mon, nghi~p V\l;

d) Ti~n dQva k~t qua thvc hi~n nhi~m V\l;

d) Tinh th~n trach nhi~m va ph6i hQ'Ptrong thvc hi~n nhi~m V\l;

e) Thai dQph\lC V\lnhan dan.
2. D6i vai cong chuc gift chuc V\l lanh d~o, quan ly, ngoai nhfrng quy

dinh t~i m\lc 1 diSm nay con phai danh gia them cac nQi dung sau day:

a) K~t qua ho~t dQng cua phong, ban, dan vi duQ'cgiao lanh d~o, quan ly;

b) Nang Ivc lanh d~o, quan ly;

c) Nang Ivc t?P hQ'P,doan k~t cong chuc.
II. Th~m quy~n va trach nhi~m danh gia, phan lo~i cong chrrc

C~p co th<1mquySn quan ly cong chuc thvc hi~n vi~c danh gia, phan lo~i
can bQ theo phan c~p quan ly cong chuc, chiu trach nhi~m vS k~t qua danh gia,
phan lo~i.

III. Trinh tl}:',thu t1}.cdanh gia cong chrrc

1. D6i vai c~p Truang phong thuQc So'.
a) Cong chuc lam bao cao tv danh gia k~t qua cong tac theo nhi~m V\l

duQ'cgiao theo M\lc I M~u s6 04, Ph\ll\lc II kern theo Hu6ng d~n nay.

b) Cong chuc trinh bay bao cao tv danh gia k~t qua cong tac t~i cUQchQp
c~p phong dS mQi nguai tham dV cUQchQp dong gop y ki~n. Cac y ki~n duQ'c
ghi vao bien ban va thong qua t~i cUQchQp.
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c) Cfrp uy dang cung cfrp nO'i cong chuc cong tac co '1 kiSn b~ng van ban
vS cong chuc duqc dimh gia, phan lo~li.

d) Giam d6c So' tham khao cac '1 kiSn tham gia t~i DiSm b va c m\lc nay,
quySt dinh danh gia, phan lo~i d6i vai cfrp Truang phong thuQc So' t~i M\lc IV
M~u s6 04 cua Huang d~n nay.

Cfrp Truang phong thuQc So' tham khao cac '1 kiSn tham gia t~i DiSm b va
c m\lC nay, quySt dinh danh gia, phan lo~i d6i vai cfrp pho va cong chilc thuQc
quySn quan 1'1cua minh t~i M\lC IV M~u s6 04, Ph\l l\lc II kem theo Huang d~n
nay.

2. D6i vai cong chuc la cfrp Pho Truang phong thuQc So' va chuyen vien

a) Cong chilc lam bao cao t\1' danh gia kSt qua cong tac theo nhi~m V\l
duqc giao theo M\lc I M~u s6 04, Ph\ll\lc II kem theo Huang d~n nay;

b) Cong chuc trinh bay bao cao t\1'danh gia kSt qua cong tac t~i cUQchQp
cfrp phong dS mQi ngm:ri tham d\1' cUQc hQp dong gop '1 kiSn. Cac '1 kiSn duqc
ghi vao bien ban va thong qua t~i cUQchQp;

c) Cfrp Truang phong thuQc So' tham khao '1 kiSn tham gia t~i DiSm b m\lc
nay, quySt dinh danh gia, phan lo~i cong chuc t~i M\lc III M~u s6 04; thong bao
kSt qua danh gia, phan lo~i cho cong chuc theo quy dinh.

d) Giam d6c So' quySt dinh danh gia, phan lo~i d6i vai cong chuc til cfrp
Truang phong thuQc So' tra xu6ng sau khi Ban Giam d6c So' hQp th6ng nhfrt kSt
qua t~i M\lC IV M~u s6 04, Ph\ll\lc II kem theo Huang d~n nay.

IV. Tieu chi philn Io~i danh gia cong chuc 0' rnrrchoim thanh xufit s~c
nhi~rn V1].

1. Cong chuc khong gift chuc V\l Hinh d~o, quan 1'1d~t duqc tfrt ca cac tieu
chi sau day thi phan lo~i danh gia a rnuc hoan thanh xufrt s~c nhi~m V\l:

a) Luon guang m~u, chfrp hanh t6t dUOng 16i, chu truang, chinh sach cua
Dang va phap lu~t cua Nha nuac;

b) Co ph~m chfrt chinh tri, d~o duc t6t; co 16i s6ng lanh m~nh, chfrp hanh
nghiem ky lu~t, ky cuang trong cO' quan, t6 chuc, dan vi; t~n t\lY, co tinh th~n
trach nhi~m trong th\1'c hi~n nhi~m V\l, cong V\l duqc giao;

c) Co nang l\1'c, trinh dQ chuyen mon nghi~p V\l; ph6i hqp ch?t che va co
hi~u qua vai d6ng nghi~p, cO"quan, t6 chuc co lien quan trong qua trinh th\1'c
hi~n nhi~m V\l, cong V\l;

d) Co tinh th~n chu dQng, sang t~o trong th\1'c hi~n nhi~m V\l, cong V\l
duqc giao;

d) Co thai dQ dung m\1'c va xu S\1'van hoa trong th\1'c hi~n nhi~m V\l, cong
V\l; th\1'c hi~n t6t vi~c phong, ch6ng cac hanh vi cua quySn, hach dich, gay kho
khan, phiSn ha, tieu C\1'C,tham nhung, tham 0, lang phi.
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e) Hoan thanh 100% nhi~m V1,1theo chuang trinh, kS ho~ch cong tac nam,
vuqt tiSn dQ, co ch:1t IUQ'llgva hi~u qua;

g) Ho~m thanh kip thai va bao dam ch:1t lUQ'ng, hi~u qua nhi~m V1,1dQt
,

xuat;
h) Co it nh:1t 01 cong trinh khoa hQc, dS an, dS tai ho~c sang kiSn duQ'c ap

d1,1ngco hi~u qua trong ho~t dQng cong V1,1cua Co'quan, dan vi duQ'c c:1p co th~m
quySn cong nh~n.

2. Cong chuc gift chuc V1,1lanh d~o, quan ly d~t duQ'C t:1t ca cac tieu chi
sau day thi phan lo~i danh gia a muc hoan thanh xu:1t s~c nhi~m V1,1:

a) Cac tieu chi quy dinh t~i m1,1c1 ph~n nay;

b) Co' quan, t6 chuc, dan vi duQ'c giao lanh d~o, quan ly hoan thanh 100%
nhi~m V1,1theo chuang trinh, kS ho~ch cong tac nam; hoan thanh t6t nhi~m V1,1
dQt xu:1t;

c) Lanh d~o, quan ly, diSu hanh thvc hi~n nhi~m V1,1hoan thanh vuqt tiSn
dQ, co ch:1t IUQ'llg,hi~u qua;

d) Co nang Ivc t~p hqp, xay dVng Co'quan, t6 chuc, dan vi doan kSt, th6ng
nh:1t.

V. Tieu chi pMin lo~i <tanh gia cong chrrc it mrrc hoim thanh tBt nhi~m
Vl}

1. Cong chuc khong gift cl;uc v1,1lanh d~o, quan ly d~t duQ'Ct:1t ca cac tieu
chi sau day thi phan lo~i danh gia a muc hoan thanh t6t nhi~m V1,1:

a) Cac tieu chi quy dinh t~i DiSm a, b, c, d va d m1,1c1, ph~n IV vS danh
gia cong chuc cua Huang d~n nay;

b) Hoan thanh 100% nhi~m V1,1theo chuang trinh, kS ho~ch cong tac nam,
bao dam tiSn dQ, ch:1t IUQ'ngva hi~u qua;

c) Hoan thanh nhi~m V1,1dQt xu:1t.

2. Cong chuc gift chuc v1,1lanh d~o, quan ly d~t dugc t:1t ca cac tieu chi
sau day thi phan lo~i danh gia a muc hoan thanh t6t nhi~m V1,1:

a) Cac tieu chi quy dinh t~i m1,1c1 ph~n nay;

b) Co' quan, t6 chuc, dan vi dugc giao lanh d~o, quan ly hoan thanh 100%
nhi~m V1,1duQ'c giao theo chuang trinh, kS ho~ch cong tac nam; hoan thanh
nhi~m V1,1dQt xu:1t;

c) Lanh d~o, quan ly, diSu hanh thvc hi~n nhi~m V1,1bao dam tiSn dQ, ch:1t
IUQ'llgva hi~u qua;

d) Co nang Ivc xay dVng Co'quan, t6 chuc, dan vi doan kSt, th6ng nh:1t.

VI. Tieu chi phan lo~i <tanh gia cong chrrc o' mrrc hoan thanh nhiem
vI) nhung con h~n ch~ v~ nang ll)'c .
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1. Cong chuc khong gift chuc Vl;llanh d~o, qucin ly d~t cac tieu chi quy
diOOt~i DiSm a, b ml;lc 1, ph~n IV vS daOOgia cong chuc cua Huang d~n nay va
co mQt trong cac tieu chi sau day thi phan lo~i daOOgia a muc hoan thaOOOOi~m
Vl;lOOungcon h~n chS vS nang h.lc:

a) Hoan thaOO tu 70% dSn duai 100% OOi~mVl;ltheo chuong triOOkS
ho~ch cong tac nam;

b) Thl.Jchi~n OOi~mVl;ldugc giao con ch?m vS tiSn dQ;

c) Tham muu dS xu~t giai quySt cong vi~c chua bao dam ch~t 1ugng chua
dung vai quy dinh cua phap lu?t ho?c dSn muc phai dS c~p tren xu 1yl~i;

d) Khong co thai dQ dung ml.Jcva xu Sl.Jvan hoa trong thl.Jchi~n OOi~m
Vl;l,cong Vl;l;

d) Co biSu hi~n cua quySn, hach dich, gay kho khan, phiSn ha, tieu Cl.JC,
tham 0, tham nhung, lang phi trong thl.Jchi~n nhi~m Vl;l,cong Vl;l.

2. Cong chuc 1aOOd~o, quan 1y d~t cac tieu chi quy dinh t~i DiSm a, b
ml;lc 1, ph~n IV vS daOOgia cong chuc cua Huang d~n nay va co mQt trong cac
tieu chi sau day thi phan lo~i daOOgia a muc hoan thanh nhi~m Vl;lnhung con
h~n chS vS nang ll.Jc:

a) CO'quan, t6 chuc, don vi dugc giao 1anh d~o, quan ly hoan thanh tu
70% dSn duai 100% nhi~m Vl;ltheo chuong trinh, kS ho~ch cong tac nam;

b) Cong tac lanh d~o, chi d~o, diSu hanh thl.JChi~n nhi~m Vl;lcua cO'quan,
t6 chuc, dan vi ch?m tiSn dQ;

c) Giai quySt cong vi~c cua Co'quan, t6 chuc, dan vi khong dung quy dinh
cua phap 1u?t, chua gay h?u qua phai co bi~n phap kh~c phl;lC;

d) Cong tac 1anh d~o, quan 1y, diSu haOOthl.Jchi~n OOi~mVl;lcua Co'quan,
t6 chuc, don vi chua bao dam ch~t lugng, hi~u qua;

d) Co' quan, t6 chuc, don vi dugc giao lanh d~o, quan 1yxay ra m~t doan

VII. Tieu chi phan lo~i danh gia cong cht'fc it muc khong hoan thanh
nhi~m Vl)

1. Cong chuc khong gift chuc Vl;l1aOOd~o, quan ly co mQt trong cac tieu
chi sau day thi phan lo~i danh gia a muc khong hoan thanh nhi~m Vl;l:

a) Khong thl.Jchi~n ho?c vi ph~m ducmg 16i, chu truong, chiOOsach cua
Dang ho?c phap 1u?t cua Nha nuac bi c~p co thclm quySn xu ly ky lu?t ho?c Co'
quan co thclm quySn xu ly theo quy diOO;

b) Vi ph~m ky lu?t, ky cuO'ngho?c quy chS lam vi~c cua Co'quan, t6 chuc
don vi OOungchua dSn muc bi xu 1yky 1u?ta hiOOthuc cao nh~t;

c) Khong hoan thanh nhi~m Vl;ltuong xung vai chuc danh dang gift;
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d) Th\Ic hi~n nhi~m V\l, cang V\l co sai ph~m den muc phai co bi~n phap
kh~c ph\lc;

d) Gay m~t doan kSt trong ca quan, t6 chilc, dan vi;
e) Roan thanh du6i 70% nhi~m V\l theo chuang trinh, kS ho~ch cang tac

nam;

g) Co hanh vi cua quy~n, hach dich, gay kho khan, phi~n ha, tieu C\IC,
tham nhfing, tham a, lang phi bi xu ly ky lu~t.

2. Cang chuc gift chuc v\llanh d~o, quan ly co mQt trong cac tieu chi sau
day thi phan lo~i danh gia amuc khang hoan thanh nhi~m V\l:

a) Cac tieu chi quy dinh t~i m\lc 1 ph~n nay;

b) Lien quan tr\Ic tiSp dSn tieu C\IC,tham a, tham nhfing, lang phi t~i cac
ca quan, t6 chilc, dan vi duqc giao ph\l trach va bi xu ly theo quy dinh cua phap
lu~t;

c) Ca quan, t6 chuc, dan vi duqc giao lanh d~o, quan ly hoan thanh du6i
70% nhi~m V\ltheo chuang trinh, kS ho~ch cang tac nam;

d) Chi d~o, t6 chuc th\Ic hi~n nhi~m V\l co sai ph~m dSn muc phai co bi~n
phap kh~c ph\lc;

d) Ca quan, t6 chilc, dan vi duqc giao lanh d~o, quan ly xay ra m~t doan

C. DA.NH GIA. vA PHAN LO~I VIEN CHUC
I. N9i dung oanh gia vi en chrrc
1. Vi~c danh gia vien chuc duqc xem xet theo cac nQi dung sau:

a) KSt qua th\IC hi~n cang vi~c ho~c nhi~m V\l theo hqp d6ng lam vi~c da
ky kSt;

b) Vi~c th\Ic hi~n quy dinh v~ d~o duc ngh~ nghi~p;

c) Tinh th~n trach nhi~m, thai dQph\lc V\lnhan dan, tinh th~n hqp tac v6i
d6ng nghi~p va vi~c th\Ic hi~n quy t~c ung xu cua vien chuc;

d) Vi~c th\Ic hi~n cac nghla V\lkhac cua vien chuc.

2. Vi~c danh gia vien chuc quan ly duqc xem xet theo cac nQi dung quy
dinh t~i m\lc 1 ph~n nay va cac nQi dung sau:

a) Nang l\Ic lanh d~o, quan ly, di~u hanh va t6 chuc th\Ic hi~n nhi~m V\l;
b) KSt qua ho~t dQng cua dan vi duqc giao quan ly, ph\l trach.

II. ThAm quy~n va trach nhi~m oanh gia, phan lo~i vien chrrc

1. Nguai dung d~u dan vi S\Inghi~p cang l~p co trach nhi~m t6 chuc vi~c
danh gia vien chuc thuQc thfim quy~n quan ly.
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2. Nguai co th~m quySn b6 nhi~m chiu trach nhi~m danh gia vien chuc
qu~mly trong dan vi s\! nghi~p cong l?p.

III. Trinh t1}',thti tl}Cdanh gia vien chuc

1. D6i vai Thu truang cac dan vi (cong chuc) va c~p pho cua dan vi

a) Thu truang cac dan vi (cong chuc) va c~p pho cua dan vi t\! lam bao
cao t\! danh gia kSt qua cong tac theo nhi~m Vl,lduqc giao theo Mftu s6 04 (cong
chuc) va Mftu s6 05 (vien chuc), Phl,lll,lc II kern theo Huang dftn nay.

b) Thu truang cac dan vi (cong chuc) va c~p pho cua dan vi trinh bay bao
cao t\! danh gia kSt qua cong tac t~i cUQchQp cua cO' quan, dan vi dS mQi nguai
tham d\! cUQChQp dong gop y kiSn. Cac y kiSn duqc ghi vao bien ban va thong
qua t~i cUQchQP.

Thanh ph~n tham d\! la d~i di~n c~p uy dang, cong doan, doan thanh nien
va ,Truang cac phong, b~n. D6i vai dan vi khong co cac dan vi c~u thanh, thanh
phan tham d\! la toan the vien chuc va nguai lao dQng cua Co' quan, dan vi.

c) C~p uy dang cung c~p co y kiSn b~ng van ban vS cong chuc, vien chuc
duqc danh gia, phan lo~i.

d) Giam d6c Sa tham khao cac y kiSn tham gia t~i DiSm b va c ml,lcnay,
quySt dinh danh gia, phan lo~i d6i vai Truang cac dan vi (cong chuc) t~i ml,lc
IV Mftu s6 04, Phl,lll,lc II kern theo Huang dftn nay. Thu truang cac dan vi (cong
chuc) tham khao cac y kiSn tham gia t~i DiSm b va c ml,lc nay, co trach nhi~m
nh?n xet b~ng van ban va dS nghi Giam d6c Sa xem xet, quySt dinh vi~c danh
gia, phan lo~i d6i vai c~p Pho cua minh.

2. D6i vai vien chuc tu Truang phong va tuang duang tra xu6ng.

a) Vien chuc lam bao cao t\! danh gia kSt qua cong tac theo nhi~m Vl,l
duqc giao theo Ml,lc I M~u s6 05, Phl,lll,lcII kern theo Huang d~n nay.

b) Vien chuc trinh bay bao cao t\! danh gia t~i cUQchQp cua Co' quan, dan
vi dS mQi nguai dong gop y kiSn. Cac y kiSn duqc ghi vao bien ban va thong
qua t~i cUQchQp.

c) Thu truang cac dan vi tham khao y kiSn tham gia t~i D~Smb ml,lcnay,
quySt dinh danh gia, phan lo~i vien chuc theo t~i Ml,lc IV Mau so 05, Pht;lll,lc II
kern theo Huang d~n nay.

d) Lffnh d~o dan vi thong bao kSt qua danh gia, phan lo~i cho vien chuc
theo quy dinh.

IV. Tieu chi phan lo~i danh gia vien chu'c it mrrc hoan thanh xuit s~c
nhiem vu. .

1. Vien chilc khong gift chuc Vl,lquan ly d~t duqc t~t ca cac tieu chi sau
day thi phan lo~i danh gia a muc hoan thanh xu~t s~c nhi~m vt;l:

a) Co nang l\!c, trinh dQ chuyen mon, nghi~p vl,l,t6t, hoan, thanh 100~
cong vi~c ho?c nhi~m Vl,ltheo hqp d6ng lam vi~c dffky ket, vuQ't tien dQ, co chat
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luqng, hi~u qua; nghiem tuc chap h~mh S\f phan cong cong tac cua ngU<1i co
thAm quy@n; co tiOO th~n trach nhi~m cao, chu dQng, sang t~o trong th\fc hi~n
nhi~m V\l duQ'c giao;

b) Ho~m thaOO t6t cac nhi~m V\l dQt xu~t;

c) Th\fc hi~n dung, d~y du, nghiem tuc cac quy dinh v@ d~o duc ngh@
nghi~p, di@u l~, quy chS, nQi quy cua co quan, don vi, cac quy diOO v@phong,
ch6ng tham OOung, th\fC hanh tiSt ki~m, ch6ng lang phi; tam huySt vai ngh@
nghi~p, t~n t\lY vai cong vi~c;

d) Th\fc hi~n nghiem tuc quy t~c ung xu cua vien chuc, co thai dQ lich S\f,
ton tr<;mgtrong ph\lc V\l, giao tiSp vai OOan dan; co tiOO th~n doan kSt, hqp tac
hi~u qua, ph6i hqp ch~t che vai d6ng nghi~p, co quan, dan vi co lien quan trong
qua triOO th\fc hi~n OOi~m V\l;

d) Co it nh~t 01 cong triOO khoa hQc, d@an, d@tai ho~c sang kiSn duQ'c ap
d\lng va mang l~i hi~u qua trong vi~c th\fc hi~n cong tac chuyen mon, ngh@
nghi~p duQ'c c~p co thAm quy@n cong OO~n.

2. Vien chuc quan ly d~t duQ'c t~t ca cac tieu chi sau day thi phan lo~i
daOO gia 6 muc hoan thaOO xu~t s~c OOi~m V\l:

a) Cac tieu chi quy dinh t~i m\lc 1ph~n nay;

b) Co Y thuc chu dQng, sang t~o trong cong tac di@u haOO, t6 chuc th\fc
hi~n cong vi~c;

c) TriSn khai va th\fc hi~n t6t co chS t\f chu, t\f chiu trach OOi~m d6i vai
dan vi S\f nghi~p cong l~p theo quy dinh cua phap lu~t;

d) Co quan, dan vi duQ'c giao quan ly, di@u haOO hoan thaOO 100% kh6i
lUQ'ngcong vi~c, vUQ't tiSn dQ, co ch~t luqng, hi~u qua.

v. Tieu chi phan lo~i danh gia vien chuc 0' rnuc hoan thanh tBt nhi~rn
v1}.

1. Vien chuc khong giG' chuc V\l quan ly d~t duQ'c t~t ca cac tieu chi sau
day thi phan lo~i daOO gia 6 muc hoan thanh t6t nhi~m V\l:

a) Co nang l\fc, triOO dQ chuyen mon, nghi~p V\l t6t, hoan thanh 100%
cong vi~c ho~c OOi~m V\l theo hqp d6ng lam vi~c da ky kSt, bao dam tiSn dQ
ch~t luqng, hi~u qua; nghiem tuc ch~p haOO S\f phan cong cong tac cua nguai co
thAm quy@n; co tiOO th~n trach nhi~m trong th\fc hi~n OOi~m V\l duQ'c giao.

b) Cac tieu chi quy dinh t~i DiSm b, c va d m\lc 1 ph~n IV v@daOO gia
vien chuc cua Huang d~n nay.

2. Vien chuc quan ly d~t duQ'c t~t ca cac tieu chi sau day thi phan lo~i
daOO gia 6 muc hoan thaOO t6t OOi~m V\l:

a) Cac tieu chi quy diOO t~i m\lc 1 ph~n nay, diSm b va c m\lc 2 ph~n IV
v@daOO gia vien chuc cua Huang d~n nay;
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b) Ca quan, dan vi duqc giao qWln ly, diSu h~mh hoan thanh 100% kh6i
1uqng cong vi~c, bao dam tiSn d9, ch~t luqng, hi~u qua.

VI. Tieu chi phan lo~i danh gia vien chrrc o' mtfc hoan thanh nhi~m
Vl}

1. Vien chilc khong gift chilc V\l quan ly d~t duqc t~t ca cac tieu chi sau
day thi phan lo~i danh gia amuc hoan thanh nhi~m V\l:

a) Co nang h,rc, trinh d9 chuyen mon, nghi~p V\l t6t, hoan thanh tu 70%
dSn duai 100% cong vi~c ho?c nhi~m V\l theo hqp d6ng lam vi~c da: ky kSt,
trong do co cong vi~c con ch?m vS tiSn d9, h~n chS vS ch~t luqng, hi~u qua; co
tinh th~n trach nhi~m trong th1,1'chi~n nhi~m V\lduqc giao;

b) Cac tieu chi quy dinh t~i DiSm b, c va d m\lc 1 ph~n IV vS danh gia
vien chuc cua Huang dftn nay.

2. Vien chilc quan ly d~t duqc t~t ca cac tieu chi sau day thi phan lo~i
danh gia amuc hoan thanh nhi~m V\l:

a) Cac tieu chi quy dinh t~i m\lc 1ph~n nay;

b) Nghiem tuc th1,1'chi~n ca ch~ t1,1'chu, t1,1'chiu trach nhi~m d6i vai dan vi
S1,1'nghi~p cong l?p theo quy dinh cua phap lu?t;

c) Ca quan, dan vi duqc giao quan ly, diSu hanh hoan thanh tu 70% d~n
duai 100% kl16i luqng cong vi~c.

VII. Tieu chi phan lo~i danh gia vien chrrc 0' mtfc khong hoan thanh
nhi~m Vl}

1. Vien chilc khong gift chuc V\lquan ly co m9t trong cac tieu chi sau day
thi phan lo~i danh gia amilc khong hoan thanh nhi~m V\l:

a) Hoan thanh duai 70% cong vi~c ho?c nhi~m V\ltheo hqp d6ng lam vi~c
da:ky k~t;

b) Chua nghiem tuc ch~p hanh S1,1'phan cong cong tac cua nguai co th~m
quySn; thi~u tinh th~n trach nhi~m trong th1,1'chi~n nhi~m V\lduqc giao;

c) Th1,1'chi~n cong vi~c ho?c nhi~m V\lkhong d~t yeu c~u;

d) Vi ph~m quy trinh, quy dinh chuyen mon, nghi~p V\l;

d) Vi ph~m quy t~c ilng xu, d~o dilc nghS nghi~p cua vien chilc, gay
phiSn ha, sacn nhiSu vai nhan dan d~n muc phai xu ly ky lu?t;

e) Co hanh vi chia re n9i b9, gay mat doan k~t t~i ca quan, dan vi;

g) Khong co tinh th~n ph6i hqp vai d6ng nghi~p, ca quan, dan vi co lien
quan trong qua trinh th1,1'chi~n nhi~m V\l dS anh huang dSn k~t qua ho~t d9ng
cua dan vi;

h) Vi ph~m ky lu?t, vi ph~m phap lu?t trong th1,1'chi~n nhi~m V\ld~n milc
phai xu ly ky lu?t.
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2. Vien chilc qwin 1y co mQt trong cac tieu chi sau day thi phan 10~idanh
gia a milc khong ho~mthanh nhi~m V\l:

a) Cac tieu chi quy dinh t~i m\lc 1 ph~n nay;
b) Vi~c qufm 1y, diSu hanh thlJc hi~n cong vi~c h~n ch@,khong d~t hi~u

qua, khong dap ilng yeu c~u cong vi~c;
c) D@xay ra cac V\l vi ph~m ky 1u~t, vi ph~m phap 1u~t d@nmilc phai xu

1yky 1u~t;
d) CO' quan, dan vi duQ'c giao quan 1y, diSu hanh hoan thanh duai 70%

kh6i 1uQ'llgcong vi~c.
D. TO CHUC THVC HI~N
I. Ap d\}.ng Quy dinh nay d6i vo'i cae d6i tU'Q'ngkhac

Can cil vao chilc danh, chilc V\l dam nhi~m, vi tri cong tac, cac phong,
ban thuQc Sa va cac dan vi trlJc thuQc Sa tri@nkhai ap d\lng cong tac danh gia,
phan 10~imilc dQ hoan thanh nhi~m V\l t~i Huang d&n nay d6i vai cac truang
hQ'Plam vi~c theo ch@dQhQ'Pd6ng lao dQng theo Nghi dinh s6 68/2000IND-CP
ngay 17/11/2000 cua Chinh phu va hQ'Pd6ng dai h~n d@thlJc hi~n cac nhi~m V\l
chuyen mon, nghi~p V\lt~i cac cO'quan, dan vi.

II. Trach nhi~m th •.•.c hi~n

1. Van phong Sa
a) Chu tri, chiu trach nhi~m theo d5i, ph6i hQ'pvai cac phong, ban thuQc

Sa va cac dan vi trlJc thuQc Sa ki@mtra, giam sat vi~c tri@nkhai thlJc hi~n cac
nQi dung t~i Huang d&nnay va giai dap nhfrng vuang m~c (n@uco) d@tri@nkhai
thlJc hi~n d~t k@tqua;

b) Tri@nkhai va t6ng hQ'Pbao cao k@tqua danh gia, phan 10~icong chilc,
vien chilc d6i vai cac cac phong, ban thuQc Sa va cac dan vi trlJC thuQc Sa va
tham muu Ban Giam d6c Sa bao cao Sa NQi V\lhang nam theo quy dinh;

c) Ph6i hQ'Pvai cac cac phong, ban thuQc Sa va dan vi trlJc thuQc xem
xet, giai quy@tth6a dang khi@un~i, t6 cao cua cong chilc, vien chilc trong vi~c
danh gia, phan 10~i cong chilc, vien chilc khi co yeu c~u; d6ng thai theo d5i,
tham mUll thlJc hi~n nghiem cong tac danh gia, phan 10~i cong chilc, vien chilc
g~n vai cong tac thi dua - khen thuang d6i vai cac cac phong, ban, dan vi trlJC
thuQc.

2. Cac cac phong, ban thuQc Sa va cac dan vi trlJc thuQc
a) Tri@nkhai thlJChi~n va chi d~o, huang d&ncong chilc, vien chilc thuQc

ph~m vi quan 1y can cil diSu ki~n C\lth@cua tung phong, ban va dan vi d@thlJC
hi~n vi~c danh gia va phan 10~i cong chilc, vien chilc; trong do, phai can d6i,
tinh ty 1~kh6i 1uQ'llgnhi~m V\l (bao g6m nhi~m V\l hQc t~p - n@uco) cua tUng
cong chilc, vien chilc dff thlJc hi~n so vai kh6i 1uQ'llgcong vi~c chung cua cac
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phong, ban va don vi dS danh gia, phan lo~i muc d9 hoan thanh nhi~m V\l dam
bao phu hgp vai quy dinh t~i Huang d~n nay.

b) T6ng hgp kSt qua danh gia, phan lo~i cong chuc, vien chuc thu9c th~m
quySn quan ly gui vS Van phong So' theo quy dinh dS t6ng hgp chung, lam cO'So'
binh xet thi dua, khen thuang cu6i nam; d6ng thai dS co cO' So' tham mUll Ban
Giam d6c bao cao So' N9i V\ltheo quy dinh.

Truang hgp cac phong, ban thu9C So' va cac dan vi trgc thu9C So' gui h6
So' danh gia, phan lo~i cong chuc, vien chuc vS Van phong So' khong dam bao
thai gian quy dinh, se khong tiSn hanh xem xet thi dua, khen thuang cu6i nam
d6i vai cac phong, ban va dan vi do.

c) Theo d5i, chi d~o, kiSm tra thlJc hi~n danh gia, phan lo~i dam bao d~y
du n9i dung theo quy dinh t~i Huang d~n nay t~i Ph\ll\lc I, Ph\l l\lc IIdinh kern;
d6ng thai chiu trach nhi~m xem xet, giai quySt khiSu n~i, t6 cao nhfrng vfuI dS
lien quan dSn danh gia, phan lo~i cong chuc, vien chuc thu9C ph~m vi quan ly
khi phM hi~n sai ph~m ho?c co dan dS nghi cua cong chuc, vien chuc.

Vi~c danh gia, phan lo~i cong chuc, vien chuc la Co' So' dS nghi khen
thuang t6ng kSt nam, Giam d6c So' yeu c~u Truang cac phong, ban thu9c So',
Thu truang cac dan vi trlJc thu9c So' thlJc hi~n vi~c danh gia, phan lo~i cong
chuc, vien chuc nghiem tuc theo dung quy dinh t~i Huang d~n nay va gui kSt
qua vS So' truac ngay 05 thang 12 hang niim. Trong qua trinh thlJc hi~n nSu co
vuang m~c dS nghi lien h~ Van phong So' dS duqc giai dap themJ
Nui nh{in:
- So'NQi Vl,l;

- Ban Giam d6c So';
- Cac phong, ban thuQc So';
- Cac Trung tam tn,rc thuQc So';
- Luu: VT, VP (Th-20).

(j;tl/
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HVONG DAN THVC ':A: r. " lA, XEP LOAI MUC DO HOAN
THANH NHIEM Vl/ ." G T~N '-'. ' TONG HOP HANG QvY, NAM

(Kern theo Huang ddn f~ <lj~~~. 'XHngay ,,10thang "cf narn 2018
eua il l~cWWQr (;t a(jng va Xti h(ji)

"I..., \t>G
, ~ q)NL'I'~.

1. Danh gia, xep lo~i mU'''C~d<rlioimthanh nhi~m v1} hang thang
a) Muc dQho~mthanh nhi~m V\lduqc phfm theo 04 muc sau:

- Lo~i A: Hoan thanh xu~t s~c nhi~m V\l;

- Lo~i B: Hoan thanh t6t nhi~m V\l;
_ Lo~i C: Hoan thanh nhi~m V\l nhung con h~n chS vS nang h,rc (d6i v6i

vien chuc la hoan thanh nhi~m V\l);
- Lo~i D: Khong hoan thanh nhi~m V\l.
b) NQi dung danh gia, xSp lo~i muc dQhoan thanh nhi~m V\l:
Can cu KS ho~ch triSn khai th\fc hi~n nhi~m V\l trQng tam trong nam cua

co quan, dan vi; Thu truemg cac co quan, dan vi chi d~o cac phong, ban chuyen
mon thuQc don vi, xay d\fng KS ho~ch triSn khai th\fc hi~n nhi~m V\lhang thang
d6i v6i timg phong, ban chuyen mon thuQc dan vi (trong do, phan cong nhi~m
V\l C\l thS d6i v6i timg cong chuc, vien chuc) va can cu vao kSt qua th\fC hi~n
nhi~m V\l duqc giao dS danh gia, xSp lo~i muc dQ hoan thanh nhi~m V\l hang
thang cua tung cong chuc, vien chuc thuQc th~m quySn quan ly (theo M~u s6 01
dinh kern);

Rieng vi~c danh gia, xSp lo~i muc dQ ho~m thanh nhi~m V\l hang thang
cua t~p thS phong, ban chuyen mon thuQc co quan, don vi; Thu truemg cac co
quan, dan vi c~n xem xet, tinh ty l~ kh6i luqng da th\fc hi~n cua tung phong, ban
chuyen mon so v6i kS ho~ch duqc giao, kSt hqp v6i ty l~ hoan thanh nhi~m V\l
cua cong chuc, vien chuc thuQc phong, ban chuyen mon do dS xem xet, quySt
dinh muc dQhoan thanh nhi~m V\l cua t~p thS phong, ban chuyen mon (theo quy
dinh C\lthS quy dinh t~i Huang d~n nay) va t6ng hqp kSt qua danh gia vao M~u
s6 01 neu tren.

c) Vi~c danh gia, xSp lo~i muc dQ ho~mthanh nhi~m V\l hang thang cua
nguai dUng d~u, c~p pho cua nguai dung d~u co quan, dan vi vS nQi dung hoan
thanh nhi~m V\l duqc giao c~n phai duqc xem xet tren ty l~ muc d(>hoan thanh
nhi~m V\lhang thang cua cac phong ban, chuyen mon duqc giao lanh d~o, quan
ly (t6ng hqp va xac l~p tuong ung theo M\lc I, M~u s6 02 dinh kern).

2. TBng hgp danh gia, x~p lo~i mue dQ hoan thanh nhi~m V1} hang
quy

a) Tren co sa muc dQ hoan thanh nhi~m V\lhang thang d6i v6i timg cong
chuc, vien chuc va phong, ban chuyen mon thuQc dan vi (duqc danh gia, xSp
lo~i t~i M~u s6 01 neu tren); Thu truemg cac co quan, dan vi tiSn hanh t6ng hqp
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va xem xet, danh gia, xSp lo?i muc d(>hoan thanh nhi~m V\lhang quy cua tUng
cong chuc, vien chuc va phong, ban chuyen mon thu(>cdan vi (theo M~u s6 02
dinh kem); C\lth~ nhu sau:

- Lo?i A: Trong 01 quy, co it nh~t 02 thang d?t lo?i A va thang con l?i
khong bi xSp lo?i C ho~c D;

- Lo?i B: Trong 01 quy, co it nh~t 02 thang d?t lo?i B tra len va thang con
l?i khong bi xSp lo?i D;

- Lo?i C: Trong 01 quy, co 02 thang tra len bi xSp lo?i C;

- Lo?i D: Trong 01 quy, co 02 thang tra len bi xSp lo?i D.

b) Vi~c danh gia, xSp lo?i muc d(>hoan thanh nhi~m V\l hang quy cua
nguai dung d~u, c~p pho cua nguai dung d~u cO' quan, t6 chuc, dan vi (M\lc I,
Mftu s6 02 dinh kem) din cu vao ty l~ muc d(>hoan thanh nhi~m V\l hang quy
cua cac phong ban, chuyen mon duqc giao lanh d?o, qwin ly.

3. TAng hgp danh gia, x~p lo~i mrrc di} hoim thanh nhi~m VI} hang
nam

a) Can cu kSt qua danh gia, xSp lo?i muc d(>hoan thanh nhi~m Vl,lhang
quy d6i v6'i tUng cong chuc, vien chuc va phong, ban chuyen mon thu(>cdan vi
(duqc danh gia, xSp lo?i t?i Mftu s6 02 neu tren); Thu truang cac cO' quan, dan vi
tiSn hanh t6ng hqp va xem xet, danh gia, xSp lo?i muc d(>ho~mthanh nhi~m Vl,l
trong nam cua tung cong chuc, vien chuc va phong, ban chuyen mon thu(>cdan
vi (theo Mftu s6 03 dinh kem); Cl,lth~ nhu sau:

- Lo?i A: Trong 01 nam, co it nh~t 02 quy tra len d?t lo?i A va khong co
quy nao bi xSp lo?i C ho~c D;

- Lo?i B: Trong 01 nam, co it nh~t 02 quy d?t lo?i B va khong co quy nao
bi xSp lo?i D;

- Lo?i C: Trong 01 nam, co it nh~t 02 quy xSp lo?i C va khong co quy nao
xSp lo?i A;

- Lo?i D: Trong 01 nam co 02 quy tra len bi xSp lo?i D.

b) Muc d(>hoan thanh nhi~m Vl,lduqc danh gia, xSp lo?i A, B, C, D (theo
Mftu s6 03 neu tren) la can cu d~ t6ng hqp, danh gia, nh~n xet, phan lo?i cu6i
narn d6i v6'i tUng cong chuc, vien chuc (theo PhiSu danh gia va phan lo?i - Bi~u
s6 04, 05 dinh kem); tren cO' sa dam bao dap ung du cac diSu ki~n, tieu chufin
tuO'ng trng theo tung muc d(>hoan thanh nhi~rn V\l theo quy dinh kern theo Ph\l
ll,lcnay; trong do, c~n lUlly m(>ts6 n(>idung sau:

- D6i v6'i cac truang hqp hoan thanh xu~t s~c nhi~rn V\lphai co sang kiSn
c~p cO' sa tra len va duqc c~p co thfirn quySn cong nh~n.

- D6i v6'i cac truang hqp duqc cu di dao t?o, b6i du5ng trong narn, cac cO'

quan, dan vi can d6i, tinh ty l~ thvc hi~n nhi~rn Vl,lhQc t~p phil hqp trong t6ng
nhi~m V\l duqc giao trong narn d~ xern xet, danh gia, phan lo?i muc d(>hoan
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thanh nhi~m V\l; d6i v6i cac truang hQ'Pkh6ng hoan thanh khoa hQc ho~c kh6ng
d~t yeu c~u dS duQ'c c~p chung nh:ftn,chUng chi, van b&ng,xem nhu kh6ng hoan
thanh nhi~m V\lhQc t:ftp.

_Xem xet, danh gia, phan lo~i 6 muc d(>hoan thanh nhi~m V\lnhung con
h~n chS nang h,rc tra xu6ng theo quy dinh hi~n hanh d6i v6i cac truang hQ'Psau:

+ Tham muu dS xu~t giai quySt c6ng vi~c trong nam chua dam bao ch~t
lUQ'llg,hi~u qua va phai co bi~n phap kh~c ph\lc ho~c co van ban nh~c nh6 clla
c~p co th~m quySn vS tiSn d(>thlJc hi~n nhi~m V\lduQ'cgiao;

+Roan thanh du6i 100% nhi~m V\lduQ'cgiao theo chuong trinh, kS ho~ch
c6ng tac nam.

_ D6i v6i cac truang hQ'P vi ph~m ky lu:ftt, ky cuong hanh chinh ho~c
kh6ng ch~p hanh N(>iquy, Quy chS clla cO's6 dao t~o (khi tham gia dao t~o, b6i
duang); tuy theo muc d(>vi ph~m clla ca nhan dS d6i chiSu, xem xet danh gia,
phan lo~i muc d(>hoan thanh nhi~m V\l trong nam phil hQ'Pv6i quy dinh Clla
phap lu:ftthi~n hanh.

c) Vi~c danh gia, xSp lo~i muc d(>hoan thanh nhi~m V\l hang nam Clla
nguai dung d~u, c~p pho Cllanguai dung d~u cO'quan, don vi con phai xem xet,
dam bao phil hQ'Pv6i muc d(>hoan thanh nhi~m V\lhang nam Clla cO'quan, don
vi theo cac quy dinh Cllaphap lu:fttco lien quan.!.

1.M~us6 01: Bang x€p lOi;limuc do hOEmthanh nhi~m V\l hang thang clla phong, ban
chuyen mon va cong chuc, vien chuc.

2. M~u s6 02: Bang t6ng hqp muc do hoan thanh nhi~m V\l hang quy clla phong, ban
chuyen mon va cong chuc, vien chuc.

3. M~u s6 03: Bang t6ng hqp muc do hoan thanh nhi~m V\l hang nam clla phong, ban
chuyen mon va cong chuc, vien chuc.

4. M~u s6 04: Phi€u danh gia va phan lOi;licong chuc hang nam.

5. M~u s6 05: Phi€u danh gia va phan lOi;livien chuc hang nam.
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CO QUAN, DON VI
TEN PHONG, BAN CHUYEN MON

Mausa 01
CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIJJ:TNAM

D{)c I~p - Tl,I'do - H~nh phuc

BANG XEP LO~I
Muc d{)hoan thanh nhi~m Vl,Ithang nam 20 clla phong, ban chuyen mon

Vi~c ch<1p
himh chu
truong,

V~ phdm V~ th\IC hi~n V~ th\IC v~th\IC K~tdlIimg 16i
cuaDang, Th\IC hi~n chlrC tnich, nhi~m V\I dlr(l'Cgiao ch<1td~o quy che lam vi~c hi~n ky lu~t, hi~n an qua
chinh dlrC loi cua co quan, ky ClIang toan giao danh

sach, phap s<3ng dan vi hanh chinh thong gia
lu~t cua
Nha nlIac

s6 s6 s6 s6
Cong l<1n Ilin 11I(l't 11IQ1
vi~c gia! co di khong

Dan vj/HO Chlrc T6ng 56 cong vi~c dil Ty quyet van lam deo Ch<1pCh<1pSTT I~ tr6 ban Chlra Chua vi~c the himhva ten V\l phai giai quy~t gia~ Tt~t Nghlem hanhdllt thai nh~c t6t nghiem tr6 CC, chlIatrong thang quyet
(%) han nhii' thai VC t6t t6ttrong

theo cua gian theothang
Chua quy cac quy guyT6t t6t djnh cfrp djnh dinh

Cong
Cong Cong vi~c
vi~c

v~~c d~t
trong xuat,
tam ton phat
trong thang sinh
thang tmac trong

thang

(I) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) (17) (/8) (19) (20) (2/)

T~p th~
(ghi ro ten

I phong,ban
chuyen
man)

a nhiin
(Ii~t ke
tirng ca

II nhan thuQC
phong,ban
chuyen
man)

I Nguy6n
VAnA

2 rlin Thj B

......

NgU'O'iI~p bang
(Ky, ghi ro h9 va ten)

. , ngay thimg nam 20 .
Thll tru'o'ng phong, ban chuyen mon

(Ky, ghi ro h9 va ten)

* Ghi chu
1. Cr}t(21): aanh gia; xip 10(1itheo 04 muc: A, B, C, D;
2. Muc ar}hoan thanh nhi?m v¥ cila nguc}i dung a6u khang aU(Jccao han muc ar}hoan thanh
nhi?m v¥ cila phong, ban chuyen man awrc giao tanh a(1oquan Iy.
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Cd QUAN CHU QUAN
TEN CO QUAN, DON VI

Maus602

eONG HOA XA HOI eHU NGHiA VI~T NAM
DQc l~p - TV do - H~nh phuc

BANG TONG HQP Mue DO HOAN THANH NHI~M Vl} QUY ..../NAM 20...
PHONG, BAN eHUYEN MON VA eONG eHue, VIEN CHue

DO'n vi/he;,>ten ee,ve Quy .../nam 20...
K~t qua Ghi chu

(li~t ke ql thJ tt'mg danh gia
STT phimg, ban chuyen man

thuac ilun vi) Thang ... Thing ... Thang ...

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)

I
tren lanh d~o ph\! tnich,
di~u hanh

Phong, ban chuyen mon
II duqc giao lanh d~o, qufm

ly

11.1 PhongA

1 lNguy~n Van X

2 Tdn Thi Y

II.2 Phong B

1 IPh~mVan Z

...

,>'"

NgrrOl l~p bi~u
(Ky, ghi ro h9 va ten)

.......... , ngay .... thimg .... nam 20...
D~i di~n Hinh d~o CO'quan, dO'n vi

(Ky ten, dong ddu)

=GI=
S(
)£
)N

XI
~
':lIN

* Ghi chu:
1. Tic cQt (3) din cQt (6) deinh giei, phan Iot;litheo 04 muc: A, B, C, D;
2. Muc dQ hoem thanh nhi?m v¥ ctta nguai lCinhd(lo ph¥ treich, diJu hanh khang dU(fc cao
han muc dQhoan thanh nhi?m v¥ ctta phong, ban chuyen man dU(fc giao Iiinh d(lo qulm Iy.
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co QUAN Cf{U QUAN
TEN CO QUAN, DON VJ

MJusa 03

CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VI~T NAM
D{)cI~p - TV' do - H~nh phtic

---------------

~

BANG TONG H<}P MUC DO HoAN THANH NHI~M VV NAM 20...
PHONG, BAN CHUYEN MON vA CONG CHUC, VIEN CHUC

Don vj/hQ ten CCVC
nam 20... K~t qua

Ghi chtiSTT (lift ke c~ thi timg
danh ~iavhimg, ban chuyen mon .

thu{Jcdun vi) QuyI Quy II Quy III QuyIV
(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8)

I lTen lfuili d?o ph\! trach,
di~u hanh

Phong, ban chuyen mon
II duQ'cgiao Ianh d?o,

qufm Iy

ILl PhongA

I NguySn Viin X

2 Trful Thi Y

IL2 Phong B

I Ph?m Viin Z

, ..

NguO'i I~p bi~u
(Ky, ghi ro h9 va ten)

.. , ngay thang. nam 20 .
D~i difn Hinh d~o cO'quan, dO'n vj

(Ky ten, aong ddu)

* Ghi chit:
1. Tic c6t (3) ain c6t (7) aanh gia, ph an lac;lithea 04 muc: A, B, C, D;

2. Muc a6 haem thanh nhi?m v?, cila nguai lanh ac;1Oph?, trach, aiJu hemh khang aU(Jc caa
ho'n muc a6 hoan thanh nhi?m v?,cila phong, ban chuyen man aU(Jcgiao lanh ac;lO,quan ly.
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TEN CO QUAN, DON VJ

Mausa 04
CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VlE:T NAM

DQc l~p - Tl! do - H~nh phuc

PHIEU DANH GIA vA PHAN LO~I CONG CHUC
Nam 20...

H ,~
Q va ten: .

Chuc vu chuc danh: , ..,
I:"\ .~ ,van VIcong tac: .
Ng~ch cong chuc: B~c: H~ s6 luang: .

I. TV DANH GIA KET QuA CONG TAc, TU DUONG, REN
LUY~N CVA CONG CHUC

1. Ch~p hanh duong 16i, chu truang, chinh sach cua Dang va phap lu~t cua
Nh' ,a nuac: .

2. Ph~m ch~t chinh tri, d~o duc, 16i s6ng, tac phong va l~ 16i lam
vi~c: .

3. Nang Ivc, trinh dQ chuyen mon, nghi~p v\l: .
4 T,:", d~ 'k:'" 'h h' ~ h' ~. len Q va et qua t \l'C Ivn n Ivm v\l: .

5. Tinh thful trach nhi~m va ph6i hQ'ptrong th\l'c hi~n nhi~m v\l: .

6. Thai dQph\lC V\lnhan dan: .

pHAN DANH RIENG CHO CONG CHUC LANH D~O, QUAN LY
7. K@tqua ho~t dQng cua ca quan, dan vi duQ'cgiao Hlnh d~o, qwin ly:

.........................................................................................................................

8. Nang l\l'c Hinh d~o, quan ly: .

9. Nang Ivc t?P hQ'P,doan k@tcong chuc: .
II. TV DANH GIA, PHAN LO~I CVA CONG CHUC

1. Danh gia uu, nhuQ'c diSm: .
2. Phan lo~i danh gia:

(Phan !ogi aanh gia theo 1 trong 4 muc sau: Hoan thanh xudt sac nhi?m
v¥; hoan thanh t6t nhi?m v¥; hoan thanh nhi?m v¥ nhung con hgn chi vJ nang
hrc; kh6ng hoan thanh nhi?m v¥)

.........................................................................................................................

Ngay .... thang ....niim 20...
Cong chuc tl! danh gia
(kf; ten, ghi ro h9 ten)
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III. Y KlEN CVA T!P THE DON Vl VA LANH D~O TRVC TIEP
QUAN LY CONG CHUC

1. Y kiSn cua t~.pthS don vi nai cong chuc cong Utc:

.........................................................................................................................
2. Nh~n xet cua Hinhd~o tnJc tiSp quan Iy cong chuc:

.........................................................................................................................

Ngay....thang....nam 20...
Thu trlf(yng tr\fc ti~p danh gia

(kY ten, ghi ro h9 ten)

IV. KET QuA DANH GIA, PHAN LO~I CONG CHUC CVA cApco THAM QUYEN

1. Nh~n xet uu, nhugc diSm:

..........................................................................................................................

.........................................................................................................................
2. KSt qua danh gia, phein lo~i cong chuc:

(Phan lar;liiJanh gia thea 1 trang 4 muc sau: Haem thanh xudt sac nhi?m
V?l; haan thanh t<3tnhi?m V?l; haem thanh nhi?m V?l nhung con hgn chi v~ nang
hfC; kh6ng haan thanh nhi?m V?l)

Ngay....thang....nam 20...
Thu tnro'ng dan vi

(kY ten, ghi ro h9 ten, dong ddu)
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TEN cO QUAN, DON Vl

Mau sa 05
CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VI$T NAM

DQc l~p - Tl! do - H~nh phuc

~~\.

.l z
\JH ~

:1
0
'i

\~../;
II. TV DANH GIA, PHAN LO~I CVA VIEN CHUC

1. Danh gia Uti, nhuQ'c diSm:

.........................................................................................................................
6. KSt qua ho~t dQng cua don vi duQ'cgiao quan ly, ph\l trach:

.........................................................................................................................

PHIEU DANH GIA VA PHAN LO~I VIEN CHUC
Nam 20..

HQva ten: .
Chuc danh nghS nghi~p: .

I:'\ .,.... ,LIon V!cong tac: .

H~ng chuc danh nghS nghi~p: B~c: ,. H~ s6luong: .

I. TV DANH GIA KET QuA CONG TAc, TU DUONG, REN

LUV:E:NCVA VIEN CHUC:
1. KSt qua th\Ic hi~n cong vi~c ho~c nhi~m V\l theo hQ'Pd6ng lam vi~c da

ky kSt: .
2. Vi~c.th\Ic hi~n quy dinh vS d~o duc nghS nghi~p: .

3. Tinh th~n tnich nhi~m, thai dQ ph\lC V\l nhan dan, tinh th~ hQ'Ptac v6i
d6ng nghi~p va vi~c th\Ic hi~n quy t~c ung xu cua vien chuc: .

4 V. ~ h h' ~ ' h- kh' ? • ~ h'. HfCt \IC lyn cac ng la V\l ac cua Vlen c uc: .

pHAN DANH RIENG CHO VI EN CHUC QUAN LY
5. Nang l\Ic lanh d~o, quan ly, diSu hanh va t6 chuc th\Ic hi~n nhi~m V\l:

.........................................................................................................................

2. Phan lo~i danh gia
(Phan lagi danh gia thea 1 trang 4 mue sau; Haem thanh xu6t sae nhi?m

V1;l; haan thanh t6t nhi?m V1;l; haan thanh nhi?m V1;l; kh6ng haan thanh nhi?m v1;l)

Ngay. ...thcmg....nam 20...
Vien chrrc tl! danh gia
(kj ten, ghi ro h9 ten)
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III. Y KIEN CVA T~P THE DON VJ vA LANH D~O TRVC TIEP
QUAN LY VIEN CHirC

1. Y ki~n,cua t?P thS don vi nai vien chuc cong tac:

.........................................................................................................................

.......................................................................................................... ' .

2. Nh?n xet cua lanh d?o tn,rc ti~p quan ly vien chuc:

....................................................................................................................... ' ..

.........................................................................................................................

Ngay. ... thimg. ...nam 20...
Thu trU'o'ng tql'C ti~p danh gia

(kf; ten, ghi ro h9 ten)

IV. KET QuA DANH GIA, PHAN LO~I VIEN CHirC CVA cAp co
THAMQUYEN

1. Nh?n xet Uti, nhuqc diSm:

.........................................................................................................................

........................................................................................................................ ',.

2. K~t qua danh gia, phan lo?i vien chuc:

(Phan lot;lidimh gia theo 1 trong 4 muc sau: Hoan thanh xucit sJc nhi?m
v¥; hoan thanh 'f6t nhi?m v¥; hoan thanh nhi?m v¥; kh6ng hoan thanh nhi?m v¥)

.........................................................................................................................

Ngay. ...thimg. ...nam 20...
Thu tru'O'ng dO'nvi

(kj ten, ghi ro h9 ten, dong ddu)
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